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1. OBJETIVO

El propédsito del documento es guiar a los diferentes roles del sistema, frente a las acciones que puede realizar en el médulo
“Pedidos” del Sistema de Informacion Nominal del Programa Ampliado de Inmunizaciones PAI — PAIWEB Version 2.0.

2.  ALCANCE

El Manual de Usuario presenta las funcionalidades de cada una de las secciones dispuestas en el Modulo “Pedidos”, para la
gestién de la informacién a cargo de los roles: Administrador del Ministerio de Salud y Proteccién Social, del nivel
departamental y municipal, asi como instituciones del nivel 1y 2; quienes podran realizar la generacion de los diferentes
reportes dispuestos en el sistema.

El Médulo “Pedidos” se compone de los siguientes submédulos: Necesidades: Consulta Meta Programatica, Estimacion de

necesidades y Calculo de necesidades. Gestion: Solicitud, Aprobacion, Asignacion Nacional, Asignacion Territorial, Recepcion
de Pedidos, Revision y Consulta.

3. AMBITO DE APLICACION
Procesos y/o procedimientos donde aplica el manual.

4. DOCUMENTOS ASOCIADOS AL MANUAL

Videotutorial Pedidos

5. DEFINICIONES (SI APLICA)

Interfaz: hace referencia a los elementos que componen la pantalla del sistema de informacién que es visualizada
por el usuario para consulta o gestion de la informacion de acuerdo a las funcionalidades dispuestas.

Iconografia: son las imagenes o iconos que integran el sistema y que representan una accién dentro del sistema.

Sistema de informacién: componente informéatico donde se gestiona y administra la informacion correspondiente.

6. ICONOGRAFIA UTILIZADA EN EL SISTEMA

En el sistema se muestran diversos iconos que permiten identificar las acciones que se puede realizar el rol en el

Sistema, asi:
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ICONO FUNCION

Funcionalidad dispuesta para dar aviso al usuario sobre las

notificaciones pendientes.

Permite al usuario cambiar de institucion si esta pertenece a varias

dentro del sistema.

Al hacer clic el usuario podra salir del sistema

Indica que un rol, usuario, institucion, entre otros, se encuentra activo
Activo o .
0 inactivo en el sistema.

Inactivo

Funcionalidad dispuesta para que el usuario pueda generar archivos

EXPORTAR en Excel con determinada informacion.

Indica que es posible “Crear” algo en el sistema.

Indica que se debe diligenciar el campo para poder continuar.

Son las etiquetas que indican el estado en el que se encuentra un

Aprobado usuario en el Sistema.

Indica el acceso al calendario para el ajuste de fechas.

Indica que es posible Adjuntar un archivo.

aoll rflioea

Etiqueta que indica que existe informacion que no ha sido gestionada

Por vencer . y esta proxima a vencer.
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Etiqueta que indica que existe informacion que no ha sido gestionada

“Jencidﬂ .’

y los tiempos para dar respuesta estan vencidos.

Indica que la accién no se llevo a cabo exitosamente.

contrario validar determinada informacién antes de guardar.

Indica que se ha guardado la informacién exitosamente.

m Indica que la informacion no fue encontrada en el sistema o por el

__/"—"\__
( umPiaR )

. .

Al hacer clic sobre la funcionalidad

Tabla 1. Iconos del sistema

1. SISTEMA DE INFORMACION NOMINAL DEL PROGRAMA AMPLIADO DE INMUNIZACIONES PAI - PAIWEB
VERSION 2.0

El Sistema PAIWEB V2.0 es la herramienta que facilita se realice el seguimiento nominal (historia vacunal) de cada
uno de los individuos que son objeto del Programa Ampliado de Inmunizaciones — PAI. Se encuentra conformado por
los siguientes Modulos:

Maédulo de Administracion, Gestion de Usuarios y Auditoria
Madulo de Aplicacion Bioldgicos

Madulo de Pedidos

Madulo de Inventarios

Modulo de Cadena de Frio

Maodulo Matriz

Médulo Reportes

Nookowd =

En el presente documento, se abordara el Médulo Reportes.

8.1 Ingreso al Sistema

Paso 1: se presenta la interfaz principal del Sistema de Informacion Nominal PAIWEB, asi:
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PAIWEB | [ :2:

Inicio de sesién
Tipo de identificacién *
Escoger -
Identificacién *
Ej;
Contrasefa *
Ej;

O Mostrar contrasefia

No soy un robot

OLVIDE MI CONTRASENA

llustracion 1. Ingreso al sistema

Paso 2: diligencie los datos de acceso al sistema:

Inicio de sesion
Tipo de identificacion *
Cédula de ciudadania -

Identificacion *

52100200

Contrasefia *

O Mostrar contrasefia

\/ Ne soy un robot
reCAPTCHA

e iz

OLVIDE M| CONTRASENA

llustracion 2. Diligenciar datos de acceso

Paso 3: clic en “Ingresar”:
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\/ Mo soy un robot

llustracion 3 Funcionalidad de ingreso

Paso 4: se visualiza la pagina principal, dentro del sistema, con el perfil de “Administrador”:

PAIWEB | [ uac. B 2 dngeta overae Bk iisera de Salud y prosccidn Social
Aplicacien de Biologicos ~ Inventarios = Pedidos = Matriz = Cadenadefrio~ Cohortes > Reportes ~ Administracion =
Vacunoticias

A continuacion, podra visualizar las noticias mas importantes del Programa Ampliado de Inmunizaciones y
algunos enlaces de interés.

Noticias

Noticia de Ultimo Minuto

llustracion 4 Interfaz principal

Paso 5: en la parte superior de la pantalla, se visualizan las opciones:

i. Nombre del usuario
i Lugar del desarrollo de actividades
ii. Notificaciones (se generan mensajes o alertas para el perfil), cambio de sede (en caso de tener acceso a
otras sedes a nivel nacional) y cerrar sesion.
iv. Maodulos: Aplicacién de bioldgicos, Inventarios, Pedidos, Matriz, Cadena de Frio, Cohortes, Reportes y
Administracion.

PAIWEB ‘ lesalad | s o & Angela Riveros B& Ministerio de Salud y Proteccién Social o 0 e @ o

. Aplicacién de Biologicos = Inventarics = Pedidos = Matriz = Cadena de fric= Cohortes = Reportes = Administracion =

llustracion 5 Elementos parte superior de la pantalla
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»  “Olvidé mi Contrasefa”
El sistema también presenta la opcion “Olvidé mi Contrasefia”.

Paso 1: haga clic para recuperar el acceso en “Olvidé mi Contrasefia”:

Inicio de sesién
Tipo de identificacidon *
Escoger B
Identificacién *
Ej:
Contrasefia *
Ej:

O Mostrar contrasefia

No soy un robot

OLVIDE MI CONTRASE i -+

llustracion 6 Elementos parte superior de la pantalla

Paso 2: diligencie la siguiente informacién y haga clic en “Enviar codigo de verificacion”:
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Olvidé mi contrasena
A continuacion, podra asignar su contrasefia
mediante la generacién de un cédigo de
verificacion.
Tipo de identificacién *

Cédula de ciudadania -
Identificacion *

58458548
Correo Inscrito en Seguridad Social

linal@yopmail.com

\/ No soy un robot

ENVIAR CODIGO DE VERIFICACION @

INICIAR SESION

llustracion 7 Enviar cédigo de verificacion

Paso 3: Se remitira un correo electronico con el respectivo enlace e informacion del Cédigo para el cambio de

contrasefia y acceso a PAIWEB:

Fecha: 2020-10-15 12:21

Apreciado usuario

Codige: FOR90

&iNuevo ' imTrasladar | 7% Fijacién ' .23 |\ X

PAIWEB - Generacion de codigo para nueva contrasefia
De: "paiwebminsaludand@gmail.com” <paiwebminsaludand@amail.comz

Ingrese el siguiente codigo de verificacion para registrar la nueva contrasefia gue le permitira ingresar al sistema.

llustracion 8 Verificacion correo

Paso 4: ingrese el cddigo en la interfaz que se habilita en PAIWEB, mismo que fue enviado al correo electrénico como se

visualiza en la anterior imagen:
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Ingresar el cédigo

Se envib un correo electrénico con el codigo
de verificacion a angelariveros@yopmail.com

Cédigo *

FOR90

ACEPTAR «

| <

llustracion 9 Ingreso del cédigo

Paso 5: luego, suministre una nueva contrasefia, haga clic en “Aceptar”:

8.2 Modulo Pedidos

Ingrese Nueva
Contrasefna

a) La contrasefia debe estar formada por
minimo 8 caracteres.

b) Debe contener al menos 2 de las
siguientes clases de caracteres:

* Alfanuméricos o sea (a-z,A-Z).

* Numéricos o sea (0-9).

* Especiales (*+%$/?)

Nueva Contrasefia *

Verificar Contrasefia *

ACEPTAR «

llustracion 10 Ingresar nueva contrasefia

Los perfiles Administrador del Ministerio de Salud y Proteccion Social, nivel departamental y municipal, asi como instituciones
nivel 1y 2 quienes a través del Modulo, podran gestionar el proceso de un pedido, desde la solicitud hasta el despacho de
este; de igual, manera, se podra estimar desde el nivel departamental y nacional las necesidades que se evidencien en
territorio. Dependiendo del rol y de la institucion, el perfil podra acceder a los respectivos submaédulos.

Pégina 4 de 4

ASIF03- Version 1




[ Lasalud i
@ es de todos Stnsaid

Vista del modulo para instituciones nivel 1y 2:

PAIWEB ﬁ e e A& Mauricio Mosquera & VILLAVICENCIO IPS Nuevo Sol

Aplicacion de Biologicos ~ Inventarios ~ Matriz~ Cadenade frio~ Cohortes ~ Reportes ~ Administracion ~

: +
&8 Gestion ¥ Necesidades

Vacunoticias

A contlnuaclién, podray
algunos enlaces de Inte

Solicitud nizaclones y

Recepcion de pedidos

Ministerio de Salud

llustracion 11. Modulos pedidos para instituciones nivel 1y 2

Vista nivel municipal, departamental y nacional:

Inventarios ~ Pedidos ~ Matriz = Cadena de frio~ Cohortes = Administracion ~

Aplicacién de Biologicos = Reportes ~

P 2 k .
nicio = Gestion ‘)_-—f Necesidades
Vacunoticias Solicitud Consulta Meta Programatica
h continuacion, podrav Aprobacion Estimacion de necesidades nizaciones y
plgunos enlaces de inte . B . ) .
Asignacién Nacional Calculo de necesidades

Asignacion Territorial
Recepcion de pedidos
Revisién
Consulta
Recepcion de salidas Términos de uso

3ogota: 74747TATA

Baodo dol moain. 74747

llustracion 12. Médulos nivel nacional, departamental y municipal

8.2.1 Pedidos

A través del médulo de pedidos es posible realizar la solicitud, seguimiento, reenvio y calculo de necesidades de los insumos
para la gestion y tramite de un pedido.

8.2.1.1 Pedidos — Consulta Meta Programatica:

Paso 1: clic en “Pedidos”, luego en “Consulta Meta Programatica”:
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Aplicacion de Biologicos ~ Inventarios > Matriz~ Cadenadefrio~ Cohortes >

- +, 2
D = Gestion \,=’ Necesidades
cunoticias Solicitud Constiita Meta Programética
htinuacion, podra\ Aprobacion Estimacion de necesidades nizaciones y
hos enlaces de inte
Asignacion Nacional Calculo de necesidades
Asignacion Territorial

Recepcion de pedidos
Revisidon
Consulta

Recepcion de salidas

llustracion 13. Consulta Meta Programatica

Paso 2: diligencie los campos del formulario, luego haga clic en “Buscar”:

Inicio Pedidos Necesidades Consulta Meta Programatica

Consulta Meta Programatica

A continuacién, usted podra consultar el resultado de la estimacion de necesidad basada en metas de
poblacion por insumo (anual y mensual).

Los campos con asterisco (*) son obligatorios
Institucion Nacional * Institucion Departamental Afio *

Ministerio de Salud y Proteccion Social ~ Seleccione una opcion - ﬁetecciune una opcion -

2020 @

4 ™ [ Y
LIMPIAR | BUSCAR

2022

llustracion 14. Consulta Meta Programatica

Para tener en cuenta: los campos marcados con un * se deben diligenciar obligatoriamente para poder realizar la
busqueda. Entre mas filtros se diligencien, se obtendran resultados méas precisos.

Paso 3: se muestra el resultado teniendo en cuenta la siguiente estructura de la tabla:
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<1 Aio 1Adio 5 Ailos Mujeres 9 Al Mujer Edad Fertil Adulto FA.

Wblaclon Nro de Dosis  Poblacién Nro de Dosis  Poblacién Nro de Dosis  Poblacién Nrfo de Dosis  Poblacién Nro de Dosis  Poblacién Nro de Dosis dad Anual  Necesidad Mensual

llustracion 15 Tabla Meta programatica
Para tener en cuenta: a través de la presente funcionalidad se podré identificar el avance en la meta teniendo en cuenta
la poblacion y la aplicacion del bioldgico.
8.2.1.2 Pedidos - Estimacién de Necesidades:

Paso 1: haga clic en “Pedidos”, luego en “Estimacion de necesidades”:

Aplicacion de Biologicos ~ Inventarios ~ Pedidos ~ Matriz ~ Cadena de frio~ Cohortes ~
e - + -
nicio = Gestiéon E Necesidades
. o
Vacunoticias Solicitud Consulta Meta Programatica
\ continuacion, podra\ Aprobacior Estimacion de necesidades hizaciones y
hlgunos enlaces de inte “
Asignacion Nacional Calculo™e necesidades
Asignacion Territorial
Recepcion de pedidos
Revisior
Consulta
Recepcion de salidas

llustracion 16. Funcionalidad Estimacion de necesidades

Paso 2: se habilita el formulario para el diligenciamiento, luego haga clic en “Exportar”:
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Estimacion de Necesidades por Meta Poblacional

Aqui usted podra visualizar la estimacion de necesidades por meta poblacional de los insumos (biologicos
y jeringas del Programa Ampliado de Inmunizaciones) en los diferentes niveles

Los campos con asterisco (*) son obligatorios

Institucion Nacional * Institucion Departamental Departamento *

Ministerio de Salud y Proteccion Social ~ Seleccione una opcion v META X -
Municipio Tipo de insumo Insumo

VILLAVICENCIO x w Inmunobiologico x - Seleccione una opcion -
Presentacion Afo

Seleccione una opcion v 2021 X w

( umpiaR ) BUSCAR I
— | -

llustracion 17 Busqueda necesidades Meta Poblacional

Para tener en cuenta: Dependiendo de la opcion que seleccione en cada campo del formulario, se generara la
informacién en la busqueda.

Paso 3: se genera la siguiente estructura de la tabla, al diligenciar al final de la pagina haga clic “Guardar”:

POBLACION ADULTA FIEBRE AMARILLA

llustracion 18. Resultados estimacion meta programatica

Para tener en cuenta: Los campos poblacion, Dosis y Factor de Pérdida son campos editables dentro de la tabla.

Paso 4: se genera mensaje de registro exitoso:
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¢ Esta seguro de guardar la
informacion?

llustracion 19. Mensaje de confirmacion

Informacion guardada
exitosamente.

llustracién 20. Registro Exitoso

8.2.1.3 Calculo de necesidades:

Paso 1: clic en “Pedidos” luego en “Célculo de necesidades”:
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8

- Inventarios ~ Pedidos ~ Cadena de frio~ Cohortes~

o= .2 +,

om Gestion H Necesidades

Solicitud Consulta Meta Programatica
Aprobacion Estimacion de necesidades

Asignacion Nacional Calculo de necesidades
Asignacion Territorial “

Recepcion de pedidos
Revision

Consulta

llustracion 21. Funcionalidad Célculo de necesidades

Paso 2: se habilita el formulario para el diligenciamiento:

Calculo de Meta Programatica

A continuacion podra cargar el archivo con la informacion del calculo de necesidades.

Los campos con asterisco (*) son obligatorios

Afo *
2022 X
@& Haga clic para cargar el archivo de necesidades
Pro

Y S R r ~
( CANCELAR ] GUARDAR

llustracion 22 Diligenciamiento calculo de meta programatica

Para tener en cuenta: se debe cargar la proyeccion de la meta programatica a través de un archivo Excel con
extension xls y .xIsx.

A continuacion, presenta una vista del formato a cargarse en este submédulo:

Pégina 4 de 4 ASIF03- Version 1




4 Lasalud i
@ es de todos Stnsaid

8.2.1.4 Solicitud - Crear y consultar solicitud de pedido:

d A B C D E F G H
Poblacién ik
Poblacion Potiniih Mujeres o tum
menorde Poblacion Poblacion " enedad m“br
unafo deunano de5anos mujer.es fertil 'e
deSanos . % Amarilla
(historico |
Td) {historico)
1 | Codigo Municipio
2 05001 Medellin 29146 29328 29468 29575 29681 29817
3 05002 Abejorral 258 258 262 266 274 282
4 05004 Abriaqui 42 43 42 43 42 42
5 |05021 Alejandria 86 84 85 83 81 79
6 05030 Amagd 400 401 403 402 405 409
7 105031 Amalf 425 430 433 433 426 456
8 05034 Andes 631 632 631 631 634 636
9 |05036 Angeldpolis 82 80 79 82 82 81
10 (05038 Angostura 194 185 193 196 197 199
11 05040 Anori 383 386 388 386 384 382
12 05042 Santafé de Antioquia 387 387 391 395 399 405
13 05044 Anza 126 124 124 125 126 125
14 05045 Apartadé 2260 2270 2281 2295 2305 2320
15 (05051 Arboletes 643 645 643 643 646 646
16 05055 Argelia 134 134 137 136 136 139
17 Armenia

llustracién 23 Formato estimacion de necesidades

Paso 1: clic en “Pedido” luego en “Solicitud”:

COos ¥~

Revision

Consulta

Aprobacion
Asignacion Nacional
Asignacion Territorial

Recepcion de pedidos

= Gestion

Cadena de frio~

Y-{ Necesidades

Cohortes ~

Consulta Meta Programatica

Estimacion de necesidades

Calculo de necesidades

llustracién 24. Funcionalidad Solicitud

Paso 2: haga clic en “Crear solicitud”:
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Solicitudes de pedidos

Aqui usted podra realizar todo el proceso de pedido de los insumos utilizados en vacunacion, tanto

biolégicos como jeringas. Dicho proceso se inicia con la solicitud del pedido, seguido de la aprobacion y
envio, por ultimo la recepcion de los insumos en la institucidon que los solicito.

Consulta de solicitudes

Estado del pedido Numero de pedido

+2 i
Seleccione una opcién - ' Crear Solicitud de pedido

Tipo de fecha Para acceder a la funcionalidad debe

verificar previamente que no se

Seleccione una opcién - encuentre registrada la solicitud en el
sistema.
Fecha desde Fecha hasta
E 5 CREAR SOLICITUD

Y,

LIMPIAR BUSCAR

llustracién 25. Crear solicitud

Paso 3: diligencie el campo “Meses a solicitar” el sistema permite hasta doce meses y los demas campos requeridos en
el formulario, luego haga clic en “Enviar”:

Inicio Pedidos Gestion de pedidos Solicitud Crear

Crear solicitud de pedido

A continuacion, podra realizar el ingreso de solicitudes de pedido en el sistema.

Institucion de Destino * Meses a Solicitar *

META Secretaria Salud Meta 2 meses

llustracion 26. Meses a solicitar
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Inmunobiolégico Dispositivo Médico

Otros

Diluyente

Resultados obtenidos: 40

Insumo Necesidad mensual

Factor de pérdida

Existencias

Cantidad sugerida

Numero de resultados por pagina: 10 ~

Cantidad solicitada

llustracion 27. Crear solicitud de pedido

ANTITOXINA
0 53 10.229 0 45
DIFTERICA
ANTITOXINA ~
0 892 8.450 0 24
TETANICA
BCG 0 21 360.013 0 223
COovID
0 0 5.519.945 0 0
ASTRAZENECA
COVID PFIZER 0 0 250.345.423 0 0
COVID Sinovac 0 0 109.928.617 0 0
DPT 0 33 5.000.331 0 0
- 2 Siguiente Fin
Observaciones de la Solicitud [k
pruebasg|
< ANTERIOR CANCELAR ) ENVIAR SIGUIENTE

Para tener en cuenta: el campo “Cantidad solicitada” permite el ingreso del dato numérico. No existe restriccion en

la cantidad a solicitar en el sistema.

-Realice el ingreso de la informacion por cada uno de los biolégicos.
-En la medida que se cambie de pantalla, es decir de la seccién de un bioldgico a otro, el sistema guardara la

informacion.

-Al hacer clic en “Cancelar” se borra toda la informacidn previamente ingresada.

-Al “Guardar” pero no “Enviar”, la solicitud quedara en estado “En borrador”.
-Al hacer clic en “Enviar®, se generara el cédigo del pedido” y el estado de la solicitud pasara a “En creada”.
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Paso 4: se genera mensaje de confirmacion y el codigo del pedido:

Solicitud de pedido creada

La solicitud de pedido numero 00000004441\3
sido creada correctamente

llustracion 28. Confirmacién pedido creado

Paso 5: Consulte que su pedido se haya creado, haga clic en “Pedidos”, luego en “Solicitud” como se muestra en el paso
1 de la Solicitud.

Paso 6: diligencie los filtros o algunos (los marcados con * se deben diligenciar) para la realizar la consulta:

Solicitudes de pedidos

Aqui usted podra realizar todo el proceso de pedido de los insumos utilizados en vacunacion, tanto
biolégicos como jeringas. Dicho proceso se inicia con la solicitud del pedido, seguido de la aprobacién y
envio, por ultimo la recepcion de los insumos en la institucién que los solicito.

Consulta de solicitudes

Estado del pedido Numero de pedido

.
Creada X - 479 +am Crear Solicitud de pedido

Tipo de fecha Para acceder a la funcionalidad debe

verificar previamente que no se

Fecha de Creacion X - encuentre registrada la solicitud en el
sistema.
Fecha desde * Fecha hasta *
18/05/2021 8 18/05/2021 8 CREAR SOLICITUD
P N
LIMPIAR BUSCAR
"

llustracién 29 Funcionalidad Consultar

Paso 7: se genera el resultado:
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Consulta de solicitudes

Estado del pedido * NUmero de pedido

4+ 2 .

Craida % 479 tan Crear Solicitud de pedido

Tipo de fecha Para acceder a la funcionalidad debe
verificar previamente que no se

Fecha de Creacién X w encuentre registrada la solicitud en el
sistema.
Fecha desde Fecha hasta
18/05/2021 B8 18/05/2021 8 ( CREAR sOLICITUD

LIMPIAR BUSCAR

Resultados Obtenidos: 1

Acciones Estado Numero de pedido Fecha de creacién Fecha de solicitud

llustracién 30. Resultados consultar
8.2.1.4 Solicitud - Aprobacién:
Funcionalidad permitida para los niveles municipales, departamentales y nivel nacional.

Paso 1: haga clic en “Pedidos”, luego en “Aprobacion”:

Fos ~ Inventarios ~ Pedidos ~ Cadenade frio~ Cohortes ~

= +, :
= Gestion }:{ Necesidades
Solicitud Consulta Meta Programatica

Aprobacion Estimacion de necesidades
Asugn on Territorial Calculo de necesidades
Recepcion de pedidos

Revision

Consulta

llustracion 31 Funcionalidad Aprobacion

Paso 2: diligencie los filtros del formulario, especialmente los marcados con un * para poder realizar la busqueda:
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Aprobar solicitud de pedido

A continuacion usted podra aprobar la solicitud del pedido que previamente realizo

Consulta solicitud de pedido
Numero de pedido Fecha desde " Fecha hasta
31/03/2021 B 31/03/2021 B8
nstitucion solicitante

LIMPIAR BUSCAR

Paso 3: se genera el resultado, haga clic en “Modificar”:

W

Resultados obtenidos: 1 Numero de resultados por pagina: = 10 ~

Estado de tramite Fecha solicitud Institucion solicitante

MODIFICAR 0000000444 31/03/2021 VILLAVICENCIO

Secretaria de Salud de

Numero de pedido

Villavicencio

Paso 4: se genera el resultado, haga clic en “Modificar” para que pueda aprobar o rechazar la solicitud:
Para tener en cuenta:
-Diligencie por cada bioldgico la cantidad que va a aprobar teniendo en cuenta la cantidad solicitada, esta informacion
debe suministrarse en la columna “cantidad aprobada”.

-En caso de rechazar la solicitud, debe ingresar las observaciones.
-Haga clic en “Guardar” una vez diligencie la informacion.
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nventarios ~

Inicio Pedidos Gestion de pedidos Aprobacion

Aprobar solicitud de pedido

A continuacion podra realizar la aprobacion de pedido seleccionado.

Fecha solicitud Institucion Solicitante
31/03/2021 VILLAVICENCIO Secretaria de Salud de
Villavicenc

Meses a solicitar

5

Inmunobiolégico Dispositivo Médico Otros Diluyente

Biolégico Necesidad Factor de Existencias Cantidad
Mensual pérdida sugerida

ANTITOXINA ] 0 10. 0
DIFTERICA
ANTITOXINA i} 0 0
TETANICA
BCG 4] 0 013 )
COVID 0 0 8.450 o

ASTRAZENECA

Observaciones de la solicitud del pedido

pruebas

Aprobar o rechazar la solicitud ke

C» Rechazar 9 Aprobar

CANCELAR

llustracion 32. Aprobar el pedido

Paso 5: se genera mensaje de confirmacion y de registro exitoso:
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Numero solicitud

0000000444

Numero de resultados por pagina

Cantidad
solicitada

Cantidad
aprobada

10
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¢ Esta seguro de aprobar la
informacion?

llustracion 33. Mensaje de confirmacion

Informacion aprobada
exitosamente

Se aprobo el nimero de solicitud 0000000444

llustracion 34 Registro exitoso

8.2.1.4 Solicitud - Asignacion territorial o nacional:

Paso 1: haga clic en “Solicitud” luego en “Asignacion Territorial”:
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Cadena defrio~

Inventarios * Pedidos ~

AP + A
= Gestion = Necesidades

Solicitud

Aprobacion

Asignacion Territ‘ohrial |

Recepcion de pedidos

Revision

Consulta

llustracion 35 Funcionalidad Asignacion Territorial

Reportes ~

Consulta Meta Programatica
Estimacion de necesidades

Calculo de necesidades

Para tener en cuenta: Si la solicitud de pedido se hubiera realizado desde el nivel departamental, el Ministerio de Salud
es quien debe realizar la asignacion, en este caso, para el MSPS la funcionalidad que se le habilita es “Asignacion

Nacional’.

Paso 2: diligencie el formulario para realizar la consulta, luego haga clic en “Buscar”:

Asignacion Territorial de Pedidos

A continuacién, usted podra realizar la consulta y ver el detalle de los pedidos que han sido solicitados y
permite realizar la asignacién de los inventarios.

Los campos con asterisco (*) son obligatorios
Numero de Pedido Institucion Solicitante

Seleccione una opcion

Tipo de fecha: Fecha Desde "

Seleccione una opcién - 31/0372021
Fecha Hasta =
31/03/2021 8 N

—
LIMPIAR )

[ BUSCAR ]

llustracion 36 Consulta de la solicitud

Paso 3: Ubique la solicitud, haga clic en “Modificar” de la columna “Acciones”:
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Accioén

MODIFICAR
MODIFICAR
MODIFICAR
MODIFICAR

MODIFICAR

MODIFICAR

Estado del Tramite

Resultados obtenidos: 61

Nuamero de pedido

0000000444

0000000440

0000000438

Vencido 0000000422
Vencido 0000000409
Vencido 0000000408

0000000379

Fecha Solicitud

28/03/2021

04/02/2021

20/01/2021

20/01/2021

17/01/2021

NUmero de resultados por pagina: 10 -

Fecha Aprobacion

31/03/2021

29/03/2021

04/02/2021

20/01/2021

20/01/2021

llustracion 37 Modificar Asignacion Territorial

Inmunobiolégico Dispositivo Médico Otros Diluyen
Ls
ANTITOXINA DIFTERICA
EXISTENCIA DEL SOLICITANTE RIDAS
TOTAL CANTIDADE
Resultados obtenidos: 3
Lote Fecha de Vencimiento  Presentacién Fabricante
31/12/2030 Blister x 30 tabletas Bayer
OTE1 0 Blister x 30 tableta Bayer S
5 m PROF

Observaciones de la Solicitud

pruebas

Aprobar o Rechazar la solicitud

(® Aprobar () Rechazar

CANCELAR ) GUARDAR

Existencia

Cantidad Asignar

llustracion 38 Asignar cantidad insumos

Institucion Solcitantg

VILLAVICENCIO Secre

VILLAVICENCIO Secre

VILLAVICENCIO Secre

VILLAVICENCIO Secre

VILLAVICENCIO Secre

VILLAVICENCIO Secre

VILLAVICENCIO Secre

Paso 4: Ingrese la cantidad a Asignar con base en la informacion que se presenta para cada una de las columnas y por
cada bioldgico; al final apruebe o rechace, luego haga clic en “Guardar”:

Paso 5: al guardar, el sistema genera un resumen con el nombre del insumo, la cantidad solicitada versus la cantidad asignada

haga clic en “Confirmar”
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Informacion Detallada de la Asignacion del Pedido
Insumo Cantidad Solicitada Cantidad Asignada
ANTITOXINA DIFTERICA 45 60
ANTITOXINA TETANICA 24 45
BCG 223 56
COVID ASTRAZENECA 45 45
JERINGA 22 ml 268 % 101
Jeringa 26 G x 3/8 24 45
Carpeta Folio 45 45
DILUYENTE DE TRIPLE VIRAL 223 56

llustracion 39 Detalle de la asignacién del insumo

Paso 6: se genera mensaje de confirmacion y de registro exitoso:

¢Esta seguro que desea asignary
enviar el pedido?

N

llustracion 40 Mensaje de confirmacién
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Se realizo la aprobacion
exitosamente.

Al aceptar se habilitara l{}opcidn "Descargar” para
descargar el reporte de remision de la asignacion.

llustracion 41 Registro exitoso

Para tener en cuenta: al presentarse el mensaje de confirmacion, se habilita la funcionalidad para descargar el
reporte de remision de la asignacion.

8.2.1.5 Recepcion de pedidos:

Una vez se realiza la asignacion nacional por parte del MSPS o una asignacion territorial por parte del nivel
departamental, la institucién que realiza la recepcion podra consultar la informacién a través del submodulo

‘Recepcion de pedidos”.

Paso 1: clic en “Pedidos” luego en “Recepcion de Pedidos™:
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cos ~ Inventarios ~ Pedidos ~

o= Gestion
Solicitud
Aprobacion
Asignacion Nacional
Asignacion Territorial

‘ Recepcion de pedidos

Revision

Consulta

Cadena de frio ~ Cohortes =

\,E{ Necesidades

Consulta Meta Programatica
Estimacion de necesidades )

Calculo de necesidades

llustracion 42 Funcionalidad Recepcion de Pedidos
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Paso 2: diligencie los filtros, especialmente los marcados con un * para poder realizar la busqueda:

Recepcion de pedidos

Aca usted podra realizar la confirmacion al momento de recibir el pedido solicitado y enviado,

adicionalmente permitira verificar los insumos recibidos y se cargaran en el inventario de la institucion

Estado Numero de pedido Institucic

1 que envid *

Secretaria Salud Meta

Tipo de fecha Fecha desde Fecha hasta

8 31/03/2021

vl
LIMPIAR ) BUSCAR
el F.Iy

llustracion 43 Consulta Recepcion de pedidos
Paso 3: se genera el resultado, haga clic en “Modificar”:

Resultados Obtenidos: 46 Numero de resultados por pagina:

Acciones Estado del pedido Numero del pedido Estado de Tramite Fecha Aprobacion Fecha Envio
Solicitud

MODIFICAR Asignado y Enviado 0000000443 31/03/2021 31/03/2021
MODIFICAR Asignado y Enviado 0000000414 Vencido 25/01/2021 25/01/2021
MODIFICAR Pedido reenviado 0000000400 Vencido 19/01/2021 19/01/2021
MODIFICAR Pedido reenviado 0000000399 Vencido 19/01/2021 19/01/2021

0000000397 Vencido

MODIFICAR

llustracién 44 Modificar
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Paso 4: se genera el resultado, haga clic en “Modificar”, diligencie las columnas: Temperatura, la cantidad recibida, y el
motivo de diferencia, por cada uno de los bioldgicos:

Inmunobiolégico Dispositivo Médic

Resultados obtenidos: 4

Fecha de Vencimiento  Fabricante Presentacién Temperatura  Cantidad Asignada  Cantidad recibida Diferencia en la Motivo diferencia

Recepcion

llustracion 45 Diligenciar recepcion del pedido

Paso 5: en la misma pantalla, diligencie las observaciones y visualice la trazabilidad del pedido, luego haga clic en “Guardar”:

Trazabilidad del pedido @ A
Estado Fecha Usuario Institucién Observaciones
E 1/03/202 d quera LL E O aria

a 1/03/2 g q L CEN aria 5

Salud de V en

A 1 202 R juer E e 1 e

Asigna - 31/03/2021 F ue AETA Secretaria Salud Me
N

< ANTERIOR CANCELAR GUARDAR

llustracion 46 Guardar recepcion del pedido

Para tener en cuenta: al guardar, el sistema siempre realizara una validacién de completitud de informacién. Si falté un dato
por ejemplo, en el motivo de diferencia por diligenciar, el sistema le generara un mensaje.

Paso 6: se genera mensaje de confirmacion y de registro exitoso; de igual manera, se genera el respectivo reporte con la
informacion previamente diligenciada:
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Realizar recepcion de pedido

¢Esta seguro de realizar la recepcion de pedido?

NO, VOLVER si, CO!:“EIRMAR

llustracion 47 Mensaje de confirmacion

Recepcion de pedido creada

La recepcion de pedido 0000000443 ha sido
creada correctamente.
Al aceptar se habilitara la opcion "Descargar” para
descargar el reporte de recepcion del pedido.

ACEPTAR

llustracion 48 Registro exitoso

Reporte Generado

El reporte ha sido generado exitosamente, verifique
las descargas del navegador

llustracion 49 Mensaje de reporte generado
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- e
PAIWEB & e
- 2P -

PROGRAMA AMPLIADO DE INMUNIZACIONES - PAI
RECEPCION TECNICA DE MEDICAMENTOS, BIOLOGICOS, DISPOSITIVOS MEDICOS E INSUMOS

Numero pedido Institucién que asigna Institucion receptora Fecha de recepcion

VILLAVICENCIO Secretaria de Salud

0000000443 META Secretaria Salud Meta
de Villavicencio

31/03/2021

3 Yook Forma et Unidad de Lok Fecha  Temperatura  Cantidad
i e farmacéutica | rosentacion medida oe vencimiento c recibida
JERINGA 22 mi Bayer SA 1o0s A% O mgimL. LOTFACA4503400 | 3110372021 45
ANTITOXINA AVANPHARMA Blister x 30 g 520520200 03 48 ¢
iy - e Liquido i Blister FAC952052020-01(  31/10/2030 4500 0
Jeringa 26 G x 3/8 Bayer SA . l.‘\‘gtf oo mg/mL SEHERH 3111212020 45
ANTITOXINA Blister x 30 . — 0
Ly Bayer SA a Tableta LOTE0000000196 |  31/12/2030 45,00 a5

llustracion 50 Imagen del reporte

Para tener en cuenta: en caso de presentarse una diferencia en los insumos recibidos en el pedido, la institucién que
remitié los insumos recibira la informacion que serd analizada para proceder, si es el caso, a un nuevo reenvio de los
insumos. La institucién receptora debera a través de este modulo volver a verificar la informacién.

8.2.1.6 Revision de pedidos:

Este submodulo permitira que la institucion que emitio el pedido revisé los insumos que no fueron aceptados
por la institucion receptora, con el fin de validar la informacion, tomar decisiones y si es el caso realizar un nuevo
reenvio.

Paso 1: clic en “Pedidos”, luego en “Revision”

nventarios ~ Pedidos ~ Cadena de frio~ Reportes «
o Gesti ¥ Necesidad
om Gestion & Necesidades
Solicitud Consulta Meta Programatica
probacior E 3 de nece ade:

llustracién 51 Funcionalidad Revision

Paso 2: diligencie los filtros del formulario para realizar la consulta del pedido, luego haga clic en “Buscar”:
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Revision de Pedido

Aca se permite a la institucion que hizo el envio (la institucion que Asigné) tomar un pedido que esta en
revision (es decir, segun la institucion receptora, no llego bien) y decidir que se hace con cada uno de los
items que no llegaron bien.

Numero de pedido Institucién solicitante Tipo de fecha

Seleccione una opcion ' Seleccione una opcion v
Fecha desde * Fecha hasta
01/01/2021 B 19/05/2021 8

LIMPIAR ) BUSCAW

Paso 3: se genera el resultado, seleccione el pedido y haga clic en “Modificar”:

Resultados obtenidos: 3 Numero de resultados por pagina: | 10 ~

Ly

Accion Estado del Numero de Fecha de Fecha de Envio Fecha de Institucion Receptora

tramite Pedido Aprobacion Recibido

solicitud

MODIFICAR Vencido 0000000318 06/01/2021 06/01/2021 13/01/2021 VILLAVICENCIO Secretaria de
de Villavicencio

000000035 4/01/2021 14/01/2021 01/2021 VILLAVICENCIO Secre ¢

MODIFICAR Vencido 0000000351 14/01/20 14/01/2021 18/01 1 VILL CENCIO Secretaria de
de Villavicencio

MODIFICAR AL 0000000415 25/01/2021 25/01/2021 25/01/2021 VILLAVICENCIO Secretaria de

de Villavicencio

llustracion 52 Resultado revisién pedido

Paso 3: se habilita la informacién por cada uno de los biolégicos, diligencie la cantidad a reenviar y el motivo de diferencia
si aplica:

Pégina 4 de 4 ASIF03- Version 1




= Lasalud i
@ es de todos Stnsaid

Inmunobiclogica Diluyente Dispositivo Médico

(

Resultados obtenidos: 8 Numero de resultados por pagina: | 10 =
Fecha Fabricante resentacio Unidad de c Cantidad Cantidad Cantidad Cantidad Cantidad a Motivo de
Vencimiento Medida Solicitada Asignada Recibida Diferencia Reenviar diferencia
ANTITOXINA LOTEG00000018 31/12/2030 Bayer S.A Blister x 30 Tableta 10 12 s 80 65 o | Cantidad
DIFTERICA 6 tabletas incompleta
ANTITOXINA FAC852052020 31/10/2030 AVANPHARMA Blister x 30 Blister o [N
12 15 8 7 Nro de Lote
TETANICA o1 SAS tabletas s h
diferente
8cG AsESD 3112/2020 Bayer S.A Blister x 30 Dosis 0
12 15 9 6 . | Nrode Lote
tabletas 5 :
diferente
oPT 35346700 31/12/2020 Bayer S.A Blister x 30 Tableta
v 2 15 10 5 o | Cantidad
incompleta
DPT ACELULAR  565560GDD 3/12/2020 Bayer SA Blister x 30 Tableta 0

tabletas 34 15 8

Nro de Lote

Paso 4: En la misma pagina, al finalizar ingrese las observaciones que sean pertinentes registrar, luego haga clic en
“Guardar”;

Observaciones de la recepcion del pedido
asdasd

Observaciones de la Solicitud *

observaciones a que haya lugar

N
(o)

< ANTERIOR  SIGUIENTE >

llustracion 53 Observaciones de recepcion del pedido

Paso 5: se genera mensaje de confirmacion y de registro exitoso; de igual manera, se genera mensaje de generacion
de reporte:

Modificar revision de pedido

¢Esta seguro de guardar las cantidades
reenviadas?, tenga en cuenta que la cantidad que

no se reenvie volvera al inventario de quien asigna
el pedido.

llustracion 54 Mensaje de confirmacioén
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Revision de pedido modificada

La revision ha sido modificada correctamente.
Al aceptar se habilitara la opcion "Descargar” para
descargar el reporte de revision del pedido.

llustracion 55 Registro exitoso

Reporte Generado

El reporte ha sido generado exitosamente, verifique

las descargas del navegador

llustracion 56 Mensaje de reporte generado

Para tener en cuenta: una vez se realiza el reenvio por parte de la institucion que emite, la institucion que recepciona
debera diligenciar la informacion a través del submddulo recepcion de pedidos.

8.2.1.7 Pedidos - Consultas:

A través de este submodulo podra consultar los estados teniendo en cuenta los estados, asi identificara los insumos y el
inventario por institucion.

Paso 1: haga clic en “Pedidos”, luego en “Consulta”
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cos ~ Inventarios = Cadena de frio = Cohortes ~

A + .
&8 Gestion ¥ Necesidades

Solicitud Consulta Meta Programatica
Aprobacion Estimacion de necesidades
Asignacion Nacional Calculo de necesidades

Asignacion Territorial

Recepcion de pedidos

Revision

llustracién 57 Funcionalidad Consultas

Paso 2: diligencie los filtros, especialmente los marcados con un *, luego haga clic en “Buscar” (entre mas filtros diligencie

para especifico sera el resultado:

Consulta de Pedido

Estado Institucion Nacional Institucion Departamental

Se ne una opcior - Ministerio de Salud y Proteccion Social  ~ META Secretaria Salud Meta
Institucion Municipal Institucion IPS Fecha de

VILLAVICENCIO Secretaria de Salud de... ~ Seleccione una opcién - Seleccione una opcion
Fecha desde Fecha hasta
Accion de la instituciéon® Numero de pedido

fodos

N

—
LIMPIAR ) BUSCAR

Paso 3: diligencie los filtros, especialmente los marcados con un *, luego haga clic en “Buscar” (entre mas filtros diligencie

para especifico sera el resultado”, luego haga clic en “Ver” de la columna “Acciones”:
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Resultados Obtenidos: 259

Acciones Estado del pedido Numero de Fecha Fecha Envio Fecha Recibido Institucion
pedido Aprobacién Solicitante

Solicitud

Asignado y enviado

Pedido en revision

llustracién 58 Resultados de la consulta

Paso 4: se genera el resultado con la informacion de acuerdo al bioldgico:

Inmunobiolégico Dispositivo Médico

Resultados Obtenidos: 3 Numero de resultados por pagina 10 ~

Insumo Fecha Vencimiento Presentacion Fabricante Temperatura

ANTITOXINA LOTFAC4593400 31/03/2021 G x 11/2 Caja x 100 Bayer S.A 45
DIFTERICA
ANTITOXINA LOTFAC4593400 31/03/2021 18G x 11/2 Caja x 100 Bayer S.A 15

TETANICA

NEUMOCOCO LOTFAC4593400 31/03/2021

™
9]

x 11/2 Caja x 100 Bayer S.A 45

llustracion 59 Resultados de la busqueda
8.2.1.8 Pedidos - Recepcion de Salidas:

A través de este submodulo la institucion solicitante realiza la recpecion de un Pedido.

Paso 1: clic en “Pedidos”, luego en “Recepcidn de salidas™
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Aplicacion de Biologicos ¥ Inventarios > Pedidos >~

Recepcion de pedidos
Inventario Revision
Los campos con asterisco (*)  consulta

Institucion Nacional * Recepcién de sa@as

Cadenadefrio~

PAIWEB | ﬂ N s (M 2 ANGELA RIVEROS B CHOCO SECRETARIA DEPARTAMENTAL DE SALUD 0 o @

Inicio > Inventarios Gent = Gestién \t—/ Necesidades

Solicitud Consulta Meta Programatica
Consultar inventari Aprobacion Estimacion de necesidades
Este modulo permite realizar  agignacion Territorial Calculo de necesidades

llustracion 60. Recepcion salidas

Cohortes~

Reportes > Administracion ¥

stitucion Municipal

Paso 2: se habilita el formulario, realice la consulta diligenciando los campos, especialmente los marcados con un *:

Aplicacidn de Biologicos ~ Inventarios = Pedidos~ Cadena de frio~

Cohortes~

Reportes = Adrninistracion =

Inicio > Pedidos = Gestidn de pedidos > Recepcion Salidas

Recepcién de salida de inventario

A continuacion, podra realizar la recepcion del pedido asignado desde el nivel nacional.

Los campos con asterisco (*) son obligatorios
Estado Numero de pedido

Todos x -

Fecha desde * Fecha hasta *
01/07/2021 8 19/07/2021

LIMPIAR )

BUSCAR

D

llustracién 61 Buscar

Paso 3: haga clic en “Modificar” del pedido solicitado:
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Accién Estado Numero de salida Fecha de salida
MODIFICAR IMPRIMIR 0 05/07/2021
MODIFICAR  IMPRIMIR 51 05/07/2021
MODIFICAR  IMPRIMIR 52 05/07/2021
MODIFICAR  IMPRIMIR o= 05/07/2021

.
MODIFICAR  IMPRIMIR 24 05/07/2021

MODIEICAR  IMPRIMIR B> 05/07/2021

ibi 7/202

i 7/202
MODIFICAR Por Recibir 57 05/07/2021
ibi 5/07/2021

MODIFICAR Por Recibls 58 05/07/20
Por Recibir 59 05/07/2021

llustracién 62 Modificar

Paso 4: seleccione el niumero de pedido:

Modificar Recepcion
Numero de Salida Fecha de Salida

56 05/07/2021

Numero de Pedido A

@ 0000000109

Diluyente Dispositivo Médico Inmunobiolégico Otros

llustracion 63 Seleccionar nimero de pedido

Paso 5: diligencie la temperatura, la cantidad recibida (si hay una diferencia frente al nimero asignado y el recibido,
automaticamente el sistema indicara el_nimero en la diferencia; de igual manera, se habilitara la funcionalidad para
seleccionar el motivo de diferencia), haga clic en “Continuar”:
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Diluyente Dispositivo Médico Inmunobioldgico Otros

Resultados obtenidos: 1 No. de resultados por pagina: 10

Presentacion unidad Temperatura Cantidad salida Cantidad Diferencia Motivo diferencia

de medida MSPS recibida recepcion

Selmciore wreopole ¢

Frasco de biologico roto
Nro de Lote diferente
Interrupcion de Cadena de frio

Cantidad incompleta

< ANTERIOR SIGUIENTE >

:7\ r ~
CANCELAR | CONTINUAR

llustracion 64 Diligenciar recepcion

Paso 6: se visualiza la informacién del pedido a recibir, clic en “Guardar”:

Insumo por pedido que quedaron pendientes

Resultados obtenidos: 1 Namero de resultados por pagina: | 10 ~

Cantidad Asignada Cantidad Recibida Diferencia Motivo De La Diferencia

Numero De Pedido Insumo

0000000109 b DILUYENTE COVID PFIZER 100 80 10 Frasco de biclogico roto

CANCELAR RDAR

llustracion 65 Guardar

Paso 7: se genera mensaje de confirmacion y de registro exitoso:
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Recepcion de salida de
inventario

¢Esta seguro de guardar la informacion?

NO, VOLVER Si, CONFIRMAR

llustracion 66 Mensaje de confirmacién

Recepcion de salida guardada
exitosamente

Se ha registrado exitosamente la recepcion de
salida de inventario.

Al aceptar se habilitara la opcion "Descargar” para
descargar el reporte recepcion de salidas de cada
pedido.

&

ACEPTAR

llustracion 67 Registro exitoso

Paso 8: se habilita la funcionalidad “Descargar’, haga clic para que pueda visualizar el reporte de acuerdo a la informacion

ingresada previamente:
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Insumo por pedido que quedaron pendientes

Resultados obtenidos: 1 NUmero de resultados por pagina: | 10 ~

Cantidad Asignada Cantidad Recibida Diferencia Motivo De La Diferencia

UYENTE COVID PFIZER 100 20 10 Frasco de bioldgico roto

llustracion 68 Descargar

Reporte Generado

El reporte ha sido generado exitosamente, verifique
las descargas del navegador.

ACEPTAR

llustracion 69. Mensaje de confirmacion generacion reporte
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RepRecepcionPedido

PROGRAMA AMPLIADO DE INMUNIZACIONES - PAI A
RECEPCION TECNICA DE MEDICAMENTOS, BIOLOGICOS, DISPOSITIVOS MEDICOS E

Numero pedido Institucién que asigna

MINISTERIO DE SALUD Y

0000000109 PROTECCION SOCIAL

Forma

farmacéutica Presentacion

Insumo Fabricante

DILUYENTE COVID
PFIZER PFIZER

INSUMOS

Institucion receptora Fecha de recepcion

CHOCO SECRETARIA

DEPARTAMENTAL DE SALUD  19/07/2021

Unidad de Fecha Temperatura Cantidad
°C

medida vencimiento asignada

Mililitros ALCP47 31/08/2021

Cantidad
recibida

Institucién entrega

Nombre:

Nombre:

Cargo:

Cargo:

Institucion:

Institucion:

Firma:

Firma:

llustracion 70 Reporte

Nota: *El presente manual esta sujeto a cambios en la medida que se actualiza el sistema
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