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1. OBJETIVO

El proposito del documento es guiar al perfil “Administrador” del Ministerio de Salud y Proteccion Social, nivel
departamental y municipal, al coordinador y a los profesionales de las entidades prestadoras de salud, frente a las
acciones que pueden realizar en el mddulo “Inventarios” del Sistema de Informacién Nominal del Programa
Ampliado de Inmunizaciones PAI — PAIWEB Version 2.0

2. ALCANCE

El Manual de Usuario presenta las funcionalidades de cada una de las secciones dispuestas en el Mddulo
“Inventarios”, para la gestion de la informacion a cargo del rol “Administrador” del Ministerio de Salud y Proteccion
Social, del nivel departamental y municipal, asi como a los coordinadores y profesionales de las entidades
prestadoras de salud; quienes podran realizar el ingreso de un insumo, efectuar y consultar un traslado, ajustar un
inventario y crear el consumo de insumos.

Las secciones que compone el Mddulo son:

= Ingreso de Insumos.

3. AMBITO DE APLICACION
Procesos y/o procedimientos donde aplica el manual.

4. DOCUMENTOS ASOCIADOS AL MANUAL

Videotutorial Inventarios.
Procesos

Procedimientos

Instructivos

Manuales

Guias

Formatos

Documentos generales del SIGI
Listado maestro de documentos del SIGI
Normograma

Otros documentos

5. NORMATIVA'Y OTROS DOCUMENTOS EXTERNOS

e Constitucién Politica
o Leyes
e Decretos
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Resoluciones (Internas y externas)
Circulares (Internas y externas)
Directivas

Documentos de origen externo (Manuales, guias, lineamientos, instructivos, instrucciones, otros)
Normas y Documentos Técnicos
Convenios

Estatutos

Sentencias

Ordenanzas

Regimenes

Acuerdos

Codigos

Estudios

6.  DEFINICIONES (S| APLICA)

¢ |Interfaz: hace referencia a los elementos que componen la pantalla del sistema de informacion que es
visualizada por el usuario para consulta o gestién de la informacién de acuerdo a las funcionalidades
dispuestas.

e Iconografia: son las im&genes o iconos que integran el sistema y que representan una accién dentro del
sistema.

¢ Sistema de informacién: componente informatico donde se gestiona y administra la informacién
correspondiente.

7.  ICONOGRAFIA UTILIZADA EN EL SISTEMA

En el sistema se muestran diversos iconos que permiten identificar las acciones que se puede realizar el rol

en el Sistema, asi:

FUNCION

Funcionalidad dispuesta para dar aviso al usuario sobre las

notificaciones pendientes.

e Permite al usuario cambiar de institucion si esta pertenece a varias

dentro del sistema.
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Activo

Inactivo

EXPORTAR

| Aprobado |

oo el

‘Por vencer

‘Vencido

Al hacer clic el usuario podra salir del sistema

Indica que un rol, usuario, institucion, entre otros, se encuentra

activo o inactivo en el sistema.

Funcionalidad dispuesta para que el usuario pueda generar

archivos en Excel con determinada informacion.

Indica que es posible “Crear” algo en el sistema.

Indica que se debe diligenciar el campo para poder continuar.

Son las etiquetas que indican el estado en el que se encuentra un

usuario en el Sistema.

Indica el acceso al calendario para el ajuste de fechas.

Indica que es posible Adjuntar un archivo.

Etiqueta que indica que existe informacién que no ha sido

gestionada y esta préxima a vencer.

Etiqueta que indica que existe informacion que no ha sido

gestionada y los tiempos para dar respuesta estan vencidos.

Indica que la accién no se llevo a cabo exitosamente.

Indica que la informacion no fue encontrada en el sistema o por el

contrario validar determinada informacién antes de guardar.

Indica que se ha guardado la informacién exitosamente.
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Al hacer clic en “Limpiar”, la informacién que haya sido diligenciada

en un formulario se borrara.

Se denomina miga de pan y permite identificar en qué parte del
sistema se encuentra en el usuario. Aparece en todas las pantallas
nicio > Inventarios > General > Pérdidas de los modulos. Se puede navegar en cada una, es decir al hacer

clic podréa regresarse a una seccién en especial.

i s+ | e Permite la navegacion entre paginas de un formulario o resultado de

busqueda.

Tabla 1. Iconos del sistema

8.  SISTEMA DE IN’FORMACIC')N NOMINAL DEL PROGRAMA AMPLIADO DE INMUNIZACIONES PAI -
PAIWEB VERSION 2.0

El Sistema PAIWEB V2.0 es la herramienta que facilita se realice el seguimiento nominal (historia vacunal)
de cada uno de los individuos que son objeto del Programa Ampliado de Inmunizaciones — PAI. Se encuentra
conformado por los siguientes Modulos:

Maédulo de Administracion, Gestion de Usuarios y Auditoria
Maodulo de Aplicacion Bioldgicos

Mdbdulo de Pedidos

Médulo de Inventarios

Mdédulo de Cadena de Frio

Médulo de Matriz de Bioldgicos e Insumos

Maédulo Reportes, Tablero de Control, estadisticas y buscador

NooRwd -~

En el presente documento, se abordara el Modulo de Inventarios.
8.1 Ingreso al Sistema

Paso 1: se presenta la interfaz principal del Sistema de Informacion Nominal PAIWEB, asi:
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H Inicio de sesién
Tipo de identificacion *
Escoger
Identificacién *
Ej:
Contrasefia *

Ej

O Mostrar contrasefia

No soy un robot

INGRESAR

OLVIDE MI CONTRASENA

llustracion 1. Ingreso al sistema

Paso 2: diligencie los datos de acceso al sistema:

Inicio de sesion
Tipo de identificacion *
Cédula de ciudadania -
Identificacion *
527100200
Contrasefia *

O Mostrar contrasefa

r=CAPTCHA

Ervezded * Tieminza

OLVIDE MI CONTRASERNA

\/ No soy un robot

llustracion 2. Diligenciar datos de acceso

Paso 3: clic en “Ingresar”:
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\/ Mo soy un robot

llustracion 3. Funcionalidad de ingreso

Paso 4: se visualiza la pagina principal, dentro del sistema, con el perfil de “Administrador”:

PAIWEB | [ uac. B S T ———
Aplicacien de Biologicos ~ Inventarios = Pedidos = Matriz = Cadenadefrio~ Cohortes > Reportes ~ Administracion =
Vacunoticias

A continuacién, podra visualizar las noticias mas importantes del Programa Ampliado de Inmunizaciones y
algunos enlaces de interés.

Noticias

Noticia de Ultimo Minuto

llustracion 4. Interfaz principal
Paso 5: en la parte superior de la pantalla, se visualizan las opciones:

I. Nombre del usuario
i Lugar del desarrollo de actividades
i Notificaciones (se generan mensajes o alertas para el perfil), cambio de sede (en caso de tener
acceso a otras sedes a nivel nacional) y cerrar sesion.
iv. Médulos: Aplicacion de bioldgicos, Inventarios, Pedidos, Matriz, Cadena de Frio, Cohortes,
Reportes y Administracién.

PAIWEB ‘ Lasad . | MR o & Angela Riveros B& Ministerio de Salud y Proteccion Social o 0 0 @ o

. Aplicacién de Biologicos = Inventarios = Pedidos = Matriz = Cadena de frio~ Cohortes = Reportes Administracion =

llustracion 5. Elementos parte superior de la pantalla
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> “Olvidé mi Contrasefia”
El sistema también presenta la opcién “Olvidé mi Contrasefia”.

Paso 1: haga clic para recuperar el acceso en “Olvidé mi Contrasefia”:

Inicio de sesion
Tipo de identificacion *
Escoger ~
Identificacién *
Ej:
Contrasena *
Ej:

O Mostrar contrasefia

No soy un robot

OLVIDE M CONTRASE i -+l

llustracion 6. Olvidé mi Contrasefia

Paso 2: diligencie la siguiente informacion y haga clic en “Enviar codigo de verificacion”:
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Olvidé mi contrasena

A continuacion, podra asignar su contrasefia
mediante la generacidn de un cddigo de
verificacion.
Tipo de identificacion *

Cédula de ciudadania -
Identificacion *

58458548
Correo Inscrito en Seguridad Social

linal@yopmail.com

\/ No soy un robot

ENVIAR CODIGO DE VERIFICACION @

INICIAR SESION

llustracion 7. Enviar cédigo de verificacion

Paso 3: Se remitira un correo electronico con el respectivo enlace e informacion del Cédigo para el cambio de
contrasefia y acceso a PAIWEB:

AiNuevo | iZTrasladar | 4% Fijacién ' .23 | X

PAIWEB - Generacion de codigo para nueva contrasefia

De: "paiwebminsaludand@gmail.com” <paiwebminsaludand@amail.comz
Fecha: 2020-10-15 12:21

Apreciado usuario

Ingrese el siguiente cédigo de verificacidn para registrar la nueva contrasefia que le permitird ingresar al sistema
Codige: FOR90

llustracion 8. Verificacion correo

Paso 4: ingrese el codigo en la interfaz que se habilita en PAIWEB, mismo que fue enviado al correo electrénico
como se visualiza en la anterior imagen:
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Ingresar el cédigo

Se envid un correo electronico con el codigo
de verificacién a angelariveros@yopmail.com

Codigo *

FOR20 «
=

llustracion 9. Ingreso del cddigo

Paso 5: luego, suministre una nueva contrasefia, haga clic en “Aceptar”:

Ingrese Nueva
Contrasefna

a) La contrasefa debe estar formada por
minimo 8 caracteres.

b) Debe contener al menos 2 de las
siguientes clases de caracteres:

* Alfanuméricos o sea (a-z,A-2Z).

* Numéricos o sea (0-9).

* Especiales (*+%$/?)

Nueva Contrasefa *

Verificar Contrasefia *

ACEPTAR «

llustracion 10. Ingresar nueva contrasefia

8.2 Médulo de Inventarios.
Los perfiles que intervienen en el sistema podran a través del mddulo realizar el ingreso de los insumos disponibles
y consultar informacién detallada por insumo (fechas de vencimiento, lotes, cantidades entre otros); facilitando la

asignacion de los mismos a los diferentes niveles institucionales y trazabilidad del insumo desde la compra hasta
la aplicacion en el usuario final.

En la parte superior de la pantalla, se muestra cada uno de los modulos; se destaca especialmente “Inventarios”:
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PAIWEB | Lo e 2 jingels Riveros B Ministerio de Salud y Proteccién Social
Aplicacion de Biologicos * Inventarios = Pedidos Matriz = Cadenadefrio= Cohortes > Reportes = Administracion =
Inicio B General Y Trasiados
VElC U Ingresoy consulta de insumnos Ingreso y consulta de traslados
A conti| Ingr onsulta de pérdidas Recepcion de traslados npliado de Inmunizaciones y
alguno:
ar y consulta de consumo
c Inventario
Modificar lote

Consulta de inventario

Carga histérica 5

llustracion 11. Médulo Inventarios
8.21 Ingresoy Consulta de Insumos
Funcionalidad que permite realizar la consulta e ingreso de insumos en el inventario.
8.2.1.1 Consulta de Insumo:

Paso 1: clic en “Inventarios”, luego en “Ingreso y Consulta de Insumos”:

Aplicacién de Biolagicos = Pedidos = Matriz = Cadena de frio= Cohortes = Reportes = Administracign =

io = General ‘ “f Traslados
{8  |ngresoy consulta de insumos Ingreso y consulta de traslados
onti  Ingreso y consulta de pérdidas Recepcion de traslados npliado de Inmunizaciones y

LINO:
ulta de consumo

Ingre
Ajustes de Inventario
Modificar lote

Consulta de inventario

Carga histérica S

llustracion 12. Ingreso y consulta de insumos

Paso 2: diligencie los campos del formulario, luego haga clic en “Buscar”:
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Consulta de ingresos de insumos.

Este médulo permite consultar el historial de ingresos de insumo y registrar el ingreso de nuevos insumes
al inventario,

Consulta de ingreso de insumo

Los campos con asterisco (*) son obligatorios
NUmero de Ingreso Nimero de Factura ‘ Ingresar Insumo
Para registrar un ingreso de
_ _ insumo seleccione la
Fecha de * Fecha Inicio * L. L
siguiente opcién
Fecha de Registro x 03/03/2020 B
INGRESO DE INSUMO
Fecha Hasta * Origen del Registro
5/10/2020 ] Escoger

Buscar las facturas en las cuales se Ingresd
Tipo de insumo nsurmo

Escoger Escoger

| mean ‘@‘

llustracion 13. Buscar un insumo
Para tener en cuenta:

1. Para obtener resultados sobre la informacion de un inventario en especifico, es importante diligenciar la
mayoria de los campos del formulario; como por ejemplo, el nimero de ingreso, numero de factura, origen
de registro, tipo de insumo e Insumo. En la medida que sea mas completa la informacion, asi mismo
obtendra informacion mas precisa sobre el insumo.

2. Para obtener resultados de inventarios en general, diligencie Unicamente las fechas las cuales se marcan
como obligatorias para realizar la busqueda en el sistema.

3. En el campo “Fecha de’, el sistema despliega dos opciones: “Fecha de Registro” y “Fecha de Ingreso”.
Debe seleccionar una de las dos.

Paso 3: se genera el formulario, haga clic en “Ver”:

Resultados obtenidos : 331 Numero de resultados por pagina: | 10
Accién Nimero del Ingreso Nimero de la Factura  Fecha de Ingreso Fecha de Registro Origen del Registro

. VER 0000000000 22 01/01/2020 07/31/2020

VER 0000000000 678 01/01/2020 07/31/2020

VER 0000000000 8790 07/31/2020

VER 0000000000 90874 01/01/2020 07/31/2020

VER 0000000000 657499 01/01/2020 07/31/2020

VER 0000000000 67568 01/01/2020 07/31/2020

llustracion 14. Resultado de la busqueda
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Paso 4: se visualiza la informacién del insumo:

Inventarios
Nullarn dapibus aliquet felis, et porta dolor posuere quis. Ut sit amet dolor eros. Sed dapibus metus in
porta volutpat. Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Aenean purus libero, ullamcorper
nec fermentum vel, lacreet sed
Consulta Ingreso de Insumo
Namero de Ingreso Numero de Factura Institucion Procedencia
0000000000 22 Ministerio de Salud y Proteccion Social
Fecha de Ingreso Fecha de Registro Origen de Registro
01/01/2020 31/07/2020 PAIWEB
Resultados obtenidos : 1 Numero de resultados por pagina: | 10 =
Presentacién Fabricante Lote Cantidad Costo Unidad Costo Total Unidad de
Medida
Blister x 30 Advance Scientific de BCGO1 2 2 4 Dosis
tabletas Colombia

llustracion 15. Informacion del inventario

Para tener en cuenta:

1. Desplace la barra para consultar la informacion completa del insumo:

Resultados obtenidos : 1 Numero de resultados por pagina 0~

Tipo de Insumo Insumo Presentacion Fabricante Cantidad Costo Unitario Costo Total Unidad de Fecha de
Medida Vencimiento
Inmunobiolégico BCG Blister x 30 Advance Scientific de  BCGO1 2 2 4 Dosis 01/10/2020
Antituberculosa tabletas Colombia

llustracion 16. Visualizacion general del Insumo

8.2.1.2 Ingresar un Insumo

Paso 1: haga clic en el Mddulo “Inventarios”, luego en “Ingreso y Consulta de Insumos”:
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Aplicacion de Biologicos = Pedidos = Matriz= Cadena de frio= Cohortes = Reportes = Administracign =

io = General ‘ V Traslados

:I®®  |ngresoy consulta de insumos Ingreso y consulta de traslados

onti|  Ingreso vy consulta de pérdidas Recepcion de traslados npliado de Inmunizaciones y
Linos

Ingreso y consulta de consumo
Ajustes de Inventarioc

Mcdificar lote

Consulta de inventario

Carga histdrica S

llustracion 17. Ingresar Insumo

Paso 2: haga clic en “Ingreso de Insumo”:

Consulta de ingresos de insumos.

Este modulo permite consultar el historial de ingresos de insumo y registrar el ingreso de nuevos insumos
al inventario.

Consulta de ingreso de insumo

Los campos con asterisco (*) son obligatorios

Namero de Ingreso Nimero de Factura ‘ Ingresar Insumeo

Para registrar un ingreso de
insumo seleccione la

Fecha de * Fecha Inicio * o i
siguiente opcidn:
Escoger - B
INGRESO DE INSUMO ‘
Fecha Hasta * Origen del Registro
B Escoger -

llustracion 18. Ingreso de insumo
Paso 3: diligencie el formulario, luego haga clic en “Agregar”:
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Ingreso de insumos

A continuacién, podra realizar el ingresa de insumos al sistema.

Datos de Ingreso
0s campos cen asterisco (*) son obligatorios
Namero de factura * Institucién Procedencia *

15 Laboratorio productor

Detalles del Insumo

Tipo de Insumo * Insuma * Unidad de Medida *

Inmunobiolégico x - TETRAVALENTE x - Tableta

Presentacion*  Fabricante

4 x5 d LAPROFF S.A
Cantidad * Fe miento [

00 o =] 1500
Costo Tot

150.000

4 ™
( umpar ) ‘
\ _/

llustracion 19. Diligenciar un insumo
Para tener en cuenta:
1. El sistema permite agregar los insumos que sean necesarios.
En el campo “Institucion Procedencia” puede seleccionar las opciones: “Laboratorio productor” u “OPS”.

2. Alingresar la informacion sobre la cantidad del insumo y el costo unitario, el sistema genera
automaticamente el costo total.

Paso 4: se visualiza en la parte inferior de la pagina el registro de la informacién, haga clic en “Guardar”:

Tipo de Insumo Fabricante Presentacion  Unidad de Cantidad Fecha de Costo Unitario  Costo Total
insumo Medida Vencimiento
Inmunobiol TETRAVALE LAPROFF S.A. 4 Vial x 5 dosis Tableta 100 2023/10/05 1.500 150.000
ogico NTE

Total 150.000

F Y
) CANCELAR ] GUARDAR
p. A

llustracion 20. Visualizacion registro de informacion

Paso 5: se genera mensaje de registro exitoso:
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Ingreso de insumos

A continuacion, podra realizar el ingreso de insumos al sistema.

® Insumo agregado exitosamente

llustracion 21. Mensaje de registro exitoso

8.2.2 Ingreso y consulta de pérdida
La funcionalidad permite ingresar y consultar las pérdidas de vacunas, jeringas, medicamentos y cualquier otro de
uso en salud publica. Permite registrar una pérdida para varios insumos que compartan el mismo motivo de perdida
y la misma descripcion de los hechos. Por cada insumo se especifican los siguientes datos: tipo de insumo, insumo,
lote, cantidad del insumo a descontar. Adicional tiene la funcionalidad de imprimir en PDF el acta de baja.

8.2.2.1 Consulta de Pérdida

Paso 1: Clic en “Inventario”, luego en “Ingreso y Consulta de Pérdidas”:

licacion de Bioldgicos = Inventarios = Pedidos = Matriz =

(= | *
B General 'Y Traslados

ngreso y consulta de insumos Ingreso y consulta de traslados
‘ Recepcion de traslados

ngreso y consulta de consumo

Ajustes de Inventario

rMadificar lote

Consulta de inventario

Carga histérica

llustracion 22. Ingreso y consulta de pérdidas

Paso 2: Diligenciar los campos del formulario, luego clic en “Buscar”:
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Consulta de Pérdida

Este mddulo permite consultar pérdidas existentes y registrar nuevas pérdidas del inventario,

Instituciones

Los campos con asterisco (*) son obligatorios
nstitucién Nacional nstitucidn Departamental ‘ Ingresar Pérdida
Ministerio de Salud y Proteccién Social  ~ Seleccione una opcion -

Para crear una pérdida
seleccione este botén

Fecha hasta INGRESAR PERDIDA

Consulta Pérdida

B 2171142020 (]
Numero de Perdida Motivo de Pérdida
Seleccione una opcion -

Buscar las pérdidas que contengan
Tipo de insumo nsumo

Seleccione una opeidn - Seleccione una opcién -

=Y - X

llustracion 23. Consulta de pérdida

Para tener en cuenta:

1. Para obtener resultados sobre la informacion de una pérdida en especifico, es importante diligenciar la
mayoria de los campos del formulario; como por ejemplo, Institucién departamental, numero de pérdida,
motivo, estado de pérdida, tipo de insumo e insumo. En la medida que sea més completa la informacién,
asi mismo obtendra informacion mas precisa sobre la pérdida.

2. Para obtener resultados de pérdidas en general, diligencie unicamente las fechas las cuales se marcan
como obligatorias para realizar la busqueda en el sistema.

Paso 3: Se genera el resultado de la busqueda:

Resultados obtenidos: 98 NUmero de resultados por pagina: | 20 ~ ‘
Accién Estado Nimero de Pérdida Fecha Motivo de Pérdida
’ VER  IMPRIMIE Perdida registrada 0000000441 19/11/2020 Frasco de biolégico roto
VER IMPRIMIE Perdida registrada 0000000439 18/11/2020 Insumo Extraviado
VER  IMPRIMIE Perdida registrada 0000000386 17/11/2020 Pérdida de Cadena de Frio
VER IMPRIMIE Perdida registrada 0000000368 15/11/2020 Pérdida de Cadena de Frio
VER  IMPRIMIE Perdida registrada 0000000363 14/11/2020 Pérdida de Cadena de Frio
VER IMPRIMIE Perdida registrada 0000000350 14/11/2020 Pérdida de Cadena de Frio
Perdida registrada 0000000343 13/11/2020 Insumo Extraviado

VER IMPRIMIR

. = T 329 0/11/20:
VER IMPRIMIR WTTTETIEE) 10/11/2020 Otro

llustracion 24. Resultado de la busqueda

Para tener en cuenta:
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1. Es posible seleccionar por pagina qué cantidad de registros se desea visualizar como se sefiala en la flecha en
color rojo de la llustracion 24.

2. En“Ver’ se visualiza la informacién de la pérdida.
3. Los estados que presente el sistema son: Perdida Registrada: se genera este estado en el momento del ingreso de
la perdida; En Solicitud de cambio para anulacion: se genera este estado cuando hay errores en el ingreso de la

pérdida, se solicita la solicitud de cambio para reversar el proceso; Transaccion anulada: se debe asignar a la
institucion padre para ser resuelta en el moédulo de administracién

4. Al hacer clic “Imprimir”, se presenta mensaje de confirmacidn y la generacion del reporte:

Reporte Generado

El reporte ha sido generado exitosamente, verifique
las descargas del navegador

ACEPTAR

llustracion 25. Mensaje generacién reporte

PROGRAMA AMPLLADD DE INMUNIZACIONES - PAI
refielas do nsumos
Minisiarso g Balud y Proteccion Bocial

Facha dv Regaitra Ficha dé L Pirdida Dwpartarran b Municipsn
= e 2 BOGOTA, DT EOGOTA D.C
Mombie dal usuario

Angela Marosla R Fames

Fabeicante ~ Caniidad da

plrdidas

Duscraptién du les hechas

m

Raspunaabl

Inssitucicn gue realics la pirdida Coordinadera PAI

llustracion 26. Reporte
8.2.2.2 Ingresar Pérdida

Paso 1: Clic en “Inventario”, luego en “Ingreso y Consulta de Pérdidas”:
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licacion de Bioldgicos = Inventarios = Pedidos = Matriz =

om *
= General 'Y Traslados
Ingreso y consulta de insumos Ingreso v consulta de traslados

Ingreso y consulta de pérdidas ‘ Recepcién de traslados

Ingreso y consulta de consumo
Ajustes de Inventario

Maodificar lote

Consulta de inventario

Carga histérica

llustracion 23. Ingreso y consulta de pérdidas

Paso 2: Clic en “Ingresar Pérdida”:

Consulta de Pérdida

Este médule permite consultar pérdidas existentes y registrar nuevas pérdidas del inventario.

Instituciones

Los campos con asterisco (*) son obligatorios

Institucion Nacional Institucion Departamental ‘ Ingresar Pérdida
Ministerio de Salud y Proteccién Social ~ Seleccione una OpLICV\ -

Para crear una pérdida

Consulta Pérdida seleccione este botén

. * cha hasta * :
Fecha desde Fecha hasta INGRESAR PERDIDA ‘

08/06/2020 B 2171172020 B
Nimero de Pérdida Motivo de Pérdida
Seleceione una opeisn -
Estado
Seleccione una opcién -

Buscar las pérdidas que contengan
Tipo de insumo Insumo

Seleccione una opcién - Seleccione una opcién -

SUSCAR

Paso 3: se habilita la ventana con el formulario para ser diligenciado, luego clic en “Agregar”:
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Ingreso de pérdida
A continuacién puede realizar el ingreso de pérdida de insumos.
Datos de Pérdida
Fecha de Pérdida Motivo de Pérdida *
20 atural
Descripeion de Hechos
Tenfendo t o
¥
Datos del insumo
Tipe de Insumo * nsumao *
nunabislbgico x - TETRAVALENTE x - FAC2020100012
Fecha Vencimiento Fabricante Presentacién
01/10/2021 LAPROFF S.A 26 m
Unidad de Medida Existencias Cantidad *
mg/mL 49.990 .
15
Come) () 4
( umeiar )
h S

llustracion 27. Ingreso de Pérdida

Paso 4: se visualiza en la parte inferior de la pagina la pérdida ingresada. Como se sefiala en la llustracion 28
es posible eliminar el registro antes de hacer clic en “Guardar”.

Insumos Numero de resultados por pagina: | 10~
Acclén Tipo de Insumo  Insuma Unidad Presentacién Lote Fecha de Fabricante Cantidad
de Vencimiento
Medida
’ CLMINAR nmuncbiolégic  TETRAVALENTE  mg/mL 25 m A10/2021 LAPROFF S.A.
a

\/ CANCELAR -\I GUARDAR
h A

llustracion 28. Visualizacion ingreso de pérdida

Paso 5: Al estar seguro de la informacidn ingresada, haga clic en “Guardar” como se visualiza en el botdn de la
llustracién 28, se genera el mensaje de confirmacion, luego de registro exitoso:
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Crear pérdida

£Esta seguro de crear la pérdida?
F
( wo vowver ) S1, CONFIRMAR

llustracion 29. Mensaje de confirmacion

Pérdida creada

La Pérdida 0000000442 ha sido creada

correctamente.

llustracion 30. Mensaje de registro exitoso

Para tener en cuenta:

1. El sistema permite agregar la cantidad de pérdidas que sean necesarias registrar.
2. Dependido de la seleccion del “Tipo de Insumo e Insumo” se pueden 0 no desplegar nuevos campos para

ser diligenciados.
3. Antes de guardar, el sistema permite eliminar la pérdida.
8.2.2 Ingresoy Consulta de Consumo
Esta funcionalidad del mddulo inventarios permite ingresar y consultar los consumos de insumos
8.2.2.1 Consultar Consumo

Paso 1: Clic en “Inventario”, luego en “Ingreso y Consulta de Consumo”:
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Aplicacién de Bioldgicos = Pedidos = Matriz = Cadena de frio = Cohortes = Reportes ~ Administracidn =

algunog
Ingreso y eonsulta de consume ‘

Ajustes de Inventaric
Modificar lote
Consulta de inventario

Carga histdrica e

‘i o &
Inicio om General 1’ Traslados
VacCU ingresoy consulta de insurmos Ingreso y consulta de traslados
A contil  Ingresoy consulta de pérdidas Recepcion de traslados npliade de Inmunizaciones y

llustracion 31. Ingreso y consulta de consumo

Paso 2: diligenciar el formulario, clic en “Guardar”:

Consultar Consumo

Datos de consumo

Buscar los CoNsUMos que contengan

) D

llustracién 32. Consulta de consumo

Paso 3: se genera el resultado de la busqueda:

Intervencion

VER IMPRIMIR

VER IMPRIMIR 0000000164 14/10/2020 Intervencion
VER IMPRIMIR 0000000180 06/10/2020 Intervencian
VER IMPRIMIR 0000000159 28/09/2020 Intervencion

Resultados obtenidos: 118 Mamero de resultados por pagina:

Acciones Nimero de consumo Fecha Motivo de Consumo

20~

llustracion 33. Resultados Consumos

Para tener en cuenta:
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1. Para obtener resultados sobre la informacion de un consumo en especifico, es importante diligenciar la mayoria de
los campos del formulario; como por ejemplo, institucion departamental, nimero de consumo, motivo, tipo de
insumo, Insumo, lote. En la medida que sea mas completa la informacion, asi mismo obtendra informaciéon mas
precisa sobre el consumo.

2. Como se muestra en la llustracion 33 es posible ver la informacion del consumo o imprimir el reporte del consumo:

Reporte Generado

EL reporte ha sido generads exitosamente, verifique
las descargas del navegador

llustracion 34. Reporte de consumo

La salud

es de todos MIRSSIE

PROGRAMA AMPLIADO DE INMUNIZACIONES - PAI
Registro de Consumos
Ministerio de Salud y Proteccién Social

Fecha de Registro Fecha de Consuma Departamento Municipio
19/10/2020 1%/10/2020 BOGOTA, D.C. BOGOTA, D.C

Nombre del usuario
Angela Marcela Riveros Ramos

Dispaosicién final

medida Presentacion  Lote  \oncimignto F2bricante “concumo  comsumo 9 E::L':g‘:g: y

Tipo de Unidad de Fecha de Cantidad de Motivo de

s
insumo e

Intervencién

Responsables

Institucién responsable del consumo Responsable del inventario

llustracion 35. Reporte registro de consumos

8.2.2.3 Ingresar Consumo
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Paso 1: Clic en “Inventario”, luego en “Ingreso y Consulta de Consumo”:

Aplicacién de Biolégicos = Pedidos = Matriz = Cadena de frio = Cohortes =

Reportes =

Adrministracidn =

‘i om &
Inicio om General f Traslados
VacCU ingresoy consulta de insumos Ingreso y consulta de traslados
A contil  Ingreso y consulta de pérdidas Recepcidn de traslados npliade de Inmunizaciones y

algunog
Ingreso y consulta de consume .

Ajustes de Inventaric
Modificar lote
Consulta de inventario

Carga historica

v

llustracion 36. Ingreso y consulta de consumo

Paso 2: haga clic en “Crear consumo”:

Consultar Consumo

Este madulo permite consultar insumaos consumidos asi como registrar el consuma de insumos

Instituciones
Institucién Nacional Institucion Departamental

Ministerio de Salud y Proteccion Social = Seleccione una opcion -

Datos de consumo

Motivo de consumo

Seleccione una opcion -

Fecha desde Fecha hasta * Niimero de consumo

F3 Crear Consumo

Acceda a la funcionalidad a
traveés del siguiente enlace:

CREAR CONSUMO ‘

llustracioén 37. Crear consumo

Paso 3: diligenciar los datos del formulario, clic en “Agregar”:
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Consumo de insumo

Fecha de consumo

Motivo de consumo
19/10/2020 ;
Intervencian x - ‘

Datos de insumo

nsumo ” Lote
SULFATO FERROSO x - FACS3N41020202-01 x -
’ Fabricante Fecha de vencimiento Unidad de medida
AVANPHARMA 5.A.5 31/10/2020 as
Prasentacién Existencias Cantidad "
Ungilento 10.005.000

Disposicion final de empaques y residuos *

D Si se realizaran las actividades de disposicién final. (i:. No se realizaran las actividades de disposicién final

4 oar )

llustracién 38. Formulario consumo

Paso 4: se visualiza el consumo agregado, clic en “Guardar”:

Consumos agregados: | Nimers de rasultados per pagina: | 20 =

Acciones Tipo de Insumo Insumo Unidad Presentacion Lote Fecha de Fabricante  Cantidad i

de Vencimiento
Medida

ELIMINAR ~ Medicamento suL

(e

llustracion 39. Consumo agregado
Para tener en cuenta:
1. El sistema permite agregar la cantidad de consumos que sean necesarios registrar.
2. Dependido de la seleccion del “Tipo de Insumo e Insumo” se pueden 0 no desplegar nuevos campos para
ser diligenciados.

3. Antes de guardar, el sistema permite eliminar la pérdida, como se visualiza en la seccidn “Acciones” de la
llustracion 39.

Paso 5: se genera mensaje de confirmacion, clic en “Si, confirmar”:
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Crear Consumo

LEsta seguro de crear el consuma?

T

llustracion 40. Mensaje de validacion

Paso 6: se genera mensaje de registro exitoso y se muestra la funcionalidad para imprimir de inmediato el formato

de consumo:

Pégina 4 de 4

El

Consumo Creado

consumao 0000000166 ha sido creado
correctamente.

MPRIMIR FORMATO DE CONSUMO *

llustracion 41. Registro creado, imprimir formato
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La salud
es de todos MIRSSIE

PROGRAMA AMPLIADO DE INMUNIZACIONES - PAI
Registro de Consumos
Ministerio de Salud y Proteccién Social

Fecha de Registro Fecha de Consumo Departamento Municipio
19/10/2020 19/10/2020 BOGOTA, D.C. BOGOTA, D.C

Nombre del usuario
Angela Marcela Riveros Ramos

Disposicién final

Tipo de Unidad de Fecha de Cantidad de Motivo de

insumo  'NSumo medida Presentacién  Lote  oncimianto F2DMIC3Nt “opneumo  consumo 9@ émpaquesy
residuos
. FAC5311
Medicament | SULFATO e AVANPHARM -
- Eree Frasco Unglento |4 10_2001202 31/10/2020 e 15 Intervencion No
Responsables
del Responsable del inventario

llustracion 42. Reporte registro de consumos

8.2.3 Ajustes de Inventario
Funcionalidad habilitada para el perfil Administrador, permite realizar modificaciones al inventario ante
eventualidades que pueda presentarse al ingresar insumos en la institucidn, esta accidn se habilitara solamente
con permiso. Con esta opcidn, es posible realizar ajustes para sumar o restar los bioldgicos o insumos, luego
de diligenciar los campos a ajustar, trae una consulta con los datos del insumo y el boton para modificar.

Esta opcion debe ser habilitada por el administrador de inventario a una institucion por un periodo especifico,
si s necesario.

8.2.3.1 Consulta de Ajustes

Paso 1: Ingresar al médulo de “Inventarios”, luego clic en “Ajustes de Inventario”:

Pégina 4 de 4 ASIF03- Version 1




7 Lasalud i
@ es de todos Rineatid

L s

#1da todos | NSANE

PAIWEB | E

Aplicacien de Biologicos = Inventarios =

Inicio = General

VacCuL ingresoy consulta de insumeos
A conti  Ingresoy consulta de pérdidas
algunos

Ingreso y consulta de consumo

Ajustes de Inventario ‘

Meodificar lote

Consulta de

Carga histérica

- Angela Riveros B Ministerio de Salud y Proteccién Social

Cadena de frio = Cohortes~

“1’ Traslados

Ingreso y consulta de traslados

Recepcion de traslados npliado de Inmunizaciones y

Noticia de Ultimo Minuto

1

llustracion 43.

Ajustes de Inventario

Paso 2: diligenciar el formulario para la consulta, luego clic en “Buscar”:

Consulta de ajuste
Los campos con asterisco (*) son obligatorios
Institucion Macional

Institucion

Ministerio de Salud y Proteccion Social - CUNDINA

Institucidn Municipal

Seleccione una opcién - Seleccion
Insumgo Lote
Seleccione una opcién hd Seleccion

Namero de Ajuste

Seleccion

Fecha de ajuste desde *

2020 (]

21/11/2020

Sistema origen

Seleccione una opcidn -

Tipo de insuma

Tipo de Ajuste

Fecha de ajuste hasta *

Departamental ‘ Crear Ajuste

MARCA Secretaria Salud Cu...x ~ .
Para crear ajuste seleccione

este botén

CREAR AJUSTE

e una opcién -
e una opeién -

e una opcion -

BUSCAR ‘

Paso 3: se genera el resultado de la busqueda:
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Resultados obtenidos : 61 Numero de resultados por pagina: | 80 ~
Accién Tipo de insumo Insumo Lote Fecha de Presentacién Cantidad Tipo de Namero de
Vencimiento Ajustada Ajuste Ajuste
[~ Medicamento SULFATO FACTIO03  19/11/2020  Paquete x 80.000 Sumar 0000000165
_ FERROSO GMFA-10 100
ver Inmunobioldgico HEXAVALEN ~ FAC616-01  30/11/2020  Vialx § 99 Restar 0000000162
_ TE dosis
ver Medicamento VENLAFAXI ~ FACTOS112  30/11/2020  Ungiiento 400 Restar 0000000155
— NA 020-01
e Medicamento VENLAFAXI  FACTOS112  30/11/2020  Ungliento 100.000 Sumar 0000000154
T NA 020-01
ver Medicamento Lagrimas FACTI2582  30/11/2020  Paquete x 100.000 Sumar 0000000100
T Artificiales  9092020- 100
o1
= Medicamento SULFATO FACTA5219  31/10/2020  Ungiiento 2 Restar 0000000084
T FERROSO 102020-01

llustracion 44. Resultado Consulta de Ajustes
Para tener en cuenta:

1. Para obtener resultados sobre la informacién de un ajuste en especifico, es importante diligenciar la mayoria de los
campos del formulario. En la medida que sea mas completa la informacion, asi mismo obtendra informacion mas
precisa sobre el consumo.

2. Como se sefiala en la llustracion 44, es posible ver la informacién del ajuste.

8.2.3.2 Crear Ajuste

Paso 1: Ingresar al mddulo de “Inventarios”, luego clic en “Ajustes de Inventario™

PAIWEB | Ll sl & Angela Riveros B4 Ministerio de Salud y Proteccién Social

Aplicacion de Biologicos ~ Inventarios = Pedidos = Matriz = Cadena de frio= Cohortes=

. +
Inicio = General ‘{ Traslados

VEICL Ingreso y consulta de insumos Ingreso y consulta de traslados

A conti

consulta de pérdidas Recepcion de traslados npliade de Inmunizaciones y

algunos
Ingreso y consulta de consumo

Ajustes de Inventario .

Modificar lote
Consulta de inventario

Carga histérica =Y

MNoticia de Ultimo Minuto

llustracion 45. Ajustes de Inventario
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Paso 2: Clic en “Crear Ajuste”:

Ajustes del Inventario

Este médulo permite consultar ajustes de inventario realizados y registrar nueves ajustes de tipo suma o
resta en el inventario.

Consulta de ajuste

Los campos con asterisco (*) son obligatorios

Institucién Nacional Institucién Departamental ‘ Crear Ajuste

Ministerio de Salud y Proteccion Social = Seleccione una opcién v

Para crear ajuste seleccione

Tipo de insumo Insumo este botin

s " . = i 3 N

Seleccione una opeién Seleccione una opcién CREAR AJUSTE ‘
Lote Nimero de Ajuste

Seleccione una opeién -
Tipo de Ajuste Fecha de ajuste desde *

Seleccione una opeién - B
Fecha de ajuste hasta * Sistema origen

[&] Seleccione una opcién -

llustracion 46. Crear Ajuste

Paso 3: diligenciar el formulario, luego clic en “Guardar”:

Inicio Inventarios General Ajuste de inventario Crear

Ajustes del Inventario

A continuacion, podra realizar ajustes al Inventaric gue hayan sido informados a la institucion
correspondiente y la cual se encuentra debidamente soportada en caso de requerirse la revision del ajuste.

Crear ajuste

Tipo de insuma * Insumo *
Inmunobioldgico x - HEPATITIS AY HEPATITIS B x -
Lote * Fecha de Vencimiento
ABC123 x = 2030/10/31
Unidad Medida Presentacién
Dosis multidosis x 20
Fabricante Existencias
AVANPHARMA S AS 500.000

Ajuste del inventario

Fecha Actual Tipo de Ajuste *
21/10/2020 Sumar x -
Cantidad

156.565

Mativo Ajustes

El ajuste se realiza teniendo en cuenta.

(e ) (YD
N vy

llustracion 47. Formulario Ajustes de Inventario

Paso 4: se presenta mensaje de confirmacion; en caso de confirmar, se genera mensaje de ajuste de inventario:
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Crear ajuste

¢Estd seguro de crear el ajuste del inventario?
./- -\.
| NO, VOLVER | 51, CONFIRMAR
p. A

llustracion 48. Mensaje de confirmacion ajuste

Ajuste de inventario

El ajuste del inventario 0000000166 se ha creado
correctamente.

ACEPTAR

llustracion 49. Mensaje de ajuste de inventario

Para tener en cuenta:

1. Dependiendo de la seleccion del tipo de insumo e insumo se pueden habilitar o no nuevos campos para ser
diligenciados.

2. Eneltipo de ajuste se debe seleccionar “Sumar” o “Restar” al inventario.

3. El sistema envia una notificacion informando al Administrador del Inventario y el Asistente Técnico que se realizé un
ajuste.

8.24 Modificar Lote

Esta funcionalidad permite realizar ajustes a los datos de los lotes que fueron mal ingresados. Solamente tendra
este permiso el administrador del sistema.

Paso 1: Clic en “Inventarios’, luego en “Modificar Lote™:
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Aplicacion de Bioldgicos » Pedidos = Matriz = Cadena
= General V Traslados
EL  Ingresoy consulta de insumos Ingreso y consulta de traslados
i ulta de pérdidas Recepeion de traslados mipliaf
o<
In ulta de consumao
Ajustes de Inventario
=
Consulta de inventario
Carga histérica S

llustracién 50. Modificar Lote

Paso 2: diligenciar los campos del formulario (Tipo de Insumo e Insumo), luego clic en “Buscar”:

Consultar lote

Este mddulo permite realizar modificaciones a lotes existentes en el inventario.

Tipo de Insumao * Insumo * Lote

Dispositive Médico x - Jeringa x - FGHS567

I/'i'\l
| LIMPIAR | BUSCAR
. "y

llustracion 51. Consultar Lote

Paso 3: se genera el resultado de la busqueda, clic en “Modificar”:

Accién Tipo de insumo Insumo Fabricante Lote Fecha de
Vencimiento

. MODIFICAR Dispositivo Médico Jeringa PROCAPS S.A. FGH567 31/10/2030

Resultados obtenidos: 1 Numero de resultados por pagina:

Presentacién

18G x 11/2 Caja

%100

0~

llustracion 52. Funcionalidad Modlificar Lote

Paso 4: se habilita el formulario para realizar el ajuste del lote, luego hacer clic en “Actualizar”:
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Modificar lote

Este mddulo permite realizar modificaciones a lotes existentes en el inventario.

Insuma Fabricante * Lote *
Jeringa - PROCAPS S.A - FGHSET

Fecha de Vencimiento * Presentacion *

31/10/2030 B8 18G % 11/2 Caja x 100 -

Motivo del cambio *

Se realiza el ajuste teniendo en cuenta..,

CANCELAR ACTUALIZAR .

llustracion 53. Actualizar lote

Paso 5: se genera mensaje de confirmacion, al seleccionar “Si”, se presenta mensaje de registro exitoso:

Moaodificar lote

:Esta seguro de modificar el lote?

NO, VOLVER Si, CONFIRMAR

llustracién 54. Mensaje de confirmacion

Modificacion de lote

El lote ha side modificado correctamente

ACEPTAR

llustracion 55. Mensaje de registro exitoso
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8.2.5. Consulta de Inventario

Permite ver saldos de inventario en los diferentes niveles (Nacional, Departamental y Municipal) para conocer los
totales de existencia de los insumos. El resultado de la consulta se mostraré en pantalla con tablas que tienen
semaforizacion sobre los registros de insumos o biolégicos que se encuentran vencidos o a punto de vencer con
base en la fecha de vencimiento de los lotes.

Paso 1: Ingresar al Médulo “Inventarios”, luego en “Consulta de Inventario™:

ACL Ingresoy consulta de insumos
ontil  Ingreso y consulta de pérdidas
unos

Ingreso y consulta de consumo

Ajustes de Inventario

Modificar lote

Consulta de inventario

Carga histérica

Aplicacion de Biolégicos ~ Pedidos ~ Matriz =

. o +
cio om General {T Traslados

Ingreso y consulta de traslados

Recepcidn de traslados

llustracién 56. Consulta de Inventario

Paso 2: diligenciar los campos del formulario, luego clic en “Buscar”:

Consultar inventario

Este modulo permite realizar la consulta de insumos disponibles y en cuarentena.

Inventario

Los campos con asterisco (*) son obligatorios

Institucion Nacional * Institucion Departamental

Ministerio de Salud y Proteccion Social - CUNDINAMARCA Secretaria Salud Cu..x ~
Tipo de insumo Insumo

Seleccione una opcién - Seleccione una opcién =

Instituciones Derivadas

G ) D

Institucion Municipal
Seleccione una opcién
Lote

Seleccione una opcidn

llustracion 57. Consulta de inventario

Paso 3: se generan los resultados de la busqueda, asi:
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Resultado pantalla 1:

Resultados inventario disponible: 191 Numero de resultados por pagina: | 10 ~

Convenciones: Inventario Vencido Inventario proximo a vencer

Estado Insumo Tipo de insumo Fecha Ingreso Cantidad Fecha de
[ Vencimientd

DILUYENTE COVID Diluyente 08/07/2021 100 ALCP135 01/12/2022
PFIZER
Jeringa 23G1 Dispositivo 08/07/2021 100 ALCP134 01/12/2022
Convencional Medico
COVID-19
Jeringa 23G1 Dispositivo 08/07/2021 100 ALCP133 01/12/2022
Convencional Médico
COoVID-19
DILUYENTE COVID Diluyente 08/07/2021 100 ALCP132 01/12/2022

llustracion 58. Resultados pantalla 1

Resultado Pantalla 2:

Resultados inventario cuarentena: 1 Numero de resultados por pagina: | 10 ~

Convenciones: Inventario Vencido Inventario proximo a vencer

Estado Insumo Tipo de insumo Fecha Cantidad Fecha de

Vencimientd

B.C.G Inmunobio

W
c
a
%)
o
%}
o

ANGEO0O1 19/05/2025

llustracion 59. Resultados Inventario Cuarentena

Para tener en cuenta:
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1. Elresultado de la consulta muestra la semaforizacién de los registros de insumos o bioldgicos que se encuentran
vencidos 0 a punto de vencer con base en la fecha de vencimiento de los lotes, también se muestra la
semaforizacién para los reportes generados, asi:

-Rojo: Inventario Vencido. (Cuando la fecha de vencimiento es menor que la fecha actual).
-Amarillo: Inventario proximo a vencer (menos de 90 dias para que se venza).
-Gris: Inventario vencido que lleva méas de 30 dias vencido.

2. Enla parte inferior de la pagina, se encuentra el botén “Exportar”, al hacer clic se genera un mensaje donde podra
seleccionar el tipo de archivo que desea descargar:

Exportar Consulta
Seleccione el archivo gque desea exportar
® Consolidado

O Inventario
O Cuarentena

ACEPTAR

llustracion 60. Exportar archivo

Luego, se genera el mensaje de reporte generado:

Reporte Generado

El reporte ha sido generado exitosamente, verifique

las descargas del navegador

ACEPTAR

llustracion 61. Mensaje de reporte generado

Las vistas de los reportes son las siguientes:
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PROGRAMA AMPLIADO DE INMUNIZACIONES - PAI

CONSOLIDADO DE INVENTARIO
NACIONAL:MINISTERIO DE SALUD Y PROTECCION SOCIAL
DEPARTAMENTO: CUNDINAMARCA
MUNICIPIO: MADRID
INSTITUCION: CUNDINAMARCA SECRETARIA SALUD CUNDINAMARCA

TIPO INSUMO: TODOS
INSUMQ: TODOS
LOTE: TODOS
INSTITUCIONES DERIVADAS: Sl

Fecha de solicitud del reporte: 21/11/2020 7:27:16 p.m.

TIPO INSUMO INSUMO CANTIDAD UNIDAD DE MEDIDA
Diluyente Diluyente bioldgico 1 111.334.393 Otra
Diluyente Diluyente bialdgico 8 12 Miligramas

Dispositivo Médico Desfibrilador 59 Gauge
Dispositive Médica Jeringa 23 Gx 1 4 mag/mL
Inmunobioldgico ANTITOXINA DIFTERICA 333 Blister
Inmunobioldgico Aspirina Forte 150 500 Tableta
Inmunobioldgico Aspirina Forte 50 444 Tableta
Inmunobioldgico BCG 3333 Blister
Inmunobioldgico BCG Anfituberculosa 18 Dosis
Inmunobioldgico DPT ACELULAR 5555 mg/mL
Inmunabioldgico DPT ACELULAR 22 Tableta
Inmunobioldgico Haemophilus Influenza Tipo 2222 Blister
Inmunobioldgico Influenza B 155.245 Dosis
Inmunobioldgico Influenza C 2.222 Tableta

llustracion 62. Reporte consolidado

La salud

es de todos Rt

PROGRAMA AMPLIADO DE INMUNIZACIONES - PAI

CONSULTA DE INVENTARIO EN CUARENTENA.
NACIONAL: MINISTERIO DE SALUD Y PROTECCION SOCIAL
DEPARTAMENTO: CUNDINAMARCA
MUNICIPIO: MADRID
INSTITUCION: CUNDINAMARCA SECRETARIA SALUD CUNDINAMARCA

TIPO INSUMO: TODOS
INSUMO: TODOS
LOTE: TODOS
INSTITUCIONES DERIVADAS: 51

Fecha de solicitud del reporte: 21/11/2020 7:28:38 p.m.

COSTO
- FECHA DE FECHA DE - COSTO TOTAL
TIPO DE INSUMO INSUMO INSTITUCION ez CANTIDAD LOTE T ABORATORIO PRESENTACION ;'mmAm P T
Diluyente Diluyente BCG WMADRID IPS Nuevo 1311/2020 LT45535 301112027 LAPROFF S A Frasco § 146.652.00

DPT ACELULAR

MADRID IPS Nuevo 27M0/2020 31/10/2025 ZAMBON S.A,

Inmunobioldgico

Blister x 30 tabletas §427.735,00

DPT ACELULAR

CUNDINAMARCA Secretaria

10/11/2020 30/11/2023 ZAMBON S A Vial x 20 dosis. § 219.978.00

TETRAVALENTE CUNDINAMARCA Secretaria 10/11/2020 LT77777 2301112022 PROCAPS S A. Blister x 30 tabletas | $ 3.333.00 § 756.581,00
ViP CUNDINAMARCA Secretaria 121172020 42 LT454353 2811112024 MediFarma S A Blister x 30 tabletas | S 44 444 00 S 1.866 648,00
Lagrimas Artificiales [ CUNDINAMARCA Secretaria | 12/11/2020 222 LYB5765765 | 30/11/2020 Bayer S.A. Ungiiento $2222200 | 54.933.284,00
SULFATO FERROSO CUNDINAMARCA Secretaria 1211172020 222 LT732783278 | 30411/2020 ZAWMBON S A Paguete x 100 $ 666,00 $ 147.652 00
llustracion 63. Reporte Cuarentena
PROGRAMA AMPLIADO DE INMUNIZACIONES - PAl
CONSULTA DE INVENTARIO TIPO INSUMG: TODTS
La salud Minsalud NACICNAL: MINISTERIO DE SALUD ¥ PROTECCICN SOCIAL NSUMGC. TCDOS
es de todos DEFARTAMENTO: GUNDINAMARCA LOTE TODOS
MUNICIFIC: MADRID - .
INSTITUGION: GUNDINAMARGA SECRETARIA SALUD CUNDINAMARGA METITUCONES DERVADAS:<
Fecha de soficitud del reporte: 21/11/20207:30:31 p.m.
TiP0 DE INSUMD INSTITUCION FECHADE | canmioan LOTE COHA DE LABORATORIO FRESENTACIGN U?I(I?I:.IR(:D COSTO TOTAL
INSUMO INGRESO VENCIMIENTO R0 PROMEDIO
MADRID IFS Nusve 13/11/2020 LT45535 | 30/11/2027 LAPROFF S A Frasco 5 1.826.434.00

Inmunobicidgies CUND A SDFSDF213| 01/11/2028 | WINTHROP S.A. Unidosis 2333,00 | 511.108.859,00
Inmuncbiolgios WADRID IFS Musve | 27/10/2020 T2 YT | attoizoss ZAMEON S A | Bisterx 20 tsbletas 777700 | SEEi45e400
Inmunobiodgics WADRID IPS Nuevo 131172020 3444 LTee6 172020 Bayer SA Blister x 20 tabletas 5.448,00 | 5 19.749.130,00
Inmuncbioldgios CUNDINAMARCA 10/11/2020 B35 e /2025 ZAMEON & A. Visl 20 dosis EEEE.00 | 5 95.508.552.00
Inmuncbiokgico|  DPT AGELULAR "AE;:'“'?' :cﬁ:': % | ommizozo 2 LTEMADRID | 18/12/2020 L""‘"“"‘"S"’i La SaMe | pter x 30 tabletas | 3 2.232,00 $ 48.884,00
.. . _|Hasmophilus Influenza Tipo| MADRID Secretaria de Laboratorios La Sants . .
Inmunsbickgica N ) Seamers 08/10/2020 2222 222 21/01/2021 o Visl % 10 dosis $222200 | 453728400
| INMUNOGLOBULINA WADRID IFS Nusvo . 1 200s | LEboratonios L3 Sani2 - - - semam
inmuncbiokgioo|  'MyUNDELERLT e 131172020 44 LT4543 | 201172026 Visl % 10 dosis $3555,00 | 5248542000

Inmuncickgice

SUERD ANTIRRABICO

HETEROLOGO

|nmuncbickigics
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TETRAVALENTE

MADRID Secretaria de
Saiud de Madrid
CUNDINAMARCA

0B 10V2028 PROCAPS B.A.

FROCAFS 5.A.

Blister x 30 tabletas $ 187.135,00

3 14.055.261,00

2311/2022 Blister x 30 tabletas

llustracion 64. Reporte Inventario
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8.5.6 Carga Historica

Mediante esta funcionalidad se podran cargar los datos de los bioldgicos aplicados y los biolégicos perdidos de los
ultimos doce meses, a partir de la fecha en la que se inicie la utilizacion del sistema de informacion.

Paso 1: Clic en “Inventarios”, luego en “Carga histérica”

= General

LU  Ingresoy consulta de insumos
tii  Ingresoy consulta de pérdidas
Ingreso y consulta de consumo
Ajustes de Inventario

Maodificar lote

Consulta de inventario

Carga histérica ‘

lAplicacion de Bicldgicos ~ Pedidos =

*'{t Traslados

Ingreso v consulta de traslados

Recepcidn de traslados

Matriz = Cal

llustracion 65. Carga histérica

Paso 2: se visualiza el formato de “Carga historica” para ser diligenciado. Se debe navegar por cada uno de los
tipos de insumos como se muestra en la llustracion 65:

Carga Informacion Histérica

Este mddulo permite registrar informacién histdrica de insumos consumidos y perdidos.

Diluyente Dispositive Médico Inmunobiolégico Medicamento

Resultados obtenidos: 77

Nomero de resultados por pagina: 10~

Anti cancer colo

Consumo 20 550 [ [ = [ & [ =] [ o
s 9 9 [d [d§ [w [
Anti diabetes

wmme [ ® [ 9 [w [w (=& [= [
mow [ w [ 9 [9 [3 [® [= [ o
AntiEnfermedadi

: ) = [= [m = C=
: 9 [= [

llustracion 66. Registrar carga historica

Para tener en cuenta:
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1. El sistema permite visualizar los tipos de insumos a los cuales se les puede cargar la informacion historica como se
muestra en la llustracion 65 y 66:

Diluyente Dispositive Madico Inmunobiolagico Medicamento Otros

llustracion 67. Tipos de insumos

2. Por cada Insumo se debe ingresar el nimero del consumo versus la pérdida.

Anti cancer colo

llustracién 68. Consumo e Insumo

3. Es posible visualizar la informacion de la pérdida y el consumo de los Gltimos 12 meses a partir del ultimo dia del mes en
curso. Por ejemplo: si se ingresa en el mes de abril de 2020, el sistema debe visualizar desde abril 2019 a marzo 2020.

Haga clic en “Guardar” para registrar la informacién de carga histdrica; esta funcionalidad se encuentra disponible al final

de la pagina:
(  canceLar ) GUARDAR

llustracion 69. Cancelar y Guardar

8.5.7 Ingresoy consulta de traslados
Permite realizar en traslado de insumos y la consulta de dichas transacciones dependiendo de la necesidad
requerida, permite especificar qué insumo y qué cantidad se debe enviar dentro el mismo nivel a las instituciones
dependientes y a la institucion padre de la institucion que esta registrando el envio. Por ejemplo; desde el nivel
Nacional a los Departamentos y desde el Departamento a Departamento, Municipio a Municipio o de IPS a IPS.
También se puede de municipio a departamento, o de IPS a municipio

8.5.71  Consulta de traslado

Paso 1: Clic en “Inventario”, luego en “Consulta y envio de traslado:
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VacCU ingresoy consulta de insurmos

L |

A contil  Ingreso y consulta de pérdidas Recepcién de traslados npliado de Inmunizaciones y

algunos
Ingreso y consulta de consume

Ajustes de Inventaric
Modificar lote
Consulta de inventaric

Carga histérica =

Aplicacién de Bioldgicos = Pedidos = Matriz = Cadena de frio = Cohortes = Reportes = Administracidn =
Inicio &= General Y Traslades

llustracion 70. Ingreso y consulta de traslados

Paso 2: diligenciar el formulario, luego clic en “Buscar”:

Consulta y Envio de traslados

Este mddulo permite consultar insumos trasladados y registrar nuevos traslados de insumaos.

Instituciones

Los campos con asterisco (*) son obligatorios

Institucién Nacional Institucién Departamental ‘ Crear traslado
Ministerie de Salud y Proteccion Social - Seleccione una opcion -

te botén
Datos de traslado este botd

Seleccione una opcién -
Fecha de * Fecha desde *
Fecha de creacidn ® - 02/03/2020 ]

Fecha hasta ¥

1/2020 ]

Buscar en los traslados que contengan
Tipo de Insumo Insurno

Seleccione una opcitn - Seleccione una opcitn -

BUSCAR ‘

Para crear traslado seleccione

Nimers de traslade Estado
CREAR TRASLADO

llustracion 71. Consulta de traslado

Paso 3: se genera el resultado de la busqueda:
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Resultados obtenidos : 101

0000000125 08/10/2020

VER CANCELAR

Accibn Estado Ndmero de Fecha de Fecha de Fecha de
Traslado Creacién Recepcién Cancelacién
- 0000000183 09/11/2020 10/11/2020
= 0000000182 09/11/2020 10/11/2020
" 0000000181 09/11/2020 10/11/2020
. o i Tl 0000000126 08/10/2020
= ]

0000000124 06/10/2020 06/10/2020

VER

Mumero de resultados por pagina

. 2 3 4 5 Siguiente Fin

Institucién Destino

META Secretaria Salud Meta
META Secretaria Salud Meta
META Secretaria Salud Meta
GUAVIARE Secretaria de
Salud de Guaviare

META Secretaria Salud Meta

Hospital Departamental de

villavicencio

CUNDINAMARCA Secretaria

Salud Cundinamarca

META Secretaria Salud Meta

META Secretaria Salud Meta

META Secretaria Salud Meta

llustracion 72. Resultado de la busqueda

Para tener en cuenta:

1. Se visualiza el estado del traslado, de acuerdo con los estados: “Recibido, Cancelado y Enviado pendiente de

recepcion”.

2. Para el estado: “Enviado pendiente de recepcion”, se habilita la funcionalidad “Cancelar”, al hacer clic se habilita el
campo para ingresar la observacion; luego se debe hacer clic en “Cancelar traslado”, como se muestra en la

llustracién 72:

nmunobiolégico TETRAVALE Tableta FACI03009 3112/2023 PROCAPS 5.4 100
NTE 202041

nmunobiolégico TRIPLE Dosig FACA341745 31/10/2020 Laboratorios &9
VIRAL ¥ 939-1 La Santé SA.
VARICELA,

Observaciones

La cancelacidn se realiza en virtud..|

[ wvower ) CANCELAR TRASLADO ‘

llustracién 73. Cancelar traslado
8.5.7.2 Crear traslado

Paso 1: Clic en “Inventario”, luego en “Consulta y envio de traslado™:
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Mostrar primero consulta de traslados

algunos
Ingreso y consulta de consumo

Ajustes de Inventaric
Modificar lote
Consulta de inventaric

Carga histérica g
- =]

Aplicacién de Biolégicos = Iry Pedidos * Matriz Cadena de frio~ Cohertes = Reportes ~ Administracidn =
Inicio = General *'1’ Traslados
VacuU ingresoy consulta de insumes Ingreso y consulta de traslados ‘
A contil  Ingreso y consulta de pérdidas Recepeidn de traslados npliado de Inmunizaciones y

llustracion 74. Ingreso y consulta de traslados

Paso 2: clic en “Crear traslado™

Consulta y Envio de traslados

Este madulo permite consultar insumos trasladados y registrar nuevos traslados de insumaos.

Instituciones

Los campos con asterisco (*) son obligatorios
Institucién Nacional Institucién Departamental ‘ Crear traslado
Ministerio de Salud y Proteccién Social - Escoger -
este botdn
Datos de traslado
Escoger -
Fecha de * Fecha desde *
Escoger - ]

Fecha hasta *

Para crear trazlado seleccione

MOmero de traslado Estado
CREAR TRASLADO 4

llustracion 75. Crear traslado

Paso 3: diligenciar el formulario, clic en “Agregar”:
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Institucion Destino

Institucién Nacional

Seleccién de datos
Tipo de Insumo *
B | inmunabiologico

Fecha Vencimiento

10/2020

Unidad de Medida
Dosis

Ministerio de Salud y Proteccidn Social

Institucion Departarnental

CUNDINAMARCA Secretaria Salud Cun... -

nsumo *®

x - TRIFLE VIRAL ¥ WARICELA x = FACA341745838-11
Fabricante Presentacidn
Laboratorios La Santé S.A. Vial x 5 dosis
Existencias Cantidad Trasladada *
29.993.831 -

( umeiar ) AGREGAR L ]

I Lote ™

Paso 4: se visualiza la informacién agregada previamente, haga clic en “Guardar”:

Insumos

Tipo de insumo

nmunobiolégico TRIPLE VIRAL Y
VARICELA

MNimers de resultados por pdgina:

Unidad de Fecha de
Medida Vencimiento

Daosig FACA341745 NA0/2020

Labaratorios La Santé

[ canceLar ) GUARDAR ‘

Paso 5. Se genera mensaje de confirmacién, luego de registro exitoso:
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Crear traslado

£Esta seguro de guardar el traslado?

Ty
[ wo,vover ) Sl, CONFIRMAR
p "y

llustracion 77. Mensaje de confirmacion

Traslado enviado

El envio del traslado 0000000186 ha sido realizado
correctamente

llustracion 78. Mensaje de registro exitoso

8.5.8 Recepcion de traslados
Este mddulo permite consultar traslados recibidos y registrar la recepcion de insumos trasladados.

Paso 1: clic en “Inventarios”, luego en “Recepcidn de traslados”:

Aplicacién de Bioldgicos = Pedidos = Matriz = Cadena de frio= Cohortes~ Roportes = Administracion =
Inicio = General ‘f Traslados
Vacu Ingre ulta de insumos Ingreso y consulta de traslados
A conti|  Ingre onsulta de pérdidas npliada de Inmunizaciones y
alguno:
Ingreso y consulta de consumo '
Ajustes de Inventario
Modificar lote
Consulta de inventario
Carga histdrica S

llustracion 79. Recepcion de traslados

Paso 2: diligenciar los campos del formulario, clic en “Buscar”:
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Aplicacién de Biologicos = Inventarios = Pedidos Matriz+ Cadena de frio> Cohortes~ Reportes * Administracign «

Inicio B General % Trasiades
VaCL Ingreso y consulta de insumos. Ingreso y consulta de traslados
A conti Recepcion de traslades npliado de Inmunizaciones y
alguno:
'
Ajustes de Inventario
Modificar lote

Consulta de inventario

Carga histérica s

llustracion 80. Recepcion de traslados
Paso 3: se genera el resultado de la busqueda, puede ver la informacién o editarla; haga clic en “Editar”

Los diferentes estados del traslado son: “Enviado pendiente de recepcion” (es posible editar), “Cancelado (no es
posible editar) y “Recibido” (no es posible editar’.

Resultados obtenidos : 14 Mimero de resultados por pagina: | 10 ~

Accién Estado Nimero de Traslado Institucién Origen Fecha de Traslado

ER EDITAR 000000011 Ministerio de Salud y 05/10/2020
. Proteccién Social
_clI 0000000094 Ministerio de Salud y 12/09/2020

Proteccién Social

EDITAR " 0000000072 MADRID Secretaria de 21/08/2020

Salud de Madrid

<
m
fex]

<
M
e

llustracion 81. Resultado de la busqueda

Paso 4: se despliega la informacién, es posible editar los campos “Temperatura” y “Cantidad recibida”, luego haga
clic en “Guardar”:
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Estado del traslado

Numero de traslado

Fecha de traslado

Ministerio de Salud y Proteccion

Fecha de recepcion
0000000111 05/10/2020
Social
Diluyente Dispositive Médico nmunobiolégico
Resultados Nimera de resultados por pagina:
Insumo Fecha Fabricante  Presentaciér Temperatura Unidad de  Cantidad
Vencimiento Medida Trasladada
Diluyente  LT454353  30/09/20... WINTHROP Blister x 10 Miligramos 12
biologico 8 S.A. grageas

Institucién origen

Cantidad

Recibida

20~

0%

llustracion 82. Editar traslado

Paso 5: se genera mensaje de confirmacion del traslado, haga clic en “Imprimir formato de recepcién”:

Traslado modificado

El traslado ha sido modificado correctamente

ACEPTAR
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PROGRAMA AMPLIADO DE INMUNIZACIONES - PAI
Registro de Recepcién de Traslados
Ministerio de Salud y Proteccion Social

Nuamero de traslado Fecha de traslado Fecha de recepcion Institucién de origen

0000000109 01/10/2020 05/10/2020 Ministerio de Salud y Proteccién Social

Tipo de Fecha de . Unidad de Cantidad Cantidad Diferencia en
insumo insumo vencimiento Frabricants. Presentacion Temperatura medida trasladada recibida la recepcion
Inmunobiol — ‘2\)- p 19027 Laboratorios 4

Sglod Influenza B | %50 | 31/12/2023 | BB oA | Vial osis 14 D 0 1 0

llustracion 83. Formato de recepcion de traslado

8.5.9 Ingreso y Consulta de Refrigeracion

Para tener en cuenta: luego de que el administrador del MSPS realice el ingreso o modificacion de un insumo en el
maddulo Matriz, la IPS podra realizar el ingreso o consulta de refrigeracion de un insumo. Para ello, debera adelantar

los siguientes pasos:

8.5.9.1 Ingresar datos de manejo

Paso 1: Haga clic en “Ingresar datos de manejo” funcionalidad dispuesta en la parte superior derecha de la

pantalla:

Consulta de manejo de refrigeracion

‘ Ingresar datos de
manejo

[ instituciones Derivada boter

INGRESAR DATOS DE
MANEJO

llustracién 84 Ingresar datos de manejo

Paso 2: diligencie los campos del formulario (los campos con un * indican que se deben diligenciar para poder

guardar o enviar), luego haga clic en “Guardar”, confirme y acepte:
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Datos del insumo

Tipo de insumo * Insumo *
Inmunabiologico x - COVID PFIZER

Fecha de vencimiento Fabricante

31/07/2021 PFIZER

Unidad de medida Existencias

Mililitros 278130

Ingreso del manejo de estado

Manejo inicial

Ultracongelacién

Cantidad actual en el manejo de estado seleccionado *

Ingreso del manejo de estado

Manejo inicial

Uttracongelacion

Cantidad actual en el manejo de estado seleccionado *

60
Temperatura Minima Congelacion
23

Temperatura de recepcion *

25

Lote *

x - ER9449 x -

Presentacion

Multidosis x 6

Manejo Estado *
Seleccione una opcién -

Fecha y hora del registro de cambio de condicién de

almacenamiento (dd/mm/aaaa) *

Manejo Estado *

Congelacién x -
Fecha y hora del registro de cambio de condicion de
almacenamiento (dd/mm/aaaa) *

26/08/2021 08:45 8
Temperatura Maxima Congelacién

26°

( umeiar } m

llustracion 85 Ingreso de estados refrigeracion
Paso 3: haga clic en “confirmar”, luego en “Aceptar”:

¢ Esta seguro de ingresar los
datos de manejo?

llustracion 86 Mensaje de confirmacién
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8.5.9.2 Consulta de Refrigeracion

llustracion 87 Registro exitoso

Datos ingresados correctamente

Paso 1: al hacer clic en el Modulo “Inventarios”, luego en “Ingreso y consulta de refrigeracién”, se muestra la
pantalla donde podra realizar la consulta de la refrigeracion de un insumo. Diligencie los filtros de busqueda
especialmente los marcados con un * ya que indican que la informacion se debe suministrar para poder buscar.

Consulta de Refrigeracion

insumao

Consulta de manejo de refrigeracion

Los campos con asterisco (*) son obligatorios
Institucidn Nacional

MINISTERIO DE SALUD Y PROTECCION ... ~
D Instituciones Derivadas

Fecha desde *

25/08/2021 8

Tipo de insumo
Seleccione una opcion
Lote

Seleccione una opcion -

Este mddulo permitira consultar e ingresar la informacion registrada de los manejos de temperatura de un

Institucion Departamental

Seleccione una opcion

Fecha hasta *

31/08/2021

Insumo

Seleccione una opcion

Manejo de Estado

Seleccione una opcion

T s )
LIMPIAR ) BUSCAR

Ingresar datos de
manejo

Para ingresar datos de manejo
seleccione este botén

INGRESAR DATOS DE
MANEJO
N

/

Para tener en cuenta: entre mas filtros se diligencien el nimero del resultado de la busqueda sera menor.
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Paso 2: se genera el resultado, puede consultar la informacién, previamente diligenciada:

Resultados obtenidos: 2

Manejo Refrigerscién  Cantidad Actualen el Temperatura de Fochay hora del Focha y hora del Némero de Diss y
manejo seleccionado  recepcién o

Rogistro de camblo de  horas

llustracion 88 Resultado de la busqueda

Paso 3: genere el reporte haciendo clic en la funcionalidad “Exportar”, dispuesta en la parte inferior de la pantalla:

NUmero de resultados por pagina: 10 ~

Resultados obtenidos: 2

b Refrigeracién Cantidad Actual en el Temperatura de Fecha y hora del Fecha y hora del Nimero de Dias y
manejo seleccionado recepcién registro Registro de cambio de  horas
condicién de
almacenamiento

| EXPORTAR

llustracion 89 Exportar

Paso 4: se visualiza el documento generado con la informacidn vista anteriormente en la tabla:
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llustracion 90 Reporte Excel

Nota: *El presente manual esta sujeto a cambios en la medida que se actualiza el sistema
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