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1. OBJETIVO

El propésito del documento es guiar al perfil “Administrador’, como usuario del Sistema de Informacion Nominal del
Programa Ampliado de Inmunizaciones PAI — PAIWEB Version 2.0, frente a las acciones que puede realizar en el
maddulo “Administracion.”

2. ALCANCE

El Manual de Usuario presenta las funcionalidades de cada una de las secciones dispuestas en el Mddulo
‘Administracion”’, para la gestion de la informacion a cargo del rol “Administrador” a nivel del Ministerio de Salud y
Proteccidn Social, departamental y municipal; quienes podran crear, editar y consultar los datos de cada uno de los
items que se mencionan a continuacion y se presentan en el sistema como las secciones del Modulo:

I Roles

i Aseguradoras

il Notificaciones

iv. Instituciones

V. Usuarios

Vi. Paramétricas

Vii. Control de cambios — enviados
Viii. Control de cambios recibidos

3.  AMBITO DE APLICACION

Procesos y/o procedimientos donde aplica el manual.

4. DOCUMENTOS ASOCIADOS AL MANUAL

Videotutorial Administracion, roles, usuarios, notificaciones, paramétricas.
Videotutorial Administracion Consulta de solicitudes enviadas
Videotutorial Administracién Consulta de solicitudes recibidas
Procesos

Procedimientos

Instructivos

Manuales

Guias

Formatos

Documentos generales del SIGI

Listado maestro de documentos del SIGI

Normograma

Otros documentos

5. NORMATIVA'Y OTROS DOCUMENTOS EXTERNOS

e Constitucién Politica
o Leyes
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Decretos

Resoluciones (Internas y externas)
Circulares (Internas y externas)
Directivas

Documentos de origen externo (Manuales, guias, lineamientos, instructivos, instrucciones, otros)
Normas y Documentos Técnicos
Convenios

Estatutos

Sentencias

Ordenanzas

Regimenes

Acuerdos

Codigos

Estudios

DEFINICIONES (S| APLICA)

Interfaz: hace referencia a los elementos que componen la pantalla del sistema de informaciéon que es
visualizada por el usuario para consulta o gestién de la informacién de acuerdo a las funcionalidades
dispuestas.

Iconografia: son las imagenes o iconos que integran el sistema y que representan una accién dentro del
sistema.

Sistema de informacién: componente informatico donde se gestiona y administra la informacién
correspondiente.

Bloguear: un usuario se bloquea cuando: 1) Ingresa varias veces mal la contrasefia, 2) un administrador
lo bloquea, 3) lleva méas de 30 dias de no ingresar a Paiweb.

Inactivar: un usuario se inactiva cuando: 1)lleva mas de 60 dias de no ingresar a Paiweb, 2) un
administrador lo inactiva.

ICONOGRAFIA UTILIZADA EN EL SISTEMA

En el sistema se muestran diversos iconos que permiten identificar las acciones que se puede realizar el rol

en el Sistema, asi:

ICONO FUNCION
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O

Activo

Inactivo

: 1 E
o o 0 HIDE

‘Por vencer
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Funcionalidad dispuesta para dar aviso al usuario sobre las

notificaciones pendientes.

Permite al usuario cambiar de institucion si esta pertenece a

varias dentro del sistema.

Al hacer clic el usuario podra salir del sistema

Indica que un rol, usuario, institucién, entre otros, se encuentra

activo o inactivo en el sistema.

Funcionalidad dispuesta para que el usuario pueda generar

archivos en Excel con determinada informacion.

Indica que es posible “Crear” algo en el sistema.

Indica que se debe diligenciar el campo para poder continuar.

Son las etiquetas que indican el estado en el que se encuentra

un usuario en el Sistema.

Indica el acceso al calendario para el ajuste de fechas.

Indica que es posible Adjuntar un archivo.

Etiqueta que indica que existe informacién que no ha sido

gestionada y esta proxima a vencer.

ASIF03- Version 1
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: Etiqueta que indica que existe informacién que no ha sido
‘ Vencido [ ’

gestionada y los tiempos para dar respuesta estan vencidos.

Indica que la accion no se llevé a cabo exitosamente.

Indica que la informacién no fue encontrada en el sistema.

Q Indica que se ha guardado la informacion exitosamente.

Tabla 1. Iconos del sistema

8.  SISTEMA DE IN,FORMACI(')N NOMINAL DEL PROGRAMA AMPLIADO DE INMUNIZACIONES PAI -
PAIWEB VERSION 2.0

El Sistema PAIWEB V2.0 es la herramienta que facilita se realice el seguimiento nominal (historia vacunal)
de cada uno de los individuos que son objeto del Programa Ampliado de Inmunizaciones — PAI. Se encuentra
conformado por los siguientes Modulos:

Médulo de Administracion, Gestion de Usuarios y Auditoria
Mdédulo de Aplicacién Bioldgicos

Maodulo de Pedidos

Maodulo de Inventarios

Maodulo de Cadena de Frio

Maodulo de Matriz de Bioldgicos e Insumos

Mdédulo Reportes, Tablero de Control, estadisticas y buscador

NookRwNd =

En el presente documento, se abordara el Médulo de Administracion, Gestion de Usuarios y Auditoria.
8.1 Ingreso al Sistema

Paso 1: se presenta la interfaz principal del Sistema de Informacién Nominal PAIWEB, asi:
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Inicio de sesién
Tipo de identificacion *
Escoger -
Identificacion *
Ej:
Contrasefa *
Ej

O Mostrar contrasefia

No soy un robot

INGRESAR

OLVIDE MI CONTRASENA

llustracion 1. Ingreso al sistema

Paso 2: diligencie los datos de acceso al sistema:

Inicio de sesion
Tipe de identificacion *
Cédula de ciudadania -

Identificacién *

52100200

Contrasefia *

O Mostrar contrasefa

\/ Ne soy un robot

OLVIDE MI CONTRASERNA

llustracion 2. Diligenciar datos de acceso

Paso 3: clic en “Ingresar”:
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\/ Mo soy un robot

llustracion 3. Funcionalidad de ingreso

Paso 4: seleccione la institucion con la cual desea ingresar:

PAIWEB |

Instituciones

Seleccione la institucién

(® Ministerio de Salud y Proteccién Social

’ (O VILLAVICENCIO Secretaria de Salud de Villavicencio

O VILLAVICENCIO IPS Nuevo Sol

(O META Secretaria Salud Meta
() VILLAVICENCIO IPS Nueva Luna

(D) ACACIAS Secretaria de Salud de Acacfas

(O ACACIAS IPS Nueva Luna (O ACACIAS IPS Nuevo Sol

O INVIMA

< &

llustracion 4. Seleccionar institucion

Paso 5: se visualiza la pagina principal, dentro del sistema, con el perfil de “Administrador”:

A AngelaRiveros @ Ministerio de Salud y Proteccién Social
gel ¥

PAIWES | [ :ze.. [BSE

Aplicacion de Biologicos ~ Inventarios = Pedidos - Matriz~ Cadenade frio Cohortes Reportes ~ Administracion =

Vacunoticias

A eontinuacién, podra visualizar las noticias més importantes del Programa Ampliado de Inmunizaciones y
algunos enlaces de interés.

Noticias

Noticia de Ultimo Minuto

llustracion 5. Interfaz principal
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Paso 6: en la parte superior de la pantalla, se visualizan las opciones:

1. Nombre del usuario
. Lugar del desarrollo de actividades — Institucion del desarrollo de actividades
3. Notificaciones (se generan mensajes o alertas para el perfil), cambio de institucion (en caso de
tener acceso a otras instituciones) y cerrar sesion.
4, Mddulos: Aplicacion de bioldgicos, Inventarios, Pedidos, Matriz, Cadena de Frio, Cohortes,
Reportes y Administracién.

PAIWEB ‘ }:,,“,'ﬁm Minzelud o =. Angr:la Riveros ﬁ Ministerio de Salud y Proteccion Social o 0 o @ o

. Aplicacién de Biologicos = Inventarios = Pedidos =~ Matriz = Cadena de frio~ Cohortes Rcportes = Administracion =

llustracion 6. Elementos parte superior de la pantalla

> “Olvidé mi Contrasefa”
El sistema también presenta la opcion “Olvidé mi Contrasefa”.

Paso 1: haga clic para recuperar el acceso en “Olvidé mi Contrasefia”:

Inicio de sesion
Tipe de identificacidn *

Escoger -
Identificacion *

Ej:

Contrasefia *
Ej:

[0 Mostrar contrasefia

No soy un rcbet

OLVIDE MI CONTRASEHA«

llustracion 7. Olvidé mi Contrasefia

Paso 2: diligencie la siguiente informacion y haga clic en “Enviar codigo de verificacion”:
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Olvidé mi contrasena
A continuacion, podra asignar su contrasefia
mediante la generacion de un codigo de
verificacion.
Tipo de identificacion *
Cédula de ciudadania
Identificacién *
58458548
Correo Inscrito en Seguridad Social
linal@yopmail.com

™
\/ No soy un robot

reCAPTCHA

ENVIAR CODIGO DE VERIFICACION @

INICIAR SESION

llustracion 8. Enviar cédigo de verificacion

Paso 3: Se remitira un correo electronico con el respectivo enlace e informacién del Cédigo para el cambio de
contrasefia y acceso a PAIWEB:

HiNuevo | (mTrasladar | 74K Fijacién | .2 | X

PAIWEB - Generacion de codigo para nueva contrasefia

De: "paiwebminsaludand@gmail.com” <paiwebminsaludand@gmail.com=
Fecha: 2020-10-15 12:21

Apreciado usuario

Ingrese el siguiente codigo de verificacion para registrar la nueva contrasefia gue le permitira ingresar al sistema
Codige: FOR9O

llustracion 9. Verificacién correo

Paso 4: ingrese el codigo en la interfaz que se habilita en PAIWEB, mismo que fue enviado al correo electrénico
como se visualiza en la anterior imagen:
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Ingresar el cédigo

Se envid un correo electrénico con el cédigo
de verificacién a angelariveros@yopmail.com

Cédigo *

FOR90

ACEPTAR «

=

llustracion 10. Ingreso del cddigo

Paso 5: luego, suministre una nueva contrasefia, haga clic en “Aceptar”:

Ingrese Nueva
Contrasena

2) La contrasefia debe estar formada por
minimo 8 caracteres.

b) Debe contener al menos 2 de las
siguientes clases es:
A-Z).

* Alfanuméricos
* Numéricos o se:
* Especiales (*+%$/?)

Nueva Contrasefa *

Verificar Contrasefia *

ACEPTAR «

llustracion 11. Ingresar nueva contrasefia

8.2 Médulo Administracion, Gestion de Usuarios y Auditoria.

El perfil “Administrador” es quien realiza a través del Mddulo la gestion de usuarios, roles, instituciones,
aseguradoras y la parametrizacion de diversas funcionalidades. Este Mddulo, también permite la trazabilidad o

auditoria de los cambios e incidentes que se generen en la aplicacion

El Médulo “Administracion” integra las secciones: Roles, Aseguradoras, Notificaciones, Instituciones, Usuarios,
Paramétricas, Control de cambios enviados, Control de cambios recibidos, Cargar archivo, Duplicados. Los cuales

se mostraran en relacion al rol que tenga dentro del sistema.
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Reportes Administracidn =

Cohortes =

Cadena de frio

- Gestién de Usuarios ¢,, Parametrizacién +*x Control de eambios
Roles Motificaciones Enviados
Usuarios mstituciones Recibidos

Aseguradoras

Paramétricas
& utilidades

Cargar Archive

Duplicados

llustracion 12. Mdédulo Administracion

8.2.1 Gestion de Usuarios Roles

Por medio de esta funcionalidad es posible consultar el rol creado, revisar sus datos basicos y generar un archivo
con la respectiva informacion.

8.2.1.1 Consulta de Roles:

Puede realizar la consulta de un rol con el propdsito de validar la existencia en el sistema previo a la creacion
de un rol; asi como, validar la informacién de los permisos asignados y/o realizar ajustes de permisos.

Paso 1: clic en “Roles™:

Administracion =

Roles *

llustracion 13. Roles

Paso 2: Diligencie cualquiera de los campos: nombre del rol, caracter territorial y modulo o funcionalidad
asignada; luego haga clic en “Buscar™
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Consultar Rol

A continuacién, podra consultar los roles existentes en el sisterna, si se requiere podras crear y
actualizar los roles.

Datos Rol
Nombre rol Caracter Territorial
Nacional -
Médulo/funcionalidad asignada
Escoger -

LIMPIAR BUSCAR «

llustracioén 14. Buscar Rol

Paso 3: se generan los resultados de la busqueda, haga clic en “Ver” para consultar la informacién del rol:

Resultados obtenidos: 16

Estado Nombre del rol Carécter territorial Acciones

m AdministradorCadFrioMSPS Nacional VER EDITAR
m AdministradorinventarioNacional Nacional VER EDITAR
m AdministradorMSPS Nacional VER EDITAR
m Coordinadorinventarios Nacional VER EDITAR
m Inventarios Nacional * VER EDITAR

5

- 2 3 4  Siguiente Fin

llustracion 15. Resultado de la busqueda

Paso 4: se habilita la ventana donde podra consultar informacion del rol y los permisos asignados:

Detalle de Rol

Lorem ipsum dolor sit amet, consetetur sadipscing elitr, sed diam nonumy eirmod tempor invidunt ut
labore et dolore magna aliguyam erat, sed diam

Datos Rol

Estado: m

Nombre ral * Caracter Territorial ©
Inventarios Nacional -
Descripeién ™

Registrar y hacer seguimiento a los inventarios.

llustracion 16. Consultar Rol
Para tener en cuenta:
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Al final de la pagina del resultado de busqueda, se encuentra la funcionalidad “Exportar”, al hacer clic se genera
el siguiente formato con la informacion de los roles:

L2

La salud
es de todos

£

Minsalud

F

G H

PROGRAMA AMPLIADO DE INMUNIZACIONES - PAI

REPORTE DE ROLES

Ministerio de Salud y Proteccion Social

Fecha del reporte: 21/11/2020

AdministradorMSP Administrador MSPS Nacional Activo Administracidn / Roles
AdministradorMSP Administrador MSPS MNacional Activo Administracidn / Aseguradoras
AdministradorMSP Administrador MSPS MNacional Activo Administracidn / Instituciones
AdministradorMSP Administrader MSPS Macional Activo Administracidn / Motificaciones
AdministradorMSP Administrador MSPS Nacional Activo Cadena de frio / Inventario
AdministradorMSP Administrador MSPS MNacional Activo Cadena de frio / Catélogo
? | AdministradorMSP Administrador MSPS Macional Activo Bioldgicos / Paciente
AdministradorMSP Administrador MSPS MNacional Activo Bioldgicos / Vacunas
} | AdministraderMSP Administrador MSPS Nacional Activo Bioldgicos / Cambios
AdministradorMSP Administrador MSPS MNacional Activo Administracidn / Usuarios
AdministradorDepar | Adiministrador departamental a Departamental Activo Administracion / Instituciones
7 | AdministradorDepar | Adiministrador departamental a Departamental Activo Administracidn / Notificaciones
AdministradorDepar | Adiministrador departamental a Departamental Activo Administracidn / Usuarios
J | AdministradorDepar | Adiministrador departamental a Departamental Activo Cadena de frio / Inventario
AdministradorDepar | Adiministrador departamental a Departamental Activo Bioldgicos / Paciente
AdministradorDepar | Adiministrador departamental a Departamental Activo Bioldgicos / Vacunas
? | AdministradorDepar | Adiministrador departamental a Departamental Activo Bioldgicos / Cambios
TecnicoCadFrioDep Técnico cadena de frio Departamental Activo Cadena de frio / Catélogo
| | AdministradorMunic Adiministrador municipal Municipal Activo Administracion / Instituciones
[AdministradorMunic Adiministrador municipal Municipal Activo Administracidn / Notificaciones

8.2.1.2 Editar Roles:

Puede realizar cambios en la informacién y permisos del rol.

llustracion 17. Reporte de roles

Paso 1: realice la busqueda del rol (siga los pasos anteriores 1y 2).

Paso 2: haga clic en “Editar:

Resultados obtenidos: 16

Nombre del rol

AdministradorCadFrioMSPS

AdministradorinventarioNacional

AdministradorMSPS

Coordinadorinventarios

Inventarios

Carécter territorial Acciones

Nacional VER EDITAR
Nacional VER EDITAR
Nacional VER EDITAR
Nacional VER EDITAR
Nacional VER EDITAR «

- 2 3 4 Siguiente

m
=

llustracion 18. Editar Rol

Paso 3: realice los cambios en el formulario requeridos: activar o inactivar un rol, informacion del rol y permisos;
luego, haga clic en “Guardar”.
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Medificar rol

Registrar y hacer

seguimiento a los inventarios.

que le de: i que e d
Médulo de Inventario ~
Opcidn ol tietema Crear  Wodificar  Zlimnar  Codsultar
O s o osamen o 0O O O
(R g 0 o o
B B a6
() s e imearc O 0O 0O O
O s G 6 B @&
O e g B8 @&
O pet e 8B 8 @
a o a
/] (]
a B a8
- X

llustracion 19. Guardar Rol

Paso 4: se genera mensaje de confirmacion, luego de registro exitoso:
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Modificar rol

sEsta seguro de modificar el rol?

NO, VOLVER 51, CONFIRMAR

llustracion 20. Mensaje de confirmacion
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Rol actualizado

El rol ha sido modificado correctamente

ACEPTAR

llustracion 21. Rol actualizado

8.2.1.3 Crear Roles:

Paso 1: clic en “Roles’:

Administracion =

Rolos *

llustracion 22. Roles

Paso 2: Haga clic en “Crear Rol” (valide previamente que el rol no exista en el sistema), diligenciado los datos:
nombre del rol, caracter territorial, médulo o funcionalidad asignada, luego haga clic en “Buscar”, si este no
existe proceda a crear el rol — amplie la informacién en el apartado del documento 8.2.1.2):

Consultar Rol

A continuacion, podra consultar los roles existentes en el sistemna, si se requiere podras crear y
actualizar los roles.

Datos Rol

Nombre rol Caracter Territorial
-

Escoger . "a Crear rol nuevo

Para acceder a la funcionalidad debe

Moédulo/funcionalidad asignada verificar previamente que no se
encuentre registrado el rol en el

Escoger N sistermna.

CREAR ROL «
LIMPIAR BUSCAR

llustracion 23. Crear Rol

Paso 2: diligencie los datos del Rol:
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A

Crear Rol

continuacion, podra crear roles.

Datos Rol

Nombre rol © Cardcter Territorial
Coordinadorinventarios Macional
Descripeién ~

Realice una descripcién del Rol|

Paso 3: seleccione los permisos que le asignara al Rol, haciendo clic en el respectivo Modulo:

llustracion 24. Diligenciar datos

Seleccione los permisos que le desea asignar al rol que esta creando.

Modulo de Administracion

Médulo de Biolégicos

Médulo de Cohortes

Modulo de Cadena de frio

Mddulo de Inventario

Modulo de Matriz

Modulo de Pedidos

Madulo de Reportes

-

llustracion 25. Permisos

Paso 4: Por ejemplo: se selecciona el Modulo Bioldgicos, luego sefiale qué acciones podra adelantar para los
casos de pacientes, cambios y vacunas. Como se muestra en la imagen, al rol X se le permitira crear, modificar
y consultar pacientes, cambios y vacunas. En este Ultimo (vacunas), podra también eliminar:
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Médulo de Administracién v
Médulo de Biolégicos ~
Opcidn del sistema Crear Modificar Eliminar Consultar
D Paciente D
D Cambios D
D Vacunas

llustracion 26. Permisos Biol6gicos

Paso 5: haga clic en “Guardar”, opcién que se encuentra en la parte inferior de la pagina:

LIMPIAR GUARDAR «

llustracion 27. Guardar permisos
Paso 6: Haga clic en “Confirmar” si esta seguro de crear el rol, de lo contrario clic en “Cancelar’

Crear rol

sEstd seguro de crear el rol?

llustracion 28. Confirmar Rol

Paso 7: Se genera mensaje de confirmacion, haga clic en “Aceptar”
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Rol creado

El rol ha sido creado correctaments

ACEPTAR «

llustracion 29. Mensaje de confirmacion

8.2.2 Aseguradoras

Es posible consultar la aseguradora creada, revisar sus datos basicos, generar un archivo con la respectiva
informacién. De igual manera, se puede editar y crear aseguradoras.

8.2.2.1 Consultar una aseguradora:

Paso 1: clic en el Médulo “Administracion”, luego en “Aseguradoras” (como se muestra en el paso 1 de la seccién
anterior).

Paso 2: diligencie los campos del formulario, luego haga clic en “Buscar”. Si tiene los datos de la aseguradora
puede diligenciar el dato deseado, no hay necesidad de diligenciar todos los datos:

Consultar Aseguradora

A continuacién, podra consultar las aseguradoras existentes en el sistema de informacion PAIWEB.
Datos Basicos

Cédigo Aseguradora Nombre Aseguradora ‘ Crear Aseguradora

Salud Pais
Acceda a la funcionalidad a

— través del siguiente enlace:
ipo Aseguradora NIT

EPS -
EPS CREAR ASEGURADORA
LIMPIAR BUSCAR ‘

llustracion 30. Consultar Aseguradora

Paso 3: se generan los resultados de la busqueda. Haga clic en “Ver” para consultar la informacion:
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Resultados de Busqueda: 25 Numero de resultados por pagina: | 10 ~

Acciones Codigo Nombre Tipo aseguradora  Régimen
aseguradora aseguradora
VER EDITAR Active 12312312-2 1233 Medimas EPS Especial
. VER EDITAR Activo 2B4583550-09 1235 Cajacopi asfnosli  EPS Contributivo
VER EDITAR 860026182-5 Al ALLIANZ ARS Especial

SEGUROS S.A.

VER EDITAR Activa 123456-2 ABAB Aseguradora ARS Especial
Centauro

VER EDITAR Active 12345678901 AP Aseguradora ARS Especial
NEXUS

llustracion 31. Ver Aseguradora

Paso 4: Se genera la ventana con la informacion de la aseguradora:

Detalle aseguradora

Cédigo de la aseguradora Nombre de la aseguradora NIT

0254 Salud Pais 4587458779~
02

Régimen Tipo de la Aseguradora

Contributivo EPS

ACEPTAR .

llustracion 32. Detalle Aseguradora

Paso 5: haga clic en “Editar” para modificar informacion de la aseguradora en caso de requerirlo:
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Minsalud

Resultados de Busqueda: 25

Acciones

<
m
Bl

<
m
Bl

<
m
Bl

<
m
Bl

<
m
Bl

EDITAR

EDITAR

EDITAR

EDITAR

EDITAR

Activo

Activo

Active

Activo

Codigo Nombre

aseguradora

Tipo aseguradora

aseguradora

12312312-2 1233 Medimas EPS
284583550-09 1235 Cajacopi asfnoslii  EPS
860026182-5 Al ALLIANZ ARS

SEGUROS S.A.

122456-2 ABAB Aseguradora ARS
Centauro

1234567890-1 AP_1 Aseguradora ARS
MEXUS

llustracion 33. Editar Aseguradora

Paso 6: edite la informacion que requiera, luego haga clic en modificar:

Numero de resultados por pagina: | 10~

Régimen

Especial

Contributivo

Especial

Especial

Especial

Modificar Aseguradora

A continuacién, podra modificar los datos de la aseguradora seleccionada. Recuerde que debe guardar

antes de salir.

Datos Basicos

Los campos con asterisco (¥) son obligatorios

Seleccionar estado Cédigo Aseguradora Nombre Aseguradora®
() Activa (@) Inactive 0254 salud Pais
Tipo Aseguradora * NIT * Digito de verificacion *
EPS - 4587458779 02
Régimen * NIT y Digito de verificacion
Especial - l 4587458779 - 02

VOLVER MODIFICAR ‘

Paso 7: se genera mensaje de confirmacion, luego de registro exitoso:
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llustracion 34. Mensaje de confirmacion
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La aseguradora fue modificada
exitosamente

ACEPTAR

llustracion 35. Mensaje de registro exitoso

8.2.2.2 Crear una Aseguradora

Paso 1: clic en el Médulo “Administracion”, Luego en “Aseguradoras’:

Matriz = Cadena de fric = Cohortes = Reportes = Adrninistracién =

- Gestién de Usuarios °,, Parametrizacidn +2, Control de cambios
Roles Matificaciones Enviados
Usuarios nstituciones Recibidas

Parameétricas
B utilidades

Cargar Archive

Duplicados

llustracion 36. Aseguradoras

Paso 2: Clic en “Crear Aseguradora”:
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Consultar Aseguradora

Datos Basicos

Codigo Aseguradora

Tipo Aseguradora

Seleceione una opcién

LIMPIAR BUSCAR

Nombre Aseguradora

A continuacién, podra consultar las aseguradoras existentes en el sistema de informacién PAIWEB.

‘ Crear Aseguradora

Acceda a la funcionalidad a
través del siguiente enlace:

CREAR ASEGURADORA .

llustracion 37. Crear Aseguradora

Paso 3: diligencie cada uno de los campos del formulario, luego haga clic en “Guardar”:

Crear Aseguradora

Datos Basicos

Cédigo Aseguradora *
0254
NIT *
NIT y Digito de verificacion

4587458779 - 02

Los campos con asterisco (*) son obligatorios

Nombre Aseguradora®

Salud Pais

Digito de verificacion *

02

LIMPIAR GUARDAR ‘

A continuacién, podra crear una aseguradora, tenga en cuenta que el sistema verifara si se encuentra en la
tabla de referencia Codigo EAPB y Nit de web SISPRO. Recuerde que debe guardar antes de salir

Tipo Aseguradora *

EPS -
Régimen *
Contributive -

llustracion 38. Guardar Aseguradora

Paso 4: haga clic en “Aceptar” si esta seguro de guardar la informacién, de lo contrario puede cancelar la

solicitud:

Paso 5: Se genera mensaje de confirmacién, haga clic en “Aceptar”:
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i Esta seguro de crear la
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CANCELAR ) ACEPTAR
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llustracién 39. Mensaje de confirmacion
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Aseguradora creada con éxito

ACEPTAR

llustracion 40. Mensaje Exitoso

8.2.3 Notificaciones

Esta funcionalidad permite crear, consultar, eliminar o editar las notificaciones que estan dirigidas a los diferentes

usuarios del sistema.
8.2.3.1 Consultar y editar una Notificacion

Paso 1: clic en “Administracién’, luego en “Notificaciones”:

Matriz = Cadena de fric = Cohortes Repaortes ~ Administracién ~

-h Gestién de Usuarios ﬁ,, Parametrizacign 3 Control de cambios
ol ’ Fnviados
Usuarios nistituciones Recibidos

Aseguradoras

Pararnétricas
B utilidades
Cargar Archivo

Duplicados

llustracion 41. Notificaciones

Paso 2: diligencie el formulario, luego haga clic en “Buscar”. Nota: los campos marcados en * deben diligenciarse

de manera obligatoria para poder realizar la busqueda.

El tipo de notificacion seleccionado es “Vacunoticia”, como se muestra en la imagen:
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Consultar Notificacion

Datos Basicos
Tipo de Notificacién ™

Vacunoticia

Seleccionar estado

ctivo () Inactiva

Fecha desde *

03/08/2020

Titulo

A continuacion, podra consultar las notificaciones

LIMPIAR

Niamero de Notificacion

Fecha hasta

16/10/2020

BUSCAR «

a los usuarios y la informacion gue se visualizard.

+& Crear notificacién

Para acceder a la funcionalidad debe

verificar previamente gue no se
encuentre registrada la netificacion en

el sistema

CREAR NOTIFICACION

llustracion 42. Consultar Notificacion

Paso 3: se genera el resultado de la busqueda, haga clic en “Editar”:

Resultados de Basqueda: 10

Accion

’ EDITAR ELIMINAR Active
EDITAR ELIMINAR Active
EDITAR ELIMINAR Active
EDITAR ELIMINAR Active
EDITAR ELIMINAR Activo

Nimero de Tipo de

Notificacion

185

192

213

237

238

Vacunotic

Vacunotici

Vacunotic

Vacunotici

Vacunotic

Notificacion

Publicacion
Desde

18/08/2020

21/08/2020

04/09/2020

25/08/2020

24/08/2020

Numero de resultados por pagina:

Publicacion
Hasta

31/08/2020

28/08/2020

11/08/2020

26/08/2020

31/08/2020

Noticia de manzana

Informacion de interés

vacuna sin imagen

Vacunacion agosto

prueba

10~

llustracion 43. Editar Notificacion

Paso 4: modifique la informacion de la vacunoticia que considere, luego haga clic en “Modificar”:

Para tener en cuenta: Puede editar la informacién relacionada con el titulo de la notificacion, el tipo de
notificacion, el estado (activo o inactivo), la fecha de publicacién desde y hasta, afiadir una imagen, el texto
informativo que acompafia a la imagen y el color con el cual quiere se resalte la publicacién.
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Modificar Notificacion

A continuacion, podra modificar la informacién de las notificaciones,
debe asegurarse de que todos los campos obligatorios

n diligenciados.
Recuerde cada vez que incorpore una imagen debe tener los derechos de autor!

Namero de Notificacion Tipo de Notificacion Seleccionar estado ~
203 Vacunoticia (@) Activo () Inactivo ‘
Titulo *
VACUNACION COVID EN AMERICA <4m
Fecha publicacion desde ~ Fecha publicacion hasta ”
5 & e 4
@ Afiade una imagen para tu publicacion de inicio de login
Se permiten archivos JPG, PNG. Dimension recomendada: 665px x 320px

<D «

Noticia relacionada con la imagen *

ESta imagen es de casi 8 megas

Color Mensaje

Elige color con el que quieres que sea publicada la noticia

OmEmm Ommm OFm Ogn 4

N
CANCELAR ) MODIFICAR .
. J

llustracion 44. Formulario para editar

8.2.3.2 Eliminar una Notificacion

Paso 1: Al generarse el resultado de la busqueda de una notificacion, en “Acciones”, haga clic en “Eliminar”;

Resultados de Busqueda: 10

Numero de resultados por pagina 10~

Accion Estado Numero de Tipo de Publicacion  Publicacion
Notificacion Notificacion Desde Hasta
’ EDITAR ELIMINAR Activo 185 Vacunoticia 18/08/2020 31/08/2020 Noticia de manzana
EDITAR ELIMINAR Aetive 192 Vacunoticia 21/08/2020 28/08/2020 Informacion de interés
EDITAR ELIMINAR Active 2113 Vacunoticia 11/08/2020 vacuna sin imagen
EDITAR ELIMINAR Activo 237 Vacunoticia 25/08/2020  26/08/2020  Vacunacion agosto
EDITAR ELIMINAR Activo 238 Vacunoticia 24/08/2020 31/08/2020 prueba

llustracion 45. Eliminar una notificacion

Paso 2: Se genera mensaje de confirmacion, luego haga clic en “Confirmar”:
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Eliminar notificacion

;Esta seguro de eliminar la notificacién?

llustracién 46. Confirmar notificacion

Paso 3: Se genera mensaje de confirmacion, haga clic en “Aceptar”; luego, asegurese que el registro ha sido
borrado:

Notifiacion eliminada

La notificacién ndmero 201 ha sido eliminada
correctamente

ACEPTAR ‘

llustracion 47. Mensaje de confirmacion

8.2.3.3 Crear una Notificacion

Paso 1: clic en el mddulo “Administracion”, luego en Notificacion:
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Matriz = Cadena de fric = Cohortes = Reportes = Administracién =

-h Gestién de Usuarios ﬁ,, Parametrizacidn +*a Control de cambios
el ’ Fnviados
Usuarios nstituciones Pecibidos

Aseguradoras
Paramétricas
&1 utilidades
Cargar Archivo

Duplicados

llustracion 48. Notificacion

Paso 2: haga clic en “Crear Notificacion”:

Consultar Notificacion

A continuacidn, podra consultar las notificaciones a los usuarios y la informacidn gue se visualizara.

Datos Basicos

Tipo de Motificacién ™ Nimere de Notificacién +2 Crear notificacién

Escoger - .
= Para acceder a la funcionalidad debe
verificar previamente gue no se

. .
Seleccionar estado encuentre registrada la notificacién en

() Todos (@) Activo () Inactivo el sistema.
8 B
Titulo

llustracién 49. Crear Notificacion

Paso 3: Seleccione el tipo de notificacion:
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Minsalud

Crear Notificaciéon

A continuacion, podra crear notificaciones a los usuarios, cambiar la parametrizacion del loginy la

Datos Basicos

Tipo de Motificacién ™ Seleccionar estado
Escoger R (® active () Inactivo
Buzdn
Envio mail
Noticia

Vacunoticia '

Enlace de interés

nicio login

informacion que se visualizara en VACUNOTICIAS. Recuerde cada vez que incorpore una imagen debe tener

llustracion 50. Tipo de notificacion

Paso 4: para el ejemplo, se selecciona “Envio Mail’, diligenciar los campos, luego clic en “Guardar”:

Nota: los tipos de notificacion “Envio Mail”, “Buzdn”, despliegan el mismo formulario.

Crear Notificacién

6n, podra crear notificaciones a los usuaries, cambiar la parametrizacion del login y la

Datos Basicos

Tipo de Notificacion ~ Seleccionar estado

Envio mail - | @ activo O Inactive
Fecha publicacién * Rol a Netificar

16/10/2020 x | TecnicoCadFrieMunicipal -
Titulo ™

Actualizacién de informacién en el médule Cadena de Frio

Descripcion / Mensaje ™

Teniendo en cuenta el seguimiento que se realiza..|

[ canceLar ) GUARDAR .

llustracién 51. Guardar

Paso 5: se genera mensaje de confirmacion, clic en “Aceptar”. El mensaje se remitira al rol seleccionado:
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Notificacion creada

La notificacidn numero 2335 ha sido creada

correctamente

ACEPTAR

llustracion 52. Notificacion Creada
Para tener en cuenta, a continuacién, se presenta la imagen de otros tipos de notificaciones:
= Noticia:

Se debe ingresar la informacion de la noticia, asi como las fechas de vigencia de la publicacion:

Crear Notificacion

A continuacion, pedra crear notificaciones a los usuarios, cambiar la parametrizacion del loginy la
acion qu

los derechos de autor!

ualizard en VACUNOTICIAS. Recuerde cada vez que incorpore una imagen debe tener

Datos Bésicos

Tipo de Notificacion ~

Noticia .| @ active O Inactive

Fecha publicacién desde ™ Fecha publicacidn hasta
16/10/2020 B 31/10/2020 B
tulo

llustracion 53 Noticia

= Vacunoticia:

Se debe diligenciar el estado de la notificacion, asi como las fechas en las cuales se presentaria la publicacion

en la pagina principal de PAIWEB. La imagen deber estar en formato JPG. Escribir el texto de mensaje y el color
de la publicacién:
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Crear Notificacion

A continuacién, podra erear notificaciones a Los usuarios, cambiar la parametrizacién del loginy la
infarmacian que se visualizara en VACUNCTICIAS. Recuerde cada vez que incorpore una imagen debe tener
Los derechos de autor!

Datos Basicos

Tipo de Notificacién ™ Seleccionar estado ©
Vacunoticia . @ active () Inactive
Titulo *

Vacunacion en el Choco

Fecha publicacion desde ~ Fecha publicacién hasta *

1671012020 ] 31/10/2020 B

@ Afade una imagen para la publicacion de tu Vacunoticia.

80716193-vacunacion-nino,pg

Noticia relacionada con la imagen *

Se llevs a cabo en el municipio de Quibdd - Chocé...

Color Mensaje

Elige color con el que quieres que sea publicada la noticia

O OMEmm eimm OFm Oa

CANCELAR GUARDAR

llustracion 54. Vacunoticia

Nota: al guardar, se visualizara la publicacién en el banner de la pagina de inicio, asi:

PAIWEB | [ soe. 2 dogela mveros il Miitaro de Saud y Protecld

Aplicacion de Biolégicos ~ nventarios>  Pedidos ~ Cadenadefrio  Cohortes>  Reportes>  Administracién =

Inicio
Vacunoticias

A continuacién, podra visualizar las noticias mas importantes del Programa Ampliado de Inmunizaciones y

algunos enlaces de interés.

Vacunacién en el Chocé

Se llev$ a cabo en el municipio de Quibdé - Chocé...

Noticias

llustracion 55. Imagen vacunoticia

= Fnlace de Interés:
Permite remitir a los usuarios enlaces de interés:
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Crear Notificacion

uacién, podra

tificaciones a los usuarios, cambiar la parametrizacion del login y la
n VACUNOTICIAS. Recuerde cada vez que incorpore una imagen debe tener

Datos Basicos
Tipo de Notificacién

Enlace de interés

Fecha publicacién desde *

1610/2020 B

http://54156101.252/administracion/notificaciones/crear

Cvalids
Titulo *

Informacién de interés
Descripcion / Mensaje

Mensaje

s N
( cancerar )
\ J

llustracion 56. Enlace de Interés

= |nicio de Login:
Se deben diligenciar los datos basicos y datos de contacto, luego hacer clic en “Agregar” para visualizar
la informacion en la parte inferior de la pagina:

Modificar Notificacién

7102020 B|  [Jriens imagen principa

Términos y Condiciones

Datos de Contacto

Teléfons Bogotd

200p.m. 2 5:00 pm.

Redes Sociales

Tipo de Ia Red Social Url de Ia Red Social

llustracion 57. Inicio de Login
La informacién e imagen se visualizara en la interfaz principal del sistema con el cambio efectuado (ejemplo),
asi:
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*} Inicio de sesion
:

llustracién 58. Imagen Login

De igual manera, en el pie de pagina se visualiza la informacién ingresada:

Ministerio de Salud y Proteccion Social

Centro de Contacto: Horario de atencion:

Bogotd: 256985874 700 am a 00 am

Resto del pais: 01800005252525
2:00p.m. a 5:00 p.m.

Correo electrénico: Redes Sociales:

iyoprmail corm E

llustracion 59. Pie de pagina del sistema
8.2.4 Institucion

Permite la consulta, creacion y edicién de las instituciones que se encuentran registradas en el sistema de
informacién PAIWEB:

8.2.4.1 Consultar Institucion

Paso 1: clic en “Administracion”, luego en “Instituciones”:
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Matriz = Cadena de frio = Cohortes= Reportes = Adrninistracidn =

- Gestién de Usuarios

Roles

¢¢ Parametrizacién 2 Control de cambios

Natificaciones Enviados

Usuarios Instituciones Recibidos

& utilidades

Cargar Archive

Duplicados

Azeguradoras

Paramétricas

llustracion 60. Instituciones

Paso 2: diligenciar el formulario, puede completar si lo desea algunos campos, luego clic en “Buscar’:

Consultar Institucion

Informacién Bdsica
Los campos con asterisco (¥) son obligatorios
Clase de Institucion

1S -

Departamento
BOGOTA, D.C. -

Cadigo de institucion

Nombre de institucién

LIMPIAR

A continuacion, podra consultar si una institucion se encuentra registrada en el sistema en PAIWEB.

‘ Crear Institucién

Para accedera la
funcionalidad debe verificar
previamente que la
institucidn no se encuentre
registrada en el sistema.

Municipio CREAR INSTITUCION

Seleccione una opcian -

NIT

Sede

<D -

llustracion 61. Consultar Institucion

Paso 3: se genera el resultado de la busqueda, puede ver y editar la informacién:
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Resultados de busqueda: 55

Municipio

Acciones Departamento

’ VER EDITAR Activo 8945680502 ETA VILLAVICENCIO
VER EDITAR Activo 900474727 BOGOTA, D.C. BOGOTA, D.C
VER EDITAR Active 904584727 BOGOTA, D.C. BOGOTA, D.C
VER EDITAR Active 904584100 BOGOTA, D.C. BOGOTA, D.C

Numero de resultados por pagina: o
Nombre de Clase de Codigo - Sede
institucion institucion

ESE Municipal Entidad 535353535 -1
de Villavicencio territorial o

Centro de

acopio
Ministerio de Entidad 1010101010 - 1
Salud y territorial o
Proteccion Centro de
Social acopio
Salud Social Regimen 1022171010 - 1
RES especial
Salud Social Régimen 1022251010 -1
RES 2 especial

llustracion 62. Resultados de busqueda

Nota: en caso de que no se genere resultado sobre la busqueda de una Institucion, es posible crearla en el

sistema.

8.2.4.2 Crear una Institucion

Paso 1: ingresar al Médulo Administracion, luego clic en “Instituciones”.

Paso 2: haga clic en “Crear Institucién”:

Consultar Institucidén

A continuacion, podra consultar si una institucion se encuentra registrada en el sistema en PAIWEB.

Informacién Basica

Los campoes con asterisco (*) son obligatorios

Clase de Institucion

Seleccione una opcién

Departamento Municipio

Seleccione una opcién Seleccione una opcign =
Codigo de institucion NIT

Mombre de institucion Sede

‘ Crear Institucion

Para acceder a la
funcionalidad debe verificar
previamente que la
institucion no se encuentre

registrada en el sistema.

CREAR INSTITUCION ‘

llustracion 63. Crear una Institucion

Paso 3: seleccione la clase de Institucion (de acuerdo al parametro del sistema) para validar la existencia de la

institucion antes de ser creada:
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nicio Administracién nstituciones Crear institucion

Validar Instituciéon

A continuacidn, antes de realizar la creacién o modificacién podra validar la institucion.

Informacion Basica

Los campos con asterisco (*) son obligatorios
Clase de Institucion *
Seleccione una opcidn -

IPS

Profesional independiente

Régimen especial - .
' 6n Social

Entidad territorial o Centro

PAR_INVENTARIOS

Horario de atencion:

Bogotd: 256985874 T:00 am an00 am

llustracién 64. Clase de Institucién

Paso 4: se habilitan otros filtros para la validacion y diligenciamiento, haga clic en “Validar”:

Validar Institucién

A continuaciaon, antes de realizar la creacién o modificacion podra validar la institucion

Informacion Basica

Los campos con asterisco (*) son obligatorios

Clase de Institucion *

IPS -
Departamento Municipio

ARAUCA - ARAUQUITA -
Sede

LIMPIAR

-~ ™~
VOLVER ] VALIDAR
. vy

llustracion 65. Validar Institucion

Paso 5: se genera el mensaje, clic en aceptar:
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La institucion no ha sido encontrada, jDesea cre

Institucion no encontrada

ar
a

la institucion manualmente?

ACEPTAR

llustracion 66. Mensaje Institucion no encontrada

Paso 6: diligencie el formulario en la primera seccion “Datos basicos” (contiene dos secciones), haga clic en

“Siguiente”:

Crear Institucion

Profesional Independiente
especial el s
una entidad territarial el

9

Asignacion institucional >

A continuacién, podra crear instl

Datos Bésicos >

en cuenta los siguientes i rear una IPS o

ma validara si se encuentra en REPS.

encuentra en la tabla de r

erificara si se encuentra en la tabla de r Cadigo EAPB y Nit de

web SISPRO. Recuerde que debe guardar antes de salir

Informacién Basica

Los campos con asterisco (*) son obligatorios

Clase de institucién NIT * DV *
1S 54875857485 1
Nombre del Prestader * Cadigo de prestador * Sede *
saludcalombia £l 5
Caracterizacion
Naturaleza Juridica * Caracter Territorial *
PUBLICA - Institucional -
Origen del Biolégico *
Particular -

[ Atiende partos
Datos de ubicacién

Departamento * Municipio *

ARAUCA ARAUQUITA

Dirreccion *

Calle 5 centro

Teléfono * Correo Electronico *
52636985 atencion@yapmail.com|
LIMPIAR

' ™
( vower )
. v

siGuienTe

llustracién 67. Datos basicos Crear institucion

Paso 7: diligencie la segunda seccidn “Asignacion Institucional’, haga clic en “Guardar”:
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EnCia IPSNONEPS 06 weD

= SPRO. 3] 51 €5
a de referencia Codigo EAPB y Nit de

. Institucion dispensadora
Datos Basicos > P

Asignacion institucional >

Los campos con asterisco (*) son obligatorios

LIMPIAR

Y
[ vower ) GUARDAR
Crover) () <m

llustracion 68. Asignacion Institucional

8.2.5 Usuario

El sistema permite la consulta, creacion y edicion de un usuario registrado en PAIWEB. Previo registro “Mi seguridad

Social’, el paso a paso de como registrarse lo

https://www.youtube.com/watch?v=YeFYsAJvg5c
8.2.5.1 Consulta de Usuarios
Paso 1: Clic en el modulo “Administracion”, luego en “Usuarios”.

Paso 2: diligencie el formulario para la busqueda, clic en “Buscar”:

encontrara

en el enlace:

Consulta de Usuario

A continuacian, pedra censultar por identificacién si una persona se encuentra registrada como usuario
del sistema en PAIWEB, recuerde que debe guardar antes de salir.

Datos Basicos

Tipo de identificacion * Numero de identificacién * ‘ Crear Usuario

Cédula de ciudadania

<D -

5858475
Acceda a la funcionalidad a

través del siguiente enlace:

LIMFIAR
CREAR USUARIO

N

@ Losentimos

La informacién consultada NO registra en la base de datos, lo invitamos a verificar

la informacién o acceder a la funcionalidad CREAR USUARIC

llustracion 69. Consultar Usuario
Nota: para el ejemplo, no se genero un resultado en la busqueda.
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8.2.5.2 Crear Usuario

Paso 1: Ingresar al modulo Administracion, luego clic en “Usuarios”.
Paso 2: haga clic en “Crear Usuario”:

Consulta de Usuario

A continuacion, podra consultar por identificacién si una persona se encuentra registrada como usuario
del sistema en PAIWEB, recuerde que debe guardar antes de salir.

Datos Basicos

Tipo de identificacién * Namero de identificacion * ‘ Crear Usuario

Seleccione una opcion -
Acceda a la funcionalidad a

través del siguiente enlace:

LIMPIAR BUSCAR
CREAR USUARIO ‘

llustracion 70. Crear Usuario

Paso 3: diligencie la informacién del formulario “Datos basicos” y “Asignacion Institucional’, haga clic en
‘Agregar”; podra agregar las instituciones que requiera:

Crear Usuario

en Mi seguridad 5
Datos Basicos

dentificacién Nimera de identificacién *

luisai@yopmailcon Auditare

Asignacion institucional

Usuario EAPB

-

ARAUCA Secresaria de Salud Departamental ® ARAUCA Secresaria de Salud Departamental

v D 4m

llustracioén 71. Formulario Crear Usuario
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Asignacion institucional

D Usuario EAPE

Institucian Nacional Institucién Departamental Institucion Municipal
Ministerio de Salud y Proteccién Social - HUILA Secretaria de Salud de Depart...x ~ MNEIVA Secretaria de Salud Municipal
Institucian

NEIVA ESE Carmeén Emilia Ospina

MEIVA ESE Carmén Emilia Ospina A

llustracion 72. Asignacion Institucional

Paso 4: posteriormente, seleccione los permisos a los que tendra derecho el usuario, haga clic en “Guardar”:

Ministerio de Salud y Proteccion Social ~ HUILA Secretaria de Salud de Depart...x - MEIVA Secretaria de Salud Municipal
Institucion

NEIvVA ESE Carmén Emilia Ospina

MEIVA ESE Carmén Emilia Ospina ~
D Administradorinstitucional_NvUno D TecnicoCadFriolnstitucional_NvUno
digitador e Administradorinventariolnstitucional

D especialista_eps

T
| B MINAR INSTITUCIO P,

LIMPIAR GUARDAR

llustracion 73. Permisos de usuario

Para tener en cuenta: al agregar al usuario, antes de guardar, puede hacer clic en la pestafia y eliminar el
registro del usuario si asi lo requiere, como se muestra en la llustracion 71.
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8.2.6 Paramétricas

El sistema permite la parametrizacion de las tablas del sistema.

8.2.6.1 Consultar y editar Paramétricas

Paso 1: haga clic en el modulo “Administracion”, luego en Paramétricas:

- Gestién de Usuarios

Roles

Usuareos

&1 utilidades

Cargar Archivo

Duplicados

¢,, Parametrizacién
Matificaciones
nstituciones

Aceguradoras

LY .
5 Control de cambios

Erwiados

Recibidos

EEENE ¢

Matriz ~ Cadena de frio = Cohortes = Repartes = Administracion =

Paso 2: diligencie el formulario, haga clic en “Buscar”, se visualiza el resultado de la busqueda:

llustracion 74. Parametros

Consultar paramétricas
A continuacién, podra consultar las tablas de parametrizacién del sisterna.
ramétric Iz alizar

Estad

@® Todos (O Active () Inacti

Nombri cédige
Resultados obtenidos: 3
Acciones Estado Cédigo

‘ EDITAR Activa G

EDITAR Activo MEF
EDITAR Activo MM

B crear Paramétricas

der a la funcionalidad debe
ar una tabla paramétrica,
el registro de paramétricas

en el sistema y adicionar un nueve

registro.

CREAR PARAMETRICA

o de resultados por pagi 10~
Nombre
Gestant
Mujer en edad fértil
Mujer mayar de 50 afios

llustracion 75. Consultar Paramétricas

Paso 3: haga clic en “Editar”, se habilita el formulario con los campos que pueden ser modificados, luego haga

clic en “Guardar”;
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Meodificar Parametro
A continuacion, podra actualizar la informacidn de la tabla de parametrizacidn. No olvide guardar antes de

salir

Datos del Parametro

Estado Cadigo

@ Activo O Inactivo DEP

Nombre * Descripcion
Departamental Departamental

CANCELAR GUARDAR ‘

llustracion 76. Guardar Paramétrica

Paso 4: Confirme la informacién que desea guardar:

Modificar parametro

iEsta seguro de modificar el parametro?

llustracién 77. Mensaje de confirmacién

Paso 5: se genera mensaje de confirmacion, clic en “Aceptar”:

Parametro modificado

El Parametro ha sido modificado correctamente

ACEPTAR

llustracion 78. Mensaje Modificacion exitosa
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8.2.6.2 Crear Paramétrica

Paso 1: seleccione el tipo de tabla antes de crear la paramétrica, luego haga clic en “Crear Paramétrica™:

Consultar paramétricas

A continuacion, podra consultar las tablas de parametrizacion del sistema.

Parameétricas

Seleccione una tabla paramétrica para realizar la busqueda.”

.{ PAR.CARACTERTERRITORIAL - S b s
Para acceder a la funcionalidad debe
Estado seleccionar una tabla paramétrica,

@® Todos () Active () Inactivo consultar el registro de paramétricas

en el sistema ¥ agicionar un nuevo
registro.

Iy «

Nombre Caodigo

LIMPIAR BUSCAR

llustracion 79. Crear Paramétrica

Paso 2: diligencie el formulario, luego haga clic en “Guardar”:

Crear Parametro

A continuacion, podrd registrar la informacién de la tabla de parametrizacion. Recuerde antes de ingresar
un registro consulte con el encargado del sistema de informacion que representa a la OTIC para gue
evalué si hay alguna afectacion o ajuste adicional gue se debera realizar. No olvide guardar antes de salir

Datos del Parametro
Estado Cadigo ~

@ Activo O Inactivo o001

Nombre * Descripcion

cadenadefrio [Se realiza la creacion para la implementacion

oy
| CANCELAR | GUARDAR ‘
M y

llustracion 80. Diligenciar paramétrica

Paso 3: se genera mensaje de registro exitoso:
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Parametro creado

El Parametro ha sido creado correctamente

8.2.7 Control de cambios
8.2.7.1 Crear Control de Cambios
A continuacién se presenta como crear un control de cambios en el sistema de informacion PAIWEB.

Paso 1: Haga clic en el Mddulo “Aplicacion de Bioldgicos”, luego en “Usuarios”:

PAIWEB ‘ ﬁ o s | NI & Mauricio Mosquera B VILLAVICENCIO IPS Nuevo Sol

Aplicacién de Biolégicos ~ Inventarios ~ Pedidos > Matriz > Cadena de frio~ Cohortes > Reportes ~ Administracion v

Vacunoticias

A continuacion, podra visualizar las noticias mas importantes del Programa Ampliado de Inmunizaciones y
algunos enlaces de interés.

llustracion 81. Aplicacion de Bioldgicos

Paso 2: se realiza la consulta del usuario a quien se le realiz6 el registro del bioldgico errdneamente, luego haga
clic en “Consultar”:
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Inicio Aplicacion de biologicos

Consultar usuario en el sistema

A continuacion, usted puede realizar la consulta de un usuario en el sistema con
el fin de validar si se encuentra registrado en la base de datos de PAIWEB.

Consultar usuario

Numero de identificacion

8015£17e|

LIMPIAR

CONSULTAR I

llustracién 82. Consulta de usuario

Paso 3: una vez se genere el resultado de la busqueda, haga clic en “Detalle”:

LIMPIAR

ZADA | CONSULTAR

Resultado de consulta de usuario: 1

Acciones Departamento de Municipio de Tipo de Nimero de Primer Segundo Primer Segundo Fecha de
residencia residencia identificacion identificacion nombre nombre apellido apellido nacimiento

BOGOT/\I D.C. Cédula de 80156178 PEDRO ARMANDO SUAREZ DUARTE 21/02/1945
ciudadania

BOGOTA, D.C.

llustracion 83 Detalle

Paso 4: haga clic en “Aplicacion de Biologicos”™
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Actualizar usuario

complementarios registrados en el sistema para cada usuario.

Tipo de identificacion*
Datos

> 7 . 7
Complementarios Cédula de ciudadania

. : Primer nombre*
Datos de Residencia >

PEDRO
Antecedentes Médicos >
Primer apellido*

SUAREZ

I APLW CION DE BIOLOGICOS l
A continuacion, usted puede realizar la actualizacion de la informacion de los datos basicos y

( REALIZAR SEGUIMIENTO )

Numero de identificacion*
80156178

Segundo nombre
ARMANDO

Segundo apellido

DUARTE

llustracion 84 Aplicacion de bioldgicos

Paso 5: seleccione el rango de edad y el tipo de esquema, segun corresponda:

& PEDRO ARMANDO SUAREZ DUARTE

Fecha de nacimiento Edad

21/02/1945 00:00 76 afios, 1 mes y 11 dias

Seleccione el rango de edad

I 60 afios X v I

Esquema PAI Esquema PAI adicion% Esquema particular

( INFORMACION USUARIO >

( REALIZAR SEGUIMIENTO >

A continuacion, usted puede realizar el registro y actualizacion de las dosis aplicadas para cada usuario.

llustracion 85 Busqueda esquema

Paso 6: al generarse el resultado, haga clic en “Detalle™
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Seleccione el rango de edad

Histérico completo x -

Esquema PAI Esquema PAI adicional Esquema particular

Resultados Obtenidos: 3

Acciones

Estado biolégico

Biologico Fecha de aplicacion

REGISTRO 5 afios Dosis por aplicar INFLUENZA ADULTA Anual
“ Sin rqngo de edad Aplicada CovID Primera 02/03/2021
REGISTRO Sin rango de edad Dosis por aplicar covip Segunda

llustracion 86 Detalle

Paso 7: se visualiza la informacién del usuario, haga clic en “Ir a Solicitud de Cambio”

&  PEDRO ARMANDO SUAREZ DUARTE ( wromwmcnusiamo )

Edad

Fecha de nacimiento

( REALIZAR SEGUIMIENTO )

21/02/1945 00:00 76 afios, 1 mes y 11 dias

CcoviD

Primera - PAI Adicional

Aplicada

Nuamero de dosis
Primera

Tipo registro
Registro bidlogicos

Fecha de aplicacion
02/03/2021

Namero de unidades Lote de biologico
1 MAURILOTEMUN2312-06 - 12/31/2030 -
Advance Scientific de Colombia

Lote del diluyente
JUIFRF334 - 1/2/2023 - MEDECO

Lote de jeringa
JERINGA 23 Gx1 - R3G891v85989 - 12/31/2021

Nombre vacunador

Fecha proxima cita
30/03/2021

D Extramural

Institucién vacunadora
VILLAVICENCIO IPS Nuevo Sol

Tipo de aplicacion especial

Marcela Riveros No registra

Fecha de registro en el sistema
01/04/202112:32

Solicitud de cambio

IIR A SOLICITUD DE CAMBIO I

—CANCELAR

llustracion 87 Ir a solicitud de cambio

Paso 8: se habilita una nueva ventana, seleccione el motivo del control del cambio e ingrese las observaciones

correspondientes, luego haga clic en “Enviar”:
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Solicitud de cambio

A continuacién, usted puede consultar y ver los historicos de controles de cambio realizados.

Registro

Biolégico Lote Vacunador

covip MAURILOTEMUN2312-06 - 12/31/2030 - Marcela Riveros
Advance Scientific de Colombia

Clasificacion Nuamero Dosis Fecha Aplicacion

PAI Adicional Primera 02/03/2021

Seleccione una opcion

Error de lote por: Lote del biolégico (@:onesponde al aplicado
Error en la fecha por: Fecha de aplicacién no corresponde
Error de bioldgico por: Nimero de dosis no corresponde

Otro: Inconsistencia en la digitacion

(' cancELAR \y» ENVIAR ]

llustracion 88 Registro del motivo del cambio
Para tener en cuenta:

1. Al seleccionar la opcion “Otro — inconsistencia en la digitacién”, y si se aprueba la solicitud, esta informacién se
elimina para que pueda volverse a crear el registro del biologico en el sistema. Para mayor informacion, por favor
consultar el video de Administracién “Control de cambios”.

2. Tenga en cuenta que una vez creado el registro de un bioldgico para un usuario en PAIWEB en el modulo “Aplicacién
de Bioldgicos” (se recomienda ver el video del médulo), tendra hasta 24 horas para realizar el ajuste en la informacion
sin necesidad de enviar una solicitud de cambio. Para ello, debe realizar los pasos anteriores del 1 al 7 de la seccidn
8.2.7.1 “Control de Cambios”.

De acuerdo a lo anterior, el paso 7 muestra informacion del usuario correspondiente, se visualiza un mensaje que
indica que dentro de las siguientes 24 horas (después de haberse creado el bioldgico) podra realizar el ajuste. El
formulario estara habilitado para editar la informacion, luego haga clic en “Guardar”:
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Fecha de nacimiento Edad
REALIZAR SEGUIMIENTO
01/02/1982 00:00 39 aifos, 0 meses y 15 dias

Tiempo maximo: 24 h

A continuacién podra realizar cambios en la informacién del biolégico ya aplicado, tenga en cuenta el tiempo maximo a partir de la digitacion.

CovID
Primera - PAI Adicional

Aplicada
Tipo registro NUmero de dosis Fecha de aplicacion*
Registro bidlogicos Primera PR 8
Numero de unidades* Lote del biologico* Lote del diluyente*

1 v MAURILOTEIPS2312-06 - 12/31/2030 ... x ~ JUIFRF334 - 1/2/2023 - MEDECO x -
Lote de la jeringa* Fecha de préxima cita* Institucién vacunadora*

JERINGA 23 Gx1 - R3G891V85989 - 1... x = 15/03/2021 B8 VILLAVICENCIO IPS Nuevo Sol v

JERINGA 23 Gx1 - R3G891v85989 - 1&”/... Tipo de aplicacién especial

(O extramural*

JERINGA 23 Gx1 - ASDD5734 - 3/16/2022...
JERINGA 23 Gx1 - MAURILOTEMUN2312-0..

JERINGA 23 Gx1 - MAURILOTEIPS2312-05...

CANCELAR

llustracion 89 Realizar cambio dentro de las 24 horas

Se genera mensaje de confirmacion y de registro exitoso:

Actualizacion de biolégicos

¢Los datos actualizados en el esquema de
vacunacion son correctos?

CANCELAR

llustracion 90 Mensaje de confirmacién
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‘ @ Biolégico registrado exitosamente

llustracion 91 Mensaje de registro exitoso

Pasadas las 24 horas, después de haber registrado el biol6gico, la funcionalidad se deshabilitara y tendra que
realizar la solicitud de cambio como se presentd inicialmente en la presente seccién, en ese orden aparecera la

Tipo registro Numero de dosis Fecha de aplicacién

Registro bidlogicos Primera 15/02/2021

Numero de unidades Lote de biolégico Lote del diluyente

1 MAURILOTEIPS2312-06 - 12/31/2030 - JUIFRF334 - 1/2/2023 - MEDECO
Advance Scientific de Colombia

Lote de jeringa Fecha préxima cita Institucién vacunadora

JERINGA 23 Gx1 - ASDD5734 - 3/16/2022 15/03/201 VILLAVICENCIO IPS Nuevo Sol

Nombre vacunador D Extramural Tipo de aplicacién especial

Marcela Riveros No registra

Fecha de registro en el sistema

16/02/2021 14:55

Solicitud de cambio

I R A SOLICITUD DE CAMBIC I

- ™
\ CANCELAR )

llustracion 92 Ir a solicitud de cambio

8.2.7.2 Control de cambios enviados

Creada una solicitud de control de cambios, se realiza en el sistema la consulta de las solicitudes de control de
cambios enviados a las instituciones. Al realizar busqueda, las solicitudes presentan 2 convenciones, asi: “Por
vencer” y “Vencido”.

Por vencer: la solicitud se encuentra proxima al vencimiento de los tiempos para dar respuesta.
Vencido: no se realizd el ajuste en las fechas establecidas.

De igual manera, presenta 3 estados: solicitado, aprobado o rechazado.
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Resultados Obtenidos: 17

Convenciones: Por vencer

Estado Nro. de

B

n de
bioldgico:

Tipo de
solicitud solicitud

Aplicacio

Numero de resultados por pagina:

e <=

Detalle Fecha
solicitud

Vencido

Cambio
solicitado

Usuario
solicitud

Fecha
Supervisidn

Usuario

supervision

Error en la gagaga 25/09/2020 Juan
fecha por: Cajamarca
Fecha de

aplicacion no

corrgsooods

10~

Acciones

llustracion 93. Etiquetas control de cambios

Paso 1: clic en el Modulo “Administracion”, luego en “Control de Cambios Enviados™:

datriz = Cadena de frio=— Cohortes = Reportes = Mministmcidn-
- Gestién de Usuarios #a Parametrizacion @ Control de cambios
Usuarics Institucicnes Recibidos
Aseguradoras
Paramétricas
B utilidades
Cargar Archivo
Duplicados

llustracion 94. Control de cambios enviados

Paso 2: diligencie la informacién en el formulario, luego haga clic en “Buscar”
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Solicitudes enviadas de control de cambios

nstitucién destino

Hospital Departamental de Villavicen... x

Fecha de
Fecha de solicitud
Tipo de solicitud

Aplicacion de biolégicas

Namero de solicitud

TODOS -
Fecha Inicial

08/06/2020 B
Usuario solicitud

TODOS -

Estado

solicitada

Fecha Final

17/10/2020

Cambio solicitado

TODOS

LIMPIAR BUSCAR .

Resultados Obtenidos: 17 Numero de resultados por pagina: | 10~

Convenciones: Porvencer [l vencido ()

Nro. de  Tipo de Cambio Usuario Fecha Usuario Acciones
solicitud  solicitud solicitado solicitud Supervisién supervision

@253 Aplicacié  Error en la gagaga 25/08/2020  Juan VER
n de fi Cajamarca
biolégicos

@254  Aplicacid  Error de lote  Test 25/08/2020  Johann VER
n de por: Lote del Garzon

biolégicos  bioldgico no

llustracién 95. Consultar solicitudes enviadas

Paso 3: haga clic en “Ver” para consultar la informacion del control de cambios enviado:

Para tener en cuenta: para el ejemplo, se selecciona un cambio solicitado para el ajuste con la informacién del
lote del bioldgico ya que no corresponde con el aplicado. Se visualiza también la relacion de las aplicaciones de

bioldgicos.
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Datos Solicitud
@ souicitano

Institucion destino Tipo de solicitud Cambio Solicitado

Ministerio de Salud y Proteccion Social Aplicacion de biologicos

Fecha de solicitud Institucién solicitante Usuario solicitud

25/09/2020 Ministerio de Salud y Proteccién Social Johann Garzon

Datos Supervision
Institucion supervision Fecha supervision Usuario supervision
Ministerio de Salud y Proteccion Social

Fecha aprobacién/Rechazo

Observaciones de la supervisién

Aplicaciones de Biologicos

Documento Nombre y apellidos Fecha de Nacimiento
2341231 DANIEL ANDRES CARRILLO VILLANUEWA 10/09/1992

Biolégico Lote Bioldgico Registrado Clasificacién

BCG Antituberculosa LOT-BCGOO01 PAI

Esquema Nombre de Dosis Fecha Aplicacién
BCG Antituberculosa (PAI) Unica 09/09/2020

Fecha de Registro Tipo de Operacion

08/09/2020 Registro de aplicacién de vacuna

Cambio solicitado

Error en la fecha por: Fecha de aplicaciéon no corresponde

15/08/2020
Relacion aplicacion de biolégicos Nimera de resultados por pagina: | 10~
Fecha Aplicacion Nombre Dosis Tipo de esquema Tipo de opseracién
BCGAntituberculosa 09/09/2020 Unica Esquema Registro de aplicacidn
de vacuna
Pentavalente 27/09/2020 Tercera Esquema Registro de aplicacion
de vacuna

llustracién 96. Datos de la solicitud enviada

8.2.8 Control de cambios recibidos

Se realiza en el sistema la consulta de las solicitudes de control de cambios recibidos. Al realizar busqueda, las
solicitudes presentan 2 convenciones, asi: “Por vencer” y “Vencido”.

Por vencer: la solicitud se encuentra proxima al vencimiento de los tiempos para dar respuesta.
Vencido: no se realizo el ajuste en las fechas establecidas.

De igual manera, presenta 3 estados: solicitado, aprobado o rechazado.
Paso 1: clic en el Modulo “Administracion”, luego en “Control de cambios recibidos”:
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batriz = Cadena de frio= Cohortes = Reportes =

Administracidn =

ah Cestion de Usuarios

Raoles

U Usuarics

B Utilidades

Cargar Archivo

Duplicados

#g Parametrizacion

Motificaciones
Instituciones
Aseguradoras

Paramétricas

E Control de cambios

Enviados

T -

llustracién 97. Control de cambios recibidos

Paso 2: se puede dar clic en “Buscar” o seleccionar una bisqueda especifica, para lo cual diligencie el o los campos

del formulario, luego haga clic en “Buscar”:

Institucion receptora
Institucion nacional

Ministerio de Salud y Proteccién Social  ~

Datos solicitud

Nimero de solicitud

TODOS -
Fecha Inicial

=]

Usuario solicitud

TODOS -
Institucién de origen

TODOS -

Solicitudes de cambios recibidas

A continuacién, podra consultar, aprabar o rechazar las solicitudes recibidas por su institucién

Institucién departamental

CUNDINAMARCA Secretaria Salud Cu... ¥ ~

Estado
Solicitade ® -
Fecha Final
=
Usuario supervision
TODOS -

Institucion municipal

Seleccione

Fecha de

fecha de solicitud

Tipo de solicitud

Aplicacién de biolégicos

Cambio solicitade

TODOS

v QIR

llustracion 98. Consultar solicitud recibida

Paso 3: podra ver y editar la informacion (si hace clic en “Ver” podra consultar la informacién):
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Resultados Obtenidos: 19

Convenciones: Por

Nro. Institucion

de de origen

solicitud

B vencido

solicitud

9127 META Aplicaci
Secretari  onde
a Salud bioldgic
Meta os

Cambio Detalle

solicitado

Error de CC123401

lote por: - Juan A
Lote del Jiménez
biolégico

no

correspo

nde al

aplicado

Fecha
solicitud

10/08/2020

Numero de resultados por pagina:

Usuario Fecha

solicitud

Javier
Torres

Supervision

Usuario
supervision

10~

EDITAR

VER

-

llustracion 99. Editar solicitud recibida

Paso 4: Si hace clic en “Editar” ingrese la observacion de la supervision, luego acepte o rechace el control de

cambios:

Datos Solicitud
@ SOLICITADO

Institucion destino

Ministerio de Salud y Proteccion So
Fecha de solicitud

10/08/2020

Datos Supervision

Institucién supervision

Ministerio de Salud y Proteccion Social

Fecha aprobacién/Rechazo

Observaciones de la supervision

cial

Tipo de solicitud

Aplicacion de biologicos

Institucién solicitante

META Secret

alud Meta

Fecha supervision

Cambio Solicitado

Usuario supervisiéon

L bioldgico no

Aplicaciones de Biologicos

Documento

2343

Biolégico

BCG Antituberculosa
Esquema

BCG Antituberculosa (PAI)
Fecha de Registro
24/08/2020

Cambio solicitado

Error de lote por: Lote del bi qi

Nombre y apellidos

primer nombre primer apellido
Lote Biolégico Registrado
LO1987855

Nombre de Dosis

Unica

Tipo de Operaciéon

Registro de aplicacion de vacuna

110

no corr

al

—
VOLVER ( RECHAZAR
L

Fecha de Nacimiento
23/08/2020
Clasificacion

PAI

Fecha Aplicacion
24/08/2020

I
) APROBAR
/

llustracion 100. Ingresar Observacion de supervision

Para tener en cuenta:
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1. Cuando se acepta el cambio no hay necesidad de diligenciar la observacion de supervision.

2. Si se rechaza la solicitud de cambio, se debe diligenciar la observacién de supervision; al rechazar, se genera

mensaje de confirmacion, luego de registro exitoso:

Esta seguro de rechazar el
control de cambiao?

(  canceLar ) ACEPTAR

llustracién 101. Mensaje de confirmacion

8.2.9 Utilidades - Cargar Archivo

Funcionalidad que permite el cargue masivo, a partir de la descarga y diligenciamiento de un formato previamente

estandarizado.

Paso 1: Clic en el Modulo “Administracion”, luego en “Cargar Archivo”:

batriz = Cadena de frio= Cohortes = Heportes =

= Gestion de Usuarios #u Parametrizacion E Control de cambios
Roles Matificaciones Enviados
¢ Usuarios Instituciones Recibidos

Aseguradoras

Paramétricas

B utilidades

e R

Duplicadaos

llustracién 102. Cargar Archivo

Paso 2: seleccionar la clase de archivo que se desea cargar, ya sea “Personas” o “Vacunacion”:
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Paso 3: para el ejemplo se selecciona “Personas’, posteriormente, descargar la

técnico:

es de todos

Minsalud

Clase de archivo
Lorem ipsum dolor sit amet, consetetur sadipscing elitr, sed diam
erat, sed diam

’ Seles

Personas

one una opcian

vacunacion
Largar Arcnvoe

Lorern ipsum dolor sit amet, cons
invidunt ut labore et dolore magna aliguyam erat, sed diam

Resultados obtenidos: 135

Namero de
proceso

Personas

10150 Personas

nonumy eirmod tempor invidunt ut labore et dolore magna aliguyam

tetur sadipscing elitr, sed diam nonumy eirmod tempo

Descargar plantillas y anexos

Lorem ipsum dolor sit amet, consetetur sadipscing elitr, sed diam
nanumy eirmad tempor invidunt ut labore et dolore magna aliquyam

erat, sed diam

CARGAR PLANTILLA D

RCHIVO  DESCARGAR ANEXD TECNICO

Nimero de resultados por pagina: | 10~

Fechay horade Fechay hora de
solicitud inicio del

05:09 p. m.

PERIPS2020092 ),
BNIO000000000  05:05 p. m.

261Xt

plantilla de archivo y el anexo

Administracion

Lorem ipsum dolor sit amet, consetatus

temporinvidunt ut labore et dolore magna aliguyam erat, sed diam

Clase de archivo

Lorem ipsum dolor sit amet, cor

etur sadipscing elitr, sed diam

nonumy eirmod tempor invidu
erat, sed diam

t ut labore et dolore magna aliquyam

Clase de Archivo ¥

| personas ® -

Cargar Archive

invidunt ut labore et dolore magna aliquyam erat, sed diam

& Afiade una archivo

dipscing elitr, sed diam nonumy eirmod

Larern ipsum dolor sit amet, consetetur sadipseing elitr, sed diam nonumy eirmod tempor

Descargar plantillas y anexos

Larem ipsum dolor sit amet, co

tur sadipscing elitr, sed diam

nonurmy eirmod tempor invidu
erat, sed diam

t ut labore et dolore magna aliguyam

DESCARGAR PLANTILLA DE ARCHIVD DE:

L

EXO TECNICO

Paso 4: subir el archivo:

Pégina 4 de 4

ASIF03- Version 1




= Lasalud i
@ es de todos Stnsaid

Administracion

Clase de archivo

nenumy eirmaod tempor invidunt ut labore et dolore magna
erat, sed diam

Clase de Archivo *

Perzonas

Cargar Archivo

invidunt ut labore et dolore magna aliguyam erat, sed diam

Larem ipsum dolor sit amet, consetetur sadipscing elitr, sed diam nonumy eirmod
temporinvidunt ut labore et dolore magna aliguyam erat, sed diam

Descargar plantillas y anexos

Lorerm ipsum dolor sit amet, consetetur sadipscing elitr, sed diam Lorermn ipsum dolor sit amet, consetetur sadipscing elitr, sed diam
aliguyam nanumy eirmaod tempor invidunt ut labore et dolore magna aliguyam

erat, sed diam

DESCARGAR PLANTILLA DE ARCHIVO ~ DESCARGAR ANEXO TECNICO

Larem ipsum dolor sit amet, consetetur sadipscing elitr, sed diam nonumy eirmod tempor

& Afiade una archivo.

EED -

Paso 5: se genera mensaje de confirmacion:

;Estd seguro de cargar el

{7—\ -
| NO, VOLVER | Sl, CONFIRMAR
h A

archivo?

llustracién 103. Mensaje de confirmacion

Paso 6: en la parte inferior de la pagina se visualiza el histérico de archivos cargados, asi como el estado de cada

uno:
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Resultados obtenidos: 135 Nimero de resultados por pagina: | 10 =

Fecha y hora de
inicio del

‘ [ Terminado | 10151 Personas 7IM/2020 /1172020 7/M/2020
05:08 p. 05:08 p. 05:08 p.

10150 Personas PERIPS2020082  17/11/2020, 17/11/2020, 17/11/2020,

BNIOCODO00D000  05:05 p. m. 05:09 p. m. 05:02 p. m.

26.0xC

llustracion 104. Histérico cargue de archivos

Para tener en cuenta:

1. Al descargar la plantilla del archivo se visualiza el siguiente contenido:

Tipoldentificacionn|NumeroIdentificacion|PrimerNombre|SegundoNombre |Primeripellidos|Segundospellida|Sexo|Fechalacimienta|Regimen|Aseguradora|Pertenenciabtnica|PesolllNacer |EdadGestacionalal
Hacer |PaisNacimiento|DepartamentoNacimiento|MunicipioNacimiento|Desplazade|Discapacitado|Fallecido|EstudiaActualmente|Tipoldentadre |NroDocumente |PrimeriomMadre |SegundotiomMadre |PrimerApeiiad
re|Segundofpetadre |PaisResidencia|DepartamentoResidencia|MunicipioResidencia|ComunaResidencia|Direccion |Telefono|Celular|OrientacionSexual | TipoRelacion

llustracion 105. Plantilla de archivo

2. El Anexo técnico consta de 12 paginas y busca orientar sobre las especificaciones y estructura técnicas que deben
tener los archivos, asi como las caracteristicas:
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0.010.CVSFO5_Anexo_Tecnico_Cargu.. 1 /12

PROCESO
v e S

REPORTE DE INFORMACION DE VACUNACION

CICLO DE VIDA ¥ REINGENIERIA DE
SISTEMAS DE INFORMACION

Anexo Técnico para Reporte de
Informacion

Las entidades a |as cuales se les active temporalmenta asta opcidn del sistema deban anviar al Ministerio
de Saled y Proteccion Social los archivos plancs con la informacion de vacunaciin. Para este anaxo
técnico se definen cuatro capitulos:

1. ESTRUCTURA Y ESPECIFICACION DE LOS ARCHIVOS.
2. CARACTERISTICAS DE LOS ARCHIVOS PLANOS.
1. ESTRUCTURA Y ESPECIFICACION DE LOS ARCHIVOS

a. Estructura y especificacidon del nombre del archivo.

El nombre de los archivos de |a informacion de vacunaciin que debe ser enviada por la entidad, debe
cumplir con &l siguiente estandar:

Componente | Valores
del Nombre | Permitidos o | Descripcion
de Archivo Formato
Modulo PER: Archivo con | ldentficador del madulo da informacion
Informacion los daios basicos
de las parsonas
QUE 58 Varunaron

WAL Vacunas
aplicadas
Tipa da Fuenie AR Fuente da la Informacidn

Ejemplo:

EPS: Cuando la inshilucion que estd sublendo los
daios es una EPS

Fecha de Corte Facha de corte de |a informacion repordada Es el
altimo dia calendano del periods de informacion
mepotada. Mo se debe ulilizar ningdn bpo da
saparadar.

Facha Valida: 20150331

llustracion 106. Imagen Anexo Técnico
8.2.10 Duplicados

La identificacién de una persona es la union de su tipo de identificacion y su numero de identificacion, mas los
nombres, el sexo y la fecha de nacimiento. Las personas cambian de documento de identidad durante un tiempo
de vida, por ejemplo, cuando nace un nifio se le asigna el documento certificado de nacimiento (certificado de
nacido vivo), cuando nace un nifio el RUAF le notifica el nacimiento al sistema indicandole el tipo de documento y
el numero de documento asignado, el cual se tiene en cuenta para la aplicacion de la vacuna del recién nacido, a
los dos meses cuando se le va aplicar otras vacunas al nifio, ya tiene otro tipo y numero de documento que es el
registro civil, entonces en este caso se puede encontrar un duplicado.

El procedimiento de los vacunadores es verificar si el nifio se encuentra en el sistema, si no lo encuentran, buscan
al nifio por la mama, encontrandolo con el documento de certificado de nacimiento.

En algunos casos se crea nuevamente el nifio con registro civil, entonces queda el duplicado con el documento de
certificado de nacimiento.
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Para solucionar el problema de duplicados se debe unificar a los nifios que aparecen dos veces en el sistema. A
continuacion, se describira el flujo del proceso para realizar la unificacion.

Paso 1: Clic en “Administracion”, luego en “Duplicados”:

Cadena de frio= Cohortes =

Reportes = Administracion =

&h Gestion de Usuarios #g Parametrizacion @ Control de cambios
Roles Motificaciones Enviados
¢ Usuarios Instituciones Recibidos

Aseguradoras

Pararmétricas

B utilidades

Cargar Archivo
<

llustracion 107. Duplicados

Paso 2: se despliega la ventana para realizar la busqueda especifica o por posibles duplicados. Para el ejemplo,
se selecciona “Buscar posibles duplicados”, luego clic en “Buscar”:

Administracién

Lorern ipsum dolor sit amet, consetetur sadipscing elitr, sed diam nonurmy eirmod tempor invidunt ut labore et dolore magna aliguyam erat,
sed diam

’ (7) Busqueda especifica
Documento de identificaciaon

Tipo de documents = NUmero de documento

(@ Buscar posibles duplicados
’ Fecha nacimiento desde Fecha nacimiento hasta

23/07/2009 H

s

LIMPIAR BUSCAR

llustracion 108. Busqueda
Paso 3: se visualiza el resultado de la busqueda, clic en “Unificar”:
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Resultados Obtenidos: 13

Persona Vacunada 1

07:00 AM

CNV 12345678

Jhon Doe

Macido el: 0141

0B:10 PM

CHNV BEO7T4002
Jairo Nifio
Nacido el: 0141
05:42 PM

Madre Persona Vacunada
1

Persona Vacunada 2

CC 6549
dsfriwer sdfsdfdsf

Sogamosox

Macido el: 12/11/2020

0:00 AM

CC 41578358
Flor Martinez Vaca

RC 12345678

Jhon Doe

Nacido el: 01/10/203(
08:22 PM

CC 21183150

Andrea Munoz

RC 86074002
Jairo Anibal Nif
Nacido el: 01/10/2

6 PM

Mufioz

20

MNUmero de resultados por pagina:

Madre Persona Vacunada
2

Acclén

CC 6549E7302 UNIFICAR

defrfwer sdfsdfdsf DESCARTAR
CC 41578358 UNIFICAR
Flor Martinez Vaca DESCARTAR
CC 2183150 UNIFICAR
Andrea Munoz DESCARTAR

llustracion 109. Resultado busqueda

Paso 4: seleccionar la informacién del usuario que sea correcta, luego clic en “Guardar”:

Administracién de duplicados

Selecciona la informacién correcta del usuario

Persona vacunada 1

O Persona con datos de identificacion base correcta
Documento de identificacion

Mombre

Fecha de nacimiento

Documento de identidad
madre

Nombre Madre

4

Persona vacunada 2
O Persona con datos de identificacion base correcta

Documento de identificacion
Nombre
Fecha de nacimiento

Documento de identidad
madre

Nombre Madre

|/ CANCELAR \u GUARDAR
h. S

Paso 5: se genera mensaje de confirmacion y de registro exitoso:
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¢ Esta sequro de unificar la

informacion?

f" - - "\
IIL CAMNCELAR ,I ACEPTAR

llustracion 110. Mensaje de confirmacion

Infermaciéon Unificada
exitosamente

Lisrem ipsum Soior Sik ameel Comseiniur

sadipecing ol itr, sed Jam fohusy girmod

llustracion 111. Registro exitoso

Para tener en cuenta:

1. En Realizar busqueda, al seleccionar la primera opcion: se debe tener claro que hay un duplicado de un
documento especifico; para ello, ingresar el tipo de identificacion, el numero de identificacion y activar la
busqueda.

Para realizar la busqueda se debe tener en cuenta los siguientes aspectos:
- Verificar quienes son los hijos que estan registrados en el sistema de una madre (buscar los hijos que
tenga esa madre).
- Filtrar por hijos del mismo sexo del hijo consultado.
- Verificar que el rango de edad no sea mayor a 30 dias de nacido a la fecha de nacimiento del hijo
consultado (rango de diferencia debe ser parametrizable).

2. Alrealizar la Busqueda de posibles duplicados (aplica para realizar una revision si hay posibles duplicados),
se debe ingresar la fecha de nacimiento desde, ingresar la fecha de nacimiento hasta y activar la busqueda.

Para realizar la busqueda se debe tener en cuenta los siguientes aspectos:
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- Usuarios nacidos durante el periodo de tiempo establecido

- Siun usuario tiene un tipo de documento NV y ya tiene mas de dos meses, se debe incluir en el

grupo de personas para los cuales se deben buscar duplicados.

3. A continuacién se presenta el diagrama de actividades para la administracién de duplicados:

Busqueda especifica

== B Recultados de a Selecci L s‘ma::sm
onar una

.\ /- [r— *  personavacunada E ._5"’ personas vacunadas

Inicio AR J ¥ los esquemas

— ]

Seleccionar persona
. descartar: con datos de
identificacién base
correcta

Quitar persona de los
resultados.

Seleceionar pee Sugerir
— opcionales
Cancelar — aplicaciones de —
iologi para cada \‘
— Validar

I

Guardar

Validar cada uno de
los esquemas.
Son correctos? l
— R
Fin O —_— 5[ No
[ [ Na se puede
unificacién unificar

llustracion 112. Diagrama de actividades duplicados

&

Nota: *El presente manual esta sujeto a cambios en la medida que se actualiza el sistema

Pégina 4 de 4

bialogicos en el
esquema

ASIF03- Version 1




