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I. Control de Versiones del documento

Mediante la presente Versién 2.1 fechada de diciembre de 2025, se
realizaron los siguientes cambios, en relacién con la version anterior 2.0:

Seccion

Cambio realizado

VI Aspectos

Se aclara el alcance del SIIFA frente a las uniones

Sobre contratos de
interdependencia

generales temporales — Ver numeral VI Aspectos generales
Sobre las uniones

temporales

VI Aspectos Teniendo en cuenta que se encuentra prohibida
generales cualquier relacién de subcontratacion o

intermediacién entre prestadores con otro
prestador o con otro proveedor de tecnologias en
salud, o entre proveedores, se aclara la forma de
ingresar la relacidon de interdependencia autorizada
para la habilitacidon de servicios seguin la Resolucién
3100 de 2019 - Ver numeral VI Aspectos generales

VI Aspectos
generales

Sobre contratos
entre prestadores
de servicios de
salud con
proveedores de
tecnologias en salud

Se aclara que no se registraran los contratos entre
prestadores de servicios con proveedores de
servicios de salud - Ver numeral VI Aspectos
generales

VI Aspectos
generales

Sobre la tabla IPS
NO REPS.

Se aclara sobre la codificacion de los PTS a través
de la TABLA denominada IPS NO REPS. Ver detalle
en: Aspectos generales Aspectos generales
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VI Aspectos
generales

Sobre el registro de
campos para
Fabricantes,
Importadores y
Titulares de
Registro Sanitario

Se genera la aclaracién frente al registro de los
campos poblacién, modalidad y régimen. Ver
Detalle: Aspectos generales

VI Aspectos
generales

Sobre la aplicacién
por modalidades de

Se incorpora la posibilidad de marcar una o mas
modalidades de pago en cada contrato. Ver detalle
de “"Modalidad” en: 1.2 Crear Contrato

pago
VII Roles en el Se incorporan nuevos roles en el sistema para cada
sistema entidad. Ver detalle en: VII Roles en el sistema

Valores del contrato

Se aclara que el valor del contrato debe ser una
cifra mayor que cero y con maximo dos decimales,
correspondiente al valor presupuestado o
proyectado; evidencia del proceso de planeacion
contractual. Ver detalle de “Valor” en: 1.2 Crear
Contrato

Registro de
poblacidon en Otrosi.

Se aclara que es requisito para listar el otrosi la
inclusién de la poblacion objeto a modificar segun
se acuerde contractualmente. Ver detalle en: Listar
otrosi del contratoListar otrosi del contrato Editar
Otrosi del contrato
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II. Objetivo

Facilitar al usuario el aprendizaje y manejo del mdédulo de registro de
contratacion de servicios y tecnologias en salud, del Sistema Integral de
Informacién Financiera y Asistencial (SIIFA), el cual contiene las
explicaciones necesarias para registrar, gestionar y consultar la
informacion relacionada con los procesos contractuales entre los
diferentes actores del Sistema General de Seguridad Social en Salud
(SGSSS).
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III. Definicion del Manual

El presente manual corresponde al detalle explicativo, operativo y técnico
para el registro de la informacién de los contratos, modificaciones y
liquidaciones que previamente han suscrito las Entidades Responsables
de Pago con sus Prestadores de Servicios de Salud o Proveedores de
Tecnologias en Salud.

Lo anterior, en el marco de lo definido en el articulo 2.5.3.4.1.2 y numeral
1 del articulo 2.4.3.4.1.3 del Decreto 780 de 2016, tendiente a conocer
la informacidn contractual que garantice la transparencia de las
transacciones y el flujo de los recursos en el Sistema General de
Seguridad Social en Salud (SGSSS).

Adicionalmente, se incluye la relacion contractual entre las Entidades
Promotoras de Salud - EPS con los Fabricantes, importadores vy titulares
de registros sanitarios, cuando realicen ventas masivas de medicamentos,
dispositivos o APME.
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IV. Normatividad

e Decreto Ley 1281 de 2002, "Por el cual se expiden las normas que
regulan los flujos de caja y la utilizacién oportuna y eficiente de los
recursos del sector salud y su utilizacién en la prestaciéon”.

e Ley 1751 de 2015, “Por medio de la cual se regula el derecho
fundamental a la salud y se dictan otras disposiciones”. )

e Decreto 780 de 2016, “"Por medio del cual se expide el Decreto Unico
Reglamentario del Sector Salud y Proteccién Social”.

e Ley 1966 de 2019, “Por medio de la cual se adoptan medidas para la
gestion y transparencia en el Sistema de Seguridad Social en Salud y
se dictan otras disposiciones”.

e Decreto 441 de 2022, “Por medio del cual se sustituye el Capitulo 4 del
Titulo 3 de la Parte 5 del Libro 2 del Decreto 780 de 2016 relativo a los
acuerdos de voluntades entre las entidades responsables de pago, los
prestadores de servicios de salud y los proveedores de tecnologias en
salud”.

e Decreto 228 de 2025, "Por el cual se adiciona la Parte 12 al Libro 2 del
Decreto 780 de 2016, en el sentido de reglamentar el Sistema Integral
de Informacién Financiera y Asistencial (SIIFA), y se dictan otras
disposiciones”.

e Resolucion 35379 del 10 de junio de 2025 de la Superintendencia de
Industria y Comercio - SIC, “Por la cual se autoriza un acuerdo en
aplicacion del paragrafo Unico del articulo 1 de la ley 155 de 1959", a
través de la cual se autoriza la negociacién conjunta para la adquisicion
de medicamentos, dispositivos médicos y Alimentos de Proposito
Médico Especial - APME.

e Resolucion 1962 de 2025, “Por medio de la cual se desarrolla la
estructura del Sistema Integral de Informacién Financiera y Asistencial
-SIIFA, se determina la informacion a registrar, sus modulos, manuales
y demas aspectos necesarios para su funcionamiento
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V. Ambito de Aplicacion

Las disposiciones contenidas en este Manual se centran en las relaciones
contractuales al interior del Sistema General de Seguridad Social en Salud
- SGSSS, las cuales aplicaran a los siguientes actores, para su registro y
consulta:

e Entidades Responsables de Pago - (ERP): Son las encargadas de
la planeacidn y gestidn de la contrataciéon y el pago a los prestadores
de servicios de salud y proveedores de tecnologias en salud, en aras
de satisfacer las necesidades de la poblacién a su cargo en materia de
salud. Se consideran como tales: las entidades promotoras de salud,
las entidades adaptadas, las administradoras de riesgos laborales en
su actividad en salud y las entidades territoriales cuando celebren
acuerdos de voluntades para las intervenciones individuales o
colectivas. Asi como a las entidades que administran u operan los
Regimenes Especial y de Excepcidn y al Fondo Nacional de Salud de las
Personas Privadas de la Libertad, cuando celebren acuerdos de
voluntades con los prestadores de servicios de salud o con proveedores
de tecnologias en salud.

e Prestadores de Servicios de Salud (PSS): Instituciones
Prestadoras de Servicios de Salud - IPS, Profesionales Independientes
de Salud, y transporte especial de pacientes, que estén inscritos en el
Registro Especial de Prestadores de Servicios de Salud - REPS vy
cuenten con servicios habilitados. Esto no incluye a las entidades con
objeto social diferente, teniendo en cuenta que sus servicios no se
financian con cargo a los recursos del Sistema General de Seguridad
Social en Salud -SGSSS.

e Proveedores de Tecnologias en Salud (PTS): Se considera toda
persona natural o juridica que realice la disposicién, almacenamiento,
venta o entrega de tecnologias en salud, incluyendo a los operadores
logisticos de tecnologias en salud, gestores farmacéuticos,
organizaciones no gubernamentales, universidades y otras entidades
privadas que realicen estas actividades

e Fabricantes, importadores y titulares de registros sanitarios -
Contratista: Son los fabricantes, importadores y/o titulares que
figuran en el registro sanitario del medicamento o dispositivo médico
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y los importadores y fabricantes de medicamentos
vitales no disponibles, que le venden directamente a las EPS.

Administradora de los Recursos del Sistema General de
Seguridad Social en Salud (ADRES): Es una entidad adscrita
al Ministerio, con personeria juridica, autonomia administrativa vy
financiera y patrimonio independiente. Es asimilada a una Empresa
Industrial y Comercial del Estado. Fue creada con el fin de garantizar
el adecuado flujo de los recursos y los respectivos controles.

Superintendencia Nacional de Salud (SNS): Es la entidad
encargada de hacer que se cumplan las normas del sistema de salud y
de esta manera protegemos los derechos que tienen los ciudadanos
respecto a su atencién en salud
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VI. Aspectos generales

e Uniones Temporales:

Teniendo en cuenta que la figura de uniones temporales (UT) esta prevista
para el desarrollo de labores de apoyo técnico, administrativo, logistico,
tecnoldgico o de auditoria por tanto no aplica a laprestacién directa de
servicios de salud. Para efectos de la herramienta de SIIFA, se tendran en
cuenta Unicamente las relaciones contractuales suscritas entre Entidades
Responsables de Pago y Prestadores o Proveedores de servicios y
tecnologias en salud, conforme a lo definido en los Decretos 441 de 2022
y 228 de 2025, incorporados en el Decreto 780 de 2016, segun se deriva
del cumplimiento de sus obligaciones frente al Sistema General de
Seguridad Social en Salud (SGSSS) para la prestacion de servicios de
salud a la poblacién.

o Intermediacion de prestacion de servicios de salud

Conforme con lo definido en el articulo 179 de la Ley 100 de 1993, se
establecidé que, a través de la contratacidén con instituciones prestadoras
de salud, las Entidades Promotoras de Salud conformen una red para
garantizar la prestacion de los servicios de salud de la poblacién a cargo;
asi mismo, el paragrafo del articulo 6° del Decreto 515 de 2004, prohibid
expresamente toda practica que genere mecanismos de intermediacion
entre las EPS del Régimen Subsidiado y los prestadores de servicios de
salud.

El contrato suscrito por interdependencia entre entidades no debe
cargarse en el médulo de contratacidn; Unicamente se debe registrar la
informacion del contrato celebrado entre la Entidad Responsable del Pago
(ERP) y el Prestador de Servicios de Salud (PSS). En virtud de lo anterior,
en la fase II, la entidad responsable de pago u otro pagador al momento
de cargar un contrato con un prestador de servicios de salud que cuente
con algun servicio de interdependencia autorizado, debera igualmente

www.minsalud.gov.co



registrar tal informacién del prestador autorizado para |la
interdependencia y registrar los servicios que correspondan.

e Registro de contrataciéon entre prestadores de servicios de
salud con proveedores de tecnologias en salud.

En el SIIFA, no se deben registrar los contratos que existan entre los
prestadores de servicios de salud con proveedores de tecnologias en
salud, Unicamente se registraran contratos establecidos entre las
entidades responsables de pago con prestadores de servicios de salud,
proveedores de tecnologias en salud o Fabricantes, Importadores y
Titulares de Registro Sanitario.

e IPS NO REPS:

Se entiende por Prestador de Tecnologia en Salud (PTS) toda persona
natural o juridica que realice actividades relacionadas con la disposicién,
almacenamiento, venta o entrega de tecnologias en salud, incluyendo
operadores logisticos y gestores farmacéuticos, conforme a lo establecido
en el Decreto 441 de 2022, incorporado en el Decreto 780 de 2016. Los
PTS no hacen parte del proceso de habilitacién dentro del Registro
Especial de Prestadores de Servicios de Salud (REPS); por lo tanto, se
regula su codificacion mediante la tabla denominada “IPS NO REPS”, cuya
clasificacidon corresponde a: Proveedores de Tecnologias en Salud (PTS),
Gestores farmacéuticos y Operadores logisticos. Es importante tener en
cuenta que la implementacién del registro definido en la Resoluciéon 1809
de 2025 aplica Unicamente para gestores farmacéuticos y operadores
logisticos de tecnologias en salud. Mientras dicho registro entra en vigor,
la codificacién de estos y de los PTS se realizard siguiendo las
instrucciones del documento ASIF04_Guia de Autenticacion v12, en la
seccion “Registro de la entidad en el portal SISPRO".

e Fabricantes, Importadores y Titulares de Registro Sanitario:

La informacidén de los contratos, a registrar por las entidades responsables
del pago frente a este tipo de instituciones, no requiere el diligenciamiento
de los campos correspondientes a: poblacion, régimen y modalidad
pactada.
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VII.

Roles en el sistema

Para el modulo de registro de contratacidon de servicios y tecnologias en
salud, se tendran los siguientes roles en el sistema:

ROL

DESCRIPCION

Entidades Responsables
de Pago (ERP)

La ERP tendra la posibilidad de crear, consultar,
editar y eliminar contratos, medicamentos,
procedimientos, servicios y otrosies. Ademas,
podra enviar el contrato para verificaciéon vy
aprobacion o] rechazo de los
PSS/PTS/Fabricantes, importadores y titulares
de registros sanitarios.

SIIFA_ERP (Representante Legal de la ERP)
SIIFA_ERP_Gestor

SIIFA_ERP_Consulta

Prestadores de servicios
de salud (PSS)

Los PSS tendran la posibilidad consultar
contratos, medicamentos, procedimientos,
servicios y otrosies. Ademas, tendran la
posibilidad de verificar, para la correspondiente

aprobacién o rechazo de Ila informacion

registrada de los contratos.

SIIFA_IPS (representante Legal)

SIIFA_IPS_ Gestor

SIIFA_IPS Consulta
Proveedores de |Los PTS tendran la posibilidad consultar
tecnologias en salud | contratos, medicamentos, procedimientos,
(PTS) servicios y otrosies. Ademas, tendran la

posibilidad de verificar, para la correspondiente
aprobacién o rechazo de Ila informacion
registrada de los contratos.

SIIFA_IPS (representante Legal de la PTS)
SIIFA_IPS_ Gestor de la PTS

SIIFA_IPS Consulta

Fabricantes,
importadores y titulares
de registros sanitarios

Los fabricantes, importadores y titulares de
registros sanitarios tendran la posibilidad
consultar contratos, medicamentos y otrosies.
Ademas, tendran la posibilidad de verificar, para
la correspondiente aprobacion o rechazo de la
informacion registrada de los contratos.
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SIIFA_FITS (representante de la Farmacéutica)
SIIFA_FITS_ Gestor
SIIFA_FITS_ Consulta

ADRES

La ADRES tendra la posibilidad de consultar la
informacion de los contratos para su ejercicio
como pagador en el SGSSS.

SIIFA_ADRES

Superintendencia

Nacional de Salud (SNS)

Los SNS tendra la posibilidad de consultar la
informacion de los contratos, para el desarrollo
de las acciones de inspeccidon, vigilancia y

control.
SIIFA_SuperSalud

Ministerio de Salud vy
Proteccion Social
(MSPS)

El MSPS serda el administrador del SIIFA.
SIIFA_Admin (Administrador de SIIFA)

En la herramienta SIIFA - mddulo de contratos, las entidades que se
enlistan a continuacién, tendran la posibilidad de ingresar segun el rol,
asi:

1.

Entidad Responsable de Pago — ERP

Rol de Representante Legal: Podra consultar y editar. Mediante este
Rol se podra gestionar otros usuarios para la Entidad, para ejercer
los roles de gestor y consulta.

Rol de Gestor: Podra editar

Rol de Consulta: Consulta de la informacidn registrada por parte de
su entidad

. Prestadores de Servicios de Salud - PSS y Proveedores de

Tecnologias en salud - PTS

Rol de Representante Legal: Podra consultar y editar. Mediante este
Rol se podra gestionar otros usuarios para la Entidad, para ejercer
los roles de gestor y consulta.

Rol de Gestor: Podra editar

Rol de Consulta: Consulta de la informacion registrada por parte de
su entidad

. Fabricantes, importadores y titulares de registro sanitarios
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e Rol de Representante Legal: Podra consultar y editar. Mediante este
Rol se podra gestionar otros usuarios para la Entidad, para ejercer
los roles de gestor y consulta.

e Rol de Gestor: Podra editar

e Rol de Consulta: Consulta de la informacidn registrada por parte de
su entidad
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VIII. Contenido

Implementacion por Fases

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 9 de la Resolucién 1962 de
2025, la Implementacion del Sistema Integral de Informacién Financiera
y Asistencial - SIIFA, se desarrollara mediante un modelo gradual y
progresivo estructurado en dos (2) fases y con etapas diferenciadas para
cada mddulo funcional, asi:

FASE I. IMPLEMENTACION DE FUNCIONALIDADES BASICAS:

En esta fase se desplegaran las funcionalidades basicas del mddulo de
registro de contratacién de servicios y tecnologias en salud, definidas en
el presente manual funcional.

Al iniciar, el sistema le preguntara que tipo de relacién contractual va a
registrar, conforme con las siguientes consideraciones:

a. Las Entidades Responsables de Pago - ERP, deben registrar la
informacion de los acuerdos de voluntades que tienen suscritos con
sus Prestadores de Servicios de Salud — PSS o con sus Proveedores
de Tecnologias en Salud - PTS, para la prestacion de servicios y
provision de tecnologias en salud de su poblacion a cargo:
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TABLA DE DATOS A DILIGENCIAR POR PARTE DE LAS ERP

FASE I

MODULO REGISTRO DE CONTRATACION DE SERVICIOS Y

TECNOLOGIAS EN SALUD

Acuerdos de voluntades entre ERP Y PSS - PTS

INFORMACION

CONTRATO

BASICA DEL

Ver detalle en

NIT CONTRATANTE

NIT CONTRATISTA

NOMBRE DEL CONTRATO

FECHA DE SUSCRIPCION

numeral 1 | FECHA INICIO CONTRATO
Administracion de | FECHA FIN CONTRATO
contratos VALOR

AGRUPADOR

MODALIDAD

REGIMEN
Ver detalle en | CANT. POBLACION CUBIERTA
numeral 2 Gestién | MUNICIPIO
de poblacidon | DEPARTAMENTO
cubierta
Ver detalle en
numeral 3 | Accidn de “enviar al contratista”
Finalizacion  del | la informacién registrada
registro de
contratos

OTROSIES

INFORMACION DE

Ver detalle en
numeral 4 Gestion
de otrosi

Nombre del Otrosi

Valor del Otrosi

Fecha de Finalizacidon del Otrosi

Tipo de otrosi

LIQUIDACIONES

INFORMACION DE

Ver detalle en
numeral 5 Gestion
de liquidacion de
contrato

Causal de liquidacion

Fecha liquidacién

Valores, resultado de |Ia
liguidacion (ver detalle en el
numeral 5 Gestién de
liguidacién de contrato.

b. Las Empresas Promotoras de Salud - EPS, deben registrar la
siguiente informacién de los contratos que tienen suscritos con sus
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Fabricantes, importadores y titulares de registros sanitarios, para la
compra directa de medicamentos y dispositivos médicos:

TABLA DE DATOS A DILIGENCIAR
FASE I

MODULO REGISTRO DE CONTRATACION DE SERVICIOS Y

TECNOLOGIAS EN SALUD

Contratos entre EPS y Fabricantes importadores y titulares de registro
sanitario

NIT CONTRATANTE

NIT CONTRATISTA

Ver detalle  en MUSMERE DEL CONTRATO

R‘;”n:ier:;'tracién dé FECHA DE SUSCRIPCION
INFORMACION contratos FECHA INICIO CONTRATO
BASICA OEL FECHA FIN CONTRATO
CONTRATO VALOR
Ver detalle en
numeral 3 | Accion de “enviar al contratista” la
Finalizacion ~ del | informacion registrada
registro de
contratos

Nombre del Otrosi

Ver detalle en

INFORMACION DE Valor del Otrosi

numeral 4 Gestion

OTROSIES Fecha de Finalizacion del Otrosi

de otrosi . .
Tipo de otrosi

Causal de liquidacién

Ver detalle en | Fecha liguidacion

INFORMACION DE | numeral 5 Gestién | Valores, resultado de la
LIQUIDACIONES de liquidacién de | liquidacion (ver detalle en el
contrato numeral 5 Gestion de liquidacion
de contrato.

Aspectos para tener en cuenta:
e Las Entidades Responsables de Pago - ERP, deben diligenciar los

datos relacionados en la tabla (segun aplique), por cada uno de los
contratos suscritos.
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e Los Prestadores de Servicios - PSS, Proveedores de Tecnologias en
Salud o, los Fabricantes importadores y titulares de registro
sanitario (segun corresponda), en su calidad de contratistas, deben
realizar el proceso de Verificacion de contratos por parte del
contratista descrito en el numeral 6 del presente manual.

e Recuerden que todas las acciones y el uso de cada funcionalidad
podran realizarla a través de la interfaz grafica o de manera masiva
mediante el uso de API en sus canales de interoperabilidad.

FASE II. ESTABILIZACION E IMPLEMENTACION DE
FUNCIONALIDADES COMPLEMENTARIAS:

En esta fase se desplegaran las funcionalidades complementarias
definidas para el SIIFA, tales como: servicios, procedimientos,
medicamentos, insumos y dispositivos médicos; los cuales seran definidos
en la medida del avance del cronograma establecido en el articulo 9 de la
Resolucién 1962 de 2025.
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FASE I. IMPLEMENTACION
DE FUNCIONALIDADES
BASICAS
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SaIL‘ud

1. Administracion de contratos

Nota: Esta funcionalidad aplica para la Fase I — Implementacion de
Funcionalidades Basicas

1.1 Listar Contratos

Para listar los contratos que tiene registrados en SIIFA, en la barra
izquierda del menu (de color azul), encontrara el item contratos, al dar
clic, el sistema mostrara el menu disponible y encontrara la opcidn listar
contratos, el cual permitira listar los contratos asociados al NIT (NUmero
de Identificacion Tributaria) del usuario que ha ingresado, y que esté
previamente autorizado por la entidad segun su rol.

Esto es: Si el NIT hace referencia a una ERP, PSS, PTS o fabricantes,
importadores y titulares de registro sanitario, el sistema listara los
contratos asociados a este NIT. Por otra parte, si quien ingresa es un
usuario del Ministerio de Salud y Proteccién Social, ADRES, SNS u otra
entidad autorizada para consultar, el sistema mostrara el listado completo
de contratos independientemente de su estado. (Ver numerales 1 al 3 de
la Ilustracidon 1 Listar Contratos)

D Contratants NIT Cantratante Razén Sacial Hambes Estada Facha de Suscripeion

5 soaosne ePs suma asnsanaze HOSPITAL PABLO TOBON URBE con-oct-0n 2022-08-19
soaoesraz eps suma asnsarazs HoSPTALPAMOTOBONUREE  coN-oCI om 2000-08-01
e eps suea as00a7950 FUNDAGION SANTA F DF BOGQTA conseriaey  wewecsn 2005 -

2 eoaossnoz P8 SURA 380037850 FUNDACION SANTA FF DF BGGGTA conser1an: 20250918

800088702 P SURA 880037950 FUNDACION SANTA FE DE BOGOTA CONSEPIa0 2025-09-19

2025 & SiFA Misistesio de Solud y Proteceion Social,

Ilustracion 1 Listar Contratos
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1.2 Crear Contrato

Para crear un contrato la ERP debera desplazarse a la barra izquierda del
menu, en la cual debera dar clic en el item contratos (ver numeral 1
Ilustracion 2 Crear Contrato), posteriormente en la parte superior
derecha de la pantalla debera dar clic en el item agregar (ver numeral 2
de la Ilustracion 2 Crear Contrato). El sistema desplegara al lado
derecho, las opciones que debera diligenciar, las cuales se detallan a
continuacion (ver numeral 3 de Ilustracion 2 Crear Contrato):

e NIT Contratante: NIT (Numero de Identificacion Tributaria) de la ERP,
sin puntos ni digito de verificacion.

e NIT Contratista: NIT (Numero de Identificacion Tributaria) del PSS,
PTS o fabricantes, importadores vy titulares de registro sanitario, sin
puntos ni digito de verificacion.

e Nombre del contrato (Debe diligenciar el niumero, sigla o consecutivo
del contrato acordado entre las partes, por ejemplo: CON-2024-01-
0001).

e Fecha de suscripcion: Debera seleccionar la fecha en la cual se
suscribe el contrato por las partes.

e Fecha de inicio: Deberd seleccionar la fecha del calendario que
despliega el sistema, en la cual inicia el contrato.

e Fecha fin: Debera seleccionar la fecha del calendario en la cual finaliza
el contrato.

e Valor: Debera digitar el valor total del contrato, sin separador de miles
con maximo dos decimales. Tenga en cuenta que en todos los casos
el campo “valor” debe ser registrado en una cifra mayor que cero “0”
y con maximo dos decimales, que debe corresponder al valor
presupuestado o proyectado, no necesariamente el valor ejecutado,
pero si el valor total del contrato que evidencie el proceso de
planeacién contractual.

e Agrupador: El sistema desplegara la lista de agrupadores definida en
el Anexo Técnico No. 2 de la Resolucidon 2335 de 2023. El usuario debe
seleccionar uno o mas agrupadores, segun se adecle a los servicios y
tecnologias en salud incluidos en el contrato, entre los que se
encuentran:

Apoyo diagnostico y complementacion terapéutica
Artritis reumatoide

Atencién inmediata

Cancer de adultos
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Cancer infantil

Condiciones cardio cerebrovasculares y metabdlicas

Consulta externa

Enfermedad renal croénica

Enfermedades Huérfanas

Enfermedades respiratorias crénicas de las vias inferiores (EPOC
y asma)

Enfermedades transmitidas por vectores

Entrega o suministro de medicamentos, dispositivos médicos o
insumos

Internacién

Materno perinatal

Promocién y mantenimiento de la salud

Quirurgicos

Salud mental y consumo de sustancias psicoactivas

Virus de inmunodeficiencia humana

Modalidad de pago: El sistema mostrara la lista desplegable con las
diferentes modalidades de pago disponibles y el usuario debera
seleccionar la o las modalidades que se hayan pactado en el contrato.

Régimen: El sistema mostrara la lista desplegable de los regimenes
de salud a los que corresponde la cobertura del contrato y el usuario
debera seleccionar uno de ellos.

Tenga en cuenta que las EPS en términos de su labor de
aseguramiento, deberan marcar uno o dos de los regimenes de salud
existentes en el actual SGSSS: Régimen Subsidiado / Régimen
Contributivo o ambos, segun corresponda al alcance y cobertura de lo
pactado en su contratacion.

Para el caso de los demas pagadores a los cuales no les aplica un
régimen, el SIIFA permitira diligenciar el campo no aplica. Opcidn que
estara habilitada Unicamente a partir de la entrada en operacion del
grupo 2, segun se definidé en la Resolucién 1962 de 2025.

Una vez diligenciada la informacién de los campos anteriormente
mencionados, el usuario debera dar clic en el botén “Guardar” (ver
numeral 4 de la Ilustracion 2 Crear Contrato), de lo contrario debera
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Salud

dar clic en el botdn “Cancelar” (ver numeral 5 de la Ilustracion 2 Crear
Contrato).

= 2 0 0% g cowmsoamo:

@ =

WIT Contratante

890001620 HOSPITAL PABLO TOBON URIBE con-ocT-002 20220819 ¢ | wrconon sta
890901625 WOSPITAL PABLO TORON URIEE coN-0cT-001 2000-09-01
mmmmm FUNDACION SANTAFEOEBOOOTA  CONSEPIS03 2025-09-01
880037950 FUNDACION SANTA FEDEBOGOTA  CONSEP 002 20280819

850037950 FUNDACION SANTAFE OS BOGOTA  CONSEPIBON 2025-09-19 ' Nov202s o

nnnnnnnnnn

antarios . siguente @/ o2foj202s e
ah2/2026 o

10000
Agrupodor
* Matormo parinata
Modaiidod de pago
Page por capitacica

Rogiman

\_ | ot

|

Ilustracién 2 Crear Contrato

1.3 Ver Detalle del Contrato

El sistema permitira visualizar el detalle de un contrato, para ello el
usuario debera desplazarse a la barra izquierda del menu (color azul), en
la cual deberad dar clic en el item contratos (ver numeral 1 de la
Ilustracion 3 Detalle del Contrato), posteriormente debera dar clic en
la opcidn “Listar Contratos” (ver numeral 2 de la Ilustracion 3 Detalle
del Contrato), el sistema mostrara el listado de todos los contratos
asociados al usuario (ver numeral 3 de la Ilustracion 3 Detalle del
Contrato), debera buscar el contrato que quiere visualizar y desplazarse
a los tres puntos ubicados al final de la informacién del contrato (ver
numeral 4 de la Ilustracion 3 Detalle del Contrato), se desplegara un
submenu y debera ubicar la opcion “Ver Detalle" (ver numeral 5 de la
Ilustracion 3 Detalle del Contrato).
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Ilustracion 3 Detalle del Contrato

Aspectos para tener en cuenta al momento de ver el detalle de un

contrato:

El usuario podra visualizar la informacion basica del contrato en cualquier
momento. Ver numeral 6 de la Ilustracién 4 Detalle del Contrato. Esta
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Ilustracion 4 Detalle del Contrato
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1.4 Editar Contrato

Para realizar la edicion a un contrato, la ERP debera desplazarse a la barra
izquierda del menu (color azul), en la cual debera dar clic en el item
contratos (ver numeral 1 de la Ilustracion 5 Editar Contrato),
posteriormente deberda dar clic en la opcién “Listar Contratos” (ver
numeral 2 de la Ilustracion 5 Editar Contrato), el sistema mostrara el
listado de todos los contratos asociados al usuario (ver numeral 3 de la
Ilustracion 5 Editar Contrato), deberd buscar el contrato a editar y
desplazarse a los tres puntos ubicados al final de la informacién del
contrato (ver numeral 4 de la Ilustracion 5 Editar Contrato), se
desplegara un submenu y deberd ubicar la opcion “Editar" (ver numeral
5 de la Ilustracion 5 Editar Contrato).

Ilustracién 5 Editar Contrato

Al dar clic en Editar, el sistema habilitard los siguientes campos: (ver
numeral 6 de la Ilustracion 6 Editar contrato ):

NIT Contratante

NIT Contratista
Nombre del contrato
Fecha de suscripcion
Fecha de inicio
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Fecha fin

Valor

Agrupador
Modalidad de pago
Régimen

Una vez editados los datos, debera dar clic en guardar (ver numeral 7 de
la Ilustracion 6 Editar contrato ), o si no requiere editar los datos, dar
clic en cancelar (ver numeral 8 de la Ilustracion 6 Editar contrato ).

[ [rotpp— Exnc Jrepp—

auveoiazs

Bans0iazs

Bacs0iazs

200508 30100000

valor
‘wanooo
Aarupasor
[ —
Modalided de paga

Pagn gisbal prospestiva

Ilustracién 6 Editar contrato

Aspectos para tener en cuenta al momento de editar un contrato:

e Para poder editar la informacion basica del contrato, el estado del
mismo debe ser "En creacion". Si existe otro estado (En verificacion,
Aprobado o Rechazado) la edicidn no podra realizarse.

e Una vez se edite la informacion, el sistema mostrara los cambios de
cada item modificado.
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1.5 Eliminar Contrato

El sistema permitira a la ERP eliminar un contrato si y sdlo si el estado del
contrato se encuentra en “En creacién".

Para eliminar un contrato, el usuario deberd desplazarse a la barra
izquierda del menu (color azul), en la cual deberd dar clic en el item
contratos (ver numeral 1 de la Ilustracion 7 Eliminar Contrato),
posteriormente deberda dar clic en la opcién “Listar contratos” (ver
numeral 2 de la Ilustracion 7 Eliminar Contrato), el sistema mostrara
el listado de todos los contratos asociados al usuario (ver numeral 3 de la
Ilustracion 7 Eliminar Contrato), debera buscar el contrato a eliminar
y desplazarse a los tres puntos ubicados al final de la informacién del
contrato (ver numeral 4 de la Ilustracion 7 Eliminar Contrato), se
desplegara un submenu y debera ubicar la opcién eliminar (ver numeral
5 de la Ilustracion 7 Eliminar Contrato) y dar clic en dicha opcion.

nnnnnnnnnnn

Ilustracién 7 Eliminar Contrato
Aspectos para tener en cuenta al momento de eliminar un contrato:

e La eliminacion del contrato sélo se podra realizar por un usuario de la
entidad que creé el contrato.
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e Para realizar la eliminacion de un contrato, el estado de este deberd
ser "En creacion". Si existe otro estado (En verificacion, Aprobado o
Rechazado, o incluso Liquidado) la eliminacién no podra realizarse.

e Una vez se elimine el contrato, el sistema no volvera a mostrarlo.

1.6 Buscar Contrato

Para realizar la busqueda, el usuario debera desplazarse a la barra
izquierda del menu (color azul), en la cual debera dar clic en el item
contratos (ver numeral 1 de la Ilustracion 8 Buscar Contrato),
posteriormente deberd dar clic en la opcién “Listar contratos” (ver
numeral 2 de la Ilustracion 8 Buscar Contrato), el sistema mostrara el
listado de todos los contratos asociados al usuario (ver numeral 3 de la
Ilustracion 8 Buscar Contrato), para buscar un contrato debera
dirigirse a la barra ubicada encima del listado de los contratos y diligenciar
una de las siguientes opciones: Id de contrato, NIT del contratante, NIT
del contratista, Nombre del contrato, Estado o afio de suscripcion (ver
numeral 4 de la Ilustracion 8 Buscar Contrato) y dar clic en el botén
filtrar (ver numeral 5 de la Ilustracion 8 Buscar Contrato).

El resultado de la busqueda mostrara un listado con los siguientes datos:

e ID: Identificador del Contrato.

e Contratante NIT: Numero de Identificacion Tributaria de la ERP.

e Contratante Razén Social: Es la denominacién legal bajo la cual una
empresa o entidad esta registrada ante los organismos competentes.

e Contratista NIT: NUmero de Identificacion Tributaria del PSS, PTS,
fabricantes, importadores vy titulares de registro sanitario

e Contratista Razén Social: Es la denominacién legal bajo la cual una
empresa o entidad esta registrada ante los organismos competentes.

e Nombre del contrato: corresponde al nimero, sigla o consecutivo del
contrato acordado entre las partes.

e Estado del contrato: En el sistema los contratos apareceran en alguno
de los siguientes estados:

En Creacidn
En verificacion
Aprobado
Rechazado

O O O O
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o Liquidado

e Fecha de suscripcion: Fecha en la cual se
partes.

suscribe el contrato por las

@ suscar. m g Dolnmmmumwluv @
(5?
2
e [ — — e G
30322 BODOBATOZ EPS SURAMERICANA A D0I09056! ANALIZAR LABORATORIO CUNICO 5 SAS CONTR-DEMO-23 Aceprodo 2024-05-12
S 00 BODOBETOL EPS SURAMERICANA SA. 800000000 EMPRESA ESE DEMOSTRACION CON-2022-03-SNT Sin estode. 2022-05-28
303080 00000000 EMPRESA ESE DEMOSTRACION TO0H0000) JAZZ SAS 2022-37-CONTR $in estode. 200-12-00

Ilustracién 8 Buscar Contrato
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2 Gestion de poblacion cubierta

Nota: Esta funcionalidad aplica para la Fase I — Implementacion de
Funcionalidades Basicas

La gestion de poblacion comprende la informaciéon de la cantidad de
poblacién beneficiaria dentro del contrato, y su ubicacidon geogréafica.

2.1 Listar poblacion cubierta

El sistema permitira listar la poblacidn asociada a un contrato. Para ello
el usuario debe haber seleccionado con anticipacion el contrato,
posteriormente debera dar clic en la opcién “Listar Poblaciéon Cubierta”
(ver numeral 2 de la Ilustracién 9 Listar poblacion cubierta del contrato

), mostrando los siguientes items:

Identificacién del contrato seleccionado.

Codigo Municipio: Cdédigo del DANE asignado al municipio.

Municipio: Nombre de la entidad territorial municipal o distrital.
Departamento: Nombre de la entidad Departamental.

Poblacion cubierta: Cantidad estimada de personas beneficiarias del
contrato en el municipio correspondiente.

e Fecha registro: Fecha en la que la informacién fue ingresada en el
SIIFA, asegurando su trazabilidad en el sistema.

Ilustracion 9 Listar poblacion cubierta del contrato
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2.2 Crear poblacion cubierta

Para ingresar la informaciéon de la cantidad de poblacién cubierta del
contrato, debe seleccionar con anticipacidon el contrato; posteriormente
debera dar clic en la opcién “Listar poblacion cubierta”, y debera
seleccionar el atributo asignado para el contrato, bien sea tenga un
alcance Nacional, Departamental o Municipal y siguiendo los pasos
descritos en el numeral 2.1 Listar poblacion cubierta, seguidamente
debera dar clic en el boton agregar ubicado en la parte superior derecha
(ver la Ilustracion 10 Crear poblacién cubierta - a):

Contrate > VISION TOTAL SAS PGP Red

Listado de poblacien cublerta D

[Frm—— [— . . Sasiorprosiin sublaria
-

cance wusciple Depaamio Bostacktm sutinrin Facha dareghine

Wisia de oy rossccisn Sociel

Ilustracion 10 Crear poblacion cubierta - a

Al dar clic en agregar el sistema abrira una ventana donde asignara si el
contrato un alcance Nacional, Departamental o Municipal y a continuacion
senalara el nombre del Departamento(s) o Municipio(s) de cobertura,
segun la lista desplegable que le mostrara el sistema y debera diligenciar
la cantidad de poblacién cubierta en el contrato, ver la Ilustracion 11 Crear
poblacién cubierta - b
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Contrato » VISION TOTAL SAS PGP Red
‘Comalorse: BLUD TOTAL 953 .4 | Convate: MRCHTOTAL G5

Listado de poblacion cubierta
[re——

eance

3 Mawcicr petlacién susiane
uricipi.

mseoea

Ilustracion 11 Crear poblacion cubierta - b

Waristaio 8o sy Provescicn st

Una vez diligenciada la informacion, el usuario debera dar clic en guardar
o cancelar (Ver Ilustracién 12 Crear poblacién cubierta - b)

v

Se guards exitosamente!

5o ho guardado correctaments la informacién

Ilustracién 12 Crear poblacion cubierta - b

Al dar clic en agregar el sistema abrird una ventana donde asignara el
contrato Departamental y a continuacidn senalara el

nombre del
Departamento(s) de cobertura, segun la lista desplegable que le mostrara

.
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el sistema y debera diligenciar la cantidad de poblacidén cubierta en el
contrato, ver la Ilustracion 13 Crear Poblacidén cubierta Departamental

Contrato > VISION TOTAL SAS PGP Red

listado de poblacion cublerta

Ilustracion 13 Crear Poblacion cubierta Departamental

Al dar clic en agregar el sistema abrira una ventana donde asignara si el
contrato tiene cobertura municipal y a continuacion sefalara el nombre
del Municipio(s) de cobertura, segun la lista desplegable que le mostrara
el sistema y debera diligenciar la cantidad de poblacién cubierta en el

contrato, ver Iustracién 14 Crear poblacion cubierta Municipal Yy Ilustracion 15
Poblacidn cubierta Municipal

Contrato » VISION TOTAL SAS PGP Red
listado de pobiacién cublerta

P = = nsocor posiocien cers

ot gt et

Ilustraciéon 14 Crear poblacién cubierta Municipal
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Ilustracion 15 Poblacion cubierta Municipal

Al dar clic en el sistema abrird una ventana donde se evidencia el listado
de poblacién asociada al contrato cobertura nacional, departamental,
municipal Ver Ilustracién 16 Poblacion Asociada al Contrato

o
= = B 0" 8 e
Contrato > VISION TOTAL SAS PGP Red
Listodo de poblacién cubierta
Dotatie del poblacion cubierta
PU—
caloks

P8 8§ °f

Ilustracién 16 Poblacion Asociada al Contrato
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2.3 Editar poblacion cubierta

Para editar la cantidad de poblacion cubierta o el lugar de cobertura, el
usuario debe haber seleccionado con anticipacion el contrato,
posteriormente debera dar clic en la opcién “Listar poblacién cubierta”
siguiendo los pasos descritos en el numeral 2.1 Listar poblacidon cubierta,
seguidamente el sistema mostrara el listado de todas las poblaciones
asociadas al contrato (ver numeral 3 de la Ilustracidon 17 Editar poblacion
cubierta) deberd buscar el area de aplicacién del contrato a editar y
desplazarse a los tres puntos ubicados al final de cada fila (ver numeral 4
de la Ilustracién 17 Editar poblacién cubierta), se desplegara un submenu
y debera ubicar la opcion “editar" (ver Ilustracion 17 Editar poblacion
cubierta).

Contrato » VISION TOTAL SAS PGP Red
ComaNaneR SALU TOTA 5955 §A | COMMIRSE: WSION TOTAL BAS

Listado de poblacitn cublerta D

18§ § 8 °

Ilustracion 17 Editar poblacion cubierta

Al dar clic en editar, el sistema habilitara la ventana denominada “Editar
poblacidn cubierta” con los siguientes campos para realizar la edicidén (ver
la Ilustracion 18 Editar lugar de Operacion de un Contrato):

e Departamento /Municipio
e Cantidad de poblacidon cubierta en el contrato

www.minsalud.gov.co
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Una vez editados los datos, debera dar clic en guardar, o si no requiere
editar los datos, dar clic en cancelar. (ver Ilustracion 18 Editar lugar de
Operacion de un Contrato)

®'GOV.CO = (& Bumsow . QO‘ uuuuuuuuuu

Contrato > CON-OCT-001
Controtanta: %5 SURA | Contratista: HOSPITALP

ABLO TOBON URIBE

Uistado de poblacién cublerta

Coagomuncipio Nombro municipo Nombre departamento [~ Editar poblacién cublerta

wnicplo
© coagomncpo Mg @ 2 eomin
vz oson fo— R— sna00 20a8-08-22100098 ; oiicad de poblocén cubenta o o conticto

003 08002 ABEIORRAL anmioqua amam 2025-09-221008:47

. A=

— - o w0 —— »
‘

008 05044 asah ANTIOQUA a900 2025-08-22100903 0 ‘

Miniaterio de Sokud y Proteccién Sociol.

Ilustracién 18 Editar lugar de Operacién de un Contrato

2.4 Eliminar poblacién cubierta

Para eliminar la poblacion cubierta, el usuario debe haber seleccionado
con anticipacion el contrato, posteriormente debera dar clic en la opcién
“Listar poblacidn cubierta” siguiendo los pasos descritos en el numeral 2.1
Listar poblacién cubierta, seguidamente el sistema mostrara el listado de
todas las poblaciones asociadas al contrato (ver numeral 3 de la
Ilustracion 19 Eliminar poblacion cubierta de un Contrato - a), y debera
buscar la informacion de la poblacién a eliminar y desplazarse a los tres
puntos ubicados al final de cada fila (ver numeral 4 de Ilustracion 19
Eliminar poblacion cubierta de un Contrato - a), se desplegara un
submenu y debera ubicar la opcién “eliminar" (ver la Ilustracion 19
Eliminar poblacion cubierta de un Contrato - a).

www.minsalud.gov.co



D)
2Estd segura de eliminar este registra?

Fste accion no s pueda deshacar

o —

Ilustracion 19 Eliminar poblacién cubierta de un Contrato - a

Al dar clic en eliminar, el sistema desplegara un mensaje para confirmar
la accién (ver Ilustracion 20 Eliminar Lugar de Operacion de un Contrato
- b):

v

{Eliminado!
Firaghtn fue aiminads conactamants.

Ilustracién 20 Eliminar Lugar de Operacién de un Contrato - b

www.minsalud.gov.co



Finalmente, si selecciona la opcién “Si, eliminar” el sistema mostrara un
mensaje de éxito en el lugar de operacidon exitosa como se muestra en la
Ilustracion 21 Eliminar poblacion cubierta del contrato - mensaje de
éxito.

v

iEliminado!

Elregistro fue eliminado correctamente,

Ilustracion 21 Eliminar poblacion cubierta del contrato — mensaje de éxito.
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3 Finalizacion del registro de contratos

Una vez la ERP ha finalizado el registro del contrato, debera enviar a
verificacion la informacidon registrada a los PSS, PTS o Fabricantes,
importadores y titulares de registros sanitarios.

El Sistema mostrara un mensaje informativo a la ERP para notificarle que
no podra realizar una modificacion a ninguno de los componentes del
contrato.

La ERP debera ingresar a la opcion listar contrato, y una vez seleccionado
el contrato, hara clic en los tres puntos que se encuentran al finalizar del
registro y se desplegara una lista que contiene la opcion “Enviar a
contratista” (ver numerales 1 al 5 de la Ilustracidn 22 Funcidén enviar a
contratista)

s r o
..... = # I 0 @ cowamion
Listado de ®
- S
- - [ oo . I ;
-~ - R S conserinns . s (B[]
BODOBETOZ EPS SuURA BE0037H50 FUNDACION SANTA FE DE BOGOTA CONSERIS0) - 2025-09-19 Ver Detalle
.
(5)
anvarior . —

Miniataria da Solu y Proteccisn sacial

Ilustracién 22 Funcidn enviar a contratista

A continuacidn, el sistema informara el envio exitoso al contratista, como
se observa en la Ilustracién 23 Mensaje de éxito en la funcién de envio al
contratista
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Enviado exitosamente

El contrato fus enviado al contratista para
verlficacion,

Ilustracion 23 Mensaje de éxito en la funcion de envio al contratista

Tenga en cuenta que, la funcién de “Enviar al contratista” verificara que
previamente haya registrado informacion de “Poblacién cubierta del
contrato”, o de lo contrario, el sistema informara “errores de validacion”
como se observa en la Ilustracién 24 Mensaje de error de validacion en la
funcidén enviar a contratista

®

Errores de validacion

« No.es posioie cambior el estado a tn
verlficacin contratista’ porque el controto no
tlene informacién de poblacin cubierta.

Ilustracion 24 Mensaje de error de validacion en la funcién enviar a contratista
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4 Gestion de otrosi

Nota: Esta funcionalidad aplica para la Fase I — Implementacion de
Funcionalidades Basicas

Es el conjunto de requerimientos necesarios para registrar los Otrosi
asociados a los contratos del sector salud.

Para efectos de registrar una renovacién automatica, debera crearse un
Otrosi para cada nuevo periodo, toda vez que en virtud del articulo
2.5.3.4.6.1 del Decreto 780 de 2016, debera realizarse actualizacion
tanto de las nuevas fechas, como de los valores para la nueva vigencia,
la poblacién cubierta y demas informacion que se requiera ajustar en el
contrato.

4.1 Listar otrosi del contrato

El sistema permitira listar los Otrosi asociados a un contrato. Para ello el
usuario debe haber seleccionado con anticipacién el contrato sujeto de
modificacién, posteriormente debera dar clic en la opcion “Listar otrosi”
(ver numeral 1 de la Ilustracion 25 Listar otrosi del contrato), mostrando
los siguientes items (ver numeral 2 de la Ilustracion 25 Listar otrosi del
contrato):

Identificacién: Nombre del Contrato.

Nombre: Nombre del Otrosi

Valor: Valor del Otrosi.

Fecha finalizacidon: Fecha de finalizacion del Otrosi

Poblacidon: Numero estimado de personas beneficiarias del contrato asi
como la ubicacién de su operacioén, si es de orden Nacional, el o los
Departamentos y el o los municipios correspondientes, conforme a los
ajustes contractuales aplicables a la vigencia que se reporta.

e Estado: Estado del Otrosi (en creacion o, aprobado)

e Fecha registro: Fecha de registro del Otrosi en SIIFA.
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Contrato > CON-2023-01
Contratante:ALIANZA MEDELLIN ANTIOQUIA EPS SAS - SAVIA SALUD EPS fCal‘\[l’:mS[G ANALIZAR LABORATORIO CLINICO IPS SAS
Sin estado

Consecutivo... Nombre... Sector. v T

IDENTIFICACION Nombre Valor Fecha de finalizacién Estado Fecha de registro ‘_®

2025 © SIFA Ministerio de Salud y Proteccién Social.
Ilustracion 25 Listar otrosi del contrato

4.2 Crear Otrosi del contrato

Para crear un Otrosi el usuario debe haber seleccionado con anticipacion
el contrato sujeto de modificacién, adicidn o prérroga; posteriormente
debera seguir los pasos descritos en el numeral 4.1 Listar otrosi del
contrato, seguidamente debera dar clic en el botén agregar ubicado en la
parte superior derecha (Ver numeral 1 de la

Ilustracion 26 Crear otrosi del contrato), el sistema desplegara una
ventana denominada “Crear otrosi” (Ver numeral 2 de la

Ilustracion 26 Crear otrosi del contrato) con los siguientes items:

e Nombre del Otrosi, corresponde al numero, sigla o consecutivo del
otrosi asignado entre las partes al otrosi suscrito

e Valor del Otrosi.

e Fecha de Finalizacién del Otrosi.

e Tipo de Otrosi.

Una vez diligenciada la informacion, el usuario debera dar clic en guardar
o cancelar (Ver numeral 3 de la

Ilustracion 26 Crear otrosi del contrato).
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Contrato > MD-AS-2021-0046
Controtante: MEDMAS EPS 545, | Coniratista: SOGIEDAD INVERSIONES Y SERVICIOS L&) SAS
Sin estado

Otro si:

—_

Crear Otrosi:

Nombre

D Nombre Valor Fecha finalizacién Estodo Fecha registro

valor

Fecha de finalizacién

ddjmm/aaoa ]

Ilustracién 26 Crear otrosi del contrato

Al dar guardar la informacion diligenciada, el sistema mostrara la
siguiente ventana (ver Ilustracion 27 Crear Otrosi del contrato - Mensaje
de éxito)

v

iSe guardé exitosamente!

Se ha guardado correctamente la informacion

DE ACUERDO

Ilustracion 27 Crear Otrosi del contrato - Mensaje de éxito

Seguidamente, el usuario podra visualizar los datos ingresados del Otrosi
(Ver numeral 10 de la Ilustracién 28 Datos ingresados del otrosi).
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Contrato > CON-2022-02-SNT
Contratante:EPS SURAMERICANA SA. [Contratista: EMPRESA ESE DEMOSTRACION
sin estado

stc Ao

tar procedimients

ar servicic

Listar otro si

3} Facturacion

Consecutivo.. Nombre. Sector... v T

APLICACIONES
IDENTIFICACION Nombre Valor Fecha de finalizacién Estado Fecha de registro

1001 Otrosil 50000000 2025-09-30T00:00:00 icién 2025-05-30T11:42:07.033

2025 © SIFA Ministerio de Salud y Proteccion Social.

Ilustracion 28 Datos ingresados del otrosi

Aspectos para tener en cuenta al momento de crear un Otrosi:

e El registro del Otrosi debe darse por parte de la ERP.

e La informacién registrada por parte de la ERP debe ser aprobada o
rechazada por el PSS, PTS fabricantes, importadores y titulares de
registro sanitario

4.3 Editar Otrosi del contrato

La ERP podra editar un Otrosi, si y solo si se encuentra en estado “en
creacion”, para ello se debe seleccionar con anticipacion el contrato sujeto
de modificacion, adicién o prérroga, posteriormente debera seguir los
pasos descritos en el numeral 4.1 Listar otrosi del contrato, el sistema le
mostrara los Otrosi creados para el contrato que estd consultando (Ver
numeral 8 de la Ilustracion 29 Editar otrosi del contrato - a)
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Contrato » CON-2022-02-SNT
Contratante:EPS SURAMERICANA SA. /Contralistq‘. EMPRESA ESE DEMOSTRACION
Sin estade

) contratos

Listar ot

Listar lig

Consecutivo.. Nombre... sector... v T
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APLICACIONES
IDENTIFICACION Nombre Valor Fecha de finalizacién Estado Fecha de registro
() calendario
1oon Otrosi 1 50000000 2025-09-30T00:00:00 2025-05-30T11:142:07.033 i
Charlar

v

2025 © SIFA Ministerio de Salud y Protecciéon Social.

Ilustracién 29 Editar otrosi del contrato - a

Seguidamente, el usuario deberd ubicar el Otrosi que desea editar y dar
clic en los tres puntos ubicados al final de este (Ver numeral 9 de la
Ilustracion 30 Editar otrosi del contrato - b), el sistema desplegara una
lista en la cual debera ubicar la opcion “editar” (Ver numeral 10 de la
Ilustracion 30 Editar otrosi del contrato - b).
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Contrato > CON-2022-02-SNT
Contratante:EPS SURAMERICANA S A /Ccmmusla: EMPRESA ESE DEMOSTRACION
Sin estado

& contratos

Listar contratos

Listar otro si

Consecutivo... Nombre.. Sector... v T
£ Facturacién
APLICACIONES
IDENTIFICACION Nombre Valor Fecha de finalizacién Estado Fecha de registro
oon Otrosil 50000000 2025-09-30700:00:00 2025-05-30T11:42:07.033 | i |
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Ver
©n==
Eliminar
2025 © SIIFA Ministerio de Salud y Proteccion Social.

Ilustracién 30 Editar otrosi del contrato — b

www.minsalud.gov.co



El sistema permitira editar los siguientes items de la informacién del
Otrosi (Ver numeral 11 de la Ilustracion 31 Editar otrosi del contrato -

c):

e Nombre del otrosi

e Valor del otrosi

e Fecha de inicio del otrosi

e Fecha de Finalizacion del otrosi

Poblacidon: Niumero estimado de personas beneficiarias del contrato en
el o los Departamentos o el o los municipios correspondientes,
calculado conforme a los ajustes contractuales aplicables a la vigencia
gue se reporta.

e Adicion

e Modificacion

e Prérroga

Contrato > MD-AS-2021-0046
Contratante: MEDIMAS EPS SAS. | Contratista: SOCIEDAD INVERSIONES Y SERVICIOS L&J SAS
Sin estado

otro si:

—— po— Soctor x = caitor oo st

Nombre

© Nombre valor Fecha finalizacién Estado Fecha registro DEMO-MAY-2025

10026 DEMO-MAY-2025 1000000 2025-12-31T00:00:00 2025-06-2517.06:93 i Valor

1000000
—
Fecha de finalizacién

ddfmmfacca =}

Tipo de Otro si
Actcion
Modificacian

B Frémoga

=]
=
8 e
B s
=]
ci]

Ilustracién 31 Editar otrosi del contrato - ¢

Aspectos para tener en cuenta al editar un Otrosi:

e La Edicion del Otrosi debe darse por parte de la ERP

e Para realizar una edicién de la informacion del Otrosi el estado de este
debe ser "En creacién". Si existe otro estado (En verificacion, Aprobado
o Rechazado) la edicién no puede realizarse.

e Una vez se edite la informacion, el sistema debe mostrar los cambios
de cada atributo modificado.
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e La informacién registrada por parte de la ERP debe ser aprobada o
rechazada por el PSS, PTS, fabricantes, importadores y titulares de
registro sanitario, una vez sea remitida.

4.4 Eliminar Otrosi del contrato

Para eliminar un Otrosi, la ERP debe seleccionar con anticipacion el
contrato sujeto de modificacion, adicion o prérroga, posteriormente
debera seqguir los pasos descritos en el numeral 4.1 Listar otrosi del
contrato, el sistema le mostrara los Otrosi creados para el contrato que
esta consultando. Seguidamente, el usuario deberd ubicar el otrosi que
desea eliminar y dar clic en los tres puntos ubicados al final de este (Ver
numeral 9 de la Ilustracion 32 Eliminar otrosi del contrato - a), el
sistema desplegara una lista en la cual debera ubicar la opcidon “Eliminar”
(Ver numeral 10 de la Ilustracion 32 Eliminar otrosi del contrato - a).

@'Gov.co = @ Buscar. = 8 0 go ﬂ Andrea Jaramillov &

MENG

Contrato > CON-2022-02-SNT
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@ Contratos

IDENTIFICACION Nombre Valor Fecha de finalizacién Estado Fecha de registro Jv
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Consecutivo... Nombre.. Sector... v A A
@ .
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C rio

100m Otrosi1 50000000 2025-09-30700:00:00 aciér 2025-05-30T11:42:07.033 | III
.

.

4. o

2025 © SIIFA Ministerio de Salud y Proteccién Social.

Ilustracion 32 Eliminar otrosi del contrato — a

Al dar clic en la opcién eliminar el sistema mostrara la siguiente ventana
con el mensaje: “Se elimind exitosamente” (Ver

Ilustracion 33 Eliminar otrosi del contrato - b):
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Se eliminé exitosamente!

Se ha enviado correctamente la informacién.

Ilustracién 33 Eliminar otrosi del contrato - b

Aspectos para tener en cuenta al eliminar un Otrosi:

e El sistema permitira eliminar un Otrosi, si y sélo si el estado del
contrato es: “En creacién".

e Una vez se elimine la informacion, el sistema actualizard la lista de
Otrosi asociados al contrato.
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5 Gestion de liquidacion de contrato

Nota: Esta funcionalidad aplica para la Fase I — Implementacion de
Funcionalidades Basicas

Es el conjunto de requerimientos para registrar la liquidacion de un
contrato.

5.1 Listar liquidacion

El sistema permitira listar las liquidaciones asociados a un contrato, que
previamente haya cargado. Para ello el usuario debe haber seleccionado
con anticipacién el contrato sujeto de liquidacién, posteriormente debera
dar clic en la opcidn “Listar liquidacién”, mostrando los siguientes items:

Identificacién: Nombre del Contrato.

Causal de liquidacion

Fecha liquidacion

Valor total contrato: (El sistema extraera este dato, de acuerdo con la
sumatoria del valor original del contrato y los Otrosi creados)

Valor total ejecutado

Valor total pagado

Valor neto a pagar

Causal

Fecha de registro

5.2 Creacion de liquidacién

Para registrar la liquidacién de un contrato la ERP debe seleccionar con
anticipacion el contrato sujeto de liquidacién, posteriormente deberd
seleccionar la opcion “listar liquidacion” y dar clic en el botdn agregar que
se encuentra en la parte superior derecha. (Ver Ilustracién 34: Listar
liquidacion del contrato)
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Listado de liquidacisn o

3 Causal Valar tetal contrato Valor tatal sjocutade Vatar total pagade Valor nato a pagor Cousal Focha registre

Ministario do Sahud y Protaccion Sosial

Ilustracion 34: Listar liquidacion del contrato

Una vez se de agregar la liquidacidon, se desplegara una ventana que le
permitird ingresar los siguientes datos: (Ver numeral 5 de la Ilustracién
35: Creacidén de liguidacion del contrato - a)

www.minsalud.gov.co

Causal de liquidacion

Fecha liguidacion

Valor total contrato: (El sistema extraera este dato, de acuerdo con la
sumatoria del valor original del contrato y los Otrosi creados)
Valor total ejecutado

Valor total pagado

Valor saldo a favor del contratista

Valor saldo a favor del contratante

Valor indemnizacion

Valor deducciones

Valor multas

Valor neto a pagar




Contrato > CON-OCT-001
ontratan L /

Contratonts: EPS SURA | Contialista:: HOSFITAL PABLO TOBON URIBE

listado de liquidacion @—

consecutie, womes.  secmor 5 . _ crear liquidecién

Causal de quidacien

Fecha liquidacian

adfmmanaa o
Valor total contrata:

80000000

Vator totol sjscutados

Ilustracién 35: Creacidn de liquidacién del contrato - a

Una vez diligenciada la informacion, el usuario debera dar clic en guardar
o cancelar (Ver numerales 6 y 7 de la Ilustracion 36: Creacién de
liguidacién del contrato - b)

e
= & puscon = 8 4 [ cowssommio-

Causal ge liquidacion
I® Cousal  Valortotal contrate Volor total sjecutado valer total pagade Valor neto o pagar Cousal  Fecharegistro

Facha Siquidacion
defmm/oan -]

Walor total contrato:

sn0onoon

walor total sjecutodo:

walor totol pogade:

Walor saida favar contratista
o

walor Saldo Favor Contratants:

Walor Indemnizacién:

Walor deduicciones:
T
lor neto o pagar

Ilustracién 36: Creacidn de liquidacién del contrato - b)
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Una vez ha sido registrada una liquidacion, se debera notificar al
prestador, proveedor o a los fabricantes, importadores y titulares de
registro sanitario, para que estos aprueben o rechacen la liquidacion. Si
el prestador o proveedor o los fabricantes, importadores vy titulares de
registro sanitario aprueban la liquidacion el contrato debe pasar a estado
“liquidado”, de lo contrario podra rechazarlo para que la ERP realice los
ajustes correspondientes.

Una vez liquidado el contrato, no se debe permitir el cambio de
informacion contenido dentro del contrato.

5.3 Editar liquidacion

La funcion editar liquidacién solo es posible si y solo si el contrato se
encuentra aprobado y si la liquidacion se encuentra en estado “en
creaciéon”.

Para ello, la ERP debera seleccionar el contrato y en el menu izquierdo del
panel azul, seleccionar la opcidn listar liquidacién.

Posteriormente debera dar clic en los tres puntos que aparecen al final del
registro y seleccionar la opcidon editar, (ver numerales 1 al 4 de la
Ilustracion 37 Editar liquidacion de contrato - a)

Contrato > CON-OCT-003
. O . ©)

Listado de liquidacién

e :::::: fivo.. Nombra. Secior.. v .
o causal Valor totol contrata Volor total ejecutodo. Volor total pagado Valor neto a pagar Causal Foch registra

- . - - s . s wrsen(@)—of]
—

2008 & 5EA Ministeric de Saksd y Proteccién Social.
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Ilustracion 37 Editar liquidacion de contrato - a

A continuacién, se despliega la ventana con los datos a editar, (ver
numeral 6 de la Ilustracién 38: Editar liquidacion del contrato - b
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Contrato > CON-OCT-003
Contratante: 675 SURA | Contratista: HOSS

PITAL PASLO TOBON URIBE

Listado de liquidacién <D

chchchch sivo. Nombre. Soctor 5 = [ Editarliquidacién

Cousol de liquidacién

'Yisor kbl Mutuo acuers rdo.
D Cousal contrato sjecutodo pagado. pogar Causal Fecha registro
Fecha liquidacién:
Mutuo ocuerdo 1000080 500000 00000 100000 -09-
19/08/2025 a
mmmmmmmmm ol 2025-09-22 i
i 1000000 500000 100000 0 i Volot totl contratox
100000
iquidacion Judicial 1030000 2026-09-22

b Volor total ejecutade:

G| m—

Volor saldo favor contratista:

100090

Ilustracion 38: Editar liquidacion del contrato - b

Una vez editados los campos que se requieran editar, la ERP podra dar
clic en guardar o cancelar, (ver numeral 7 y 8 de la Ilustracion 39: Editar
liquidacién del contrato - ¢

www.minsalud.gov.co



®'GOV.CO = & puis. . m e D ﬂolmnmmmmlmv

:::::: sivo. Nembre. sector = . Editar liquidacién
Gausal de liquidacién
Valortotal valor ttal velor totel Valor netaa [Po——
o causal <ontrate cjecutade pagade pagar causal Fecharegistro
Facha liquiaociér:
| wauo ocuendo 1000080 500000 00000 10000 . 2025-09-19 5631
te/0a/2025 a
Vanaimiano dal 2028-09-22 '
How 10acota s00000 1a00a0 o w o Velor tatal contrato:
2026-08-22 Hoaoon
3 Uquidacién Judicial 1000050 1 1 o i W
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Valor totol pagado:
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valor neto @ pagar:
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@ = > ®

Ilustracion 39: Editar liquidacion del contrato - ¢

5.4 Eliminar liquidacion

La funcion eliminar liquidacién solo es posible, si y solo si, el contrato se
encuentra aprobado y si la liquidacidon se encuentra en estado “en
creacion”.

Para ello, la ERP debera seleccionar el contrato y en el menu izquierdo del
panel azul, seleccionar la opcion listar liquidacion.

Posteriormente debera dar clic en los tres puntos que aparecen al final del
registro y seleccionar la opcién eliminar, (ver numerales 1 al 5 de la
Ilustracion 40 Eliminar liquidacién contrato)
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Ilustracion 40 Eliminar liquidacion contrato

El sistema preguntara si “éesta seguro de eliminar este registro” y debera
confirmar o cancelar, (ver Ilustracion 41 Confirmaciéon de eliminar
liquidacién)

®

¢Esté seguro de eliminar este registro?

Esta accién no se puede deshacer.

Ilustracién 41 Confirmacién de eliminar liquidacién
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6 Verificacion de contratos por parte del
contratista

Nota: Esta funcionalidad aplica para la Fase I — Implementacion de
Funcionalidades Basicas

Conjunto de requerimientos que describen el proceso posterior a la
creacion de un contrato a cargo de:

v' Prestadores de servicios de salud (PSS)
v Proveedores de tecnologias en salud (PTS)
v' Fabricantes, importadores vy titulares de registros sanitarios

Nota: Es necesario que el usuario autenticado en el sistema se encuentre
registrado en SIIFA con el rol de PSS, PTS o Fabricantes, importadores y
titulares de registros sanitarios. Ver manual del usuario disponible en:

https://www.minsalud.gov.co/SIIFA/Paginas/sistema-integral-de-
informacion-financiera-y-asistencial.aspx

6.1 Listar Contratos con estado “En Verificacion”

Para los usuarios del sistema identificados como PSS, PTS o Fabricantes,
importadores y titulares de registros sanitarios, el sistema presentara el
listado de contratos que tengan el estado "En verificacidon”.

Esta funcionalidad debe ejecutarse tal como, se describié en el numeral
1.1 titulado Listar Contratos, del presente manual.

6.2 Buscar de un Contrato por parte de: PSS, PTS o Fabricantes,
importadores y titulares de registros sanitarios

El sistema permitira al usuario, consultar la informacién de un contrato
en especifico, una vez seleccione el contrato a consultar, el sistema
mostrara toda la informacion registrada por la ERP.
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Lo anterior con el fin de validar los datos registrados por la ERP en el
SIIFA y conforme al contrato previamente suscrito.

Esta funcionalidad debe ejecutarse tal como, se describid en el numeral
1.6 titulado Buscar Contrato, del presente manual.

6.3 Verificacion / Rechazo de Contratos

El sistema dispondra una funcionalidad que le permita al usuario verificar
los datos asociados a un contrato, para esto tendra dos opciones
"Aprobar" o "Rechazar ". Iniciando con los pasos 1 al 5 frente a la opcidn:
flujo de informacidon (ver Ilustracion 42 Verificacion de contrato -
opciones)

T contiotate [T p— [— Lo dtn suscripein,

ss0a0ER0 HOSPITAL PABLC FOBOM LREE COM-BEP-003-CONTR-BASE o2E-0-0

Bo0REs OSATTAL PG FORCH LRI CouesaR00 s-0p

so00ueas FOSITIAL PASLG TOBCH LIEE cou-oci-pes

900EzS HOSPITAL PABLC) FOBC LAEE CoN-0CT-002

s00amaa HOSIITAL FALG FODGA LABE cou-oeT-pa

8E0037HS0 FLMDACION SANTA FE DE BOGOTA CousEREa

00037890 FLMDAGION SANTA FE DE BOOOTA cousEr e 250818 ey

[ T — JE— @.a,..

Ilustracién 42 Verificacion de contrato - opciones

6.3.01 Flujo para cambiar el contrato a estado "Aprobado":

Cuando el usuario seleccione la opcion "Verificar Contrato" el sistema
mostrara un mensaje en pantalla en donde notifique al usuario que el
contrato cambiara a estado "Aprobado" y no podran hacerse
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Salud

modificaciones, adecuaciones o cambios en ninguno de los datos
registrados.

Si el usuario selecciona la opcién "Aceptar" del mensaje de confirmacion,
el contrato cambiara al estado "Aprobado”; es aqui cuando el sistema
genera el numero del contrato, Cédigo Unico del Contrato: “CUCON” que
correspondera al numero de contrato que en adelante debera ser
registrado en las facturas de venta en salud; en cumplimiento de lo
establecido en el numeral 3.4 relativo del nimero del contrato del anexo
de la resolucion 1884 de 20241, modificatoria de la Resolucién 2275 de
20232. (Ilustracion 43 Verificacion de contrato - opciones - aceptar,
Ilustracion 44 Verificacion de contrato - opciones - aceptar — mensaje
del sistema).

©'GoV.Co == oa%°8-

Ilustracion 43 Verificacion de contrato — opciones — aceptar
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i

Aceptacion exitosa

El contrato fue cceptado correctomente.

Ilustracion 44 \Verificacion de contrato - opciones — aceptar — mensaje del sistema

6.3.02 Flujo para cambiar el contrato a estado "Rechazado"

El sistema dispondra una funcionalidad que le permita el rechazo de los
datos asociados a un contrato, (Ilustracion 45 Verificacion de contrato -
opciones - rechazar - mensaje del sistema). Una vez el usuario seleccione
esta opcion, el sistema mostrard un campo donde se deben registrar las
razones del rechazo.
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Ilustracion 45 Verificacion de contrato — opciones - rechazar — mensaje del sistema

Una vez diligenciado este campo, el contrato cambiara al estado
"Rechazado (Ilustracion 46 Verificacién de contrato — opciones - rechazar
- mensaje del sistema)

Si el contrato se encuentra en estado Rechazado, la ERP debe revisar y
ajustar lo que corresponda en el mddulo, segun la informacion del
contrato previamente suscrito.

Una vez realizados los ajustes, la ERP debera enviar nuevamente a
“verificacion del contratista”, y los PSS, PTS o Fabricantes, importadores
y titulares de registros sanitarios tendran la opcion de aprobar o rechazar.
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Ilustracion 46 Verificacion de contrato — opciones - rechazar - mensaje del sistema

6.4 Listar Otrosi o liquidacion, con estado “En Verificacion”

El usuario podra consultar el listado de Otrosi o liquidaciones que tengan
el estado "En verificacion".

Esta funcionalidad debe ejecutarse tal como, se describié en el numeral
4.1 titulado Listar otrosi del contratoBuscar Contrato, o en el numeral 5.1
titulado Listar liquidacién, segun aplique.

6.5 Consulta de un Otrosi o liquidacién

Una vez el usuario seleccione el otrosi especifico a consultar o la
liquidacién correspondiente, el sistema mostrara toda la informacion
registrada y debera validar los datos registrados por la ERP.

El usuario con rol de PSS, PTS o Fabricantes, importadores o titulares de
registros sanitarios no podra realizar ningun tipo de modificaciones a los
datos registrados en el Otrosi o en la liquidacion, segun corresponda.
Ilustracion 47 Consulta de Otrosi del contrato.
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Ilustracién 47 Consulta de Otrosi del contrato

6.6 Aprobacion / Rechazo, de Otrosi o liquidacidon

El sistema dispondra una funcionalidad que le permita al usuario verificar
los datos asociados a un Otrosi o liquidacién, para esto tendra dos
opciones "Aprobar" o "Rechazar".

6.6.01 Flujo para cambiar el Otrosi o la liquidacion a estado
"Aprobado"

Cuando el usuario seleccione la opcion "Verificar" el sistema mostrara un
mensaje en pantalla en donde notifique al usuario que el Otrosi o la
liguidacion, cambiard a estado "Aprobado" y no podran hacerse
modificaciones, adecuaciones o cambios en ninguno de los datos
registrados.

6.6.02 Flujo para cambiar el Otrosi o la liquidaciéon, a estado
"Rechazado"

El sistema dispondra una funcionalidad que le permite el rechazo de los
datos asociados a un Otrosi o a la liquidacién, una vez el usuario
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seleccione esta opcion, el sistema mostrara un campo donde debera
justificar las razones del rechazo.

Una vez diligenciado el campo, para el rechazo, el Otrosi o la liquidacion,
cambiara al estado "Rechazado” y solo podra visualizar los datos
registrados inicialmente.

Si el otrosi o la liquidacidon, se encuentra en estado Rechazado, la ERP
debe revisar y ajustar lo que corresponda en el mddulo, segin la
informacion del otrosi o la liquidacion, previamente suscritos.

Una vez realizados los ajustes, debera enviar nuevamente a revision por
parte de los PSS, PTS o Fabricantes, importadores vy titulares de registros
sanitarios.
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FASE II. ESTABILIZACION E
IMPLEMENTACION DE
FUNCIONALIDADES
COMPLEMENTARIAS

Tenga presente que la Fase II se encuentra en proceso de actualizacion
conforme avance la implementacion del SIIFA y siguiendo el
cronograma establecido.

En esta fase se documentaran las funcionalidades y los lineamientos
para el reporte de la informacidn, garantizando que las actualizaciones

respondan a los requerimientos técnicos y operativos definidos para el
sistema.
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IX. Informacion de soporte y canales de
contacto

El Ministerio de Salud y Proteccién Social, durante la implementacién
progresiva y estabilizacién de los moddulos del SIIFA, realizara
capacitaciones y brindara asistencia técnica a los agentes del sector salud.
Las fechas, horarios y link de conexidén a sesiones virtuales se informaran
en el calendario del micrositio SIIFA disponible en:

https://www.minsalud.gov.co/SIIFA/Paginas/sistema-integral-de-
informacion-financiera-y-asistencial.aspx

Asi mismo, el Ministerio garantiza mediante sus canales de informacién y
contacto, la disponibilidad de una mesa de ayuda para brindar soporte
técnico en el proceso de acceso, registro y consulta de la informacién
dentro del SIIFA. Dispone de los siguientes canales de contacto:

E: mail: Soporte.Siifa@minsalud.gov.co

O atencion telefonica a través del Centro de Contacto:
En Bogota: 601 330 5043.
Resto del pais: 018000960020.

Horario de atencion: lunes a viernes de 7:00 a.m. a 6:00 p.m. y
sabados de 8:00 a.m. a 1:00 p.m. en jornada continua.
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