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1 OBIJETIVO

El Ministerio de Salud y Proteccién Social, en el marco de lo establecido en la Resolucidn 1545 de 2019 por
la cual se determiné el procedimiento para realizar el saneamiento de aportes patronales
correspondientes a la vigencia 2012 a 2016, ha disefiado un aplicativo de gestidn con el objetivo que tanto
Administradoras como Empleadoras puedan cargar sus estados de cuenta para permitir efectuar mesas
de saneamiento y con ello lograr la conciliacién de periodos en deuda.
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2 REQUISITOS MIiNIMOS PARA EL BUEN FUNCIONAMIENTO DEL
APLICATIVO

Requerimientos tecnoldgicos: A fin de garantizar el mejor funcionamiento del aplicativo se solicita a
las Empleadoras lo siguiente:

- Conexidn a Internet (Recomendacién 500KBs Upload/Down) (LAN / Dial / GSM)
Los navegadores recomendados son:

e Google® Chrome® 63 o Superior

e Firefox 3 o Superior

e Microsoft Internet Explorer 9 o superior
e Safari 11 o Superior

- El Sistema operativo recomendado es Windows 7 o superior

- Eltamafo de Memoria RAM recomendada es 2 GB o superior

- Eltamano de Disco Duro recomendado es 2 GB o superior

- Lavelocidad de Procesador recomendada es 1.5 GHZ o superior

Del mismo modo, los participantes de las mesas de saneamiento deberan tener habilitado usuario en
SISPRO.

3 PERFILES

Para efectos del presente proceso de saneamiento, se contara con los siguientes perfiles:

e Entidad Territorial: Es decir, en el lugar donde se llevaran a cabo las mesas de saneamiento
(Departamento, distrito o municipio).

e Administradora: Administradoras de Fondos de Pensiones — AFP, Administradoras de Fondos
de Cesantias — AFC incluido el Fondo Nacional del Ahorro - FNA, Administradoras de Riesgos
Laborales — ARL, Entidades Promotoras de Salud EPS y Entidades Obligadas a Compensar —
EOC y/o FOSYGA hoy la Administradora de los Recursos del Sistema General de Seguridad
Social en Salud — ADRES.

e Empleadora: Las entidades del sector salud que hayan sido beneficiarias de los recursos para
el pago de aportes patronales de la asignacion del Sistema General de Participaciones para
Salud de la respectiva entidad territorial.

e Ministerio de Salud y Proteccidn Social: Funcionarios involucrados en brindar asistencia
técnica durante el desarrollo del proceso de saneamiento, quienes tendran un rol de consulta
y seguimiento.

Todos los participantes de las mesas de saneamiento deberan tener habilitado usuario en SISPRO. En
caso de que aun no lo tengan, deben seguir los siguientes pasos:
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1. Registrarse en la pagina web https://miseguridadsocial.gov.co/

2. Posteriormente ingresan a través de la pagina https://web.sispro.gov.co/ para solicitar usuario
institucional.

3. Sitienen dudas sobre estos pasos, se podran comunicar con el drea de soporte a través del correo
soportepisis@minsalud.gov.co

4 ACCESO AL APLICATIVO DE GESTION DE APORTES PATRONALES

Para acceder al Aplicativo de Gestion de Aportes Patronales se debe ingresar a través de la siguiente URL:

http://saa.sispro.gov.co/Modulo/frontend/seguridad/login

Los participantes de las mesas de saneamiento que han sido delegados por parte de la entidad territorial,
deberan iniciar su sesidn con el usuario y la contrasefia que tienen habilitados en SISPRO. Cuando ya se ha
ingresado al Aplicativo aparecera la siguiente interfaz:

Nota: Es importante aclarar que el usuario podra acceder al aplicativo si y solo si cumple dos
condiciones: 1) Contar con un usuario habilitado en SISPRO y 2) que ese usuario sea parte de una
mesa de saneamiento previamente creada por parte de la ET.

Inicio de Sesion

Usuario

Contrasefia
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5 FUNCIONALIDADES

5.1 ANALISIS

5.1.1 POTENCIAL DE MESAS

La Empleadora tendra la posibilidad de verificar el listado de mesas potenciales en las que podra participar.
Para ello podra dar clic en la opcidn de Analisis -> Reporte Potencial de Mesas como se muestra en la
siguiente imagen:

Informe Potenciales

DashBoard  Reporie Potencial de Mesas

Una vez ha ingresado a la funcionalidad, el sistema muestra el potencial de las mesas de saneamiento a
desarrollar como resultado del reporte de informacién por parte tanto de la Empleadora como de la
Administradora.

Nota: El listado de reporte potencial de mesas muestra el total de mesas a realizar en todo el
proceso sin filtro alguno de informacion. Si el usuario desea ver cudles son las mesas potenciales
asociadas a su Empleadora deberi filtrar la informacion.
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Saneamiento  Andiisis~  Saneamiento~  Listados~ Hola CC1032399800

Listado: Potencial de Mesas a Crear

Estado Solicitudes

Analisis de Potencial de Mesas

Mesas

M Potencial Cargado
Highcharts_com

Filtros de BUsqueda

NIT Administradora NIT Empleadora

Buscar

Resultado de la Busgueda:

Admini NIT Administradora Empleadora NIT  Empleadora Tiene Mesa  Estado de Mesa
800229739 PROTECCION 812003726 E.SE CENTRO DE SALUD DE COTORRA Ell PENDIENTE
900336004 ADMINISTRADORA DE PENSIONES COLPENSIONES 804008698 EMPRESA SOCIAL DEL ESTADO SAN JOSE DE FLORIAN El PENDIENTE
900336004 ADMINISTRADORA DE PENSIONES COLPENSIONES 890981617 ESE HOSPITAL LA INMACULADA NO

900336004 ADMINISTRADORA DE PENSIONES COLPENSIONES 890905177 ESE HOSPITAL LA MARIA NO

900336004 ADMINISTRADORA DE PENSIONES COLPENSIONES 824000785 ESE HOSPITAL LOCAL DE AGUACHICA NO

900462447 CONSORCIO SAYP 860020188 ESE HOSPITAL SANTA CLARA kil PENDIENTE
800149498 COLFONDOS PENSIONES Y CESANTIAS 899999032 ESE HOSPITAL UNIVERSITARIO DE LA SAMARITANA Ell PENDIENTE
900336004 ADMINISTRADORA DE PENSIONES COLPENSIONES 805028530 HOSPITAL ISAIAS DUARTE CANCING EMPRESA SOCIAL DEL ESTADO NO

La Empleadora puede filtrar la informacidon digitando los respectivos NIT tanto de Administradora como
de Empleadora en la seccién “Filtros de Busqueda”. Posteriormente, da clic en la opcién “Buscar”, por la
cual el sistema visualiza la informacidn asociada a los nimeros de NIT ingresados como se muestra en la
siguiente imagen:
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Saneamiento  Andiisis-  Saneamiento~  Listados~  Novedades~ Hola CC1032399800~

Listado: Potencial de Mesas a Crear

Estado Solicitudes

Filtros de Bisqueda

NIT Administradora NIT Empleadora
800229739
Resultado de 1a Busgueda:
Administradora NIT Admini; Empleadora NIT Empleadora Tiene Mesa Estado de Mesa
800229739 PROTECCION 812003726 E.SE CENTRO DE SALUD DE COTORRA kil PENDIENTE

5.2 SANEAMIENTO

5.2.1 CONSULTAR MESAS DE SANEAMIENTO CREADAS

La Empleadora tendrd la opcidén de consultar las mesas que han sido creadas por parte de las Entidades
Territoriales y en las que ha sido programada su participacion. Para ello, el usuario de la Empleadora debe
seleccionar de la lista desplegable llamada “Saneamiento”, la opcién “Consultar Mesa” como se muestra
en la siguiente imagen:

Saneamiento  Analisis~ Saneamiento~ SESIados= Novedades-  75/25~ Hola CC1032399908~

Mesas

DashBoard OIT = TN

Consultar Mesa )

Aplicacion y Traslados

©2019 - Saneamiento Crear Solicitud

Consultar Solicitud

Una vez haga clic en la opcidon “Consultar Mesa”, el usuario podra ingresar los datos necesarios para
efectuar una busqueda. Es posible realizar filtros mixtos por Administradora, Empleadora, Estado de la
Mesa de Saneamiento y Departamento donde se desarrolla la misma.
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Saneamiento  Andlisis~  Saneamiento~ Listados ~ Novedades~  75/25~- Hola CC987789654~

Consultar Mesas Creadas

Filtros de Busqueda

Administrador Empleador Estado Departamento

Seleccione... v Seleccione... v Seleccione... v Seleccione... v @

Resutado de la Busqueda:

Amini dora Emplead Estado Fecha Inicio Fecha Fin

PROTECCION ESE HOSPITAL SANTA ISABEL PENDIENTE 31/10/2019 0:00:00 16/04/2020 0:00:.00 E

Una vez haya seleccionado los criterios de filtro, haga clic en la opcidon “Buscar” con lo cual el sistema
mostrara la informacion con los pardmetros dados.

5.2.2 CONSULTAR DETALLE MESAS DE SANEAMIENTO CREADAS

Como se expuso en el punto anterior, se puede realizar una consulta de la mesa de saneamiento realizando
filtros; ahora bien, para ingresar al detalle de la mesa, donde puede consultar informacion relevante de
ella haga clic en el botén verde B3 que aparece al lado derecho de cada uno de los registros del listado
de mesas creadas y posteriormente haga clic en la opcidn “Consultar” como se muestra en la siguiente
imagen:

Saneamiento Analisis v Saneamiento - Listados ~ Novedades ~ 75/25+~ Hola CC987789654 ~

Consultar Mesas Creadas

Filtros de Busqueda

Administrador Empleador Estado Departamento

Seleccione... v Seleccione... v Seleccione... v Seleccione... v @

Resutado de la Blisqueda:

Aministradora Empleadora Estado Fecha Inicio Fecha Fin

PROTECCION ESE HOSPITAL SANTA ISABEL PENDIENTE 31/10/2019 0:00:00 16/04/2020 0:00:00 m

Consultar

‘ Consultar |

Una vez haya hecho clic sobre la opcién “Consultar”, el sistema mostrara el detalle de toda la mesa de
saneamiento asi:
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Anélisis~ Saneamiento ~

Saneamiento

Listados~

Novedades ~

75/25~ Hola CC987789654 ~

Consultar Detalle de la Mesa

Creacién de Mesa de Saneamiento

Fecha de Inicio

31/10/2019

Fecha de Finalizacién

16/04/2020

Estado Solicitudes

Estados

30

20

Values

Total

I Totales Cruzado
I Rechazados

Solicitudes

I Aprobados

Highcharts.com

Administrador

PROTECCION

Descargar Acta \ | Descargar Acta SE ‘Consultar Ejecucién

Nombre de la mesa

05800229739800014405

Empleador

ESE HOSPITAL SANTA ISABEL

Estado Exclusiones

Values

Ejecucion de recursos del Sistema General de Participaciones.

No hay resultados de la bisqueda. Por favor parametros de blsgueda

Personas participantes

Primer Nombre Segundo Nombre Primer Apellido Segundo Apellido No Documento NIT

PEDRO ANUWL GARIC

oT1o NIEL GARCIA

Carpeta Electronica:

LINARES

NIMI

Estado Exclusiones

Razén de Exclusiones
Administradora

Razén de Exclusiones Empleadora

40
40

30

20

Values

Total Total

I saneados Anteriormente
M otros

M Total Cargados
M Error Cargue

I saneados Anteriormente
M otros

M Total Cargados
M Error Cargue

Highcharts.com Higheharts.com

Adicionar

Razén Social Rol

345543123 800229739 PROTECCION REPRESENTANTE LEGALADMINISTRADORA

987789654 800014405 ESE HOSPITAL SANTA ISABEL =~ REPRESENTANTE LEGAL EMPLEADORA

En la seccion de “Creacidon de Mesa de Saneamiento” encontrara informacion relacionada con la fecha de
inicio de la mesa y la fecha prevista para la finalizacién de la misma. Asimismo, encontrara los nombres
tanto de la Administradora como de la Empleadora involucrados y el numero de la mesa.

Seguido a ello, encontrara los graficos de “Estado Solicitudes”, “Razén de Exclusiones Administradora” y
“Razoén de Exclusiones Empleadora”. El primero de ellos, “Estado Solicitudes”, muestra el nimero total
de registros que cruzaron entre la Administradora y Empleadora y si cuenta con procesos de solicitud de
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conciliacion y de llegar a contar con ellos, diferencia si la solicitud fue aceptada o rechazada por su
contraparte.

Nota: El proceso de saneamiento, se desarrolla bajo un contexto de negociacion donde tanto la
Administradora como la Empleadora realizan “solicitudes de conciliacion” con los valores
pertinentes que deben ser aprobados por su contraparte, de esta manera se entiende que la
negociacion ha sido satisfactoria y por ende la conciliacion.

En la secciéon de “Personas Participantes”, encontrara el listado de personas que la Entidad Territorial
registrd como participantes en la mesa de saneamiento. Es importante mencionar que estos funcionarios
son los Unicos que se encontraran facultados para ejecutar los procesos de negociacién y firmar el acta de
conciliacién de aportes patronales.

En la seccidn de “Carpeta Electrénica”, se podra consultar el listado de documentos asociados a cada una
de las personas participantes de la mesa entre los que se encuentran soportes de identificacién, soporte

de representacion legal y soporte del poder, asi como documentos asociados a la mesa (ej., el acta de
cierre).

5.2.2.1 GENERACION DEL ACTA DE CONCILIACION (PDF)

Para generar el documento PDF del acta de conciliacién haga clic en la opcidn ubicada en la
parte superior derecha del detalle de la mesa de saneamiento como se muestra a continuacion:

Consultar Detalle de la Mesa

Creacion de Mesa de Saneamiento )i @
Fecha de Inicio Administrador Nombre de la mesa

05/04/2019 PROTECCION 05800229739800014405
Fecha de Finalizacion Empleador

30/04/2019 ESE HOSPITAL SANTA ISABEL

Una vez haga clic, el sistema generard el acta de conciliacién de la mesa con los datos conciliados,
informacidn de los representantes e informacidn asociada a las ejecuciones del SGP.
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La salud
es de todos | Minsalud

s

FECHA DE DILIGENCIAMIENTO: AGOSTO 27 DE 2018

ACTA DE CONCILIACION SANEAMIENTO DE APORTES PATRONALES

c de Aportes con del Sistema General de Participaciones
para Salud para el periodo 2012 - 2016 producto de las Mesas de Saneamiento, segin Loy 1787 de 2016

La entitdad administradora PROTECCION identificada con el NIT 800229738 y la entidad empleadara ESE HOSPITAL
SANTA ISABEL identificada con el NIT 800014405, suscriben la siguiente acta de conciliacion de aportes patronales
teriiendo en cuenta que:

En cumplimienta de Io establecido en la Resolucion 2024 de 2018, modificada por la Resolucién 2024 de 2018, modificada
por la resolucién 1545 de 2019, lss enfidades enunciadas anteriormente, en la mesa de saneamienia coordinada por I8
Entidad Temitorial -———, realizaron a revision, validacién y canciliacién de la i ién de las iones mensuales
del pago de Aportes Patronale al perioda 1 de enero de 2012 al 31 de diciembre
de 2016 de los recursos financiadas con el Sistema General de Participaciones para salud, y cuyos resultados son los
siguientes

1. RELACION DETALLADA DE REGISTROS CONCILIADOS EN LA MESA

" Nombres y apellicos completos Tipo de cocumento [ Nomeso de Penodo Vakor conckato en
documenio mesa

4 |usnasi Lo ARias anpaES ALBERTO = 1032369901 201301 900.000)

2 |iaRaseLO ARIAS ANDRES ALBERTO = 1032369901 201302 100.000)

3 |vaLon TotaL pe RecisTROS CONCILADOS 1.000.000)

2. REGISTROS CONCILIADOS EN LA MESA RESUMIDO POR PERIODOS

o Periodo Conciiade e Registros Canilisdos Valor caneiliada

4 2013.01 1 900.000)

2 201302 1 100.000)

Nota: Se recomienda que la generacion del acta se haga al final del proceso de conciliacion, toda
vez que es un documento que posteriormente deberd ser cagado en la herramienta como soporte
del cierre de la mesa.

5.2.3 CREAR SOLICITUDES DE SANEAMIENTO (NEGOCIACION)

El proceso de solicitud de saneamiento, se efectia en doble via, esto es, dado que el registro que se
muestra es coincidente entre la Administradora y la Empleadora, cualquiera de las dos partes puede iniciar
con la “solicitud de saneamiento” y esperar a que su contraparte acepte o rechace la solicitud. Para dar
inicio al proceso de saneamiento, debera hacer clic en la opcién “sanear” ubicada en la parte superior
central del detalle de la mesa:

Saneamiento  Andlisis~  Saneamiento~  Listados~  Novedades~  75/25~ Hola CC987789654 ~

Consultar Detalle de la Mesa

Creacién de Mesa de Saneamiento ‘ Sanear I P scargar Acta Consultar Ejecucion

Fecha de Inicio Administrador Nombre de la mesa
31/10/2019 PROTECCION 05800229739800014405
Fecha de Finalizacien Empleador
16/04/2020 ESE HOSPITAL SANTA ISABEL
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Alli el sistema mostrard la pantalla de “Solicitud de Saneamiento” donde listara todos los registros que
crucen entre la Administradora y Empleadora como se muestra en la siguiente imagen:

Solicitud de Saneamiento

Filtros de Busqueda

Mesa de Saneamiento

05800229739800014405

Resutado de la Blsqueda:

Nombre 1

JARAMILLO

JARAMILLO

JARAMILLO

JARAMILLO

JARAMILLO

JARAMILLO

Nombre 2

ARIAS

ARIAS

ARIAS

ARIAS

ARIAS

ARIAS

Empleadora

ESE HOSPITAL SANTA ISA

Apellido 1
ANDRES

ANDRES
ANDRES
ANDRES
ANDRES

ANDRES

Apellido 2
ALBERTO

ALBERTO
ALBERTO
ALBERTO
ALBERTO

ALBERTO

Administradora

PROTECCION

Documento

1032399901

1032399901

1032399901

1032399901

1032399901

1032399901

Documento del Cotizante

Periodo

2013-01

2013-02

201303

2013-04

2013-05

2013-06

Valor Administrador

900000,00
900000,00
900000,00
900000,00
900000,00

900000,00

Periodo

Valor Empleador

900000,00
900000,00
900000,00
900000,00
900000,00

900000,00

=]

- IE IOpciones

®@ ® ® ® ©

(55

En laimagen, se muestra informacion del cotizante, periodo sobre el cual se requiere hacer la conciliacidn,
valor del aporte dado por la Administradora y valor dado por la Empleadora. Asimismo, encontrard una

columna “Estado” de la negociacidn y “opciones” sobre cada registro.

Nota: El estado de la negociacion se identifica mediante la siguiente notacion grdfica:

No tiene ningun proceso de negociacion y es apto para hacerlo.
Tiene un proceso de negociacion realizada pero pendiente de aprobacion.

& Tiene un proceso de negociacién que fue aceptado por su contraparte.
& Tiene un proceso de negociacién que fue rechazado por su contraparte.

El usuario podra realizar filtros de informacidn por el nimero de documento del cotizante, asi como por
el periodo con el formato AAAA-MM, ejemplo 2015-01. Una vez haya realizado los respectivos filtros de
informacidn haga clic en la opcion “buscar”.
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Saneamiento Anélisis~ Saneamiento ~ Listados~ Novedades ~ 75125~ Hola CC987789654 ~

Filtros de Busqueda

Mesa de Saneamiento Empleadora Administradora Documento del Cotizante Periodo

05800229739800014405 ESE HOSPITAL SANTA ISA PROTECCICN 1032399902 @

Resutado de la Busqueda:

Nombre 1 Nombre 2 Apellido 1 Apellido 2 Documento Periodo Valor Administrador Valor Empleador Estado Opciones

DIAZ VILLOTA LORENA PAOLA 1032399902 2014-01 1000000,00 1000000,00 E
DIAZ VILLOTA LORENA PAOLA 1032399902 2014-02 1000000,00 1000000,00 e] m
DIAZ VILLOTA LORENA PAOLA 1032399902 2014-03 1000000,00 1000000,00 e] m
DIAZ VILLOTA LORENA PAOLA 1032399902 2014-04 1000000,00 1000000,00 (€] m
DIAZ VILLOTA LORENA PAOLA 1032399902 2014-05 1000000,00 1000000,00 @ E
DIAZ VILLOTA LORENA PAOLA 1032399902 2014-06 1000000,00 1000000,00 @ E
DIAZ VILLOTA LORENA PAOLA 1032399902 2014-07 1000000,00 1000000,00 @ E

Una vez obtenidos los resultados de la busqueda, podra hacer clic en la el botén verde EJ para cada uno
de los registros. Posteriormente, el sistema mostrard las opciones de “Negociar” y “Consultar
Negociaciones” como se muestra en la siguiente imagen:

Saneamiento  Analisisv  Saneamientov Listados Novedades~  75/25+ Hola CC987789654

olicitua de caneamiento

Filtros de Blsqueda

Mesa de Saneamiento Empleadora Administradora Documento del Cotizante Periodo

05800229739800014405 ESE HOSPITAL SANTA ISA PROTECCION 1032399902 @

Resutado de la Busqueda:

Nombre 1 Nombre 2 Apellido 1 Apellido 2 Documento Periodo Valor Administrador Valor Empleador Estado Opciones
DIAZ VILLOTA LORENA PAOLA 1032399902 2014-01 1000000,00 1000000,00 @ m
DIAZ VILLOTA LORENA PAOLA 1032399902 2014-02 1000000,00 1000000,00 Funciones de Conciliacion
Negociar
DIAZ VILLOTA LORENA PAOLA 1032399902 2014-03 1000000,00 1000000,00
Consultar Negociaciones
DIAZ VILLOTA LORENA PAOLA 1032399902 2014-04 1000000,00 1000000,00 RN = |
DIAZ VILLOTA LORENA PAOLA 1032399902 2014-05 1000000,00 1000000,00 m
DIAZ VILLOTA LORENA PAOLA 1032399902 2014-06 1000000,00 1000000,00 m
DIAZ VILLOTA LORENA PAOLA 1032399902 2014-07 1000000,00 1000000,00 e] m

Seleccione la opcidn “Negociar”. El sistema abrird una nueva ventana mostrando informacidn del cotizante
donde solamente se podra ingresar el campo de “Valor Conciliado”, para hacer la solicitud de negociacion
como se muestra en la siguiente imagen:

Carrera 13 No0.32-76 - Codigo Postal 110311, Bogotd D.C
Teléfono:(57-1)3305000 - Linea gratuita: 018000952525 Fax: (57-1) 3305050 - www.minsalud.gov.co Pagina 14 de 67


http://www.minsalud.gov.co/

Sclicitud de Conciliacién:

Cotizante Numero de Documento

ANDRES ALBERTO JARAMILLO ARIA 1032399901

Valor Aporte Patronal Administrador Valor Aporte Patronal Empleador

900000,00 900000,00

Valor Conciliado

Guardar Cerrar

Una vez ingresado el valor, haga clic en el botdn “Guardar”. El sistema procesara la informacién y el botén
cambiara a color amarillo [, lo cual indica que ya se ha realizado una solicitud de negociacién para ese
registro por alguna de las partes.

Saneamiento  Andlisis~  Saneamiento~  Listados~  Novedades~  75/25~ Hola CC987789654 ~

Solicitud de Saneamiento

Se ha guardado correctamente |a informacién

Filtros de Busqueda

Mesa de Saneamiento Empleadora Administradera Documento del Cotizante Periodo

05800229739800014405 ESE HOSPITAL SANTA ISA PROTECCICN @

Resutado de la Blsqueda:

Nombre 1 Nombre 2 Apellido 1 Apellido 2 Documento Periodo Valor Administrador Valor Empleador gdo Opciones

JARAMILLO ARIAS ANDRES ALBERTO 1032399901 2013-01 900000,00 900000,00 ﬁ
JARAMILLO ARIAS ANDRES ALBERTO 1032399901 2013-02 900000,00 900000,00 ® E
JARAMILLO ARIAS ANDRES ALBERTO 1032399901 2013-03 900000,00 900000,00 @ E
JARAMILLO ARIAS ANDRES ALBERTO 1032399901 2013-04 900000,00 900000,00 @ E

5.2.4 ACEPTAR /RECHAZAR SOLICITUDES DE SANEAMIENTO (NEGOCIACION)

El proceso de aceptacion o rechazo de solicitudes de saneamiento se efectia en doble via, esto es, dado
que la solicitud de saneamiento inicial es propuesta o bien por la Administradora o bien por la Empleadora,
el rechazo o aceptacion de la solicitud sélo puede hacerla la contraparte. Asi las cosas, si la Administradora
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hizo la solicitud inicial, posteriormente es la Empleadora la encargada de aceptar o rechazar la solicitud.
Del mismo modo, si la Empleadora fue la encargada de hacer la solicitud inicial, sera la Administradora la
responsable de aceptarla o rechazarla.

Para continuar con el proceso de saneamiento, deberd hacer clic en la opcién “sanear” ubicada en la parte
superior central del detalle de la mesa de saneamiento:

Saneamiento Analisis ~ Saneamiento~ Listados ~ Novedades - 78125~ Hola CC1032399908 -

Consultar Detalle de la Mesa

Fecha de Inicio Administrador Nombre de la mesa
05/04/2019 PROTECCION 05800229739300014405
Fecha de Finalizacion Empleador
30/04/2019 ESE HOSPITAL SANTA ISABEL

Alli el sistema mostrara la pantalla de “Solicitud de Saneamiento” donde listara todos los registros que
crucen entre la Administradora y Empleadora incluidas en la mesa de saneamiento como se muestra en la
siguiente pantalla:

Saneamiento Analisis ~ Saneamiento~ Listados~ Novedades~ Hola CCA78987654~

Solicitud de Saneamiento

Filtros de Busqueda

Mesa de Saneamiento Empleadora Administradora Documento del Cotizante Periodo

05800229739500014405 ESE HOSPITAL SANTA ISAB PROTECCION Buscar

Resutado de la Busqueda:

Nombre 1 Nombre 2 Apellido 1 Apellido 2 Documento Periodo Valor Administrador Valor Empleador Estado Opciones

JARAMILLO ARIAS ANDRES ALBERTO 1032393901 201301 900000,00 900000,00 E
JARAMILLO ARIAS ANDRES ALBERTO 1032399901 2013-02 200000,00 200000,00 @ E
JARAMILLO ARIAS ANDRES ALBERTO 1032393901 2013-03 900000,00 900000,00 @ E
JARAMILLO ARIAS ANDRES ALBERTO 1032399901 2013-04 200000,00 200000,00 @ E
JARAMILLO ARIAS ANDRES ALBERTO 1032399901 2013-05 200000,00 200000,00 @ E
JARAMILLO ARIAS ANDRES ALBERTO 1032393901 2013-08 900000,00 900000,00 @ E
JARAMILLO ARIAS ANDRES ALBERTO 1032399901 201307 200000,00 200000,00 @ E

En laimagen, se muestra informacién del cotizante, periodo sobre el cual se requiere hacer la conciliacion,
valor del aporte dado por la Administradora y valor dado por la Empleadora. Asimismo, encontrard una
columna “Estado” de la negociacidn.

Nota: El estado de la negociacion se identifica mediante la siguiente notacion grdfica:
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No tiene ningun proceso de negociacion y es apto para hacerlo.

Tiene un proceso de negociacion realizada pero pendiente de aprobacion.
E Tiene un proceso de negociacion que fue aceptado por su contraparte.
B Tiene un proceso de negociacion que fue rechazado por su contraparte.

Se podran realizar filtros de informacion por el nimero de documento del cotizante asi como por el
periodo con el formato AAAA-MM, ejemplo 2015-01. Una vez haya realizado los respectivos filtros de
informacidn haga clic en la opcion “buscar”.

Solicitud de Saneamiento

Filtros de Busqueda

Mesa de Saneamiento Emgpleadora Administradora Documento del Cotizante Periodo

800014405 ESE HOSPITAL SANTA ISAB PROTECCION

Resutado de la Bisqueda:

Nombre 1 Nombre 2 Apellido 1 Apellido 2 Documento Periodo Valor Administrador Valor Empleador Estado Opciones

JARAMILLO ARIAS ANDRES ALBERTO 1032399901 2013-01 200000,00 200000,00 E
JARAMILLO ARIAS ANDRES ALBERTO 1032393901 2013-02 S00000,00 S00000,00 @ E
JARAMILLO ARIAS ANDRES ALBERTO 1032399901 2013-03 200000,00 200000,00 @ E
JARAMILLO ARIAS ANDRES ALBERTO 1032399901 2013-04 200000,00 200000,00 @ E
JARAMILLO ARIAS ANDRES ALBERTO 1032393901 2013-05 S00000,00 S00000,00 @ E
JARAMILLO ARIAS ANDRES ALBERTO 1032399901 2013-06 200000,00 200000,00 @ E
JARAMILLO ARIAS ANDRES ALBERTO 1032399901 201307 200000,00 200000,00 @ E

Alli podra hacer clic en el botén verde EJ para cada uno de los registros, posteriormente el sistema
mostrara las opciones de “Negociar” y “Consultar Negociaciones” como se muestra en la siguiente
imagen:
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Saneamiento  Andlisis~  Saneamiento~  Listados~ Hola CCB78987654~

Solicitud de Saneamiento

Filtros de Busqueda

Mesa de Saneamiento Empleadora Administradora Documento del Cotizante Periodo

05800229739500014405 ESE HOSPITAL SANTA ISAB PROTECCION Buscar

Resutado de la Busqueda:

Nombre 1 Nombre 2 Apellido 1 Apellido 2 Documento Periodo Valor Administrador Valor Empleador Estado Opciones
JARAMILLO ARIAS ANDRES ALBERTO 1032393901 2013-01 900000,00 900000,00 B E
JARAMILLO ARIAS ANDRES ALBERTO 1032399901 2013-02 200000,00 200000,00 [ Funciones de Conciliacion
JARAMILLO ARIAS ANDRES ALBERTO 1032399901 201303 90000000 900000,00 Negociar
Consultar Negociaciones

JARAMILLO ARIAS ANDRES ALBERTO 1032399901 2013-04 200000,00 200000,00 BB = |
JARAMILLO ARIAS ANDRES ALBERTO 1032399901 2013-05 200000,00 200000,00 @ E
JARAMILLO ARIAS ANDRES ALBERTO 1032393901 2013-08 900000,00 900000,00 @ E
JARAMILLO ARIAS ANDRES ALBERTO 1032399901 201307 200000,00 200000,00 @ E

Seleccione la opcidon “Consultar Negociacion”; el sistema abrird una nueva pantalla mostrando la
informacién del cotizante en modo de lectura, sélo podra hacer clic en la opcién “Aceptar”, “Rechazar” o
bien “Cerrar”.

Consultar Solicitud de Conciliacién:
Cotizante Numero de Documento
ANDRES ALBERTO JARAMILLO ARI2 1032399901

Valor Aporte Patronal Administrador Valor Aporte Patronal Empleador

900000,00 900000,00

Valor Conciliado

900000,00

Nota: Una vez realizada la solicitud de conciliacidn, el registro no podrd ser modificada por el
solicitante hasta que la contraparte no rechace la solicitud.

Cuando haya hecho clic en cualquiera de las opciones, el sistema mostrard nuevamente el listado de
informacién con el icono de estado actualizado en color verde & si aceptd la conciliacién, o bien en color
rojo B si rechazé la solicitud de conciliacion.
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A continuacion se muestra la pantalla de resultado de rechazo realizado, en este caso, por la
administradora.

Saneamiento  Andlisis~  Saneamiento~  Listados~  Novedades~ Hola CC345543123~

Solicitud de Saneamiento
Se ha rechazado correctamente la conciliacion

Filtros de Busqueda

Mesa de Saneamiento Empleadora Administradora Documento del Cotizante Periodo

05800229739800014405 ESE HOSPITAL SANTA ISA PROTECCION @

Resutado de la Busqueda:

Nombre 1 MNombre 2 Apellido 1 Apellido 2 Documento Periodo Valor Administrador Valor Empleador Estado Opciones

JARAMILLO ARIAS ANDRES ALBERTO 1032399901 2013-01 900000,00 900000,00 E
JARAMILLO ARIAS ANDRES ALBERTO 1032399901 2013-02 900000,00 900000,00 @ E
JARAMILLO ARIAS ANDRES ALBERTO 1032399901 2013-03 900000,00 900000,00 @ E
JARAMILLO ARIAS ANDRES ALBERTO 1032399901 2013-04 900000,00 900000,00 @ E

Nota: Para los casos en los que una solicitud es rechazada, se podra realizar una nueva solicitud
de saneamiento haciendo clic en el botén verde E1 y posteriormente seleccionar la opcién

“Negociar”. Los pasos a seguir, se describen en el capitulo CREAR SOLICITUDES DE SANEAMIENTO
(NEGOCIACION) del presente documento.
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5.3 LISTADOS DE REPORTES

La Empleadora puede consultar los listados correspondientes a los diferentes reportes realizados tanto
por Empleadoras como por Administradoras. Para ello, se debe seleccionar la ventana desplegable llamada
“Listados” y alli tendra la opcidn de ver los siguientes reportes: (A) Reporte de Cargue de Administradoras,
(B) Reporte de Cargue de Administradoras (SAA160SAPA) (C) Reporte de Cargue de Empleadoras, (D)
Reporte de Cargue de Empleadoras (SAA160SAPE), (E) Reporte Informacién que si cruzé (F) Reporte
Informacién que no cruzd, (G) Reporte de Ejecuciones Momento 1, (H) Reporte de Ejecuciones Momento
2 e (I) Reporte de Cargue de Ejecuciones (TSAAEJSA):

Administradoras

DashBoard Reporte de Cargue de Administradoras

Reporte de Cargue de Administradoras (SAA1G0SAPA)

Empleadoras

© 2019 - Saneamiento Reporte de Cargue de Empleadoras

Reporte de Cargue de Empleadoras (SAATB0SAPE)

Reporte Informacién Que Si Cruzo

Reporte Informacién Que No Cruzé

Ejecuciones
Reporte de Ejecuciones Momento 1
Reporte de Ejecuciones Momento 2

Reporte de Cargue de Ejecuciones (TSAAEJSA)

5.3.1 REPORTE DE CARGUE DE ADMINISTRADORAS (PROCESADO)

La informacién aqui reportada hace referencia a los datos depurados por parte del Ministerio de Salud y
Proteccién Social del reporte dado por las Administradoras. Una vez se hace clic en la opcidon “Reporte de
Cargue de Administradoras”, se podra consultar la informacién cargada por parte de las Administradoras.
Asi mismo, podra filtrar esta informacion por el nimero de documento del cotizante, NIT de la Empleadora
y periodo (bajo el formato AAAA-MM).

Nota: Favor tener en cuenta que para la consulta de informacion en éste reporte debe considerar,
como minimo, filtrar los datos con NIT de la Administradora y/o el NIT de la Empleadora.
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Saneamiento Anélisis~ Saneamiento ~ Listados ~ Novedades ~ 75/25~ Hola CC345543123~
Listado: Reporte de Cargue de Administradora
Filtros de Busqueda
NIT Empleadora No Documento Cotizante Periodo (Formato: AAAA-MM)
800229739 T > @
Resultado de la Bisqueda:
Admini aNIT A a Nombre 1 ~ Nombre2 Apellido1 Apellido2 Documento Periodo Valor Administrador
800229739 PROTECCION 800014405 ESE HOSPITAL SANTA ISABEL JARAMILLO ARIAS ANDRES  ALBERTO 1032399901 2013-01 $ 900.000
800229739 PROTECCION 800014405 ESE HOSPITAL SANTA ISABEL JARAMILLO ARIAS ANDRES  ALBERTO 1032399901 2013-02 $900.000
800229739 PROTECCION 800014405 ESE HOSPITAL SANTA ISABEL JARAMILLO ARIAS ANDRES  ALBERTO 1032399901 2013-03 $900.000
800229739 PROTECCION 800014405 ESE HOSPITAL SANTA ISABEL JARAMILLO ARIAS ANDRES  ALBERTO 1032399901 2013-04 $900.000
800229739 PROTECCION 800014405 ESE HOSPITAL SANTA ISABEL JARAMILLO ARIAS ANDRES  ALBERTO 1032399901 2013-05 $900.000
800229739 PROTECCION 800014405 ESE HOSPITAL SANTA ISABEL JARAMILLO ARIAS ANDRES  ALBERTO 1032399901 2013-06 $ 900.000
800229739 PROTECCION 800014405 ESE HOSPITAL SANTAISABEL ~ JARAMILLO ARIAS ANDRES  ALBERTO 1032399901 2013-07 $ 900.000

5.3.1.1 EXPORTAR REPORTE DE CARGUE DE ADMINISTRADORA

Para exportar el reporte de cargue de Administradora, haga clic en el botén “Opciones”, ubicado en la
seccion de “Resultado de la Busqueda” del Reporte de Cargue de Administradora y posteriormente haga
clic en la opcién “Descargar Registros” como se muestra en la siguiente pantalla:

No Documento Cotizante

Saneamiento  Analisis~ eamiento~  Listados~  Novedades~  75/25~
Listado: Reporte de Cargue de Administradora
Filtros de Busqueda
NIT Administradera NIT Empleadora
800229739
Resultado de la Blisqueda:
Admini aNIT A a Nombre 1
800229739 PROTECCION 800014405 ESE HOSPITAL SANTAISABEL  JARAMILLO
800229739 PROTECCION 800014405 ESE HOSPITAL SANTAISABEL  JARAMILLO
800229739 PROTECCION 800014405 ESE HOSPITAL SANTAISABEL  JARAMILLO
800229739 PROTECCION 800014405 ESE HOSPITAL SANTAISABEL  JARAMILLO
800229739 PROTECCION 800014405 ESE HOSPITAL SANTAISABEL  JARAMILLO
800229739 PROTECCION 800014405 ESE HOSPITAL SANTAISABEL  JARAMILLO
800229739 PROTECCION 800014405 ESE HOSPITAL SANTAISABEL ~ JARAMILLO

Nombre 2 Apellido 1

ARIAS
ARIAS
ARIAS
ARIAS
ARIAS
ARIAS

ARIAS

ANDRES
ANDRES
ANDRES
ANDRES
ANDRES
ANDRES

ANDRES

Apellido 2
ALBERTO
ALBERTO
ALBERTO
ALBERTO
ALBERTO
ALBERTO
ALBERTO

Hola CC345543123~

Periodo (Formato: AAAA-MM)

AAAA-MM

Documento
1032399901
1032399901
1032399901
1032399901
1032399901
1032399901

1032399901

Una vez haya realizado la accidn, el sistema descargard un archivo Excel (XLSX)

registrada.
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Periow.
2013-01
2013-02
2013-03
2013-04
2013-05
2013-08

2013-07

con

Descargar Registro;

$900.000

$ 900.000
$900.000
$900.000
$ 900.000
$ 900.000
$900.000

la informacién
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Nota: Favor tener en cuenta, que la informacion descargada responde a los pardmetros de
busqueda que se especifican en la seccion de “Filtros de Busqueda”.

5.3.2 REPORTE DE CARGUE DE EMPLEADORAS (PROCESADO)

La informacién aqui reportada hace referencia a los datos depurados por parte del Ministerio de Salud y
Proteccién Social del reporte dado por las Empleadoras. La Empleadora podra descargar la informacion
que cargo previamente y que fue procesada.

Para poder ver este reporte, haga clic en la opcidon “Reporte de Cargue Empleadoras”. Asimismo, podra
filtrar esta informacion por el nimero de documento del cotizante, NIT de la Empleadora o periodo (bajo
el formato AAAA-MM).

Listado: Reporte de Cargue de Empleadoras

Filtros de Busqueda

- |! IE I NIT Empleadora No Documento Colizante Pariodo (Formato: AAAA-MM)
Resultado de la Busqueda: O

A NIT A i NIT Nombre 1 Nombre2 Apellido1 Apellido2 Documento Periodo Valor Administrador  Valor Empleador
800229739 PROTECCION 800014405 ESE HOSPITAL SANTA ISABEL JARAMILLO  ARIAS ANDRES ALBERTO 1032399901 2013-01  $900.000 $900.000
800229739 PROTECCION 800014405 ESE HOSPITAL SANTA ISABEL JARAMILLO  ARIAS ANDRES ALBERTO 1032399901 2013-02 $900.000 $900.000
800229739 PROTECCION 800014405 ESE HOSPITAL SANTA ISABEL JARAMILLO  ARIAS ANDRES ALBERTO 1032399901 2013-03  $900.000 $ 900.000
800229739 PROTECCION 800014405 ESE HOSPITAL SANTA ISABEL JARAMILLO  ARIAS ANDRES ALBERTO 1032399301 2013-04 $900.000 $ 900.000
800229739 PROTECCION 800014405 ESE HOSPITAL SANTA ISABEL JARAMILLO  ARIAS ANDRES ALBERTO 1032399901 2013-05 $900.000 $ 900.000
800229739 PROTECCION 800014405 ESE HOSPITAL SANTA ISABEL JARAMILLO  ARIAS ANDRES ALBERTO 1032399901 2013-06 $900.000 $ 900.000
800229739 PROTECCION 800014405 ESE HOSPITAL SANTA ISABEL JARAMILLO  ARIAS ANDRES ALBERTO 1032399901 2013-07 $900.000 $ 900.000
800229739 PROTECCION 800014405 ESE HOSPITAL SANTA ISABEL JARAMILLO  ARIAS ANDRES ALBERTO 1032399901 2013-08 $900.000 $900.000
800229739 PROTECCION 800014405 ESE HOSPITAL SANTA ISABEL JARAMILLO  ARIAS ANDRES ALBERTO 1032399901 2013-09 $900.000 $900.000
800229739 PROTECCION 800014405 ESE HOSPITAL SANTA ISABEL JARAMILLO  ARIAS ANDRES ALBERTO 10323993901 2013-10 $900.000 $ 900.000

Nota: Favor tener en cuenta que para la consulta de informacion en éste reporte debe considerar,
como minimo, filtrar los datos con NIT de la Administradora y/o el NIT de la Empleadora.

5.3.3 REPORTE DE CARGUE DE EMPLEADORAS (SAA160SAPE) (INFORMACION BRUTA)

El usuario podra descargar la informacién que cargd previamente la Empleadora sin validacién ni
depuracion por parte del Ministerio de Salud y Proteccidn Social. Para poder ver el reporte, haga clicen la
opcidn “Reporte de Cargue Empleadoras (SAA160SAPE)”. Asimismo, la Empleadora podra filtrar la
informacidn con su NIT, como con el NIT de la Administradora que desee consultar.
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Saneamiento Andlisis ~ Saneamiento~ Listados~ MNovedades ~ Hola CC 1032399905~

Listado: Reporte de Empleadoras (Infoermacion Bruta)

Filtros de Buisqueda

NIT Administradora NIT Empleadora

900336004 @
Resultado de la Busqueda: @

Administradora NIT Empleador NIT Nombre 1 Nombre 2 Apellido 1 Apellido 2 Documento Periodo Valor Empleador
900336004 890205627 ROSA MARIA AGUILLON AGUILLCN 28149234 2013-02 5 169.600
900336004 800205627 ROSA MARIA AGUILLON AGUILLON 28140224 201303 & 169.600
900336004 800205627 ROSA MARIA AGUILLON AGUILLON 28140224 2013-04 & 169.600
900336004 890205627 ROSA MARIA AGUILLON AGUILLCN 28149234 2013-08 § 169.600
900336004 890205627 ROSA MARIA AGUILLON AGUILLCN 28149234 2013-08 § 169.600
00336004 890205627 ROSA MARIA AGUILLON AGUILLCN 28149234 2013-07 § 169.600
00336004 890205627 ROSA MARIA AGUILLON AGUILLCN 28149234 2013-08 § 169.600
900336004 890205627 ROSA MARIA AGUILLON AGUILLCN 25149234 2013-08 5 169.600
900336004 890205627 ROSA MARIA AGUILLON AGUILLCN 25149234 2013-10 5 169.600
900336004 890205627 ROSA MARIA AGUILLON AGUILLCN 28149234 2013-11 5 169.600
900236004 800205627 ROSA MARIA AGUILLON AGUILLCN 28140224 201312 & 169.600
900336004 800205627 ROSA MARIA AGUILLON AGUILLON 28140224 2014-01 & 169.600
900336004 890205627 ROSA MARIA AGUILLON AGUILLCN 28149234 2014-02 § 169.600
900336004 890205627 ROSA MARIA AGUILLON AGUILLCN 28149234 2014-03 § 169.600
00336004 890205627 ROSA MARIA AGUILLON AGUILLCN 28149234 2014-04 § 169.600

Nota: Favor tener en cuenta que para la consulta de informacion en este reporte debe considerar,
como minimo, filtrar los datos con NIT de la Administradora y/o el NIT de la Empleadora.

El usuario podra hacer la descarga de la informacién haciendo clic en el botdn “Opciones” y seguidamente
en la opcién “Descargar Registros”. Favor tener en cuenta que los registros a descargar seran el resultado
del filtro que aplico.

Saneamiento Analisis~ Saneamiento~ Listados~ Novedades~ 7525~ Hola CC1032399905~

Listado: Reporte de Empleadoras (Informacién Bruta)

Filtros de Busqueda

NIT Administradora NIT Empleadora

500338004 m

Resultado de la Busqueda: A S
Descargar Registros

Administradora NIT Empleador NIT Nombre 1 Nombre 2 Apellido 1 Apellido 2 Documento Periodo Val.

900336004 890205627 ROSA MARIA AGUILLCN AGUILLON 28149234 2013-02 § 169.600
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5.3.4 REPORTE DE INFORMACION QUE NO CRUZO PARA SANEAMIENTO

Tanto las Empleadoras como las Administradoras podran consultar los registros de la informacién que no
cruzo para que puedan ser tenidos en cuenta para su modificacidn y ajuste en caso de ser requeridos, para
qgue hagan parte, mediante la aplicacién de novedades, para su inclusién en los registros coincidentes .
Para visualizar este reporte, seleccione la lista desplegable de la opcidn “Listados”, de clic en “Reporte
Informacion que no cruzé”.

Reporte de Informacion que no cruzo para saneamiento

Filtros de Busqueda

NIT Admninistradora NIT Empleadora No Documente Cotizante Periodo (Formato: AAAA-MM)

800229739 |

Resultado de la Busqueda:

A NIT NIT Primer Nombre Segundo Nombre Primer Apellido Segundo Apellido Documento Cotizante Periodo $ Aporte Fuente
800229739 802013023 MONICA MILENA VERGARA YEPES 32712568 2015-12 $125.969 A
800229739 302013023 MONICA MILENA VERGARA YEPES 32712565 2016-01 $148.151 A
800229739 302013023 MONICA MILENA VERGARA YEPES 32712565 2016-02 3158177 A
800229739 802013023 MONICA MILENA VERGARA YEPES 32712568 2016-03 $ 144,957 A
800229739 802013023 MONICA MILENA VERGARA YEPES 32712568 2016-08 $ 16.950 A
800229739 802013023 KARELY SUGEY SANDOVAL HERRERA 55245774 2015-08 $365476 A
800229739 802013023 KARELY SUGEY SANDOVAL HERRERA 55245774 2015-09 $363.942 A
800229739 802013023 KARELY SUGEY SANDOVAL HERRERA 55245774 2015-10 $378.352 A
800229739 302013023 KARELY SUGEY SANDOVAL HERRERA 55245774 2015-11 $ 364.965 A
800229739 302013023 KARELY SUGEY SANDOVAL HERRERA 55245774 2016-04 $413.301 A

Nota: Favor tener en cuenta que para la consulta de informacion en éste reporte debe considerar,
como minimo, filtrar los datos con NIT de la Administradora y/o el NIT de la Empleadora.

5.4 NOVEDADES

Una vez ha sido cargada la informacién mediante PISIS, es posible que durante el desarrollo de las mesas
de saneamiento, la Empleadora requiera realizar actualizaciones o ajustes en la informacién que reporté.
Para tal efecto, haga clic en la seccién “Novedades”, en la opcidon “Empleadoras -> Crear Novedad” como
se muestra en la siguiente imagen:

DashBoard Crear Novedad

Crear Novedad €————

@ 2019 - Saneamiento
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Posteriormente, el sistema mostrara los primeros cincuenta (50) registros del total de informacion
reportada. Dentro de esta pantalla, el usuario puede filtrar la informacién por nimero de documento del
cotizante, NIT de la Empleadoray periodo (Con formato AAAA-MM). La siguiente es laimagen que muestra
el sistema cuando se ingresa al médulo.

Crear Novedad en Reporte de Empleadoras

Filtros de Busqueda

No Documento Cotizante NIT Administradora Periodo

O

Resultado de la Busqueda: Opeiones 52

Nombre 1 Nombre 2 Apellide 1 Apellido 2 Documente Empleador Periodo Valor Administrador Valor Empleador Incluido
JARAMILLO ARIAS ANDRES ALBERTO 1032399901 800014405 2013-01 900000,00 '900000,00 Si E
JARAMILLO ARIAS ANDRES ALBERTO 1032399901 800014405 2013-02 900000,00 '900000,00 Si E
JARAMILLO ARIAS ANDRES ALBERTO 1032399901 800014405 2013-03 900000,00 '900000,00 Si E
JARAMILLO ARIAS ANDRES ALBERTO 1032399901 800014405 2013-04 900000,00 900000,00 Si E
JARAMILLO ARIAS ANDRES ALBERTO 1032399901 800014405 2013-05 900000,00 '900000,00 Si E
JARAMILLO ARIAS ANDRES ALBERTO 1032399901 800014405 2013-06 900000,00 '900000,00 Si E
JARAMILLO ARIAS ANDRES ALBERTO 1032399901 800014405 2013-07 900000,00 '900000,00 Si E
JARAMILLO ARIAS ANDRES ALBERTO 1032399901 800014405 2013-08 900000,00 '900000,00 Si E
-

5.4.1 NOVEDAD DE EXCLUSION DE REGISTRO

Una exclusién de registro se entiende como un registro que no debe ser tenido en cuenta dentro de la
conciliacion. Algunas de las razones por la cuales se podria excluir un registro son por ejemplo, que éste
ya haya surtido un proceso de saneamiento previo o bien que se cargd de manera equivocada.

Para excluir un registro haga clic en el botén verde EJ ubicado en la fila que desea excluir y
posteriormente haga clic en la opcién “Excluir” como se muestra en la siguiente imagen:
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Saneamiento Analisis = Saneamiento = Listados - Novedades~ T5/25~ Hola CC987789654 =

Crear Novedad en Reporte de Empleadoras

Filtros de Busqueda

No Documento Cotizante NIT Administradora Periodo
Resultado de la Busqueda:
Nombre 1 Nombre 2 Apellido 1 Apellido 2 Documento Empleador Periodo Valor Administrador Valor Empleador Incluido

JARAMILLO ARIAS ANDRES ALBERTO 1032399901 800014405 2013-01 900000.00 900000.00 si E
JARAMILLO ARIAS ANDRES ALBERTO 1032399901 800014405 2013-02 '900000,00 '900000,00 -

JARAMILLO ARIAS ANDRES ALBERTO 1032399901 800014405 201302 900000.00 90000000 |
JARAMILLO ARIAS ANDRES ALBERTO 1032399901 800014405 2013-04 900000,00 90000000 d tar

JARAMILLO ARIAS ANDRES ALBERTO 1032399901 800014405 2013-05 900000,00 900000,00 S'—E
JARAMILLO ARIAS ANDRES ALBERTO 1032399901 800014405 2013-06 900000.00 900000.00 si a
JARAMILLO ARIAS ANDRES ALBERTO 1032399901 800014405 2013-07 '900000,00 '900000,00 Si E
JARAMILLO ARIAS ANDRES ALBERTO 1032399901 800014405 2013-08 900000.00 90000000 si a

......... - PR PRV, RIS, anmnnnnnns amnasane nran e Annnnn an Annnn an ~ -—

A continuacién, el sistema mostrard un recuadro donde debe seleccionar la razén por la cual estd
realizando la exclusién. Después de que ésta haya sido seleccionada haga clic en la opcién “Guardar”.
Notara que la columna “Incluido” para el registro seleccionado pasara de “SI” a “No”.

Exclusion:

Razon de Exclusidn

Seleccione.

Guardar Cermrar

Nota: El sistema solo permitird aplicar novedades a aquellos registros que no cuenten con un
proceso de negociacion activo, esto evitard que un registro ya “conciliado” o en “solicitud de
conciliacion” sea alterado.
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5.4.2 NOVEDAD DE EXCLUSION DE REGISTRO (MASIVO)

Usted puede realizar la exclusion de registros masivos haciendo uso de dos opciones que presenta la
herramienta. La primera de ellas es mediante la seleccién de registros dentro de la pagina y al segunda es
mediante el resultado de un filtro aplicado en la busqueda de informacion. Vamos a explicar uno a uno los
métodos

5.4.2.1 NOVEDAD DE EXCLUSION DE REGISTRO (MASIVO) POR SELECCION

Para realizar novedades a los datos que fueron reportados por la empleadora, por favor dirijase a la opcién
“Novedades -> Crear Novedad” y haga clic.

Saneamiento Andlisis~ Saneamiento~ Listados~ Novedades~ 75/25~ Hola CC1032399905~

Administradoras

DashBoard Crear Novedad

Empleadoras
Crear Novedad

© 2019 - Saneamiento

Posteriormente haga clic en el botén ===l ybicado en el listado de resultados de la bdsqueda.

Esta opcion seleccionara todos los registros de la pagina que esta viendo sin embargo usted podra
desmarcar algunos de los elementos seleccionados. Seleccione los registros que desea excluir marcando
la caja de seleccion asi:

Saneamiento Analisis Saneamiento Listados~ Novedades - T9/25~ Manuales ~ Hola CC987789654 ~

Crear Novedad en Reporte de Empleadoras

Filtros de Busqueda

No Documento Cotizante NIT Administradora Periodo Excluide

Seleccione.. v

Resultado de la Bisqueda:
ID SAPE Nombre 1 Nombre 2 Apellido 1 Apellido 2 Documento Empleador Administradora Periodo  Valor Empleadora Incluido
O 78 JARAMILLO ARIAS ANDRES ALBERTO 1032399901 800014405 800229739 201301 §900.000 No E
79 JARAMILLO ARIAS ANDRES ALBERTO 1032399901 300014405 800229739 201302 §900.000 Si E
80 JARAMILLO ARIAS ANDRES ALBERTO 1032399901 300014405 800225739 201303 §900.000 Si E
81 JARAMILLO ARIAS ANDRES ALBERTO 1032399901 300014405 800229739 201304 500000 Si E
O 8z JARAMILLO ARIAS ANDRES ALBERTO 1032399901 300014405 800229739 201305 §900.000 Si E
O 83 JARAMILLO ARIAS ANDRES ALBERTO 1032399901 800014405 800229739 201306 §900.000 Si E
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Posteriormente haga clic en el botén de ubicado al costado derecho de la tabla de resultado y
seleccione la opcidn “Excluir Masivo Segtin Seleccién” como se muestra en la siguiente imagen:

Saneamiento Analisis Saneamiento v Listados~ Novedades - TH/26~ Manuales ~ Hola CC987789654 ~

Crear Novedad en Reporte de Empleadoras

Filtros de Busqueda

No Documento Cotizante NIT Administradora Perioda Excluido

Seleccione.. v

Resultado de la Basqueda: Opciones

Incluir Registro

ID SAPE Nombre 1 Nombre 2 Apellido 1 Apellido 2 Documento Empleador Administradora Periot . . . .
Excluir Masivo Segln Seleccién
o 78 JARAMILLO  ARIAS ANDRES ~ ALBERTO 1032399901 800014405 800229739 2013 Eyenir Masivo Segin Filtro Administradora
79 JARAMILLO  ARIAS ANDRES ~ ALBERTO 1032399901  G00D14405 800229739 20134
Creacion de Registros
80 JARAMILLO  ARIAS ANDRES ~ ALBERTO 1032399901 800074405 800229739 20134 pescargar Formato De Cargue Masivo
81 JARAMILLO  ARIAS ANDRES ~ ALBERTO 1032399901  BO0D14405 800229739 20134  Cargar Registros Masivos
0 82 JARAMILLO  ARIAS ANDRES ~ ALBERTO 1032399901 800014405 800229739 201305 §800.000 si a
O 8 JARAMILLO  ARIAS ANDRES ~ ALBERTO 1032399901 800014405 800229739 201306 §900.000 si a

Seguido a ello el sistema mostrara la opcién que debe seleccionar para marcar la razén por la cual desea
excluir los registros seleccionados asi:

Exclusion:

Razon de Exclusion

ERROR DE CARGUE

Finalmente haga clic en el botén “Guardar” con lo cual el sistema le notificara del total de registros que
pudieron ser excluidos; recuerde que el sistema validara si los registros seleccionados hacen o no parte de
solicitudes de conciliacidn, de contar con un registro con conciliacién este no podra ser excluido.
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Saneamiento Analisis » Saneamiento » Listados~ Novedades - 7525~ Manuales ~ Hola CC987789654 ~
Crear Novedad en Reporte de Empleadoras

Se han generado D exclusiones efectivas y 3 exclusiones no efectivas.

Filtros de Blusqueda

No Documento Cotizante NIT Administradora Periodo Excluido

Seleccione.. v

Resultado de la Blsqueda:

ID SAPE Nombre 1 Nombre 2 Apellido 1 Apellido 2 Documento Empleador Administradora Periodo  Valor Empleadora Incluido
O 78 JARAMILLO ARIAS ANDRES ALBERTO 1032399901 300014405 800229739 201301 §500.000 No E
O 79 JARAMILLO ARIAS ANDRES ALBERTO 1032399901 8000714405 800229739 201302 §900.000 Si E
] 80 JARAMILLO ARIAS ANDRES ALBERTO 1032399901 800014405 800229739 201303 §900.000 Si E
O 81 JARAMILLO ARIAS ANDRES ALBERTC 1032399901 300014405 800229739 201304 §900.000 Si E

5.4.2.2 NOVEDAD DE EXCLUSION DE REGISTRO (MASIVO) POR FILTRO DE EMPLEADORA

Este tipo de exclusidn masiva permite excluir la totalidad de registros reportados por la Empleadora dado
un nimero NIT de Administradora. Para realizar novedades a los datos que fueron reportados por la
administradora, por favor dirijase a la opcion “Novedades (Empleadoras) -> Crear Novedad” y haga clic.

Saneamiento  Analisis~  Saneamiento~  Listados~ Novedades~ 7525~ Manuales Hola CC987789654 ~

Administradoras

DashBoard Crear Novedad
Empleadoras
Informacicn! Se han cargado Ia planilla para crear solicitudes de crear Novedad L}I meni de "Saneamiento”.

Informacion! Se han cargado los video tutoriales en el mend de ‘Manuales'.

Posteriormente incluya en el campo “NIT Administradora” el nimero de identificacidn tributaria de la
administradora sin el digito de verificacion y sin puntos ni comas. Seguido a ello haga clic en la opcidn
“Buscar” con lo cual el sistema filtrara la informacidn de su empleadora exclusivamente para el NIT de la
administradora que digitd.
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aneamiento alisis+ eamiento - istados ~ vedal - o lanuales = ola -
Si Anal San 1 Listad Novedades 78125 M les Hola CC987789654

Crear Novedad en Reporte de Empleadoras

Filtros de Blsqueda

No Documento Cotizante NIT Administradora Periodo Excluido %

500228729 Seleccione... v

Resultado de la Busqueda: | ===l = il

ID SAPE ~ Nombre 1 Nombre 2 Apellido 1 Apellido 2 Documento Empleador Administradora Periodo  Valor Empleadora Incluido
O 78 JARAMILLO  ARIAS ANDRES ALBERTO 1032399901 800014405 800225739 201301 § 900000 No m
O 7 JARAMILLO  ARIAS ANDRES ALBERTO 1032399901 300014405 300225739 201302 §900.000 Si m
O 80 JARAMILLO  ARIAS ANDRES ALBERTO 1032399901 800014405 800229739 201303 §900.000 Si m
o & JARAMILLO  ARIAS ANDRES ALBERTO 1032399901 300014405 800229739 201304  § 900000 Si m
O 82 JARAMILLO  ARIAS ANDRES ALBERTO 1032399901 800014405 800225739 201305 § 900000 Si m
O 83 JARAMILLO  ARIAS ANDRES ALBERTO 1032399901 300014405 300225739 201306 §900.000 Si m
O 84 JARAMILLO  ARIAS ANDRES ALBERTO 1032399901 800014405 800229739 201307 $900.000 No m

Posteriormente haga clic en el botdn de ubicado al costado derecho de la tabla de resultado y
seleccione la opcion “Excluir Masivo Segtin Filtro Administradora” como se muestra en la siguiente
imagen:

Saneamiento  Analisis~  Saneamiento~  Listados~ Novedades~  75/25~ Manuales ~ Hola CC987789654 ~

Crear Novedad en Reporte de Empleadoras

Filtros de Blusqueda

No Documento Cotizante NIT Administradora Perioda Excluide

800229739 Seleccione v

Resultado de la Basqueda: | ===

Incluir Registro

ID SAPE Nombre 1 Nombre 2 Apellido 1 Apellido 2 Documento Empleador Administradora Periot . . . .
Excluir Masivo Segln Seleccion
] JARAMILLO  ARIAS ANDRES ~ ALBERTO 1032399901 800014405  80022973% 2001 Exenir Masive Segn Fillro Administradora
L] JARAMILLO  ARIAS ANDRES ~ ALBERTO 1032399901 800014405 800229739 20134
| Creacién de Registros
0 80 JARAMILLO  ARIAS ANDRES ~ ALBERTO 1032399901  BOOD14405 800229739 20134 pescargar Formato De Cargue Masiva
O 8 JARAMILLO  ARIAS ANDRES  ALBERTO 1032399901 800014405 800229732 2013 Cargar Registros Masivos
o oe2 JARAMILLO  ARIAS ANDRES ~ ALBERTO 1032399901 500014405 800229739 201305 §900.000 si
o 83 JARAMILLO  ARIAS ANDRES ~ ALBERTO 1032399901 800014405  80022973% 201306 §900.000 si a
O 84 JARAMILLO  ARIAS ANDRES ~ ALBERTO 1032399901 800014405  80022973% 201307 §900.000 No
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Seguido a ello el sistema mostrara la opcidn que debe seleccionar para marcar la razén por la cual desea
excluir los registros seleccionados:

Exclusion:

Razén de Exclusién

ERROR DE CARGUE

Finalmente haga clic en el botén “Guardar” con lo cual es sistema mostrard el mensaje del total de registros
que pudieron ser excluidos; recuerde que el sistema validara si los registros seleccionados hacen o no
parte de solicitudes de conciliacidn; sélo se podrdn excluir registros sin solicitudes previas de conciliacion.

Saneamiento  Analisis~  Saneamiento~  Listados~ Novedades~  75/25~ Manuales ~ Hola CC987783654 ~

Crear Novedad en Reporte de Empleadoras

Se han generado 0 exclusiones efectivas y 11 exclusiones no efectivas.

Filtros de Busqueda

No Documento Cotizante NIT Administradora Periodo Excluido

80022973% Seleccione v

Resultado de la Basqueda: | =

ID SAPE Nombre 1 Nombre 2 Apellido 1 Apellido 2 Documento Empleador Administradora Periodo  Valor Empleadora Incluido
O 78 JARAMILLO ARIAS ANDRES ALBERTO 1032399901 800014405 800229739 201301 §$900.000 No E
O 7 JARAMILLO ARIAS ANDRES ALBERTO 1032399901 300014405 800225739 201302 §900.000 Si E
O 80 JARAMILLO ARIAS ANDRES ALBERTO 1032399901 300014405 800229739 201303 500000 Si E
O 81 JARAMILLO ARIAS ANDRES ALBERTO 1032399901 8000714405 800229739 201304 §900.000 Si E
O 82 JARAMILLO ARIAS ANDRES ALBERTO 1032399901 800014405 800229739 201305 §900.000 Si E
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5.4.3 NOVEDAD DE INCLUSION DE REGISTRO POR EXCLUSION PREVIA

La novedad parte del hecho de que ha sucedido una “Exclusion” de un registro previamente cargado en la
base de datos. Para volver a incluir el registro, haga clic en el botén verde E1 y posteriormente haga clic
en la opcion “Incluir” como se muestra en la siguiente pantalla:

Saneamiento  Analisis~  Saneamiento~ Listados~  Novedades~ 75125~ Hola CC987789654 ~

Crear Novedad en Reporte de Empleadoras

Filtros de Busqueda

No Documento Cotizante NIT Administradora Periodo

Resultado de la Busqueda:

Nombre 1 Nombre 2 Apellido 1 Apellido 2 Documento Empleador Periodo Valor Administrador Valor Empleador Incluido

JARAMILLO ARIAS ANDRES ALBERTO 1032399901 800014405 2013-01 900000,00 900000,00 No E
JARAMILLO ARIAS ANDRES ALBERTO 1032399901 800014405 2013-02 900000,00 900000,00 Novedades

JARAMILLO ARIAS ANDRES ALBERTO 1032399901 800014405 2013-03 900000,00 900000,00 & |
JARAMILLO ARIAS ANDRES ALBERTO 1032399901 800014405 2013-04 900000,00 900000,00 = |
JARAMILLO ARIAS ANDRES ALBERTO 1032399901 800014405 2013-05 900000,00 900000,00 S'—E '
JARAMILLO ARIAS ANDRES ALBERTO 1032399901 800014405 2013-06 900000,00 900000,00 Si E
JARAMILLO ARIAS ANDRES ALBERTO 1032399901 800014405 2013-07 900000,00 900000,00 Si E
JARAMILLO ARIAS ANDRES ALBERTO 1032399901 800014405 2013-08 900000,00 900000,00 si a
......... -~ Anian Aninne o ArornTa anmnannnna AAnnaaanc nnan A Annnnn nn Annnnn an e —

En seguida, el sistema mostrara el mensaje de éxito en la operacion de inclusién del registro asi:

Saneamiento Andlisi Listados ~ Novedades~ 75125+ Hola CC98772896!

Crear Novedad en Reporte de Empleadoras

Se incluyé con éxito el registro.

Filtros de Busqueda

No Documento Cotizante NIT Administradora Perioda

Buscar

o
i
2

Resultado de la Busqueda:

Nombre 1 Nombre 2 Apellido 1 Apellido 2 Documento Empleador Periodo Valor Administrador Valor Empleador Incluido

JARAMILLO ARIAS ANDRES ALBERTO 1032399901 800014405 2013-01 900000,00 90000000 Si a
JARAMILLO ARIAS ANDRES ALBERTO 1032399901 800014405 2013-02 '900000,00 '900000,00 Si a
JARAMILLO ARIAS ANDRES ALBERTO 1032399901 800014405 2013-03 900000,00 900000,00 Si E
JARAMILLO ARIAS ANDRES ALBERTO 1032399901 800014405 2013-04 900000,00 90000000 Si a
JARAMILLO ARIAS ANDRES ALBERTO 1032399901 800014405 2013-05 900000,00 '900000,00 Si E
JARAMILLO ARIAS ANDRES ALBERTO 1032399901 800014405 2013-06 900000,00 900000,00 Si E
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5.4.4 NOVEDAD DE INCLUSION DE REGISTRO POR FALTA EN REPORTE INICIAL

La novedad parte del hecho de que este registro se ha omitido en el reporte inicial del cargue a través de

SISPRO. Para incluir el registro, haga clic en el botdn y posteriormente haga clic en “Incluir
Registro” como se muestra en la siguiente imagen:

Saneamiento Analisis Saneamiento v Listados~ Novedades - T9/25~ Manuales ~ Hola CC987789654 ~

Crear Novedad en Reporte de Empleadoras

Filtros de Busqueda

No Documento Cotizante NIT Administradora Perioda Excluido

Seleccione.. v

Resultado de la Basqueda: Opciones

|ncluir Registro

ID SAPE Nombre 1 Nombre 2 Apellido 1 Apellido 2 Documento Empleador Administradora Periot . " . .
Excluir Masivo Segln Seleccion
o 78 JARAMILLO  ARIAS ANDRES ~ ALBERTO 1032399901 800014405 800229739 2013 Eyenir Masivo Segin Filtro Administradora
BIRE JARAMILLO  ARIAS ANDRES ~ ALBERTO 1032399901  G00D14405 800229739 20134
Creacion de Registros
0 80 JARAMILLO  ARIAS ANDRES ~ ALBERTO 1032399901 800074405 800229739 20134 pescargar Formato De Cargue Masivo
o 8 JARAMILLO  ARIAS ANDRES ~ ALBERTO 1032399901  BO0D14405 800229739 20134  Cargar Registros Masivos
0 82 JARAMILLO  ARIAS ANDRES ~ ALBERTO 1032399901 800014405 800229739 201305 §800.000 si a
O 8 JARAMILLO  ARIAS ANDRES ~ ALBERTO 1032399901 800014405 800229739 201306 §900.000 si a
0 84 JARAMILLO ~ ARIAS ANDRES ~ ALBERTO 1032399901 800014405 800229739 201307  §900.000 No a

El sistema mostrard la siguiente imagen donde deberd diligenciar cada uno de los campos y

. . , Guarda
posteriormente hacer clic en el bot6n s
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Editar:

NIT Administradora * (Sin digite de verificacion y sin puntos)

Cotizante Tipo ID *

Cédula de ciudadania

Primer Nombre *

Primer Apellide =

Pericdo No Saneado * (AAAA-NMM)

201201

Tipo de Novedad *

Seleccione..

IBC™

Valor Intereses de Mora *

NIT Empleadora *

800014405 - ESE HOSPITAL SANTA ISABEL ~
Nimero de Documento *
Segundo Nombre
Segundo Apellido
Dias Periodo *

0 -

Fecha de Inicio Novedad *
dd/mm/aaaa (]

Valor Aporte Patronal *

Cédigo Municipio de la Empleadora* (Ej 05001)

5.4.4.1 NOVEDAD DE INCLUSION DE REGISTROS NO CARGADOS (MASIVOS)

Esta novedad debe usarse cuando por alguna razén usted no pudo realizar el registro de informacion por
parte de la empleadora, de manera que sea tomado en cuenta como parte de una mesa de saneamiento
de aportes patronales. En ese orden de ideas el sistema le permite realizar el cargue masivo de registros
faltantes.

Para hacerlo dirijase dirijase a la opcion “Novedades -> Crear Novedad” y haga clic.

Saneamiento  Andlisis~  Saneamientor  Listados~ ~ Novedades~ 7525~  Manuales~

Hola CC987789654 ~

Administradoras

Crear Novedad

DashBoard

Empleadoras

Crear Novedad LI mend de "Saneamiento”.

Informacion! Se han cargado |a planilla para crear solicitudes de

Informacién! Se han cargado los video tutoriales en el men( de 'Manuales’.

Posteriormente haga clic en el botén de ubicado al costado derecho de la tabla de resultado y
seleccione la opcion “Descargar formato de Cargue Masivo” como se muestra en la siguiente imagen:
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Saneamiento  Analisis~  Saneamiento~  Listados~ Novedades~  75/25~ Manuales Hola CC987789654 ~

Crear Novedad en Reporte de Empleadoras

Filtros de Busqueda

No Documento Cotizante NIT Administradora Periodo Excluido

Seleccione.. v

Resultado de la Busqueda: Opciones

Incluir Registro

ID SAPE Nombre 1 Nombre 2 Apellido 1 Apellido 2 Documento Empleador Administradora Periot . . .
Excluir Masivo Seguln Seleccion
078 JARAMILLO ~ ARIAS ANDRES ~ ALBERTO 1032399901 800014405 800229739 20134 Eyepir Masivo Segun Filtro Administradora
mIRE JARAMILLO  ARIAS ANDRES ~ ALBERTO 1032399901 800014405 800229739 20134
Creacion de Registros
0 80 JARAMILLO  ARIAS ANDRES ~ ALBERTO 1032399901 800014405 800229739 20134 [ Descargar Formato De Cargue Masivo |
o 8 JARAMILLO  ARIAS ANDRES ~ ALBERTO 1032399901  BOOD14405 800229739 20134 Cargar Registros Masivos
0 82 JARAMILLO  ARIAS ANDRES ~ ALBERTO 1032399901 800014405 800229739 201305 §900.000 si a
o 83 JARAMILLO  ARIAS ANDRES ~ ALBERTO 1032339501 800014405 800229739 201306 §900.000 si a
0 84 JARAMILLO  ARIAS ANDRES ~ ALBERTO 1032399901  G00D14405 800229739 201307 §800.000 No a
0 8 JARAMILLO  ARIAS ANDRES ~ ALBERTO 1032399901 800074405 800229739 201308 §900.000 si a
0 8 JARAMILLO  ARIAS ANDRES ~ ALBERTO 1032399901 800014405 800229739 201309 §900.000 si a
st JARAMILLO  ARIAS ANDRES ~ ALBERTO 1032399901 800014405 800229739 201340 §8900.000 Si m
Alli el sistema descargara un archivo Excel (XLSX) que debera diligenciar.
ID SAPA Nembre 1 Nombre 2 Apellido 1 Apellido 2 Documento Empleador Administradora Periodo
] 38 JARAMILLO ARIAS ANDRES ALBERTO 103239950 800014405 800229739 2013-M
O 3 JARAMILLO ARIAS ANDRES ALBERTO 103239950 500014405 800229739 2013-02
] 38 JARAMILLO ARIAS ANDRES ALBERTO 103239950 500014405 800229739 2013-03
O 3 JARAMILLO ARIAS ANDRES ALBERTO 103239990 800014405 800229739 2013-04
] 40 JARAMILLO ARIAS ANDRES ALBERTO 1032399901 800014405 800229739 2013-05
- 41 JARAMILLO ARIAS ANDRES ALBERTO 103239950 500014405 800229739 2013-06
O 42 JARAMILLO ARIAS ANDRES ALBERTO 1032359901 300014405 800229739 2013-07
O 43 JARAMILLO ARIAS ANDRES ALBERTO 1032359901 300014405 800225739 2013-08

] Modelo - Creacion d...xdsx B

Abra el archivo que descargd, incluyendo la informacidon necesaria. Recuerde que sélo debe incluir
informacién de la empleadora a la cual pertenece. Igualmente debe tener en cuenta que la informacion
que aqui registra debe ser consistente. Favor No elimine columnas ni cambie el nombre de ellas, de hacerlo
el sistema no podra interpretar la informacion y por ende no se cargara su archivo.
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ad w- % Modelo - Creacion de Novedades - Empleadoras - V1.0

Inicio Insertar  Disefio de pégina Férmulas Datos Revisar  Ver

3 Co oo (Cuen = — s 1 L1 3 auosuma v p

- po) * 12 ~v| A~ Aw = _ | & [=79 Ajustar texto Texta - A 7y - X . - -

[ Copiar + P &2 = @ @ a E E [3] Rellenar Z?

B B e EEEraErE e i B i

PO 5 ot N|«x|s ||| A ===l Combinar y contrar $ v % w0 48 T Femnsto Darformato fatlos msertar Himinar Formaio & orare Ol

a3 = fx 05001 v
A B C D E F G H

1 ADMINISTRADORA_ID EMPLEADORA_ID CODIGO_MUNICIP COTIZANTE_TIPO_ID COTIZANTE_ID COTIZANTE_PRIMER_APELLIDO COTIZANTE_SEGUNDO_APELLID: COTIZANTE_PRIMER_NOMN
800229739 800014405 05001 cc 1032399907 JARAMILLO ORTIZ JUAN
800229739 80001: /. 5{05001 .CC 1032399907 JARAMILLO ORTIZ JUAN

N oW e W

Para cargar el archivo de masivos, haga clic en el boton de “Opciones” y posteriormente dirijase a la opcion
“Cargar Registros Masivos” como se muestra en la siguiente pantalla:

Saneamiento Analisis Saneamiento v Listados~ Novedades - T9/25~ Manuales ~ Hola CC987789654 ~

Crear Novedad en Reporte de Empleadoras

Filtros de Busqueda

Mo Documento Cotizante NIT Administradora Periodo Excluide

Seleccione.. v

Resultado de la Busqueda:

Incluir Registro

ID SAPE Nombre 1 Nombre 2 Apellido 1 Apellido 2 Documento Empleador Administradora Periot . . . .

Excluir Masivo Segln Seleccién
o JARAMILLO  ARIAS ANDRES ~ ALBERTO 1032339501 800014405 800229739 20134 Eyenir Masiva Seglin Filtro Administradora
BIRE JARAMILLO  ARIAS ANDRES ~ ALBERTO 1032399901 500014405 800229739 20134

Creacion de Registros
0 80 JARAMILLO  ARIAS ANDRES ~ ALBERTO 1032399901 800014405 800229739 20134 _Besears S
o 8 JARAMILLO  ARIAS ANDRES ~ ALBERTO 1032399901  BO0D14405 800229739 20134 | Cargar Registros Masivos
0 82 JARAMILLO  ARIAS ANDRES ~ ALBERTO 1032399901 800014405 800229739 201305 §800.000 si a
O 8 JARAMILLO  ARIAS ANDRES ~ ALBERTO 1032399901 800014405 800229739 201306 §900.000 si a
0 84 JARAMILLO ~ ARIAS ANDRES ~ ALBERTO 1032399901 800014405 800229739 201307  §900.000 No a
0 8 JARAMILLO  ARIAS ANDRES ~ ALBERTO 1032399901 800014405 800229739 201308 §900.000 si a
0 8 JARAMILLO  ARIAS ANDRES ~ ALBERTO 1032399901 800014405 800229739 201309 §900.000 si a
I JARAMILLO  ARIAS ANDRES ~ ALBERTO 1032399901  G00D14405 800229739 201310 §8900.000 si m

El sistema mostrara la siguiente ventana donde deberd seleccionar el archivo que previamente descargd
y modificé con la informacién a incluir. Una vez haya seleccionado el archivo haga clic en el botén “Subir”.
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Cargar informacién masiva

Elegir archivos | Modelo - Cr...- V1.0 xIsx

Nota: Al momento de cargar la informacion el sistema validard que los registros que desea incluir
no existan en el sistema, de llegar a existir, se bloqueard el registro del archivo. Asi mismo el
sistema verifica los datos registrados y de llegar a existir inconsistencias en la informacion éste se
encargard de notificarle en la misma pdgina.
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5.4.5 NOVEDAD DE EDICION

Para editar un registro cargado, donde bdsicamente se desea modificar informacidn relacionada a
identificacion del cotizante (nombres, apellidos, nimero de documento), asi como informacion
relacionada a aportes patronales reportados (periodo, valor aporte patronal y valor intereses de mora), se
debe hacer clic en el botén verde EJ y posteriormente hacer clic en la opcién “Editar” como se muestra

en la siguiente imagen:

Saneamiento

Analisis

Saneamiento »

Listados~

Crear Novedad en Reporte de Empleadoras

Filtros de Busqueda

No Documento Cotizante

NIT Administradora

Resultado de la Busqueda:

ID SAPE
]

79

80

81

82

83

G4

85

86

J)JOo oo oooooo

&7

En seguida, el sistema mostrara la informacidn relacionada al registro como se evidencia en la siguiente

imagen:

Nombre 1

JARAMILLO

JARAMILLO

JARAMILLO

JARAMILLO

JARAMILLO

JARAMILLO

JARAMILLO

JARAMILLO

JARAMILLO

JARAMILLO

Nombre 2
ARIAS

ARIAS

ARIAS

ARIAS

ARIAS

ARIAS

ARIAS

ARIAS

ARIAS

ARIAS

Apellido 1
ANDRES

ANDRES
ANDRES
ANDRES
ANDRES
ANDRES
ANDRES
ANDRES
ANDRES

ANDRES

Carrera 13 No0.32-76 - Codigo Postal 110311, Bogotd D.C
Teléfono:(57-1)3305000 - Linea gratuita: 018000952525 Fax: (57-1) 3305050 - www.minsalud.gov.co Pagina 38 de 67

Novedades~ 7525~
Periodo
Apellido 2 Documento Empleador
ALBERTO 1032399901 800014405
ALBERTC 1032399901 300014405
ALBERTO 1032399901 800014405
ALBERTO 1032399901 800014405
ALBERTO 1032399901 300014405
ALBERTO 1032399901 300014405
ALBERTO 1032399901 300014405
ALBERTO 1032399901 300014405
ALBERTO 1032399901 800014405
ALBERTC 1032399901 300014405

Manuales ~

Administradora

800229739

800229739

800229739

800229739

800229739

800225739

800229734

800229739

8002259739

800229739

Periodo

2013-01

201302

201303

2013-04

201305

2013-06

201307

2013-08

201309

201310

Excluide

Seleccione..

Valor Empleadora

§900.000
$900.000
$900.000
$900.000
$900.000
' 900.000
$900.000
$900.000
£ 900.000

$900.000

Hola CC987789654 ~

Buscar

Incluido

No

Si

MNovedades
Excluir
Incluir
Editar
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Editar:

Primer Nombre

JARAMILLO

Segundo Nombre

ARIAS

Primer Apellido

ANDRES

Segundo Apellido

ALBERTO

Nmero de Documento

1032339901

Periodo No Saneado

2013-01

Valor Aporte Patronal

900000,00

Valor Intereses de Mora

100000,00

Modifique la informacion que desee y posteriormente haga clic en la opcidn “Guardar” si desea almacenar
el cambio o bien “Cerrar” si desea cancelar las modificaciones que realizd en el registro.

Nota: El sistema solo permitird aplicar novedades a aquellos registros que no cuenten con un
proceso de negociacion activo, esto evitard que un registro ya “conciliado” o en “solicitud de
conciliacion” sea alterado.
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5.5 SOLICITUD DE APLICACION Y TRASLADOS

5.5.1 SOLICITUD DE APLICACION DE SALDOS DE SGP A DEUDAS CON LA MISMA EPS-EQC

5.5.1.1 CREAR SOLICITUD DE APLICACION

Para realizar una solicitud de aplicacion haga clic en la opcidén “Saneamiento” y posteriormente seleccione
la opcidn “Crear Solicitud” como se muestra en la siguiente pantalla:

Saneamiento  Anlisis Novedades~  76/25-  Manuales~ Hola GC1032399909 -

Mesas

DashBoard Crear Mesa
Consultar Mesa

Informacién! Se han cargado | ISaneamiento”.

Consultar Solicitud

Informacién! Se han cargade|  Descargar Formato de Solicitud de Aplicacion
Descargar Formato de Solicitud de Traslades EPS, EOC o ADRES.

Feporte de Ejecucién
@ 2022 - Saneamiento Reporte Ejscucién SGP por Administradoras

Alli el sistema mostrara una pantalla donde debera ingresar la informacion del representante tanto de la
Empleadora como de la Administradora como se muestra a continuacion:

Saneamiento Analisis~ Saneamiento~ Listados~ Novedades~ 7525~ Manuales ~ Hola CC1032399909~

Crear Solicitud de Aplicacion o Traslado

Informacion del Empleador

Empleadar Relacidn Correo Electrénico
Seleccione... v Seleccione. v
Primer Nombre Primer Apellido Tipo de Documento
Seleccione v
Segundo Nombre Segundo Apellido Numero de Documento

Informacion de la Administradora

Administradar Relacién Correo Electrdnico
Seleccione... v Seleccione. v
Primer Nombre Primer Apellido Tipo de Documento
Seleccione... v
Segundo Nombre Segundo Apellido Numero de Documento

Tipo de Sclicitud
Aplicacicén A Guardar
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Nota: Las personas que sean relacionadas en la anterior pantalla serdn las tnicas que tendrdn
acceso a la consulta de la solicitud, por ende, debe verificar cuidadosamente la informacion que
incluye en cada uno de los campos.

Finalmente, debera seleccionar el tipo de solicitud, que para el caso sera de “Aplicacién”, y posteriormente
haga clic en la opcion “Guardar”.

Saneamiento Anilisis~ Saneamiento~ Listados~ Novedades~ 75/25~ Manuales~ Hola CC1032399909~

Aplicacién A Guardar

Una vez haya dado “clic” en la opcidn guardar, el sistema mostrara un mensaje informandole del éxito de
la operacién asi:

Saneamiento  Andlisis~  Saneamiento~  Listados~  Movedades~  75/25~  Manuales~

Crear Sclicitud de Aplicacion o Traslado

Ha creado correctamente la solicitud

Informacion del Empleador

Empleador Relacién Correo Electrénico

500014405 - ESE HOSPITAL SANTA ISABEL v REPRESENTANTE LEGAL EMPLEADORA v CARLOS MARRUMB@DEMO.COM
Primer Nombre Primer Apellido Tipo de Documento

CARLOS CORTIZ CEDULA DE CIUDADANIA v
Segundo Nombre Segundo Apellido Numero de Documento

FERNANDO MARUMB 10323388808

5.5.1.2 CONSULTAR SOLICITUD DE APLICACION CREADA Y CARGA DE INFORMACION

Para realizar la consulta de la solicitud de aplicacion que permita adicionar el resto de la informacién
requerida, haga clic en la opcidn “Saneamiento” y posteriormente seleccione la opcién “Consultar
Solicitud” como se muestra en la siguiente pantalla:
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Saneamiento  Andlisis | Saneamiento~ Listados~  Novedades~  75/25-  Manuales~

Mesas,
DashBoard Crear Mesa

Consultar Mesa

Aplicacitn y Trastados
Crear Solicitud

| Consutar Solicitud |

Informacién! Se han cargada| Descargar Formato de Solicitud de Aplicacion

Descargar Formato de Solicitud de Traslados EPS, EOC o ADRES

Informacién! Se han cargado | Saneamiento”.

Reporte de Ejecucion

® 2022 - Saneamiento Reporte Ejecucién SGP por Administradoras

Posteriormente, el sistema mostrard una pantalla como se observa a continuacion, en la cual se visualizan
las solicitudes a las que una vez han sido creadas se les debe ir completando el proceso con la carga de los
datos y demas soportes para cada una de ellas, lo cual se hace ingresando a través del botén ubicado en
la parte derecha de cada registro.

Saneamientc  Andlisis¥  Saneamientor  Listados~ Novedades~  75/25~ Manuales Hola CC1032399908 ~

Consultar Salictud de Aplicacion o Traslado

Filtros de Biisqueda

Administrador Empieador Estado

800130907 - SALUD TOTAL EPS v Seleccione.. - Seleccione... - m
Resultado de la Bisqueda:
] NiT Empleadora NIT  Tipo Fecha Registro Estado
1006 SALUD TOTAL EPS 800130907 E.5.E HOSPITAL ANDRES GIRARDOT DE GUICAN 201855439 Aplicacién  2/28/2020 4:44:30 PM CREADA m
1007 SALUD TOTAL EPS 800130907 E.5.E HOSPITAL ANDRES GIRARDOT DE GUICAN 801855430 Aplicacion  2/26/2020 4:47:19 PM GREADA ]

En la anterior pantalla, podra filtrar por Administradora y Empleadora (en el caso en que su usuario esté
asignado a varias cuentas de empleadoras), asi como, ver el detalle por cada una de las solicitudes vy el
estado de estas en la medida en que se va actualizando la informacidn y van surtiendo las diferentes etapas
del proceso. Para ello, de clic en el botén verde ubicado en la parte derecha de la fila y seleccione la opcidn
“consultar” como se muestra en la siguiente pantalla:

ora NIT Tipo Fecha Registro Estado

15 Aplicacion OF0s2020 12:42:12 CREADA E
Consultar
Consultar

NOTA: La consulta de la solicitud se puede realizar durante todo el proceso, a partir de la creacion de
la misma, cada vez que considere necesario confirmar y actualizar la informacién ingresada respecto de
la solicitud.
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5.5.1.3 CARGA Y ACTUALIZACION DE INFORMACION EN LA SOLICITUD CREADA

5.5.1.3.1 ACTUALIZACION DE PARTICIPANTES EN LA SOLICITUD DE APLICACION

Para los casos en los que se requiera agregar la informacidn de un nuevo representante bien sea de la
administradora o de la empleadora, se deberan seguir los pasos explicados en la seccidon 5.5.1.2 y una vez
consultado el detalle de la solicitud, en la seccién “Personas participantes en solicitud”, de clic en el botdn
“Adicionar”:

APROBADA ADMINSTRADORA DB/DB/2022 02:18:17 Ver
Mileydi Torcoroma Sénchez Ortiz Juan Dimas Riascos Cano

ENVIADO A MINSALUD PARA VALIDAGIGN D9/08/2022 10:23:23 Ver
RECHAZADA POR MINSALUD 18/07/2022 11:17:38 Ver

Personas participantes en Solicitud Adicionar

IoP Primer Nombre Segunda Nembre Primer Apeliida Segundo Apellido Documento NIT Ral Rogistro
2424 Mileyel Torcoroma Sanchez oniz 37278472 BOO014918 REPRESENTANTE LEGAL EMPLEADORA D8/DE/2022 02:15:37

2425 Juan Dimas Riascos Cano 86057497 800130907 REPRESENTANTE LEGAL ADMINISTRADORA 08/06/2022 02:15:37

Posteriormente, se habilitara la pantalla como se observa a continuacién, en la cual podra ingresar los
datos del nuevo participante. Finalmente, debera dar clic en el botén “Guardar” a fin de que la informacion
quede actualizada.

Crocién da particpanta

Primer Nombre
Primer Apelido

Tipo de Decumento

Seleccione...

Emprasa

Seleccions.

Gorreo Electrénico
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5.5.1.3.2 CARGUE MASIVO DE DATOS EN SOLICITUD DE APLICACION

Se podra realizar el cargue de informacion bien sea de un registro o bien de la informacion masiva de su
solicitud, de la siguiente manera:

El primer paso que debe hacer es descargar el archivo que se encuentra en el menu de “Saneamiento” en
la opcidn de “Descargar Formato de Solicitud de Aplicacion” como se muestra en la siguiente pantalla:

Saneamiento Andlisis ~ Saneamiento~ Listados~ Novedades ~ 75/25~ Manuales ~ Hola CC1032399908 ~

Messs
DashBoard Crear Mesa
Consultar Mesa

Aplicacion y Traslados

Informacién! Se han cargado | Baneamiento”

Crear Solicitud

Consultar Solicitud

Descargar Formato de Solicitud de Aplicacion

Descargar Formato de Selicitud de Traslados EPS, EOC 0 ADRES |

Informacién! Se han cargado |

Una vez descargado el archivo, abralo e ingrese la informacidon manteniendo el mismo orden que describe
el archivo y sin incluir ningun tipo de formato en las celdas. Recuerde que, debe ingresar la informacion
por cada uno de los periodos y personas a las cuales desea realizar la aplicacidn de los recursos.

cee M H - B Modelo - Formato de Aplicacion V1.0

Inicio Insertar Disefo de pagina Fdrmulas Datos Revisar Ver

ey X i — Bl = )

| 5 =k Calibri (Cuerpo) ~ |12 +  As Aw = =% = Ajustar texto General v

Pegar < N | K |5 ||| & |- a v = | = | = || e= = Combinar y centrar v $ + 9% ooo| ®2 $°3

{
H13 . fx 2016-03
A B = D E F G H |

1 ADMINISTRADORA_ID_DESTINO PRIMER_NOMBRE SEGUNDO_MNOMBRE PRIMER_APELLIDO SEGUNDO_APELLIDO TIPO_ID NUMERO_ID PERIODO VALOR_A_APLICAR
2 B0O0229739 CARLOS ARTURD VIDAL NADAL cC 1032897654 2017-12 2000000
3 B0022973% CARLOS ARTURD VIDAL NADAL cC 1032897654 2017-09% 2000000
4 B0022973%9 CARLOS ARTURD VIDAL NADAL cC 1032897654 2017-08 2000000
5 B00229735 CARLOS ARTURD VIDAL NADAL cc 1032857654 2017-07 2000000
6 B00229739 CARLOS ARTURD VIDAL NADAL cc 10328597654 2017-06 2000000
7 B00229739 CARLOS ARTURD VIDAL NADAL cC 10328597654 2017-05 2000000
8 B0022973% CARLOS ARTURD VIDAL NADAL cC 10328597654 2017-04 2000000
9 B0022973%9 CARLOS ARTURD VIDAL NADAL cC 1032857654 2017-03 2000000
10 B00229735 CARLOS ARTURD VIDAL NADAL cc 1032857654 2017-02 2000000
11 B00229739 CARLOS ARTURD VIDAL NADAL cc 10328597654 2016-01 2000000
12 BO0229739 CARLOS ARTURD WIDAL NADAL cC 10328587654 2016-02 2000000
13 B0022973% CARLOS ARTURD VIDAL NADAL cC 103239?654|2016-03 I 2000000
14 T

Una vez diligenciada la informacidn, guarde su archivo para posteriormente cargarlo en la plataforma. Para
ello, siga los pasos de la seccion 5.5.1.2 donde se especifica la forma en que se puede consultar el detalle
de la solicitud y una vez se encuentre en la seccion “Detalle de aplicacidn o traslado de saldos conciliados
de aportes patronales de SGP 2012-2016" de clic en la opcidén “Cargar Archivo” ubicada en la parte inferior
de la pantalla:
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Andlisis ~ Saneamiento = Listados Hola CC1032399909 ~

APROBADA ADMINSTRADORA 08062022 021917 Ver
Mileydi Torcorama Sénchez Ortiz Juan Dimas Riascos Cano
ENVIADO A MINSALUD PARA VALIDACIGN 09/06/2022 102923 Ver
RECHAZADA POR MINSALUD 1807/2022 11:47:38 Ve
Personas participantes en Solicitud ==
0P Primer Nombre Segundo Nombre Primer Apellido Segundo Apellido Documento NIT Rol Registro
2424 Milaydi Torcorama Sanchez Ortiz 37275472 BO0D14918 REPRESENTANTE LEGAL EMPLEADORA 08/06/2022 02:15:37
2425 Juan Dimas Riascos Gano 86057497 800130907 REPRESENTANTE LEGAL ADMINISTRADORA 08/0872022 02:15:37
Carpeta Electrénica: ==
NOMBRE SOPORTE URL Activo Fecha Creacion
ACTA DE CONCILIACION ‘SOLICITUDES\217\2217\136.pdf True 08/06/2022 02:20:32
ACTA DE SOLICITUD ‘SOLICITUDES\217\2217\137 pdf True 08/06/2022 03:27:40 E
Agregado de splicacién de aplicacién o traslado de saldos conciliados de aportes patronales de SPG 2012-2016
NIT Administradora Administradora Ao Nimero de Registros Valor a Aplicar Total
800130907 SALUD TOTAL EPS 2015-08 1 $ 198,050

Detalle de aplicacién de aplicacién o traslado de saldos conciliados de aportes patronales de SPG 2012-2016 l

1] Primer Nombre Segundo Nombro Primer Apellido Segundo Apellido Tipo Identificacién Identificacién Periodo Valor a Aplicar Registro

El sistema mostrara un recuadro donde debera seleccionar el documento a cargar como se muestra a
continuacion:

Cargar informacién masiva

Elegir archivos | Sin archivos. .. leccionados.

Una vez seleccionado el archivo haga clic en la opcidn “Subir” con lo cual el sistema procesara su archivo
y de resultar todo correcto, mostrard un mensaje del cargue exitoso de los registros y la pantalla se
visualizarad como se muestra a continuacion:
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Consultar Detalle de Solicitud de Aplicacién o Traslado

Informacién de k2 solicitud

- [

s s
Personas participantes en Solicitud =
R - . i e F— .
Carpeta Electrénica: =
ACTADE S0UCITUD ‘SOLICITUDES21322121128 pdf True OBO42022 02503 B
ACTADE CONCILIACION SOLICITUBES 21322131127 gt Tne 2042022025132 B
NIT Administradora Adminisiradora Afio Niimero de Registros Valor  Aplicar Total

les de SPG 2012-2016 m

n Primer Nombre Primer Apellido. ‘Segundo Apellido Tipo Identificacion Periodo Valor a Aplicar Registro
3887 JUANITA PEREZ BAUTISTA cc 201511 $307.380 DBD42022 02:48:04 E
— s m s o

Note que el sistema muestra informacién agregada por afo, asi como, la informacién de cada uno de los

registros incluidos en su archivo.

5.5.1.3.3 CARGA DE ACTAS DE CONCILIACION Y SOPORTES DE LA SOLICITUD DE APLICACION

A fin de ir actualizando los soportes que acompafian la solicitud y después de haber efectuado el registro
de los participantes en los casos en que sea requerido, asi como, la carga del detalle de la aplicacion, se
debe continuar con el proceso de carga de las actas de conciliacidn suscritas con la administradora. Cabe
precisar que, estas actas deben evidenciar el saldo suficiente de recursos de SGP y el valor de la deuda
conciliado pendiente por aplicar. Para el efecto, en la pantalla de detalle de la solicitud, en la seccidon
“Carpeta electrénica”, de clic en el botdon “Adicionar”

Nombre del

e / apaderado

Mileyd| Torcoroma Sénchez Ortiz

Personas participantes en Solicitud

DB Primer Nombre Segundo Nombre Primer Apellido
2428 Mhileydi Torcaroma Sanchez

2426 Juan Dimas [—
Carpeta Electrénica:

NOMBRE SOPORTE uRL

ACTA DE CONCILIACION

ACTA DE SOLICITUD

Jusn Dimas Riascos Cano

Segunde Apellido
ontiz

Cana

SOLICITUDES\21712217\136.pdf

SOLICITUDES\217\2217\137.pot

Nombre del representante / apederado

Documen to
ararsarz

BBO57497

NIT
800014918

Bo130907

APROBADA ADMINGTRADORA.
ENVIADO A MINSALUD PARA VALIDACION
RECHAZADA POR MINSALUD

Rol
REPRESENTANTE LEGAL EMPLEADORA

REPRESENTANTE LEGAL ADMINISTRADORA

Active Fecha Creacién
True DR/DB/Z022 02:20:32
True 08/08/2022 03:27:40

08/06/2022 0219717
08/06/2022 10:23:23

18/07/2022 11:17:38

Registro
08/06r2022 02:15:37

D8/DE0ZZ 02:15:37

Posteriormente, se habilitara la pantalla como se observa a continuacién, en la cual podra seleccionar y
adjuntar los soportes de la solicitud. Una vez elegido el archivo debera dar clic en el botdn “Subir” a fin de
que la carpeta electrénica quede actualizada con los soportes cargados.
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Agregar Documentacién

Seleccione el Soporte

| ACTA DE CONCILIACION

Elegir archivos | Ninguno archivo selec.

Nota: En el caso en donde la aplicacién haya requerido previamente de traslados de excedentes de SGP
hacia la EPS, se debera remitir la evidencia del traslado efectivo de dichos recursos que permitan realizar
la aplicacidn. Lo anterior, también debera ser cargado dentro de los soportes en la carpeta electrénica.

5.5.1.4 ENVIAR SOLICITUD DE APLICACION A ADMINISTRADORA

Cuando la empleadora haya finalizado el cargue de la informacién de la solicitud, haya revisado el
contenido registrado en la solicitud y se hayan actualizado los soportes como se describié anteriormente,
podra realizar el envio a la administradora para la revisidon y aprobacidn correspondiente. Para enviar la
solicitud a la administradora haga clic en el boton Opciones en la pantalla del detalle de la solicitud llamada
“Consultar detalle de solicitud de aplicacién o traslado” y luego de clic en la opciéon “Enviar a
administradora”. Alli la solicitud cambiard de estado “Creada” a “En validacion por Administradora”. De
esta forma, la administradora podra revisar y aprobar la solicitud o bien rechazarla a través de las opciones
“Aprobar solicitud” o “Rechazar solicitud”.

Si la solicitud es rechazada, la empleadora debera hacer los ajustes a que haya lugar y volver a enviarla a
la administradora hasta que sea aprobada.

Saneamiento  Andiisis»  Saneamiento~  Listados~  Novedades-  75/25v  Manuales~ Hola CC10323388808 ~

Consultar Detalle de Solicitud de Aplicacion o Traslado

Informacion de la solicitud Estados
Opciones
Administrador i
I Enviar a administradora (Empleadora) I Estado Fecha Reglstio
EPS CAFESALUD CREADA 07/05/2020 12:42:12 Ver

Aprobar solicitud (Administradora)

Rechazar solicitud (Administradora;
Nombre del representante / apoderado ( ) rado

Enviar a MinSalud (Empleadora)

DS ——————— 1}

CARLOS FERNANDO ORTIZ MARUMB
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Saneamienio  Andlisis~  Saneamienior  Listados~  Novedades~ 7525~  Manuales~

Consultar Detalle de Solicitud de Aplicacion o Traslado

Se ha enviado a validacion comectamente la solicitud

Informacién de la solicitud =Opciones :] Estados
Administrador Empleador Estado Fecha Registro
EPS CAFESALUD ESE HOSPITAL SANTA ISABEL CREADA 07/05/2020 12:42:12  Ver
10212 48 Ve
Nombre del representante / apoderado Nombre del representante / apoderado IEN VALIDACION POR ADVINISTRADORA I = 023 034827 Ver

CARLOS FERNANDO ORTIZ MARUMB PAOLAANDREA JARAMILLO ARIAS

Nota: Una vez haya enviado la solicitud, usted no podra realizar cambios sobre los registros ingresados
anteriormente en la misma. Solo podra hacerlo si la administradora rechaza su solicitud.

5.5.1.4.1 DESCARGA DE DOCUMENTO DE SOLICITUD DE APLICACION APROBADO

Cuando la administradora aprueba la solicitud, esta cambiard a estado “Aprobada Administradora”. En
esta fase, la empleadora podrd descargar el documento de solicitud aprobado. Para ello, dé clic en el botén
amarillo “Descargar Documento de Solicitud”.

Saneamiento  Andlisis~  Saneamientor  Listados~  Movedades~  75/25~  Manuales~ Hola CC1032399809 ~

Consultar Detalle de Solicitud de Aplicacion o Trasiado

Informacién de a solicitud iHiOpciones E Estados =

Administrador Empleador

Estado Fecha Registro

SALUD TOTAL EPS E.5.E. HOSPITAL UNIVERSITARIO ERASMO MEOZ (CREADA 08/06/2022 02:15:37 Ver

EN VALIDACION POR ADMINISTRADORA DB/06/2022 02:18:50 Ver
Nombre del representante / apaderado Nombre del representante / apoderado

APROBADA ADMINSTRADORA 08/06/2022 02:19:17 Var

Mileydi Torcoroma Sanchez Ortiz Juan Dimas Riascos Cano
ENVIADO A MINSALUD PARA VALIDACION 08/06/2022 10:23:23 Ver
RECHAZADA POR MINSALUD 18/07/2022 11:17:38 Ver

Alli se generara un archivo en PDF como se muestra a continuacion, el cual debera ser firmado por el
representante legal de la empleadora para continuar con el tramite de conformidad con lo establecido en
los literales c y d, numeral 1, articulo 14 de la Resolucién 1545 de 2019:
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La salud

es de todos

FORMATO DE SOLICITUD DE APLICACION O TRASLADO DE SALDOS CONCILIADOS DE APORTES PATRONALES
DEL SISTEMA GENERAL DE PARTICIPACIONES EN SALUD - VIGENCIAS 2012-2016

FECHA DE DILIGENCIAMIENTO: SEPTIEMBRE 21 DE 2022

ENTIDAD EMPLEADORA SOLICITANTE
NIT: 800014918
NOMBRE: E.S.E. HOSPITAL UNIVERSITARIO ERASMO MEOZ

ENTIDAD ADMINISTRADORA (EPS-EOC) POSEEDORA ACTUAL DE LOS EXCEDENTES
NIT: 800130907
NOMBRE: SALUD TOTAL EPS

TIPO DE SOLICITUD: APLICACION A DEUDA

TOTAL VALOR OBJETO DE APLICACION O TRASLADO EN LA PRESENTE SOLICITUD: $198,050.00

1. CONSOLIDADO DE APLICACION POR ENTIDAD ADMINISTRADORA

# SISTEMA NIT NOMBRE ENTIDAD ADMINISTRADORA DESTINATARIA VALOR A APLICAR
1 EPS 800130907 |SALUD TOTAL EPS 198,050.00
2 TOTAL VALOR 198,050.00

2. RESUMEN DE APLICACION DE SALDOS CONCILIADOS POR PERIODO

# SISTEMA NIT NOMBRE ENTIDAD ADMINISTRADORA DESTINATARIA PERIODO VALOR A APLICAR
1 EPS 800130907 |SALUD TOTAL EPS 2015-08 198,050.00
2 VALOR TOTAL 198,050.00

*Ver detalle por cotizante-periodo en el Anexo Unico que hace parte integral de la presente solicitud

Quien firma la solicitud

E.S.E. HOSPITAL UNIVERSITARIO ERASMO MEOZ

Firma del Representante Legal o apoderado o funcionario con
delegacién de funciones, facultado para firmar

5.5.1.4.2 CARGA DOCUMENTO DE SOLICITUD DE APLICACION DE SALDOS APROBADO POR
ADMINISTRADORA

Una vez obtenida la aprobacién de la solicitud por parte de la administradora y al haber descargado y
firmado el documento de solicitud de aplicacidn por parte de la empleadora, se debera cargar esta version
final del documento en la carpeta electrénica de la solicitud. Se recuerda que, los documentos
actualizados en la carpeta electrénica se podran identificar porque en la columna llamada Activo, el
documento tendrd registrada la palabra “true”. Este paso es requerido para hacer el envio al Ministerio
de Salud y Proteccidn Social.
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En tal sentido, en la ventana llamada “Consultar Detalle de Solicitud de Aplicacién o Traslado”, a la cual se
accede siguiendo los pasos explicados en la seccién 5.5.1.2, se debera cargar este documento a través de
la opcidn “Adicionar” en la seccién de “Carpeta Electrénica”.

Consultar Detalle de Solicitud de Aplicacion o Traslado

Informacion de la solicitud

Administrador
EPS CAFESALUD

Nombre del representante / apoderado

Empleador
ESE HOSPITAL SANTAISABEL

Nombre del representante / apoderado

Estados

Estado

CREADA

EN VALIDACION POR ADMINISTRADORA
APROBADAADMINSTRADORA

Fecha Registro

07/05/2020 12:42:12  Ver
2110272023 03:48:27  Ver
21022023 03:53:28  Ver

CARLOS FERNANDO ORTIZ MARUMB PACLAANDREA JARAMILLO ARIAS -
ENVIADC AMINSALUD PARAVALIDACION  21/02/2023 04:04:37  Ver
Personas participantes en Solicitud
IDP  Primer Nombre Segundo Nombre Primer Apellido Segundo Apellido Documento NIT Rol Registro
12 CARLOS FERNANDO ORTIZ MARUMB 10323383808 800014405 REPRESENTANTE LEGAL EMPLEADORA 07/05/2020 12:42:12
13 PAOLA ANDREA JARAMILLO ARIAS 1032338807 800140049 REPRESENTANTE LEGAL ADMINISTRADORA 07/05/2020 12:42:12
Carpeta Electronica:

El sistema mostrara una nueva ventana para adjuntar el formato de la solicitud de aplicacion firmado y
aprobado. Haga clic en la opcidn “Elegir archivos” para buscar el fichero que desea cargar y posteriormente
haga clic en la opcidon “subir”.

Agregar Documentacion

Seleccione el Soporte
ACTA DE SOLICITUD

No se ha seleccionado ningtn archivo

E

Una vez cargado el documento, el sistema mostrara un mensaje en la parte superior de la aplicacion
indicando “Se ha cargado correctamente el archivo” y en la seccién de “Carpeta electréonica” se mostrard
el nuevo registro de la informacién como se ve en la siguiente pantalla.
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Consultar Detalle de Solicitud de Aplicacion o Traslado

Se ha cargado correctamente el archivo.

Informacién de la solicitud

Administrador
EPS CAFESALUD
Nombre del representante / apoderado

CARLOS FERNANDO ORTIZ MARUMB

Personas participantes en Solicitud

IDP  Primer Nombre Segundo Nombre Primer Apellido

12 CARLOS FERNANDO ORTIZ

13 PAOLA ANDREA JARAMILLO
Carpeta Electronica:

NOMBRE SOPORTE URL
ACTADE SOLICITUD

greg de aplicacion de

NIT Administradora
800229739
800229739

Administradora
PROTECCION
PROTECCION

Empleador

ESE HOSPITAL SANTA ISABEL

Nombre del representante / apoderade

PAOLA ANDREA JARAMILLO ARIAS

Segundo Apellido Documento
MARUMB 10323333808
ARIAS 1032338307

SOLICITUDES\011\1011%6. paff

on o traslado de saldos conciliados de aportes patronales de SPG 20122016

Afio
2017-08
201712

Detalle de aplicacién de aplicacién o traslado de saldos conciliados de aportes patronales de SPG 2012-2016

(1] Primer Nombre Segundo Nombre Primer Apellido
1100 CARLOS ARTURC VIDAL
1101 CARLOS ARTURC VIDAL

55.15

Segundo Apellido
NADAL cc

NADAL cc

Tipo Identificacion

NIT Rol
800014405
300140948

Activo

True

Nimero de Registros
1

f

1.032.897.654

1.032.897.654

Identificacion

Estados

Estade
CREADA
EN VALIDACION POR ADMINISTRADORA

APROBADA ADMINSTRADORA

REPRESENTANTE LEGAL EMPLEADCRA

REPRESENTANTE LEGAL ADMINISTRADORA

Fecha Registro
07/05/2020 12:42:12  Ver
21/02/2023 03:48:27  Ver

21/02/2023 03:53:28  Ver

Registro
07/05/2020 12:42:12

07/05/2020 12:42:12

Fecha Creacion
21/02/2023 05:17.00 B
Valor a Aplicar Total
2,000,000
§2,000.000
Periodo Valor a Aplicar Registro
2017-12 §2,000.000 21/02/2023 03:43:23 D
2017-00 §2,000.000 21/02/2023 03:43:23 D

ENVIAR SOLICITUD DE APLICACION AL MINISTERIO DE SALUD Y PROTECCION SOCIAL

Una vez completados los pasos descritos anteriormente, la empleadora podra enviar la solicitud de
aplicacion para la validacién correspondiente por parte del Ministerio de Salud y Proteccion Social. De ser
viable, el MSPS enviard a la ADRES la solicitud para que desde mencionada entidad se hagan las

aplicaciones respectivas.

Para enviar la solicitud al Ministerio de Salud haga clic en el boton Opciones en la pantalla del detalle de
la solicitud llamada “Consultar detalle de solicitud de aplicacién o traslado” y luego de clic en la opcién
“Enviar a MinSalud (Empleadora)”. De esta forma, el Ministerio de Salud podra revisar para aprobar o

rechazar la solicitud.
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Consultar Detalle de Solicitud de Aplicacién o Traslado

Informacién de la solicitud Estados
Administrador Opciones
i
Enviar a administradora (Empleadora) Estado Fecha Registro
EPS CAFESALUD Aprobar soliitud (Administradora) CREADA 07/05/72020 12:42:12  Ver

Rechazar solicitud (Administradora) EN VALIDACION PORADMINISTRADORA ~ 21/02/2023 03:48:27  Ver
Enviar a MinSalud (Empleadora) APROBADAADMINSTRADORA

T Envia o sobcitud ol Ministerio de Sakud para veriicaon una vez ha 5o aprobada por 1a adminstiadora)

Nombre del representante / apoderado

210272023 03:53:28  Ver
CARLOS FERNANDO ORTIZ MARUMB

Personas participantes en Solicitud

IDP  Primer Nombre Segundo Nombre Primer Apellido Segundo Apellido Documento NIT Rol Registro
12 CARLOS FERNANDO ORTIZ MARUMB 10323388808 800014405 REPRESENTANTE LEGAL EMPLEADORA 07/05/2020 12:42:12
13 PACLA ANDREA JARAMILLO ARIAS 1032338807 800140949 REPRESENTANTE LEGAL ADMINISTRADORA 07/05/2020 12:42:12

Una vez se haya enviado la solicitud, el sistema mostrara el siguiente mensaje en la parte superior de la
pantalla y en la seccién de estados aparecera como “Enviado a Minsalud para Validacién”:

Saneamiento~ istados -

Saneamiento  Andlisis-

Novedades- 75/25- Manuales~

Consultar Detalle de Solicitud de Aplicacion o Traslado

Se ha enviado a validacion comectamente la solicitud

Informacion de la solicitud

[ Sovsions | osgedocmenode s SN
Administrador Empleador Estado Fecha Registro
EPS CAFESALUD ESE HOSPITAL SANTA ISABEL CREADA O7/05/2020 12:42:112  Ver
Nembre del representante / apederado Nembre del representante [ apoderado ENVALIDACION POR ADMINISTRADORA 210272023 034327 Ver
APROBADA ADMINSTRADORA 21/02/2023 03:53:28  Ver
CARLOS FERNANDO ORTIZ MARUMB PAOLA ANDREA JARAMILLO ARIAS -
ENVIADO AMINSALUD PARAVALIDACION  21/02/2023 04:04:37  Ver

Personas participantes en Solicitud

IDP Primer Nombre Segundo Nombre Primer Apellido Segundo Apellido Documento NIT Rol Registro
12 CARLOS FERNANDO ORTIZ MARUME 103233323808 800014405 REPRESENTANTE LEGAL EMPLEADORA 07/05/202012:42:12
13 PAOLA ANDREA JARAMILLO ARIAS 1032338807 800140949 REPRESENTANTE LEGAL ADMINISTRADORA 07/05/202012:42:12

Posteriormente, la empleadora deberd estar consultando el aplicativo para verificar el estado de la
solicitud, la cual, en caso de aparecer como “Rechazada Minsalud” debera ser subsanada de acuerdo con
lo requerido por el Ministerio de Salud y Proteccién Social. Cuando la solicitud haya sido aprobada por el
MSPS aparecera en estado “Enviado ADRES”

5.5.2 SOLICITUD DE TRASLADO DESDE EPS-EOC A OTRAS EPS-EOC, ADRES Y OTRAS
ADMINISTRADORAS
5.5.2.1 CREARSOLICITUD DE TRASLADO

Para realizar una solicitud de traslado haga clic en la opcidn “Saneamiento” y posteriormente seleccione
la opcién “Crear Solicitud” como se muestra en la siguiente pantalla:
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Saneamiento Andlisis =

DashBoard Crear Mesa
Gonsultar Mesa

Informacién! Se han cargado | ISaneamiento”.

GConsultar Solicitud

Informaciént Se han cargado |  Descargar Formato de Solicitud de Aplicacién
Descargar Formata de Solicitud de Trasiados EPS, EOC o ADRES.

Reports de Ejecucién

® 2022 - Saneamiento Reporte Ejecucién SGP por Administradoras

Alli el sistema mostrara una pantalla donde debera ingresar la informacidn del representante tanto de la
Empleadora como de la Administradora (EPS-EOC), como se muestra a continuacion:

Saneamiento Analisis v Saneamiento ~ Listados Novedades ~ 7525~ Manuales ~ Hola CC987789654 ~

Crear Solicitud de Aplicacién o Traslado

Informacién del Empleador

Empleador Relacion Correo Electrénico
Seleccione ~ Seleccione. ~
Primer Nombre Primer Apellido Tipo de Documento
Seleccione. ~
Segundo Nombre Segundo Apeliido Numero de Documento

Informacién de la Administradora

Administrador Relacién Correo Electrénico
Seleccione ~ Seleccione. v
Primer Nombre Primer Apeliido Tipo de Decumento
Seleccione. v
Segundo Nombre Segundo Apeliido NGmero de Documento

Tipo de Solicitud

Traslado a ofras EPS, EOC 0 ADRES v

Nota: Las personas que sean relacionadas en la anterior pantalla serdn las Unicas que tendrdn
acceso a la consulta de la solicitud de traslados, por ende, debe verificar cuidadosamente la
informacion que incluye en cada uno de los campos.

Finalmente, debera seleccionar el tipo de solicitud, que para el caso serd de “Traslado a otras EPS-EOC o
ADRES” o “Traslado a otros sistemas”, segln corresponda, y posteriormente haga clic en la opcién
“Guardar”.
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Saneamiento  Analisisv  Saneamiento~

Listados = Novedades ~ 75125~ Manuales ~

Hola CC987783654~

Tipo de Solicitud:

Traslado a otras EPS, EOC 0 ADRES

© 2023 - Saneamiento

A Guardar

Una vez haya dado “clic” en la opcidn guardar, el sistema mostrara un mensaje informandole del éxito de

la operacién asi:

Saneamiento  Andlisis-  Saneamienio -

Listados ~ Novedades~ 7525~ Manuales ~

Hola CC987783654 ~

Crear Solicitud de Aplicacion o Traslado

Ha creado correctamente Ia solicitud

Informacidn del Empleador

Empleador

800014405 - ESE HOSPITAL SANTA ISABEL

Primer Nombre

CARLOS

Segundo Nombre

ARTURO

Informacidn de la Administradora

Administrador

800250119 - SALUDCOOP - EPS

Primer Nombre

ANDRE

Segundo Nombre

FELIPE

Tipo de Solicitud

Traslado a otras EPS, EOC 0 ADRES

Relacion

v REPRESENTANTE LEGAL EMPLEADORA

Primer Apellido

NADAL

Segundo Apeliido

MOSTRAC

Relacion

v REPRESENTANTE LEGAL ADMINISTRADORA

Primer Apellido

JARAMILLO

Segundo Apeliido

ORDUZ

R4 Guardar

Correo Electrénico

CARLOS NADAL@DEMO.COM

Tipo de Documento

CEDULA DE CIUDADANIA ~

Nimero de Documento

967789654

Correo Electrénico

DEMOSTRACION@DEMO.COM

Tipo de Documento

CEDULA DE CIUDADANIA ~

Nimero de Documento

444555668

5.5.2.2  CONSULTAR SOLICITUD DE TRASLADO CREADA PARA CARGA DE INFORMACION

Para realizar la consulta de la solicitud de traslado a otras EPS-EOC o ADRES haga clic en el menu de
“Saneamiento” y posteriormente seleccione la opcidon “Consultar Solicitud” como se muestra en la

siguiente pantalla:
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Saneamiento  Andlisis  Sancamiento-  Listados~  Novedades~  75/26~  Manuales~

Hola CC1032399909 ~
Mesas

DashBoard Croar Mesa
Consultar Mesa
Informacién! Se han cargado|  “PIcaion y Trasiados {Saneamiento®.
Crear Solicitud
| Consutar Solicitud |

Informacién! Se han cargado|  Descargar Formato de Solicitud de Aplicacion
Descargar Formato de Solicitud de Traslados EPS, EOC o ADRES

Reporte de Ejecucion

© 2022 - Saneamiento Reporte Ejecucién SGP por Administradoras

Posteriormente, el sistema mostrara una pantalla como se visualiza a continuacién:

Saneamiento  Andlisis-  Saneamiento-  Listados~  Novedades~  75/25-  Manuales -

Hola CC987789654 ~
Consultar Solicitud de Aplicacién o Traslado

Filtros de Busqueda

Administrador Empleador Estado

Seleccione... ~ Seleccione... ~ Seleccione.. B Buscar

Resultado de la Busqueda:
D Aministradora Aministradora NIT  Empleadora Empleadora NIT  Tipo Fecha Registro Estado
1013 SOCIEDAD ADMINISTRADORA DE FONDOS DE PENSIONES 500144331 ESE HOSPITAL SANTAISABEL 800014405 Aplicacion 29/07/2020 9:47:25  ENVIADO ADRES B
1016  SOCIEDAD ADMINISTRADORA DE FONDOS DE PENSIONES 500144331 ESE HOSPITAL SANTAISABEL 800014405 Traslado a otros sistemas 12/01/20237:66:21  CREADA B
1017 SALUDCOOP 800250119 ESE HOSPITAL SANTAISABEL 800014405 Traslado a otras EPS, EOC ¢ ADRES 12/01/2023 8:14:45  CREADA @

En la anterior pantalla, podra filtrar por Administradora y Empleadora (en el caso en que su usuario esté
asignado a varias cuentas de empleadoras), asi como, ver el detalle por cada una de las solicitudes y el
estado de estas en la medida en que se va actualizando la informacidn y van surtiendo las diferentes etapas
del proceso. Para ello, de clic en el botén verde ubicado en la parte derecha de la fila y seleccione la opcidn
“consultar” como se muestra en la siguiente pantalla:
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lleadora Empleadora NIT  Tipo Fecha Registro Estado
HOSPITAL SANTAISABEL 800014405 Aplicacion 29/07/2020 9:47:25 ENVIADO ADRES E
HOSPITAL SANTAISABEL 800014405 Traslado a otros sistemas 12/01/2023 7:55:21 CREADA E
HOSPITAL SANTAISABEL 500014405 Traslado a otras EPS, EOC o ADRES 12/01/2023 8:14:45 CREADA E
‘ Consultar
Consultar

Posteriormente, el sistema mostrara la informacién que actualmente reposa en la solicitud asi:

Saneamiento  Analisis»  Saneamiento~  Listados~  Novedades~  75/25~  Manuales~ Hola CC987769654~

Consultar Detalle de Solicitud de Aplicacion o Traslado

Informacion de Ia solicitud Estados
Administrador Empleador Estado Fecha Registro

SALUDCCOP ESE HOSPITAL SANTA ISABEL CREADA 12/01/2023 08:14:45 Ver
Nombre del representante / apoderado Nombre del representante / apoderado

CARLOS ARTURC NADAL MOSTRAC ANDRE FELIPE JARAMILLO ORDUZ
Personas participantes en Solicitud
IbP Primer Nombre Segundo Nombre Primer Apellido Segundo Apellido Documento NIT Rol Registro
1024  CARLOS ARTURO NADAL MOSTRAC 987789654 800014405 REPRESENTANTE LEGAL EMPLEADORA 12/01/2023 08:14:45
1025 ANDRE FELIPE JARAMILLO ORDUZ 444555668 800250119 REPRESENTANTE LEGAL ADMINISTRADORA 12/01/2023 08:14:45
Carpeta Electronica:

CONSOLIDADC DE TRASLADO POR ENTIDAD ADMINISTRADORA

No hay resultados de la busqueda. Por favor parametros de busqueda.

DETALLE DE TRASLADO DE SALDOS CONCILIADOS DE APORTES PATRONALES DE SGP 2012-2016

N hay resultados de la biisqueda. Por favor pardmetros de bisqueda

NOTA: La consulta de la solicitud se puede realizar durante todo el proceso, a partir de la creacion de
la misma, cada vez que considere necesario confirmar y actualizar la informacién ingresada respecto de
la solicitud.
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5.5.2.3 CARGA Y ACTUALIZACION DE INFORMACION EN LA SOLICITUD DE TRASLADO CREADA

5.5.2.3.1 ACTUALIZACION DE PARTICIPANTES EN LA SOLICITUD

Para los casos en los que se requiera agregar la informacidén de un nuevo representante bien sea de la
administradora o de la empleadora, se deberan seguir los pasos explicados en la seccidon 5.5.2.2 y una vez
consultado el detalle de la solicitud, en la seccidén “Personas participantes en solicitud”, de clic en el botdn
“Adicionar”:

Saneamiento  Analisis~  Saneamiento~  Listados~  Novedades~  75/25-  Manuales - Hola CC987789654~

Consultar Detalle de Solicitud de Aplicacién o Traslado

Informacién de la solicitud Estados
Administrador Empleador Estado Fecha Registro

SALUDCOOP ESE HOSPITAL SANTA ISABEL CREADA 12/01/2023 08:14:45 Ver
Nombre del representante / apoderado Nombre del representante / apoderado

CARLOS ARTURO NADAL MOSTRAC ANDRE FELIPE JARAMILLO ORDUZ

Personas participantes en Solicitud

IDP Primer Nombre Segundo Nombre Primer Apellido Segundo Apellido Documento NIT Rol Registro
1024  CARLOS ARTURO NADAL MOSTRAC 987769654 800014405 REPRESENTANTE LEGAL EMPLEADORA 12/01/2023 08:14:45
1025  ANDRE FELIPE JARAMILLO ORDUZ 444555668 800250119 REPRESENTANTE LEGAL ADMINISTRADORA 12/01/2023 08:14:45

Posteriormente, se habilitara la pantalla como se observa a continuacién, en la cual podra ingresar los
datos del nuevo participante. Finalmente, debera dar clic en el botdn “Guardar” a fin de que la informacion
quede actualizada.

Crecidn de participante

Primer Nombre Segundo Nombre
Primer Apellido Segundo Apeliido

Tipo de Documento Nimero de Documento

Seleccione...

Empresa Tipo de relacion

Seleccione... Seleccione...

Correo Electronico

- e
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5.5.2.3.2 CARGUE MASIVO DE DATOS EN SOLICITUD DE TRASLADO

Se podra realizar el cargue de informacién bien sea de un registro o bien de la informacién masiva de su
solicitud, de la siguiente manera:

El primer paso que debe hacer es descargar el archivo que se encuentra en el menu de “Saneamiento” en
la opcién de “Descargar Formato de Solicitud de Traslados EPS, EOC o ADRES” como se muestra en la
siguiente pantalla:

DashBoard Crear Mesa
Consultar Mesa

Aplicacion y Traslados

Informacién! Se han cargado | Baneamiento”.

Crear Solicitud
Consultar Solicitud

Informacion! Se han cargado | Descargar Formato de Solicitud deégllcaclén
Descargar Formato de Selicitud de Traslados EPS, EOC 0 ADRES

Una vez descargado el archivo, abralo e ingrese la informacidon manteniendo el mismo orden que describe
el archivo. Recuerde que, debe ingresar la informacidn por cada uno de los periodos y administradoras a
las cuales desea realizar el traslado de los recursos.

® d G d & = 2 Modelo - Formato de Traslados V1.0 (1)

Inicio Insertar Dibujar Disposicion de péagina Férmulas Datos Revisar Vista

. Y —
l—.l v Calibri (Cuer.. v 12 v A~ A- B Ajustar texto v General

N K S Combinar y centrar v $ v Y% ooo0

3l ADMINISTRADORA_ID_DESTINO PERIODO_ANIO  PERIODO_MES VALOR_A_APLICAR
2 800251440 2012 1 1000000
3 800251440 2012 2 2000000
4 800251440 2012 3 3000000
5 800251440 2012 4 4000000
6 800251440 2012 5 5000000
7 800251440 2012 6 6000000
8 800251440 2012 7 7000000
9 800251440 2012 8 8000000
10 800251440 2012 9 9000000
11 800251440 2012 10 10000000

Una vez diligenciada la informacidn, guarde el archivo. Este debera ser cargado en la plataforma para lo
cual se deben seguir los pasos de la seccion 5.5.2.2 donde se especifica la forma en que se puede consultar
el detalle de la solicitud y una vez se encuentre en la seccidon “Detalle de traslados de saldos conciliados
de aportes patronales de SGP 2012-2016” de clic en la opcidn “Cargar Archivo” ubicada en la parte inferior
de la pantalla:
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= Saneamiento v Listados = Novedades ~

25~ Manuales ~ Hola CC987789654~

Consultar Detalle de Solicitud de Aplicacion o Traslado

Informacién de la solicitud Estados
Administrador Empleador Estado Fecha Registro

SALUDCCOP ESE HOSPITAL SANTA ISABEL CREADA 12/01/2023 08:14:45 Ver
Nombre del representante / apoderado Nombre del representante / apoderado

CARLOS ARTURC NADAL MOSTRAC ANDRE FELIPE JARAMILLO ORDUZ
Personas participantes en Solicitud
IbP Primer Nombre Segundo Nombre Primer Apellido Segundo Apellido Documento NIT Rol Registro
1024  CARLOS ARTURO NADAL MOSTRAC 987789654 800014405 REPRESENTANTE LEGAL EMPLEADORA 12/01/2023 08:14:45
1025 ANDRE FELIPE JARAMILLO ORDUZ 444555668 800250119 REPRESENTANTE LEGAL ADMINISTRADORA 12/01/2023 08:14:45
Carpeta Electronica:

CONSOLIDADC DE TRASLADO POR ENTIDAD ADMINISTRADORA

No hay resultados de la busqueda. Por favor parametros de busqueda.

DETALLE DE TRASLADO DE SALDOS CONCILIADOS DE APORTES PATRONALES DE SGP 2012-2016

N hay resultados de la biisqueda. Por favor pardmetros de bisqueda

Haga clic en la opcidn “Cargar Archivo”, el sistema mostrara un recuadro donde debera seleccionar el
documento asi:

Cargar informacion masiva

Elegir archivos | No se ha seleccionado ningdn archivo
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Una vez seleccionado el archivo, haga clic en la opcién “Subir” con lo cual, el sistema procesara su archivo
y, de resultar todo correcto, mostrara un mensaje del cargue exitoso de los registros como se muestra en
la siguiente pantalla:

Consultar Detalle de Solicitud de Aplicacién o Traslado

Ha cargado la informacion de 10 registros

Informacidn de la solicitud By Estados
Administrador Empleador Estado Fecha Registro
SALUDCOOP ESE HOSPITAL SANTA ISABEL CREADA 12/01/2023 08:14:45 Ver
Nombre del representante / apoderado Nombre del representante / apoderado
CARLOS ARTURO NADAL MOSTRAC ANDRE FELIPE JARAMILLO ORDUZ
Personas participantes en Solicitud
IDP Primer Nombre Segundo Nombre Primer Apellido Segundo Apellido Documento NIT Rol Registro
1024  CARLOS ARTURO NADAL MOSTRAC 967789654 800014405 REPRESENTANTE LEGAL EMPLEADORA 12/01/2023 08:14:45
1025  ANDRE FELIPE JARAMILLO ORDUZ 444555668 800250119 REPRESENTANTE LEGAL ADMINISTRADORA 120172023 08:14:45
Carpeta Electrénica:

CONSOLIDADO DE TRASLADO POR ENTIDAD ADMINIS TRADORA

Sistema NIT Administradora Administradora Valor a Aplicar Total

EPS 800251440 EPS SANITAS $ 55.000.000

DETALLE DE TRASLADO DE SALDOS CONCILIADOS DE APORTES PATRONALES DE SGP 2012-2016
Sistema NIT Administradora Administradora Periodo Afio Periodo Mes Valor a Aplicar Total
EPS 800251440 EPS SANITAS 2012 1 $ 1.000.000 a
EPS 800251440 EPS SANITAS 2012 2 $ 2.000.000 E
EPS 800251440 EPS SANITAS 2012 3 $3.000.000 a
EPS 800251440 EPS SANITAS 2012 4 $4.000.000 a
EPS 800251440 EPS SANITAS 2012 5 $5.000.000 a
EPS 800251440 EPS SANITAS 2012 6 $6.000.000 a
EPS 800251440 EPS SANITAS 2012 7 $ 7.000.000 E
EPS 800251440 EPS SANITAS 2012 8 $8.000.000 a
EPS 800251440 EPS SANITAS 2012 9 $9.000.000 E
EPS 800251440 EPS SANITAS 2012 10 $ 10.000.000 a

Note que el sistema muestra informacidn agregada por sistema, NIT Administradora, asi como, la
informacidn de cada uno de los registros incluidos en su archivo.

5.5.2.3.3 CARGA DE ACTAS DE CONCILIACION Y SOPORTES DE LA SOLICITUD DE TRASLADO

A fin de ir actualizando los soportes que acompafian la solicitud de traslado y después de haber efectuado
el registro de los participantes en los casos en que sea requerido, asi como, la carga del detalle de los
traslados se debe continuar con el proceso de carga de las actas de conciliacién suscritas con la
administradora. Cabe precisar que, estas actas deben evidenciar el saldo suficiente de recursos de SGP y
el valor de la deuda conciliado pendiente por trasladar. Para el efecto, en la pantalla de detalle de la
solicitud, en la seccién “Carpeta electrénica”, de clic en el botdn “Adicionar”

Carrera 13 No0.32-76 - Codigo Postal 110311, Bogota D.C
Teléfono:(57-1)3305000 - Linea gratuita: 018000952525 Fax: (57-1) 3305050 - www.minsalud.gov.co Pagina 60 de 67


http://www.minsalud.gov.co/

Saneamiento  Analisis»  Saneamiento~  Listados~  Novedades~  75/25~  Manuales~ Hola CC987769654~

Consultar Detalle de Solicitud de Aplicacion o Traslado

Informacién de la solicitud | Estados
Administrador Empleador Estado Fecha Registro
SALUDCCOP ESE HOSPITAL SANTA ISABEL CREADA 12/01/2023 08:14:45 Ver
Nombre del representante / apoderado Nombre del representante / apoderado
CARLOS ARTURC NADAL MOSTRAC ANDRE FELIPE JARAMILLO ORDUZ
Personas participantes en Solicitud
IDP Primer Nombre Segundo Nombre Primer Apellido Segundo Apellido Documento NIT Rol Registro
1024  CARLOS ARTURO NADAL MOSTRAC 987759654 300014405 REPRESENTANTE LEGAL EMPLEADORA 12/01/2023 08:14:45
1025  ANDRE FELIPE JARAMILLO ORDUZ 444555668 800250119 REPRESENTANTE LEGAL ADMINISTRADORA 12/01/2023 08:14:45
Carpeta Electrénica:

Posteriormente, se habilitarad la pantalla como se observa a continuacién, en la cual podrd seleccionar y
adjuntar los soportes de la solicitud. Una vez elegido el archivo deberd dar clic en el botén “Subir” a fin de
que la carpeta electrénica quede actualizada con los soportes cargados.

Agregar Documentacion

Seleccione el Soporte

| ACTA DE CONCILIACION

Elegir archivos | Ninguno archivo selec.

5.5.2.4 ENVIAR SOLICITUD DE TRASLADO A ADMINISTRADORA

Cuando la empleadora haya finalizado el cargue de informacidn de la solicitud, haya revisado el contenido
registrado en la solicitud de traslado y se hayan actualizado los soportes como se describié anteriormente,
podra realizar el envio a la administradora para la revisidon y aprobacién correspondiente. Para enviar la
solicitud a la administradora haga clic en el boton Opciones en la pantalla del detalle de la solicitud llamada
“Consultar detalle de solicitud de aplicacién o traslado” y luego de clic en la opciéon “Enviar a
administradora”. Alli la solicitud cambiara de estado “Creada” a “En validacion por Administradora”. De
esta forma, la administradora podra revisar y aprobar la solicitud o bien rechazarla a través de las opciones
“Aprobar solicitud” o “Rechazar solicitud”.

Si la solicitud es rechazada, la empleadora debera hacer los ajustes a que haya lugar y volver a enviarla a
la administradora hasta que sea aprobada.
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Saneamiento Andlisis ~ Saneamiento~ Listados = Novedades~ 75125~ Manuales Hola CC987789654~

Consultar Detalle de Solicitud de Aplicacion o Traslado

Informacién de la solicitud Estados
Administrad Opciones
ministrador
Enviar a administradora (Empleadora) | s Fecha Raglstro
SALUDCOOP “Aproar soliciud (AGministradora) CREADA 12/01/2023 08:14:45 Ver
Rechazar solicitud (Administradora)
Nombre del representante / apoderado ¢ )
Enviar a MinSalud (Empleadora)
CARLOS ARTURO NADAL MOSTRAC e s e v e e e
Personas participantes en Solicitud m
IDP Primer Nombre Segundo Nombre Primer Apellido Segundo Apellido Documento NIT Rol Registro
1024 CARLOS ARTURO NADAL MOSTRAC 987789654 800014405 REPRESENTANTE LEGAL EMPLEADORA 12/01/2023 08:14:45
1025  ANDRE FELIPE JARAMILLO ORDUZ 444555668 800250119 REPRESENTANTE LEGAL ADMINISTRADORA 12/01/2023 08:14:45
Carpeta Electronica: Adicionar
CONSOLIDADO DE TRASLADO POR ENTIDAD ADMINISTRADORA
Sistema NIT Administradora Administradora Valor a Aplicar Total
EPS 800251440 EPS SANITAS $55.000.000

Nota: Una vez haya enviado la solicitud, usted no podra realizar cambios sobre los registros ingresados
anteriormente en la misma. Solo podra hacerlo si la administradora rechaza su solicitud.

5.5.2.4.1 DESCARGA DE DOCUMENTO DE SOLICITUD DE TRASLADO

Cuando la administradora aprueba la solicitud, esta cambiard a estado “Aprobada Administradora”. En
esta fase, la empleadora podrd descargar el documento de solicitud aprobado. Para ello, dé clic en el botén
amarillo “Descargar Documento de Solicitud”.

Para descargar el documento de solicitud dé clic en el botén amarillo “Descargar Documento de Solicitud”,

Saneamiento  Analisis+  Saneamiento~  Listados~  Novedades~  75/25~  Manuales~ Hola CC52531824~

Consultar Detalle de Solicitud de Aplicacion o Traslado

Informacion de la solicitud | stados
Administrador Empleador Estado Fecha Registro
NUEVA EPS ESE HOSPITAL SAN JUAN DE DIOS DE BETULIA CREADA 30/01/2023 0324:08  Ver
EN VALIDACION POR ADMINISTRADORA 02/02/2023 09:19:03  Ver
Nombre del representante / apoderado Nombre del representante / apoderado
RECHAZADA ADMINISTRADORA 03/02/2023 10:29:53  Ver
MIGUEL RENE TUTA RUEDA CAROLINA GOMEZ CUELLAR
EN VALIDACION POR ADMINISTRADORA 08/02/2023 08:31:05  Ver
APROBADA ADMINSTRADORA 14/02/2023 11:43:10  Ver

ENVIADO AMINSALUD PARA VALIDACION 14/02/2023 0256:03  Ver
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Alli se generard un archivo en PDF como se muestra a continuacién, el cual deberd ser revisado y firmado
por la empleadora, conforme a lo establecido en los literales c y d, numeral 3, articulo 14 de la Resolucién
1545 de 2019:

e La salud
$ es de todos RIS S

FORMATO DE SOLICITUD DE APLICACION O TRASLADO DE SALDOS CONCILLADOS DE APORTES PATROMALES
DEL SISTEMA GENERAL DE PARTICIPACIONES EN SALUD - VIGEMCIAS 2012-2018

FECHA DE DILIGENCIAMIENTO: MARZO 1 DE 2023
ENTIDAD EMPLEADORA SOLICITANTE

NIT: BO0212070

NOMBRE: ESE HOSPITAL SAN JUAN DE IOS DE BETULLA

ENTIDAD ADMINISTRADORA (EPS-EOC) POSEEDORA ACTUAL DE LOS EXCEDENTES
NIT: 900156264
NOMBRE: NUEWA EPS

TIFO DE SOLIGITUD: TRASLADO A OTRAS EPS. EOC O ADRES
TOTAL VALOR OBJETO DE APLICACION O TRASLADO EN LA PRESENTE SOLICITUD: $4.085,125.00

1. CONSOLIDADS DE APLICACION POR ENTIDAD ADMINI STRADORA

~ SisTEMA NOMEBRE ENTIDAD ADMINISTRADORA DESTINATARIA WALOR A APLIGAR

) =rs

2. DETALLE DE TRASLADO DE SALDOS CONCILIADOS DE APORTES PATROMALES DE SGP 2012-2016

- Si=TEMA ar PIOMBRE ENTIDAD ADMINIS TRADORA DESTINATARLA | PERIO | PEmo | wALOR A APLICAR
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5.5.2.4.2 CARGAR DOCUMENTO DE SOLICITUD DE TRASLADOS APROBADO POR ADMINISTRADORA

Una vez obtenida la aprobacién de la solicitud por parte de la administradora y al haber descargado y
firmado el documento de solicitud de traslados por parte de la empleadora, se debera cargar esta version
final del documento en la carpeta electrénica de la solicitud. Se recuerda que, los documentos
actualizados en la carpeta electrénica se podran identificar porque en la columna llamada Activo, el
documento tendrd registrada la palabra “true”. Este paso es requerido para hacer el envio al Ministerio
de Salud y Proteccidn Social.

En tal sentido, en la ventana llamada “Consultar Detalle de Solicitud de Aplicacién o Traslado”, a la cual se
accede siguiendo los pasos explicados en la seccidn 5.5.2.2, se debera cargar este documento a través de
la opcidn “Adicionar” en la seccién de “Carpeta Electrénica”.
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Saneamienio  Andlisis  Saneamienior  Listados~  Novedades~ 7525~  Manuales+

Consultar Detalle de Solicitud de Aplicacion o Traslado

infomaciondoasolcud Estados
Administrador Empleador Estado Fecha Registro
SALUDCOOP ESE HOSPITAL SANTA ISABEL CREADA 12/01/2023 03:14.45  Ver
102021 : Ve
Nombre del representante / apoderado Nombre del representante / apoderado EN VALIDACION POR ADMINISTRADORA o 023 05.25.37 Er
APROBADAADMINSTRADORA 21/02/2023 05:26.08  Ver
CARLOS ARTURO NADAL MOSTRAC ANDRE FELIPE JARAMILLO ORDUZ
Personas participantes en Solicitud
Dp Primer Nombre Segundo Nombre Primer Apellido Segundo Apellido Documento NIT Rol Registro
1024  CARLOS ARTURO NADAL MOSTRAC 987729654 200014405 REPRESENTANTE LEGAL EMPLEADORA 12/01/2023 08:14:45
1025 ANDRE FELIPE JARAMILLO ORDUZ 444555668 800250119 REPRESENTANTE LEGAL ADMINISTRADORA 12/01/2023 08:14:45
Carpeta Electronica:

El sistema mostrard una nueva ventana donde deberan estar cargadas tanto las actas de conciliacién como
ya se explico en el numeral 5.5.2.3.3, asi como, el formato de la solicitud de traslados firmado y aprobado.
Haga clic en la opcidon “Elegir archivos” para buscar el fichero que desea cargar y posteriormente haga clic
en la opcion “subir”.

Agregar Documentacion

Seleccione el Soporte

ACTADE SOLICITUD

No se ha seleccionado ningun archive

i]

Una vez cargado el documento, el sistema mostrara un mensaje en la parte superior de la aplicaciéon
indicando “Se ha cargado correctamente el archivo”, y en la seccion de “Carpeta electrénica” se mostrara
el nuevo registro de la informacién como se ve en la siguiente pantalla:
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Consultar Detalle de Solicitud de Aplicacion o Traslado

Se ha cargado correctamente el archivo

Informacién de la solicitud

SOpeiones Estados
Administrador Empleador Estado Fecha Registro
SALUDCOOP ESE HOSPITAL SANTA ISABEL CREADA 12/04/2023 06:14:45  Ver

Vi : er
Nombre del representante / apoderado Nombre del representante / apoderado EN VALIDACION POR ADMINISTRADORA 2110212023 05:25.37

APROBADA ADMINSTRADORA 21/02/2023 05:26.06  Ver
CARLOS ARTURO NADAL MOSTRAC ANDRE FELIPE JARAMILLO ORDUZ

Personas participantes en Solicitud
Dp Primer Nombre Segundo Nombre Primer Apellido Segundo Apellido Documento NIT Rol Registro

1024  CARLOS ARTURO NADAL MOSTRAC 987739654 200014405 REPRESENTANTE LEGAL EMPLEADORA 12/01/2023 08:14:45

1025 ANDRE FELIPE JARAMILLO ORDUZ 444555668 800250119 REPRESENTANTE LEGAL ADMINISTRADORA 12/01/2023 08:14:45

Carpeta Electronica:
NOMBRE SOPORTE URL Activo Fecha Creacién

ACTA DE SOLICITUD SOLICITUDESWITNDITT paf True

21/02/2023 05:28:09 E

CONSOLIDADO DE TRASLADO POR ENTIDAD ADMINISTRADORA

Sistema NIT Administradora Administradora Valor a Aplicar Total

EPS 800251440 EFS SANITAS $ 55.000.000

5.5.2.5 ENVIAR SOLICITUD DE TRASLADO AL MINISTERIO DE SALUD Y PROTECCION SOCIAL

Una vez completados los pasos descritos anteriormente, la empleadora podra enviar la solicitud de
traslados para la validacién correspondiente por parte del Ministerio de Salud y Proteccién Social. De ser
viable, el MSPS enviard a la ADRES la solicitud para que desde mencionada entidad se hagan las
aplicaciones respectivas.

Para enviar la solicitud al Ministerio de Salud haga clic en el botén Opciones en la pantalla del detalle de
la solicitud llamada “Consultar detalle de solicitud de aplicacién o traslado” y luego de clic en la opcidn
“Enviar a MinSalud (Empleadora)”. De esta forma, el Ministerio de Salud podra revisar para aprobar o
rechazar la solicitud.
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Consultar Detalle de Solicitud de Aplicacion o Traslado

Informacién de la solicitud Estados
g Opciones
Enviar a administradora (Empleadora) Estado Fecha Registro
SALUDCOO Aprobar solicitud (Administradora) CREADA 12012023 081445 Ver
Ve
re del representante / a 3 Rechazar solicitud (Administradora) EN VALIDACION PORADMINISTRADORA ~ 21/02/2023 05:25:37  Ver
| Enviar a MinSalud (Empleadora) | APROBADAADMINSTRADORA 21/0220230526:06  Ver
CARLOS ARTURO NADAL MOSTRAC = =
Personas participantes en Solicitud
oP Primer Nombre Segundo Nombre Primer Apellido Segundo Apellido Documento NIT Rol Registro
1024 CARLOS ARTURO NADAL MCSTRAC 987789654 800014405 REPRESENTANTE LEGAL EMPLEADORA 12/01/2023 08:14:45
1025  ANDRE FELIPE JARAMILLO ORDUZ 444555668 800250119 REPRESENTANTE LEGAL ADMINISTRADORA 12/01/2023 08:14:45

Una vez se haya enviado la solicitud, el sistema mostrara el siguiente mensaje en la parte superior de la
pantalla y en la seccién de estados aparecera como “Enviado a Minsalud para Validacion”:

Saneamiento  Andlisis~ Saneamiento~ Listados - Novedades~ 75025+

Manuales~

Consultar Detalle de Solicitud de Aplicacion o Traslado

Se ha enviado a validacién corectamente la solicitud

Informacién de la solicitud

—

Administrador Empleador Estado Fecha Registro
SALUDCOOP ESE HOSPITAL SANTA ISABEL CREADA 12/01/2023 08:14:45  Ver
Nombre del representante / apoderado Nombre del representante / apoderado ENVAUDAGIGN POR ADMINISTRADORA 2022023052537 Ver
APROBADAADMINSTRADORA 21/02/2023 05:26:06  Ver
CARLOS ARTURQ NADAL MOSTRAC ANDRE FELIPE JARAMILLO ORDUZ

ENVIADO AMINSALUD PARAVALIDACION  21/02/2023 05:32:38  Ver

Personas participantes en Solicitud

Adicionar
Dp Primer Nombre Segundo Nombre Primer Apellido Segundo Apellido Documento NIT Rol Registro
1024 CARLOS ARTURO NADAL MOSTRAC 987789654 200014405 REPRESENTANTE LEGAL EMPLEADORA 12/01/2023 08:14:45
1025 ANDRE FELIPE JARAMILLO ORDUZ 444555668 800250119 REPRESENTANTE LEGAL ADMINISTRADORA 12/01/2023 08:14:45

Posteriormente, la empleadora deberd estar consultando el aplicativo para verificar el estado de la
solicitud, la cual, en caso de aparecer como “Rechazada Minsalud” debera ser subsanada de acuerdo con

lo requerido por el Ministerio de Salud y Proteccién Social. Cuando la solicitud haya sido aprobada por el
MSPS aparecera en estado “Enviado ADRES”.
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5.5.3 ESTADOS DE LA SOLICITUD

Informacién de Ia solicitud iHCpcions Estados =
A Opciones
\arninetrador Ermples:
Enviar 8 administradora (Empleadara) e i
SN TOTACERS Bl Apwobar soicitud (Asminstradore) CREADA OWDE022 (21537 Ve
, Rechazar solicitud (Adminstradors) EN VALIDACION POR ADMINISTRADORA 08/06/2022 02:18:68
Nombre cal repres 8pOCaraco Nombe|
Enwiar 8 MinSalud [Empleadora) APHOBADA ADMINSTRADORA 08062022 D2:19:17
Mileydi T Junn {
ENVIADO A MINSALUID PARA VALIDAGION 09/06/2022 1023:23 Ve
RECHAZADA POR MINSALUD 18/07/2022 11:47:38
Parsonas participantes en Solicitud [ Acsciona |
oP Primar Nombre Segundo Nombre Primar Apeliido Segundo Apellido Documento NIT Rol Registro
2424 Milayai Torcoroma Sanchez Onz 37275472 800014918 REPRESENTANTE LEGAL EMPLEADORA 08/06/2022 02:15:37
2425 Juan Dimas Riascos Cano 88057497 800130007 REPRESENTANTE LEGAL ADMINISTRADORA 08/06/2022 02:15:37
Carpeta Electronica:
NOMBRE SOPORTE URL Activo Fecha Creacion
ACTA DE CONCILIACION SOUCITUDES\ 21 N2217\136.pa! True 08062022 02.20:32 F]
ACTADE SOLICITUD SCUCITUDES\ 21 N2217\137 pt True 08/08/2022 (327:40 (4]
Agregado de aplicacién de aplicacién o trastado de saldos de aportes de SPG.
NIT Administradora Administraders Ao Nimaro do Registros Valor @ Aplicar Total
800130807 SALUD TOTAL EPS 201508 1 $ 198,050

Para las solicitudes de aplicacién y traslados, se han definido los siguientes estados:

- Creada: Corresponde al momento en el cual la empleadora ha creado la solicitud de aplicaciéon
o traslados ingresando y cargando la informacion con los soportes correspondientes.

- Envalidacién por administradora: Significa que la empleadora completd todo el proceso de
creacion de la solicitud y efectud el envio a la administradora para la revisién correspondiente.

- Aprobada administradora: Significa que la administradora completd el proceso de validaciéon
y revision de la solicitud de la empleadora y aprobd la solicitud para continuar con el tramite.

- Enviado a Minsalud para validacion: Significa que la empleadora al haber obtenido Ila
aprobacion por parte de la administradora, efectué el envio al Ministerio de Salud para la
evaluacidn correspondiente.

- Rechazada por Minsalud: Significa que la solicitud no cumpliéd con los requisitos y al ser
rechazada por Minsalud, se debe revisar nuevamente por empleadora y administradora para
hacer las correcciones y ajustes a que haya lugar.

- Enviado ADRES: Significa que la solicitud cumplid con los requisitos de validacion y se envié a
ADRES para que se haga efectiva la aplicacién de saldos o traslados de recursos.
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