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I.

Control de Versiones del documento

Mediante la presente Versidon 2.0 fechada de octubre de 2025, se realiza-
ron los siguientes cambios, en relacién con la versidon anterior 1.0:

Seccion

Cambio realizado

Contenido

Se ajusta el contenido en aplicacién por fases de
implementacion (art. 9 Resolucién 1962/2025).
Se definen los datos a diligenciar en Fase I.

Roles de usuarios

Se incluyen roles y ambito de aplicacién en virtud
de la Res. 1962/2025

Incorporacion actores

Se incorporan los Fabricantes, importantes vy titula-
res de registro sanitario, en calidad de contratistas
de las EPS en la compra directa de medicamentos
y dispositivos médicos

Datos del contrato

Se ajustan los datos generales del contrato, inclu-
yendo la poblacidn y el régimen de salud.

Detalle de funcionali-
dades

Se amplia el detalle sobre la Finalizacion del con-
trato a cargo de las ERP y sobre la Verificacion de
la informacién a cargo de contratistas.

Ilustraciones

Se incluyen ilustraciones para mayor claridad y se
incorpora tabla de ilustraciones al final del docu-
mento.

Reorganizacion  del

documento

Se reorganiza del documento, de conformidad con
la implementacion por fases.
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II. Objetivo

Facilitar al usuario el aprendizaje y manejo del mddulo de registro de con-
tratacion de servicios y tecnologias en salud, del Sistema Integral de In-
formacién Financiera y Asistencial (SIIFA), el cual contiene las explicacio-
nes necesarias para registrar, gestionar y consultar la informacion rela-
cionada con los procesos contractuales entre los diferentes actores del
Sistema General de Seguridad Social en Salud (SGSSS).

www.minsalud.gov.co



III. Definicion del Manual

El presente manual corresponde al detalle explicativo, operativo y técnico
para el registro de la informacién de los contratos, modificaciones y liqui-
daciones que previamente han suscrito las Entidades Responsables de
Pago con sus Prestadores de Servicios de Salud o Proveedores de Tecno-
logias en Salud.

Lo anterior, en el marco de lo definido en el articulo 2.5.3.4.1.2 y numeral
1 del articulo 2.4.3.4.1.3 del Decreto 780 de 2016, tendiente a conocer
la informacion contractual que garantice la transparencia de las transac-
ciones y el flujo de los recursos en el Sistema General de Seguridad Social
en Salud (SGSSS).

Adicionalmente, se incluye la relacion contractual entre las Entidades Pro-
motoras de Salud - EPS con los Fabricantes, importadores y titulares de
registros sanitarios, cuando realicen ventas masivas de medicamentos,
dispositivos o APME.
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IV. Normatividad

e Decreto Ley 1281 de 2002, "Por el cual se expiden las normas que
regulan los flujos de caja y la utilizacién oportuna y eficiente de los
recursos del sector salud y su utilizacién en la prestacion”.

e Ley 1751 de 2015, “Por medio de la cual se regula el derecho funda-
mental a la salud y se dictan otras disposiciones”.

e Decreto 780 de 2016, “Por medio del cual se expide el Decreto Unico
Reglamentario del Sector Salud y Proteccién Social”.

e Ley 1966 de 2019, “"Por medio de la cual se adoptan medidas para la
gestion y transparencia en el Sistema de Seguridad Social en Salud y
se dictan otras disposiciones”.

e Decreto 441 de 2022, “Por medio del cual se sustituye el Capitulo 4 del
Titulo 3 de la Parte 5 del Libro 2 del Decreto 780 de 2016 relativo a los
acuerdos de voluntades entre las entidades responsables de pago, los
prestadores de servicios de salud y los proveedores de tecnologias en
salud”.

e Decreto 228 de 2025, "Por el cual se adiciona la Parte 12 al Libro 2 del
Decreto 780 de 2016, en el sentido de reglamentar el Sistema Integral
de Informacion Financiera y Asistencial (SIIFA), y se dictan otras dis-
posiciones”.

e Resolucion 35379 del 10 de junio de 2025 de la Superintendencia de
Industria y Comercio - SIC, “Por la cual se autoriza un acuerdo en
aplicacion del paragrafo Unico del articulo 1 de la ley 155 de 1959", a
través de la cual se autoriza la negociacién conjunta para la adquisicion
de medicamentos, dispositivos médicos y Alimentos de Propdsito Mé-
dico Especial - APME.

e Resolucion 1962 de 2025, “Por medio de la cual se desarrolla la estruc-
tura del Sistema Integral de Informacién Financiera y Asistencial -
SIIFA, se determina la informacién a registrar, sus moédulos, manuales
y demads aspectos necesarios para su funcionamiento
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V. Ambito de Aplicacién

Las disposiciones contenidas en este Manual se centran en las relaciones
contractuales al interior del Sistema General de Seguridad Social en Salud
- SGSSS, las cuales aplicaran a los siguientes actores, para su registro y
consulta:

e Entidades Responsables de Pago - (ERP): Son las encargadas de
la planeacion y gestidn de la contratacion y el pago a los prestadores
de servicios de salud y proveedores de tecnologias en salud, en aras
de satisfacer las necesidades de la poblacion a su cargo en materia de
salud. Se consideran como tales: las entidades promotoras de salud,
las entidades adaptadas, las administradoras de riesgos laborales en
su actividad en salud y las entidades territoriales cuando celebren
acuerdos de voluntades para las intervenciones individuales o colecti-
vas. Asi como a las entidades que administran u operan los Regimenes
Especial y de Excepcion y al Fondo Nacional de Salud de las Personas
Privadas de la Libertad, cuando celebren acuerdos de voluntades con
los prestadores de servicios de salud o con proveedores de tecnologias
en salud.

e Prestadores de Servicios de Salud (PSS): Instituciones Prestado-
ras de Servicios de Salud - IPS, Profesionales Independientes de Sa-
lud, y transporte especial de pacientes, que estén inscritos en el Re-
gistro Especial de Prestadores de Servicios de Salud - REPS y cuenten
con servicios habilitados. Esto no incluye a las entidades con objeto
social diferente, teniendo en cuenta que sus servicios no se financian
con cargo a los recursos del Sistema General de Seguridad Social en
Salud -SGSSS.

e Proveedores de Tecnologias en Salud (PTS): Se considera toda
persona natural o juridica que realice la disposicién, almacenamiento,
venta o entrega de tecnologias en salud, incluyendo a los operadores
logisticos de tecnologias en salud, gestores farmacéuticos, organiza-
ciones no gubernamentales, universidades y otras entidades privadas
que realicen estas actividades
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e Fabricantes, importadores y titulares de registros sanitarios -
Contratista: Son los fabricantes, importadores y/o titulares que figu-
ran en el registro sanitario del medicamento o dispositivo médico y los
importadores y fabricantes de medicamentos vitales no disponibles,
que le venden directamente a las EPS.

¢ Administradora de los Recursos del Sistema General de Seguri-
dad Social en Salud (ADRES): Es una entidad adscrita al Ministerio,
con personeria juridica, autonomia administrativa y financiera y patri-
monio independiente. Es asimilada a una Empresa Industrial y Comer-
cial del Estado. Fue creada con el fin de garantizar el adecuado flujo
de los recursos y los respectivos controles.

e Superintendencia Nacional de Salud (SNS): Es la entidad encar-
gada de hacer que se cumplan las normas del sistema de salud y de
esta manera protegemos los derechos que tienen los ciudadanos res-
pecto a su atencién en salud
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VI. Roles en el sistema

Para el modulo de registro de contratacidon de servicios y tecnologias en
salud, se tendran los siguientes roles en el sistema:

Rol Descripcion

Entidades Responsables | La ERP tendra la posibilidad de crear, consultar,
de Pago (ERP) editar y eliminar contratos, medicamentos, pro-
cedimientos, servicios y otrosies. Ademas, podra
enviar el contrato para verificacién y aprobacion
o rechazo de los PSS/PTS.

Prestadores de servicios | Los PSS tendran la posibilidad consultar contra-
de salud (PSS) tos, medicamentos, procedimientos, servicios y
otrosies. Ademas, tendran la posibilidad de veri-
ficar, para la correspondiente aprobacién o re-
chazo de la informacion registrada de los contra-
tos.

Proveedores de tecnolo- Los PTS tendran la posibilidad consultar contra-
gias en salud (PTS) tos, medicamentos, procedimientos, servicios y
otrosies. Ademas, tendran la posibilidad de veri-
ficar, para la correspondiente aprobacién o re-
chazo de la informacion registrada de los contra-
tos.

Fabricantes, importado- | Los fabricantes, importadores y titulares de re-
res y titulares de regis- gistros sanitarios tendran la posibilidad consul-
tros sanitarios tar contratos, medicamentos y otrosies. Ade-
mas, tendran la posibilidad de verificar, para la
correspondiente aprobacion o rechazo de la in-
formacién registrada de los contratos.

ADRES La ADRES tendra la posibilidad de consultar la
informacion de los contratos para su ejercicio
como pagador en el SGSSS.
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Superintendencia Nacio- | Los SNS tendra la posibilidad de consultar a la
nal de Salud (SNS) informacion de los contratos, para el desarrollo
de las acciones de inspeccién, vigilancia y con-
trol.

Ministerio de Salud y El MSPS sera el administrador del SIIFA.
Proteccién Social
(MSPS)
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VII. Contenido

Implementacion por Fases

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 9 de la Resolucién 1962 de
2025, la Implementacion del Sistema Integral de Informacién Financiera
y Asistencial - SIIFA, se desarrolla mediante un modelo gradual y progre-
sivo estructurado en dos (2) fases y con etapas diferenciadas para cada
modulo funcional, asi:

FASE I. IMPLEMENTACION DE FUNCIONALIDADES BASICAS:

En esta fase se desplegaran las funcionalidades basicas del mddulo de
registro de contratacidén de servicios y tecnologias en salud, definidas en
el presente manual funcional.

Al iniciar, el sistema le preguntara que tipo de relacién contractual va a
registrar, conforme con las siguientes consideraciones:

a. Las Entidades Responsables de Pago - ERP, deben registrar la infor-
macién de los acuerdos de voluntades que previamente tienen sus-
critos con sus Prestadores de Servicios de Salud - PSS o con sus
Proveedores de Tecnologias en Salud - PTS, para la prestacion de
servicios y provision de tecnologias en salud de su poblacion
a cargo:
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TABLA DE DATOS A DILIGENCIAR FASE 1

MODULO REGISTRO DE CONTRATACION DE SERVICIOS Y TECNOLOGIAS
EN SALUD

Acuerdos de voluntades entre ERP Y PSS - PTS

Informacion basica
del contrato

Ver detalle en numeral
1 Administracion de
contratos

NIT contratante

NIT contratista

Nombre del contrato

Fecha de suscripcion

Fecha inicio contrato

Fecha fin contrato

Valor

Agrupador

Modalidad

Régimen

Ver detalle en numeral
2 Gestion de poblacién
cubierta

Cantidad Poblacién cubierta

Municipio

Departamento

Ver detalle en numeral
3 Finalizacidn del regis-
tro de contratos

Accion de “enviar al contra-
tista” la informacién regis-
trada

Informacion de
otrosies

Ver detalle en numeral
4 Gestion de otrosi

Nombre del Otrosi

Valor del Otrosi

Fecha de Finalizacion del
Otrosi

Tipo de otrosi

Informacion de li-
quidaciones

Ver detalle en numeral
5 Gestion de liquida-
cion de contrato

Causal de liquidacién

Fecha liquidacion

Valores, resultado de la liqui-
dacién (ver detalle en el nu-
meral 5 Gestion de liquida-
cion de contrato.
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b. Las Empresas Promotoras de Salud - EPS, deben registrar la si-
guiente informacion de los contratos que previamente tienen sus-
critos con sus Fabricantes, importadores y titulares de registros sa-
nitarios, para la compra directa de medicamentos y dispositi-

vos médicos:

Informacion basica
del contrato

Ver detalle en nu-
meral 1 Adminis-
tracién de contra-
tos

NIT contratante

NIT contratista

Nombre del contrato

Fecha de suscripcion

Fecha inicio contrato

Fecha fin contrato

Valor

Ver detalle en nu-
meral 3 Finaliza-
cion del registro de
contratos

Accién de “enviar al contratista” la
informacion registrada

Informacion de

otrosies

Ver detalle en nu-
meral 4 Gestion de
otrosi

Nombre del otrosi

Valor del otrosi

Fecha de finalizacion del otrosi

Tipo de otrosi

Informacion de li-
quidaciones

Ver detalle en nu-
meral 5 Gestién de
liguidacién de con-
trato

Causal de liquidacién

Fecha liquidacion

Valores, resultado de la liquida-
cion (ver detalle en el numeral 5
Gestion de liquidacion de con-
trato.
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Aspectos para tener en cuenta:

e Las Entidades Responsables de Pago - ERP, en el que se incluye
deben diligenciar los datos relacionados en la tabla (segun aplique),
por cada uno de los contratos suscritos.

e Los Prestadores de Servicios - PSS, Proveedores de Tecnologias en
Salud o, los Fabricantes importadores y titulares de registro sanita-
rio (segun corresponda), en su calidad de contratistas, deben reali-
zar el proceso de Verificacion de contratos por parte del con-
tratista descrito en el numeral 6 del presente manual.

e Recuerden que todas las acciones y el uso de cada funcionalidad
podran realizarla a través de la interfaz grafica o de manera masiva
mediante el uso de API en sus canales de interoperabilidad.

FASE II. ESTABILIZACION E IMPLEMENTACION DE FUNCIONALI-
DADES COMPLEMENTARIAS:

En esta fase se desplegaran las funcionalidades complementarias defini-
das para el SIIFA; los cuales seran definidos en la medida del avance del
cronograma establecido en el articulo 9 de la Resolucién 1962 de 2025.
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FASE I. IMPLEMENTACION DE

FUNCIONALIDADES BASICAS
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1. Administracion de contratos

Nota: Esta funcionalidad aplica para la Fase I - Implementaciéon de Funcio-
nalidades Basicas

1.1 Listar Contratos

Para listar los contratos que tiene registrados en SIIFA, en la barra iz-
guierda del menu (de color azul), encontrara el item contratos, al dar clic,
el sistema mostrara el menu disponible y encontrara la opcién listar con-
tratos, el cual permitira listar los contratos asociados al NIT (Numero de
Identificacién Tributaria) del usuario que ha ingresado, y que esté previa-
mente autorizado por la entidad segun su rol.

Esto es: Si el NIT hace referencia a una ERP, PSS, PTS o fabricantes,
importadores y titulares de registro sanitario, el sistema listara los con-
tratos asociados a este NIT. Por otra parte, si quien ingresa es un usuario
del Ministerio de Salud y Proteccién Social, ADRES, SNS u otra entidad
autorizada para consultar, el sistema mostrara el listado completo de con-
tratos independientemente de su estado. (Ver numerales 1 al 3 de la Ilus-
tracion 1 Listar Contratos)
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Ilustracion 1 Listar Contratos

1.2 Crear Contrato

Ministecio 08 Salud y Proteccion Social,

Para crear un contrato la ERP deberd desplazarse a la barra izquierda del
menu, en la cual debera dar clic en el item contratos (ver numeral 1 Ilus-
tracion 2 Crear Contrato), posteriormente en la parte superior derecha
de la pantalla debera dar clic en el item agregar (ver numeral 2 de la
Ilustracion 2 Crear Contrato). El sistema desplegara al lado derecho,
las opciones que debera diligenciar, las cuales se detallan a continuacion
(ver numeral 3 de Ilustracion 2 Crear Contrato):

e NIT Contratante: NIT (Numero de Identificacion Tributaria) de la ERP,
sin puntos ni digito de verificacién.
e NIT Contratista: NIT (NUmero de Identificacién Tributaria) del PSS,
PTS o fabricantes, importadores y titulares de registro sanitario, sin

puntos ni digito de verificacidn.

e Nombre del contrato (Debe diligenciar el numero, sigla o consecutivo
del contrato acordado entre las partes, por ejemplo: CON-2024-01-

0001).
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Fecha de suscripcion: Debera seleccionar la fecha en la cual se sus-
cribe el contrato por las partes.

Fecha de inicio: Debera seleccionar la fecha del calendario que des-
pliega el sistema, en la cual inicia el contrato.

Fecha fin: Debera seleccionar la fecha del calendario en la cual finaliza
el contrato.

Valor: Debera digitar el valor total del contrato, sin separador de miles
con maximo dos decimales.

Agrupador: El sistema desplegara la lista de agrupadores definida en
el Anexo Técnico No. 2 de la Resolucién 2335 de 2023. El usuario debe
seleccionar uno o mas agrupadores, segln se adecle a los servicios y
tecnologias en salud incluidos en el contrato, entre los que se encuen-
tran:

Apoyo diagndstico y complementacion terapéutica

Artritis reumatoide

Atencidon inmediata

Cancer de adultos

Cancer infantil

Condiciones cardio cerebrovasculares y metabdlicas

Consulta externa

Enfermedad renal crénica

Enfermedades Huérfanas

Enfermedades respiratorias crénicas de las vias inferiores (EPOC
y asma)

Enfermedades transmitidas por vectores

Entrega o suministro de medicamentos, dispositivos médicos o
insumos

Internacién

Materno perinatal

Promocién y mantenimiento de la salud

Quirurgicos

Salud mental y consumo de sustancias psicoactivas

Virus de inmunodeficiencia humana
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Salud

e Modalidad de pago: El sistema mostrara la lista desplegable con las
diferentes modalidades de pago disponibles y el usuario debera selec-
cionar una de ellas.

e Régimen: El sistema mostrara la lista desplegable de los regimenes
de salud a los que corresponde la cobertura del contrato y el usuario
debera seleccionar uno de ellos

Una vez diligenciada la informacion de los campos anteriormente men-
cionados, el usuario debera dar clic en el botén “Guardar” (ver numeral
4 de la Ilustracion 2 Crear Contrato), de lo contrario debera dar clic
en el botéon “Cancelar” (ver numeral 5 de la Ilustracion 2 Crear Con-
trato).

o] °
= @ oo = 8 30§ coessoomior

@usmdc de contratos. @ n

WIT Contratante

o e O O T o—— : nonncein

ooN2025 -]

—

,,,,,,,, 0 @< 5
i

nh2f2028 -]

10000
Agrupodor

» Matomo pariata
Modaiidod de pago

Page por capitacica

Rogiman

Contrioutive

L -

Ilustracién 2 Crear Contrato
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1.3 Ver Detalle del Contrato

El sistema permitira visualizar el detalle de un contrato, para ello el usua-
rio debera desplazarse a la barra izquierda del menu (color azul), en la
cual debera dar clic en el item contratos (ver numeral 1 de la Ilustracion
3 Detalle del Contrato), posteriormente deberd dar clic en la opcion
“Listar Contratos” (ver numeral 2 de la Ilustracion 3 Detalle del Con-
trato), el sistema mostrara el listado de todos los contratos asociados al
usuario (ver numeral 3 de la Ilustracion 3 Detalle del Contrato), de-
bera buscar el contrato que quiere visualizar y desplazarse a los tres pun-
tos ubicados al final de la informacién del contrato (ver numeral 4 de la
Ilustracion 3 Detalle del Contrato), se desplegard un submenu y de-
bera ubicar la opcidon “Ver Detalle" (ver numeral 5 de la Ilustracion 3
Detalle del Contrato).

mooswoz s wacR0ns HOSFITAL PABLD TOBGH URIBE con-oct-ea

Ilustracion 3 Detalle del Contrato

Aspectos para tener en cuenta al momento de ver el detalle de un con-
trato:
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El usuario podra visualizar la informacion basica del contrato en cualquier
momento. Ver numeral 6 de la Ilustracién 4 Detalle del Contrato. Esta
funcidn no le permitira realizar modificaciones a los elementos.

= & s = 2 0 0% g oo

Listado de contratos
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Ilustracion 4 Detalle del Contrato

1.4 Editar Contrato

Para realizar la edicion a un contrato, la ERP debera desplazarse a la barra
izquierda del menu (color azul), en la cual debera dar clic en el item con-
tratos (ver numeral 1 de la Ilustracion 5 Editar Contrato), posterior-
mente deberd dar clic en la opcidn “Listar Contratos” (ver numeral 2 de
la Ilustracion 5 Editar Contrato), el sistema mostrara el listado de to-
dos los contratos asociados al usuario (ver numeral 3 de la Ilustracion
5 Editar Contrato), debera buscar el contrato a editar y desplazarse a
los tres puntos ubicados al final de la informacién del contrato (ver nu-
meral 4 de la Ilustracion 5 Editar Contrato), se desplegard un sub-
menu y debera ubicar la opcion “Editar" (ver numeral 5 de la Ilustracion
5 Editar Contrato).
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Ilustracion 5 Editar Contrato

Al dar clic en Editar, el sistema habilitara los siguientes campos: (ver nu-
meral 6 de la Ilustracion 6 Editar contrato ):

e NIT Contratante

e NIT Contratista

e Nombre del contrato
e Fecha de suscripcion
e Fecha de inicio

e Fecha fin

e Valor

e Agrupador

e Modalidad de pago

e Régimen

Una vez editados los datos, debera dar clic en guardar (ver numeral 7 de
la Ilustracion 6 Editar contrato ), o si no requiere editar los datos, dar
clic en cancelar (ver numeral 8 de la Ilustracion 6 Editar contrato ).
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Ilustracion 6 Editar contrato

Aspectos para tener en cuenta al momento de editar un contrato:

e Para poder editar la informacién basica del contrato, el estado del
mismo debe ser "En creacién". Si existe otro estado (En verificacion,
Aprobado o Rechazado) la edicion no podra realizarse.

e Una vez se edite la informacion, el sistema mostrara los cambios de
cada item modificado.

1.5 Eliminar Contrato

El sistema permitira a la ERP eliminar un contrato si y sélo si el estado del
contrato se encuentra en “En creacion".

Para eliminar un contrato, el usuario debera desplazarse a la barra iz-
quierda del menu (color azul), en la cual debera dar clic en el item con-
tratos (ver numeral 1 de la Ilustracion 7 Eliminar Contrato), poste-
riormente debera dar clic en la opcidn “Listar contratos” (ver numeral 2
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de la Ilustracion 7 Eliminar Contrato), el sistema mostrara el listado
de todos los contratos asociados al usuario (ver numeral 3 de |la Ilustra-
cion 7 Eliminar Contrato), debera buscar el contrato a eliminar y des-
plazarse a los tres puntos ubicados al final de la informacién del contrato
(ver numeral 4 de la Ilustracion 7 Eliminar Contrato), se desplegara
un submenu y debera ubicar la opcidn eliminar (ver numeral 5 de la Ilus-
tracion 7 Eliminar Contrato) y dar clic en dicha opcion.

consEnET  Eesssee 2020088 L r—

nnnnnnnnnnn
consEmRm W maes 18

Ilustracion 7 Eliminar Contrato

Aspectos para tener en cuenta al momento de eliminar un contrato:

e La eliminacidn del contrato sélo se podra realizar por un usuario de la
entidad que cred el contrato.

e Para realizar la eliminacion de un contrato, el estado de este debera
ser "En creacidon". Si existe otro estado (En verificacién, Aprobado o
Rechazado, o incluso Liquidado) la eliminacién no podra realizarse.

e Una vez se elimine el contrato, el sistema no volverd a mostrarlo.
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1.6 Buscar Contrato

Para realizar la busqueda, el usuario debera desplazarse a la barra iz-
qguierda del menu (color azul), en la cual deberd dar clic en el item con-
tratos (ver numeral 1 de la Ilustracion 8 Buscar Contrato), posterior-
mente debera dar clic en la opcidn “Listar contratos” (ver numeral 2 de la
Ilustracion 8 Buscar Contrato), el sistema mostrara el listado de todos
los contratos asociados al usuario (ver numeral 3 de la Ilustracion 8
Buscar Contrato), para buscar un contrato debera dirigirse a la barra
ubicada encima del listado de los contratos y diligenciar una de las si-
guientes opciones: Id de contrato, NIT del contratante, NIT del contra-
tista, Nombre del contrato, Estado o ano de suscripcion (ver numeral 4 de
la Ilustracion 8 Buscar Contrato) y dar clic en el botén filtrar (ver nu-
meral 5 de la Ilustracion 8 Buscar Contrato).

El resultado de la busqueda mostrara un listado con los siguientes datos:

e ID: Identificador del Contrato.

e Contratante NIT: Numero de Identificacion Tributaria de la ERP.

e Contratante Razén Social: Es la denominacién legal bajo la cual una
empresa o entidad esta registrada ante los organismos competentes.

e Contratista NIT: Niumero de Identificacién Tributaria del PSS, PTS, fa-
bricantes, importadores y titulares de registro sanitario

e Contratista Razon Social: Es la denominacién legal bajo la cual una
empresa o entidad esta registrada ante los organismos competentes.

e Nombre del contrato: corresponde al nimero, sigla o consecutivo del
contrato acordado entre las partes.

e Estado del contrato: En el sistema los contratos apareceran en alguno
de los siguientes estados:

En Creacién
En verificacion
Aprobado
Rechazado
Liquidado

o O O O O
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e Fecha de suscripcion: Fecha en la cual se
partes.

suscribe el contrato por las

@& auscor. [ Dollnmmm-mwluv @
(5?
2
e [ — — e G
30320 BO00BETO2 EPS SURAMERICANA SA. 90I00086! ANALIZAR LABORATORIO CUNICO 5 SAS CON-2024-02-0003 Aceptado 2024-06-M4 1l

Ilustracién 8 Buscar Contrato
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2 Gestion de poblacion cubierta

Nota: Esta funcionalidad aplica para la Fase I — Implementacion de Funcio-
nalidades Basicas

La gestidon de poblacion comprende la informacion de la cantidad de po-
blacion beneficiaria dentro del contrato, y su ubicacién geogréafica.

2.1 Listar poblacion cubierta

El sistema permitira listar la poblacidon asociada a un contrato. Para ello
el usuario debe haber seleccionado con anticipacion el contrato, poste-
riormente debera dar clic en la opcidn “Listar Poblaciéon Cubierta”

(ver numeral 2 de la Ilustracién 9 Listar poblacion cubierta del contrato
), mostrando los siguientes items:

e Identificacion del contrato seleccionado.

e Codigo Municipio: Cdédigo del DANE asignado al municipio.

e Municipio: Nombre de la entidad territorial municipal o distrital.

e Departamento: Nombre de la entidad Departamental.

e Poblacién cubierta: Cantidad estimada de personas beneficiarias del
contrato en el municipio correspondiente.

e Fecha registro: Fecha en la que la operacion fue ingresada en el SIIFA,
asegurando su trazabilidad en el sistema.
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Ilustracién 9 Listar poblacion cubierta del contrato

2.2 Crear poblacion cubierta

Para ingresar la informaciéon de la cantidad de poblacion cubierta del con-
trato, debe seleccionar con anticipacién el contrato; posteriormente de-
bera dar clic en la opcién “Listar poblacién cubierta” siguiendo los pasos
descritos en el numeral 2.1 Listar poblacién cubierta, seqguidamente de-
bera dar clic en el botén agregar ubicado en la parte superior derecha
(ver numeral 3 de la Ilustracion 10 Crear poblacion cubierta - a):
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Ilustracién 10 Crear poblacidon cubierta - a

Al dar clic en agregar el sistema abrira una ventana denominada “muni-
cipio” (ver numeral 5 de la Ilustracién 11 Crear poblacion cubierta - b, el
usuario debera elegir el municipio de la lista desplegable que le mostrara
el sistema y deberd diligenciar la cantidad de poblacién cubierta en el
contrato.

Una vez diligenciada la informacion, el usuario debera dar clic en guardar
o cancelar (Ver numeral 6 o 7 Ilustracion 11 Crear poblacion cubierta - b)
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Ilustracion 11 Crear poblacion cubierta - b

2.3 Editar poblacidn cubierta

Para editar una operacion el usuario debe haber seleccionado con antici-
pacion el contrato, posteriormente debera dar clic en la opcidon “Listar
poblacidén cubierta” siguiendo los pasos descritos en el numeral 2.1 Listar
poblacion cubierta, seguidamente el sistema mostrara el listado de todos
las poblaciones asociadas al contrato (ver numeral 3 de la Ilustracién 12
Editar poblacién cubierta) debera buscar la operacién a editar y despla-
zarse a los tres puntos ubicados al final de cada fila (ver numeral 4 de la
Ilustracion 12 Editar poblacion cubierta), se desplegara un submenu y
debera ubicar la opcion “editar" (ver numeral 5 de la Ilustracién 12 Editar
poblacidn cubierta).
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Ilustracion 12 Editar poblacion cubierta

Al dar clic en editar, el sistema habilitara la ventana denominada “Editar
poblacién cubierta” con los siguientes campos para realizar la edicién (ver
numeral 6 de la Ilustracion 13 Editar Operacion de un Contrato):

e Municipio
e Cantidad de poblacidon cubierta en el contrato

Una vez editados los datos, debera dar clic en guardar, o si no requiere
editar los datos, dar clic en cancelar. (ver numerales 7 y 8 de la Ilustra-
cion 13 Editar Operacion de un Contrato)
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Ilustracién 13 Editar Operacién de un Contrato

2.4 Eliminar poblacion cubierta

Para eliminar la poblacion cubierta, el usuario debe haber seleccionado
con anticipacion el contrato, posteriormente debera dar clic en la opcién
“Listar poblacion cubierta” siguiendo los pasos descritos en el numeral 2.1
Listar poblacién cubierta, seguidamente el sistema mostrara el listado de
todos las poblaciones asociadas al contrato (ver numeral 3 de la Ilustra-
cion 14 Eliminar poblacidon cubierta de un Contrato - a), y debera buscar
la informacion de la poblacidon a eliminar y desplazarse a los tres puntos
ubicados al final de cada fila (ver numeral 4 de Ilustracion 14 Eliminar
poblacién cubierta de un Contrato - a), se desplegara un submenu y de-
bera ubicar la opcién “eliminar" (ver numeral 5 de |la Ilustraciéon 14 Eli-
minar poblacion cubierta de un Contrato - a).
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Ilustracion 14 Eliminar poblacién cubierta de un Contrato - a

Al dar clic en eliminar, el sistema desplegara un mensaje para confirmar
la accion (ver Ilustracion 15 Eliminar Operacion de un Contrato - b):

O

¢Est@ seguro de eliminar este registro?

Esta accién no se puede deshacer.

Ilustracién 15 Eliminar Operacion de un Contrato — b
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Finalmente, si selecciona la opcidon “Si, eliminar” el sistema mostrara un
mensaje de éxito en la operacion exitosa como se muestra en la Ilustra-
cion 16 Eliminar poblacion cubierta del contrato - mensaje de éxito.

v

iEliminado!

€ registro fue eliminado correctamente.

Ilustracion 16 Eliminar poblacion cubierta del contrato — mensaje de éxito.
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3 Finalizacion del registro de contratos

Una vez la ERP ha finalizado el registro del contrato, debera enviar a ve-
rificacidon la informacion registrada a los PSS, PTS o Fabricantes, importa-
dores y titulares de registros sanitarios.

El Sistema mostrara un mensaje informativo a la ERP para notificarle que
no podra realizar una modificacidon a ninguno de los componentes del con-
trato.

La ERP deberd ingresar a la opcion listar contrato, y una vez seleccionado
el contrato, hara clic en los tres puntos que se encuentran al finalizar del
registro y se desplegara una lista que contiene la opcidon “Enviar a contra-
tista” (ver numerales 1 al 5 de la Ilustracién 17 Funcién enviar a contra-

L]
..... T 0 ‘ Gorlos Jaramillo -
Listado de @
NT contratante NIT eontratst Hormibee del canira Estada 0 e suscripeitn
‘00080z s suan sevs0Ezs HOSFITAL PABLO TOBON URIEE con-ocT-00z n verfcacicn conatista 2022-08-19
00088702 P suma 0001926 HOSPITAL PABLO TOSON URIEE CON-DCT-001  Enveheacin conrania 2000-08-01 '
— - — [ —— F— s (B[]
apeiore
80008702 P sumn 860037950 FUNDACION SANTA FE DE BOGOTA coustrIny - 20250919
B0IOBETOZ EPS SURA BEH07HE0 FUNDACION SANTA FE DE BOGOTA COMSERIDO! - 2025-09-19 Ver Batalie
edito
......
hus o sprosmcitr,
(5)
torior . Siguion

Ministaria da Salud y Proteccién Sacial

Ilustracion 17 Funcidn enviar a contratista

A continuacidn, el sistema informara el envio exitoso al contratista, como
se observa en la Ilustracién 18 Mensaje de éxito en la funcién de envio al
contratista
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Enviado exitosamente

El contrato fus enviado al contratista para
verlficacion,

Ilustracion 18 Mensaje de éxito en la funcion de envio al contratista

Tenga en cuenta que, la funcién de “Enviar al contratista” verificara que
previamente haya registrado informacion de “Poblacidn cubierta del con-
trato”, o de lo contrario, el sistema informara “errores de validacién” como
se observa en la Ilustracion 19 Mensaje de error de validacion en la fun-
cion enviar a contratista

®

Errores de validacion

« No.es posioie cambior el estado a tn
verlficacin contratista’ porque el controto no
tlene informacién de poblacin cubierta.

Ilustracién 19 Mensaje de error de validacion en la funcion enviar a contratista
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4 Gestion de otrosi

Nota: Esta funcionalidad aplica para la Fase I — Implementacion de Funcio-
nalidades Basicas

Es el conjunto de requerimientos necesarios para registrar los Otrosi aso-
ciados a los contratos del sector salud.

4.1 Listar otrosi del contrato

El sistema permitira listar los Otrosi asociados a un contrato. Para ello el
usuario debe haber seleccionado con anticipacidon el contrato sujeto de
modificacidén, posteriormente debera dar clic en la opcion “Listar otrosi”
(ver numeral 1 de la Ilustracion 20 Listar otrosi del contrato), mostrando
los siguientes items (ver numeral 2 de la Ilustracion 20 Listar otrosi del
contrato):

e Identificacion: Nombre del Contrato.

e Nombre: Nombre del Otrosi

e Valor: Valor del Otrosi.

e Fecha finalizacion: Fecha de finalizacién del Otrosi

e Estado: Estado del Otrosi (en creacion o, aprobado)
e Fecha registro: Fecha de registro del Otrosi en SIIFA.

www.minsalud.gov.co
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Contrato > CON-2023-01
Contratante:ALIANZA MEDELLIN ANTIOQUIA EPS SAS - SAVIA SALUD EPS fCal‘\[l’:mS[G ANALIZAR LABORATORIO CLINICO IPS SAS
Sin estado

Consecutivo... Nombre... Sector. v T

IDENTIFICACION Nombre Valor Fecha de finalizacién Estado Fecha de registro ‘_®

2025 © SIFA Ministerio de Salud y Proteccién Social.

Ilustracion 20 Listar otrosi del contrato

4.2 Crear Otrosi del contrato

Para crear un Otrosi el usuario debe haber seleccionado con anticipacion
el contrato sujeto de modificacion, adicion o prérroga; posteriormente de-
bera seguir los pasos descritos en el numeral 4.1 Listar otrosi del contrato,
seguidamente debera dar clic en el botdn agregar ubicado en la parte
superior derecha (Ver numeral 1 de la

Ilustracion 21 Crear otrosi del contrato), el sistema desplegara una ven-
tana denominada “Crear otrosi” (Ver numeral 2 de la

Ilustracion 21 Crear otrosi del contrato) con los siguientes items:

e Nombre del Otrosi, corresponde al niumero, sigla o consecutivo del
otrosi asignado entre las partes al otrosi suscrito

e Valor del Otrosi.
e Fecha de Finalizacion del Otrosi.
e Tipo de otrosi
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Una vez diligenciada la informacion, el usuario debera dar clic en guardar
o cancelar (Ver numeral 3 de la

Ilustracion 21 Crear otrosi del contrato)

Contrato > MD-AS-2021-0046

Contratante: MEDIMAS EFS S.AS. | Contratistaz SOCIEDAD INVERSIONES ¥ SERVICIOS L&) SAS

—

Crear Otrosi:

Nombre

D Nombre Valor Fecha finalizacién Estado Fecha registro

Valor

Fecha de finalizacion

ddfmm/acca =]

Ilustracion 21 Crear otrosi del contrato

Al dar guardar la informacion diligenciada, el sistema mostrara la si-
guiente ventana (ver Ilustracion 22 Crear Otrosi del contrato - Mensaje
de éxito)

www.minsalud.gov.co
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iSe guardo exitosamente!

Se ha guardado correctamente la informacién

DE ACUERDO

Ilustracién 22 Crear Otrosi del contrato - Mensaje de éxito

Seguidamente, el usuario podra visualizar los datos ingresados del Otrosi
(Ver numeral 10 de la Ilustracion 23 Datos ingresados del otrosi).

(2]
@'Gov.co = @ Busear = &8 I 42 a Andrea Jaramillo~ {8}

MENO

Contrato > CON-2022-02-SNT
Contratante:EPS SURAMERICANA S.A. ,'Commtistu:' EMPRESA ESE DEMOSTRACION
Sin estado

@ Contratos

Listar otro si

Consecutivo.. Nombre Sector. v T
@ Fac
APLICACIONES
IDENTIFICACION Nombre valor Fecha de finalizacién Estado Fecha de registro
B ca
10011 otrosil 50000000 2025-09-30T00:00:00 En creacion 2025-06-30T11:42:07.033
2025 © SIFA Ministerio de Salud y Proteccion Social.

an

Ilustracion 23 Datos ingresados del otrosi

Aspectos para tener en cuenta al momento de crear un Otrosi:

e El registro del Otrosi debe darse por parte de la ERP.
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e La informacién registrada por parte de la ERP debe ser aprobada o
rechazada por el PSS, PTS fabricantes, importadores y titulares de re-
gistro sanitario

4.3 Editar Otrosi del contrato

La ERP podra editar un Otrosi, si y solo si se encuentra en estado “en
creacion”, para ello se debe seleccionar con anticipacion el contrato sujeto
de modificacién, adicidén o prérroga, posteriormente debera seguir los pa-
sos descritos en el numeral 4.1 Listar otrosi del contrato, el sistema le
mostrara los Otrosi creados para el contrato que estd consultando (Ver
numeral 8 de la Ilustracion 24 Editar otrosi del contrato - a)

& 'Gov.Cco = Q@ Buscar. g 0 Qo a Andrea Jaramillov @

I

MEND

Contrato > CON-2022-02-SNT
Contratante:EPS SURAMERICANA SA. /Contrntism‘, EMPRESA ESE DEMOSTRACION
Sin estado

{8 Contratos

Listan ntos

Listar otro si

Consecutivo.. Nombre... Sector... v A A

APLICACIONES
IDENTIFICACION Nombre Valor Fecha de finalizacién Estado Fecha de registro
8] calendario

1o0n Otrosi | 50000000 2025-09-30T00:00:00 Te 2025-05-30T11:42:07.033 i

:

2025 @ SIFA Ministerio de Salud y Proteceién Social

Ilustracion 24 Editar otrosi del contrato - a

Seguidamente, el usuario deberd ubicar el Otrosi que desea editar y dar
clic en los tres puntos ubicados al final de este (Ver numeral 9 de |la Ilus-
tracion 25 Editar otrosi del contrato - b), el sistema desplegara una lista en
la cual deberd ubicar la opcién “editar” (Ver numeral 10 de la Ilustracion 25
Editar otrosi del contrato - b).
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MENO

Contrato > CON-2022-02-SNT

Contratante:EPS SURAMERICANA S.A. [Contratista: EMPRESA ESE DEMOSTRACION
Sin estado

{2 Ccontratos

Consecutivo... Nombre... Sector... v T
£ Fac
APLICACIONES
IDENTIFICACION Nombre valor Fecha de finalizacién Estado Fecha de registro
B cal
oon Otrosil 50000000 2025-09-30700:00:00 2025-05-30T11:42:07.033 | i |
Opciones
Ver
(20) =1
Eliminar
2025 © SIIFA Ministerio de Salud y Proteccién Social.

Ilustracién 25 Editar otrosi del contrato — b

El sistema permitira editar los siguientes items de la informacion del
Otrosi (Ver numeral 11 de la Ilustracion 26 Editar otrosi del contrato -
C):

e Nombre del otrosi

e Valor del otrosi

e Fecha de inicio del otrosi

e Fecha de Finalizacién del otrosi
e Adicion

e Modificacion

e Prorroga

www.minsalud.gov.co
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Contrato > MD-AS-2021-0046
Controtante: MEDIMAS EPS SAS. | Contratista: SOCIEDAD INVERSIONES ¥ SERVICIOS L& SAS
Sinestodo

Otrosi:

FSS—— fr— Soctor. = = Editarotrosi

Nombre

o Nombre valor Fecha finalizacion Estado Fecha registro DEMO-MAY-2025

10028 DEMO-MAY-2025 1000000 2025-12-31T00:00:00 2025-06-2517.06:93 i Valor

1000000
—
Fecha de finalizacion

ddfmm/aaca (=]

Ilustracién 26 Editar otrosi del contrato - c

Aspectos para tener en cuenta al editar un Otrosi:

e La Edicion del Otrosi debe darse por parte de la ERP

e Para realizar una edicién de la informacion del Otrosi el estado de este
debe ser "En creacién". Si existe otro estado (En verificacion, Aprobado
o Rechazado) la edicién no puede realizarse.

e Una vez se edite la informacion, el sistema debe mostrar los cambios
de cada atributo modificado.

e La informacion registrada por parte de la ERP debe ser aprobada o
rechazada por el PSS, PTS, fabricantes, importadores y titulares de
registro sanitario, una vez sea remitida.

4.4 Eliminar otrosi del contrato

Para eliminar un Otrosi, la ERP debe seleccionar con anticipacion el con-
trato sujeto de modificacion, adicion o prérroga, posteriormente debera
seguir los pasos descritos en el numeral 4.1 Listar otrosi del contrato, el
sistema le mostrard los Otrosi creados para el contrato que esta consul-
tando. Seguidamente, el usuario debera ubicar el otrosi que desea elimi-
nar y dar clic en los tres puntos ubicados al final de este (Ver numeral 9
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de la Ilustracion 27 Eliminar otrosi del contrato — a), el sistema desple-
gara una lista en la cual debera ubicar la opcién “Eliminar” (Ver numeral

10 de la Ilustracion 27 Eliminar otrosi del contrato - a).

o
Q ﬂ’ Andrea Jaramillo @

O

v

®'Gov.co = @ Buscar. =E ¥ I3
MENO
& Contrato > CON-2022-02-SNT
CEEE Contratante:EPS SURAMERICANA S.A. [Contratista: EMPRESA ESE DEMOSTRACION
Sin estado
Otro si:
Listar otro si
Consecutivo.. Nombre.. Sector...
IDENTIFICACION Nombre valor Fecha de finalizacién Estado Fecha de registro
1001 Otrosi1 50000000 2025-09-30T00:00:00 2025-05-30T11:42:07.033 |

]

2025 © SIIFA

Ilustracién 27 Eliminar otrosi del contrato — a

Opciones
ver

Editar

a

Ministerio de Salud y Proteccién Social.

Al dar clic en la opcidn eliminar el sistema mostrara la siguiente ventana

con el mensaje: “Se elimind exitosamente” (Ver

Ilustracion 28 Eliminar otrosi del contrato - b):
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Se eliminé exitosamente!

Se ha enviado correctamente la informacion.

Ilustracién 28 Eliminar otrosi del contrato - b

Aspectos para tener en cuenta al eliminar un Otrosi:

e El sistema permitird eliminar un Otrosi, si y sdlo si el estado del con-
trato es: “En creacion"

e Una vez se elimine la informacion, el sistema actualizara la lista de
Otrosi asociados al contrato.

www.minsalud.gov.co



5 Gestion de liquidacion de contrato

Nota: Esta funcionalidad aplica para la Fase I — Implementacion de Funcio-
nalidades Basicas

Es el conjunto de requerimientos para registrar la liquidacion de un con-
trato.

5.1 Listar liquidacion

El sistema permitira listar las liquidaciones asociados a un contrato, que
previamente haya cargado. Para ello el usuario debe haber seleccionado
con anticipacion el contrato sujeto de liquidacidén, posteriormente debera
dar clic en la opcién “Listar liquidacién”, mostrando los siguientes items:

e Identificacion: Nombre del Contrato.

e Causal de liquidacién

e Fecha liquidacién

e Valor total contrato: (El sistema extraerd este dato, de acuerdo con la
sumatoria del valor original del contrato y los Otrosi creados)

e Valor total ejecutado

e Valor total pagado

e Valor neto a pagar

e Causal

e Fecha de registro

5.2 Creacion de liquidaciéon

Para registrar la liquidacién de un contrato la ERP debe seleccionar con
anticipacion el contrato sujeto de liquidacion, posteriormente debera se-
leccionar la opcién “listar liquidacidn” y dar clic en el botédn agregar que
se encuentra en la parte superior derecha. (Ver Ilustracién 29 Listar liqui-
dacion del contrato)
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Contrato > CON-OCT-001 ] ®7
Cantratants: ES SURA / Contratista: HOSPITAL FASLD TOBON URIBE

f

Listado de liquidacisn o

3 Causal Valar tetal contrato Valor tatal sjocutade Vatar total pagade Valor nato a pagor Cousal Focha registre

Ministario do Sahud y Protaccion Sosial

Ilustracion 29 Listar liquidaciéon del contrato

Una vez se de agregar la liquidacion, se desplegara una ventana que le
permitira ingresar los siguientes datos: (Ver numeral 5 de la Ilustracién
30: Creacidén de liguidacion del contrato - a)

www.minsalud.gov.co

Causal de liquidacion

Fecha liguidacion

Valor total contrato: (El sistema extraera este dato, de acuerdo con la
sumatoria del valor original del contrato y los Otrosi creados)
Valor total ejecutado

Valor total pagado

Valor saldo a favor del contratista

Valor saldo a favor del contratante

Valor indemnizacion

Valor deducciones

Valor multas

Valor neto a pagar




Contrato > CON-OCT-001
itratan L /

Contratonts: EPS SURA | Contialista:: HOSFITAL PABLO TOBON URIBE

listado de liquidacion @—

_ crear liquidecién

Causal de quidacien

Fecha liquidacian

adfmmanaa o

Valor total contrata:

80000000

Vator totol sjscutados

Ilustracién 30: Creacidn de liquidacién del contrato - a

Una vez diligenciada la informacion, el usuario debera dar clic en guardar
o cancelar (Ver numerales 6 y 7 de la Ilustracion 31 Creacion de liguida-
cion del contrato - b)

o
= @ buscar = 8 8§ cosromio
Cousal de liquidacién
©©  Causal  Vaortotal contrate Volortotal sjecutodo Valor total pagado Valor nato @ pagar Cousal  Fecharegistro

Fecha iquidacion

adfmm/oana -]

walor totol pogade:

Walor saida favar contratista

o

Walor Saldo Faver Contratante:

walor indamnisazién:

valor deducciones:
dor mai
o nto a pagar

Ilustracion 31 Creacién de liquidacion del contrato - b)
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Una vez ha sido registrada una liquidacion, se debera notificar al presta-
dor, proveedor o a los fabricantes, importadores y titulares de registro
sanitario, para que estos aprueben o rechacen la liquidacion. Si el presta-
dor o proveedor o los fabricantes, importadores y titulares de registro
sanitario aprueban la liquidacion el contrato debe pasar a estado “liqui-
dado”, de lo contrario podra rechazarlo para que la ERP realice los ajustes
correspondientes.

Una vez liquidado el contrato, no se debe permitir el cambio de informa-
cion contenido dentro del contrato.

5.3 Editar liquidacion

La funcion editar liquidacién solo es posible si y solo si el contrato se
encuentra aprobado y si la liquidacién se encuentra en estado “en crea-
cion”.

Para ello, la ERP debera seleccionar el contrato y en el menu izquierdo del
panel azul, seleccionar la opcion listar liquidacion.

Posteriormente debera dar clic en los tres puntos que aparecen al final del
registro y seleccionar la opcion editar, (ver numerales 1 al 4 de la Ilustra-
cion 32 Editar liquidacion de contrato - a)
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Contrato > CON-OCT-003 @

. o ‘Contratants: £FS SURA | Contratista: HOSPITAL PASLO TOBON URBE

Listado de liquidacién [ oo ]
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-

2028 0 SIFA Ministerio de Saksd y Proteccitn Social.

Ilustracion 32 Editar liquidacion de contrato - a

A continuacidn, se despliega la ventana con los datos a editar, (ver nu-
meral 6 de la Ilustracion 33 Editar liquidacion del contrato - b

®'Gov.co @ suscar m e D a°‘cmm aaaaaaaa

Contrato > CON-OCT-003

Contratante: EPS SURA | Controtista: HOSPITAL PASLO TOBOM URIBE

Listado de liquidacion
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Valor saido faver contratista:

100000

Valor Saldo Favor Contratante;

0

Valor indemnizacién:

)

Volor deducciones:

0

Ilustracion 33 Editar liquidacion del contrato - b
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Una vez editados los campos que se requieran editar, la ERP podra dar
clic en guardar o cancelar, (ver numeral 7 y 8 de la Ilustracidon 34 Editar
liguidacion del contrato - ¢

Editar liquidacién

GCausol de liquidacién

Valor total valar total Vaor total Valor neta &

Mutuo acuerds
I causal contrato ejecutado pagadoe pogar causal Fecharegistro

Fecha iquisacién:
| Mutuo acusras 1000000 500000 200000 100000 . 2025-08-19 15631

19joa/2025 a

Vansimiants dal 2028-08-22 i
plazo 1o foeesa ¢ . “ oamas Valor total eontrato:
1000000
3 Uguidoeidn Judicial 1030080 1 ' o

oaE:
Valor total sjecutad:

00000

Valor totol pagado:

400000

valor saldo fovar cantratista:

wanoa

valor saldo Faver Contratants:

o

valor indemnizacian:

valar deduccianes:

0

Valor mwitas:

valor neto @ pagar:
o0

@ = > ®

Ilustracién 34 Editar liquidacién del contrato - ¢

5.4 Eliminar liquidacion

La funcion eliminar liquidacién solo es posible, si y solo si, el contrato se
encuentra aprobado y si la liquidacidn se encuentra en estado “en crea-
cion”.

Para ello, la ERP debera seleccionar el contrato y en el menu izquierdo del
panel azul, seleccionar la opcion listar liquidacion.

Posteriormente debera dar clic en los tres puntos que aparecen al final del
registro y seleccionar la opcion eliminar, (ver numerales 1 al 5 de la Ilus-
tracion 35 Eliminar liquidacién contrato)
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causal Valor total contrata Volor total ejecutado
Mutue aevsrds 1003000 500000
Vencimiento del piaze o000 D00
Uequiciacion Judiciol 00000

Vator total pagade

400000

Valor neto a pagar

10000

v A3

Facha registro.

Ilustracion 35 Eliminar liquidacién contrato

Ministerio de Saksd y Proteccitn Social.

El sistema preguntara si “éesta seguro de eliminar este registro” y debera
confirmar o cancelar, (ver Ilustracién 36 Confirmacion de eliminar liquida-

cion)

¢Esta seguro de eliminar este registro?

®

Esta accion no se puede deshacer.

Ilustracion 36 Confirmacion de eliminar liquidacion
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6 Verificacion de contratos por parte del contra-
tista

Nota: Esta funcionalidad aplica para la Fase I - Implementacién de Funcio-
nalidades Basicas

Conjunto de requerimientos que describen el proceso posterior a la crea-
cion de un contrato a cargo de:

v' Prestadores de servicios de salud (PSS)
v Proveedores de tecnologias en salud (PTS)
v' Fabricantes, importadores vy titulares de registros sanitarios

Nota: Es necesario que el usuario autenticado en el sistema se encuentre
registrado en SIIFA con el rol de PSS, PTS o Fabricantes, importadores y
titulares de registros sanitarios. Ver manual del usuario disponible en:

https://www.minsalud.gov.co/SIIFA/Paginas/sistema-integral-de-infor-
macion-financiera-y-asistencial.aspx

6.1 Listar Contratos con estado “En Verificacion”

Para los usuarios del sistema identificados como PSS, PTS o Fabricantes,
importadores y titulares de registros sanitarios, el sistema presentara el
listado de contratos que tengan el estado "En verificacidon”.

Esta funcionalidad debe ejecutarse tal como, se describié en el numeral
1.1 titulado Listar Contratos, del presente manual.

www.minsalud.gov.co
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6.2 Buscar de un Contrato por parte de: PSS, PTS o Fabricantes,
importadores y titulares de registros sanitarios

El sistema permitira al usuario, consultar la informaciéon de un contrato
en especifico, una vez seleccione el contrato a consultar, el sistema mos-
trara toda la informacidn registrada por la ERP.

Lo anterior con el fin de validar los datos registrados por la ERP en el
SIIFA y conforme al contrato previamente suscrito.

Esta funcionalidad debe ejecutarse tal como, se describié en el numeral
1.6 titulado Buscar Contrato, del presente manual.

6.3 Verificacion / Rechazo de Contratos

El sistema dispondra una funcionalidad que le permita al usuario verificar
los datos asociados a un contrato, para esto tendra dos opciones "Apro-
bar" o "Rechazar ". Iniciando con los pasos 1 al 5 frente a la opcion: flujo
de informacidén (ver Ilustracion 37 Verificacién de contrato - opciones)

®'GOV.CO o == o o%8-

Listado de contratos. ®7

nnnnnnnnn 1 conratanta WiT conratist Nomera del contrat

§

800088702 EPS SURA 890801826 HOSPITAL PASLO TOBOH URIBE CON-SEP-003-CONTR-BASE - 2025-01-01

‘800088702 EPSURA as0a0iaze HOSPITAL PABLO TOBGN URIBE CON-5£P-002 2028-08-28

saooasioz  ERSSU A ss0aciazs HOSPITAL PABLO TOBH URBE CON-OCT-003

800089702 EPsSURA 90901826 HOSPITAL PABLO TOBON UREBE COoN-0CT-002

830088702 EPSSURA 80901825 HOSPITAL PABLO TOBGH URBE CON-0CT-0m 2000-38-01

800089702 EPSSuRA 860037950 FUNDACION SANTA FE DE BOGOTA CONSEPI903 025-09-01 ver Detale.
‘800088702 EPsSURA 880037950 FUNDACION SANTA FE DE BOGOTA CoNsEPIan2 e WIH0BIE g

‘sa008Eioa EPSSURA as0azresn FUNDACION SANTA FE DE BOGOTA conserian

Ilustracién 37 Verificacidon de contrato - opciones
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6.3.01 Flujo para cambiar el contrato a estado "Aprobado™:

Cuando el usuario seleccione la opcién "Verificar Contrato" el sistema
mostrard un mensaje en pantalla en donde notifique al usuario que el
contrato cambiara a estado "Aprobado" y no podran hacerse modificacio-
nes, adecuaciones o cambios en ninguno de los datos registrados.

Si el usuario selecciona la opcién "Aceptar" del mensaje de confirmacion,
el contrato cambiard al estado "Aprobado"; es aqui cuando el sistema
genera el numero del contrato, Cédigo Unico del Contrato: “CUCON” que
correspondera al nimero de contrato que en adelante debera ser regis-
trado en las facturas de venta en salud; en cumplimiento de lo establecido
en el numeral 3.4 relativo del nimero del contrato del anexo de la reso-
lucién 1884 de 20241, modificatoria de la Resolucién 2275 de 20232. (ver
Ilustracion 38 Verificacion de contrato — opciones - aceptar y, ver Ilustra-
cion 39 Verificacidn de contrato - opciones - aceptar - mensaje del sis-
tema)
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003 BO00BST EPs sURA 8308026 HOSPTAL PABLO TGBON URIBE GON-SEP-003-GONTR-BASE en 2026-01-01
w02 Bo00ESTOD eps suRa 830801828 HOSPTAL PABLO TGBON URIBE CON-SEP-002 E 2026-08-28
l BAOOBSTOZ EPESURA BI0BOIE2E HOSHTAL PABLC TGBON URIBE cON-OCT-003  Apmbade 2025-04-01
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3 800089702 P suRA 60037850 FUNDACION SANTA FE DE B0GOTA CONSEPIRDI 2025-08-01 Ver Detolle
2 s00088702 eps suRa 860037080 FUNDACION SANTAfEDEBOGOTA  COMSER 802 E 20280818

Ba00RS 702 EPsSURA ‘880037880 FUNDACION SANTA FE DF BOGOTA coMssPIBD!

2025 & SFA Ministeric da Solud y Proteccién Sacial

Ilustracién 38 Verificacidon de contrato — opciones - aceptar

1 Por la cual se modifica la Resolucion 2275 de 2023 y se dictan otras disposiciones
2 Por la cual se expide la resolucion Unica reglamentaria del Registro Individual de Prestacion de Servicios de Salud -RIPS,
soporte de la Factura Electronica de Venta -FEV en salud y se dictan otras disposiciones
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Aceptacion exitosa

El contrato fue aceptado correctamente.

Ilustracion 39 Verificacion de contrato — opciones — aceptar — mensaje del sistema

6.3.02 Flujo para cambiar el contrato a estado "Rechazado"

El sistema dispondra una funcionalidad que le permita el rechazo de los
datos asociados a un contrato, (Ver Ilustracién 40 Verificacion de contrato
- opciones - rechazar - mensaje del sistema). Una vez el usuario selec-
cione esta opcidn, el sistema mostrara un campo donde se deben registrar
las razones del rechazo.
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Ilustracion 40 Verificacion de contrato - opciones — rechazar - mensaje del sistema

Una vez diligenciado este campo, el contrato cambiara al estado "Recha-
zado (Ver Ilustracién 41 Verificacion de contrato — opciones - rechazar -
mensaje del sistema)

Si el contrato se encuentra en estado Rechazado, la ERP debe revisar y
ajustar lo que corresponda en el mddulo, segun la informacién del con-
trato previamente suscrito.

Una vez realizados los ajustes, la ERP debera enviar nuevamente a “veri-
ficacion del contratista”, y los PSS, PTS o Fabricantes, importadores y ti-
tulares de registros sanitarios tendran la opcidn de aprobar o rechazar
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For favar, ingrese las observaciones del rechazo:

Ilustracion 41 Verificacion de contrato - opciones — rechazar - mensaje del sistema

6.4 Listar Otrosi o liquidacion, con estado “En Verificacion”

El usuario podra consultar el listado de Otrosi o liquidaciones que tengan
el estado "En verificacion".

Esta funcionalidad debe ejecutarse tal como, se describié en el numeral
4.1 titulado Listar otrosi del contrato - Buscar Contrato, o en el numeral
5.1 titulado Listar liquidacion, segun aplique.

6.5 Consulta de un Otrosi o liquidacion

Una vez el usuario seleccione el otrosi especifico a consultar o la liquida-
cion correspondiente, el sistema mostrara toda la informacidn registrada
y deberd validar los datos registrados por la ERP.
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El usuario con rol de PSS, PTS o Fabricantes, importadores o titulares de
registros sanitarios no podra realizar ningun tipo de modificaciones a los
datos registrados en el Otrosi o en la liquidacién, segun corresponda.
(ver Ilustracidon 42 Consulta de Otrosi del contrato)

= @ bueor = P o a"lcmmmmum

| Contrato > CON-OCT-003 ®7
- Controtonte: EPS SURA [ Contratista: HOSPITAL FASLD TOSON URIBE

o Hombre Valor Fecha finalizacitn Estado Fecha registra

ADICIONODS 001 208000 20285-12- 121000000 a 2026-10-01 1710:08

2025 © SIFA Miisterio de Salud y Proteceion Social.

Ilustracion 42 Consulta de Otrosi del contrato

6.6 Aprobacion / Rechazo, de Otrosi o liquidacidn

El sistema dispondra una funcionalidad que le permita al usuario verificar
los datos asociados a un Otrosi o liquidacidn, para esto tendra dos opcio-
nes "Aprobar" o "Rechazar".

6.6.01 Flujo para cambiar el Otrosi o la liquidacion a estado
"Aprobado"

Cuando el usuario seleccione la opcion "Verificar" el sistema mostrara un
mensaje en pantalla en donde notifique al usuario que el Otrosi o la liqui-
dacién, cambiara a estado "Aprobado" y no podran hacerse modificacio-
nes, adecuaciones o cambios en ninguno de los datos registrados.
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6.6.02 Flujo para cambiar el Otrosi o la liquidacidén, a estado "Re-
chazado"

El sistema dispondra una funcionalidad que le permite el rechazo de los
datos asociados a un Otrosi o a la liquidacion, una vez el usuario selec-
cione esta opcion, el sistema mostrara un campo donde debera justificar
las razones del rechazo.

Una vez diligenciado el campo, para el rechazo, el Otrosi o la liquidacién,
cambiara al estado "Rechazado” y solo podra visualizar los datos regis-
trados inicialmente.

Si el otrosi o la liquidacidon, se encuentra en estado Rechazado, la ERP
debe revisar y ajustar lo que corresponda en el modulo, segun la infor-
macion del otrosi o la liquidacion, previamente suscritos.

Una vez realizados los ajustes, debera enviar nuevamente a revision por
parte de los PSS, PTS o Fabricantes, importadores vy titulares de registros
sanitarios.
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Tenga presente que la Fase II. se encuentra en construccion, se actualizara con-
forme avance la implementacién del SIIFA.

7 Gestion de servicios, procedimientos y medica-
mentos

Nota: Esta funcionalidad aplica para la Fase II — Estabilizacion e Implemen-
tacion de Funcionalidades Complementarias

Es el conjunto de requerimientos necesarios para administrar los servi-
cios, procedimientos en salud, asi como los medicamentos incluidos en el
contrato del sector salud.

El presente acapite en principio no sera de diligenciamiento obligatorio,
no obstante, en la medida que avance el proceso de implementacion se
requerira el diligenciamiento obligatorio de la informacion.

7.1 Gestion de servicios

Es el registro de servicios de salud, asociados a un contrato previamente
creado.

7.1.01 Listar servicios de salud del contrato

El sistema permitira listar los servicios de salud asociados a un contrato.
Para ello el usuario deber seguir los pasos descritos en el numeral 1.3 Ver
Detalle del Contrato y posteriormente hacer clic en listar servicios (ver
numeral 5 de la Ilustracion 43 Listar Servicios del Contrato), el sistema
le listara todos los servicios mostrando los siguientes items (ver numeral
6 de la Ilustracion 43 Listar Servicios del Contrato):
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e Identificacién: Identificador del servicio.

e (Cddigo de Habilitacion: Cdédigo de habilitacion del prestador de servi-
cios de salud conforme con el Registro Especial de Prestadores de Ser-
vicios de Salud - REPS.

e NuUmero de Sede: Numero de Sede del Prestador de Servicios de Salud
conforme con el Registro Especial de Prestadores de Servicios de Salud
- REPS.

e (Cddigo de Servicio: Cdédigo conforme a la Clasificacién de Servicios del
REPS.

e Nombre del Servicio: Nombre de servicio de salud.

e PBS: Identificador si estd incluido dentro del PBS (Plan de Beneficios
en Salud).

e Fecha de Registro: Fecha de registro del servicio de salud, en SIIFA.

= Q Buscor,
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Contrato > DEMO-MAY-2025

Controtante: EPS SURAMERICANA 5.4 [ Cantratisto: ANALIZAR LABDRATORIO CLINICO IPS SAS

Tecnologias: Listado de servicios

B Senvicio Cawdigo de habilitacion Nombre del servicio v .

© cadige de habilitacisn Namero sede céaigo servicio Nombre servicio PBs Fecha de registro.

20250 SIFA Ministerio de Solud y Proteccion Sockal.

Ilustracion 43 Listar Servicios del Contrato
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7.1.02 Crear servicios del contrato

El sistema permitira el registro de los servicios asociados al contrato. Para
ello el usuario debe haber seleccionado con anticipacion el contrato, si-
guiendo los pasos descritos en el numeral 1.3 Ver Detalle del Contrato y
posteriormente ubicar la opcidon de Listar servicios de salud del contrato
del que trata el numeral 7.1.01 del presente documento. El sistema mos-
trara la siguiente pantalla:

®'GOV.CO o v = 2 O 0% g meome B

Contrato > DEMO-MAY-2025
Contratante: EPS SURAMERICANA S A. [ Contratista: ANALIZAR LABOR/

Tecnologias: Listado de servicios @—l

1D Servicio Codigo de habilitacion Nombre del servicio v Y.

o Cédigo de habilitacién NGmero sede Cédigo servicio Nombre servicio P8BS  Fecha de registro

4049 8632000755 o 728 TERAPIA OCUPACIONAL No 2025-05-26722.03:40.967 1

4050 8632000755 o 744 IMAGENES DIAGNOSTICAS- IONIZANTES No 2025-05-2672207:33.64 1

4051 8632000755 o n LABORATORIO CITOLOGIAS CERVICO-UTERINAS No 2025-05-2672207:39.123 1

4052 8632000755 o! 328 MEDICINA GENERAL No 2025-05-26172207:43.46 i

4053 8632000755 o n LABORATORIO CITOLOGIAS CERVICO-UTERINAS No 2025-05-2672207.47.117 1

4054 8632000755 ol 739 FISIOTERAPIA No 2025-05-2672207:51.37 i

Ilustracion 43 Listar Servicios del Contrato

Para crear un servicio, el usuario debera desplazarse a la opcién agregar
en parte superior derecha de la pantalla (ver numeral 6 de la Ilustracion
44 Agregar Servicios del Contrato) mostrando los siguientes items en una
ventana denominada “Asociar Tecnologia: Servicios” (ver numeral 7 de la
Ilustracion 44 Agregar Servicios del Contrato):

Para agregar el servicio, el usuario debera dar clic en el espacio ubicado
debajo del item servicio, el sistema desplegara una lista (ver numeral 8
de la Ilustracion 44 Agregar Servicios del Contrato) y el usuario debera
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escoger del listado el servicio que requiere agregar, por ultimo, debera
dar clic en guardar de lo contrario, cancelar (ver numeral 9 de la Ilustra-
cion 44 Agregar Servicios del Contrato).
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Contrato > DEMO-MAY-2025
Contratante: £PS SURAMERICANA S.A | Contratista: ANALZAR

Tecnologias: Listado de servicios @4—‘“

0 servcio Cadigo de habiltacien Nombre dal servicio v 12 Asoclar Tednalogia: Servicios
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Ilustracién 44 Agregar Servicios del Contrato

Finalmente, cuando el usuario haga clic en el botdén “Guardar” el sistema
mostrard un mensaje de conformacién del guardado exitoso como se
muestra a continuacion:

(Ver Ilustracion 45 Agregar Servicios del Contrato - mensaje confirmacion del guardado)
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Se guardé exitosamente!

Ilustracion 45 Agregar Servicios del Contrato — mensaje confirmacion del guardado

Aspectos para tener en cuenta al momento de Crear un Servicio:

e El registro de servicios debe darse por parte contratante.

e Solo se podran crear servicios asociados al contrato cuando el contrato
se encuentre en estado "En Creacion".

e La informacidn registrada por parte del contratante debe ser aprobada
o rechazada por el contratista, una vez sea remitida por el contratante
a la entidad contratista.

7.1.03 Editar servicios del contrato

El sistema permitira editar los servicios asociados al contrato. Para ello el
usuario debe haber seleccionado previamente, el contrato y el servicio
sujeto de modificacion siguiendo los pasos descritos en el numeral 1.3 Ver
Detalle del Contrato y posteriormente ubicar la opcidén de Listar servicios
de salud del contrato del que trata el numeral 7.1.01 del presente docu-
mento donde el sistema mostrara el listado de servicios; el usuario debera
ubicar el servicio que requiere editar y desplazarse a los tres puntos ubi-
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cados al final de la informacion del servicio (ver numeral 6 de la Ilustra-
cion 46 Editar Servicios del Contrato - a), se desplegara un submenu y
debera ubicar la opcion editar (ver numeral 7 de la Ilustracion 46 Editar
Servicios del Contrato - a)

o
= @ susar = & 00 f§ sieasomior @

Contrato > DEMO-MAY-2025
saf i

Tecnologias: Listado de servicios
- 6digo de habiltac o -

o pas Fecha de registro 6

e " [— o o | ]
opclones

4050 8632000755 o 744 IMAGENES DIAGNOSTICAS - INIZANTES Vo 2025-05-26122:07:3364
Ver

4081 8632000755 o m LABORATORIO CITOLOGIAS CERVICO-UTERINAS No. 2028/ o 70738023 m
Elminar

a082 8532000755 o S MEDICINA GENERAL Yo 2025-05-26122.07:42.45 .

a083 8532000755 o m LABORATORIO CITOLOGIAS CERVICO-UTERINAS o 2025-05-2612207:47117

4054 8632000755 o 739 FISIOTERAPIA No 2025-05-26122075137

2025 © SIFA Ministerio de Salud y Prateccién Social.

Ilustracion 46 Editar Servicios del Contrato - a

Al hacer clic en dicha opcidn el sistema abrirda una ventana denominada
“Editar Tecnologia: Servicio” (ver numeral 8 de la Ilustracion 47 Editar
Servicios del Contrato - b), una vez el usuario haya editado la informacion
debera dar clic en guardar o de lo contrario en cancelar (ver numeral 9
de la Ilustracion 47 Editar Servicios del Contrato - b)
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Contratante: EPS SURAMERICANA SA. [ Contratista: ANALZAR

Tecnologias: Listado de servicios

Codigo de habllitacion

LABORATORIO CLINICO IPS SAS

Nombre del servics o v 3

a049 8632000755

4050 8632000755

4081 8632000755

4052 8632000755

4053 8632000755

4054 8632000755
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Ilustracion 47 Editar Servicios del Contrato - b
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No  2025-05-2612207:4346

FISOTERAPIA

No  2025-05-26122075137

Ministrio de Salud y Proteccién Social

Aspectos para tener en cuenta al momento de Editar un Servicio:

e El registro del servicio debe darse por parte contratante.
e Solo se podran editar servicios cuando el contrato se encuentre en es-

tado "En Creacion".

e Una vez se realice la creacion del servicio, el sistema actualizara la lista
de servicios asociados a un contrato.

e La informacidn registrada por parte del contratante debe ser aprobada
0 rechazada por el contratista una vez sea remitida por el contratante
a la entidad contratista.

7.1.04 Eliminar servicios del contrato

El sistema permitira eliminar los servicios asociados al contrato. Para ello
el usuario debe haber seleccionado previamente el contrato y el servicio
sujeto de modificacion siguiendo los pasos descritos en el numeral 1.3

www.minsalud.gov.co




Salud

Ver Detalle del Contrato y posteriormente ubicar la opcion de Listar ser-
vicios de salud del contrato del que trata el numeral 7.1.01 del presente
documento. El usuario debera ubicar el servicio que requiere eliminar y
desplazarse a los tres puntos ubicados al final de la informacion del ser-
vicio (ver numeral 6 de la Ilustracion 48 Eliminar Servicio del Contrato
), se desplegara un submenu y debera ubicar la opcidén eliminar (ver nu-
meral 7 de la Ilustracion 48 Eliminar Servicio del Contrato ).

o
= & suscor = 8 00§ sacowomio: @
Contrato > DEMO-MAY-2025
saf ALIZAR LABORATOR
Tecnologias: Listado de servicios
i 6digo de habilitoc i o

[ g Cédigo servicia Hombre servicio pas Fechaderegistro e

4049 8632000755 o 728 TERAPIA OCUPACIONAL Ho. 2025-05-2612203.40.367 ‘ -
Opciones "

4050 8632000755 o 7aa IMAGENES DIAGNOSTICAS- IONZANTES No. 2025-05-2612207.3364 0 (Ctrl
ver

4081 8632000755 o m LABORATORIO CITOLOGIAS CERVICO-UTERINAS No 2025

,a . Editar

4082 8632000755 o 328 MEDICINA GENERAL No 2026-0b-z612207.43.48
a083 8632000755 o m LABORATORIO CITOLOGIAS CERVICO-UTERINAS No. 2025-05-26T22:07.47.17

054 8632000755 o 738 FISIOTERAPIA No 2025-05-26T2207.5137
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Ilustracién 48 Eliminar Servicio del Contrato

Al hacer clic en dicha opciodn, el sistema abrird una ventana con la notifi-
cacidon que el servicio se elimind exitosamente, como se muestra en la
Ilustracion 49 Eliminar Servicio del Contrato - mensaje de éxito, asi:
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Se eliminé exitosamente!

Se ha enviado correctamente la informacién.

Ilustracion 49 Eliminar Servicio del Contrato - mensaje de éxito

Aspectos para tener en cuenta al momento de eliminar un servi-
cio:

e La eliminacion del servicio debe darse por parte contratante.

e Solo se podran eliminar servicios cuando el contrato tenga el estado
"En Creacién".

e Una vez se realice la eliminacion del servicio, el sistema actualizara la
lista de servicios asociados a un contrato.
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7.2 Gestion de procedimientos

Es el registro de los procedimientos asociados a un contrato del sector
salud.

7.2.01 Listar procedimientos del contrato

El sistema permitira listar los procedimientos asociados a un contrato por
parte de la ERP. Para ello, el usuario deber seguir los pasos descritos en
el numeral 1.3 Ver Detalle del Contrato y posteriormente hacer clic en
listar procedimientos (ver numeral 5 de la Ilustracion 50 Listar Procedi-
mientos del Contrato), el sistema le listara todos los procedimientos mos-
trando los siguientes items (ver numeral 6 de la Ilustracion 50 Listar
Procedimientos del Contrato):

e ID: Numero de identificacion del procedimiento

e Nombre: Nombre del procedimiento.

e Cbdigo CUPS: Clasificacién Unica de Procedimientos en Salud.

e PBS: Identificador si esta incluido dentro del PBS (Plan de Beneficios
en Salud).

e Fecha del registro: Fecha de registro del procedimiento en SIIFA.
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Ilustracién 50 Listar Procedimientos del Contrato

7.2.02 Crear procedimientos del contrato

El sistema permitird el registro de los procedimientos asociados al con-
trato. Para ello el usuario debe haber seleccionado con anticipacién el
contrato sujeto de modificacion siguiendo los pasos descritos en el nume-
ral 1.3 Ver Detalle del Contrato y posteriormente ubicar la opcidn de Listar
procedimientos del contrato del que trata el numeral 7.2.01 del presente
documento y la opcidn “agregar”. (ver Ilustracién 51 Agregar procedi-
mientos). El sistema mostrara la siguiente pantalla:
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Contrato > DEMO-MAY-2025
Contratants: EPS SURAMERICANA S.4_| Contratista: ANALZAR LABCRATOR

Listado de procedimi [ oo ]

Hombre CUPS Codigo CUPS Sispro Cédigo CUPS Numdrico v e

© Nombre Cantidod ros Focha da reghstro

s “BC1-2 TRANSLOGACION (14 % 908402 08402 s 2025-05-26T14062254
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Ilustracion 51 Agregar procedimientos

Para agregar el procedimiento el usuario debe desplazarse a la opcion
agregar en parte superior derecha de la pantalla (ver numeral 6 de la
Ilustracion 52 Agregar Procedimientos del Contrato) mostrando los si-
guientes items en una ventana denominada “Asociar Tecnologia: Procedi-
mientos” (ver numeral 7 de la Ilustracion 52 Agregar Procedimientos del
Contrato):

e Procedimiento

Para agregar el procedimiento, el usuario deberd dar clic en el espacio
ubicado debajo del item procedimiento, el sistema mostrara una lista des-
plegable y el usuario debera escoger del listado el procedimiento que re-
quiere agregar y, debera dar clic en guardar (ver numeral 8 de la Ilus-
tracion 52 Agregar Procedimientos del Contrato), de lo contrario cancelar
(ver numeral 9 de la Ilustracion 52 Agregar Procedimientos del Con-
trato).
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Ilustracion 52 Agregar Procedimientos del Contrato

Una vez se realice el registro del procedimiento, el sistema mostrara un
mensaje de éxito en la operacion (Ilustracién 53 Mensaje de Exito - Agregar Procedi-
mientos del Contrato) asi:

v

Se guards exitosamente!

Se ha guardado correctamente la informacion

Ilustracién 53 Mensaje de Exito - Agregar Procedimientos del Contrato
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Aspectos para tener en cuenta al momento de agregar un proce-
dimiento:

e La creacién de procedimientos debe darse por parte del contratante.

e Si el contrato tiene modalidad de pago prospectivo, el valor del proce-
dimiento debe ser nula.

e Si el contrato tiene modalidad de pago por evento: El valor del proce-
dimiento debe ser diligenciado.

e Solo se podran crear procedimientos asociados a contratos con estado
"En Creacién".

e Al momento de guardar los cambios el sistema validara que el proce-
dimiento creado no se encuentre histéricamente registrado, de llegar
a existir, el sistema notificara al usuario sobre la existencia del mismo
y no permitird su registro.

e Una vez se realice la creacion del Procedimiento, el sistema actualizara
la lista de procedimientos asociados a un contrato.

e La informacidn registrada por parte del contratante debe ser aprobada
o rechazada por el contratista, una vez sea remitida por el contratante
a la entidad contratista.

7.2.03 Editar Procedimientos del contrato

El sistema permitira editar los Procedimientos asociados al contrato. Para
ello el usuario debe haber seleccionado con anticipacién el contrato sujeto
de modificacidn siguiendo los pasos descritos en el numeral 1.3 Ver De-
talle del Contrato y posteriormente ubicar la opcidn de Listar procedimien-
tos del contrato del que trata el numeral 7.2.01 del presente documento.
(ver Ilustracion 54 Procedimientos del contrato). El sistema mostrara la
siguiente pantalla:
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Ilustracién 54 Procedimientos del contrato

Para editar un Procedimiento, el usuario deberd ubicar el Procedimiento
que requiere editar y desplazarse a los tres puntos ubicados al final de la
informacion del Procedimiento (ver numeral 6 de la Ilustracion 55 Edi-
tar Procedimientos del Contrato), se desplegara un submenu y debera
ubicar la opcidn editar (ver numeral 7 de la Ilustracion 55 Editar Pro-
cedimientos del Contrato).
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Al hacer clic en dicha opcidn el sistema abrird una ventana denominada
“Asociar Tecnologia: Procedimiento” mostrando los siguientes items (ver
numeral 8 de la Ilustracion 56 Editar Procedimientos del Contrato - b):

e Procedimiento

Una vez el usuario haya editado la informacién debera dar clic en guardar
o de lo contrario en cancelar (ver numeral 9 de |la Ilustracion 56 Editar
Procedimientos del Contrato - b)
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Ilustracién 56 Editar Procedimientos del Contrato - b

Aspectos para tener en cuenta al momento de editar un procedi-
miento:

e La edicion de procedimientos debe darse por parte contratante.

e Se requiere validar que el contrato esté en un estado que permita rea-
lizar el proceso de edicidon de la informacién, esto es, en estado de “En
creacion”.

e Si el contrato tiene modalidad de pago prospectivo, el valor del proce-
dimiento debe ser nula.

e Si el contrato tiene modalidad de pago por evento: El valor del proce-
dimiento debe ser diligenciado.

e Al momento de guardar los cambios el sistema validara que el proce-
dimiento editado no se encuentre histéricamente registrado, de llegar
a existir el sistema debe notificar al usuario sobre la existencia del
mismo y no permitird su registro.

e Una vez se realice la edicion del procedimiento, el sistema actualizara
la lista de procedimientos asociados a un contrato.
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e La informacion registrada por parte del contratante debe ser aprobada
o rechazada por el contratista, una vez sea remitida por el contratante
a la entidad contratista.

7.2.04 Eliminar procedimientos del contrato

El sistema permitira eliminar los procedimientos asociados al contrato.
Para ello el usuario debe haber seleccionado con anticipacion el contrato
sujeto de modificacion siguiendo los pasos descritos en el numeral 1.3 Ver
Detalle del Contrato y posteriormente ubicar la opcion de Listar proce-
dimientos del contrato del que trata el numeral 7.2.01 del presente do-
cumento.

El sistema mostrara el listado de procedimientos, el usuario debera ubicar
el procedimiento que requiere editar y desplazarse a los tres puntos ubi-
cados al final de la informacién del procedimiento (ver numeral 6 de la
Ilustracion 57 Eliminar Procedimientos del Contrato), se desplegara
un submenu y debera ubicar la opcidn eliminar (ver numeral 7 de la Ilus-
tracion 57 Eliminar Procedimientos del Contrato).

o
B'Gov.Cco = @ suscar

Listado de imi

Ilustracion 57 Eliminar Procedimientos del Contrato

www.minsalud.gov.co



Al hacer clic en dicha opcion, el sistema abrird una ventana con la notifi-
cacién gque el procedimiento se elimind exitosamente. (ver numeral 8 de
la Ilustracion 58 Eliminar Procedimientos del Contrato - b):

v

Se eliminé exitosamente!

Se ha enviado correctamente la informacion.

Ilustracion 58 Eliminar Procedimientos del Contrato - b

Aspectos para tener en cuenta al momento de eliminar un proce-
dimiento:

e El sistema permitird eliminar un procedimiento del contrato siempre y
cuando el estado del contrato permita realizarlo. La eliminacion de re-
gistro debera guardar una traza del procedimiento registrado y la fecha
en la cual se solicitd la eliminacion de este.

e La eliminacién de procedimientos debe darse por parte contratante.

e Solo se podran eliminar procedimientos asociados a contratos con es-
tado "En Creacion".

e Una vez se realice la eliminacién del Procedimiento, el sistema actua-
lizard la lista de procedimientos asociados a un contrato.
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7.3 Gestion de medicamentos

7.3.01 Listar medicamentos del contrato

El sistema permitira listar los medicamentos asociados a un contrato. Para
ello, el usuario debera desplazarse a la barra izquierda del menu (color
azul), en la cual debera dar clic en el item contratos (ver numeral 1 de la
Ilustracion 59 Listar Medicamentos - a), posteriormente debera dar
clic en listar contratos (ver numeral 2 de la Ilustracion 59 Listar Medi-
camentos - a) e identificar el contrato del cual quiere listar los medica-
mentos, posteriormente debera desplazarse a los tres puntos ubicados al
final de la informacidn de dicho contrato (ver numeral 3 de la Ilustracion
59 Listar Medicamentos - a), se desplegara un submenu y debera ubi-
car la opcion ver detalle (ver numeral 4 de la Ilustracion 59 Listar Me-
dicamentos - a) y dar clic en dicha opcidn.
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Ilustracién 59 Listar Medicamentos - a

Paso seguido deberad desplazarse nuevamente a la barra izquierda del
menu (color azul) y dar clic en listar medicamentos (ver numeral 6 de la
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Ilustracion 60 Listar Medicamentos - b), el sistema le listarad todos
los medicamentos mostrando los siguientes items (ver numeral 6 de la
Ilustracion 60 Listar Medicamentos - b):

e ID: Identificador del Contrato.

e Nombre: Identificador del medicamento.

e Expediente CUM: Identificador del expediente CUM del medicamento.

e Descripcion: Descripcion del medicamento.

e (Cddigo ATC: Cddigo ATC (Anatémica, terapéutica o quimica) del me-
dicamento.

e PBS: Identificador si esta incluido dentro del PBS (Plan de Beneficios
en Salud).

e Fecha del registro: Fecha del registro del medicamento en SIIFA.

B A e = 8 O 0% v @

Contrato > DEMO-MAY~-2025
Controtanta: 195 SURAMIRICANA 5.4 / Contrati

02 ANALIZAR LABGRATORIO CLSCO 5 EAG

Tecnologias: Listado de medicamentos @—l

Ilustracién 60 Listar Medicamentos - b
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7.3.02 Crear medicamento del contrato

El sistema permitira el registro de los medicamentos asociados al con-
trato. Para crear un medicamento, el usuario debera desplazarse a la ba-
rra izquierda del menu (color azul), en la cual deberd dar clic en el item
contratos (ver numeral 1 de la Ilustracion 61 Crear Medicamentos del
Contrato - a), posteriormente debera dar clic en listar contratos (ver
numeral 2 de la Ilustracion 61 Crear Medicamentos del Contrato -
a) e identificar el contrato del cual quiere listar los medicamentos, debera
desplazarse a los tres puntos ubicados al final de la informacidon de dicho
contrato (ver numeral 3 de la Ilustracion 61 Crear Medicamentos del
Contrato - a), se desplegara un submenu y debera ubicar la opcidon ver
detalle (ver numeral 4 de la Ilustracion 61 Crear Medicamentos del
Contrato - a) y dar clic en dicha opcion, debera desplazarse nuevamente
a la barra izquierda del menu (color azul) y dar clic en listar medicamentos
(ver numeral 5 de la Ilustracion 61 Crear Medicamentos del Contrato
-a).
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AUANEA MEGELLIN ANTIGUAA EP% 5.5 - SAVA SALUD £F5 ono0sl oN-2023-61 Sinastna 2023-01-01
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Ilustracion 61 Crear Medicamentos del Contrato - a
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Seguidamente el usuario deberd desplazarse a la opcidén agregar en la
parte superior derecha de la pantalla (ver numeral 6 de la Ilustracion 62
Crear Medicamentos del Contrato - b) mostrando los siguientes items en
una ventana denominada “Asociar Tecnologia: Medicamento” (ver nume-
ral 7 de la Ilustracion 62 Crear Medicamentos del Contrato - b):

e Medicamento

Para agregar el medicamento, el usuario debera dar clic en el espacio
ubicado debajo del item medicamento, el sistema mostrara una lista des-
plegable y debera escoger del listado el medicamento que requiere agre-
gar y debera dar clic en guardar, o de lo contrario cancelar. (ver numerales
8 y 9 de la Ilustracién 62 Crear Medicamentos del Contrato - b).
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Ilustracion 62 Crear Medicamentos del Contrato - b

Aspectos para tener en cuenta al momento de crear un medicamento:

e El registro de la informacidon debe darse por el contratante.
e Solo se podran crear medicamentos cuando el contrato tenga en es-
tado "En Creacion".
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e Si el contrato tiene modalidad de pago prospectivo el valor asociado al
medicamento puede ser nula.

e Si el contrato tiene modalidad de pago por evento: El valor del medi-
camento debera ser diligenciada.

e Una vez se realiza la creacion del medicamento, el sistema actualiza la
lista de medicamentos asociados al contrato.

e La informacion registrada por parte del contratante debe ser aprobada
o rechazada por el contratista, una vez sea remitida por el contratante
a la entidad contratista.

7.3.03 Editar medicamento del contrato

El sistema permitird editar los medicamentos asociados al contrato. Para
editar un medicamento el usuario debera haber seleccionado con antici-
pacion el contrato del cual quiere editar el medicamento, para ello debera
realizar los pasos descritos en el numeral 1.3 Ver Detalle del Contrato y
posteriormente ubicar la opcidn de descrita en el numeral 7.3.01 Listar
medicamentos del contrato, una vez realizado estos dos pasos, el usuario
debera ubicar el medicamento que requiere editar y desplazarse a los tres
puntos ubicados al final de la informacién del medicamento (ver numeral
de la Ilustracion 63 Editar medicamento del contrato - a), se desplegara
un submenu y debera ubicar la opcién editar (ver numeral 7 de la Ilus-
tracion 63 Editar medicamento del contrato - a).
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Ilustracién 63 Editar medicamento del contrato - a

Al dar clic en la opcidn editar el sistema abrira una ventana denominada
“Editar Tecnologia: Medicamento” mostrando los siguientes items (ver nu-
meral 8 de la Ilustracion 64 Editar medicamento del contrato - b):

e Medicamento

Una vez el usuario haya editado la informacién debera dar clic en guardar
o de lo contrario en cancelar (ver numeral 9 de la Ilustracion 64 Editar
medicamento del contrato - b)
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Ilustracién 64 Editar medicamento del contrato - b

Aspectos para tener en cuenta al momento de editar un medicamento:

e La edicion del medicamento debe realizarse por el contratante.

B = # 0 0% g e @

Ministerio de Salud y Protsccion Social

e Se requiere validar que el contrato esté en un estado que permita rea-
lizar el proceso de edicién de la informacién, esto es en estado de “En

creacion”.

e Si el contrato tiene modalidad de pago prospectivo, el valor del medi-

camento debe ser nula.

e Si el contrato tiene modalidad de pago por evento: El valor del medi-

camento debe ser diligenciado.
e Al momento de guardar los cambios el sistema validara que el medi-
camento editado no se encuentre histéricamente registrado para el

mismo prestador, de llegar a existir el sistema notificara al usuario so-

bre la existencia del mismo.
e Una vez se realiza la edicion del medicamento, el sistema actualizara
la lista de medicamentos asociados a un contrato.

www.minsalud.gov.co



Salud

7.3.04 Eliminar medicamento del contrato

El sistema permitira eliminar los medicamentos asociados al contrato.
Para eliminar un medicamento el usuario debe haber seleccionado con
anticipacion el contrato sujeto de la modificacion. Para ello debera realizar
los pasos descritos en el nhumeral 1.3 Ver Detalle del Contrato y pos-
teriormente ubicar la opcion de Listar medicamentos del contrato del
que trata el numeral 7.3.01.

El usuario debera ubicar el medicamento que requiere eliminar y despla-
zarse a los tres puntos ubicados al final de la informacién del medica-
mento (ver numeral 6 de la Ilustracion 65 Eliminar Medicamentos del
Contrato — a), se desplegara un submenu y debera ubicar la opcién elimi-
nar (ver numeral 7 de la Ilustracion 65 Eliminar Medicamentos del Con-
trato — a)
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Ilustracion 65 Eliminar Medicamentos del Contrato - a

Al dar clic en dicha opcidn, el sistema abrira una ventana con la notifica-
cion que el medicamento se elimind exitosamente. (ver numeral 8 de la
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Ilustracion 66 Eliminar Medicamentos del Contrato - »):

Vv

Se eliminé exitosamente!

Se ha enviado correctamente la informacion.

Ilustracién 66 Eliminar Medicamentos del Contrato - b

Aspectos para tener en cuenta al momento de eliminar un medicamento:

www.minsalud.gov.co

Solo se podran eliminar medicamentos cuando el contrato tenga el
estado "En Creacioén".

La eliminacion de registro debera guardar la trazabilidad del medica-
mento registrado y la fecha en la cual se solicitd la eliminacion de este.
La eliminacion de medicamento debe darse por parte contratante y
sera de absoluta responsabilidad de este.

Una vez se realiza la eliminacion del medicamento, el sistema actua-
lizara la lista de medicamentos asociados a un contrato.




8 Gestion de otrosies para servicios, procedi-
mientos y medicamentos

Nota: Esta funcionalidad aplica para la Fase II — Estabilizacion e Implemen-
tacion de Funcionalidades Complementarias

8.1 Servicios asociados a un otrosi

Es el conjunto de requerimientos necesarios para registrar los servicios
habilitados por un prestador que han sido incluidos o que seran incluidos
dentro de un otrosi.

8.1.01 Crear servicios asociados a un Otrosi

Para crear un servicio asociado a un Otrosi, el usuario debe haber selec-
cionado con anticipacidn el contrato sujeto de modificacién, adicién o pré-
rroga siguiendo los pasos descritos en el numeral 1.3 Ver Detalle del Con-
trato, posteriormente debera seguir los pasos descritos en el numeral 4. 1
Listar otrosi del contrato, el sistema le mostrara los Otrosi creados para
el contrato que esta consultando.

Seguidamente, el usuario debera ubicar el otrosi al cual quiere crearle
uno o varios servicios y dar clic en los tres puntos ubicados al final de este
(Ver numeral 9 de la

Ilustracion 67 Crear servicios asociados a un Otrosi - a), el sistema des-
plegara una lista en la cual debera ubicar la opcidn “Ver servicios asocia-
dos” (Ver numeral 10 de la

Ilustracion 67 Crear servicios asociados a un Otrosi - a).
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Ilustracién 67 Crear servicios asociados a un Otrosi - a

Al dar clic en la opcion “Ver servicios asociados” el sistema abrird una
nueva ventana denominada “Tecnologias: Listado de servicios”.

Para agregar un servicio asociado a un otrosi, seguidamente el usuario
debera ubicar el botédn “Agregar” ubicado en la parte superior derecha, el
sistema desplegara una ventana denominada “Otrosi - Tecnologia: Servi-
cio”, con los siguientes items:

e Identificador del Otrosi
e Identificador del servicio
e Cbdigo de Habilitacion

e NuUmero de Sede

Al diligenciar dicha informacion, el usuario debera dar clic en guardar o
de lo contrario, en la opcién: “cancelar”.
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8.1.02 Listar servicios vinculados al otrosi

Para listar un servicio asociado a un Otrosi, el usuario debe haber selec-
cionado con anticipacion el contrato sujeto de modificacion, adicion o pré-
rroga siguiendo los pasos descritos en el numeral 1.3 Ver Detalle del Con-
trato, posteriormente debera seguir los pasos descritos en el numeral 4.1
Listar otrosi del contrato, el sistema le mostrara los Otrosi creados para
el contrato que esta consultando.

Seguidamente, el usuario debera ubicar el Otrosi al cual quiere crearle
uno o varios servicios y dar clic en los tres puntos ubicados al final de este
(Ver numeral 9 de la Ilustracion 68 Listar servicios asociados a un Otrosi
- a), el sistema desplegara una lista en la cual debera ubicar la opcidn
“Ver servicios asociados” (Ver numeral 10 de Ilustracion 68 Listar servi-
cios asociados a un Otrosi - a).
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Ilustracién 68 Listar servicios asociados a un Otrosi - a

Al dar clic en la opcion “Ver servicios asociados” el sistema abrird una
nueva ventana denominada “Tecnologias: Listado de servicios”.
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El sistema permitira listar los servicios asociados a un otrosi de un con-
trato mostrando:

e Identificador del Otrosi vinculado al Prestador.

e Identificador del Servicio.

e Cbdigo de Habilitacion

e Numero de Sede

e Identificador asociado a la complejidad (Alta, Media, Baja)
e Nombre del Servicio

e Identificador si el servicio esta Incluido dentro del PBS

8.1.03 Editar servicios vinculados a un Otrosi

Para editar un servicio vinculado a un Otrosi, el usuario debe haber selec-
cionado previamente el contrato sujeto de modificacién, adicién o pro-
rroga siguiendo los pasos indicados en el numeral 1.3 Ver Detalle del Con-
trato, luego deberd proceder con los pasos descritos en el numeral 4.1
Listar otrosi del contrato y, posteriormente, ejecutar los pasos del numeral
8.1.02 Listar servicios vinculados al otrosi seguidamente, el usuario
debera ubicar el servicio el cual quiere editar y dar clic en los tres puntos
ubicados al final de este. El sistema desplegara una lista en la cual debera
ubicar la opcién “Editar”.

El sistema desplegara una ventana en la cual el usuario podra editar los
siguientes atributos del servicio:

e Identificador del Otrosi vinculado con el Prestador

e Identificador del Servicio

e Cbdigo de Habilitacion

e NuUmero de Sede

e Identificador asociado a la modalidad (Alta, Media, Baja)
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8.1.04 Eliminar servicios vinculados a un Otrosi

Para eliminar un servicio vinculado a un Otrosi, el usuario debe haber
seleccionado previamente el contrato sujeto de modificacion, adicién o
prorroga siguiendo los pasos indicados en el numeral 1.3 Ver Detalle del
Contrato, luego deberd proceder con los pasos descritos en el numeral
4.1 Listar otrosi del contrato y, posteriormente, ejecutar los pasos del
numeral 8.1.02 Listar servicios vinculados al otrosi, seguidamente, el
usuario debera ubicar el servicio el cual quiere eliminar y dar clic en los
tres puntos ubicados al final de este. El sistema desplegara una lista en
la cual debera ubicar la opcién “Eliminar”.

Al dar clic en la opcidn eliminar el sistema mostrara la siguiente ventana
con el mensaje que el servicio asociado al Otrosi se elimind exitosamente.

Aspectos para tener en cuenta al momento de eliminar un servicio aso-
ciado a un Otrosi:

El sistema permitira eliminar un servicio del otrosi siempre y cuando el
estado del otrosi permita realizarlo. La eliminaciéon de registro debera
guardar una traza del servicio registrado y la fecha en la cual se solicitd
la eliminacion de este.

La eliminacion de un servicio debe darse por parte contratante.

Solo se podran editar servicios cuando el contrato tenga en estado "En
Creacion".

Una vez se realiza la eliminacidon del servicio, se actualiza la lista de ser-
vicios asociados a un otrosi.

8.2 Procedimientos asociados a un otrosi

Es el conjunto de requerimientos necesarios para registrar los procedi-
mientos asociados a un contrato del sector salud.
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8.2.01 Crear procedimientos asociados a un Otrosi

Para crear un procedimiento asociado a un Otrosi, el usuario debe haber
seleccionado con anticipacion el contrato sujeto de modificacion, adicion
o prorroga siguiendo los pasos descritos en el numeral 1.3 Ver Detalle del
Contrato, posteriormente debera seguir los pasos descritos en el numeral
4.1 Listar otrosi del contrato, el sistema le mostrara los Otrosi creados
para el contrato que esta consultando.

Seguidamente, el usuario debera ubicar el otrosi al cual quiere crearle
uno o varios procedimientos y dar clic en los tres puntos ubicados al final
de este (Ver numeral 9 de la Ilustracion 69 Crear procedimientos asocia-
dos a un Otrosi - a), el sistema desplegara una lista en la cual debera
ubicar la opcién “Ver procedimientos asociados” (Ver numeral 10 de la
Ilustracion 69 Crear procedimientos asociados a un Otrosi — a).

@
®'GOV.CO = @ Buscar. = ¥ I Q aAndreuJuramlllov &

Contrato > CON-2022-02-SNT
Contratante:EPS SURAMERICANA S.A. /Contratista: EMPRESA ESE DEMOSTRACION
Sin estado

IDENTIFICACION Nombre valor Fecha de finalizacién Estado Fecha de registro

Listar otro si
Consecutivo.. Nombre. Sector. v he
@ F .

v

100mn Otrosil 50000000 2025-08-30700:00:00 3 2025-05-30T:42:07.033 | D

a

2025 © SIFA eal

Ilustracién 69 Crear procedimientos asociados a un Otrosi - a

Al dar clic en la opcidn “Ver procedimientos asociados” el sistema abrira
una nueva ventana denominada “Tecnologia: Listado de Procedimientos”
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Para agregar un procedimiento asociado a un Otrosi, seguidamente el
usuario debera ubicar el botén “Agregar” ubicado en la parte superior de-
recha, el sistema desplegara una ventana denominada “Otrosi - Tecnolo-
gia: Procedimientos” con los siguientes items:

e Otrosi asociado
e Cbdigo CUPS de SISPRO

Al diligenciar dicha informacién, el usuario deberd dar clic en guardar o
de lo contrario: de clic en cancelar.

Al momento de guardar los cambios el sistema debe validar que el proce-
dimiento creado no se encuentre histéricamente registrado, de llegar a
existir el sistema debe notificar al usuario sobre la existencia de este.

Una vez se realiza la creacidon del Procedimiento, se actualiza la lista de
procedimientos asociados a un Otrosi.

8.2.02 Listar procedimientos asociados al Otrosi

Para listar un procedimiento asociado a un Otrosi, el usuario debe haber
seleccionado con anticipacién el contrato sujeto de modificacion, adicidon
o prorroga siguiendo los pasos descritos en el numeral 1.3 Ver Detalle del
Contrato, posteriormente debera seguir los pasos descritos en el numeral
4.1 Listar otrosi del contrato, el sistema le mostrara los Otrosi creados
para el contrato que esta consultando.

Seguidamente, el usuario debera ubicar el Otrosi al cual quiere crearle
uno o varios procedimientos y dar clic en los tres puntos ubicados al final
de este (Ver numeral 9 de Ilustracion 70 Listar procedimientos asociados
a un Otrosi - a), el sistema desplegara una lista en la cual debera ubicar
la opcion “Ver procedimientos asociados” (Ver numeral 10 de Ilustracion
70 Listar procedimientos asociados a un Otrosi - a).
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Ilustracién 70 Listar procedimientos asociados a un Otrosi - a

Al dar clic en la la opcion “Ver procedimientos asociados” el sistema abrira
una nueva ventana denominada “Tecnologia: Listado de Procedimientos”,
el sistema le listara los procedimientos asociados a un contrato, el listado
debe mostrar:

e Identificador del Contrato y del otrosi

e Nombre del procedimiento

e Codigo CUPS de SISPRO

e Identificador si esta incluido dentro del PBS
e Fecha del registro de la informacion.

8.2.03 Editar procedimientos asociados a un Otrosi

Para editar un procedimiento vinculado a un Otrosi, el usuario debe haber
seleccionado previamente el contrato sujeto de modificacion, adicién o
prorroga siguiendo los pasos indicados en el numeral 1.3 Ver Detalle del
Contrato, luego debera proceder con los pasos descritos en el numeral
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4.1 Listar otrosi del contrato y, posteriormente, ejecutar los pasos del
numeral 8.2.02 Listar procedimientos asociados al Otrosi.

Seguidamente, el usuario deberd ubicar el procedimiento el cual quiere
editar y dar clic en los tres puntos ubicados al final de este, el sistema
desplegara una lista en la cual debera ubicar la opcion “Editar”

El sistema desplegara una ventana en la cual el usuario podra editar los
siguientes atributos del procedimiento

e Codigo del contrato
e Cbdigo CUPS de SISPRO

Aspectos para tener en cuenta al editar un procedimiento asociado a un
Otrosi:

e La edicion de procedimientos debe darse por parte contratante.

e Solo se podran Editar procedimientos asociados a Otrosi con estado
"En Creacién".

e Al momento de guardar los cambios el sistema debe validar que el
procedimiento Editado no se encuentre histéricamente registrado, de
llegar a existir, el sistema debe notificar al usuario sobre la existencia
de este.

e Una vez se realiza la edicion del Procedimiento, se actualiza la lista de
procedimientos asociados a un contrato.

8.2.04 Eliminar procedimientos asociados a un otrosi

Para eliminar un procedimiento vinculado a un Otrosi, el usuario debe
haber seleccionado previamente el contrato sujeto de modificacion, adi-
cion o prérroga siguiendo los pasos indicados en el numeral 1.3 Ver De-
talle del Contrato, luego debera proceder con los pasos descritos en el
numeral 4.1 Listar otrosi del contrato y, posteriormente, ejecutar los pa-
sos del numeral 8.2.02 Listar procedimientos asociados al Otrosi,
seguidamente, el usuario deberd ubicar el procedimiento el cual quiere
eliminar y dar clic en los tres puntos ubicados al final de este.
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El sistema desplegara una lista en la cual deberd ubicar la opcién “Elimi-
nar”

Al dar clic en la opcidn eliminar el sistema mostrara la siguiente ventana
con el mensaje que el procedimiento asociado al otrosi se elimind exito-
samente.

El sistema debe permitir eliminar un procedimiento del Otrosi siempre y
cuando el estado de este permita realizarlo. La eliminacidon de registro
debera guardar una traza del procedimiento registrado y la fecha en la
cual se solicitod la eliminacion de este.

La Eliminacidon de procedimientos debe darse por parte contratante.

Solo se podran Eliminar procedimientos asociados a Otrosi con estado "En
Creacion".

Una vez se realiza la eliminacién del Procedimiento, se actualiza la lista
de procedimientos asociados a un Otrosi.

8.3 Medicamentos asociados a un otrosi

Es el conjunto de requerimientos necesarios para registrar los medica-
mentos vinculados a un Otrosi.

8.3.01 Crear medicamentos asociados a un Otrosi

Para crear un medicamento asociado a un Otrosi, el usuario debe haber
seleccionado con anticipacién el contrato sujeto de modificacidon siguiendo
los pasos descritos en el numeral 1.3 Ver Detalle del Contrato, posterior-
mente deberd sequir los pasos descritos en el numeral 4.1 Listar otrosi
del contrato, el sistema le mostrara los Otrosi creados para el contrato
gue esta consultando.
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Salud

Seguidamente, el usuario debera ubicar el Otrosi al cual quiere crearle
uno o varios medicamentos y dar clic en los tres puntos ubicados al final
de este (Ver numeral 9 de la Ilustracion 71 Crear medicamentos asocia-
dos a un Otrosi - a),

El sistema desplegara una lista en la cual debera ubicar la opcion “Ver
medicamentos asociados” (Ver numeral 10 de la Ilustracion 71 Crear me-
dicamentos asociados a un Otrosi - a).
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Ilustracién 71 Crear medicamentos asociados a un Otrosi - a

Al dar clic en la la opcién “Ver medicamentos asociados” el sistema abrird
una nueva ventana denominada “Tecnologias: Listado de medicamentos”
(Ver numeral 11 de

Ilustracion 72 Crear medicamentos asociados a un Otrosi - b)
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Ilustracién 72 Crear medicamentos asociados a un Otrosi - b

Para agregar un medicamento asociado a un otrosi, seguidamente el
usuario debera ubicar el botdn “Agregar” ubicado en la parte superior de-
recha, el sistema desplegara una ventana denominada “Otrosi - Tecnolo-
gia: Medicamento” con los siguientes items:

Otrosi asociado: El usuario debera dar clic en la lista desplegable y esco-
ger el Otrosi al cual le asociara el medicamento

Medicamento: El usuario debera dar clic en la lista desplegable y escoger
el medicamento que quiere agregar.

Al diligenciar dicha informacién, el usuario debera dar clic en guardar o
de lo contrario cancelar

(Ver numerales 12 al 17 de la

Ilustracion 73 Crear medicamentos asociados a un Otrosi - )
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Ilustracién 73 Crear medicamentos asociados a un Otrosi - ¢

Aspectos para tener en cuenta al crear un medicamento asociado a un
Otrosi:

e El registro del medicamento debe darse por parte contratante.

e Se requiere validar que el Otrosi esté en un estado que permita realizar
el proceso de registro o edicion de la informacién.

e Si el contrato tiene modalidad de pago prospectiva: El valor del medi-
camento debe ser nulo.

e Si el contrato tiene modalidad de pago por evento: El valor del medi-
camento debe ser diligenciado.

e Solo se podran crear medicamentos cuando el otrosi tenga el estado
"En Creacién".

e Una vez se realiza la creacién del medicamento, se actualiza la lista de
medicamentos asociados a un otrosi.

8.3.02 Listar medicamentos asociados al Otrosi

Para listar un medicamento asociado a un Otrosi, el usuario debe haber
seleccionado con anticipacién el contrato sujeto de modificacidon, adicidon
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Salud

o prorroga siguiendo los pasos descritos en el numeral 1.3 Ver Detalle del
Contrato, posteriormente debera seguir los pasos descritos en el numeral
4.1 Listar otrosi del contrato, el sistema le mostrara los Otrosi creados
para el contrato que esta consultando.

Seguidamente, el usuario debera ubicar el Otrosi del cual quiere listar los
medicamentos y dar clic en los tres puntos ubicados al final de este (Ver
numeral 9 de la

Ilustracion 74 Listar medicamentos asociados a un Otrosi -a), el sistema
desplegara una lista en la cual debera ubicar la opcion “Ver medicamentos
asociados” (Ver numeral 10 de la

Ilustracion 74 Listar medicamentos asociados a un otrosi -a).
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Ilustracién 74 Listar medicamentos asociados a un Otrosi -a

Al dar clic en la opcion “Ver medicamentos asociados” el sistema abrira
una nueva ventana denominada “Tecnologias: Listado de medicamentos”
(Ver numeral 11 de la
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Ilustracion 75 Listar medicamentos asociados a un Otrosi -b), €l sistema
mostrara el listado de los medicamentos asociados al Otrosi vinculado al
contrato, mostrando los siguientes items (Ver

Ilustracion 75 Listar medicamentos asociados a un Otrosi -b):

e Identificacion: Identificador del expediente del medicamento.

e Nombre: Del medicamento.

e Expediente CUM: Registro asignado al medicamento dentro del Cédigo
Unico Nacional de Medicamentos (CUM)

e Descripcidon: Del medicamento

e Cbdigo ATC del medicamento: (Anatomical, Therapeutic, Chemical)
Clasificacion de medicamentos que los organiza segun el érgano o sis-
tema en el que actuan, su efecto farmacoldgico, sus indicaciones tera-
péuticas y su estructura quimica.

e PBS: Identificador si esta incluido dentro del PBS

e Fecha del registro: Fecha en la cual se cred el medicamento en SIIFA.
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8.3.03 Editar medicamentos asociados al otrosi

Para editar un medicamento vinculado a un Otrosi, el usuario debe haber
seleccionado previamente el contrato sujeto de modificacion, adicion o
prorroga siguiendo los pasos indicados en el numeral 1.3 Ver Detalle del
Contrato, luego debera proceder con los pasos descritos en el numeral
4.1 Listar otrosi del contrato y, posteriormente, ejecutar los pasos del
numeral 8.3.02 Listar medicamentos asociados al Otrosi, seguida-
mente, el usuario debera ubicar el medicamento el cual quiere editar y
dar clic en los tres puntos ubicados al final de este (Ver numeral 12 de la
Ilustracion 76 Editar medicamentos asociados al otrosi -a), el sistema
desplegara una lista en la cual debera ubicar la opcion “Editar” (Ver nu-
meral 13 de la Ilustracion 76 Editar medicamentos asociados al otrosi -

a).
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Ilustracién 76 Editar medicamentos asociados al otrosi -a

El sistema desplegara una ventana en la cual el usuario podra editar los
siguientes atributos del medicamento.

Aspectos para tener en cuenta al momento de editar medicamentos aso-
ciados a un Otrosi:

e La edicion del medicamento debe darse por parte contratante.
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e Solo se podran editar medicamentos asociados a un Otrosi cuando su
estado sea "En Creacién".

e Al momento de guardar los cambios el sistema validara que el medi-
camento editado no se encuentre histéricamente registrado para el
mismo prestador, de llegar a existir el sistema notificara al usuario so-
bre la existencia de este y no permitira su registro.

e Una vez se realice la creacion del medicamento, el sistema actualizara
la lista de medicamentos asociados a un otrosi.

8.3.04 Eliminar medicamentos asociados al otrosi

Para eliminar un medicamento vinculado a un Otrosi, el usuario debe ha-
ber seleccionado previamente el contrato sujeto de modificacién, adicion
o prérroga siguiendo los pasos indicados en el numeral 1.3 Ver Detalle del
Contrato, luego debera proceder con los pasos descritos en el numeral
4.1 Listar otrosi del contrato y, posteriormente, ejecutar los pasos del
numeral 8.3.02 Listar medicamentos asociados al Otrosi.

Seguidamente, el usuario deberd ubicar el medicamento el cual quiere
editar y dar clic en los tres puntos ubicados al final de este (Ver humeral
12 de la Ilustracién 77 Eliminar medicamentos asociados al otrosi - a), el
sistema desplegara una lista en la cual debera ubicar la opcidon “Eliminar”
(Ver numeral 13 de la Ilustracion 77 Eliminar medicamentos asociados al
otrosi - a).
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Ilustracion 77 Eliminar medicamentos asociados al otrosi - a

Al dar clic en la opcion eliminar el sistema mostrara la siguiente ventana
con el mensaje que el medicamento asociado al otrosi se elimind exitosa-
mente.

El sistema permitird eliminar un medicamento del Otrosi siempre y
cuando el estado de este permita realizarlo. La eliminacidon de registro
deberad guardar una traza del medicamento registrado y la fecha en la
cual se solicité la eliminacion de este.
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VIII. Informacion de soporte y canales de con-
tacto

El Ministerio de Salud y Proteccion Social, durante la implementacién pro-
gresiva y estabilizacion de los mddulos del SIIFA, realizara capacitaciones
y brindard asistencia técnica a los agentes del sector salud. Las fechas,
horarios y link de conexidén a sesiones virtuales se informaran en el ca-
lendario del micrositio SIIFA disponible en:

https://www.minsalud.gov.co/SIIFA/Paginas/sistema-integral-de-infor-
macion-financiera-y-asistencial.aspx

Asi mismo, el Ministerio garantiza mediante sus canales de informacién y
contacto, la disponibilidad de una mesa de ayuda para brindar soporte
técnico en el proceso de acceso, registro y consulta de la informacién
dentro del SIIFA. Dispone de los siguientes canales de contacto:

E: mail: Soporte.Siifa@minsalud.gov.co

O atencidn telefdnica a través del Centro de Contacto:
En Bogota: 601 330 5043.
Resto del pais: 018000960020.

Horario de atencion: lunes a viernes de 7:00 a.m. a 6:00 p.m. y saba-
dos de 8:00 a.m. a 1:00 p.m. en jornada continua.
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