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1 OBJETIVO

Facilitar al usuario el aprendizaje y manejo del mddulo de Contratacion
del Sistema Integral de Informacién Financiera y Asistencial (SIIFA), el
cual contiene las explicaciones necesarias para registrar, gestionar y
consultar la informacion relacionada con los procesos contractuales entre
los diferentes actores del Sistema General de Seguridad Social en Salud
(SGSSS).
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2 ALCANCE

Este manual contiene la descripcidn del aplicativo web para el reporte en
el médulo de Contratacion del SIIFA, en lo relacionado con los acuerdos
de voluntades suscritos entre las entidades responsables de pago (ERP)
y los prestadores de servicios de salud (PSS) o con proveedores de
tecnologias en salud (PTS) en el marco de lo definido en el articulo
2.5.3.4.1.2 y numeral 1 del articulo 2.4.3.4.1.3 del Decreto 780 de 2016,
tendiente a conocer la informacion contractual que garantice Ila
transparencia de las transacciones y el flujo de los recursos en el Sistema
General de Seguridad Social en Salud (SGSSS).

www.minsalud.gov.co



£

Salud

3 Aspectos Generales

El Sistema Integral de Informacién Financiera y Asistencial (SIIFA) es una
herramienta fundamental en la modernizacion de la gestién del sector
salud. El modulo de contratacidon ayuda a mantener un registro preciso y
actualizado de todos los procesos contractuales, lo que se traduce en
mayor transparencia, eficiencia y control.

El manual establece la obligatoriedad de su cumplimiento para los
prestadores de servicios de salud (PSS), los proveedores de tecnologias
en salud (PTS), y se centra en la estandarizacién de contenidos minimos
de los acuerdos, reglas para la renovacidon automatica y liquidacién de
contratos, asi como, la definicidn de caracteristicas de las modalidades de
pago. Ademas, se destaca la importancia de la disposicidn y transparencia
en la informacion relacionada con la poblacién, los servicios y las
tecnologias incluidas, adicional a ello se establece el seguimiento a los
acuerdos mediante indicadores de calidad, gestion y resultados e uso de
incentivos econémicos y no econdmicos para el reconocimiento a la
gestion de los PSS y PTS.
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4 Ambito de Aplicacién

Las disposiciones contenidas en este Manual se centran en las relaciones
contractuales al interior del Sistema General de Seguridad Social en Salud
- SGSSS, las cuales aplicaran a los siguientes actores, para su reporte y
consulta:

e Prestadores de Servicios de Salud (PSS): Instituciones Prestadoras de
Servicios de Salud - IPS, Profesionales Independientes de Salud, y
transporte especial de pacientes.

e Proveedores de Tecnologias en Salud (PTS): Personas naturales o
juridicas que realice la disposicion, almacenamiento, venta o entrega
de tecnologias en salud, incluyendo a los Operadores Logisticos de
Tecnologias en Salud, Gestores Farmacéuticos, organizaciones no
gubernamentales, universidades y otras entidades privadas que
realicen estas actividades.

e Entidades Responsables de Pago — (ERP): las entidades promotoras de
salud, las entidades adaptadas, las administradoras de riesgos
laborales en su actividad en salud y las entidades territoriales cuando
celebren acuerdos de voluntades para las intervenciones individuales
o colectivas. Asi como a las entidades que administran u operan los
Regimenes Especial y de Excepcién y al Fondo Nacional de Salud de las
Personas Privadas de la Libertad, cuando celebren acuerdos de
voluntades con los prestadores de servicios de salud o con proveedores
de tecnologias en salud.

e Administradora de los Recursos del Sistema General de Seguridad
Social en Salud (ADRES): La entidad podra tener acceso a la
informacion reportada n el mdédulo de contratacion del SIIFA, con el fin
de facilitar el ejercicio de sus competencias

e Superintendencia Nacional de Salud (SNS), podra acceder a la
informacion registrada en el SIIFA, para ejercer las funciones vy
acciones de inspeccidn, vigilancia y control en el sector.
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5 Normatividad

e Decreto Ley 1281 de 2002, "Por el cual se expiden las normas que
regulan los flujos de caja y la utilizacién oportuna y eficiente de los
recursos del sector salud y su utilizacién en la prestaciéon”.

e Ley 1751 de 2015, “Por medio de la cual se regula el derecho
fundamental a la salud y se dictan otras disposiciones”.

e Decreto 780 de 2016, “Por medio del cual se expide el Decreto Unico
Reglamentario del Sector Salud y Proteccién Social”.

e Ley 1966 de 2019, “Por medio de la cual se adoptan medidas para la
gestion y transparencia en el Sistema de Seguridad Social en Salud y
se dictan otras disposiciones”.

e Decreto 441 de 2022, “Por medio del cual se sustituye el Capitulo 4 del
Titulo 3 de la Parte 5 del Libro 2 del Decreto 780 de 2016 relativo a los
acuerdos de voluntades entre las entidades responsables de pago, los
prestadores de servicios de salud y los proveedores de tecnologias en
salud”.

e Decreto 0228 de 2025, “Por el cual se adiciona la Parte 12 al Libro 2
del Decreto 780 de 2016, en el sentido de reglamentar el Sistema
Integral de Informacion Financiera y Asistencial (SIIFA), y se dictan
otras disposiciones”.
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6 Definiciones

Las siguientes definiciones hacen parte del desarrollo del moédulo de
Contratacion al interior del aplicativo SIIFA, en lo relacionado a los
acuerdos de voluntades suscritos entre los diferentes actores del SGSSS:

e Entidades Responsables de Pago (ERP) - Contratante: Son las
encargadas de la planeacidn y gestion de la contratacién y el pago a
los prestadores de servicios de salud y proveedores de tecnologias en
salud, en aras de satisfacer las necesidades de la poblacién a su cargo
en materia de salud. Se consideran como tales, las entidades
promotoras de salud, las entidades adaptadas, las administradoras de
riesgos laborales en su actividad en salud y las entidades territoriales
cuando celebren acuerdos de voluntades para las intervenciones
individuales o colectivas.

e Prestadores de servicios de salud (PSS) - Contratista: Se consideran
como tales las instituciones prestadoras de servicios de salud, los
profesionales independientes de salud y el transporte especial de
pacientes, que estén inscritos en el Registro Especial de Prestadores
de Servicios de Salud - REPS y cuenten con servicios habilitados. Esto
no incluye a las entidades con objeto social diferente, teniendo en
cuenta que sus servicios no se financian con cargo a los recursos del
Sistema General de Seguridad Social en Salud -SGSSS.

e Proveedores de tecnologias en salud (PTS) - Contratista: Se considera
toda persona natural o juridica que realice la disposicion,
almacenamiento, venta o entrega de tecnologias en salud, incluyendo
a los operadores logisticos de tecnologias en salud, gestores
farmacéuticos, organizaciones no gubernamentales, universidades y
otras entidades privadas que realicen estas actividades.

e Modalidad de pago: Forma y compromiso pactado en los acuerdos de
voluntades que permite definir su unidad de pago, teniendo en cuenta
los servicios y tecnologias incluidos, sus frecuencias de uso en el caso
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de los pagos prospectivos, la poblacion objeto, los eventos y las
condiciones en salud objeto de atencién y los demas aspectos que las
partes pacten.

e Pago individual por caso, conjunto integral de atenciones, paquete o
canasta: Modalidad prospectiva en las cuales se acuerda por anticipado
el pago de una suma fija, como valor a reconocer en cada caso
atendido, ligados a un evento, condicién o condiciones en salud
relacionadas entre si, las cuales son atendidas con un conjunto definido
de servicios y tecnologias de salud.

e Pago global prospectivo: Modalidad de pago por grupo de personas
determinadas, mediante la cual se pacta por anticipado el pago de una
suma fija global para la prestacion de servicios o el suministro de
tecnologias en salud a esa poblacidn durante un periodo de tiempo
definido, cuya frecuencia de uso es ajustada por el nivel de riesgo en
salud y el cambio de los volimenes de la poblacidon estimados en el
acuerdo de voluntades.

e Pago por capitacidon: Modalidad de pago prospectiva que aplica para la
prestacion o provision de la demanda potencial de un conjunto de
servicios y tecnologias en salud, que se prestan o proveen en los
servicios de baja complejidad, mediante la cual las partes establecen
el pago anticipado de una suma fija por usuario, dentro de una
poblacién asignada y previamente identificada, durante un periodo de
tiempo determinado.

e Pago por evento: Modalidad de pago retrospectiva que aplica para la
prestacion y provision de servicios y tecnologias en salud, mediante la
cual las partes acuerdan una suma fija por cada unidad suministrada
para la atencion de los requerimientos en salud de una persona.

e Interoperabilidad: Capacidad de los sistemas de informaciéon de los
distintos actores del sector salud para intercambiar datos de manera
eficiente, segura y estandarizada. Esto permite la integracion de
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informacion financiera, administrativa y asistencial, facilitando la
trazabilidad de las transacciones y la optimizacién del flujo de recursos.

e Conectividad: Se refiere a la infraestructura tecnoldgica y los
protocolos que permiten la transmisiéon segura y eficiente de datos
entre los distintos actores del sistema de salud.

e Agrupador: Corresponde a las categorias que permiten agrupar los
contratos segun el tipo de atencion, servicio requerido o condiciones
de salud.

e Otrosi: Es un anexo al contrato inicial que modifica, adiciona o prorroga
las condiciones pactadas por las partes.

www.minsalud.gov.co



7 Roles en SIIFA

- Médulo de Contratacion

ROL

Entidades Responsables
de Pago (ERP)

DESCRIPCION
La ERP tendrd la posibilidad de crear,
consultar, editar vy eliminar contratos,

medicamentos, procedimientos, servicios y
otrosies. Ademas, podra enviar el contrato

para verificacion y aprobacion de los
PSS/PTS.
Prestadores de servicios | Los PSS tendran la posibilidad consultar
de salud (PSS) contratos, medicamentos, procedimientos,

servicios y otrosies. Ademas, tendran la

posibilidad de verificar y aprobar los
contratos.
Proveedores de |Los PTS tendran la posibilidad consultar
tecnologias en salud | contratos, medicamentos, procedimientos,
(PTS) servicios y otrosies. Ademas, tendran la
posibilidad de verificar y aprobar los
contratos.
Superintendencia Los SNS tendra la posibilidad consultar
Nacional de Salud (SNS) | contratos, medicamentos, procedimientos,

servicios y otrosies.

Ministerio de Salud vy
Proteccidon Social
(MSPS)

El MSPS sera el administrador del SIIFA

www.minsalud.gov.co
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8 Administracion de Contratos

8.1 Listar Contratos

En la barra izquierda del menu (de color azul), se encontrara el item
contratos (ver numeral 1 de la Ilustracion 1 Listar Contratos) al dar
clic, el sistema mostrara el menu disponible y encontrara la opcidn listar
contratos (ver numeral 2 de la Ilustracion 1 Listar Contratos), el cual
permitira listar los contratos asociados al NIT (NUmero de Identificacion
Tributaria, sin digito de verificacidn) del usuario que esta ingresando, y
que esté previamente autorizado por la entidad segun su rol, esto es: si
el NIT hace referencia a una ERP, PSS o PTS, el sistema listard los
contratos asociados a este NIT, (ver numeral 3 de la

Por otra parte, si quien ingresa es un usuario del Ministerio de Salud y
Proteccidon Social, ADRES o SNS, el sistema mostrara el listado completo
de contratos independientemente del estado de este.

= 8 0 2% g e &
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Ilustracion 1 Listar Contratos
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8.2 Crear Contrato

Para crear un contrato la Entidad Responsable de pago debera desplazarse
a la barra izquierda del menu, en la cual debera dar clic en el item
contratos (ver numeral 1 Ilustracion 2 Crear Contrato),
posteriormente en la parte superior derecha de la pantalla debera dar clic
en el item agregar (ver numeral 2 de la Ilustracion 2 Crear Contrato).
El sistema desplegara las opciones que debera diligenciar, las cuales se
detallan a continuacién (ver numeral 3 de Ilustracion 2 Crear
Contrato):

e NIT Contratante: NIT (Numero de Identificacién Tributaria) de la
empresa que contrata, sin digito de verificacion.

e NIT Contratista: NIT (Numero de Identificacion Tributaria) de la
empresa contratada, sin digito de verificacion.

e Nombre del contrato (Debe diligenciar el nombre que cada relacion
contractual tiene, por ejemplo: CON-2024-01-0001).

e Fecha de suscripcion: Debera seleccionar la fecha en la cual se
suscribe el contrato por las partes.

e Fecha de inicio: Debera seleccionar la fecha en la cual inicia el
contrato, del calendario que despliega el sistema, incluida la hora
(DD/MM/AAAA).

e Fecha fin: Debera seleccionar la fecha en la cual finaliza el contrato,
del calendario que mostrara el sistema

e Valor: Debera digitar el valor total del contrato, sin separador de miles,
en caso de que el valor incluya decimales, debera digitar el punto (.).

e Agrupador: Corresponde a las categorias que permiten agrupar los
contratos segun el tipo de atencidn, servicio requerido o condiciones
de salud. En esta opcion el sistema desplegara la lista de parametros
definida para este atributo y el usuario debera seleccionar la que se
adecue al tipo de contrato, entre las que se encuentran:

Apoyo diagnostico y complementacion terapéutica
Materno perinatal
Artritis reumatoide
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Atencidon inmediata

Cancer de adultos

Cancer infantil

Condiciones cardiovasculares y metabdlicas

Consulta externa

Enfermedad renal crénica

Enfermedades respiratorias crénicas de las vias inferiores (EPOC
y asma)

Enfermedades Huérfanas

Enfermedades transmitidas por vectores

Entrega o suministro de medicamentos, dispositivos médicos o
insumos

Internacién

Promocién y mantenimiento de la salud

Quirurgicos

Salud mental y consumo de sustancias psicoactivas

Virus de inmunodeficiencia humana (VIH)

e Modalidad de pago: El sistema mostrara una lista desplegable con las
diferentes modalidades de pago disponibles y el usuario deberd
seleccionar una o mas opciones entre las siguientes: Pago individual
por caso o conjunto integral de atenciones, pago global prospectivo,
pago por capitacién y pago por evento.

e Poblacién Cubierta: Debera digitar el nimero total de personas
cubiertas bajo la modalidad - pago adoptado.

Una vez diligenciada la totalidad de los campos anteriormente
mencionados, el usuario deberd dar clic en el boton “Guardar” (ver
numeral 4 de la Ilustracion 2 Crear Contrato), de lo contrario debera
dar clic en el boton “Cancelar” (ver numeral 5 de la Ilustracion 2 Crear
Contrato).
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Ilustracion 2 Crear Contrato

8.3 Ver Detalle del Contrato

El sistema permitira visualizar el detalle de un contrato, para ello el
usuario debera desplazarse a la barra izquierda del menu (color azul), en
la cual deberad dar clic en el item contratos (ver numeral 1 de la
Ilustracion 3 Detalle del Contrato), posteriormente debera dar clic en
la opcidn “Listar Contratos” (ver numeral 2 de la Ilustracion 3 Detalle
del Contrato), el sistema mostrara el listado de todos los contratos
asociados al usuario (ver numeral 3 de la Ilustracion 3 Detalle del
Contrato), deberda buscar el contrato que quiere visualizar y desplazarse
a los tres puntos ubicados al final de la informacién del contrato (ver
numeral 4 de la Ilustracion 3 Detalle del Contrato), se desplegara un
submenu y deberd ubicar la opcion “Ver Detalle" (ver numeral 5 de la
Ilustracion 3 Detalle del Contrato).
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Ilustracion 3 Detalle del Contrato

Aspectos para tener en cuenta al momento de ver el detalle de un
contrato:

e El usuario podra visualizar la informacién basica del contrato en
cualquier momento. Esta funcibn no le permitird realizar
modificaciones a los elementos.

8.4 Editar Contrato

Para realizar la edicion a un contrato, la ERP debera desplazarse a la barra
izquierda del mend (color azul), en la cual debera dar clic en el item
contratos (ver numeral 1 de la ),
posteriormente deberda dar clic en la opcién “Listar Contratos” (ver
numeral 2 de la Ilustracion 4 Editar Contrato - a), el sistema mostrara
el listado de todos los contratos asociados al usuario (ver numeral 3 de la
Ilustracion 4 Editar Contrato - a), deberda buscar el contrato a editar y
desplazarse a los tres puntos ubicados al final de la informacién del
contrato (ver numeral 4 de la Ilustracion 4 Editar Contrato - a), se
desplegard un submenu y deberd ubicar la opcién “Ver Detalle" (ver
numeral 5 de la Ilustracion 4 Editar Contrato - a).
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Ilustracion 4 Editar Contrato - a

Al dar clic en ver detalle, el sistema habilitara los siguientes campos para
realizar la edicion (ver numeral 6 de la Ilustracion 5 Editar contrato -
b):

e NIT Contratante

e NIT Contratista

e Nombre del contrato
e Fecha de suscripcion
e Fecha de inicio

e Fecha fin

e Valor

e Agrupador

e Modalidad de pago

Una vez editados los datos, deberda dar clic en guardar (ver numeral 7 de
la Ilustracion 5 Editar contrato - b) o si no requiere editar los datos
en cancelar. (ver numeral 8 de la Ilustracion 5 Editar contrato - b).
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Aspectos para tener en cuenta al momento de editar un contrato:

e Para poder editar la informacién basica del contrato, el estado del
mismo debe ser "En creacion". Si existe otro estado (En verificacion
por prestador, Verificado o Rechazado por el prestador) la edicién no
podra realizarse.

e Una vez se edite la informacion, el sistema mostrara los cambios de
cada item modificado.

8.5 Eliminar Contrato

El sistema permitira a la ERP eliminar un contrato si y sélo si el estado del
contrato lo permite. Esto es, si no ha sido aprobado por la contraparte, es
decir, si el estado del contrato se encuentra en “En creacién".
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Para eliminar un contrato, el usuario deberd desplazarse a la barra
izquierda del menu (color azul), en la cual deberd dar clic en el item
contratos (ver numeral 1 de la Ilustracion 6 Eliminar Contrato),
posteriormente debera dar clic en la opcién “Listar contratos” (ver
numeral 2 de la Ilustracion 6 Eliminar Contrato), el sistema mostrara
el listado de todos los contratos asociados al usuario (ver numeral 3 de la
Ilustracion 6 Eliminar Contrato), debera buscar el contrato a eliminar
y desplazarse a los tres puntos ubicados al final de la informacién del
contrato (ver numeral 4 de la Ilustracion 6 Eliminar Contrato), se
desplegara un submenu y debera ubicar la opcién eliminar (ver numeral
5 de la Ilustracion 6 Eliminar Contrato) y dar clic en dicha opcién.
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Ilustracion 6 Eliminar Contrato

Aspectos para tener en cuenta al momento de eliminar un contrato:

e La eliminacion del contrato sélo se podra realizar por un usuario de la
entidad que creé el contrato.

e Para realizar la eliminacién de un contrato, el estado de este debera
ser "En creacion". Si existe otro estado (En verificaciéon por prestador,
Verificado o Rechazado por prestador) la eliminacidn no podra
realizarse.
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e Una vez se elimine el contrato, el sistema no volvera a mostrarlo.

Nota: Es importante tener en cuenta que, la eliminacion de la informacién
del contrato se mostrara como una eliminacion en cascada de todos sus
elementos, esto es, eliminacion de CUMS, eliminacion de CUPS,
eliminacion de Servicios, eliminaciéon de modalidades de pago y cualquier
otro concepto asociado al mismo.

Cuando un contrato se encuentre en estado “Liquidado”, por ningun
motivo podra ser eliminado.

8.6 Buscar contrato

El sistema permitird al usuario buscar un contrato por el ID del contrato,
por el NIT del contratante, NIT del contratista, nombre del contrato,
estado o afio de suscripcidn. El resultado de la busqueda mostrara un
listado con los siguientes datos:

e ID: Identificador del Contrato.

e Contratante NIT: Numero de Identificacion Tributaria de la empresa
gue contrata.

e Contratante Razon Social: Es la denominacion legal bajo la cual una
empresa o entidad esta registrada ante los organismos competentes.

e Contratista NIT: NuUmero de Identificacion Tributaria de la empresa que
contratista.

e Contratista Razén Social: Es la denominacién legal bajo la cual una
empresa o entidad estd registrada ante los organismos competentes.

e Nombre: Nombre del contrato (Este es el nombre que cada relacién
contractual tiene)

e Estado: Del contrato (Aceptado, liquidado, en creacion, sin estado)

e Fecha de suscripcion: Fecha en la cual se suscribe el contrato por las
partes.
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Para realizar la busqueda, el usuario debera desplazarse a la barra
izquierda del menu (color azul), en la cual deberd dar clic en el item
contratos (ver numeral 1 de la Ilustracion 7 Buscar Contrato),
posteriormente debera dar clic en la opcién “Listar contratos” (ver
numeral 2 de la Ilustracion 7 Buscar Contrato), el sistema mostrara el
listado de todos los contratos asociados al usuario (ver numeral 3 de la
Ilustracion 7 Buscar Contrato), para buscar un contrato debera
dirigirse a la barra ubicada encima del listado de los contratos y diligenciar
una de las siguientes opciones: Id de contrato, NIT del contratante, NIT
del contratista, Nombre del contrato, Estado o afio de suscripcidon (ver
numeral 4 de la Ilustracion 7 Buscar Contrato) y dar clic en el botén
filtrar (ver numeral 5 de la Ilustracion 7 Buscar Contrato).
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Ilustracion 7 Buscar Contrato

9 Gestion de tecnologias en salud vy
Medicamentos

Es el conjunto de requerimientos necesarios para administrar los servicios
(Servicios CUM - Cddigo Unico de Medicamentos / Tecnologias) inscritos
en un contrato del sector salud.
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El presente acapite en principio no sera de diligenciamiento obligatorio,
no obstante, en la medida que avance el proceso de implementacion se
requerira el diligenciamiento obligatorio de la informacién.

9.1 Listar medicamentos del contrato

El sistema permitira listar los medicamentos asociados a un contrato. Para
ello, el usuario debera desplazarse a la barra izquierda del menu (color
azul), en la cual debera dar clic en el item contratos (ver numeral 1 de la
Ilustracion 8 Listar Medicamentos - a), posteriormente debera dar
clic en listar contratos (ver numeral 2 de la Ilustracion 8 Listar
Medicamentos - a) e identificar el contrato del cual quiere listar los
medicamentos, posteriormente deberd desplazarse a los tres puntos
ubicados al final de la informacion de dicho contrato (ver numeral 3 de la
Ilustracion 8 Listar Medicamentos - a), se desplegara un submenu y
debera ubicar la opcion ver detalle (ver numeral 4 de la Ilustracion 8
Listar Medicamentos - a) y dar clic en dicha opcidn.
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Ilustracion 8 Listar Medicamentos - a
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Paso seguido deberd desplazarse nuevamente a la barra izquierda del
menu (color azul) y dar clic en listar medicamentos (ver numeral 6 de la
Ilustracion 9 Listar Medicamentos - b), el sistema le listara todos los
medicamentos mostrando los siguientes items (ver numeral 6 de la
Ilustracion 9 Listar Medicamentos - b).

e ID: Identificador del Contrato.

e Nombre: Identificador del medicamento.

e Cantidad: Cantidad asociada al medicamento.

e Expediente CUM: Identificador del expediente CUM del medicamento.

e Descripcion: Descripcidn del medicamento.

e Cobdigo ATC: Codigo ATC (Anatdmica, terapéutica o quimica) del
medicamento.

e PBS: Identificador si esta incluido dentro del PBS (Plan de Beneficios
en Salud).

e Fecha del registro: Fecha del registro del medicamento en SIIFA.

= Q sukcor = 8 Dolmuvnmrnmb- @
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3026 ACETAMINOFEN 20 43262 CAJA X 100 TABLETAS EN FOIL NO28EO! si 2026-05-26112:36:46 343

Ilustracion 9 Listar Medicamentos - b
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9.2 Crear medicamento del contrato

El sistema permitird el registro de los medicamentos asociados al
contrato. Para crear un medicamento, el usuario debera desplazarse a la
barra izquierda del menu (color azul), en la cual debera dar clic en el item
contratos (ver numeral 1 de la Ilustracion 10 Crear Medicamentos del
Contrato - a), posteriormente debera dar clic en listar contratos (ver
numeral 2 de la Ilustracion 10 Crear Medicamentos del Contrato -
a) e identificar el contrato del cual quiere listar los medicamentos, debera
desplazarse a los tres puntos ubicados al final de la informacion de dicho
contrato (ver numeral 3 de la Ilustracion 10 Crear Medicamentos del
Contrato - a), se desplegara un submenu y debera ubicar la opcién ver
detalle (ver numeral 4 de la Ilustracion 10 Crear Medicamentos del
Contrato - a) y dar clic en dicha opcién, debera desplazarse nuevamente
a la barra izquierda del menu (color azul) y dar clic en listar medicamentos
(ver numeral 5 de la Ilustracion 10 Crear Medicamentos del Contrato
-a).
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Ilustracion 10 Crear Medicamentos del Contrato - a
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Seguidamente el usuario debera desplazarse a la opcidén agregar en la
parte superior derecha de la pantalla (ver numeral 6 de la Ilustracion 9
Listar Medicamentos - b) mostrando los siguientes items en una
ventana denominada “Asociar Tecnologia: Medicamento” (ver numeral 7
de la Ilustracion 9 Listar Medicamentos - b).:

e Medicamento
e Cantidad

Para agregar el medicamento, el usuario debera dar clic en el espacio
ubicado debajo del item medicamento, el sistema desplegara una lista
desplegable y debera escoger del listado el medicamento que requiere
agregar, posteriormente debera diligenciar la cantidad del medicamento
y por ultimo debera dar clic en guardar (ver numeral 8 de la Ilustracion
9 Listar Medicamentos - b), o de lo contrario cancelar. (ver numeral 9
de la Ilustracion 9 Listar Medicamentos - b).
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Iustracién 11 Crear Medicamentos del Contrato - b

Aspectos para tener en cuenta al momento de crear un medicamento:

e El registro de la informacion debe darse por el contratante.
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e Solo se podran crear medicamentos cuando el contrato tenga en
estado "En Creacién".
e Si el contrato tiene modalidad de pago prospectivo el valor de la

cantidad asociada al medicamento puede ser nula.

e Si el contrato tiene modalidad de pago por evento: El valor de la
cantidad asociada al medicamento debe ser diligenciada.

e Una vez se realiza la creacion del medicamento, el sistema actualiza la
lista de medicamentos asociados al contrato.

e La informacidn registrada por parte del contratante debe ser aprobada
o rechazada por el contratista, una vez sea remitida por el contratante
a la entidad contratista.

9.3 Editar medicamento del contrato

El sistema permitird editar los medicamentos asociados al contrato. Para
editar un medicamento el usuario deberd haber seleccionado con
anticipacion el contrato del cual quiere editar el medicamento, para ello
debera realizar los pasos descritos en el numeral 0

Ver Detalle del Contrato y posteriormente ubicar la opcidon de descrita en
el numeral 9.1 Listar medicamentos del contrato, una vez realizado estos
dos pasos, el usuario debera ubicar el medicamento que requiere editar y
desplazarse a los tres puntos ubicados al final de la informacién del
medicamento (ver numeral de la Ilustracion 12 Editar medicamento
del contrato - a), se desplegara un submenu y debera ubicar la opcion
editar (ver numeral 7 de la Ilustracion 12 Editar medicamento del
contrato - a).
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Ilustracion 12 Editar medicamento del contrato — a

Al dar clic en la opcién editar el sistema abrira una ventana denominada
“Editar Tecnologia: Medicamento” mostrando los siguientes items (ver
numeral 8 de la Ilustracion 13 Editar medicamento del contrato -
b):

e Medicamento
e Cantidad

Una vez el usuario haya editado la informacién debera dar clic en guardar
o de lo contrario en cancelar (ver numeral 9 de la Ilustracion 13 Editar
medicamento del contrato - b)
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Ilustracion 13 Editar medicamento del contrato - b

Aspectos para tener en cuenta al momento de editar un medicamento:

e La edicion del medicamento debe realizarse por el contratante.

Ministario de Solud y Proteccién Sociol

e Se requiere validar que el contrato esté en un estado que permita
realizar el proceso de edicion de la informacion, esto es en estado de

“En creacion”.

e Si el contrato tiene modalidad de pago prospectivo, el valor de la

cantidad asociada al medicamento puede ser nula.

e Si el contrato tiene modalidad de pago por evento: El valor de la

cantidad asociada al medicamento debe ser diligenciada.

e Al momento de guardar los cambios el sistema validara que el
medicamento editado no se encuentre histéricamente registrado para
el mismo prestador, de llegar a existir el sistema notificara al usuario

sobre la existencia del mismo.

e Una vez se realiza la edicion del medicamento, el sistema actualizara

la lista de medicamentos asociados a un contrato.
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9.4 Eliminar medicamento del contrato

El sistema permitira eliminar los medicamentos asociados al contrato.
Para eliminar un medicamento el usuario debe haber seleccionado con
anticipacion el contrato sujeto de la modificacidon. Para ello debera realizar
los pasos descritos en el numeral 0

Ver Detalle del Contrato y posteriormente ubicar la opcién de Listar
medicamentos del contrato del que trata el numeral 9.1.

El usuario debera ubicar el medicamento que requiere eliminar y
desplazarse a los tres puntos ubicados al final de la informacion del
medicamento (ver numeral 6 de la Ilustracion 14 Eliminar
Medicamentos del Contrato - a), se desplegara un submenu y deberd
ubicar la opcién eliminar (ver numeral 7 de |la Ilustracion 14 Eliminar
Medicamentos del Contrato - a)
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Ilustracion 14 Eliminar Medicamentos del Contrato — a

Al dar clic en dicha opcidn, el sistema abrird una ventana con la
notificacion que el medicamento se eliminé exitosamente. (ver numeral 8
de la Ilustracion 15 Eliminar Medicamentos del Contrato - b):

www.minsalud.gov.co



v

Se elimind exitosamente!

Se ha enviado correctamente ka informacion.

Ilustracion 15 Eliminar Medicamentos del Contrato - b

Aspectos para tener en cuenta al momento de eliminar un medicamento:

Solo se podran eliminar medicamentos cuando el contrato tenga el
estado "En Creacién".

La eliminacién de registro debera guardar la trazabilidad del
medicamento registrado y la fecha en la cual se solicitd la eliminacién
de este.

La eliminacion de medicamento debe darse por parte contratante y
sera de absoluta responsabilidad de este.

Una vez se realiza la eliminacion del medicamento, el sistema
actualizara la lista de medicamentos asociados a un contrato.

10 Gestion de Procedimientos

Es el conjunto de requerimientos necesarios para administrar los
procedimientos asociados a un contrato del sector salud. El presente
acapite en principio no sera de diligenciamiento obligatorio, no obstante,
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en la medida que avance el proceso de implementacién se requerira el
diligenciamiento de la informacién.

10.1 Listar Procedimientos del contrato

El sistema permitira listar los procedimientos asociados a un contrato por
parte de la ERP. Para ello el usuario deber seguir los pasos descritos en el
numeral 0

Ver Detalle del Contrato y posteriormente hacer clic en listar
procedimientos (ver numeral 5 de la Ilustracion 16 Listar
Procedimientos del Contrato), el sistema le listara todos los
procedimientos mostrando los siguientes items (ver numeral 6 de la
Ilustracion 16 Listar Procedimientos del Contrato):

e ID: Numero de identificacion del procedimiento

e Nombre: Nombre del procedimiento.

e Cantidad: Cantidad asociada al procedimiento.

e Coddigo CUPS SISPRO: Clasificaciéon Unica de Procedimientos en Salud
- SISPRO.

e Cbdigo CUPS Numérico: Clasificacion Unica de Procedimientos en
Salud) - numérico.

e PBS: Identificador si esta incluido dentro del PBS (Plan de Beneficios
en Salud).

e Fecha del registro: Fecha de registro del procedimiento en SIIFA.
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Ilustracion 16 Listar Procedimientos del Contrato
10.2 Crear procedimientos del contrato

El sistema permitirda el registro de los procedimientos asociados al
contrato. Para ello el usuario debe haber seleccionado con anticipacién el
contrato sujeto de modificacién siguiendo los pasos descritos en el
numeral 0

Ver Detalle del Contrato y posteriormente ubicar la opcidon de Listar
Procedimientos del contrato del que trata el numeral 10.1 del presente
documento. El sistema mostrara la siguiente pantalla:
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Ilustracion 16 Listar Procedimientos del Contrato

Para agregar el procedimiento el usuario debe desplazarse a la opcién
agregar en parte superior derecha de la pantalla (ver numeral 6 de la
Ilustracion 17 Agregar Procedimientos del Contrato) mostrando los
siguientes items en una ventana denominada "“Asociar Tecnologia:
Procedimientos” (ver numeral 7 de la Ilustracion 17 Agregar
Procedimientos del Contrato):

e Procedimiento
e Cantidad

Para agregar el procedimiento, el usuario deberd dar clic en el espacio
ubicado debajo del item procedimiento, el sistema desplegara una lista
desplegable y el usuario deberd escoger del listado el procedimiento que
requiere agregar, posteriormente debera diligenciar la cantidad del
procedimiento y por ultimo, debera dar clic en guardar (ver numeral 8 de
la Ilustracion 17 Agregar Procedimientos del Contrato), de lo
contrario cancelar (ver numeral 9 de la Ilustracion 17 Agregar
Procedimientos del Contrato).

www.minsalud.gov.co



G = 2 0 0% Qo &

Contrato > DEMO-MAY-2025

54 | Gontratista: Pasas

s Gl ]
Hombre CUPS Cadigo CUPS Sspro Codige CUPS Numirica v * Asociar Tecnologia: Procedimientos
-
o S
@

Ministaria do Saiu y Proteesin Social

Ilustracion 17 Agregar Procedimientos del Contrato

Una vez se realice el registro del procedimiento, el sistema mostrara un
mensaje de éxito en la operacion asi:

v

Se guards exitosamente!

e ha guardado correctamente la informacion

Ilustracion 18 Agregar Procedimientos del Contrato - b
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Aspectos para tener en cuenta al momento de agregar un
procedimiento:

La creacion de procedimientos debe darse por parte del contratante.
Si el contrato tiene modalidad de pago prospectivo, el valor de la

cantidad asociada al procedimiento puede ser nula.

Si el contrato tiene modalidad de pago por evento: El valor de la
cantidad asociada al procedimiento debe ser diligenciada.

Solo se podran crear procedimientos asociados a contratos con estado
"En Creacién".

Al momento de guardar los cambios el sistema validara que el
procedimiento creado no se encuentre histéricamente registrado, de
llegar a existir el sistema notificara al usuario sobre la existencia del
mismo y no permitird su registro.

Una vez se realice la creacion del Procedimiento, el sistema actualizara
la lista de procedimientos asociados a un contrato.

La informacion registrada por parte del contratante debe ser aprobada
o rechazada por el contratista, una vez sea remitida por el contratante
a la entidad contratista.

10.3 Editar Procedimientos del contrato

El sistema permitira editar los Procedimientos asociados al contrato. Para
ello el usuario debe haber seleccionado con anticipacién el contrato sujeto
de maodificacién siguiendo los pasos descritos en el numeral 0

Ver Detalle del Contrato y posteriormente ubicar la opcidon de Listar
Procedimientos del contrato del que trata el numeral 10.1 del presente
documento. El sistema mostrara la siguiente pantalla:

www.minsalud.gov.co




@'GOVCO a suscar, = 2 0 0°%f mwomn @

- - S
=] 3024 “BC1-2 TRANSLOCACION (14 20 908402 908402 s 2025-05-26TH062254
e o
(=

3026 ACETAMINOFEN SEMIAUTOMATZADO 2000 908707 805702 Ll 2025-05-26T14 10 52937

B

Ilustracion 16 Listar Procedimientos del Contrato

Para editar un Procedimiento, el usuario deberd ubicar el Procedimiento
que requiere editar y desplazarse a los tres puntos ubicados al final de la
informacion del Procedimiento (ver numeral 6 de la Ilustracion 19
Editar Procedimientos del Contrato), se desplegara un submenu y
debera ubicar la opcion editar (ver numeral 7 de la Ilustracion 19 Editar
Procedimientos del Contrato).
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Ilustracion 19 Editar Procedimientos del Contrato

Al hacer clic en dicha opcidn el sistema abrird una ventana denominada
“Asociar Tecnologia: Procedimiento” mostrando los siguientes items (ver
numeral 8 de la Ilustracion 20 Editar Procedimientos del Contrato -
b):

e Procedimiento

e Cantidad

Una vez el usuario haya editado la informacién debera dar clic en guardar
o de lo contrario en cancelar (ver numeral 9 de la Ilustracion 20 Editar
Procedimientos del Contrato - b)
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Contrato > DEMO-MAY-2025
Contratants: 695 SURAMERICANA 5.4, | Contratl

5./ Contratista: ANALIZAR LABORATORIO CUNICE IPS 545

fos: istad de procedini .j

Asociar Tecnologla: Procedimientos

Procedimisnt

Hembre Cartided i L “BCL-2 TRANSLOCACION (14-208402
024 BCL-2TRANSLOCACION (14 0 sosaz 908402 S a025-0s-a6menszase ' Cantidad

3025 ABLACIGN DE LESION INTRANASAL POR INFITRACKON 1 2000 20010 No  2025-05-26TI4104822

3026 ACETAMINOFEN SEMBAUTOMATIZADO 2000 08702 08702 S 2026-05-26T121082837

3027 ACIDO DELTA AMINOLEVULNICO ALA EN ORINA DE 24 HORAS a7 203104 903104 S 2025-05-26TI&N00843

Ilustracion 20 Editar Procedimientos del Contrato - b

Aspectos para tener en cuenta al momento de editar un
procedimiento:

e La edicion de procedimientos debe darse por parte contratante.
e Se requiere validar que el contrato esté en un estado que permita

realizar el proceso de edicion de la informacién, esto es, en estado de
“En creacion”.

e Si el contrato tiene modalidad de pago prospectivo, el valor de la
cantidad asociada al procedimiento puede ser nula.

e Si el contrato tiene modalidad de pago por evento: El valor de la
cantidad asociada al procedimiento debe ser diligenciada.

e Solo se podran editar procedimientos asociados a contratos con estado
"En Creacién".

e Al momento de guardar los cambios el sistema validard que el
procedimiento editado no se encuentre histéricamente registrado, de
llegar a existir el sistema debe notificar al usuario sobre la existencia
del mismo y no permitird su registro.
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e Una vez se realice la edicion del procedimiento, el sistema actualizara
la lista de procedimientos asociados a un contrato.

e La informacidn registrada por parte del contratante debe ser aprobada
o rechazada por el contratista, una vez sea remitida por el contratante
a la entidad contratista.

10.4 Eliminar procedimientos del contrato

El sistema permitira eliminar los procedimientos asociados al contrato.
Para ello el usuario debe haber seleccionado con anticipacion el contrato
sujeto de modificacidn siguiendo los pasos descritos en el numeral 0

Ver Detalle del Contrato y posteriormente ubicar la opcidon de Listar
Procedimientos del contrato del que trata el numeral 10.1 del presente
documento. El sistema mostrara la siguiente pantalla:

©'GOV.CO = Qo = 2 10 0% mwowomie- @

Contrato > DEMO-MAY-2025
Contratante: EPS SURAMERICANA S.A. | Contratista= ANALIZAR LABCRAT

Listado de p imi

Fecha de registro
024 "BCL-2 TRANSLOCACION (W % 908402 908402 2025-05-26T14062254

028 ABUACION DE LESION INTRANASAL POR INFILTRACION 1 29010 2900 2025-05-26T410.45.22

e § e 3

028 ACETANENOFEN SEMIAVTOMATIZADD 2000 005702 05702 2025-05-26T141052937

17 ACIDO DELTA AMINOLEVIAIICO ALA EN ORINA DF 24 HORAS wn #0304 Bon04 # 2025-05-26T14 1100843

Ilustracion 16 Listar Procedimientos del Contrato

El sistema mostrara el listado de procedimientos, el usuario debera ubicar
el procedimiento que requiere editar y desplazarse a los tres puntos
ubicados al final de la informacién del procedimiento (ver numeral 6 de la
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Ilustracion 21 Eliminar Procedimientos del Contrato), se desplegara
un submenu y deberd ubicar la opcién eliminar (ver numeral 7 de la
Ilustracion 21 Eliminar Procedimientos del Contrato).

©'GOV.Co a sucor. 2 1 a® [

il

Contrato > DEMO-MAY-2025
enuratista

Cantrotonte: ic

Listado de mi

[——. oo c v -
. - e e (®
024 BCL-2TRASLOGACION (14 @ ooniaz was0z a 202805 24114082254 ‘ []
ssuscon rumacK \ o 2025-05-2emam 22
Br— 00 s x nszay
ALA B O O 241 o s ;

Ilustracion 21 Eliminar Procedimientos del Contrato

Al hacer clic en dicha opcién, el sistema abrira una ventana con la
notificacion que el procedimiento se elimind exitosamente. (ver numeral
8 de la Ilustracion 22 Eliminar Procedimientos del Contrato - b):
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Se eliminé exitosamente!

Ilustracion 22 Eliminar Procedimientos del Contrato - b

Aspectos para tener en cuenta al momento de eliminar un
procedimiento:

e El sistema permitird eliminar un procedimiento del contrato siempre y
cuando el estado del contrato permita realizarlo. La eliminacidon de
registro debera guardar una traza del procedimiento registrado y la
fecha en la cual se solicitd la eliminacion de este.

e La eliminacion de procedimientos debe darse por parte contratante.

e Solo se podran eliminar procedimientos asociados a contratos con
estado "En Creacién".

e Una vez se realice la eliminacién del Procedimiento, el sistema
actualizara la lista de procedimientos asociados a un contrato.
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11 Gestion de servicios

Es el conjunto de requerimientos necesarios para administrar los servicios
asociados a un contrato del sector salud.

11.1 Listar servicios del contrato

El sistema permitira listar los servicios asociados a un contrato. Para ello
el usuario deber seguir los pasos descritos en el numeral 0

Ver Detalle del Contrato y posteriormente hacer clic en listar servicios (ver
numeral 5 de la Ilustracion 23 Listar Servicios del Contrato), el
sistema le listara todos los servicios mostrando los siguientes items (ver
numeral 6 de la Ilustracion 23 Listar Servicios del Contrato):

e Identificacién: Identificador del servicio.

e Coddigo de Habilitaciéon: Cddigo de habilitacion del prestador de
servicios de salud conforme con el Registro Especial de Prestadores de
Servicios de Salud - REPS.

e Numero de Sede: Numero de Sede del Prestador de Servicios de Salud
conforme con el Registro Especial de Prestadores de Servicios de Salud
- REPS.

e Cddigo de Servicio: Codigo conforme a la Clasificacién de Servicios.

e Nombre del Servicio: Nombre de servicio de salud.

e PBS: Identificador si esta incluido dentro del PBS (Plan de Beneficios
en Salud).

e Fecha de Registro: Fecha de registro del servicio en SIIFA.
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Contrato > DEMO-MAY-2025

Controtante: EPS SURAMERICANA S.4. [ Controtistos ANALIZAR LABORATORIO CLINICO IS SAS

Tecnologias: Listado de servicios ©—l

1D Sarvicio Cédigo de habilitacisn Wombre del servicio ] .

i Cadigo de habilltacian Hamero sede Cadigo servicio Nombre servicio ros Fecha de registro.

2025 0 SIFA Ministerio de Solud y Protecein Social.

Ilustracion 23 Listar Servicios del Contrato

Esta opcidn de listado de servicio es una extensidon a la funcionalidad de
consultar servicio o editar servicio y es necesario para poder visualizar
informacion en mayor cantidad de la que puede ser visualizada el detalle.

11.2 Crear servicios del contrato

El sistema permitira el registro de los servicios asociados al contrato. Para
ello el usuario debe haber seleccionado con anticipacién el contrato sujeto
de maodificacidon siguiendo los pasos descritos en el numeral 0

Ver Detalle del Contrato y posteriormente ubicar la opcién de Listar
servicios del contrato del que trata el numeral 11.1 del presente
documento. El sistema mostrara la siguiente pantalla:
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Contrato > DEMO-MAY-2025
Contratante: EPS SURAMERICANA S A, / Contratista: ANALIZAR LABOR/

Tecnologias: Listado de servicios @—l

1D Servicio Codigo de habilitacion Nombre del servicio v Y.
] Cédigo de habilitacién NGmerosede  Cédigoservicio  Nombre servicio PBS  Fecha de registro

4049 8632000755 o 728 TERAPIA OCUPACIONAL No 2025-05-26722:03:40.967 1
4050 8632000755 ol 744 IMAGENES DIAGNOSTICAS- IONIZANTES No 2025-05-2672207:33.64 i
4051 8632000755 o n LABORATORIO CITOLOGIAS CERVICO-UTERINAS No 2025-05-2672207:39.123 1
4052 8632000755 ol 328 MEDICINA GENERAL No 2025-05-2672207:43.46 i
4053 8632000755 o n LABORATORIO CITOLOGIAS CERVICO-UTERINAS No 2025-05-2672207.47.117 1
4054 8632000755 ol 739 FISIOTERAPIA No 2025-05-2672207:51.37 i

Ilustracion 23 Listar Servicios del Contrato

Para crear un servicio, el usuario debera desplazarse a la opcidén agregar
en parte superior derecha de la pantalla (ver numeral 6 de la Ilustracion
24 Agregar Servicios del Contrato) mostrando los siguientes items en
una ventana denominada “Asociar Tecnologia: Servicios” (ver numeral 7
de la Ilustracion 24 Agregar Servicios del Contrato):

e Servicio

Para agregar el servicio, el usuario debera dar clic en el espacio ubicado
debajo del item servicio, el sistema desplegara una lista desplegable (ver
numeral 8 de la Ilustracion 24 Agregar Servicios del Contrato) y el
usuario debera escoger del listado el servicio que requiere agregar, por
ultimo, debera dar clic en guardar de lo contrario cancelar (ver numeral 9
de la Ilustracion 24 Agregar Servicios del Contrato).
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Contrato > DEMO-MAY-2025
Controtante: (75 CANA 54 | Contratista:

Tecnologias: Listado de servicios @‘_m
0 Senicio Caigo de hasocin Normtre del servico v = Asociar Tecnologia: Servicios
Servicio
Ld ros Fecho de registro @ =
,g
NG

®

2025 © SFA Ministerio de Salud y Proteccién Social

Ilustracion 24 Agregar Servicios del Contrato

Finalmente, cuando el usuario haga clic en el botdén “Guardar” el sistema
mostrara un mensaje de conformacion del guardado exitoso como se
muestra a continuacion:

Vv

Se guardé exitosamente!

Ilustracion 25 Agregar Servicios del Contrato - b
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Aspectos para tener en cuenta al momento de Crear un Servicio:

e El registro de servicios debe darse por parte contratante.

e Solo se podran crear servicios asociados al contrato cuando el contrato
se encuentre en estado "En Creacion".

e La informacion registrada por parte del contratante debe ser aprobada
o rechazada por el contratista, una vez sea remitida por el contratante
a la entidad contratista.

11.3 Editar servicios del contrato

El sistema permitira editar los servicios asociados al contrato. Para ello el
usuario debe haber seleccionado con anticipacidon el contrato sujeto de
modificacidén siguiendo los pasos descritos en el numeral 0

Ver Detalle del Contrato y posteriormente ubicar la opcion de Listar
servicios del contrato del que trata el numeral 11.1 del presente
documento donde el sistema mostrara el listado de servicios; el usuario
deberd ubicar el servicio que requiere editar y desplazarse a los tres
puntos ubicados al final de la informacién del servicio (ver numeral 6 de
la Ilustracion 26 Editar Servicios del Contrato), se desplegara un
submenld y debera ubicar la opciéon editar (ver numeral 7 de la
Ilustracion 26 Editar Servicios del Contrato)
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Contrato > DEMO-MAY-2025
saf ista:

Tecnologias: Listado de servicios

i seligo de habil me i
L Pes Fecha de registro 6
o esemonss " [— o s | 1]
opeion
4080 8632000755 o 744 IMAGENES DIAGNOSTICAS~ IONIZANTES No 2025-05-2612207.3384.
ver
408 8632000755 o m LABORATORIO CITOLOGIAS CERVICO-UTERINAS No 20285 20730123 m
Eiminar
a052 8632000755 o a8 MEDICINA GENERAL No 2025-05-2612207:43.46
4083 8632000765 o m LABORATORIO CITOLOGIAS CERVICO-UTERINAS No 2026-05-2612207:47.17
4054 8632000755 o 738 FISIOTERAFIA No 2025-05-2612207:5137
2025 © SiFA

Ministeric de Salud y Proteccién Social.

Ilustracion 26 Editar Servicios del Contrato

Al hacer clic en dicha opcidn el sistema abrird una ventana denominada
“Editar Tecnologia: Servicio” (ver numeral 8 de la Ilustracion 27 Editar
Servicios del Contrato - b), una vez el usuario haya editado la
informacion debera dar clic en guardar o de lo contrario en cancelar (ver
numeral 9 de la Ilustracion 27 Editar Servicios del Contrato — b)
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Contrato > DEMO-MAY-2025

Contratante: EPS SURAMERICANA SA. | Contratista: ANALZAR LABORATORIO CLINICO IPS SAS

Tecnologias: Listado de servicios

Editar Tecnologia: Servicio

.m

ige P8BS Fecha deregistro ‘ PECIATRIA

D Servicio Codigo de habllitacion Nombre el servicio v

a049 8632000755 o 728 TERAPIA OCUPACIONAL No  2025-05-261220340967

4050 8632000755 o 744 IMAGENES DIAGNOSTICAS~ IONIZANTES No  2025-05-26122073364

4081 8632000755 o m No

4052 8632000755 o 28 MEDICINA GENERAL No  2025-05-2612207:4346

4053 8632000755 o m No

4054 8632000755 o 730 FISOTERAPIA No  2025-05-26122075137

2025 © SWA Ministrio de Salud y Proteccién Social

Ilustracion 27 Editar Servicios del Contrato - b

Aspectos para tener en cuenta al momento de Editar un Servicio:

e El registro del servicio debe darse por parte contratante.

e Solo se podran editar servicios cuando el contrato se encuentre en
estado "En Creacién".

e Una vez se realice la creacién del servicio, el sistema actualizara la lista
de servicios asociados a un contrato.

e La informacidn registrada por parte del contratante debe ser aprobada
o rechazada por el contratista una vez sea remitida por el contratante
a la entidad contratista.

11.4 Eliminar servicios del contrato

El sistema permitira eliminar los servicios asociados al contrato. Para ello
el usuario debe haber seleccionado con anticipacién el contrato sujeto de
modificacién siguiendo los pasos descritos en el numeral 0
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Ver Detalle del Contrato y posteriormente ubicar la opcion de Listar
servicios del contrato del que trata el numeral 11.1 del presente
documento. El usuario debera ubicar el servicio que requiere eliminar y
desplazarse a los tres puntos ubicados al final de la informacién del
servicio (ver numeral 6 de la Ilustracion 28 Eliminar Servicio del
Contrato), se desplegara un submenu y debera ubicar la opcion eliminar
(ver numeral 7 de la Ilustracion 28 Eliminar Servicio del Contrato).

o

= & suscor = 8 00§ sacowomio: @
Contrato > DEMO-MAY-2025
saf NALIZAR LABORAT
Tecnologias: Listado de servicios
i 6digo de habilitoc i o
o g Cédigo servicia Hombre servicio pas Fechaderegistro e
4049 8632000755 o 728 TERAPIA OCUPACIONAL Ho. 2025-05-261220340.867 ‘ -

4050 8632000755 o 724 IMAGENES DIAGNOSTICAS - IONIZANTES No

4081 8632000755 o m LABORATORIO CITOLOGIAS CERVICO-UTERINAS No

4082 8632000755 o 328 MEDICINA GENERAL

a083 8632000755 o m LABORATORIO CITOLOGIAS CERVICO-UTERINAS No 2025-05-26T22:07.47.17

054 8632000755 o 738 FISIOTERAPIA No 2025-05-26T2207.5137

2025 © SIFA Ministerio de Salud y Proteccién Sacial,

Ilustracion 28 Eliminar Servicio del Contrato

Al hacer clic en dicha opcién, el sistema abrird una ventana con la
notificacion que el servicio se elimind exitosamente, asi:
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Se eliminé exitosamente!

Se ha enviado correctamente la informacién.

Ilustracion 29 Eliminar Servicio del Contrato - b

Aspectos para tener en cuenta al momento de eliminar un
servicio:

e La eliminacion del servicio debe darse por parte contratante.

e Solo se podran eliminar servicios cuando el contrato tenga el estado
"En Creacién".

e Una vez se realice la eliminacién del servicio, el sistema actualizara la
lista de servicios asociados a un contrato.

12 Gestion de Operacion

La gestidn de poblacion comprende el conjunto de actividades orientadas
a la integracién efectiva de la poblacion beneficiaria dentro del contrato,
asegurando la provision de servicios en condiciones de acceso, calidad y
continuidad. Incluye la identificacién, actualizaciéon y verificacidon de la
poblacién objeto del contrato.

12.1 Listar Operacion
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El sistema permitira listar la operacion asociada a un contrato. Para ello
el usuario debe haber seleccionado con anticipacién el contrato siguiendo
los pasos descritos en el numeral 0

Ver Detalle del Contrato, posteriormente debera dar clic en la opcion
“Listar Operacién” (ver numeral 6 de |la Ilustracion 30 Listar Operacion
del Contratollustracion 37 Listar otrosi del contrato), mostrando los
siguientes items (ver numeral 7 de la Ilustracion 30 Listar Operacion
del Contrato):

Identificacién: Cddigo Unico asignado al item para su referencia dentro
del sistema.

Codigo Municipio: Numero de identificacion oficial del municipio
Municipio: Nombre de la entidad territorial en la que se aplicara el
contrato.

Departamento: Regidon administrativa a la que pertenece el municipio,
determinada por la division territorial del pais.

Poblacion cubierta: Cantidad estimada de personas beneficiarias del
contrato en el municipio correspondiente

Fecha registro: Fecha en la que la operacién fue ingresada en el SIIFA,
asegurando su trazabilidad en el sistema.

o
®'GOV.CO =  Q Buscar. = ¥ oI 2 ﬂcarlosJummlllov

MEND

Contrato > JUN-01

@ contratos Contratante: EPS SURAMERICANA S.A. [ Contratista:: ANALIZAR LABORATORIO CLINICO IPS SAS

Listado de municipios de operacién

.

Cédigo municipio Nombre municipio Nombre departamento v *

& Fc
D Cédigo Municipio Municipio Departamento Poblacién cubierta Fecha de registro @
APLICACIONES

1 05001 MEDELLIN ANTIOQUIA 2,000,000 2025-06-06 17.06:10

2 13008 ACHI BOLIVAR 122 2025-06-06 17:06:47 ¥

3 91430 LA VICTORIA AMAZONAS 9,887 2025-06-06 21:.06:17

Ilustracion 30 Listar Operacion del Contrato
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12.2 Crear Operacion del contrato

Para crear una operaciéon el usuario debe haber seleccionado con
anticipacion el contrato siguiendo los pasos descritos en el numeral 0

Ver Detalle del Contrato, posteriormente debera dar clic en la opcion
“Listar Operacién” siguiendo los pasos descritos en el numeral 12.1 Listar
Operacion, seguidamente debera dar clic en el botdn agregar ubicado en
la parte superior derecha (ver numeral 7 de la Ilustracion 31 Crear una
Operacion al Contrato - a):

o
®'GOV.CO = @ Buscar. 2 1A a Carlos Jaramillo

I

MENG

Contrato > JUN-01
Contratante: EPS SURAMERICANA SA,fCDn!rutistu:' ANALIZAR LABORATORIO CLINICO IPS SAS (?

) contratos

Listado de municipios de operacién

Listar operacion

Cédigo municipio Nombre municipio Nombre departamento v T

& Fact

o Cédi Municipis Municipis Depart: ts Poblacié bierts Fecha di ist
ueacions igo Municipio unicipio partamento oblacién cubierta ocha de registro
1 05001 MEDELLIN ANTIOQUIA 2,000,000 2025-06-06 17.0610 P

2 13006 ACHI BOLIVAR 122 2025-06-08 17:06:47 ]

3 91430 LA VICTORIA AMAZONAS 8,887 2025-06-06 21:06:17 B

Ilustracion 31 Crear una Operacion al Contrato- a

Al dar clic en agregar el sistema abrird una ventana denominada “Asociar
Municipio de operacion” (ver numeral 8 de la Ilustracion 32 Crear una
Operacion al Contrato — b), el usuario debera elegir el municipio de la lista
desplegable que le mostrara el sistema y debera diligenciar la cantidad de
poblacién cubierta en el contrato.
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Contrato > JUN-01

Contratante: EPS SURAMERICANA S.A. | Contratista: ANALIZAR LABORATORIO CLINICO IPS SAS

Listado de municipios de operacion

Cédigo muni Nombre municipio Nembre departamento v T Ascciar Municipio de operacién

Municipio

D Cédigo Municipio Municipio Departomento Poblacién cubierta Fecha de registro

1 05001 MEDELLIN ANTIOQUIA 2,000,000 2025-06-06 17:0610 i Cantidad de poblacién cubierta en el contrata

2 13006 ACHI BOLIVAR 122 2025-06-06 17:06:47 i

Cancelar

3 9430 LAVICTORIA  AMAZONAS 9,887 2025-06-06 21:06:17 i

Ilustracion 32 Crear una Operacion al Contrato - b

Una vez diligenciada la informacion, el usuario debera dar clic en guardar
o cancelar (Ver numeral 9 de la Ilustracion 32 Crear una Operacion al
Contrato - b)

12.3 Editar Operacion

Para crear una operacién el usuario debe haber seleccionado con
anticipacion el contrato siguiendo los pasos descritos en el numeral 0

Ver Detalle del Contrato, posteriormente debera dar clic en la opcion
“Listar Operacidon” siguiendo los pasos descritos en el numeral 12.1 Listar
Operacion, seguidamente el sistema mostrara el listado de todos las
operaciones asociadas al contrato (ver numeral 7 de la Ilustracion 33
Editar Operacion de un contrato - a), debera buscar la operacion a
editar y desplazarse a los tres puntos ubicados al final de cada fila (ver
numeral 8 de la Ilustracion 33 Editar Operacion de un contrato - a),
se desplegara un submenu y debera ubicar la opcién “editar" (ver numeral
9 de la Ilustracion 33 Editar Operacion de un contrato - a).
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Contrato > JUN-0I1

Contratante: EPS SURAMERICANA S.A. [ Contratista:: ANALIZAR LABORATORIO CLINICO IPS SAS

#) Contratos

Listado de municipios de operacion
Ustar operacion
Cédigo municipio

Nombre municipio Nombre departamento

g I 130

8 covos soramino-

¥
# Facturacion
PteACIONES ] cédigo Municipio Municipio Departamento Poblacién cublerta Fecha de registro
dondark 1 05001 MEDELLIN ANTIOQUIA 2,000,000 2025-06-06 170610 —EI
2 13006 ACHI BOLIVAR 122 2025-06-06 17:08:47 Opclonss
ver
3 91430 LA VICTORIA AMAZONAS 9,887 2025-06-06 210617 47@
ENminar

Ilustracion 33 Editar Operacidon de un contrato

-a

Al dar clic en editar, el sistema habilitara la ventana denominada “Editar
municipio de Operacidén” con los siguientes campos para realizar la edicién

(ver numeral 10 de la
Contrato - b):

e Municipio
e Cantidad de poblacidon cubierta en el contrato

®'Gov.Co =

MEND

Contrato > JUN-01

@ Contratos ;
Contratante: EPS SURAMERICANA S.A. [ Contratista: ANALIZAR LABORATORIO CLINICO IPS SAS

Listado de municipios de operacion

Listar operacion

Cédigo muni Nombre municipio Nombre departamento v v

@ rfo

e, D CédigoMunicipio  Municipio Departamento  Poblacién cublerta  Fecha de registro

G alendark 1 05001 MEDELLIN ANTIOQUIA 2,000,000 2025-06-06 17:06:10 P
2 13006 ACHI BOLIVAR 122 2025-06-06 17.06:47 i
3 91430 LA VICTORIA AMAZONAS 9887 2025-06-06 21:0617 i

Ilustracion 34 Editar Operacion de un Contrato

I

Ilustracion 34 Editar Operacion de un

o
g OaQ aCGHOSJulumzllov

Editar municipio de operacién

Municipio

MEDELLIN

Cantidad de poblacién cubierta en el contrato

2000000

Cancelar

-b

Q@
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Una vez editados los datos, debera dar clic en guardar o si no requiere
editar los datos en cancelar. (ver numeral 11 de la Ilustracion 34 Editar
Operacion de un Contrato - b)

12.4 Eliminar Operacion

Para crear una operaciéon el usuario debe haber seleccionado con
anticipacion el contrato siguiendo los pasos descritos en el numeral 0

Ver Detalle del Contrato, posteriormente debera dar clic en la opcion
“Listar Operacidon” siguiendo los pasos descritos en el numeral 12.1 Listar
Operacion, seguidamente el sistema mostrara el listado de todos las
operaciones asociadas al contrato (ver numeral 7 de la Ilustracion 35
Eliminar Operacion de un Contrato - a), debera buscar la operacién a
eliminar y desplazarse a los tres puntos ubicados al final de cada fila (ver
numeral 8 de la Ilustracion 33 Editar Operacion de un contrato - a,
se desplegara un submenu y debera ubicar la opcién “eliminar" (ver
numeral 9 de la Ilustracion 35 Eliminar Operacion de un Contrato -
a).

: o
%'GOV.CO = @ suscar = ¥ IIQ acarloslumm\\h)v

MENO

Contrato > JUN-01

Contratante: EPS SURAMERICANA S.A. [ Contratista:: ANALIZAR LABORATORIO CLINICO IPS SAS
:

£y Contratos

Lista ntos
Listado de municipios de operacion
ar servi
Listar operacion
‘Cédigo municipio Nombre municipio Nombre departamento v T
£} Facturacién v
D ‘Cédigo Municipil Municipi Depart it Poblacio bierta Fecha de ists
APLICACIONES igo Municipio unicipio partamento oblacién cubierta echa de registro
1 05001 MEDELLIN ANTIOQUIA 2,000,000 2025-06-0617:06:10 —VEI
2 13006 ACHI BOLIVAR 122 2025-06-06 17:06:47 Opelants
Ver
3 91430 LA VICTORIA AMAZONAS 9,887 2025-06-06 21:06:17 ER
[l (9)

Ilustracion 35 Eliminar Operacion de un Contrato - a
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Al dar clic en eliminar, el sistema desplegara un mensaje de eliminacion
exitosa (ver Ilustracion 36 Eliminar Operacion de un Contrato - b):

v

Se eliminé exitosamente!

Se ha eliminado correctamente la informacion.

Ilustracion 36 Eliminar Operacidon de un Contrato - b

13 Gestion de Otrosi

Es el conjunto de requerimientos necesarios para administrar los Otrosi
asociados a los contratos del sector salud.

13.1 Listar otrosi del contrato

El sistema permitira listar los Otrosi asociados a un contrato. Para ello el
usuario debe haber seleccionado con anticipacidon el contrato sujeto de
modificacidén siguiendo los pasos descritos en el numeral 0

Ver Detalle del Contrato, posteriormente debera dar clic en la opcion
“Listar otrosi” (ver numeral 6 de la Ilustracion 37 Listar otrosi del
contrato), mostrando los siguientes items (ver numeral 7 de la
Ilustracion 37 Listar otrosi del contrato):

e Identificacion: Identificador del Contrato.

e Nombre: Nombre descriptor del Otrosi

e Valor: Valor del Otrosi suscrito entre las partes.

e Fecha finalizacién: Fecha de finalizacién del Otrosi
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e Estado: Estado del Otrosi (en creacion o aceptado por parte del
prestador)
e Fecha registro: Fecha de registro del Otrosi en SIIFA.

[ ]
@'GOoV.CO = Q buscor. E 8 I o ﬂ andrea Jaramillo~ {8}

Contrato > CON-2023-01
Contratante:ALIANZA MEDELLIN ANTIOQUIA EPS SAS - SAVIA SALUD EPS chnlmlis(u: ANALIZAR LABORATORIO CLINICO IPS SAS
Sin estado

Consecutivo... Nombre.. Sector.. v Y

@ ro

APLICACIONE:
IDENTIFICACION Nombre valer Fecha de finalizacién Estado Fechade registro | *

2025 © SIFA Ministerio de Salud y Proteccion Social

Ilustracion 37 Listar otrosi del contrato
13.2 Crear Otrosi del contrato

Para crear un Otrosi el usuario debe haber seleccionado con anticipacion
el contrato sujeto de modificacién, adicion o prérroga siguiendo los pasos
descritos en el numeral 0

Ver Detalle del Contrato, posteriormente debera seguir los pasos descritos
en el numeral 13.1 Listar otrosi del contrato, seguidamente debera dar
clic en el botén agregar ubicado en la parte superior derecha (Ver numeral
7 de la Ilustracion 38 Crear otrosi del contrato), el sistema
desplegara una ventana denominada “Crear otrosi” (Ver numeral 8 de la
Ilustracion 38 Crear otrosi del contrato) con los siguientes items:

e Nombre: Nombre del Otrosi
e Valor del Otrosi.
e Fecha de Finalizacion del Otrosi.
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Una vez diligenciada la informacion, el usuario debera dar clic en guardar
o cancelar (Ver numeral 9 de la Ilustracion 38 Crear otrosi del
contrato)

o
ra
La

= @ Buscar.

o
o & Andrea Jaromillo~  {gp

MENO

Contrato > CON-2022-02-SNT

Contratante:EPS SURAMERICANA S.A. /Contratista:: EMPRESA ESE DEMOSTRACION

sin estado @

SR

@& contratos

Listar otro si

Consecut Nombre... Sector... v T Crear otro si:

@ Fac

Nombre
APLICACIONES

IDENTIFICACION Nombre  Valor  Fechade finalizacién Estado  Fecha de registro

Valor
=

Fecha de finalizacion

dd/mm/aaca a]

L [

©

Ilustracion 38 Crear otrosi del contrato

Al dar guardar la informacion diligenciada, el sistema mostrara la
siguiente ventana (Ver Ilustracion 39 Crear Otrosi del contrato - b):

v

iSe guardé exitosamente!

Se ha guardado correctamente la informacion

DE ACUERDO

Ilustracion 39 Crear Otrosi del contrato - b
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Seguidamente, el usuario podra visualizar los datos del Otrosi creado (Ver
numeral 10 de la Ilustracion 40 Crear otrosi del contrato - c):

o
@'GoV.Co = @ suscor = 8 I Q a Andrea Jaramillo~ {8}

MENO

Contrato > CON-2022-02-SNT
Contratante:EPS SURAMERICANA S.A. fcommtism:- EMPRESA ESE DEMOSTRACION
Sin estado

@ Contratos

Listar otro si

o Heocin
Consecutivo.. Nombre. Sector. v T
@ Facturacion

APLICACIONES
IDENTIFICACION Nombre Valor Fecha de finalizacién Estado Fecha de registro

1001 Otrosil 50000000 2025-09-30T00:00:00 2025-05-30T11:42:07.033

2025 © SIFA Ministerio de Salud y Proteccion Social.

[ Tareas v
Ilustracion 40 Crear otrosi del contrato - c

Aspectos para tener en cuenta al momento de crear un Otrosi:

e El Otrosi contempla el registro de otros elementos asociados al mismo
como lo son: Servicios, medicamentos y procedimientos.

e El registro del Otrosi debe darse por parte contratante.

e El registro de este debe estar supeditado a la habilitaciéon del usuario
dentro del sistema de informacién.

e Para realizar la creacion, el estado del Otrosi debe estar en estado de
"En creacion".

e La informacidn registrada por parte del contratante debe ser aprobada
o rechazada por el contratista una vez sea remitida por el contratante
a la entidad contratista.

13.3 Editar Otrosi del contrato

El usuario de la Entidad Responsable de Pago podra editar un Otrosi, para
ello se debe seleccionar con anticipacién el contrato sujeto de
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modificacién, adicion o prorroga siguiendo los pasos descritos en el
numeral 0

Ver Detalle del Contrato, posteriormente debera seguir los pasos descritos
en el numeral 13.1 Listar otrosi del contrato, el sistema le mostrara los
Otrosi creados para el contrato que estd consultando (Ver numeral 8 de
la Ilustracion 41 Editar otrosi del contrato - a)

o
8 0 a a Andrea Jaramillo~ 8

I
.
C

@'Gov.Cco = Q@ Buscor

MEND

Contrato > CON-2022-02-SNT
Contratante:EPS SURAMERICANA SA. /Contrntism‘, EMPRESA ESE DEMOSTRACION
Sin estado

© Contratos

Consecutivo.. Nombre... Sector... v T

IDENTIFICACION Nombre Valor Fecha de finalizacién Estado Fecha de registro

1001 Otrosil 50000000 2025-09-30T00:00:00 BC 2025-05-30T11:142:07.033 i

v

2025 © SIFA Ministerio de Salud y Proteccién Social.

Ilustracion 41 Editar otrosi del contrato - a

Seguidamente, el usuario deberd ubicar el Otrosi que desea editar y dar
clic en los tres puntos ubicados al final de este (Ver numeral 9 de la
Ilustracion 42 Editar otrosi del contrato - b), el sistema desplegara una
lista en la cual debera ubicar la opcién “editar” (Ver numeral 10 de la
Ilustracion 42 Editar otrosi del contrato - b).
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2025 © SIIFA Ministerio de Salud y Prateccion Social.

] 5
Ilustracion 42 Editar otrosi del contrato — b

El sistema permitira editar los siguientes items de la informacién del
Otrosi (Ver numeral 11 de la Ilustracion 43 Editar otrosi del contrato
-C):

e Nombre del otrosi.

e Valor del otrosi.

e Fecha de Finalizacién del otrosi.
e Adicion

e Modificacion

e Prérroga
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Listar v
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Listar otro si i ™
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star liquida:
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1000000
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Fecha de finalizacién
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Tipo de Otro Si
Adicion

Modificacién
Prérroga

Ilustracion 43 Editar otrosi del contrato - c

Aspectos para tener en cuenta al editar un Otrosi:

e La Edicion del Otrosi debe darse por parte contratante.

e Para realizar una edicién de la informacién Otrosi el estado de este
debe ser "En creacion". Si existe otro estado (En verificacién por
prestador, Verificado o Rechazado por prestador) la edicion no puede
realizarse.

e Una vez se edite la informacion, el sistema debe mostrar los cambios
de cada atributo modificado.

e La informacidn registrada por parte del contratante debe ser aprobada
o rechazada por el contratista una vez sea remitida por el contratante
a la entidad contratista.

13.4 Eliminar otrosi del contrato

Para eliminar un Otrosi que estd siendo construido, el usuario de la
entidad responsable de pago debe seleccionar con anticipacién el contrato
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sujeto de modificacién, adicién o prdérroga siguiendo los pasos descritos
en el numeral 0

Ver Detalle del Contrato, posteriormente debera seguir los pasos descritos
en el numeral 13.1 Listar otrosi del contrato, el sistema le mostrara los
Otrosi creados para el contrato que esta consultando. Seguidamente, el
usuario debera ubicar el otrosi que desea eliminar y dar clic en los tres
puntos ubicados al final de este (Ver numeral 9 de la Ilustracion 44
Eliminar otrosi del contrato — a), el sistema desplegara una lista en la cual
deberd ubicar la opcidén “Eliminar” (Ver numeral 10 de la Ilustracion 44
Eliminar otrosi del contrato - a).
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2025 © SIIFA Ministerio de Salud y Proteccion Social.

Ilustracion 44 Eliminar otrosi del contrato — a

Al dar clic en la opcidn eliminar el sistema mostrara la siguiente ventana
con el mensaje que el Otrosi se elimind exitosamente (Ver Ilustracion
45 Eliminar otrosi del contrato - b):
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Se eliminé exitosamente!

Se ha enviado correctamente la informacion.

Ilustracion 45 Eliminar otrosi del contrato - b

Aspectos para tener en cuenta al eliminar un Otrosi:

e El sistema permitira eliminar un Otrosi, si y sélo si el estado del
contrato lo permite. Esto es, que no ha sido aprobado por la
contraparte, esto es, si el estado del Otrosi se encuentra en “En
creacién"

e Para realizar la eliminacién de un Otrosi el estado de este debe ser "En
creacion". Si existe otro estado (En verificacion por prestador,
Verificado o Rechazado por prestador) la eliminacidn no podra
realizarse.

e Una vez se elimine la informacion, el sistema actualizard la lista de
Otrosi asociados a un contrato.
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