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Funcionalidad de
Afiliacion de oficio
Miseguridadsocial

Antes de acceder a la funcionalidad de

u afiliacion de oficio, verifique

Gh Que la persona a afiliar no se encuentra en la BDUA. Para ello debera acceder
a https:/www.adres.gov.co/BDUA/Consulta-Afiliados-BDUA, e ingresar los
datos de |la persona a afiliar.

Que usted esta autorizado para hacer afiliaciones de oficio.

II Ingreso de datos de la persona a afiliar

Los datos ingresados serdn validados frente a las fuentes de referencia de
Miseguridadsocial:

6

Si no encuentra coincidencia de documento, buscara coincidencias de nombre y
apellidos.

Miseguridadsocial analizara la edad de la persona asi:

Sies mayor de edad, lo redirige a la Fase Il para validar sus

condiciones para cotizar.

-'. ! Sies menor de edad, lo redirige a |a Fase Il para hacer la

afiliacion a través de la madre o el padre.

para afiliacion

n E_Validacién de condiciones

v Se formularan una serie de preguntas para verificar si se
puede afiliar a la persona como Cotizante/Cabeza de familia:

\! Si la persona tiene condiciones para cotizar, quedara afiliado
. mo cotizante independiente.
a persona tiene un tipo de discapacidad, dirigiraa la
Fase Ill para hacer la afiliacion a través de la madre o el padre.
a persona tiene entre 18 y 25 afos y depende
econdmicamente de sus padres, se redirige a la Fase Il
a persona es mayor de 25 anos y no se encuentra en
o situacion de discapacidad v sona cumple
nes para pertenecer al
cumple con las condicione: afiliado como cabeza
de familia.
Si no cumple con las condiciones, |a persona debera
ace > a su ente territorial para que le realicen la
encuesta SISBEN.

E’ Afiliacion através de la ..

madre o el padre
& Seintentara afiliar a la persona a través de la madre. .

Sila madre se encuentra inconsciente o fallecida,

se afiliara al menor a través del padre.

Los datos de la madre o el padre ingresados seran validados

frente a las fuentes de referencia de Miseguridadsocial: @

Si los padres estan ausentes, o no se encon los datos de ninguno de los padres,
Miseguridadsocial verificara la edad de la persona:
menor de edad, la persona

yor de edad,

Si no cumple con las condi

realicen la enc

Afiliacién o Reinscripcion de la madre o
4 del padre

0 Miseguridadsocial verificara el estado de la afiliacion de la madre/el padre, y el
régimen al que pertenece.

e Si se encuentra "Activa” o "Suspendida”, se afiliara al menor al ndcleo familiar.

—& Silainscripcion a la EPS se encuentra en estado "terminado’, se redirigira a la

funcionalidad de reinscripcion.

A Si no esta afiliado, se verificaran las condiciones para cotizar:
- Sitiene las condiciones para el régimen subsidiado. Podra elegir el régimen:
Si elige el subsidiado, se redirigira a la funcionalidad de afiliacion.
3 sielige el contributivo, se redirigira a la funcionalidad de adquisician de
pago como independiente.
¥ sino tiene las condiciones para el régimen subsidiado podra elegir entre:
EiS afiliarse al régimen contributivo y se redirigira a la funcionalidad de
adquisicion de pago como independiente.

No afiliarse.

Proceso general de las funcionalidades:
Afiliacion, reinscripcion y adquisicion de pago como independiente

1. Datos complementarios 2. Datos para la novedad 3. Declaraciones y autorizaciones 4. Resumen de la novedad



