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PRESENTACION

El proposito del presente manual es basando en la Resolucion 1239 de 2022 “Por la cual
se dictan disposiciones en relacion con el procedimiento de certificacion de discapacidad
y el Registro de Localizacion y Caracterizacion de Personas con Discapacidad.

El acceso al aplicativo es de orden nacional, departamental, distrital y municipal con forme
con los perfiles y funcionalidades
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1. OBJETIVO

Facilitar al usuario el aprendizaje y manejo de la aplicacion Web del Certificado de Discapacidad y Registro
de Localizacion y Caracterizacion de Personas con Discapacidad -RLCPD, como mecanismo para
certificar, localizar y caracterizar a las personas con discapacidad, ofreciendo la orientacién necesaria para
ingresar, actualizar, consultar o realizar novedades de la informacion solicitada por los usuarios,
permitiendo asi un conocimiento integral.

2.  ALCANCE

El Manual hace parte de los documentos inherentes a la Gestion en Discapacidad y el Sistema Integrado
de Informacién de la Proteccion Social ~SISPRO. Orienta a los usuarios sobre el uso adecuado del
aplicativo disefiado para el registro de informacion relacionada con el ingreso, actualizacion y consulta de
la valoracién de las personas con discapacidad por los equipos multidisciplinarios y relacionada con el
control de recursos destinados a la certificacion de discapacidad.

Inicia con la referencia a las responsabilidades en materia de informacién Util para la atencion integral y
diferencial de poblaciones vulnerables acorde con el Sistema Integrado de Informacion de la Proteccion
Social =SISPRO, continta con las indicaciones para el acceso al aplicativo y termina con las consultas
mas frecuentes sobre certificacion de discapacidad.

3.  AMBITO DE APLICACION

Las orientaciones contenidas en el presente manual se aplican en el procedimiento de certificacion de
discapacidad por parte de los equipos multidisciplinarios, en el procedimiento de autorizacion de la
certificacion y actualizacion de datos por parte de las entidades territoriales y consulta de la informacién
contenida en el aplicativo, por parte de diferentes actores y sectores como las secretarias de salud, o las
entidades que hagan sus veces, entidades adaptadas y administradoras de los regimenes Especial y de
Excepcidn, las Instituciones Prestadoras de Servicios de Salud — IPS, Unidad de Servicios Penitenciarios
y Carcelarios de Colombia -USPEC, demas sectores que puedan requerir informacidn sobre las personas
con discapacidad y la persona con discapacidad.

4, DOCUMENTOS ASOCIADOS AL MANUAL

¢ Manual del usuario del componente PISIS — Aplicacion Web de PISIS:

Documento dirigido a los usuarios del Ministerio de Salud y Proteccidn Social y aquellas Entidades
o Entes que requieren utilizar la plataforma PISIS para intercambio de informaciéon con el
Ministerio. PISIS esta compuesto por tres componentes uno que es PISIS Cliente, el cual se instala
en las entidades reportadoras y permite reportar los archivos con validacion local de manera
segura; el componente de PISIS Servidor, el cual recibe los archivos desde las entidades
reportadoras les valida la firma mediante el servicio de ARES (es una plataforma de servicios que
provee un conjunto de Servicios Web con caracteristicas
de validar informacion firmada digitalmente), valida la estructura y reglas de negocio si el
componente de negocio esta integrado a PISIS y entrega el archivo a su destino final que puede
ser un aplicativo misional o un TFP externo o interno, segun caracteristicas de cada anexo técnico;
y el tercer componente es la funcionalidad Web de PISIS que permite administrar anexos,
configurar ventanas de reporte y hacer actividades de monitoreo, seguimiento y control a las area
funcionales de los anexos técnicos.
https://web.sispro.gov.co/WebPublico/ExplorarCarpetas.aspx?pCarpeta=GuiasUsuario&pTitle=Guias%20de%20Usuario

e PISIS Cliente Neo - Guia de instalacion y uso:
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5.
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Guia a las entidades reportadoras de informacion al Ministerio de Salud y Proteccion Social que
requieren utilizar PISIS Cliente para facilitar el entendimiento en cuanto a lo que se refiere a la
instalacion y uso de esta aplicacién de escritorio.
https.//www.minsalud.gov.co/Ministerio/Institucional/Procesos %20y %20procedimientos/SIMG01.pdf

Manual del Usuario del Componente de Seguridad del SISPRO:

Dar a conocer y guiar a los usuarios ciudadanos y usuarios de cualquiera de los aplicativos y/o
servicios del SISPRO en el proceso de registrar usuarios, servicios a los usuarios para actualizar
sus datos, cambiar su contrasefia o recordar el manejo de usuarios institucionales, mediante
funcionalidades disponibles en el sitio web de aplicativos misionales del SISPRO.

https://web.sispro.gov.co/WebPublico/ExplorarCarpetas.aspx?pCarpeta=GuiasUsuario&pTitle=Guias%20de%20Usuario

Registro en Mi Seguridad Social:

Realizando el proceso de registro en https:/miseguridadsocial.gov.co/ se obtiene el usuario y la clave
para el ingreso en la plataforma SISPRO aplicativos misionales.

NORMATIVA'Y OTROS DOCUMENTOS EXTERNOS

Ley 1438 de 2011, por medio de la cual se reforma el sistema general de seguridad social en salud
y se dictan otras disposiciones

Ley Estatutaria 1618 de 2013, por medio de la cual se establecen las disposiciones para garantizar
el pleno ejercicio de los derechos de las personas con discapacidad.

Ley Estatutaria 1751 de 2015 por medio de la cual se regula el derecho fundamental a la salud y
se dictan otras disposiciones.

Ley 1346 de 2009, por medio de la cual se aprueba la “Convencion sobre los Derechos de las
personas con Discapacidad”, adoptada por la Asamblea General de la Naciones Unidas el 13 de
diciembre de 2006.

Resolucién 1516 de 2020, por la cual se efectua una asignacion de recursos del Presupuesto de
Gastos de Inversion del Ministerio de Salud y Protecciéon Social, rubro "Apoyo al Proceso de
Certificacion de Discapacidad Nacional", vigencia fiscal 2020, para garantizar la implementacion
de la certificacion de discapacidad y el Registro de Localizacién y Caracterizacion de Personas
con Discapacidad.

Resolucién 367 de 2021, por la cual se efectua una asignacion de recursos del Presupuesto de
Gastos de Inversion del Ministerio de Salud y Proteccion Social, rubro "Apoyo al Proceso de
Certificacion de Discapacidad Nacional", vigencia fiscal 2021, para garantizar la implementacion
de la certificacion de discapacidad y el Registro de Localizacién y Caracterizaciéon de Personas
con Discapacidad.

Resolucién 1233 de 2021, por la cual se efectia una segunda asignacion de recursos del
Presupuesto de Gastos de Inversion del Ministerio de Salud y Proteccion Social, rubro "Apoyo al
Proceso de Certificacion de Discapacidad Nacional", vigencia fiscal 2021, para garantizar la
implementacion de la certificacion de discapacidad y el Registro de Localizacién y Caracterizacion
de Personas con Discapacidad.

Resolucién 1738 de 2022, por la cual se efectla la asignacion de recursos del Presupuesto de



https://www.minsalud.gov.co/Ministerio/Institucional/Procesos%20y%20procedimientos/SIMG01.pdf
https://www.minsalud.gov.co/Ministerio/Institucional/Procesos%20y%20procedimientos/SIMG01.pdf
https://web.sispro.gov.co/WebPublico/ExplorarCarpetas.aspx?pCarpeta=GuiasUsuario&pTitle=Guias%20de%20Usuario
https://web.sispro.gov.co/WebPublico/ExplorarCarpetas.aspx?pCarpeta=GuiasUsuario&pTitle=Guias%20de%20Usuario
https://web.sispro.gov.co/WebPublico/ExplorarCarpetas.aspx?pCarpeta=GuiasUsuario&pTitle=Guias%20de%20Usuario
https://miseguridadsocial.gov.co/

Gastos de Inversion del Ministerio de Salud y Proteccion Social; rubro “Apoyo al proceso de
certificacion de discapacidad nacional’, vigencia fiscal 2022, para cofinanciar el procedimiento de
certificacion de discapacidad y la implementacién del Registro de Localizacién y Caracterizacion
de Personas con Discapacidad.

Resolucion 1239 de 2022, por la cual se dictan disposiciones en relacion con el procedimiento de
certificacion de discapacidad y el registro de localizacién y caracterizacion de personas con
discapacidad.

Resolucién 403 de 2023, por la cual se efectia una asignacion de recursos del Presupuesto de
Gastos de Inversion del Ministerio de Salud y Proteccién Social, rubro "Apoyo al Proceso de
Certificacién de Discapacidad Nacional", vigencia fiscal 2023, para cofinanciar el procedimiento
de certificacion de discapacidad y la implementacion del Registro Localizacion y Caracterizacion
de Personas con Discapacidad.

Documento Conpes Social 166 de 2013, por medio del cual se adopta la Politica Publica Nacional
de Discapacidad e Inclusion Social 2013-2022.

DEFINICIONES

SISPRO: Sistema Integral de Informacién de la Proteccion Social.
PISIS: Plataforma de Integracion de SISPRO
RETHUS: Registro Unico Nacional del Talento Humano en Salud

RLCPD: Registro de Localizacion y Caracterizacion de Personas con Discapacidad. Plataforma
en la cual se registra la informacién contenida en el certificado de discapacidad de las personas
que hayan sido certificadas a fin de obtener su caracterizacion y su localizacién geografica en los
niveles municipal, distrital, departamental y nacional. (Resolucion 1239 de 2022)

Certificado de discapacidad: Documento personal e intransferible que se entrega después de la
valoracion clinica multidisciplinaria en los casos en los que se identifique la existencia de
discapacidad. (Resolucion 1239 de 2022)

Nivel de dificultad en el desempefo: Grado de dificultad que experimenta una persona al
realizar diferentes actividades e involucrarse en situaciones vitales en su entorno cotidiano.
(Resolucion 1239 de 2022)

Equipo Multidisciplinario: Para la realizacion del procedimiento de certificacion de
discapacidad, conformado por tres (3) profesionales de disciplinas diferentes, donde se
incluya un médico general o especialista y dos (2) profesionales de alguna de las
siguientes areas: fisioterapia, terapia ocupacional, fonoaudiologia, psicologia,
enfermeria, optometria o trabajo social, quienes deberan estar registrados en el
Directorio Nacional de Certificadores de Discapacidad de este Ministerio. (Resolucion
1239 de 2022)
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7. USO DEL CUBO DE INFORMACION DE POBLACION ESPECIAL

En esta parte se sefialan aspectos generales y de contexto relacionados con las responsabilidades en
materia de informacion util para la atencidn integral y diferencial de poblaciones vulnerables, centrandose
en las formas de acceder a los Cubos de Informacidn Especial, asi como el acceso y consultas especificas
en el aplicativo web certificacion de discapacidad y registro de localizacién y caracterizacién de personas
con discapacidad -RLCPD.

7.1. Generalidades

El Ministerio de Salud y Proteccién Social ha dispuesto el Cubo de Informacion de Poblacion Especial,
articulado al Sistema Integrado de Informacion de la Proteccion Social —SISPRO, a partir de la necesidad
de disponer de datos Utiles para la implementacion del enfoque diferencial de derechos ~EDD en el sector
salud y proteccion social. Los Cubos de Informacidn contribuyen a:

i) Identificar las caracteristicas, condiciones y situaciones que afectan la salud de los/las
conciudadanos/as y proveen insumos para el andlisis de la situacion de salud —ASIS;

i) Generar recomendaciones para consideracion de instancias decisoras y

ii) Soportar el cumplimiento de las responsabilidades asociadas a la obligacion de proveer

atencion diferenciada en funcion de superar las desigualdades y la discriminacion en salud y
proteccion social.

El acceso al aplicativo es de orden nacional, departamental, distrital y municipal conforme con los perfiles
y funcionalidades definidos en sus componentes técnico de valoracion multidisciplinario y de control de
recursos transferidos por este ministerio y aquellos propios gestionados por entidades territoriales,
entidades especiales y de excepcion, empresas privadas y de cooperacion internacional.

Las definiciones e ilustraciones que contiene permiten a los usuarios del aplicativo una mejor orientacion,
al momento de ingresar, actualizar, consultar o realizar novedades de la informacién de las personas
solicitantes del procedimiento de certificacion de discapacidad.

En particular, los contenidos del Manual orientan la obtencion de datos para su posterior analisis como
apoyo a la toma de decisiones en materia de acceso y ejercicio del derecho fundamental a la salud de la
poblacién con discapacidad.

7.2. Contexto

Para la elaboracion del Manual se han tenido en cuenta referentes normativos, técnicos y de gestion,
relacionados con la necesidad de disponer de informacion Util para la implementacion del enfoque
diferencial en el sector salud y proteccion social.

Al respecto, es preciso sefialar que el enfoque diferencial se concibe como un lineamiento estratégico
imprescindible en las acciones de politica publica orientadas a generar las condiciones para la igualdad de
oportunidades y el desarrollo social integral, considerando las diferencias poblacionales, regionales y
caracteristicas especificas de la poblacién para garantizar la atencién oportuna, eficiente y pertinente y el
ejercicio de sus derechos.

Desde lo normativo, el enfoque diferencial se articula con el Enfoque de Derechos apelando a los principios
de no discriminacién, de inclusion social y de dignidad humana. Asi, en la Ley 1438 de 2011 que reforma
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el Sistema General de Seguridad Social en Salud —-SGSSS, se define el enfoque diferencial como un
principio segun el cual se reconoce que hay poblaciones con caracteristicas particulares en razén de su
edad, género, raza, (sic), etnia, condicién de discapacidad y victimas de la violencia para las cuales el
Sistema General de Seguridad Social en Salud ofrecera especiales garantias y esfuerzos encaminados a
la eliminacién de las situaciones de discriminacion y marginacion.

El enfoque diferencial conlleva la responsabilidad del Estado de adoptar medidas afirmativas acordes con
las caracteristicas de los distintos grupos poblacionales con el fin de que superar la discriminacion y la
desigualdad, promover trato digno, inclusion social y equidad en quienes se encuentran en desventaja
frente al conjunto social.

A ello contribuyen leyes como la ley 1618 de 2013 que en armonia con las principales disposiciones que
amparan los derechos de las poblaciones vulnerables, ordena garantizar y asegurar el ejercicio efectivo
de los derechos de las personas con discapacidad, mediante la adopcidn de medidas de inclusion, accion
afirmativa y de ajustes razonables y eliminando toda forma de discriminacion por razon de discapacidad,
en concordancia con la Ley 1346 de 2009 que aprueba la Convencion de Naciones Unidas sobre los
Derechos de las Personas con Discapacidad.

Asi mismo y en esa esa misma linea, laLey 1751 de 2015, Estatutaria de Salud, que declara a las personas
con discapacidad como sujetos de especial proteccidn del Estado, junto con otros grupos poblacionales,
reafirmando asi la necesidad adoptar medidas afirmativas con el fin de que se posible ejercer sus
derechos.

Es ente contexto que el Ministerio de Salud y Proteccion Social ha establecido como una accién afirmativa
la Certificacion en Discapacidad para que tiene dos propositos principales:

i) Suministrar informacion a las entidades que cuentan con oferta de servicios y beneficios
dirigidos a personas con discapacidad para conocer si sus potenciales beneficiarios han sido
certificados y estan incluidos en el RLCPD, de manera que puedan asignarles dichos
beneficios de manera prioritaria.

i) Generar informacion estadistica acerca de la poblacion con discapacidad en Colombia, la cual
es un insumo fundamental para la construccion y evaluacion de politicas y el desarrollo de
planes, programas y proyectos orientados a la garantia de los derechos de las personas con
discapacidad.

7.3. Ingreso a la aplicacion

A continuacién, se describe el ingreso, inicio de sesion y las funcionalidades del médulo de autorizaciones.
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e Elacceso al aplicativo web RLCPD, se hace a través de la direccion htips://web.sispro.gov.co/ que lo
lleva al portal de Aplicativos Misionales del SISPRO.

| Google chrome

Internet
Explorer

mozilla

Firefox

Safari

Sucks on MAC & PC

e El Aplicativo Web RLCPD, se puede ejecutar a través de los navegadores, Internet Explorer,
Google Chrome, Mozilla Firefox o Safari.

e En la parte superior derecha encuentra el botdn de ingresar que le permite validar sus

credenciales.
Search S
— | SISPRO - APLICATIVOS MISIONALES ﬁ MINISTERIO DE SALUD Y
SISPRO == | Sistema Integral de Informacion de la Proteccion Social PROTECCION SOCIAL
A Principal
&® SIDAW- S| Estandares de Medicam. USUARIOS SISTEMA DE REGISTRO DE SOLICITUDES DE PISIS
Paca oPes EUTANASIA Pt
Sistema de Registro de Sol Eutanass
Iniciar Sesion PISIS Cliente Neo para enviar Archivos
ngrese al Sistema con sus eredenciales personales Registro de Solicitudes de Eutanasia Desca acin PISIS Clente Neo que le pemite val
envar
Recuperar acceso a su Usuario
Estado de los Archivos enviados

SISME!

Cambiar su Contrasefia

Exportar datos cargados Anexo Técnico de
priorizacion de vacunacion COVID-19

Sollcltar o actualizar s usuaro Precios de Medicamentos: Circular 2 de 2010. PDF

Precios de Medicamentos: Circular 2 de 2012, Excel Priorizacion vacunacion COVID-19 Profesionales de
: :
Listado de CUM del INVIMA Sl Idepend e

Comprobar CUMs en INVIMA

ROy probar U5 en INVIVA BARLED

o Elsistema requiere que ingrese el usuario el cual corresponde al tipo y numero de identificacion y
la clave es la asignada por cada persona cuando realizd su registro en la pagina web

https://misequridadsocial.qov.co/
B /

cC

Contrasefia *
Confirme los ndmeros de ta Imagen *

Cambiar
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o Al digitar el numero del documento de identidad, si el usuario se encuentra registrado se activa un

cuadro de texto donde se relacionan las entidades, con las cuales el usuario puede ingresar al
sistema.

La salud
$

Ingreso de Usuarios

Esto permite al usuario
que trabaja en diferentes

entidades a identificar -

cual representa en el
momento del ingreso.

PS Piioto Prueha 800800200 (Fr ¥

Confirme los nimeras de 1 Imagen

2 &8 ©
2758
[ oo O ]

Aagiatrese
Recordar su Conliasedia
ez e Ay

e Una vez se dé inicio a la sesidn, en la parte superior derecha podra identificar el usuario
institucional y en el menu ubicado en la parte izquierda de su pantalla podra identificar el aplicativo
RLCPD.

S CLAUDIA MARTINEZ

e DTS SECRETARIA DISTRITAL OE SALUD
— | SISPRO - APLICATIVOS MISIONALES w MINISTERIO DE SALUD Y PRoko
SISPRO === | Sistema Integral de Informacion de |a Proteccion Social PROTECCIONSOCIAL A e

A Principal

® PISIS - Plataforma de Integracion d REGISTRO DE SOLICITUDES DE PISIS

Q' RETHUS -Talento Humano en Salud Sisten gistro de So asia .

o —= Iniciar Sesion PISIS Cliente Neo para enviar Archivos

IS AppAT - Aplicativos Misionales de A e S e e Registro de Solicitudes de Eutanasia Descarga {s aplicacién PISIS Ciants Neo qu I perite vaidar y

& RLCPD Discapacidad

Recuperar acceso a su Usuario
SISMED Estado de los Archivos enviados

Exportar datos cargados Anexo Técnico de

Precios de Medicamentos: Circular 2 de 2010, PDF priorizacién de vacunacién COVID-19

Precios de Medicamentos: Circular 2 de 2012, Excel Priorizacion vacunacién COVID-19 Profesionales de

Salud Independientes

Para ingresar al sub menues )
ENTIDADES X . , PAIWEB
necesario dar click en numero
ubicado en frente del nombre

del aplicativo.

71 Autorizar Valoracion
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o Autorizar valoracion es una funcionalidad que permite al usuario institucional con perfil 1240
generar codigos de autorizacion para realizar procedimientos de valoracion por una IPS especifica.

Search
== SISPRO - APLICATIVOS MISIONALES Mmi
RLCPD Discapacidad = | Sistema Integral de Informacién de la Proteccién Social v PR
# O Administrar c
TAF
o 4 O Consultar USUARIOS
R Para acceso de uso Personal representando a su Entidad ﬁ
5 O Autorizar Valoracion

Iniciar Sesion I

ngrese al Sistema con sus credenciales DEYSOIWB?GS
erar acceso a su Usuario

s Para acceso de uso Personal representando a su Entidad
%
A\

o A estafuncionalidad se ingresa dando click en el numisierifeitédo en frente de la descripcion

“Autorizar valoracion”. Posteriormente se requiere que'decelickerractniceropeiorroue se'muestra

a continuacion: Recuperar acceso a su Usuario

o Autométicamente el sistema desplegara un formulario, el cual le solicita ingresar los datos basicos
(tipo de identificacion, numero de identificacion, primer nombre y primer apellido) de la persona
con el objetivo de validar si el tipo y nimero de identificacion del solicitante se encuentra vigente.

= & Registrar Autorizacién

o Registrar Autorizacién Valoracién - Identificacion del Ciudadano

Tipo Identificacion

Numero Identificacion
Primer Nombre

Primer Apellido

Validar Ciudadano ‘ ‘ Limpiar
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e (Cada uno de los campos es requerido, una vez sea diligenciado en su totalidad proceda a dar click
en el boton “Validar Ciudadano”.

CLAUDIA MARTINEZ
— | SISPRO - APLICATIVOS MISIONALES ¥j MINISTERIO DE SALUD ¥ SRR o
== | Sistema Integral de Informacion <l caal PROTECCION SOCIAL

Autorizar Valoracion

& Registrar Autorizacion
Registrar Autorizacion Valoracién - Identificacion del Ciudadano
Tipo Identificacion

Cédula de Ciudadania

Namero Identificacion

Primer Nombre

Primer Apellido

Gutierre

‘ Validar Ciudadano ‘ Limpiar
No se ha validado ciudadano

e Siel tipo y numero de identificacion No es valido o No se encuentra vigente emitira una alerta;
para esos casos es necesario que envie una solicitud de revision adjuntando copia del documento
de identificacion del solicitante al grupo de gestién en discapacidad, de lo contrario el sistema
desplegara el siguiente formulario:

Entidad Autorizadora DTS SECRETARIA DISTRITAL DE SALUD

Autorizar Valoracion

& Registrar Autorizacion Fecha Actualizacion I RiRlS Primer Segundo Primer Segundo
e: > i ARRA i
- identificacion:CC 1000 ANDRES FELIPE SANAN
ente Re
ausa A
ps asignaca
al
Observacione

Registrar Autorizacién

e Todos los campos a excepcion del denominado “Observaciones” son listas desplegables para su
diligenciamiento debe tener clara la respuesta a las siguientes preguntas: ¢ Cual es la fuente de
recurso con la que se va a pagar la valoracion?,  Cual es la causa de la autorizacién?,;,Qué IPS
va a realizar el procedimiento de valoracién?, ;, Qué tipo de valoracidn se va a realizar? y por ultimo
el campo de observaciones tiene como objetivo relacionar los ajustes razonables y apoyos que
requiere la persona durante el procedimiento de valoracion.
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Semch Entidad Autorizadora: DTS SECRETARIA DISTRITAL DE SALUD
< Autorizar Valoracion
& Registrar Autorizacién Fecha Actualizacion BIFEETE T Primer Segundo Primer Segundo Fecha

Identificacion:CC 1000( ANDRES FELIPE AVILAN 2022-11-16

2

& &

Fuente Recursos

Recursos propios - BOGOTA (2021-01-01 a 2022-12-31) id:131

Causa Autorizacion

1 Primera Valoracién

ips asignada

IPS PILOTO PRUEBA 800800200 (2021-05-01 a 2022-12-31) id:648

Tipo Valoracion

[ [Tipo Valoracién ~

Tarifa consultorio 2021 (2021-01-01 a 2022-12-31) id:63

Tarifa domicilio 2021 (2021-01-01 a 2022-12-31) id 64

Registrar Autorizacién

e Una vez completado el formulario se procede a dar click en el boton denominado “Registrar
Autorizacion”, el sistema automaticamente generara el cddigo de autorizacidn Unico asociado al
tipo y niumero de identificacion direccionado a la IPS seleccionada. El codigo no se puede consultar
luego de su generacion por lo cual es indispensable registrarlo en alguna base de datos.

Autorizacién registrada exitosamente con el cédigo :388570

B

7.2 ADMINISTRAR

o Esta funcionalidad contiene dos opciones en el sub menu, para ingresar debe dar click en nimero
que aparece en la descripcion.
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Search

— | SISPRO - APLICATIVOS MISIONALES % MINISTERIO DE SALUD
RLCPD Discapacidad === | Sistema Integral de Informacion de la Proteccion Social PROTECCION SOCIAL
# [O Administrar
. O Consuitar USUARIOS SISTEMA DE REGISTRO DE

; . . Para acceso de uso Personal representando a su Entidad EUTANASIA
) [0 Autorizar Valoracion SRMAEIE RSN

>IS g

Solicitudes de

ngrese al Sistema con sus credenciales personales Registro de Solicitudes de Eut

Recuperar acceso a su Usuario

e Las funcionalidades son: actualizar datos personales y de contacto y actualizar factores
ambientales y personales; estas funciones solo se deben usar por solicitud de la persona que
previamente haya sido valorada por lo menos una vez.

e En los datos personales y de contacto NO es posible actualizar, nombres o apellidos, ni tipo y
numero de identificacion, para estos casos es necesario enviar solicitud al grupo de gestion en
discapacidad al mail: cpcd@minsalud.gov.co

Search

— | SISPRO - APLICATIVOS MISIONALES > MINISTERIO DE
Administrar === | Sistema Integral de Informacién de la Proteccion Social PROTECCION St

Actualizar datos personalesy de c...

&
= @ Actualizar factores ambientales de__l Actualizar datos personales y de contacto del Solicitante - DTS | SISTEMA DE REGIS

- Para acceso de uso Personal representando a su Entidad EUTANASIA

Sistema de Registrode S

Iniciar Sesion

ngrese al Sistema con

sus credenciales personales Registro de Solicitude

Recuperar acceso a su Usuario

e Para usar cualquiera de las dos opciones solo se requiere tener el tipo y nimero de identificacion,
para diligenciar el formulario debe realizar la cada pregunta al solicitante junto con las opciones
de respuesta cuando aplique.

Search
— | SISPRO - APLICATIVOS MISIONALES MINISTERIO DE SALUD Y
Administrar == | sistema Integral de Informacion de la Proteccién Social PROTECCION SOCIAL
) & Actualizar datos personales y de ¢
w & Actualizar factores ambientales de Buscar solicitante

Identif . Numero Documento de Identificacion(”
o Identificacién(*)

Buscar Solicitante | | Limpiar

No se han encontrado resultados.

7.3  CONSULTAR

e La consulta 17 “consultar y descargar certificado” le permite descargar el certificado generado,
luego de consultar por tipo y nimero de identificacion, para mayor exactitud en el resultado, y
siempre sera requerido el numero de confirmacion, esta funcionalidad les permite a las secretarias
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de salud municipal y distrital, apoyar la entrega de copia de certificado cuando el solicitante lo
requiera.

CLAUDIA MARTINEZ

ETARIA DISTRITA!

[ cameer e JER

SISPRO - APLICATIVOS MISIONALES MINISTERIO DE SALUD ¥
Sistema Integral de Informacion de la Proteccion Social PROTECCION SOCIAL

<‘ & 17 Consultar y descargar certifica >
. Descargar Certificados por Persona

A continuacién diligencie la identificacién o el primer nombre y primer apellido de la persona a consultar en el RLCPD
Tipo Identificacion Numero Identificacion

& Consultar Volumen Autorizaciones.
& Consultar Volumen Discapacidad >
- Seleccione uno -

Primer Nombre Primer Apellido Nuamero de Confirmacion

99%1

Consultar Limpiar ‘

74  CONSULTARY EXPORTAR INFORMACION

S CLAUDIA MARTINEZ
‘ — | SISPRO - APLICATIVOS MISIONALES MINISTERIO DE SALUD Y UTE SEERE A DT DE SALUD
Consultar == | sistema Integral de Informacién de Ia Proteccion Social PROTECCION SOCIAL
@ & 17 Consultary gar certifica
© & 20 Consultary Exportarinformaci... | Consultar y Exportar Informacion de Certificados de RLCPD por DTS
& Consultar Volumen Autorizaciones.. Depariamenty Municipio
OGOTA D.C X OGOTA. D.C
= & Consultar Volumen Discapacidad ... BOGOTA,D.C = BOGOTA, D.C

Fecha Creacion Valoracién

0 Inicial [ Final

Exportar ‘ ‘ Limpiar ‘

e Esta funcionalidad permite a las entidades territoriales consultar y exportar la informacién sobre
las valoraciones realizadas en el territorio. Es posible exportar la informacion de forma individual
o el total de la base.

e Lainformacion contenida en dicha base es propiedad del Ministerio de Salud y Proteccién Social
por cuanto no esta permitida su divulgacién por contener informacion sensible; el uso exclusivo a
las entidades territoriales esta dado con el fin de que puedan realizar seguimiento y control sobre
las valoraciones programadas y puedan caracterizar a su poblacion.
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Consultar y Exportar Informacion de RLCPD vigente

™ -

p—

)
—

R R N 3741

L

Tipo Certificad  Tiene
Departame Identifica Numero Primer Segundo Segundo Fecha Hora o Discapa
nto Municipio cion Identificacion Nombre Nombre Primer Apell Apellido Fecha Valoracion Certificado Certificado Firmado cidad
BOGOTA, BOGOTA cC 1000 0-1203:04:43 2022-10-12 S si
Exporta la base de toda la poblacién AN
BOGOTA, OGOTA cc

gl ™| valorada en el periodo de tiempo y

para elterritorio consultado.

Exporta la base solo de la persona
indicada en la lineade consulta.

e Luego de darle click en el boton exportar el sistema enviara un link de descarga al correo
registrado por el funcionario en sesion.

srde.. S Suits S1EOT: “Pilot™... ™ bus . pa
| web.sispro.gov.co dice

— | SISPRO - APLICATIVOS MISIONALES Los datos solicitados seran expo L Er ==
— | Sisterna integral de Informacion de b Proleccidn Socia descarga a su correo electrénico:

Consultar y Exportar informacion de RLCPD

Aceptar
'aloracion
(i (m 202
| consuttar ‘ | Exportar J Limpiar |
R R s B N 3741
Tipo Certificad
Departame Identifica  Nimero Primer Segundo Segundo Fecha Hora °
nto Municipio  cién Identificacién Nombre Nombre Primer Apellido  Apellido Fecha Valoracién Certificado Certificado Firmado
BOGOTA BOGOTA cc mhses VIVIANA MOYANO 2022-10-12 03:04:43 ExportarDatos  SI
Dc pc M Valoracidn
80GOTA BOGOTA cc mrmw CHACON OLARTE 2022-10-10 08:10:11 AM Exportar Datos
Dc D.C Valoracién
50GOTA BOGOTA. cc ALEXANDER  PINEDA JMENEZ 2022-11-25 08:50:35 AM Exportar Dates  SI
Dc D.Cc

Valoracion

OGOTA, 30GOTA cc FCQLFE JOSE MARTINEZ BOJACA 2022-10-11 08:42:50 AM
D

Exportar Datos

Valoracién

2022-10-11 s
A0
BOGOTA, BOGOTA cc h...u!:‘o!u JUAN ESTEBAN REYES RODRIGUEZ 2022-10-05 12:57-08 2022-10-08 Exportar Datos S|

8. FUNCIONALIDADES MODULO DE VALORACION Y CERTIFICACION

e A continuacion, se presentan las funcionalidades el médulo de valoracién y certificacion del
aplicativo WEB RLCPD.

8.1  CREARUN EQUIPO MULTIDISCLIPINARIO

e Para crear un equipo multidisciplinario el funcionario con perfil 1238 debe iniciar sesién en
https://web.sispro.gov.co/ que lo lleva al portal de Aplicativos Misionales del SISPRO.
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e En la parte superior derecha encuentra el botdn de ingresar que le permite validar sus
credenciales.

o El sistema requiere que ingrese el usuario el cual corresponde al tipoy numero de identificacion y
la clave es la asignada por cada personacuando realizd su registro en la pagina web
https://miseguridadsocial.gov.co/.

o Al digitar el numero del documento de identidad, si el usuario se encuentra
registrado se activa un cuadro de texto donde se relacionan las entidades, con las
cuales el usuario puede ingresar al sistema.

MINISTERIO DE SALUD Y
PROTECCION SOCIAL

ngreso de Usuarios

EStO perm|te al Usszﬁo; ﬁ:‘o‘yvc\jmero de identificacion
usuarlo que trabaja en ?glec‘cionetEn(ida? ?ara la sesion (debe tener
vinculo contractual \|gQﬂ(EV

diferentes entidades a — NI-800800200/IPS Piloto Prueba 800800200 (P1 v
H H , Contrasefia *
identificar cud |
representa Conlima i iinercs i inagen'®

en el 7058 €
momento del ingreso. -

C——

e Una vez se dé inicio a la sesion, en la parte superior derecha podra identificar el usuario
institucional y en el menu ubicado en la parteizquierda de su pantalla podra identificar el aplicativo
RLCPD.

e En caso de no recordar la contrasefia puede hacer uso de la opcion “Recordar su contrasefia”
ubicado en la parte inferior de la pantalla. El sistema solicitara ingresar nimero de identificacion y
el correo electronicocon el cual se registré en la plataforma https://misequridadsocial.gov.col.

e Unavezingrese en la parte izquierda de la pantalla al dar click en el nimero ubicado en frente de
la aplicativo “RLCPD Discapacidad” encontraré la opcién Gestionar Equipo Multidisciplinario.
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CLAUDIA MARTINEZ
IPS Piloto Prueba 00800200
NI-800800200

Search

‘ — | SISPRO - APLICATIVOS MISIONALES MINISTERIO DE SALUD Y
= | sistema Integral de Informacién de la Proteccién Social PROTECCION SOCIAL

Administrar

() & Gestionar Equipo Multidisciplinario

® & Retomar Valoraciones abiq Gestionar Equipo M SISTEMA DE REGISTRO DE SOLICITUDES DE PISIS
Para Entidad EUTANASIA Plataforma de Integracién de! SISPRO
& Cargar Certificado firmado Sistema de Registro de Solicitudes de Eutanasia
Iniciar Sesion PISIS Cliente Neo para enviar Archivos
grese al Sistema con sus credenciales personales Registro de Solicitudes de Eutanasia De: cion PISIS Cliente Neo que le permite validar y

Posteriormente el sistema le mostrara la opcion para crear el equipo multidisciplinario

S CLAUDIA MARTINEZ
‘; SISPRO - APLICATIVOS MISIONALES MINISTERIO DE SALUD Y e
Administrar | == | sistema Integral de Informacién de Ia Proteccién Social PROTECCION SOCIAL g
e
@ & Gestionar Equipo Multidisciplinari
*© & Retomar Valoraciones abiertas Administrar Equipos Multidisciplinarios
& \Catopi Carticado Ananic IPS: NI 800800200 IPS Piloto Prueba 800800200

o= >
oY Fitvar por Nombre Equipo [ORM Fitrar por Miembro Q = Mostrar todos ¢

Recuerde que un equipo multidisciplinario es conformado por tres profesionales, donde uno sea médico o
especialista y los otros dos sean profesionales de alguna de las disciplinas descritas en el articulo 3 de
la resolucion 1239 de 2022 “... y dos profesionales de alguna de las siguientes éareas: fisioterapia, terapia
ocupacional, fonoaudiologia, psicologia, enfermeria, optometria o trabajo social’.

Para crear el equipo debe asignar un nombre al equipo y posteriormentedar click en el botdn “Agregar
miembro”; con el numero de identificacion podra asociar cada profesional.

'
|
|
I X

Administracion de Equipo multidisciplinario

ombre equipo (%)

Equipo 003

Miembros

a/Agregar Miembro | (uEE—

Identificacion ~ Nombre Completo Perfil(Profesion) Fecha Validacion Estado Actual  Acciones

+

Conformar ‘ Cancelar \

Equipo

e Para seleccionar al profesional puede desplazarse con la barra dentro delas opciones o puede
digitar por palabra clave o nimero de identificacion.
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Adicionar Miembro a Equipo multidisciplinario

Potencial Miembro de su entidad >3

L CC 3R~ O RODRIGUEZ |(Contrato Vencido)
CC 3R ANTIAGO ACOSTA

CC 5ER A RNOL BOLANOS

cc s UILLERMO OSPINA

cC ¢ OISES CABRERA

cC 7R ANIEL VARGAS

cc 7NDRES RAMIREZ

cC 77 AR OS RINCON

¢ Una vez seleccionados los tres profesionales el sistema le permitira conformar el equipo, para lo
cual, requiere dar click en el boton denominado “Conformar Equipo.”

Administracién de Equipo multidisciplinario

Nombre equipo:(™)

Equipo 002
Miembros
a.ﬁgegar Miembro
Fecha Estado

Identificacion Nombre Completo Perfil{Profesion) Validacion Actual Acciones

cc 7 ~)DRES FERNANDO Medicina [POT] | 2022/11/16 Vigente -
RAMIREZ SOTO sl il 04:26 | Desvincuar |

cc 2Bl YINETHPAOLAPUELLO | Fiioorapia [P0 | 20221116 Vigente E— Si requiere cambiar
MAEINES DESY, algun profesional

ccs cLAUDIA MERCEDES Trabajador Soc ~| 20221116 Vigente solo debe usar la

1 14 . r .

MBI ARSETO e opcién desvincular

e Si el sistema le presenta alguno de los siguientes errores debe comunicarse con el equipo de
gestion en discapacidad del Ministerio de Salud y Proteccién Social.

Profesional no registrado en Rethus o CNTS Profesional no registra formacion en PFCD

0

o

e Tenga en cuenta que una vez el equipo inicie una valoracién no podra ser eliminado o editado.
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8.2 GESTIONAR VALORACION

o Los profesionales que hacen parte del equipo certificador deben tenerel perfil 1239 que le permite
gestionar valoraciones; solo uno de los profesionales a través de su usuario podréa ser el editor de
la valoracién, sin embargo, cada uno de los tres profesionales debe aprobar el inicio y la
finalizacion de la valoracioén.

e Para gestionar una valoracion el funcionario con perfil 1239 debe iniciar sesiéon en
https://web.sispro.gov.co/ que lo lleva al portal de Aplicativos Misionales del SISPRO.

e En la parte superior derecha encuentra el botdn de ingresar que le permite validar sus

credenciales.

— 3 BrostipBiosrninrhyivss Il G S —
) C3Ce
o® SIDU Sl Esandaet fe Voscan

Wicker Sesion PSS Cherne Neo paro envisr Seghivs

Retspater nooass b Ui

Extato de oy Antbers emdand
areiar o Conraseds

Sxeote datis canades s Ticoics &
Praciis o Medicamnton Croute 2 4o 2010 POF AT 53

RGN 2 TS Su 1wy RRastn S vicusedio COVEL 33

Eracus fe Medamrton, Ceoc 220 N0 Bl

Eaon v SN0 19 Probesoesles g

“AM2 Ivdecandertey
AR O CUN! et VIS

Cornerctar UM g0 POXNES

o El sistema requiere que ingrese el usuario el cual corresponde al tipoy numero de identificacion y
la clave es la asignada por cada personacuando realizd su registro en la pagina web
https://miseguridadsocial.gov.co/

o Al digitar el nimero del documento de identidad, si el usuario se encuentra registrado se activa un
cuadro de texto donde se relacionan las entidades, con las cuales el usuario puede ingresar al
sistema.

Esto permite al
usuario que trabaja en
diferentes entidades a
identificar cual
representa en el
momento del ingreso.
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e Una vez se dé inicio a la sesion, en la parte superior derecha podra identificar el usuario
institucional y en el menu ubicado en la parteizquierda de su pantalla podra identificar el aplicativo
RLCPD.

e En caso de no recordar la contrasefia puede hacer uso de la opcién “Recordar su contrasefia”
ubicado en la parte inferior de la pantalla. El sistema solicitara ingresar nimero de identificacion y
el correo electronicocon el cual se registré en la plataforma https:/misequridadsocial.gov.co/.

e Unavezingrese en la parte izquierda de la pantalla al dar click en el nimero ubicado en frente de
la aplicativo “RLCPD Discapacidad” encontrara la opcion Gestionar Valoracion.

e Luego ubique la opcion “Registrar Solicitante” si le aparece la opcion “Revalidar
Equipo” primero de click en dicha opcién y luego se habilitara la de registrar al
solicitante.

= SISPRO - APLICATIVOS MISIONALES MINISTERIO DE SALUD ¥
Administrar == Sistema integral de Informacién de 1a Profeccién Social PROTECCION SOCIAL
# & Gestionar Equipo Mutidisciplinario
= & Gestionar Valoracién quipos Multidisciplinarios
&'\ Retoras Vabotaclones Sbiertas IPS: NI 800800200 IPS Piloto Prueba 800800200

+ Crear Equipo. ‘

EQUIPO 001 & Fecha Estadoa Vinculacion
Nombre C ion) Validacion (2022/11116) ActualdPS
202211116
CC 7178671 DANIEL LEONARDO VARGAS NEIRA (Medicina ) 2022/11/16 Vigente )
Equipo 002 @ {Po7]
o CC22999306  YINETH PAOLA PUELLO MARTINEZ (Fisioterapia  2022/11/16 Vigente
2022111116 ) PO4] °
CC51644243  CLAUDIAMERCEDES MARTINEZ BARRETO 202211116 Vigente ®

(Trabajador Sodial ) [TSO]

[ Crear equipo Similar [ Registrar Solicitante ‘

e Acontinuacion, el sistema le pedira que ingrese los datos basicos de la autorizacion de valoracion
y de click en el boton “Validar Autorizacion.”

CLAUDIA MARTINEZ
—| SISPRO -APLICATIVOS MISIONALES MINISTERIO DE SALUD Y R e s

SISPRO ‘== | Sistema Integral de Informacion de I3 Proteccion Social PROTECCION SOCIAL
D

@ Principal

" PISIS - Plataforma de Integracion d.

VALIDAR AUTORIZACION DEL SOLICITANTE
& RLCPD Discapacidad

Tipo de identificacion

Cédula de Ciudadania
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o El sistema muestra el historial del documento de identidad de la persona, donde se evidencia
el tipo, numero y vigencia, éste sera el que se visualizara en el certificado si el solicitante
presenta una condicion de discapacidad.

O

[ Cortm v socnee IR ]

e Si encuentra alguna inconsistencia en referencia al tipo o numero de identificacion del
solicitante repdrtela al grupo de gestion en discapacidad,de lo contrario, de click en el botdn
“Confirmar registro solicitante.”

e A continuacion, diligencia completamente las secciones “Datos de residencia del
solicitante”y “Lugar del procedimiento de certificacion de discapacidad.”

DATOS DE RESIDENCIA DEL SOLICITANTE
SISPRO Departamento

4 Principal

*® PISIS - Plataforma de Integracion d

& RLCPD Discapacidad Barr

m

LUGAR DEL PROCEDIMIENTO DE CERTIFICACION DE DISCAPACIDAD

artamento

e Para el registro de aceptacion de uso de la informacion y procedimiento es indispensable que
el equipo multidisciplinario le explique al solicitanteo su representante legal cuales son los usos
que se le dan ala informaciénde acuerdo con lo establecido en el articulo 16 de la resolucién
1239 de 2022 y en que consiste el procedimiento de valoracion y certificacion en discapacidad.
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(< COLOMBIA s
o POTENCIADELA *)” Salud
¢ ViDA -

MANUAL DE MANUAL DE USUARIO DEL APLICATIVO WEB REGISTRO PARA LA LOCALIZACION Y
CARACTERIZACION DE PERSONAS CON DISCAPACIDAD -RLCPD

Naturaleza del proceso: | Codigo: | Version:

ik LUGAR DEL PROCEDIMIENTO DE CERTIFICACION DE DISCAPACIDAD
SISPRO * Departamento * Municipio

A Principal BOGOTA, D.C BOGOTA. D.C

» - ond. % &
E55 s FIHIoNm de g L) REGISTRO ACEPTACION USO DE INFORMACION Y PROCEDIMIENTO

& RLCPD Discapacidad >

La informacién registrada en el RLCPD es utilizada para apoyar la formulacion, implementacion y seguimiento de politicas publicas,
planes y proyectos, orientados a la garantia de los derechos de las personas con discapacidad” Art. 16 Resolucion 1239 de 2022 _

Acepta el uso de esta informacion en el sistema RLCPD. _

[- ] NO

¢ Confirma que el solicitante o legal el proceso de on a realizar? _
si

Sokcliar apvobacion de cquka —

o Una vez, el solicitante o su representante legal confirmen quecomprenden en que consiste el
procedimiento, se debe solicitar la aprobacidn de cada uno de los profesionales que conformar
en equipo multidisciplinario.

o El sistema solicitara confirmacion de que los datos ingresados son los correctos, si requiere
corregir haga uso de la opcion cancelar, de lo contrario d click en aceptar y proceda con la
aprobacion de inicio de valoracion.

¢Confirma que los datos ingresados son cormectos?

e La aprobacion de la valoracién se realiza en un indice “Estado de aprobacion del equipo
multidisciplinario” que le permite visualizar los datos basicos de la persona, la versién de la
valoracién, el usuario en sesion podra realizar la aprobacién de inicio directamente y realizar
el seguimiento sobre la aprobacién de los deméas miembros del equipo multidisciplinario.
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(< COLOMBIA a5,
® POTENCIA DE LA : Sa '.Ud
¢ VIDA &

MANUAL DE MANUAL DE USUARIO DEL APLICATIVO WEB REGISTRO PARA LA LOCALIZACION Y
CARACTERIZACION DE PERSONAS CON DISCAPACIDAD -RLCPD

Naturaleza del proceso: Version:

CLAUDIA MARTINEZ

@ Principal
® PISIS - Plataforma de Integracion d... > ESTADO DE APROBACION DEL EQUIPO MULTIDISCIPLINARIO _
& RLCPD Discapacidad >

Datos personales del solicitante

Fecha uitima actualizacion Entidad Valoradora

1PS Plioto Prueba 80080020
Tipo de Documento Numero de Documento Estado de la Valoracion Version

Nombre

Refrescar (8) Descartar valoracion

Equipo Multidisciplinario

Aprobacion Inicio Aprobacion final
VARGAS NEIRA DANIEL LEONARDO Pendiente de aprobacién No disponible
PUELLO MARTINEZ YINETH PAOLA Pendiente de aprobacion No disponible

MARTINEZ BARRETO CLAUDIA MERCEDES _t.

e Cuando el usuario en sesion le dé click en el botén aprobar ahora le mostrara el indice de
aprobacion de inicio y cierre de valoraciones.

o Este indice también le permitira consultar por tipo y numero de identificacion, por una fecha
especifica o por un periodo de tiempo las aprobaciones pendientes.

Search

'— | SISPRO - APLICATIVOS MISIONALES

‘ ‘ MINISTERIO DE SALUD Y
SISPRO = | sistema Integral de Informacion de ia Proteccion Social

PROTECCION SOCIAL
@ Principal

CLAUDIA MARTINEZ
® PISIS - Plataforma de Integraciond... >

APROBACION DE INICIO Y CIERRE DE VALORACIONES _
& RLCPD Discapacidad >

Datos de la consulta
* Fecha inicial * Fecha final Tipo de identificacion Numero de identificacion

2022/11116 2022111116 de| _
Consultar pendientes Consultar Todos Refrescar (19)

Entidad Vaioradora Nombre solicitante on Inicio final Ver Solicitud
IPS Piloto Prueba cc 100] I PARRA AVILAN - _
800800200 ANDRES FELIPE

Total 1 10/pagina 1 Ira 1

o Para aprobar el inicio lea detenidamente el mensaje que le muestra el sistema este tiene las

indicaciones de los aspectos importantes que debetener en cuenta antes de iniciar la
valoracion.
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Version:

Naturaleza del proceso:

RLCPD

¢ Confirma que como miembro del equipo multidisciplinario cuenta con copia de la historia
clinica y sus correspondientes soportes de apoyo diagndstico, que el solicitante cuenta con
los apoyos y ajustes razonables establecidos por el médico tratante, que comprende de
qué se trata la realizacion del procedimiento de certificacion de discapacidad y que ha
manifestado su voluntad de inicfar 1a valoracion clinica multidisciplinaria?

G

Cemar

No aprobar Inicio de Ia valoracién Aprobar inicio de 1a valoracion _

e En caso de dar click por error en la opcion No aprobar el inicio o cierre dela valoracion debe
comunicarse con el grupo de gestion en discapacidaddel Ministerio de Salud y Proteccion
Social al mail: cpcd@minsalud.gov.co

e Los otros miembros del equipo multidisciplinario deben ingresar a https://web.sispro.gov.co/
iniciar su sesion y en el menu de la pagina principal encontraran la opcion de consultar y
aprobar solicitudes de valoraciones pendientes.

Search
SISPRO
# Principal
= AppAT - Aplicativos Misionales de A...
»® PISIS - Plataforma de Integracion d...
& RLCPD Discapacidad

¥ SISPRO - Aplicacion Transversal

Péagina 25 de
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USUARIOS
Para acceso de uso Personal representando a su Entidad

SISTEMA DE REGISTRO DE SOLICITUDES DE EUTANASIA
Sistema de Registro de Soficitudes de Eutanasia

ggiar Sesion
=1 Sistema con sus credenciales personales

Recuperar acceso a su Usuario
Cambiar su Contrasefia
o i su usuario

Para los ciudadanes de Colombia que soficiten © Sctualicen Sy USUano para
ingresar a los sistemas dal Ministerio de Salud y Proteccién Social.

ENTIDADES
Entidades que interactuan con &f Sistema

Registraro A i su

La persona juridica (empresa), que reporta © comparte informacion con el
SISFRO

A i Usuario Instituci

Para sctusiizar I3 informacion de usuario institucional o registrar una nueva
soiicitud de usuario institucional

Definir Entidad Principal

Para establecer ia entidad principal del usuario en caso de estar vinculado con
varias entidades

Consultar Perfiles y usuarios
Para ver los usuanio y perfiles activos de su entdad

Una vez impreso o descargado este documento se considera copia no controlada

Regi de lici de

SISMED

Sstems de 50 de Precios de

Precios de Circular 2 de 2010, PDF

Precios de Medicamentos: Circular 2 de 2012, Excel

Listade de CUM del INVIMA

Comprobar CUMs en INVIMA

RETHUS
Sistemna de Talento Humano en Salud

Consulta de Ciudadanos en RETHUS

Consultar mi Informacién en RETHUS

RLCPD

Registro de Localizacién y Caracierizacion de Personas con Discapacidad

Descargar mi Certificado de Discapacidad

Verificar si tiene Certificado de Discapacidad

c v Aprobar Solici de
(Solo para mi de i

. {—
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Version:

e Cuando las tres aprobaciones se hayan realizado el sistema habilitara la opcién de iniciar
valoracion.

Search
SISPRO
A Principal

% PISIS - Plataforma de Integraciond .. >

& RLCPD Discapacidad >

[— | SISPRO - APLICATIVOS MISIONALES MINISTERIO DE SALUD Y
— Sistema Integral de informacion de 1 Proteccion Social PROTECCION SOCIAL

YINETH PUELLO
1PS Picto Prusba 800800200
Ni-200800200

ESTADO DE APROBACION DEL EQUIPO MULTIDISCIPLINARIO

Datos personales del solicitante

Fecha ultima actualizacién Entidad Valoradora
IPS Piloto Prueba 800800200
Tipo de Documento Numero de Documento Estado de la Valoracion
rooo [ Registrado
Nombre

PARRAAVILAN ANDRES FELIF

Equipo Multidisciplinario Aprobacion Inicio

VARGAS NEIRA DANIEL LEONARDO A‘\{meado
11/16/2022, 3:02:36 AM
PUELLO MARTINEZ YINETH PAOLA ﬂrrobado
11/16/2022, 3.05:18 AM

MARTINEZ BARRETO CLAUDIA MERCEDES robado
1171612022, 2:56:25 AM

Versién

Aprobacién final

_ No disponible
_ No disponible
_ No disponibie

o Alusuario en sesion que solicite el inicio de la valoracidn se le pedira confirmar si seré el editor
de la valoracion, es decir que solo un usuario podra editar la valoracion y el sistema solo le
permitird hacerlo desde un dispositivo en una sola pestafia, por lo cual se sugiere leer
atentamente cada alerta que el sistema le muestre.

Péagina 26 de
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RLCPD

+Confirma que como miembro del equipo multidisciplinario cuenta con copia de a historia clinica y sus
correspondientes soportes de apoyo diagnostico, que el solicitante cuenta con los apoyos y ajustes
razonables establecidos por el médico tratante, que comprende de qué se trata la realizacion del
procedimiento de certificacion de discapacidad y que ha manifestado su voluntad de iniciar la valoracion
clinica multidisciplinaria?

[CJ¢ Confirma ser el editor de la valoracién? _

Cancelar Inidiar valoracion

 G—

Una vez impreso o descargado este documento se considera copia no controlada
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o Aliniciar la valoracién se desplegara el formulario con cada uno de los criterios que deben ser
diligenciados en su totalidad y en el orden que sevisualiza en la pantalla.

T Valoracion de: ANDRES FELIPE PARRAAVILAN - CC10 )
SISPRO 19 Criterio 1: Diagnosti conla idad [
A Principal ‘ 19, Crierio 2: Exémenes clinicos y paraclinicos [
RIS < Plforna do bisgrackn . ¥ Criterio 3: Causas de las deficiencias

& RLCPD Discapacidad >

1, Criterio 4: 1-Funciones corporales [ [/ING présenta deficien

Criterio 4: 2-Estructuras corporales. n ' No

compaiian

-
1%, Datos del acompafiante ' No tien mp
Ll

Valoracién de limitaci en las activi y restricciones en la participaci

1% Solicitud de i6n sobre factores y ambi [ 0.ce s

=

Resumen del proceso de valoracion:

Funciones corporales

Estructuras corporales

Actividades y participacion

Sintesis de resultados

I Categoria de Discapacidad

" Guardar Valoracion | Naiaracien insamsiots!

e Para iniciar el diligenciamiento solo debe dar click en el criterio para el dediagnosticos
relacionados con la discapacidad podra buscar por el cddigoCIE-10 o por palabra clave. Si
requiere eliminarlo luego de haberloseleccionado

TS TeraTTe T PTOTECCTONT SOCTar V" PRUTECTIUN SUTTAT

Search

SISPRO
A / Diagnésticos
A Principal
¥ PISIS - Plataforma de Integraciénd... > - Diagnésticos relacionados con la discapacidad
Q90

« 1J Q90-SINDROME DE DOWN

— « & Q909-SINDROME DE DOWN, NO ESPECIFICADO

« [J Q901-TRISOMIA 21, MOSAICO (POR FALTA DE DISYUNCION MITOTICA)
« LJ Q900-TRISOMIA 21, POR FALTA DE DISYUNCION MEIOTICA
« [ Q902-TRISOMIA 21, POR TRANSLOCACION

& RLCPD Discapacidad >

# Principal CIE10 Diagnostico Eliminar

1 ® Q909 SINDROME DE DOWN, NO ESPECIFICADO H—

o Para el criterio de examenes clinicos y paraclinicos puede buscar por palabra clave o codigo
CUPS en caso de requerir ingresar un concepto profesional consulte por la palabra clave

concepto.
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¢ Se debe diligenciar la casilla de resultado y si requiere eliminar el cédigoseleccionado haga
uso de la opcién eliminar.

Search # / Examenes clinicos y paraciinicos
SISPRO
Examenes clinicos y paraclinicos
A Principal
TRAN
*® PISIS-Plataforma de Integraciond... > 2| "5 519010.ABLACION DE LESION INTRANASAL POR INFILTRACION 4
& RLCPD Discapacidad > « [ 574100-ABLACION TRANSURETRAL DE ADHERENCIAS INTRALUMINALES VESICALES SOD n

« [ 602003-ADENOMECTOMIA O PROSTATECTOMIA RETROPUBICA O TRANSVESICOCAPSULAR

« [ 602002-ADENOMECTOMIA O PROSTATECTOMIA TRANSVESICAL

« ©) 360202-ANGIOPLASTIA CORONARIA TRANSLUMINAL PERCUTANEA SIMPLE CON INFUSION DE SUSTANCIA TERAPEUTICA MAS DE DOS VASOS
« [ 222104-ANTROSTOMIA MAXILAR POR MEATO INFERIOR VIA TRANSNASAL

« [J 222105-ANTROSTOMIA MAXILAR POR MEATO INFERIOR VIA TRANSNASAL ENDOSCOPICA

« [J 222106-ANTROSTOMIA MAXILAR POR MEATO MEDIO VIA TRANSNASAL

« B 222107-ANTROSTOMIA MAXILAR POR MEATO MEDIO VIA TRANSNASAL ENDOSCOPICA

« [ 223901-ANTROTOMIA MAXILAR EXPLORATORIA VIA TRANSNASAL

« [ 223903-ANTROTOMIA MAXILAR EXPLORATORIA VIA TRANSNASAL ENDOSCOPICA v
# Codigo Concepto/ examen Resultado Eliminar
ETRLADJSODPRERFNKASASN
1. 222107 ANTROSTOMIA MAXILAR POR MEATO MEDIO VIA TRANSNASAL B _
ENDOSCOPICA

o A medida que avance con el diligenciamiento, el sistema le mostrara queha completado cada
criterio colocando el icono del costado izquierdo delcriterio en verde, adicionalmente al lado
del boton guardar tendra una alerta que le indicara si la valoracion esta incompleta.

o Usela opcién guardar para que le sistema le permita retomar la valoraciénen el ultimo criterio
diligenciado cuando haya una desconexion por falla técnica.

SISPRO R Criterio 1: Diagndsti i con la di idad [f)

A Principal [ Criterio 2: Examenes clinicos y paraclinicos [

*® PISIS - Plataforma de Integraciond... > = [ Criterio 3: Causas de las deficiencias

& RLCPD Discapacidad >
[ Criterio 4: 2-Estructuras corporales [J

I [ Datos del acompafiante ,-,‘

1) Valoracion de limitaciones en las activi y restricciones en la participacion [ETEG
1 Solicitud de i i6n sobre factores y ambi [ 0e 20

Resumen del proceso de valoracion:

Funciones corporales

Estructuras corporales

Actividades y participacion e =
Sintesis de resultados
1) Categoria de Discapacidad

_ Guardar Valoracion | [Pendiente guardar| | Valor
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e Para los menores de edad el item de datos acompafante es obligatorio registrar al
representante legal, para mayores de edad es opcional, dando la posibilidad de registrar
maximo dos personas: representante legal y persona de apoyo.

Validar acompafiante

Tipo Identificacion(")
Cédula de Ciudadania
Numero de Identificacion()

7178671

Parentesco(”)

Padre o Madre

Tipo de acompanante(*)

Persona de apoyo

o Sielsolicitante no tiene acompanante o representante legal pueden haceruso de la opcion “No
tiene acompafiante”

{7, Criterio 3: Causas de las deficiencias

B Criterio 4: 1-Funciones corporales [} ’

Criterio 4: 2-Estructuras corporales [} | No presenta deficiencias en Ests

-
/| Datos del acompariante I’_Q‘Jﬁi

/%) Valoracion de limitaciones en las actividades y restricciones en la participacion

") Solicitud de informacién sobre factores personales y ambientales [(EE)

o Sirequiere eliminar el registro del acompafante haga uso de la opcion eliminar

T, YINETH PUELLO
| — | SISPRO - APLICATIVOS MISIONALES MINISTERIO DE SALUD ¥ R
SISPRO | == sistema Integral de Informacién de la Proteccion Social PROTECCION SOCIAL
A Principal
»® PISIS - Plataforma de Integraciond... > A / Datos del acompafiante

& RLCPD Discapacidad > Datos de la persona que acompaiia la valoracion (en caso de tenerla)

Agregar acompafiante

# Identificacion Nombre Parentesco Tipo de acompafiante Eliminar

1. CC51644243 CLAUDIAMERCEDES MARTINEZ BARRETO Padre o Madre Representante legal g
2. CC7178671 DANIEL LEONARDO VARGAS NEIRA Padre 0 Madre Persona de apoyo 8
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Version:

Naturaleza del proceso:

e Enla seccion resumen de proceso valoracion por cada criterio se debe revisar si hay cddigos
para seleccionar en caso de ser asi se debe seleccionar minimo uno maximo tres.

Search Funciones corporale R U A PR [Wopresenta dehcienoias]
SISPRO Méximo puede seleccionar 3 cédigos
Estructuras corporal
A Principal
Artividades ¥ particy [ seieccionados de 26
% PISIS - Plataforma de Integracion d... > . Sehoskonxie 3 4 2

& RLCPD Discapacidad >

# Codigo Descripcion Incluir en certificado
1. d161.1 Dirigir la atencion (@]
2. d161.1 Pensar [m]
3. d1754 Resolver problemas (]
4. d155.2 Adquirir de habilidades (m]
5. d3103 Comunicacién-recepcion de mensajes hablados
6. d350.4 Conversacion
7. d41542 Permanecer de pie
8. d41042 Ponerse de pie [m]
9. d4600.3 Desplazarse dentro de la casa [m]
10. d46022  Desplazarse fuera del hogar y de otros edificios u]
11. d4501.4 Andar distancias largas (m]
12. d5103 Lavarse (u]
13. d540.3 Vestirse (m]
14 d550.4 Comer (m)
15. d598.3 Autocuidado, otro especificado (]
16. d730.4 Relacionarse con extrafios (w]
17. d7500.2 Relaciones informales con amigos (m]
18. d760.2 Relaciones familiares [m]
19. d77023 Relaciones sexuales (=]

Para cada categoria de discapacidad se debe seleccionar si se presentao no.

Search
SISPRO

A& Principal

#4 ! Categoria de Discapacidad

Sefiale las categorias de discapacidad presentes

»® PISIS - Plataforma de Integracién d... > 2

& RLCPD Discapacidad 5 1| Cod Categoria Si No
1 Fisica o @
2 Visual ® O
3 Audiiva o ®
4 Intelectual ® O
5 Psicosocial (Mental) ® ©
6 Sordoceguera o @
7 Mditiple
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¢ No olvide usar el botdn de Guardar incluso al finalizar el diligenciamiento

SISPRO B Criterio 1: Diagndsti i con la di idad )
A Principal &, Criterio 2: Examenes dlinicos y paraclinicos [
bt RE SR 0t B Criterio 3 Causas de las deficiencias
& RLCPD Discapacidad >1
[ Criterio 4: 1-Funciones corporales [J
R Criterio 4: 2-Estructuras corporales n

[ Datos del acompafiante [

B Valoracidn de limitaciones en las acividades y resticciones en  participacion ()

R Solicitud de i i6n sobre factores y ambi 25 de 26 |

Resumen del proceso de valoracion:

Funciones corporales
Estructuras corporales
Actividades y participacion
Sintesis de resultados
R, Categoria de Discapacidad

— Guarsar Vaboracion | (R

¢ Una vez quede completa la valoracion se activara el boton “Borrador del certificado” el objetivo
es que revise la informaciéon que se mostrara en elcertificado, caso de evidenciar una
inconsistencia pueda corregir.

& RLCPD Discapacidad st [ Criterio 4: 2-Estructuras corporales [

[ Datos del acompariante |41

B Valoracion de imitaciones en fas actidades y resticciones en la participacion [EE)

B Solicitud de i i6n sobre factores. y ambi

Resumen del proceso de valoracion:

Funciones corporales
Estructuras corporales
Actividades y participacion
Sintesis de resultados
[ Categoria de Discapacidad

Guardar Valoracion

[ Finalizar valoracion ] l Borrador del certificado J —
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Naturaleza del proce Version:

o Elsistema generara el borrador automaticamente para su revision.

&  RLCPD Discapacidad >1
[ Valoracion de limitaci en las activi y restricci en la participacio
[R Solicitud de informacicn sobre factores personales y ambientales m
Resumen del proceso de valoracion:
Funciones corporales Seleccionado 1 de 1
Estructuras corporales
Actividades y participacion
Sintesis de resultados
[ Categoria de Discapacidad
Guardar Valoracion
[ Finalizar valoracion l | Generando archivo... ‘ —
(@) (@ File | Ci/Users/fovalle/Downloads/CertificadoBorrador.pdf W = @ @ e
= ‘ 1 ‘on Q — 4+ @) & | (D Pageview | A Readaloud | (D Addtext | 7 Draw v 'Y Highlight v+ Q Ease | @ E B | & @ i

MINISTERIO DE SALUD Y
PROTECCION SOCIAL CERTIFICADO DE DISCAPACIDAD BORRADOR

. DATOS PERSONALES DEL SOLICITANTE

| 12Segundonombre | 13Primerapelidc | 1.4 Segundo apelido
FELIPE ~ PARRA 7 aviLan

1.6 Municipio de Residencia

BOTA OIS (NS

1.7 Documento de Identidad

Permiso
Certificado de Registro Tarjeta de Cédulade | Cédulade Pasarte Camet especial de
Nacido Vivo civil identidad ciudadania extranjeria ro diplomético permanencia

N e s GO ot = |

b. LUGAR Y FECHA DE LA VALORACION MULTIDISCIPLINARIA PARA CERTIFICACION
2.2 Fecha de la Certificacion

2.1 IPS donde se realiza la certificacion Afo Mes Dia
IPS Piloto Prueba 800800200 2022 1 15
2.3 Tipo de Entidad Valoradora 2.4 Nro. ID Entidad Valoradora
NI 800800200
c. CATEGORIA DE DISCAPACIDAD d. NIVEL DE DIFICULTAD EN EL DESEMPENO
Fisica Sl NO X Dominio Puntaje
Visual Sl X NO Cognicién 70.83
Auditiva Sl NO X Movilidad 50.00
Intelectual Sl X NO Cuidado Personal 50.00
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e Una vez este seguro de que toda la informacion es correcta puede proceder a dar click en el
botdn “finalizar valoracion” y luego en “OK.”

Search IR Criterio 3 Causas -
SISPRO [P Criterio 4 1-Funcio
W Principal [P Criterio 4: 2-Estruct

" PISIS - Plataforma de Integraciénd .
& RLCPOD Discapacidad

P/ Datos del acompady

B 36n de limaciones en a5 ¥ enla =
P Solcitud de i ién sobre factores ¥ ambi e
Resumen del proceso de valoracion:
Fundiones corporales =3
Estuchuas coporais
Actividadss y paricpacién ===
Sintesis de resultados.

o Finalizada el estado de la valoracion se actualizara a “realizado”, la valoracion ya no sera
editable y se solicitara la aprobacién de cierre cadauno de los miembros del equipo
multidisciplinario.

e El usuario en sesion sera redireccionado al indice de Estado de aprobacién del equipo
multidisciplinario para que inicie el proceso.

YINETH PUELLO

Search
— | SISPRO - APLICATIVOS MISIONALES MINISTERIO DE SALUD ¥ P P P Sobeacase

SISPRO == sistemantegral de informacion de Ia Proteccion Social PROTECCION SOCIAL
= [ Coresein | oo i | v

@A Principal
»® PISIS - Plataforma de Integraciond... > .

ESTADO DE APROBACION DEL EQUIPO MULTIDISCIPLINARIO _
& RLCPD Discapacidad >

Datos personales del solicitante

Fecha ultima actualizacion Entidad Valoradora

16 0416 IPS Piloto Prueba 80080020
Tipo de Documento Numero de Documento Estado de la Valoracion Version

Nombre

Equipo Multidisciplinario

VARGAS NEIRA DANIEL LEONARDO

PUELLO MARTINEZ YINETH PAOLA

MARTINEZ BARRETO CLAUDIA MERCEDES
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Version:

Naturaleza del proceso:

o Alrealizar el proceso el sistema le pedira confirmar si esta de acuerdo con la finalizacion, lea
atentamente el texto que se visualiza.

Search
SISPRO
4@ Principal
»® PISIS - Plataforma de Integraciond... >

& RLCPD Discapacidad > 1

RLCPD

¢Confirma que permanecié durante la totalidad del procedimiento de certificacion de
e la il

en el sistema corresponde a la aplicacion de lo

que
establecido en el anexo técnico de la Resolucion 1239 de 2022 y al analisis de la historia clinica y
los soportes de apoyo diagnéstico de la persona valorada, por lo que autoriza su finalizacion?

Cerrar

No Aprobar

Aprobar valoracién

e Los otros miembros del equipo multidisciplinario deben ingresar a https://web.sispro.gov.co/
iniciar su sesion y en el menu de la pagina principal encontraran la opcién de consultar y
aprobar solicitudes de valoraciones pendientes.

Search
SISPRO

<

# Principal

I AppAT - Aplicativos Misionales de A...

® PISIS - Plataforma de Integracion d...

& RLCPD Discapacidad

¥ SISPRO - Aplicacion Transversal
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USUARIOS

Para acceso de uso Personal representando a su Entidad

SISTEMA DE REGISTRO DE SOLICITUDES DE EUTANASIA
Sistema de Registro de Sofictudes de Eutanasia

Iniciar Sesion
Ingrese = Sistems con sus cradencisles personales

Recuperar acceso a su Usuario
Cambiar su Contrasefia
Solicitar o actualizar su usuario

Para los ciudadanos de Colombia que soficiten o actualicen su usuano para
ingresar a Jos sistemas dal Ministerio de Salud y Proteccion Social.

ENTIDADES
Entidades que interactuzn con of Sistema

Registro de Solicitudes de Eutanasia

SISMED
Sistema de Informacidn de Precios de Medicamentos

Registrar o Actualizar su Entidad
La parsona juridica (empresa), que reporta o comparte informacion con el
SISPRO

Solicitar-Actualizar Usuario Institucional

Para actualizar I3 informacion de usuano institucional o registrar una nueva
soficitud de usuario institucional

Definir Entidad Principal

Para estabizcer la entidad principal del usuario en caso de estar vinculado con
varias entidades

Consultar Perfiles y usuarios
Para ver los usuano y perfiles activos de su entidad

Una vez impreso o descargado este documento se considera copia no controlada

Precios de Medicamentos: Circular 2 de 2010, PDF
Precios de Medicamentos: Circular 2 de 2012, Excel
Listado de CUM del INVIMA

Comprobar CUMs en INVIMA

RETHUS
Sistema de Talento Humano en Salud

Consulta de Ciudadanos en RETHUS

Consultar mi Informacion en RETHUS

RLCPD
Registro de Localizacién y Caracterizacion de Personas con Discapacidad

Descargar mi Certificado de Discapacidad

Verificar si tiene Certificado de Discapacidad

Consultar y Aprobar Solicitudes de Valoracién _
(Solo para miembros de Equipos Multidisciplinarios)

ASIF03- Version 1
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e Cuando las tres aprobaciones se hayan realizado el sistema habilitara la opcién “Generar
definitivo”. Esta opcion le permitira descargar e imprimir el certificado para que sea entregado
a la persona que surtié el proceso de valoracion.

e Es indispensable que el equipo multidisciplinario le explique al solicitanteel resultado de la

loracion
p— DANIEL VARGAS
|—=‘ SISPRO - APLICATIVOS MISIONALES MINISTERIO DE SALUD Y R e Eoraaa
SISPRO == | sistema Integral de Informacion de la Proteccién Social PROTECCION SOCIAL
o [ Cermar Sesion | camviar clave | Ayuda |
@A Principal

»® PISIS - Plataforma de Integraciond... > 2 )
ESTADO DE APROBACION DEL EQUIPO MULTIDISCIPLINARIO

& RLCPD Discapacidad >
Datos personales del solicitante
Fecha ultima actualizacién Entidad Valoradora
2022-11-16 04:16 IPS Piloto Prueba 800800200
Tipo de Documento Numero de Documento Estado de la Valoracion Version
Nombre
PARRA AVILAN ANDRES FELIPE
Equipo Multidisciplinario Aprobacién Inicio Aprobacion final
VARGAS NEIRA DANIEL LEONARDO -\Fvcbado Aprobado
11/16/2022, 3:02:36 AM 1?‘16'2022 421:14AM
PUELLO MARTINEZ YINETH PAOLA Arrobado A%:mbado
11/16/2022, 3:05:18 AM 11/16/2022, 4:17:07 AM
MARTINEZ BARRETO CLAUDIA MERCEDES Af:mbado A?mbadn
11/16/2022, 2:56:25 AM 11/16/2022, 4:19:15AM

¢Confirma generar el centificado definitivo?

Cancelar [T T M — 4

e Luego de confirmar generar el definitivo el sistema le permitird visualizar el certificado
definitivo para su impresion, antes de entregarlo se sugiere revisar en caso de encontrar
alguna inconsistencia es necesario que reporte al grupo de gestion en discapacidad del
Ministerio de Salud y Proteccion Social.
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MANUAL DE MANUAL DE USUARIO DEL APLICATIVO WEB REGISTRO PARA LA LOCALIZACION Y
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Naturaleza del proceso: Version:

¢ Recuerde que el certificado ya no requiere la firma del equipo multidisciplinario ni la del / la
solicitante, por lo cual tampoco debe ser cargado en el aplicativo.

= | 1 |2 Q — 4+ @) & | (B Pageview | A Readaloud | (D Addtext | 7 Draw ~ & Highlight + & Erase | © [ S W
MINISTERIO DE SALUD ¥
PROTECCION SOCIAL CERTIFICADO DE DISCAPACIDAD
& DATOS 'SOLICITANTE
1.1 Primer nombre 1.2 Segundo nombre. 1.3 Primer apefido 14 Segundo apelido
AANDRES 'FELIPE |PARRA TAVILAN
1.5 Departamento de Residencia 1.6 Municipio de Residencia
CUNDINAMARCA COTA
1.7 Documento de Identidad
> Certificaco de Regastro T de Céauta ce Céduta de Camet {
especial de
‘Nacido Vivo avit frimber cudadania | X extanjeria Pissporie dplomatco permanencia
Namero de documento de identicad soooc
b. LUGAR Y FECHA DE LA VALORACION MULTIDISCIPLINARIA PARA CERTIFICACION
2.2 Fecha de la Certificacion
2.1 IPS donde se realiza la certificacion Afio Mes Dia
IPS Piloto Prueba 800800200 2022 1" 15
2.3 Tipo de Entidad Valoradora 2.4 Nro. ID Entidad Valoradora
NI 800800200
© CATEGORIA DE DISCAPACIDAD d. NIVEL DE DIFICULTAD EN EL DESEMPENO
Fisica si NO | X Dominio Puntaje
Visual St/ X NO Cognicién 70.83
Auditiva st NO | X Movikidad 50.00
o EVEN n PYYS ]

o Siel resultado de la valoracién es que la persona no presenta una condicion de discapacidad
el sistema NO generara certificado solo le mostrara una alerta.

Search DANIEL VARGAS
" SISPRO - APLICATIVOS MISIONALES MINISTERIO DE SALUD Y R e P R0
< Administrar == Sistema integral de Informacién de I3 Proteccion Social PROTECCION SOCIAL

# & Gestionar Equipo
® & Gestionar Valoracion
ESTADO DE APROBACION DEL EQUIPO MULTIDISCIPLINARIO
& Retomar Valoraciones abiertas

Datos personales del solicitante
Fecha ultima actualizacién Entidad Valoradora

1-16 04:40 IPS Piloto Prusba 890800200
Tipo de Documento Numero de Documento Estado de la Valoracion Version
Nombre

CASTILLO SIERRA JOHANA VALENTINA

Refrescar (30)
Est valoracion no geneea certfcado de dscopacidad QN

Equipo Multidisciplinario Aprobacién Inicio Aprobacién final
VARGAS NEIRA DANIEL LEONARDO Aprobado Aprobado
1071372022, 8:38:19 PM 1011372022, 9.30.02 PM

PUELLO MARTINEZ YINETH PAOLA

MARTINEZ BARRETO CLAUDIA MERCEDES

Péagina 36 de Una vez impreso o descargado este documento se considera copia no controlada ASIF03- Version 1




(< COLOMBIA s
o POTENCIADELA *)” Salud
¢ ViDA -

MANUAL DE MANUAL DE USUARIO DEL APLICATIVO WEB REGISTRO PARA LA LOCALIZACION Y
CARACTERIZACION DE PERSONAS CON DISCAPACIDAD -RLCPD

Naturaleza del proceso: | Codigo: | Version:
8.3 RETOMAR VALORACIONES ABIERTAS

e Esta funcionalidad como su nombre lo indica le permite a cualquier miembro del equipo
multidisciplinario que hace parte de una valoracion, retomarla con el fin de completarla.

e Para retomar una valoracion el funcionario con perfil 1239 debe iniciar sesiéon en
https://web.sispro.gov.co/ que lo lleva al portal de Aplicativos Misionales del SISPRO.

e En la parte superior derecha encuentra el boton de ingresar que le permite validar sus

credenciales.
T
= | HEPRO - APUCATIVOS MISIONALES e TUMO B4 AL ¥
HSPRO — R s e wheracan i 1 Fremociie Soos PROTECOION SOCML
— i ) 3
o SIS S Esandess % Woscan UBUAOS FETIMA O RETHS TR OF SOUOTUDES 3t A5
" - Swmne FLTanAdl P ewrve m Tgu s w37
i Sogc - : P Cotre M e e Ao
- e v Sageno de Sobctuces 0 Lutaeaely e 4 e PO Co vt 4 e
Rotspeter mooast & Uuisa
e Sty de o Athens ek
¢ o Cortoooh w— N V— :
Sxsate datos carpudon oo Tacce
SO 2 Mt S s Baciis & Nedicamnton Croudy 2 g 2040 POF iR S v COND. 5
amtuiyliapbobsadaswev Eacia e besseurn G 2000 £ pogeragen sacon GOV 19 Probeseaies o0
et 3
A On QRN e VIS
— oot U g0 IYUAS

e

o El sistema requiere que ingrese el usuario, el cual corresponde al tipoy numero de
identificacion y la clave es la asignada por cada personacuando realizo su registro en la pagina
web https://miseguridadsocial.gov.co/

Ingreso de Usuanos

Usuario *

cc v

Contrasefia *

Confime los ndmeros de la Imagen *

2166 ©

Cambiar
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o Aldigitar el numero del documento de identidad, si el usuario se encuentra registrado se activa
un cuadro de texto donde se relacionanlas entidades, con las cuales el usuario puede ingresar
al sistema.

a MINISTERIO DE SALUD ¥
2 CCION SOCIAL

Esto permite al
usuario que trabaja en —

CC v 51644243

diferentes entidades e S e

identificar a  cual | o -

representa en el

Confirme los numeros de ia Imagen *

momento del ingreso. 7958 ©
e
==

e Una vez se dé inicio a la sesion, en la parte superior derecha podra identificar el usuario
institucional y en el menu ubicado en la parteizquierda de su pantalla podra identificar el
aplicativo RLCPD.

e Encaso de no recordar la contrasefia puede hacer uso de la opcién “Recordar su contrasefia’
ubicado en la parte inferior de la pantalla. El sistema solicitara ingresar nimero de
identificacion y el correo electronico con el cual se registrd6 en la plataforma
https://miseguridadsocial.gov.co/.

e Unavezingrese en la parte izquierda de la pantalla al dar click en el nimero ubicado en frente
del aplicativo “RLCPD Discapacidad” encontrara la opcion “Retomar Valoracion”.

e Elformulario le permitira realizar la consulta por tipo y numero de identificacion o por el estado
de la valoracién

DANTEL VARGAS
Search
"—| SISPRO - APLICATIVOS MISIONALES MINISTERIO DE SALUD ¥ e P S
i = | Sistema integral de Informacion de la Profeccion Social PROTECCION SOCIAL
ssvisate [ Avuda

# & Gestionar Equipo Multidisciplinario —
® & Gestionar Valoracion

Valoraciones de la Entidad
& Retomar Valoraciones ablertas

Estado Tipo de Identificacion Nro. identificacion

m S
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_— DANIEL VARGAS
— | SISPRO - APLICATIVOS MISIONALES MINISTERIO DE SALUD ¥ e P Scasazs0
< A ATenlatrar = | Sistema Integral de Informacion de Ia Proteccién Social PROTECCION SOCIAL
a & ionar Equipo

" & Gestionar Valoracion

Valoraciones de la Entidad
. & Retomar Valoraciones abiertas

Estado Tipo de Identificacion Nro. Identificacién

Pacienteregistr. x  +2 ‘ Seleccionar Introduzea la identificacion

Paciente registrado

Valoracion iniciada
p]

Valoracién finalizada

Valoracion cerrada

o Al consultar por estado el sistema mostraré el listado de valoraciones de acuerdo al filtro
aplicado.

e El color naranja le indica que usted no particip6 en dicha valoracién, y el verde que usted si,
por tanto, puede realizar alguna accién siempre y cuando la valoracion no se clasifique en un
estado cerrado.

w & Gestionar Valoracion

Valoraciones de la Entidad
& Retomar Valoraciones abiertas

Estado Tipo de Identificacion Nro. Identificacion

Paciente registr X +2 Seleccionar Introduzca la identificacion
i

Ir a Valoracion Rango Edad Paciente

1111672022, 122437 AM PULIDO DAVID LEONARDO
10/18/2022, 5:42.03 PM GONZALEZ SHAIRETH SOFIA
10/142022, 11:51:04 PM MEJIAS IHAM SEBASTIAN
101422022, 11:0451 PM GARZON MARIANA-
10/1472022, 5:46:31 PM CORDOBAARIANA LUCIA
10/1322022, 9:08:40 PM SIERRA JOHANA VALENTINA

# & Gestionar Equipo
® & Gestonar Valoracisn

ESTADO DE APROBACION DEL EQUIPO MULTIDISCIPLINARIO
& Retomar Valoraciones abiertas

Datos personales del solicitante

Fecha ultima actualizacion Entidad Valoradora

Tipo de Documento Numero de Documento Estado de la Valoracion Version
Nombr

:
ey

Equipo Multidisciplinario

VARGAS NEIRA DANIEL LEONARDO

PUELLO MARTINEZ YINETH PAOLA

MARTINEZ BARRETO CLAUDIA MERCEDES
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8.4 PREGUNTAS FRECUENTES

¢, Como puedo obtener mi usuario y clave de SISPRO?

e Debe realizar el registro ciudadano en la pagina web htips:/miseguridadsocial.gov.co/

¢,Como puedo recuperar mi contrasefia de SISPRO?

e Usando la opcién recordar contrasefia que aparece en la parte inferior izquierda del
formulario que solicita los datos de inicio de sesion.

¢ COomo mi usuario se convierte en institucional?

e La entidad a la cual usted pertenece debe crear el anexo técnico SEG500USIN y
luego cargarlo a través de PISIS cliente NEO, con sus datos y el tiempo que durard
vinculado a la entidad.

¢,Como activo el aplicativo RLCPD?

e La entidad a la cual usted pertenece debe crear el anexo técnico SEG500USIN y
luego cargarlo através de PISIS cliente NEO, en dichoarchivo debe estar relacionado
el perfil que se le debe activar.

¢Luego de cargado el anexo SEG500USIN cuanto demora el sistema en actualizar mi usuario y
volverlo en institucional?

e Si el archivo no tiene ningun error en su estructura o en el registro decontrol, el
sistema no toma mas de 5 minutos en aplicar los cambios.

¢ COmo sé si soy un usuario institucional?

e En la parte superior derecha debajo de su nombre debe aparecer la entidad a la que
pertenece

¢Quién me puede capacitar en la creacion del anexo SEG500USIN?

e De acuerdo con lo establecido en la resolucién 1239 de 2022, operativamente se da
una implementacién en cascada, es decir que, si el profesional que requiere el
acompafiamiento pertenece a un municipio o IPS las secretarias departamentales o
distritales de salud, dardn el apoyo y si es un profesional del nivel distrital o
departamental, el grupo de gestion en discapacidad del Ministerio de Salud y
Proteccion Social daré el apoyo que requiera.
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¢Cuales son los perfiles para los entes territoriales?

V2

Perfil Entidad Funcion
1245 | Entidades territoriales | Seguimiento y control al desarrollo de
departamentales y | valoraciones en el departamento o
distritales distrito.
1240 | Entidades territoriales | Generacion de cédigos de valoracion
distritales y municipales | Actualizacién de datos de caracterizacion
y localizacion de la persona con
discapacidad.
Consulta y descarga de certificados.
1238 | IPS - Usuario | Cargue de certificados de discapacidad
administrativo version 1 del aplicativo que opero hasta el
30 de noviembre de 2022. Conforma el
equipo multidisciplinario.
1239 | IPS - Profesionales | Gestionar y desarrollar valoraciones
equipos
multidisciplinarios de
salud

Un profesional puede tener mas de un perfil?
¢ No, cada profesional solo puede tener asociado un perfil.
¢, Qué debo hacer si no sé cudl es la fuente de recurso con la que se va a pagar la valoracion, o
la IPS que va arealizar el procedimiento o el tipo de valoracion y su causal?
e Comuniquese con el referente departamental para revisar el detalle de la informacién que
requiere, para llevar a cabo la generacion de los codigos de autorizacion.

¢ Qué debo hacer si no aparece la fuente de recurso correcta
autorizaciéon?

para generar un cédigo de

o Notifique al referente departamental la novedad.

o El Referente departamental debera hacer tramite de solicitud ante el grupo de gestién en
discapacidad del Ministerio de Salud y Proteccion Social, utilizando el formato de solicitud de
activacion de fuente de recursos, | siguiente mail: cpcd@minsalud.gov.co

¢ Qué debo hacer si no me aparece en el listado de opciones la IPS valoradora que va a realizar
el procedimiento?

¢ Notifique al referente departamental la anomalia.

e El Referente departamental debera gestionar el cargue del anexo técnico
RPD120IPSV.

e El Referente departamental deber& hacer la verificacién con el Grupo de Gestion
en Discapacidad del correcto cargue al siguiente mail: cpcd@minsalud.gov.co
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¢, Qué debo hacer si generé un cddigo de autorizacion a la personaincorrecta, o seleccionando
la causal incorrecta, o el tipo de valoraciéon no corresponde?

e Solicite a la IPS no realizar la valoracion y al grupo de gestién en discapacidad
solicite la anulacion del cadigo, indicando los datos basicos del solicitante, el cédigo
de autorizacién y la causal de anulacion, al siguiente mail: cpcd@minsalud.gov.co

¢Qué puedo hacer si al momento de solicitar la anulacién la valoracion ya fue realizada?

e Sila valoracion ya se encuentra en estado cerrado, Solicite a la IPS que tramite la
reapertura para que posteriormente puedan descartarla,si la valoracién ain no esta
en estado cerrado la IPS puede realizar inmediatamente el tramite de descartar.

¢, Qué puedo hacer si la IPS que seleccioné es laincorrecta o ya no esta vigente?

o El referente departamental debera solicitar al grupo de gestiéon en discapacidad la
reasignacion de la IPS indicando los datos basicos del solicitante, el cédigo de
autorizacion, y los datos de la IPS que va a llevar a cabo el procedimiento. La
solicitud debe hacerse al siguiente mail: cpcd@minsalud.gov.co

¢, Qué puedo hacer si la valoracién ya fue cerrada y el resultado es erréneo o falto ingresar
informacién?

¢ No le entregue el certificado al solicitante, tramite ante el grupo de gestién en
discapacidad la reapertura de la valoracion indicando los datos basicos del
solicitante, el cddigo de autorizacion y la razon de lareapertura. La solicitud debe
hacerse al siguiente mail: cpcd@minsalud.gov.co

¢ Qué debo hacer si solicitan la actualizacién del tipo de documento del certificado porque
cambié deRCaTlodeTlaCC?

e Verifique que la valoracion se haya realizado cuando el menor ya tenia6 afos
cumplidos o el joven yatenia 18 afios cumplidos, sila respuestaes Sl solicite al grupo
de gestion en discapacidad la actualizacion del certificado adjuntando la copia del
documento de identidad vigente, de lo contrario se debe llevar a cabo el proceso
establecido en el articulo12 de la resolucion 1239 de 2022. La solicitud debe hacerse
al siguiente mail: cpcd@minsalud.gov.co

¢Qué debo hacer si el sistema no me permite generar el codigo de autorizacién porque el tipo
de documento no es valido, casos como salvoconducto o menores sin identificacion (MS)?

e En esos casos, el solicitante o su representante legal debe tramitar untipo de
documento valido; para el caso de los salvoconductos seréd el PEP o PPT emitido
por Migracion Colombia y en el caso de MS, la persona que tenga la representacion
legal ante la entidad competente.
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¢ Qué puedo hacer si el certificado que cargué con la Versién 1 del RLCPD en el sistema no
corresponde al de la persona valorada o estaincompleto?

e Debe tramitar ante el grupo de gestion en discapacidad la reapertura de la
valoracién indicando los datos basicos del solicitante, el cédigo de autorizacién y la
razon de la reapertura. La solicitud debe hacerse al siguiente mail:
cpcd@minsalud.gov.co

¢, Qué puedo hacer si un miembro del equipo multidisciplinario NO aprobé el inicio o cierre de la
valoracion?

e Debe tramitar ante el grupo de gestion en discapacidad la reactivacion de la opcion
aprobar inicio o cierre de valoracion indicando datos basicos del solicitante, cédigo
de autorizacion y la razéon. La solicitud debe hacerse al siguiente mail:
cpcd@minsalud.gov.co

¢, Quién puede generar copia de un certificado de discapacidad a través del aplicativo RLCPD?

e Las secretarias municipales, distritales y departamentales de salud, el Ministerio de
Salud y Proteccion Social y la persona valorada si es mayor de edad.

¢Puedo entregar la informacion nominal de la base de datos de personas valoradas
gue se descarga del aplicativo RLCPD?

¢ No es procedente debido a la““Proteccion de datos personales”™ segun lo estipulado
por la Ley 1581 de 2012, el detalle o informacion nominal contenida en la base de
datos que las entidades pueden descargar del aplicativo RLCPD es de
administracién del Ministerio de Salud y Proteccién Social por lo cual, cualquier
solicitud de informacion nominal debe trasladarse a dicho ministerio.

¢, Cual es el correo a donde puedo realizar las solicitudes?

cped@minsalud.gov.co

Nombre y Cargo: Nombre y Cargo: Nombre y Cargo:
Luis Alejandro Palacios. Jazmine Lara Diaz. Alex Rodrigo Ordofiez Argote
Contratista. Grupo  Gestion en | Coordinadora Grupo Gestion en | Jefe de Oficina de Promocidn Social
Discapacidad. Discapacidad. Fecha: 23 de agosto de 2023
Fecha: 15 de agosto de 2023 Josué Lucio Robles Olarte. Asesor

Oficina Promocién Social.

Fecha: 22 de agosto de 2023
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