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INTRODUCCION

Las Tecnologias de Informacion y Comunicacion (TIC) que predominan en la actualidad, abren
nuevos espacios para entender y atender las necesidades de los actores del Sistema General de
Seguridad Social Integral.

El Gobierno Nacional a través del CONPES 3918 de 2018, establece la necesidad de disponer de
informacidn que permita generar procesos de interoperabilidad, lo que viabiliza la integracion de los
diferentes subsistemas, en especial el Sistema General de Seguridad Social en Salud (SGSSS) y
el Sistema General de Riesgos Laborales (SGRL), en donde se generan documentos que certifican
incapacidades generadas por accidentes o enfermedades, ya sean de origen comun o laboral.

El Ministerio de Salud y Proteccién Social en el marco de sus competencias y acorde con lo definido
en el CONPES 4023 de 2021, esta desarrollando un Sistema de Informacion de Prestaciones
Econdmicas (SIPE) del Sistema General de Seguridad Social en Salud (SGSSS), mediante el cual
se pretende optimizar con las herramientas informaticas apropiadas, los procesos relacionados con
la expedicién o anulacion de incapacidades por parte del médico u odontélogo inscrito en el Registro
Unico Nacional de Talento Humano en Salud (RETHUS).

En el presente manual se describen los médulos para la expedicion y anulacién de incapacidades,
como parte de los componentes del Subsistema de Informacion de Incapacidades (SlI), los cuales,
ademas de ser fuente de informacion, son el punto de partida para la generacion y tramite de las
prestaciones econémicas definidas en el marco legal del pais, permitiendo una 6ptima ejecucion del
proceso que soportan.

A través de este manual, se instruye a los médicos y odont6logos del pais facultados para la
expedicion de incapacidades, en el marco de la reglamentacion vigente, en los aspectos
fundamentales que permitan entender su funcionamiento, guiando los procedimientos y actividades
a realizar de forma ordenada y sucinta.
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OBJETO

Permitir al profesional de salud, médico — odontélogo comprender el manejo de los médulos:
Registrar Expedir Incapacidad y Anular Incapacidad, del sistema de Informacién de Prestaciones
Econdmicas del SGSSS

2

ALCANCE

Este documento describe el uso del aplicativo web para que el usuario realice tanto la expedicion
de una incapacidad, como la anulacion de esta, en caso de haber presentado inconsistencia.

3

GLOSARIO

Sistema General de Seguridad Social en Salud (SGSSS): Es el Sistema que tiene como
objetivo, regular el servicio publico esencial de salud y crear condiciones de acceso en toda
la poblacién, al servicio en todos los niveles de atencion. (Ley 100 de 1993)

Registro Unico Nacional del Talento Humano en Salud (RETHUS): Es el registro que
contiene la informacion de quienes han cumplido requisitos para ejercer una profesion u
ocupacion dentro del sistema de salud colombiano.

Servicio Social Obligatorio (SSO): Es el desempefio de una profesién con caracter social,
mediante el cual los egresados de los programas de educacion superior del area de la salud
contribuyen a la solucién de los problemas de salud desde el campo de su competencia
profesional, como uno de los requisitos para obtener la autorizacién del ejercicio, en los
términos que definan las normas vigentes (Resolucion 1058 de 2010)

Registro Especial de Prestadores de Servicios de Salud (REPS): Corresponde a la base de
datos de las Entidades Departamentales y Distritales de Salud, en la cual se efectua el
registro de los Prestadores de Servicios de Salud que se encuentren habilitados y es
consolidada por parte del Ministerio de Salud y Proteccion Social.

Base de datos Unica de Afiliados (BDUA): Base de datos Unica de Afiliados. Es la base que
contiene la informacion de los afiliados plenamente identificados, de los distintos regimenes
del Sistema de Seguridad Social en Salud. (Régimen Subsidiado, Contributivo y Régimen
Especial).

Base de datos del Régimen Especial y de Excepcion (BDEX): Contiene la informacion de los
afiliados a: Fondo del Magisterio, ECOPETROL, Direccion General de Sanidad Militar,
Direccion de Sanidad de la Policia Nacional, Universidades con régimen especial de salud.

Base de datos INPEC: Es la informacion de las personas que se encuentran privadas de la
libertad.
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e Sistema de Afiliacion Transaccional (SAT): Es un conjunto de procesos, procedimientos e
instrumentos de orden administrativo, con que cuenta el Ministerio de Salud y Proteccion
Social para registrar, reportar y consultar, en tiempo real, los datos bésicos y
complementarios de los afiliados, la afiliacién y sus novedades en el Sistema de Seguridad
Social Integral y Subsidio familiar (Articulo 2.1.2.1 del Decreto Unico Reglamentario 780 de
2016) , lo cual incluye los Sistemas de Salud, Pensiones, Riesgos Laborales y Subsidio
Familiar.

e Sistema de Informacién de Prestaciones Econdmicas: sistema de informacién que permite
la gestion, seguimiento, control y trazabilidad de las prestaciones econdémicas reconocidas
por el SGSSI y que dispone de los médulos de incapacidades y Licencias.

e Subsistema de Incapacidades: Mddulo del Sistema de Prestaciones Econdémicas a través
del cual se realiza la gestion, seguimiento, control y trazabilidad de las Incapacidades de
origen comun o laboral.

e Incapacidad: Es el estado de inhabilidad fisica o0 mental que le impide a una persona
desarrollar su capacidad laboral por un tiempo determinado.

o Expediciéon: Proceso mediante el cual se genera el registro de una incapacidad al interior del
Sistema de Prestaciones Econémicas, subsistema de Incapacidades.

¢ Anulacion: Proceso mediante el cual se invalida una incapacidad expedida a través del
Sistema de Prestaciones Econémicas, subsistema de Incapacidades.

e Prorroga: Incapacidad que se expide con posterioridad a una incapacidad inicial, por la
misma enfermedad o lesion, o por otra que tenga relacién directa con esta, asi se trate de
codigo diferente de diagnéstico (CIE), y siempre y cuando entre una y otra no haya una
interrupcién mayor a treinta (30) dias calendario.

¢ Incapacidad Retroactiva: Informacién que se expide por eventos ocurridos con anterioridad
o0 retroactivos dentro de las situaciones previstas en la norma y que no podran ser superior
a treinta (30) dias calendario contados a partir de la fecha de expedicién

e Incapacidades Simultaneas: Corresponde a las incapacidades en las cuales existe traslape
de los dias de incapacidad otorgados y que para efecto de su reconocimiento se entendera
gue se trata de una sola incapacidad contada desde el dia inicial de la primera hasta el Gltimo
dia de la mas amplia. Cada incapacidad debera registrarse de manera independiente.

MARCO NORMATIVO

e Ley 1955 de 2019 Plan Nacional de Desarrollo 2018-2022
Objetivos y estrategias
b. Estrategias
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Estrategia 6): Objetivo 6. Sostenibilidad financiera, una responsabilidad de todos. Alcanzar
la eficiencia en el gasto optimizando los recursos financieros disponibles y generando
nuevos con el aporte de todos

“Se implementara un sistema de gestion de las incapacidades, de manera articulada con las
administradoras de riesgos laborales y EPS, asi como otros actores involucrados, con el fin
de garantizar la sostenibilidad del SGSSS. Asi mismo, de manera coordinada, los Ministerio
de Trabajo y Ministerio de Salud crearan un sistema de informacién sobre el reconocimiento
y pago de incapacidades que permita su registro, seguimiento, origen y liquidacion,
articulado a los subsistemas del Sistema General de Seguridad Social Integral”.

o Conpes 4023 de 2021

Linea de accion 2.5. Crear incentivos para la prevencion de enfermedades crénicas no
trasmisibles y promocidn de los habitos saludables

“Por ultimo, para el primer semestre de 2022, el Ministerio de Salud y Proteccion Social
implementara un sistema de seguimiento, control e inspeccion de incapacidades médicas,
que sirva de consulta para el Gobierno nacional, empleadores, pacientes e integrante del
Sistema General de Seguridad Social en Salud y que permita hacer trazabilidad a su
registro, seguimiento, origen y liquidacién”

6. RECOMENDACIONES

“5. Solicitar al Ministerio de Salud y Proteccién Social en el marco de sus competencias y
en coordinacién con las demas entidades pertinentes, adscritas o vinculadas:

c. Disefiar, desarrollar e implementar el Sistema de Informacién de Incapacidades para la
gestién, seguimiento, control y trazabilidad

o Decreto 1427 de incapacidades
Articulo 2.2.3.1.5 Sistema de Informacion de Prestaciones Econdémicas del Sistema General
de Seguridad Social en Salud. El Ministerio de Salud y Proteccion Social definira un sistema
de informacién de incapacidades y licencias a través de un portal web, en linea y centralizado
que permita tener la trazabilidad y flujo de los recursos. Este sistema se podra desarrollar
por fases

5 PRESENTACION FUNCIONALIDADES DEL SISTEMA

La siguiente descripcion permite ingresar al aplicativo, con usuario y contrasefia las cuales han sido
asignadas previamente en el médulo de Administracion de Usuarios. De igual manera se describen
las funcionalidades: Registrar Incapacidad y Anular Incapacidad.

Para navegar en el sistema, las pantallas presentan en la parte superior izquierda una ruta de

exploracion que incluye las opciones: Inicio y Menu Principal. Se puede seleccionar una de estas
opciones en cualquier momento que se requiera ir al menu principal o imprimir una incapacidad.
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Inicie Menu Principal

MINISTERIO DE SALUD Y PROTECCION SOCIAL
SISTEMA DE INFORMACION DE PRESTACIONES ECONOMICAS DEL SGSS
MODULO DE INCAPACIDADES-SIPE

Cuando ha ingresado a las opciones del sistema encontrara la ruta de exploracion con las opciones:

Inicio Incapacidades, Registrar Incapacidad, se puede seleccionar en el momento que se requiera
ir al menu de manera, mas rapida.

®'Gov.co

@ MINISTERIO DE SALUD
Y PROTECCION SOCIAL

|\m[io Incapacidades  Registrar Incapacidad

5.1 INGRESO AL SISTEMA

MINISTERIO DE SALUD Y PROTECCION SOCIAL
SISTEMA DE INFORMACION DE PRESTACIONES ECONOMICAS DEL SG55S
MODULO DE INCAPACIDADES-SIPE

La siguiente pantalla muestra como ingresar al aplicativo, con su usuario y contrasefia

@'Gov.co

MINISTERIO DE SALLD
Y PROTECCION SOCIAL

é INCAPACIDADES

I
[+]

MINISTERIO DE SALUD Y PROTECCION SOCIAL
SISTEMA DE INFORMACION DE PRESTACIONES ECONOMICAS DEL SG555
MODULO DE INCAPACIDADES-SIPE

Contrassia

Ingresar

Recordar Contrasena

™~
Mo soy un robat

— Ingrese al sistema, con el usuario asignado y su contrasefia.
— Presione clic en RECAPTCHA” No soy un robot”.
— Luego presione el botdn Ingresar.

El sistema valida que el usuario haya sido registrado en el médulo Administracion de Usuarios.
Si no es encontrado en el sistema de administracion de usuarios, presentara los siguientes

mensajes:
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Usuario o contrasena invalidos

%'Gov.co

x

MINISTERIO DE SALUD
¥ PROTECCION SOCIAL

INCAPACIDADES

]

SISTEMA DE INFORMACION DE PRESTACIONES ECONOMICAS DEL SGSSS

Utima actuslzacidn:

ércoles, 16 de diclembre de 2021

MINISTERIO DE SALUD Y PROTECCION SOCIAL
SISTEMA DE INFORMACION DE PRESTACIONES ECONGMICAS DEL 5G555
MODULO DE INCAPACIDADES-SIPE

Usuzrio

CC31808544

Centasshia

Ingresar

Recordar Contrasena

" bo soy un rosot

Contacto Mesa de Ayuda:

digitada no es correcta.

usuario.

5.2 SELECCION DE PERFIL

Usuario o Contrasefia Invalidos: el usuario no se encuentra registrado o la contrasefia

Usuario bloqueado: Excedié el nUmero de intentos permitidos para la autenticacion de su

Una vez el usuario se haya autenticado, el sistema le presenta la siguiente pantalla, la cual le

permite seleccionar datos del perfil.

%'Gov.co

MINISTERIO DE SALUD
Y PROTECCION SOCIAL

Seleccione datos de perfil
Entidad

Seleccione 12 entidad con la que va a gestionar incapacidades.

Ral

Seleccionar

%'Govico

COLOMEIA

MINISTERIO DE SALUD Y PROTECCION SOCIAL
SISTEMA DE INFORMACION DE PRESTACIONES ECONOMICAS DEL 5GSSS
MODULO DE INCAPACIDADES-SIPE

Contacto Mesza de Ayuda:

Se debe seleccionar la entidad habilitada para el usuario
gue ingresa.
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Se valida que la informacién seleccionada, corresponda a la entidad y rol o roles asignados al
usuario en el médulo de administracién de usuarios.

5.3 REGISTRO DE INFORMACION

La pantalla inicial muestra la informacion del usuario que se autenticé y el rol, asi como la
identificacion de la Prestadora de Servicios de Salud - PSS para la cual est4 expidiendo o anulando
la Incapacidad. Esta informacion se mantiene fija. De igual manera, al seleccionar el tipo y niamero
de documento del paciente, estos datos, nombres y apellidos quedaran fijos durante la expedicién
de la incapacidad.

%'Gov.co

MINISTERIO DE SALUD Y PROTECCION SOCIAL
MINISTERIO DE SALUD SISTEMA DE INFORMACION DE PRESTACIONES ECONOMICAS DEL SGS5§
Y PROTECCION SOCIAL MODULO DE INCAPACIDADES-SIPE

Menu Principal

Legin: CE52352158 Usuario: GILMA SANTOS CASTRO VACCA Er Cerrar sesion
NIT Entidad: 900210981 Entidad Codige: TI00T864201

HOSPITAL UNIVERSITARID MAYOR-

MEDERI

Se muestra pantalla la cual incluye de forma horizontal una lista de opciones, de acuerdo con el rol
del usuario que ha ingresado. Para el Rol Emisor:

-Registrar Incapacidad
- Consultar/Imprimir Incapacidad.

@'Gov.co

MINISTERIO DE SALUD Y PROTECCION SOCIAL
MINISTERIO PE SALUD SISTEMA DE INFORMACION DE PRESTACIONES ECONOMICAS DEL SGSSS
ERCIECON COCIAL MODULO DE INCAPACIDADES-SIPE

Inicio Menu Principal
Login: CE52352158 Usuario: GILMA SANTOS CASTRO VACCA Rol: Rol_Emisor Cerrar sesion
NIT Entidad: 200210981 Entidad. Caodigo: 110011864201
HOSPITAL UNIVERSITARIO MAYOR-
MEDERI
Registrar Incapacidad Consultar/Imprimir Incapacidad
Registrar una nueva Incapacidad Consultar e imprimir una

incapacidad registrada

@'GoVv.Co SISTEMA DE INFORMAGION DE PRESTAGIONES ECONOMICAS DEL SGSSS Contacto Mesa de Ayuda:
Carrera 13 No. 32-76 piso 1, Bogota, Tel: +57 (601) 3305000

° Codigo postal 11031 incapacidades@minsalud.gov.co
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Seleccione la opcion a la que se desea ingresar.

5.3.1 REGISTRAR INCAPACIDAD

Se presenta pantalla con lista de pasos humerados del 1 al 4: 1. Consultar Paciente, 2. Datos del
paciente, 3. Registrar incapacidad, 4. Resumen

MINISTERIO DE SALUD ¥ PROTECCION SOCIAL
SISTEMA DE INFORMACION DE PRESTACIONES ECONOMICAS DEL SGSSS
MODULO DE INCAPACIDADES-SIPE

pacidades  Registrar Incapacidad
errar sesion
Login: CC1017165558 Usuario: Rol: Rol_Emisar
LAURA CARMEN MARTIMEZ BERNAL
NIT Entidad: 900436510 Entidac: SERSALUD MILENIO 5.A.5 - IPS Cédigo: 472880143601
o Consultar Paciente o Datos del Paciente o Registrar Incapacidad o Resumen
Tipo Docurmenta Nimero Documents
Cedula ciudadania -

TEMA DE INFO! CION DE PRESTACIONES ECONOMICAS DEL SGSSS tacto Mesa de Ayuda:
76 piso 1. Bogota,
n

53.1.1 1 Consultar Paciente

Al seleccionar el paso nimero 1. Consultar paciente, el sistema solicita digitar los datos: Tipo y
namero de identificacion del paciente.

El campo tipo de documento, le permite seleccionar de la lista el tipo de documento del paciente.
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MINISTERIO DE SALUD Y PROTECCION SOCIAL
@ MINISTERIO DE SALUD SISTEMA DE INFORMACION DE PRESTACIONES ECONOMICAS DEL SGSSS
RERCIECCIORISOCUE MODULO DE INCAPACIDADES-SIPE

Inicio Incapacidades Registrar Incapacidad
Login: CE52352158 Usuario: GILMA SANTOS CASTRO VACCA Rol: Rol_Emisor Cerrar sesién
NIT Entidad: 200210981 Entidad: Codigo: 110011864201
HOSBITAL UNIVERSITARIO MAYOR-
MEDERI

o Consultar Paciente e Datos del Paciente e Registrar Incapacidad o Resumen

Tipo Documento Numero Documento

Cédula ciudadania ~

I 5
@ GOV.CO SISTEMA DE INFORM, N DE PRESTACIONES ECONOMICAS DEL S < Contacto Mesa de Ayuda:

Carrera 13 No. 32-76 piso 1, Bogota,
Cédigo postal 11031

Ultima actualizacio 05:00 PM
= s e

Una vez digitados debe dar clic en el botdn siguiente.

5.3.1.2 2 Datos del Paciente

El sistema realiza validaciones y muestra la informacion de identificacion del paciente: Tipo y
namero de documento, nombres, apellidos, fecha de nacimiento, departamento y municipio de
residencia.

GOV.CO

MINISTERIO DE SALUD Y PROTECCION SOCIAL

@ MINISTERIO DE SALUD SISTEMA DE INFORMACION DE PRESTACIONES ECONOMICAS DEL SGSSS
Y PROTECCION SOCIAL MODULO DE INCAPACIDADES-SIPE
Inicio  Incapacidades  Registrar Incapacidad
Login: CE52352158 Usuario: CILMA SANTOS CASTRO VACCA Rol: Rol_Emisor Cerrar sesién
NIT Entidad: 900210981 Entidad Cadigo: 1001864201
HOSPITAL UNIVERSITARIO MAYOR-
MEDERI

o Consultar Paciente o Datos del Paciente o Registrar Incapacidad o Resumen

Tipo Decumento* Numero Documento® Prirmer Nombre * Segundo Nombre
Cedula ciudadania v 1128414787 ANGELA JULIANA
Primer Apellido® Segundo Apellido Sexo® Fecha de Nacimignto®
HENAO SANABRIA Mujer hd 4,
Departamento Residencia * Municipio Residencia® Regimen * Eps*®
Antioguia A MEDELLIN hd Contributivo hd hd
>

@'Gov.co SISTEMA DE INFORMACION DE PRESTACIONES ECONOMICAS DEL SGSSS Contacto Mesa de Ayuda:

Carrera 13 No. 32-76 piso 1, Bogotd, : +57 (601) 3305000
Cadigo postal 11031
res O7-00 AM -
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Se debe confirmar si la informaciéon corresponde al paciente que esta siendo atendido,
seleccionando el boton Confirmar. Si la informacion no es la correspondiente al paciente, el sistema
le permite seleccionar el boton Regresar

Si digitado el tipo y nimero de documento del paciente, el sistema no encuentra informacién
muestra mensaje de advertencia: Usuario no encontrado en bases de datos.

Se presenta la pantalla que permite capturar los datos de identificacion del paciente.

@'GOov.CO

Login CC0S Mo Juan Alberto Castana Mivas Rk M
Entidad: NITIZSSSS Ercicact Nombee Entidad Mg TI5a5h

@ consuctar pacierne © Dot cei paciente © eevetrar mcapeciaaa © vesumen

Tipe Docurnento Normers Documanes Primer Nombsre Segundo Nambre

Prirmee Apefico Segundo Agellido * Sexs Fecha de Nacirmiento*

Departaments residencia Municipic rewdencia Begimen*

Una vez digitados los datos, se da clic en el botén guardar, para iniciar el registro de datos de la
incapacidad.
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5.3.1.3 3. Registrar Incapacidad

Se muestra pantalla que permite capturar la informacién de la incapacidad. En la parte superior de
la pantalla se encuentra la informacion de identificacion del paciente al que se le expedira la
incapacidad.

MINISTERIQ DE SALUD SISTEMA DE INFORMACION DE PRESTACIONES ECONOMICAS DEL SGSSS
YPROTECCION SOCIAL MGDULD DE INCAPACIDADES SIPE

MINISTERIO DE SALUD ¥ PROTECCION SOCIAL
SISTEMA DE INFORMACION DE PRESTACIONES ECONGMICAS DEL 5G¢
MODULO DE INCAPACIDADES-SIPE

A continuacion, el sistema solicita digitar la informacién propia de la incapacidad:
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e Diagnostico Principal y Diagnéstico Relacionado: permite buscar, digitando el codigo
CIE10 o los primeros caracteres del codigo o del diagnéstico. Presenta una ventana en la
gue se puede seleccionar el diagndstico. Para realizar la busqueda, debe dar clic sobre la
lupa que se encuentra en el diagndstico y digitar el codigo o la palabra o diagnéstico que se
quiere buscar.

1
@'GOov.CO
MINISTERIO DE SALUD Y PROTECCION SOCIAL
MINISTERIO DE SALUD SISTEMA DE INFORMACION DE PRESTACIONES ECONOMICAS DEL SGSSS
Y PROTECCICN SOCIAL MODULO DE INCAPACIDADES-SIPE

Registrar Incapacidad

&

Login: CES2352158 Usuario: GILMA SANTOS CASTRO VACCA Rol: Rol_Emisor Cerrar sesion
NIT Entidact 900210981 Entidad Cadigo: 10011864201

HOSPITAL UNIVERSITARIO MAYOR-

MEDERI

o Registrar Incapacidad

NGmero de Incapacidad Fechay Hora
31/08/2022 1241

Identificacion: CC 1128414787 Nombres y Apelidos: ANGELA JULIANA HENAO SANABRIA
Diagnéstico

Diagnastico Principal I

MINISTERIO DE SALUD ¥ PROTECCION SOCIAL
SISTEMA DE INFORMACION DE PRESTACIONES ECONOMICAS DEL SGSS5
MODULO DE INCAPACIDADES-SIPE

Lista de Diagnosticos
Login: CES235215¢ Cerrar sesion
NIT Entidad: 90032

]
i

a
]
I

I

I
i

1 cédigo Descripcién

@ consuitar @) resumen
1 ADOO Colera debido a Vibrio cholerae 01, biotipo cholerae
Nimero de Incap| Fecha y Hora
- 2 5 Colera debido a Vibrio cholerae 01, biotipo el Tor B1/08/2022 12:41

= 3 Aooz Colera, no especificado
Identificacion: C( SANABRIA
& A0l Fisbre tifoides

5 Aon Fiebre paratifoidea A

6 Aoz Fiebre paratifcides B

Diagnéstico Prin.

Diagnéstico Rela

_ 7 AO13 Fiebre paratifoides C
Diagnostico Rela

mmmﬂpm“ﬁﬁ AnteriorZ 3 4 5 Siguiente F
(=]

Grupo
| consutta Externa ~| ~|

Origen* Causa Metivo Atencidn =

| comun ~] =

Fecha Inicie Incapacidad = Dias de Incapacidad * Fecha Fin Incapacidad

e Grupo Servicios: permite seleccionar de lista.

e Retroactiva: seleccionar si es retroactiva o no

e Origen: si es de origen comun o laboral

e Causa Motivo Atencién: permite seleccionar de la lista

e Fecha Inicial de laincapacidad: debe digitar la fecha

e Numero de dias de Incapacidad: digitar el nimero de dias de incapacidad

Prorroga Si se trata de una incapacidad que se va a prorrogar, se digita que es prorroga. El sistema
permite seleccionar la incapacidad anterior, la cual se prorrogara.
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Lista de Incapacidades Anteriores
Debe seleccionar la incapacidad que va a prorrogar

Numero Incapacidad Origen Fecha Inicio Fecha Fin Diagnésticos

Una vez seleccionada la incapacidad que se va a prorrogar, el sistema valida los diagnésticos de la
incapacidad anterior y la incapacidad que se va a expedir. Si no hay coincidencia en los
diagnosticos, presenta mensaje de advertencia y no permite generar la prorroga.

5314 4 Resumen
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Al terminar de digitar los datos de la incapacidad y seleccionar el boton enviar, se muestra la
informacién de la incapacidad que ha sido generada y presenta los botones Sl o NO que permiten
confirmar o no la informacion.

Confirmacican
Confirma gue la informacion diligenciada es correcta?®

Fecha de expedicidmn
Lugar de expeadicion

Tipeo y ndamers de
documentc

Hombre del pacients

Secoo

Fecha nacimisnto

Diagndstico primcipal

iagndasticos relacionados

OTigemn .t e aly
Retroactiva rac
Causa Emfermedsad ge=nara
Frormoga Mo
Fechas incapacidad 2020227 - OS0F20F2
rias de incapacidad o

Una vez confirmada la informacién de la incapacidad, presenta pantalla con el resumen de la
incapacidad indicando que se ha generado con éxito. En este momento el sistema asigna el nimero
de la incapacidad.

Presenta al final de esta pantalla dos botones para seleccionar en caso de que se quiera generar
una nueva incapacidad o generar el certificado de la incapacidad generada, el cual puede imprimirse

E S E HOSPITAL SAMN WICENMTE DE BalL

o Consultar Paciente e Datos del Paciente o Registrar Incapacidad o Resumen
Registro guardado con exito!

MGmero de incapacidad
Fecha de expedicion

Lugar de expedicién

Tipe y nimerc de documento
Mombre del paciente

sexo

Fecha nacimiento

Diagnéstico principal

Diagnésticos relacionados

origen Comuon
Retroactiva Mo

causa Enfermedad general
Prorroga

Fechas incapacidad

Dias de incapacidad

Generar certificado Mueva incapacidad

miercoles, 15 de diclermbre de 201
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Si se selecciona el botén Generar certificado, el sistema presenta en su navegador el documento
con el nombre certificado INC2022000000##.pdf, el cual se puede imprimir

@ MINISTERIO DE SALUD CHRIINICADCINCARACIOAD
Y PROTECCION SCCIAL
Nésoero de Iocepacidad: 202200000047 Focha Bxpodiciin: 7/06/2022 11:47:51 s
INFORMACION DEL PACIENTE DATOS DE LA INCAPACIDAD
Nombre Feocha inicio
ANGELA JULIANA HENAO SANABRIA 265062022
1dentificacién Fecha fin
CC 1128414787 05/07/2022
Ciudad do expodicién Dias do incapacidad
PAIPA 10

DIAGNOSTICO INCAPACIDAD

Diagnéstico Principal Diagnéstico relacionado 1 Diagnéstico relacionado 2
AOI2
Origen Pricroga Causa motivo stencién
Coman No Enfermedad general
Retroactiva
No

DATOS DEL PROFESIONAL
Nombre entidad Nombre médico
ES.E. HOSPITAL SAN VICENTE DE PAUL MEDICO PRESCRIPFTOR

5.3.2 CONSULTAR IMPRIMIR INCAPACIDAD

Se presenta pantalla con lista de pasos 1. Consultar 2. Detalle de la incapacidad

Pégina 17 de 26




MINISTERIO DE SALUD LNl ODULO EXPEDIR ANULAR

: DE
Y PROTECCION SOCIAL USUARIO INCAPACIDAD

@'GOV.CO

MINISTERIO DE SALUD Y PROTECCION SOCIAL
ﬁ MINISTERIO DE SALUD SISTEMA DE INFORMACION DE PRESTACIONES ECONOMICAS DEL SGSSS
Y PROTECCION SOCIAL MGDULO DE INCAPACIDADES-SIPE

Inicio  Incapacidades  Imprimir incapacidad
Login: CE52352158 Usuario: GILMA SANTOS CASTRO VACCA Rol: Rol_Emisor Cerrar sesion
NIT Entidad: 900210981 Entidad Codige: 10011864201
HOSPITAL UNIVERSITARIO MAYOR-
MEDERI

o Consultar o Detalle Incapacidad

Consulta por Informacién de la Persona

Tipoc Documento Numere Documento

Cédula ciudadania ~

Consulta por Numero de Incapacidad

Namero de Incapacidad

@'Gov.co

€o

05:00 PM

5.3.2.1 1. Consultar

Al seleccionar Consultar el sistema solicita los datos: tipo de documento, nimero de documento y
namero de incapacidad. Seleccionando el boton siguiente, se muestra los datos de la incapacidad:

Numero, Fecha expedicion, Fecha inicio y fecha fin. Si es la incapacidad por consultar, presionar el
boton Consultar

@'Gov.co '

MINISTERIO DE SALUD Y PROTECCION SOCIAL
E MINISTERIO DE SALUD SISTEMA DE INFORMACION DE PRESTACIONES ECONOMICAS DEL 5GSSS
Y PROTECCION SOCIAL MODULO DE INCAPACIDADES-SIPE

Inicio Incapacidades  Imprimir incapacidad

Login: CES2352158 Usuario: GILMA SANTOS CASTRO VACCA Rol: Rol_Emisor Cerrar sesién
NIT Entidad: 900210981 Entidad. Codigo: 0011864201

HOSPITAL UNIVERSITARIO MAYOR-

MEDERI

o Consultar e Detalle Incapacidad

Consulta por Informacién de la Persona

Tipo Documenita Numero Documents

Cedula ciudadania R4 N28414787

Consulta por Niimero de Incapacidad

Numero de Incapacidad

Namero Fecha expedicion Fecha inicio Fecha fin

202200000048 O7/06/2022125633 26/06/2022 10/07/2022 m
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5.3.2.2 2. Detalle Incapacidad

Una vez seleccionada la incapacidad a consultar se muestra el resumen de la incapacidad, que
contiene la informacion del paciente, datos de la incapacidad, diagndstico y datos del Profesional
gue expide la incapacidad.

'GOV.CO

MINISTERID DE SALUD
¥ PROTECCION EOCIAL

Presenta los botones Imprimir o regresar para seleccionar alguno de los dos.

5.3.3 ANULAR INCAPACIDAD

Una vez el usuario se ha autenticado y seleccionado el rol que le permite anular incapacidad, se
presenta la siguiente pantalla. Se debe seleccionar la opcién Anular incapacidad
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@'Gov.co

MINISTERIO DE SALUD Y PROTECCION SOCIAL
ﬁ MINISTERIO DE SALUD SISTEMA DE INFORMACION DE PRESTACIONES ECONOMICAS DEL SGSSS
Y PROTECCION SOCIAL MODULO DE INCAPACIDADES-SIPE

Inicio Menu Principal

Lagin: CE52352158 Usuario: GILMA SANTOS CASTRO VACCA Rol: Rel_Anulador Cerrar sesion
NIT Entidad: 900210981 Entidad: Cédige: 110011864201

HOSPITAL UNIVERSITARIO MAYOR-

MEDERI

Anular Incapacidad

Anular una incapacidad existente

@'Gov.co SISTEMA DE INFORMACION DE PRESTACIONES ECONOMICAS DEL SGSSS Contacto Mesa de Ayuda:
Carrera 13 No. 32-76 piso 1, Bogota, Tel: +57 (601) 33!
Codigo postal 110311 a
Horario

Ultima actualizacion: 05:00 PM

migrcoles, 15 de diciembre de 2021

Presenta los pasos: Consultar Incapacidad, Confirmar Incapacidad, Anular Incapacidad, Resumen

5.33.1 Consultar Incapacidad

Al seleccionar el paso 1 de esta pantalla, el sistema permite consultar la incapacidad que se debe
anular, digitando los datos: nimero de incapacidad, tipo y nimero de documento. Una vez digitados
los datos seleccionar el botdn siguiente.

@'Gov.co

MINISTERIO DE SALUD Y PROTECCION SOCIAL
SISTEMA DE INFORMACION DE PRESTACIONES ECONOMICAS DEL SGSSS
MODULO DE INCAPACIDADES-SIPE

MINISTERIO DE SALUD
Y PROTECCION S0CIAL

Inicio ncapacidades  Anular Incapacidad
Login: CE52352158 Usuario: GILMA SANTOS CASTRO VACCA Rol: Rol_Anulador Cerrar sesion
NIT Entidad: 200210281 Entidad Cadigo: 10011864201
HOSPITAL UNIVERSITARIO MAYOR-
MEDERI

o Consultar Incapacidad a Confirmar Incapacidad o Anular Incapacidad o Resumen

Nimero de incapacidad *

ngrese el numero de incapacidad

Tipo de documento* Numero de documento

~ ngrese el numero de documento

5.3.3.2 Confirmar incapacidad
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Se muestra pantalla con los datos de identificacion del paciente y el nUmero de incapacidad, asi
como la lista de campos de la incapacidad que sera anulada

o o0 o0 o o o0 o0

Se debe marcar el campo o los campos inconsistentes, por los cuales se anulara esta incapacidad.
Una vez seleccionados los datos inconsistentes, seleccionar el botén siguiente

5.3.3.3 Anular Incapacidad

Permite seleccionar la causa de anulacion de la incapacidad la cual presenta lista de seleccion y la
Observacion de anulacién una vez digitada esta informacion se debe confirmar Anulacion.

Pagina 21 de 26




MINISTERIO DE SALUD Ll VODULO EXPEDIR ANULAR

2 DE
Y PROTECCION SOCIAL USUARIO INCAPACIDAD

GOV.CO

MINISTERIO DE SALUD Y PROTECCION SOCIAL
MINISTERIC DE SALUD SISTEMA DE INFORMACION DE PRESTACIONES ECONOMICAS DEL SGSSS
¥ PROTECCION SOCIAL MODULO DE INCAPACIDADES-SIPE

Inicie  Incapacidades  Anular Incapacidad
Login CES3352156 Usuario: GILMA SANTOS CASTROVACCA ol Rol_Anulsdor Cerrsr sesién
NIT Entidact 500210961 Entidad Cédigo TOOTIAE4201
HOSPITAL UNIVERS TARIO MAYOR-
MEDERI
o Consultar Incapacidad o Confirmar Incapacidad o Anular Incapacidad o Resumen
Numero Incapacided Tiea Documento Nirmiero Documents Primer Nombre
202200000102 Cédula ciudadsnis 28414787 ANGELA
Segunda Nambre Primer Apellido Segundo Apeliide
JULLANA HENAD SANAERIA

Motivo Anulacion
+~ Madalidad : Extramural unidad mdvil

Causa Anulacion Observaciones Anulacion *

Inconsistencia en Campos v ERROR EN LA SELECCION

Confirmar Anulacién

Una vez confirmada la anulacién, el sistema presenta ventana con la opcion de Cancelar o Si,
anular, en caso de que no se quiera anular.

Anulacion Incapacidad

¢Estd seguro que desea ANULAR esta incapacidad? Esta
serd una accién que no podra revertir

Cancelar Si, anular

Pégina 22 de 26




MINISTERIO DE SALUD el MODULO EXPEDIR ANULAR
Y PROTECCION SOCIAL INCAPACIDAD

DE
USUARIO

5.3.3.4 Resumen

Al seleccionar (Si, Anular), se presenta mensaje “Incapacidad anulada con éxito” y permite expedir
nuevamente la incapacidad, realizando las correcciones necesarias.

@'cov.co

MINISTERIO DE SALUD Y PROTECCION SOCIAL
@ L UL IBSE LD SISTEMA DE INFORMACION DE PRESTACIONES ECONOMICAS DEL SGSS
¥ PROTECCION 5QCIAL .
MODULO DE INCAPACIDADES-SIPE

Inicic  Incapacidaces  Anular Incapacidad
Login: CES2352158 Usuario: GILMA SANTOS CASTRO VACCA Raol: Rol_anulador Cerrar sesior
NIT Entidad: 900210281 Entidad Codigo: 10071864201
HOSPITAL UNIVERSITARIO MAYOR-
MEDERI

o Consultar Incapacidad o Confirmar Incapacidad o Anular Incapacidad o Resumen

Incapacidad anulada con éxito!
Expedir nuevamente

@'Gov.co SISTEMA DE INFORMACION DE PRESTACIONES ECONOMICAS DEL SGSSS
-76 piso 1, Bogots,

€o

Si se desea expedir la incapacidad nuevamente realizando las correcciones, seleccionar el boton
Expedir nuevamente. El sistema presenta la pantalla Registrar Incapacidad, para que se realicen
las correcciones necesarias, y se genere la nueva incapacidad.

SISTEMA DE INFORMACION DE PRESTACIONES ECONOMICAS DEL SGSSS
MODULO DE INCAPACIDADES-SIPE

Login: CC12491889 Usuario, Rol: Rol_Anulader Cerrar sesien
FERMNEY RUPERTO CONTRERAS
HERNANDEZ

NIT Entidack 891855202 Entigad Cadige 155160073201
ES.E HOSPITAL SAN VICENTE DE PAUL

o Consultar Paciente o Datos del Paciente o Registrar Incapacidad ° Resumen

NUmers de Incapacidad Fechay Hora
Identificacion: CC 1128414787 Nombres y Apelidos. ANGELA JULIANA HENAG SANABRIA
Diagndstico Principal

A012 x a Ficbre paratifoidea B
Diagnéstico Relacionadso 1 4

Diagnostico Relacionado 2 4+

Registro Datos Incapacidad
Grupo Servicios

Consults Externa ~
Retroactiva
O Si® No
Origen* Causa Mativo Atencién *
Cornun ~ Enfermedad general v
Fecha Inicic Incapacidad * Dias de Incapacidad * Fecha Fin Incapacidad

26/06/2022 Dias

Dias Incapacidad
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ROLES Y RESPONSABILIDADES

A continuacion, se describen los Actores del sistema y los roles y responsabilidades.

6.1 ACTORES

Profesionales de salud médico Odontdlogo: Registrados previamente en RETHUS o
SSO, tienen la responsabilidad de registrar y expedir la incapacidad al paciente, cuando se
requiera.

Prestadora de Servicios de Salud — PSS: Entidad registrada en el sistema y encargada de
asociar a los profesionales de salud médicos y odontélogos, asi como los roles que le asigna
dentro del sistema.

Entidades Administradoras de Planes de Beneficios — EAPB y Entidades Obligadas a
Compensar — EOC, Administradora de Riesgos Laborales — ARL: Entidad registrada en
el sistema, tiene la responsabilidad de asociar y activar sus PSS, activar, asignar roles a
usuarios de su entidad: Administrador, Calificador PCL, Rehabilitador y Pagador.
Entidades Administradores de Fondos de Pensiones - AFP: registrada en el sistema,
tiene la responsabilidad de validar la informacién de sus usuarios activar y asignar los roles
de: Administrador, Calificador PCL, y Pagador.

Administradora de los Recursos del Sistema General de Seguridad Social en Salud —
ADRES: registrada en el sistema, tiene la responsabilidad de validar la informacién de sus
usuarios activar y asignar los roles de: Administrador, Pagador

Empleador o Independiente: Registrado en el sistema, tiene la responsabilidad de reportar
el pago de la incapacidad, con el rol de Pagador.

Entes de Control: Registrado en el sistema, tiene la responsabilidad de activar y asignar
roles de Administrador, Ente de Control.

Ministerio de Salud y Proteccién Social — MSPS: Registrado en el sistema, tiene la
responsabilidad de validar la informacion de sus usuarios activar y asignar roles de
Administrador y MS

6.2 PERFILESY ROLES
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2 |zglss |4 1 47941
2 o 28l 8o °cg4e|eded,qeid
£_§ c21 88 |adadzindcdst
E c = Ll ocad,|oddadadsd ol
T 0.2 Sc|l xQo | 0daoqdqaod odld ol
<owm <o|WET |xdaxgaxdox <3 xu
Q
PERFIL ROL L 1E BB L dE [d5 94838483
Sl |slasis|Sld83 4439384343489 ¢973
o 8 2 g2l el ¥3949d9c9d3d939393 4
w?ouolz © >ECC¢CQC¢C¢CQCGFC
</ Ol<xjgqolix|oldgd4daddaododdo dao ddd
Profesional médico/Odontdlogo | Rol: Emisor
asociado a una PSS o independiente | (Medico/Od % I x Il x| x
que realiza la expedicion de | ont6logo)
incapacidades
Profesional médico/Odontélogo | Rol:
asociado a una PSS que realiza | Anulador x| x X
anulacién de incapacidades (Medico/Od
ontélogo)
Profesional de la Salud perteneciente a | Rol:
una EPS, AFP, ARL o Junta| Calificador X | X X| X| X| X
Calificadora PCL
Profesional salud asociado a una EPS | Rol:
o ARL que genera conceptos de | Concepto x| x|xl Ixl |x|x
rehabilitacion y/o determina el Origen | Rehabilitaci
on
Persona autorizada por una EPS, AFP, | Rol:
ARL o ADRES para reportar el pago de | Pagador XX X X| X
incapacidades
Empleador o Independiente que | Rol:
reporta el pago de una incapacidad Aportante XX X X
Funcionario de los entes de control| Rol:  Ente
autorizado para la consulta de | Control XX X X
incapacidades
Funcionario del MPS autorizado para | Rol: MSPS
generacion de reportes y estadisticas XX X
Delegado administrativo de la EPS Rol:
Administrad | X X
or EPS
Delegado administrativo de PSS Rol:
Administrad | X
or PSS
Rol:
Delegado administrativo de ARL o AFP Administrad X
or ARL -
AFP
Rol:
Delegado administrativo de ADRES Administrad | X
or ADRES
Delegado administrativo de Entes | Rol: X
Control Administrad
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