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1. OBJETIVO

Indicar el procedimiento de registro, autenticacion, definicion de roles, activacidn, consulta de usuarios, asociar y
consultar Entidades, en el Mddulo de Administracion de Usuarios del aplicativo Web, Reporte de Prescripcion de
Tecnologias en Salud no financiadas con recursos de la UPC o Servicios Complementarios — MIPRES No
PBSUPC.

2. ALCANCE

Inicia con los registros del Profesional de la Salud, el Delegado de EPS/IPS/ET, el Profesional Servicio Social
Obligatorio y/u Otro Usuario, continua con la incorporacion y validacion de datos y termina con la definicién de
roles, activacion de usuarios y asociacion de entidades.

3. AMBITO DE APLICACION

Las disposiciones contenidas en este Manual aplican a los Profesionales de la Salud, Delegados Administrativos
de las Entidades Promotoras de Salud - EPS (Contributivo y Subsidiado), de las Instituciones Prestadoras de
Servicios de Salud (IPS) y/o las Entidades Territoriales, el Profesional Servicio Social Obligatorio y/u Otro Usuario
que suministren a sus afiliados servicios y tecnologias en salud no cubiertas en el Plan de Beneficios en Salud
con cargo a la UPC, a través del aplicativo Web, Reporte de Prescripcion de Tecnologias en Salud no
financiadas con recursos de la UPC o Servicios Complementarios — MIPRES No PBSUPC.

4. NORMATIVA'YY OTROS DOCUMENTOS EXTERNOS

o Ley Estatutaria 1581 de 2012. “Por la cual se dictan disposiciones generales para la Proteccion de Datos
Personales”.

o Decreto 1377 de 2013. “Por el cual se reglamenta parcialmente la Ley 1581 de 2012".

e Resolucion 1885 de 2018. “Por la cual se establece el procedimiento de acceso, reporte de prescripcion,
suministro, verificacién, control, pago y analisis de la informacion de tecnologias en salud no financiadas
con recursos de la UPC, de servicios complementarios y se dictan otras disposiciones”.

e Resolucion 1132 de 2017. “Por la cual se modifica la Resolucion 4678 de 2015”.

e Resolucion 0532 de 2017. “Por la cual se modifica la Resolucién 3951 de 2016, modificada por la
Resolucidn 5884 de 2016 y se dictan otras disposiciones”.

e Resolucion 5269 de 2017. “Por la cual se actualiza integralmente el Plan de Beneficios en Salud con
cargo a la Unidad de Pago por Capitacion (UPC)".

e Resolucion 5267 de 2017. “Por la cual se adopta el listado de servicios y tecnologias que seran
excluidas de la financiacion con recursos publicos asignados a la salud”.

e Resolucion 5171 de 2017. “Por la cual Se establece la Clasificacion Unica de Procedimientos en Salud —
CUPS”
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Resolucidn 6411 de 2016. “Por la cual se fija el valor de la Unidad de Pago por Capitacion -UPC para la
cobertura del Plan de Beneficios en Salud de los Regimenes Contributivo y Subsidiado en la vigencia
2017 y se dictan otras disposiciones”.

Resolucidn 5884 de 2016. “Por la cual se modifican los articulos 38, 93 y 94 de la Resolucion 3951 de
2016".

Resolucion 3951 de 2016. “Por la cual se establece el procedimiento de acceso, reporte de prescripcion,
suministro, verificacion, control, pago y anélisis de la informacién de servicios y tecnologias en salud no
cubiertas por el Plan de Beneficios en Salud con cargo a la UPC y se dictan otras disposiciones”.

Resolucion 2158 de 2016. “Por la cual se modifica la Resolucion 1328 de 2016, en relacion con su
transitoriedad, vigencia y derogatoria”.

Resolucion 1328 de 2016. “Por la cual se establece el procedimiento de acceso, reporte de prescripcion,
garantia del suministro, verificacion, control, pago y analisis de la informacion de servicios y tecnologias
en salud no cubiertas por el Plan de Beneficios en Salud con cargo a la UPC y se dictan otras
disposiciones’.

Resolucién 974 de 2016. “Por la cual se adopta el Formulario Unico de Afiliacion y Registro de
Novedades al Sistema General de Seguridad Social en Salud”.

Resolucién 6408 de 2016. “Por la cual se modifica el Plan de Beneficios en Salud con cargo a la Unidad
de Pago por Capitacion (UPC)”

Resolucidn 5592 de 2015. “Por la cual se actualiza integralmente el Plan de Beneficios en Salud con
cargo a la Unidad de Pago por Capitacion — UPC del Sistema General de Seguridad Social en Salud -
SGSSS y se dictan otras disposiciones”.

Resolucion 4678 de 2015. “Por la cual se adopta la Clasificacion Unica de Procedimientos en Salud —
CUPS y se dictan otras disposiciones”.

Resolucién 3166 de 2015. “Por la cual se define y se implementa el estandar de datos para
medicamentos de uso humano en Colombia”.

Resolucién 5161 de 2015, “Por la cual se modifican los articulos 8 y 17 de la Resolucion 3166 de 2015”.

Resolucion 3030 de 2014. “Por la cual se definen las especificaciones para el reporte de la informacion
del Registro Unico Nacional del Talento Humano en Salud (RETHUS)".

Resolucién 5521 de 2013. “Por la cual se define, aclara y actualiza integralmente el Plan Obligatorio de
Salud, (POS)".

Acuerdo 08 de 1994. “Por el cual se adopta el Plan Obligatorio de Salud para el Régimen Contributivo
del Sistema General de Seguridad Social en Salud”.
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Estudio Suficiencia y de los mecanismos de ajuste de riesgo para el calculo de la Unidad de Pago de
Capitacion (UPC), para garantizar el Plan Obligatorio de Salud para el afio 2015.

Nota externa 201733200074543 de 2017 — Asunto: Prescripcidn de Tecnologias en Salud y Servicios No
cubiertos por el Plan de Beneficios con cargo a la UPC a través del Aplicativo Web — MIPRES.

DEFINICIONES

Profesional de la Salud: corresponde a los profesionales de la salud la prescripcion de los servicios y
tecnologias en salud no cubiertas en el Plan de Beneficios en Salud con cargo a la UPC y su reporte,
segun la pertinencia y la necesidad, de acuerdo con lo previsto en la presente resolucion y demas
normativa vigente y aplicable.

Proveedores: corresponde a agentes del SGSSS que cumplen el ciclo en la garantia de la proteccion al
derecho fundamental de la salud, realizando el suministro efectivo.

Reporte de Prescripcion de Servicios o Tecnologias en Salud No Cubiertas en el Plan de
Beneficios en Salud con cargo a la UPC: diligenciamiento de la prescripcion que realiza el profesional
de la salud, o en casos excepcionales, las Entidades Promotoras de Salud (EPS) o las Entidades
Obligadas a Compensar (EOC) de acuerdo con sus competencias, 0 en caso de servicios analizados por
Juntas de Profesionales de la Salud, el profesional de la salud designado por las Instituciones
Prestadoras de Servicios, mediante el aplicativo dispuesto por este Ministerio, que corresponde a un
mecanismo automatizado en el que se reportan los servicios o tecnologias en salud prescritos que no se
encuentren cubiertos por el Plan de Beneficios en Salud con cargo a la UPC.

ReTHUS: es el Registro de Talento Humano en Salud, el cual corresponde a la inscripcion en el sistema
de informacion definido por el Ministerio de Salud y Proteccién Social, del talento humano en salud que
cumple con los requisitos establecidos en la Ley 1164 de 2007, el Decreto 4192 de 2010 y la Resolucién
3030 de 2014, proceso con el cual se entiende que dicho personal se encuentra autorizado para el
ejercicio de una profesion u ocupacién del area de la salud.

Rol Admision: es el personal designado en la entidad para realizar un proceso de consulta del estado
de afiliacion del paciente previo a la consulta con el profesional de la salud.

Rol Anulador EPS: profesional de la salud activado por el delegado de la EPS para realizar la anulacién
de las prescripciones solicitadas por los Prescriptores — Profesionales de Salud Independientes que
hacen parte de su red.

Rol Anulador IPS: profesional de la salud activado por el delegado de la IPS para realizar la anulacién
de las prescripciones solicitadas por los Prescriptores de su IPS.

Rol Dispensador: es el personal designado en la entidad para realizar un proceso de consulta de las
prescripciones que tiene el paciente para realizar el suministro efectivo.
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¢ Rol Junta Médica en EPS: profesional de la salud activado por el delegado de la EPS para que realice
la reasignacion de los servicios y/o tecnologias No PBSUPC que provienen de una IPS sin recurso de
Junta de Profesionales o de un profesional independiente, para que sean evaluadas en una IPS de su
red que cuenten con la Junta de Profesionales.

¢ Rol Junta Médica en IPS: profesional de la salud activado por el delegado de la IPS para que realice el
registro de los resultados de las evaluaciones realizadas por las Juntas de Profesionales de la Salud a
los servicios y/o tecnologias No PBSUPC prescritas a través del aplicativo para prescripcion.

¢ Rol Ordenador: profesional de la salud (nutricionista) activado por el delegado de la IPS para registrar
las prescripciones de Productos Nutricionales en el Aplicativo MIPRES No PBSUPC.

e Rol Prescriptor: profesional de la salud (médico, odontélogo, optometra) activado por el delegado de la
IPS o EPS (a los profesionales de salud independientes) para registrar las prescripciones en el Aplicativo
MIPRES No PBSUPC.

e Rol Recobrante: profesional de la salud activado por el delegado de la EPS para que realice la
justificacidn médica de tecnologias en salud ordenadas por fallos de tutelas que no sean expresos o que
ordenen tratamiento integral con o sin comparador administrativo.

e Rol Transcriptor: profesional de la salud activado por el delegado de la EPS para que realice la
transcripcion de la prescripcion que viene diligenciada en el Formato de Contingencia.

e Servicio Social Obligatorio (SSO): es el desempefio de una profesion con caracter social, mediante el
cual los egresados de los programas de medicina, odontologia, enfermeria y bacteriologia, contribuyen a
la solucién de los problemas de salud de las poblaciones deprimidas urbanas o rurales o de dificil acceso
a los servicios de salud, en todo el territorio nacional. Es uno de los requisitos para obtener la
autorizacion del ejercicio de estas profesiones. El Servicio Social Obligatorio se encuentra establecido
en el articulo 33 de la Ley 1164 de 2007, y reglamentado por las Resoluciones 1058 de 2010 y 2358 de
2014,

6. REQUISITOS TECNOLOGICOS PARA ACCEDER AL APLICATIVO

Es necesario que cuente con conectividad a internet y a través de alguno de los siguientes exploradores o
navegadores WEB, podra ejecutar el aplicativo.

@ Internet Explorer Internet Explorer 11 o superior

Google chrome k"g Google Chrome 29.x o superior

@ Firefox Mozilla Firefox 22 x o superior
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7. FUNCIONES DE LOS DELEGADOS

Dentro del Médulo Administracion de Usuarios, se ha definido para los Delegados de EPS, IPS, Entidad

MODULO Cadigo

ADMINISTRACION DE USUARIOS

Version

Territorial y Proveedor, las siguientes actividades:

7.1 Delegado EPS

(®) MINSALUD

® GOBIERNO DE COLOMBIA

Adminigtracion
de Usuarios

@ Activar Usuarios « Activar e inactivar a los Profesionales de Salud Independientes que
hacen parte de su red de prestadores
@ Consultar Usuarios - Asignar roles de Transcriptor, Recobrante (Tutelas), Junta de
Profesionales, Anulador, Prescriptor y Ordenador para los profesionales
Generar Token . .
@ de salud independientes.
@, Asociar Entidades — . Asoc?ia!r e inactivar el tipo de entidad como Instituciones Prestadoras de
Servicios de Salud - IPS y/o Proveedores, cuando son los Delegados de
@ Consultar Entidades la EPS Contributiva.
 Asociar e inactivar el tipo de entidad como Instituciones Prestadoras de
@ﬂ Cambiar Contrasefia Servicios de Salud - IPS y/o Proveedores, segun la Entidad Territorial,
) cuando son los Delegados de la EPS Subsidiada.
@) saiir J « Asignar la Junta de Profesionales de la Salud.
: Teléfono en Bogota D.C. +57(1)589 3750, en el resto del pais 018000 960020
Horario de lunes a viernes 7am a 6pm, sabados de 8am a 1pm jornada continua
Centro de Contacto al Ciudadano
Ministerio de Salud y Proteccion Social
7.2 Delegado IPS
Adminigtracion
(® MinsaLuD (® GOBIERNO DE COLOMBIA =
de Usuarios
—_—
@ Activar Usuarios
@ Consultar Usuarios * Activar e Inactivar a los Profesionales de la Salud de su Institucion.
@ Generar Token —~ « Asignar roles de Admision, Dispensador, Prescriptor (Médicos, Odontologos,
) Optémetras), Ordenador, (Nutricionista), Junta de Profesionales de la Salud y
{f2+s) Cambiar Contrasefia
Anulador.
)| salir
I
1} : Teléfono en Bogota D.C. +57(1)589 3750, en el resto del pais 018000 960020
Horario de lunes a viernes 7am a 6pm, sabados de 8am a 1pm jornada continua
Centro de Contacto al Ciudadano
Ministerio de Salud y Proteccion Social
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7.3 Delegado Entidad Territorial

RS VIS PN TR ey
® MiNsaLUD ® GOBIERNO DE COLOMBIA = édj‘l‘ "‘g(f‘:‘o” ]
- de Usuarios

‘f-'v‘: Generar Token By

E Asociar Entidades

I-D Consultar Entidades e Asociar e Inactivar el tipo de entidad Promotora de Salud - EPS - Subsidiado.

E Cambiar Contrasefia

Salir

7.4 Delegado Proveedor

Dt ;Lg_ 7 P T ol
@ MINsALUD ® GOBIERNO DE COLOMBIA = = ﬂd\’l’“‘g/‘f\f“ﬂ“ ()
- deUsuariog
—
EAcnvarUsuanos
EConsultaIUsuarios

+  Activar e inactivar al personal administrativo de la entidad.
m Crear Sede Proveedor e« Asignar Rol Dispensador.
+  Crear sedes del proveedor

E Cambiar Contrasefia

Salir
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8. FUNCIONALIDADES MODULO ADMINISTRACION DE USUARIOS

Dentro de las funcionalidades del Médulo Administracion de Usuarios, se cuenta con el registro de usuarios, la
incorporacion y validacion de datos, creacion de contrasefia y autenticacion para el ingreso al aplicativo web
MIPRES No PBSUPC, asi mismo, se podra realizar la definicion de roles, la activacion y consulta de usuarios; la
asociacion y consulta de Entidades.

Este mddulo cuenta con cuatro tipos de usuarios, que son: Profesional de la Salud, Delegado Administrativo
(IPS, EPS, Entidad Territorial o Proveedor), Profesional Servicio Social Obligatorio - SSO y Otro Usuario
(Admision, Dispensador), los cuales deben estar registrados en www.miseguridadsocial.gov.co.

Adminigtracion

® Minsa ® GOBIERNO DE COLOMBIA :
de Uguariog

REGISTRAR USUARIO

SELECCIONE EL TIPO DE USUARIO

Profesional de la salud o Delegado Administrativo 7] Servicio Social Obligatorio (7] Otro Usuario o

6 : Teléfono en Bogota D.C. +57(1)589 3750, en el resto del pais 018000 960020
Horario de lunes a viernes 7am a 6pm, sabados de 8am a 1pm jornada continua
Centro de Contacto al Ciudadano
Ministerio de Salud y P ion Social

8.1 Tipo de Usuarios

Profesional de la Salud: realiza |a prescripcion de los servicios y tecnologias en salud no cubiertas en el
Plan de Beneficios en Salud con cargo a la UPC y su reporte, segun la pertinencia y la necesidad, para
lo cual debe a través de la seleccion de esta opcidn, realizar el registro, crear su contrasefia y activar el
ingreso a MIPRES.

Delegado Administrativo - (IPS, EPS, ENTIDAD TERRITORIAL y PROVEEDOR): es asignado por el
Representante Legal, sera el Administrador de Usuarios y el responsable de asegurar para cada actor la
activacion de funcionalidades que corresponda dentro del aplicativo web, Reporte de Prescripcion de
Tecnologias en Salud no financiadas con recursos de la UPC o Servicios Complementarios — MIPRES
No PBSUPC.

Servicio Social Obligatorio: debe tener una plaza asignada y activa, en la cual realizara la prescripcion
de los servicios y tecnologias no cubiertas en el Plan de Beneficios en Salud con cargo a la UPC y su
reporte, segun la pertinencia y la necesidad. No se podré activar al Profesional de Servicio Social
Obligatorio en otra sede diferente a la asignada para realizar el SSO y durante la vigencia del mismo.
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e Otro Usuario: en esta opcion, se activan los Roles Admision y Dispensador, estos pueden ser asignados
a personal administrativo y otros profesionales en salud diferentes a médicos, odontdlogos, optémetras y
de nutricion y dietética. Para lo cual cada uno de ellos, debe a través de esta seleccion, realizar el
registro, crear su contrasefa y activar el ingreso a MIPRES.

Rol Admision: realiza la consulta del estado de afiliacion del paciente previo a la consulta con el
profesional de la salud. Este perfil es asignado por las Instituciones Prestadoras de Servicios de Salud —
IPS.

Rol Dispensador: realiza la consulta de las prescripciones con servicios y tecnologias que tiene el

paciente para realizar el suministro efectivo. Este perfil es asignado por los proveedores de servicios y
tecnologias o las Instituciones Prestadoras de Servicios (IPS).
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9. REGISTRO DE USUARIOS EN EL MODULO ADMINISTRACION DE USUARIOS

Cédigo
Version

El cumplimiento de los siguientes pasos le permitira operar adecuadamente el Mddulo Administracion de

Usuarios:

PASO 1: Ingrese al Modulo Administracion de Usuarios

PASO 2: Seleccione el Tipo de Usuario segun corresponda
PASO 3: Registre los datos solicitados

PASO 4: Verifique, Cree y Confirme su Contrasefia

PASO 5: Inicio de Sesion Aplicativo Web — MIPRES No PBSUPC
PASO 6: Autenticacion Médulo Administracion de Usuarios

9.1 Pasos

PASO 1: Ingrese al Modulo Administracion de Usuarios, dando clic en la siguiente imagen:

[)) Giic aqui |

PASO 2: Seleccione el Tipo de Usuario segun corresponda

@ MinsaLuD ® GOBIERNO DE COLOMBIA

REGISTRAR USUARIO

SELECCIONE EL TIPO DE USUARIO

&

Profesional de la salud 0 Delegado Administrativo 0 Servicio Social Obligatorio Q
s ﬂod”JTaléfom +571.5893750 an:lmdelpdsmooossoozo
rai nes a viernes 7am a 8am a 1pm jornada continua
aaé‘%'n“m
Ministerio de Salud y

Adminigtracion
de Ugsuarios

Otro Usuario 0

PASO 3: Registre los datos solicitados
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Inicie el registro ingresando los datos que alli se solicitan, segun el tipo de Usuario seleccionado y finalice la

incorporacion de los mismos con la opcion “Registrar”. Todos los datos son obligatorios para continuar con el
registro.

" ® MinsaLD ® GOBIERNO DE COLOMBIA Adminigtracion
- : de Uguariog

() REGISTRAR USUARIO (Profesional de la Salud)
Tipo de Identificacidn Documento identificacion
CEDULA DE CIUDADANIA [=] 1234567

RY 5 D G\'J Ingrese el codigo de Ia imagen

Registro profesional Anchaelioet negen RYDGY]|
Profesional de la salud (7} BT
ﬁ e
@ insawvo ® GOBIERNO DE COLOMBIA - Adminigtracion

de Usuarios

() REGISTRAR USUARIO (Administrador EPS-IPS-Entidad Territorial-Proveedor)

Nit de la entidad (sin digito de verificacidn)

)
identificacion delegado Yge T B s s e
Actuaiizar -

A magen

Registrar

® wwse ® GOBIERNO DE ColomBiA L | Adminigtracion
de Usuarios

) REGISTRAR USUARIO [Administrador EPSIPS_Entidad Territorial Proveedor)

Tipo de enbdad

Entidad Terntonal Departamental - Dustrita

Tipo de Modelo Prestacidn ce Servicios No PBS

® Liodein 1 . Ertatad Terrtorml Asume Red de Pr oveed o PBS

Delegado Administrativo 9 e e

Tipo wdenticacitn delegado Numero identicacion delegado . A ) A .
i CEDULA DE CIUDADANIA v H QRZD DR -
Aztoaiza mages

f{l

En “Entidad Territorial Departamental - Distrital”, seleccione el Tipo de
Modelo Prestacién de Servicios, segun la opcién que le aplique:

Modelo 1 - Entidad Territorial Asume Red de Proveedores No PBS
Modelo 2 - Entidad Territorial NO Asume Red de Proveedores No PBS

@ minsaLuD ® GOBIERNO DE COLOMBIA Administracion
- de Usuarios

@) REGISTRAR USUARIO (Administrador EPS. 3P S-Entidad Termtoral-Proveesor)

Tipo e entaaa
Proveedor

NIt 08 13 enBAa (3N SO Ce venscacidn)
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@ vinsaon MANUAL MODULO Codigo
® GOBIERNO DE COLOMBIA USlIJ) ERIO ADMINISTRACION DE USUARIOS Version
® MiNsaLUD ® GOBIERNO DE COLOMBIAj‘* ! Ad’:";"::::“:‘:'z: A
) REGISTRAR USUARIO (Servicio Social Obligatorio) A
el e I ———
Servicio Social Obligatorio @ ]
-

" Adminigtracion

@ mMiNsaLuD (@ GOBIERNO DE COLOMBIA = - 4

R oA de Uguarios

@) REGISTRAR USUARIO (Otro tipo de usuario)

Tipo identificacion Numero de identificacion - o o~ T ;

CEDULA DE CIUDADANIA v 333333 AR 5 6 sl 2:&; +1 c6digo de is imagen

Actualzar imagen

) Toda vez que tendré acceso a datos de caracter personal se deberd cumplir lo establecido en la Ley Estatutaria 1581 de 2012 y en el Capitulo 25 del

i s o Ia

ialidag de- a
0 compartiria con lercercs; en

Titulo 2 del Libro 2 de la Parte 2 del Decreto 1074 de 2015. Para ko cual me a proteger y
que tenga acceso y utiizaria Unicamente para las prescripciones de ‘MI PRES NoPBS' a que haya gar, quedando prohibic:
consecuencia. no se revelard, public ara o dara a conocer. total o parcialmente, a ninguna persona diferente.

Otro Usuario @ -
ro Usuario =

Una vez completados a satisfaccion los datos suministrados, en el Tipo de Usuario seleccionado, se desplegara
automaticamente un mensaje de registro satisfactorio, el cual le confirma el login de usuario, tipo, nimero de
documento de identificacion 'y la indicacion que al correo electronico registrado en
www.miseguridadsocial.gov.co, se le enviara el enlace que le permitira crear la contrasefia de ingreso al
aplicativo MIPRES No PBSUPC y/o al Médulo Administracion de Usuarios.

\ r

@® MinsaLuD ® GOBIERNO DE COLOMBIA

s

“Adminigtracion
~ de Usuarios

() REGISTRAR USUARIO
REGISTRO SATISFACTORIO

LOGIN DE USUARIO: s s

Tipo Documento Identificacion:CC
Numero documento de Identificacion: SRS -

Correo enviado con exito

A su correo electrénico se ha enviado un enlace a través del cual podra finalizar su registro.
————————————————

PASO 4: Verifique, Cree y Confirme su Contrasefia

Verifique en su correo electronico registrado en www.miseguridadsocial.gov.co, la notificacion que le realiza la
cuenta denominada, hercules-noreply@sispro.gov.co, donde le confirma el registro satisfactorio en MIPRES y le

Pégina 13 de 36 ASIF03- Version 1



http://www.miseguridadsocial.gov.co/
http://www.miseguridadsocial.gov.co/
mailto:hercules-noreply@sispro.gov.co

@ MiNsaLUD MABHEJAL MOPULO COdIgO
® GOBIERNO DE COLOMBIA USUARIO ADMINISTRACION DE USUARIOS Version

relaciona un enlace, “AQUI", que le permitira crear la contrasefia para el ingreso al aplicativo MIPRES No
PBSUPC y/o al Médulo Administracion de Usuarios de MIPRES.

i : 22 mar. (hace 5 dias)
hercules-noreply@sispro.gov.co

MINISTERIO DE SALUD Y PROTECCION SOCIAL
ADMINISTRACION DE USUARIOS

Sr(a)
El proceso de registro en MIPRES fue satisfactorio

Recuerde que su nombre de usuario (Login) es -

Oprima clic AQUI para crear su contrasefia _
Este correo se generd automaticamente por favor no lo responda.

Nota de confidencialidad: La informacion contenida en este correo electrénico es confidencial y solo puede ser utilizada por la persona
0 la organizacion a la cual va dirigida y/o por el emisor. Si no es el receptor auterizado, cualquier retencidn, difusion, distribucion o
copia de este mensaje esta prohibida y sera sancionada por la Ley. Si por ermor recibe este mensaje, favor enviarlo y borrar el mensaje
recibido inmediatamente

Cree la contrasefa teniendo en cuenta las siguientes recomendaciones:

e Tener minimo ocho (8) caracteres.
e Usar numeros, letras y caracteres especiales.
e Combinar letras mayusculas y minusculas.

Adminigtracion

@ MiNsaLUD (® GOBIERNO DE COLOMBIA .
de Uguariog

CREAR CONTRASENA

Nombre del usuario (Login)

Contrasefa Nueva Confirmacion de Contrasefia

CREAR CONTRASENA

: Teléfono en Bogota D.C. 5893750, en el resto del pais 018000 960020
Horario de lunes a viernes 7am a 6pm, sabados de 8am a 1pm jornada continua
Centro de Contacto al Ciudadano

Una vez creada y confirmada la contrasefia se generaré un mensaje indicando la creacion con éxito de la misma
e informando la autorizacién de ingreso al aplicativo MIPRES No PBSUPC y/o al Modulo Administracion de
Usuarios.
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® GOBIERNO DE COLOMBIA

MAB‘E’AL MODULO Cadigo
TSR0 ADMINISTRACION DE USUARIOS  [ETAFsPsS

Adminigtracion
de Uguarios

® MiNsALUD ® GOBIERNO DE COLOMBIA

CREAR CONTRASENA

Contrasena cambiada exitosamente

Dirijase a la interfaz del aplicativo al que se le autorizé el ingreso.
Debera autenticarse con las credenciales suministradas en este formulano

Recuerde que para autenticarse en el aplicativo web Reporte de Prescripcién de Tecnologias en Salud no
financiadas con recursos de la UPC o Servicios Complementarios — MIPRES No PBSUPC, debe realizarlo con
las mismas credenciales autorizadas en el Médulo Administracion de Usuarios.
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(® miNsaLUD MABHEJAL MOPULO COdIgO
® GOBIERNO DE COLOMBIA USUARIO ADMINISTRACION DE USUARIOS  RVZPSESS

PASO 5: Inicio de Sesion Aplicativo Web — MIPRES No PBSUPC

Son los Profesionales de la Salud, los Profesionales del Servicio Social Obligatorio y Otro Usuario quienes deben
ingresar al aplicativo web Reporte de Prescripcion de Tecnologias en Salud no financiadas con recursos de la
UPC o Servicios Complementarios - MIPRES No PBSUPC, dando clic en la siguiente imagen:

')) Giic aqui |

MINISTERIO DE SALUD Y PROTECCION SOCIAL
@ Minsao ® GOBIERNO DE COLOMBIA REPORTE DE PRESCRIPCION DE TECNOLOGIAS EN SALUD NO FINANCIADAS
CON RECURSOS DE LA UPC O SERVICIOS COMPLEMENTARIOS

' &
| | <

Iniciar Sesion Olvidé mi clave

El Usuario y la contrasefia de acceso al aplicativo para el Reporte de Prescripcion de Tecnologias en Salud no
financiadas con recursos de la UPC o Servicios Complementarios — MIPRES No PBSUPC, es personal e
intransferible y tanto la informacién registrada, como los procesos informaticos realizados con la misma, tienen
plena validez juridica.

Para autenticarse en el aplicativo web MIPRES No PBSUPC, debe realizarlo con las mismas credenciales
autorizadas en el M6édulo de Administracion de Usuarios.

La operacion del Aplicativo MIPRES No
PBSUPC, la puede consultar en el
Manual de Usuario Modulo Prescripcion,
publicado en “Todo sobre MIPRES”:

https://www.minsalud.gov.co/Paginas/Mipres.aspx
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(@) MINSALUD

MANUAL
DE

® GOBIERNO DE COLOMBIA

USUARIO

PASO 6: Autenticacion Médulo Administracion de Usuarios

MODULO Cadigo
ADMINISTRACION DE USUARIOS

Version

Son los Delegados de la EPS, IPS, Entidad Territorial y Proveedor, quienes deben autenticarse en el Modulo
Administracién de Usuarios, con las mismas credenciales autorizadas y suministradas en cumplimiento de los

pasos anteriores.

Para ingresar de clic en la siguiente imagen:

1)) Clic aqui

@ MiNsaLUC

® GOBIERNO DE COLOMBIA

Adminigtracion
de Uguarios

Usuario :[

[clave |

|| ingresar >>

Olvidé mi clave

Atencién al usuario: Teléfono en Bogota D.C. +57(1)589 3750, en el resto del pais 018000 960020

Horario de lunes a viemes 7am a 6pm.

sabados de 8ama 1

pm jornada continua - Centro de Contacto al Ciudadano

Realice la autenticacion respectiva, con las credenciales autorizadas y suministradas.
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(® miNsaLUD MAggAL MO’DULO Cadigo
® GOBIERNO DE COLOMBIA USUARIO ADMINISTRACION DE USUARIOS Version

10. OPERACION DEL MODULO ADMINISTRACION DE USUARIOS

Corresponde la operaciéon del Médulo Administracion de Usuarios, a los Delegados Administrativos, donde
podran activar, desactivar y crear usuarios; generar token, asociar y consultar entidades; definir roles y cambiar
contrasefia.

A 3 m; =7
@ MiNsaLuD ® GOBIERNO DE COLOMBIA - Ad‘:";“:‘s::‘:ﬁﬁ: %

Login: Usuario:
Entidad:

=o) Activar Usuarios @

=) Consultar Usuarios

Crear Sede Proveedor
Generar Token
E Asaociar Entidades

oy

I‘_:'J Consultar Entidades

E Cambiar Contrasefa

10.1 Activar Usuarios

— =
® MinsaLu ® GOBIERNO DE COLOMBIA éd”“"is" acion
- de Usuarios

:::1 Activar Usuarios () ACTIVAR USUARIOS
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(@) MINSALUD

® GOBIERNO DE COLOMBIA

USUARIO

MODULO Cadigo

ADMINISTRACION DE USUARIOS

Version

Esta opcion permite al Delegado de la Entidad, iniciar la activacion de usuarios que hacen parte de su red de

prestadores, seleccionando la opcion que corresponda y realizando la incorporacion de datos que

solicitan:

Profesional de la Salud y/o Profesional de Servicio Social Obligatorio

alli se

ACTIVAR USUARIOS

Aplicacion
Mipres v

Tipo de |dentificacion
--Seleccione--

Documento identificacion

Buscar Usuario

Profesional de la Salud Independiente

ACTIVAR USUARIOS

Aplicacién
Mipres v

Tipo de Identificacion
--Seleccione--

Profesional de Salud Independiente
® g No
Documento identificacion

Buscar Usuario

—

Profesional de la Salud Administrativo

ACTIVAR USUARIOS

Aplicacién
Mipres v

Tipo de Identificacion
--Seleccione--

Profesional de Salud Independiente
Si ® nNo

Documento identificacion B T
|

Personal Administrativo
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(® miNsaLUD MABHEJAL MOPULO COdIgO
® GOBIERNO DE COLOMBIA USUARIO ADMINISTRACION DE USUARIOS  RVZPSESS

ACTIVAR USUARIOS

Aplicacion

Mipres v

ﬂpcdel#aﬂMcauon Documento identificacion T TR
--Seleccione-- v -

Una vez incorporados los datos solicitados, se despliega la informacion correspondiente al Tipo de Usuario
ingresado, como la identificaciéon, nombres, apellidos completos, registro profesional, cédigo de habilitacion -
(sede o plaza asignada y activa), nombre de la entidad en la cual presta sus servicios.

ACTIVAR USUARIOS
Usuario Tipo Namero Primer Segundo Primer Segundo Registro
Documento Documento Nombre Nombre Apellido Apellido Profesional
Entidad
o)
\[‘
Céodigo Entidad
]

El delegado proveedor realizara la busqueda en la opcion “Entidad”, ingresando el cddigo o el nombre del

proveedor o dejando el campo de “Entidad” en blanco y presionando el icono lupa | lo cual listara las sedes
que tiene el proveedor Principal.

m
3
Q
W
[5)

S
-~

Codigo Entidad

Luego de lo anterior, el Delegado selecciona la Entidad y el Rol que se asignara al Usuario, segun corresponda y
finaliza con el botdn “Activar Usuario”.
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@ MiNsaLUD MABHEJAL MOPULO COdIgO
® GOBIERNO DE COLOMBIA USUARIO ADMINISTRACION DE USUARIOS Version

Seleccione el(los) rol(es) y active el usuario a su entidad oprimiendo clic en el boton

L_JRol_Anulador

|__JRol_JuntaMedica Activar usuario

I_;_il Rol_Recobrante
|_;| Rol Transcriptor
I_;i Rol_Admision

I_;i Rol_Dispensador

|_| Rol_Prescriptor

[ ] Rol_Ordenador

Para desactivar un Usuario que ya no se encuentre en la red de prestadores, realice la busqueda con el tipo y
numero de identificacién del Usuario, de los Roles que tiene asignados, desmarque la casilla correspondiente y
presione el boton “Desactivar Usuario”.

El usuario tiene activados los siguientes roles en la entidad

\¢| Rol_Anulador

4 Rol_JuntaMedicaEPS | Desactivar usuario

'« |Rol_Recobrante

¢ |Rol Transcriptor
¢/ Rol_Admision
#IRol_Dispensador
\# |Rol_Prescriptor

Se finaliza la desactivacion del Usuario con el botdn “Actualizar roles” y con la confirmacion del mensaje de
operacion exitosa, que se genera en la parte superior de la pantalla.

() ACTIVAR USUARIOS

Operacion realizada exitosamente
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10.2 Consultar Usuarios

Adminigtracion

@ MinsALUD (® GOBIERNO DE COLOMBIA d U io
¢ NShariosg

CONSULTAR USUARIOS

@ Consultar Usuarios

S\
O

Atencion al usuario: Teléfono en Bogota D.C. +57(1)589 3750, en el resto del pais 018000 960020
Horario de lunes a viernes 7am a 6pm, sabados de 8am a 1pm jornada continua
Centro de Contacto al Ciudadano
Ministerio de Salud y Proteccion Social

Esta opcidn permite al Delegado de la Entidad, verificar cada uno de los Usuarios que han sido activados, para
ello, se realiza una busqueda por las diferentes opciones que se presentan, como Rol asignado Entidad y/o por

otro criterio de busqueda.

Adminigtracion

(® MiNsaLuD (® GOBIERNO DE COLOMBIA =
de Usuarios

CONSULTAR USUARIOS

@ Consultar Usuarios  Aplicacion Rol

Mipres v --Seleccione-- ¥ -
Entidad

Seleccione-- v -
Criterios
\
Buscar |~ ‘-
——
D)

Atencion al usuario: Teléfono en Bogoté D.C. +57(1)589 3750, en el resto del pais 018000 960020
Horario de lunes a viernes 7am a 6pm, sabados de 8am a 1pm jornada continua
Centro de Contacto al Ciudadano
Ministerio de Salud y Proteccion Social

Una vez realizada la busqueda se despliega la lista de Usuarios con sus datos basicos.

Para consultar y Descargar todos los Usuarios que tiene activados con sus diferentes roles asignados,

seleccione el botdn “Descargar Datos”.
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® MiNsALUD

® GOBIERNO DE COLOMBIA

MANUAL
DE

USUARIO

ADMINISTRACION DE USUARIOS

MODULO
Version

Cadigo

@ miNsaLuD

CELA

-

nhn

® GOBIERNO DE COLOMBIA

@) CONSULTAR USUARIOS

Aplicacion
Mipre=

riterios

B 311f6696-4dba-435...... -

Adminigtracion
de Usuarios

Buscar

Al descargar la informacién, se genera un archivo en formato Excel con todos los datos registrados.

@ H9-Q -5 880¢54d9-b636-4b70-8339-4771 221aab00.x1s - Microsoft Excel oB@38
Inicio Insertar Disefio de pagina Formulas Datos Revisar Vista Prueba de carga Equipo [~ o o 8
wa .| v % = =
) ¥ e Ju A A = [ = (jmml 3 Formato condicional 3= Insertar ‘E #r lﬂ
L &9 - o o0 [ 0arformato como tabla +  F Etiminar - [g]- ¥
Pegar v Ay - - = g . R Ordenar  Buscar
. NXg~ B A EERFEF B a9 (5 Estilos de celda ~ 1B Formato * | 2 yfittrar~ seleccionar -
Portapapeles f | Fuente Alineacion » | Namero Estilos Celdas Modificar |
3 - 3 ;]I
A B c D £ F 6 H I J X [E
1 byUSUARIO TIPO DOCUN NUMERO DO PRIMER NONSEGUNDO Nt PRIMER APE| SEGUNDO AF REGISTRO PREMAIL ENTIDAD ROL ACTIVO
7 — - -
3 — - -
- - =
| 5] — | —
6
7
8
9
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® GOBIERNO DE COLOMBIA USUARIO ADMINISTRACION DE USUARIOS Version

10.3 Crear Sede Proveedor

Adminigtracion

@ MiNsALUD ® GOBIERNO DE COLOMBIA .
de Usuarios

CREAR SEDE PROVEEDOR

Aplicacion Nit
Mipres v
Nombre
Teléfono Direccion
|@ Crear Sede Proveedor
\\ / Departamento Municipio

- .
--Seleccione-- M M
i | RS
Crear Entidad

Atencion al usuario: Teléfono en Bogota D.C. +57(1)589 3750, en el resto del pais 018000 960020
Horario de lunes a viernes 7am a 6pm, sabados de 8am a 1pm jornada continua
Centro de Contacto al Ciudadano
Ministerio de Salud y Pr 6n Social

Esta opcion permite al Delegado Proveedor crear las sedes correspondientes, diligenciando los datos que alli se
solicitan, nombre completo de la sede del proveedor, teléfono, direccion, Departamento y Municipio donde se

encuentra la respectiva sede.

Una vez ingresados los datos, presione el botdn “Crear Entidad” y el aplicativo le notifica la creacion con éxito de

la Entidad a través de un mensaje, donde relaciona el codigo generado para la sede del proveedor.

Adminigstracion
de Usuarios

@) MINSALUD (® GOBIERNO DE COLOMBIA

CREAR SEDE PROVEEDOR

Entidad creada correctamente con Cédigo PROV000037

: Teléfono en Bogota D.C. +57(1)589 3750, en el resto del pais 018000 960020
Horario de lunes a viernes 7am a 6pm, sabados de 8am a 1pm jornada continua
Centro de Contacto al Ciudadano
Ministerio de Salud y Proteccién Social
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® GOBIERNO DE COLOMBIA USUARIO ADMINISTRACION DE USUARIOS  [RVZSTS
10.4 Generar Token
@ MINSALUD ® GOBIERNO DE COLOMBIA Adminigtracion

de Usuarios
GENERAR TOKEN

Token para realizar consumo de Web Services:

- Regenerar Token

Atencion al usuario: Teléfono en Bogoté D.C. +57(1)589 3750, en el resto del pais 018000 960020
Horario de lunes a viernes 7am a 6pm, sabados de 8am a 1pm jornada continua
Centro de Contacto al Ciudadano
Ministerio de Salud y Proteccién Social

Permite al Delegado de la Entidad, cada vez que seleccione esta opcidn generar un nuevo token, como
mecanismo de seguridad para realizar la validacién de autenticacion y asi, acceder y consumir el Web Services

que se dispondra, para que se ejecute este servicio y se pueda integrar a las plataformas respectivas.

El Delegado de la EPS, IPS y Entidad Territorial, pueden generar el Token.

El token que se genera esta compuesto por distintas combinaciones numéricas y alfabéticas y el estandar que se

utiliza es JSON Web Tokens (JWT).
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Adminigtracion
de Usuariosg

10.5 Asociar Entidades

@ MINSALUD ® GOBIERNO DE COLOMBIA

‘ ASOCIAR ENTIDADES - (IPS)

Aplicacion
Mipres v

Tipo de Entidad a Asociar

- Institucion Prestadora de Servicios de Salud - IPS

Proveedor

Busque la IPS que desea asociar

Q,

Asociar/Desasociar Entidad

: Teléfono en Bogota D.C. +57(1)589 3750, en el resto del pais 018000 960020
Horario de lunes a viernes 7am a 6pm, sabados de 8am a 1pm jornada continua
Centro de Contacto al Ciudadano
Ministerio de Salud y Proteccion Social

Esta funcionalidad le permite al Delegado de la Entidad, asociar a su red de prestadores, teniendo en cuenta las
siguientes actividades, definidas dentro del Modulo Administracion de Usuarios:

Las Instituciones Prestadoras de Salud — IPS

EL DELEGADO DE LA EPS Profesionales de Salud Independientes
CONTRIBUTIVA Proveedores

Entidad Prestadora de Salud - EPS Contributiva

La Entidad Promotora de Salud - EPS Subsidiada

La Entidad Territorial con la opcién “Tipo de

Entidad” asocia a:

EL DELEGADO DE LA EPS »Las Instituciones Prestadoras de Servicios de
SUBSIDIADA Salud - IPS

» Proveedores

» Profesionales de Salud Independientes

» Entidad Prestadora de Salud - EPS Subsidiada

Activa e inactiva al personal administrativo de la
entidad
EL DELEGADO PROVEEDOR Asigna el Rol Dispensador

Crea sedes del proveedor




(® miNsaLUD MABHEJAL MOPULO COdIgO
® GOBIERNO DE COLOMBIA USUARIO ADMINISTRACION DE USUARIOS  RVZPSESS

Para iniciar la activacion, seleccione la opcidn “Tipo de Entidad a Asociar’, ingrese los datos correspondientes

segun la opcion escogida y presione el icono lupa“s, una vez se ejecute la blsqueda, se despliega la
informacidn correspondiente.

Los criterios de busqueda, que se pueden ingresar, segun la opcion elegida son:
e (Codigo de Habilitacion

e (Codigo del Proveedor
e Palabras clave del nombre

Adminigtracion

(® MINSALUD (® GOBIERNO DE COLOMBIA .
de Usuariog

ASOCIAR ENTIDADES - (IPS)

Aplicacién
Mipres v

Tipo de Entidad a Asociar

Institucion Prestadora de Servicios de Salud - IPS —
Proveedor _

Busque la IPS que desea asociar

Codigo Entidad

N

Asoc iar/Desasoc iar Entidad : @

Luego de lo anterior, seleccione la casilla correspondiente a la Entidad que va a asociar y presione el boton
“‘Asociar/Desasociar Entidad”. Automaticamente se genera el mensaje indicando que la actividad se ejecutd
satisfactoriamente.

ASOCIAR ENTIDADES - (IPS)

Entidad(es) Asociada(s) satisfactoriamente
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10.6 Consultar Entidades
)\ . 5‘-;'.—Ad . ‘ \t .':.‘-i ra =
® MinsaLuD ® GOBIERNO DECOLOMBIA © . “raministracion —

Aplicacién
| Mipres v |

Criterios

~ de Usuarios

() CONSULTAR ENTIDADES

Tipo Entidad
--Seleccione--

e
| Buscar Entidad

Esta funcionalidad permite al Delegado, consultar toda la red de Prestadores de Salud, (Instituciones de
Prestadores de Salud - IPS, Profesionales de Salud Independientes y/o Proveedores), que han sido activados en

la funcionalidad “Asociar Entidades”.

Para iniciar una consulta debe seleccionar una de las opciones del menu “Tipo Entidad” o utilizar el campo

“Criterios”.

Los criterios de busqueda, que se pueden ingresar, segun la opcion elegida son:

e (Cddigo de Habilitacién
e Cddigo del Proveedor
e Palabras clave del nombre

)\

@ MiNsALUD

® GOBIERNO DE COLOMBIA " :

Aplicacién

aiog
L

Consultar Entidades  Criterios

| Mipres v

- de Usuarios

() CONSULTAR ENTIDADES

mmm Tipo Entidad

“Adminigtracion

--Seleccione--

--Seleccione--
Institucién Prestadora de Servicios de Salud - IPS

t

Profesional Independiente
Proveedor

A7
Cﬁ‘:i Buscar Entidad | = Descargar Datos
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Finalice la busqueda con el boton “Buscar Entidad”, lo cual le permitira visualizar el listado respectivo.

Para consultar todas las entidades que tiene asociadas como parte de su red de prestadores y proveedores,
seleccione la opcion “Descargar Datos”.

Adminigtracion

(@ MINSALUD ® GOBIERNO DE COLOMBIA .
de Usuarios

CONSULTAR ENTIDADES

Aplicacion Tipo Entidad
Mipres v --Seleccione-- v
Criterios
@ Consultar Entidades Buscar Entidad [ Descargar Datos \:\ s
/
Registros encontrados: 9
Cédigo Entidad Tipo Entidad Tipo Relacion

B 31116606-4dba-435..... _

Al descargar la informacidn, se genera un archivo en formato Excel con todos los datos registrados.

ARCHIVO piNllele} INSERTAR DISENO DE PAGINA FORMULAS DATOS REVISAR Desarrollador VISTA POWERPIVOT
e . = = s == =]
‘lf ﬁx Cortar Calibri - <A A == - =€ Ajustar texto General - :'-[=‘ 4 Normal i
- E@ Copiar ~ e >
Pegar N K S -~ - D-A- =E== &+ BEcombinarycentrar -+ § - % o0 3 §§  Formato Darformato |incomecto
- ¥ Copiar formato = — - E 4 © condicional ~ como tabla ~
Portapapeles ™ Fuente M Alineacién a Namero ] Estilos
1 CODIGO ENTIDAD NOMBRE ENTIDAD TIPO ENTIDAD TIPO RELACION
- -
4
5
6
7
8
9
10
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10.7 Cambiar Contraseiia

® e ® GOBIERNODECOLoMBIA | Admiinigtracion
de Usuariog
Nombre del usuario (Login) Contrasefia anterior
Contrasefia Nueva Confirmacion de Contrasefia

@ Cambiar Contrasena

SV

— ! !\ Enviar Solicitud

: Teléfono en Bogota D.C. +57(1)589 3750, en el resto del pais 018000 960020
Horario de lunes a viernes 7am a 6pm, sabados de 8am a 1pm jornada continua
Centro de Contacto al Ciudadano
Ministerio de Salud y Proteccion Social

Esta funcionalidad le permite al Delegado de la Entidad cambiar la contrasefia cuando considere necesario,
para ello, debe ingresar los datos que alli se solicitan:

e Nombre del usuario (Login): en este campo se carga automaticamente el nombre del usuario (login)
asignado por el sistema, se visualiza pero no se puede modificar.

o Contrasena anterior: el Delegado debe digitar la contrasefia con la que ingreso inicialmente a la aplicacién.

e Contrasefa nueva: el Delegado debe ingresar la nueva contrasefia.

e Confirmacion de contrasena: el Delegado debe ingresar nuevamente la contrasefia para confirmar que se
digitd correctamente.

Si el usuario ingresa una de las Ultimas 3 contrasefias, el aplicativo le genera un mensaje de advertencia en la
parte inferior de la pantalla “No puede usar alguna de sus ultimas 3 contrasefias”.

Nombre del usuario (Login) Contrasefa anterior
ADMIPSHRR:
Contrasefia Nueva Confirmacion de Contrasefia

No puede usar alguna de sus ultimas 3 contrasenas _

Enviar Solicitud

Al finalizar de digitar los campos presione el boton “Enviar Solicitud”. El aplicativo le confirma la operacion exitosa
de cambio de contrasefia.
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Nombre del usuario (Login) Contrasefia anterior
IADMIPSIaNON R
Contrasefia Nueva Confirmacion de Contrasefia

Contrasefia cambiada exitosamente _

Para restablecer la contrasefia y desbloquear un Usuario, se debe ingresar a la ventana inicial de acceso al
Modulo de Administracién de Usuarios, donde se encuentra el enlace “Olvidé mi clave”, el cual, permite
restablecer una contrasefia y desbloquear un usuario en caso de que las credenciales de acceso hayan sido
olvidadas por el Delegado Administrador.

(@ MinsaLuD ® GOBIERNO DE COLOMBIA

Adminigtracion
de Usuarios

Usuario ;| [Clave :[-+eeer || ingresar >> I
Olvidé mi clave

’{5
Atencion al usuario: Teléfono en Bogota D.C. +57(1)589 3750, en el resto del pais 018000 960020
Horario de lunes a viemnes 7am a 6pm, sabados de 8am a 1pm jomada continua - Centro de Contacto al Ciudadano

Al presionar en el enlace “Olvidé mi clave”, el aplicativo genera la siguiente ventana de reasignacion de
contrasena.
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Version

ASIGNACION CONTRASENA

Usuario

Tipo de Identificacion
--Seleccione-- ﬂ
Documento de Identificacion

Correo Electronico

Ingrese el codigo de |a imagen
2 ~ i .
9 z.fi E L

Actuslizar imagen

Coiga e I Imagen

Asignar contrasefia

El Usuario debe registrar los datos que alli se solicitan, nombre del usuario asignado, el tipo, numero de
documento de Identificacién, el correo electronico del delegado tal y como se registrd en
www.miseguridadsocial.gov.co y el cédigo de la imagen.

Una vez diligenciados todos los datos necesarios, se generara un mensaje de actividad satisfactoria.

ASIGNACION CONTRASENA

Correo enviado con exito, contrasena
reasigna(la correctamente.

Usuario
ADMEPSE3508985%3

Tipo de Identificacion
CEDULA DE CIUDADANIA v

Documento de Identificacion

79985545
Correo Electronico |}

pruebasmipresffé6@gmail.com

Ingrese el codigo de la imagen
LEASEG

Actusiizar imagen

Asignar contrasefia

Automaticamente el aplicativo enviara el enlace 22Ul a| correo electronico registrado, para realizar el cambio de
contrasena.

Verifique en el correo electrénico la notificacion de registro satisfactorio y el enlace que le permitira crear la
contrasefia para el ingreso al Modulo de Administracién de Usuarios.
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(@) MINSALUD

® GOBIERNO DE COLOMBIA

USUARIO

MODULO Cadigo

ADMINISTRACION DE USUARIOS

Version

11. MENSAJES DE ADVERTENCIA DEL MODULO ADMINISTRACION DE USUARIOS

El ingreso de datos en las diferentes secciones del Médulo Administracion de Usuarios, incluye validaciones
interactivas, que informan al Usuario a través de mensajes generados en pantalla, las advertencias que se
pueden presentar durante la operacion e incorporacion de datos.

e Para el Profesional de la Salud, se verifica la informacién asociada al tipo y numero de identificacion,
consultando internamente que se encuentre inscrito en el Registro Unico Nacional del Talento Humano -
ReTHUS y que no registre sanciones para el ejercicio de su profesion, las cuales son reportadas por los
Tribunales ético-disciplinarios del area de la salud, autoridades competentes o los particulares a quienes se

les deleguen las funciones publicas.

@ MINSALUD

REGISTRO DE USUARIOS

® GOBIERNO DE COLOMBIA

Adminigtracion
de Uguarios

Profesional no encontrado en RETHUS

Tipo de |dentificacién
CEDULA DE CIUDADANIA [ v|

Documento identificacion

.5_»7" s A ¢

b IN] -

Registro profesional

Sy WA TR Ingrese el codigo de la imagen
Actualizar imagen el o

Registrar

¢ Si el Profesional de Salud, se encuentra sancionado en el momento del registro, aparecera el mensaje de la
siguiente imagen, lo que NO permitira continuar con el procedimiento de inscripcion.

REGISTRO DE USUARIOS

Tipo de Identificacion
CEDULA DE CIUDADANIA [v]

Registro profesional

@® wnsan ® GOBIERNO DE COLOMBIA

El Profesional se encuentra sancionado

Documento identificacion

Adminigtracion
de Uguariog

i.b ;
EVE < ¢, S .
T o Dt o Ingrese el cédigo de la imagen

Actualizar imagen ez R.2

Registrar

¢ Si el Profesional de la Salud, el Profesional de Servicio Social Obligatorio y el Otro Usuario, ya realizaron el
registro anteriormente y vuelven a efectuarlo en el Mddulo de Administracién de Usuarios, le genera el

mensaje de la siguiente imagen.
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Cédigo

Version

(®) MinsaLUD

® GOBIERNO DE COLOMBIA Adm““s"a“,o“
de Usuarios

REGISTRO DE USUARIOS

Ya existe Usuario registrado con estos datos
Tipo de Identificacion

) Documento identificacion
CEDULA DE CIUDADANIA [v]

e Z - Ingrese‘ el cédigo de la imagen
Registro profesional

Actualizar imagen e 7z R.2.

Registrar

¢ Si el Profesional de la Salud, el Profesional de Servicio Social Obligatorio y Otro Usuario, no han realizado el

registro en www.miseguridadsocial.gov.co, aparecera el mensaje de la siguiente imagen, lo que NO
permitira continuar con el procedimiento de inscripcion.

@ MiNsaLUD

® GOBIERNO DE COLOMBIA Ad“'"“st'aﬂ,on
de Usuarios
REGISTRO DE USUARIOS

El Usuario no se encuentra registrado en

. Por favor verifique antes de realizar la inscripcion
Tipo de Identificacion

Documento identificacion
CEDULA DE CIUDADANIA [ v]

ZEGKS.

. Ingrese el cédigo de la imagen
Actualizar imagen e !"f.E\ 6

Registrar

e Para el Profesional de Servicio Social Obligatorio, se verifica la informacion asociada al tipo y nimero de
identificacion, consultando internamente que se encuentre registrado en el aplicativo Servicio Social
Obligatorio del Ministerio.

(® MiNsaLLD

® GOBIERNO DE COLOMBIA Ad“‘“"‘“""‘{""
de Usuarios

REGISTRAR USUARIO (Servicio Social Obligatorio)

Profesional no enconfrade en S50

Tipo identificacion Numero de identificacion iy i : N
s IF & i Ingrese el codigo de la
CEDULA DE CIUDADANIA . 1 \E -_'\- K HyAXE

{

Actuslzar magen

Regeirar

Cuando se ingresa un tipo y numero de documento de identificacién del Profesional de la Salud o
Personal Administrativo y este no se ha registrado en el Modulo de Administracion de Usuarios.
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® MiNsALUD

MANUAL MODULO Cadigo

® GOBIERNO DE COLOMBIA USUARIO

DE ADMINISTRACION DE USUARIOS  [ETes

) ACTIVAR USUARIOS

Usuario no registrado para esta aplicacion

Aplicacian
Mipres v
Tipo de Identificacién Documento identificacion TBuscar Usuario |
CEDULA DE CIUDADAMNIA ¥ ChrOrCy GOy ———
e Cuando los Campos son Obligatorios
® Miwsauwo ® GOBIERNO DE COLOMBIA Adwminigtracion
' de Uguariog

() REGISTRAR USUARIO (Administrador EPS-IPS-Entidad Territorial-Proveedor)

Diligencie todos los campos

Tipo de entidad Nit de la entidad (sin digito de verificacion)

Proveedor

Tipo identificacion delegado

CEDULA DE CIUDADANIA

Nuamero identificacion delegado T ey .
'I H r F D Ingrese el codigo de la imagen
- o NLHEP

Actualizar imagen

Toda vez que tendré acceso a datos de caracter personal se debera cumplir lo establecido en la Ley Estatutaria 1581 de 2012 y en el Capitulo 25 del
[Titulo 2 del Libro 2 de la Parte 2 del Decreto 1074 de 2015, Para lo cual me comprometo a proteger y mantener la confidencialidad de la informacion a la
lue tenga acceso y utiizaria Onic amente para las prescripciones de ‘MI PRES NoPBS' a que haya lugar, quedando prohibido compartiria con terceros; en

onsecuencia, no se revelara, publicara o dara a conocer, total o parcialmente, a ninguna persona diferente.

Registrar

e Cuando el Nit de la entidad no esté registrado en este modulo
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() REGISTRAR USUARIO (Administrador EPS-IPS-Entidad Territorial-Proveedor)

Nit de entidad no registrado en este modulo, por favor comuniquese con la mesa de ayuda
Nit de la entidad (sin digito de verificacion)

Tipo de entidad
Institucién Prestadora de Servicios de Salud - IPS

Tipo identificacion delegada

Numero identificacion delegado N o X'.:- +* ;
¥ ¢ Ingre: | codige de la imagen
CEDULA DE CIUDADANIA J Gi ). >N e e

Actualizar imagen

Registrar
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@® MiNsALUD ® GOBIERNO DE COLOMBIA Adammslraﬂ'on
de Uguariog

() REGISTRAR USUARIO (Administrador EPS-IPS-Entidad Territorial-Proveedor)

Nit de entidad no registrado en este modulo, por favor comuniquese con la mesa de ayuda

Tipo de entidad Nit de la entidad (sin digito de verificacion)
Institucién Prestadora de Servicios de Salud - IPS b

ﬁp—o |dent|ﬂcacion deleg_ac.m Numero identificacion delegado J, G i-) }(1\ e et i e e
CEDULA DE CIUDADANIA v 4 ;- AN kparte

Actualizar imagen

Registrar

Para el Delegado Administrativo, se verifica la informacion registrada por el Representante Legal, la cual esta
asociada al tipo, numero de identificacion y el Nit de la entdad que corresponda, en
www.miseguridadsocial.gov.co.
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