Ministerio de la Proteccion Social
Departamento Nacional de Planeacion
b g . : Republica de Colombia

Livernd

CIRCULAR EXTERNA
nomero 0000064 pE 2004

(11 AGQ 2004

Para: Direcciones Departamentales, Municipales y Distritales de Salud e
Instituciones Publicas Prestadoras de Servicios de Salud.

De: Ministro de la Proteccién Social y Director Nacional de Planeacion

Asunto: Instrucciones referentes .a los procedimientos para el reporte de la
informacion de las Instituciones publicas prestadoras de servicios de
salud, en cumplimiento de lo establecido en el articulo 3° del Decreto
2193 de 2004

Fecha: Bogota, D.C,,

En el marco del Articulo 17 de la Ley 812 de 2003, y de las competencias
establecidas en el Articulo 42 de la Ley 715 de 2001, el Ministro de la Proteccion
Social y el Director del Departamento Nacional de Planeacion sefialan mediante la
presente circular los procedimientos para la presentacion de la informacion a que
hace referencia el Decreto 2193 de 2004.

|.  Descripcion de la informacion a ser reportada de las vigencias 2002 y
2003. 1
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El diligenciamiento y reporte de la informacion de las vigencias 2002 y 2003, de
que trata el paragrafo transitorio del articulo 4° del Decreto 2193 de 2004, se hara
en el aplicativo correspondiente determinado por el Ministerio de la Proteccion
Social y el Departamento Nacional de Planeacion, conformado por los siguientes
moéduios:

1. Informacién general de ia institucion.

2. Presupuesto de ingresos para las vigencias 2002 y 2003, el cual
debe ser diligenciado con el consolidado anual en pesos corrientes.

3. Presupuesto de gastos para las vigencias 2002 y 2003, el cual
debe ser diligenciado con el consolidado anual en pesos corrientes.

4 Facturacién de servicios por régimen, consolidado a diciembre 31
de 2002 y 2003 en pesos corrientes.
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5. Cuentas por cobrar por entidad deudora y edad a d|c.|embre 31 de
2003, en pesos corrientes.

6. Cuentas por pagar a 31 de diciembre de 2002 y 2003 desagregada
por tipo de deuda, en pesos corrientes.

7. Mecanismos de pago de servicios de salud con el reporte de los
montos contratados y recaudados en 2002 y 2003 por régimen vy
mecanismos de pago, en pesos corrientes.

8. Balance General consolidado a diciembre 31 de 2002 y 2003, en
pesos corrientes.

9. Estado de actividad econémica y social (estado de resultados) de
las vigencias 2002 y 2003, en pesos corrientes.

10.Produccion de servicios para los afios 2002 y 2003, desagregada
por tipo de servicio y régimen.

11. Informacién relacionada con la calidad de servicios, consolidada
para los afios 2002 y 2003.

12.Informacion de recurso fisico y capacldad instalada consohdada
para los afios 2002 y 2003.

13.Numero de funcionarios vinculados en la planta de personal de
la institucion a diciembre 31 de 2003, discriminando cargo, forma de
vinculacion, asignaciones basicas y demas emolumentos en pesos
corrientes.

] 14.Numero de vacantes de la planta de personal a diciembre 31 de
2003, desagregadas por cargo.

15.Clasificacion de los empleos a diciembre 31 de 2002 ‘y 2003,
desagregada por tipo de empleo.

16.Contratacién de servicios personales indirectos para las
vigencias 2002 y 2003, desagregado por modalidad de contratacion
para servicios asistenciales y administrativos, en pesos corrientes.

17.Pasivo prestacional, con informacion relacionada con pensionados
! 0 jubilados a cargo de la institucidn y situacion relativa a las
cesantias y pasivos prestacionales con corte a diciembre 31 de

2003. Rerht
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il. Descripcion de la informacién a ser reportada de la vigencia 2004 y
siguientes. ‘

El diligenciamiento y reporte de la informacién de las vigencias 2004 vy
siguientes se hara en el aplicativo correspondiente determinado por el
Ministerio de ia Proteccién Social y el Departamento Nacional de Planeacion,
de la siguiente manera:

1. Informacién de cardcter anual: presupuesto de - ingresos,
presupuesto de gastos, facturacion de servicios, mecanismos de
pago, balance general, estado de actividad econémica y social,
calidad de servicios, recurso fisico y capacidad instalada, planta de
personal, vacantes, servicios personales indirectos y pasivo
prestacional, la cual debera ser reportada en forma consolidada a 31
de diciembre de cada afio.

2. Informacidn de caracter trimestral: cuentas por pagar, cuentas por
cobrar y produccidn de servicios, la cual debera ser reportada en
forma consolidada a 31 de marzo, 30 de junio, 30 de septlembre y 31
de diciembre de cada afio.

lll. Instrucciones para el diligenciamiento y remision de la informacion de
las vigencias 2002 y 2003.

La recoleccion y remision de la informacién de las vigencias 2002 y 2003 se
efectuara siguiendo e! procedimiento que a continuacion se describe:

1. La informacion debe ser diligenciada por cada institucion publica prestadora
de servicios de salud y remitida en medio magnético y fisico debidamente
certificada y firmada por el gerente o director de la institucion, a la Direccion
Departamental o Distrital de Salud, segiin corresponda.

2. Los directores departamentales o distritales de salud deben validar la
informacion de las instituciones publicas prestadoras de servicios de salud
de su jurisdiccion y remitida en medio magnético y fisico, debidamente
certificada por el Secretario de Salud Departamental o Distrital, a Ia
Direccion General de Calidad de Servicios del Ministerio de la Proteccion
Social y a la Direccidn de Desarrollo Social del Departamento Nacional de
Planeacion.
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IV. Instrucciones para el diligenciamiento y remision de la informacion de
la vigencia 2004 y siguientes.

La recoleccion y remision de la informacion correspondiente a fas vigencias
2004 y siguientes se efectuard de acuerdo con el procedimiento que se
describe a continuacion:

1. Cuando se irate de instituciones publicas prestadoras servicios de salud de
caracter municipal ubicadas en municipios descentralizados que asumieron
la prestacion de servicios en los términos del paragrafo del articulo 44 de la
Ley 715 de 2001, la informacion de que trata el Decreto 2193 de 2004,
debera ser diligenciada, por cada institucién y remitida en medio magneético
y fisico debidamente certificada y firmada por el gerente o director de la
institucion a ia Direccion de Salud Municipal correspondiente.

2. Los Directores Municipales de Salud, deberan validar la informacion
reportada por las instituciones publicas prestadoras de servicios de salud
de caracter municipal y remitirla en medio magnético y fisico debidamente
certificada por el Secretaric de Salud Municipal, a la Direccion
Departamental de Salud correspondiente.

3. Para el caso de las instituciones publicas prestadoras de servicios de salud
ubicadas en municipios no" descentralizados, instituciones de caracter
distrital o instituciones de caracter departamental, la informacion debe ser
diligenciada por cada institucion y remitida en medio magnético y fisico
debidamente certificada y firmada por el gerente o director de la institucion,
a la Direccion Departamental o Distrital de Salud, segun corresponda.

4. Los directores departamentales o distritales de salud deberan validar la
informacién y remitirla en medio magnético y fisico, debidamente certificada
por el Secretario de Salud Departamental o Distrital, a la Direccion General
de Calidad de Servicios del Ministerio de la Proteccion Social y a la
Direccion de Desarrollo Social del Departamento Nacional de Planeacion.

V. Plazos de Entrega de la informacion

Los plazos para la remision de la informacion al Ministerio de la Proteccion
Social y al Departamento Nacional de Planeacion, son los siguientes: ‘

1. La informacion correspondiente a las vigencias 2002 y 2003, de que trata el
paragrafo transitorio de! Articulo 4° del Decreto 2193 de 2004, debera ser
enviada al Ministerio de la Proteccion Social y al Departamento Nacional de
Planeacion, dentro de los cuarenta y cinco (45) dias sigaie-mes-a-l'{fe'cgé"‘
de entrada en vigencia de! citado decreto. \ Republica de CG_ ﬂ*‘;"i 2
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2. La informacion de caracter anual debera ser enviada a mas tardar el 30 de
abril de cada vigencia a partir del 30 de abril de 2005.

3 La informacién de caracter trimestral debera ser enviada dentro de los 45 k

dias siguientes a la finalizacién de cada trimestre a partir del 30 de junio de
2004.

vl. Formas de envio de la informacién

Ademas del envio de la informacién en forma impresa, ésta debera enviarse

en medio magnético, para lo cual podra remitirse por correo electronico al
Ministerio de la Proteccion Social y al Departamento Nacional de Planeacion,

a las siguientes direcciones hospitales@minproteccionsocial.gov.co . y
hospitales@dnp.gov.cQ.

DIEGO PALACIO EX?NCOURT SANTIAGO MONTENEGRO TRUJILLO
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