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BANCOS TERMINOLÓGICOS DE TIPOS, SERIES Y SUBSERIES DOCUMENTALES 

Directriz del Archivo General de la Nación en su Decreto 2609 del 2012, Artículo 8 literal (g) 

SERIE SUBSERIE DEFINICIÓN FUENTE 

 

 

 

ACCIONES 

CONSTITUCIONALES 

 

 

 

 

Acción de Tutela 

Documentos cuya finalidad es defender la efectiva 

vigencia de los derechos fundamentales o 

garantías constitucionales. 

La Acción de Tutela es el instrumento de 

protección inmediato de los derechos 

constitucionales que resultan vulnerados o 

amenazados por cualquier persona o autoridad 

publica. 

 

 

 

 

Constitución política de 1991 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

ACTAS 

 

 

Acta Comisión Intersectorial para el 

Talento Humano en Salud 

Levantamiento de información dada por las 

condiciones de la relación docencia servicio para 

emitir el concepto técnico previo y los requisitos 

para la obtención y renovación del registro de los 

programas de educación para el trabajo y el 

desarrollo humano en el área de la salud. 

 

 

 

Ministerio de Salud y Protección Social 

Acta Comité Administrativo del 

Programa de Becas de Crédito en 

Salud 

Información  institucional  en  promoción  en 

programas en salud, con facilidad para acceder a 

instituciones de formación. 

 

Ministerio de Salud y Protección Social 

 

Acta Comité Asesor de Contratación 

Dan testimonio de las decisiones tomadas por el 

comité de asesor de contratación el cual se 

encarga  de  proponer  políticas  y  promover 
herramientas en materia de contratación. 

Acuerdo 153 del 2012; Comisión 

Intersectorial para el Talento Humano en 

Salud 

 

Acta Comité Codex Alimentarius 

Formulación de políticas y planes sobre normas 

alimentarias, examinación y propuesta de una 

adecuada difusión y aplicación de las normas 
alimentarias en el país. 

 

Decreto 977 de 1998; Por el Ministerio de 

Salud y Protección Social. 

 

Acta Comité Contratación Estatal 

Información que da testimonio de las decisiones 

tomadas por el comité de contratación el cual es 

encargado de coordinar las acciones contractuales 
de la entidad. 

 

Ministerio de Salud y Protección Social 

 

Acta Comité de Conciliación y Defensa 

Judicial 

dan testimonio de las decisiones tomadas por el 

comité de defensa judicial y conciliación el cual se 

encarga de diseñar políticas orientadas para 

defensa de los intereses de la entidad. 

 

 

Ministerio de Salud y Protección Social 

 

Acta Comité de Control Interno 

Documentos que dan testimonio de las decisiones 

tomadas por el comité como organismo encargado 

de velar y promover el desarrollo de la entidad. 

 

Ministerio de Salud y Protección Social 

 

Acta Comité de Dirección 

Testimonio de las decisiones tomadas por la 

dirección que es el órgano supervisor de la alta 
referencia de la entidad. 

 

Ministerio de Salud y Protección Social 

 

Acta Comité de Supervisión de 

Contratos Fiduciarios 

Elemento de control del procesos de los contratos 

ejecutados en aspectos presupuestales o 

económicos. Disposición testamentaria. 

 

Ministerio de Salud y Protección Social 

 

Acta Comité Intersectorial 

Información sobre la cual se revisan temas de 

interés y se establecen compromisos de la Política 

Pública Nacional en temas relacionados en salud. 

 

Ministerio de Salud y Protección Social 

 

Acta Comité Paritario de Salud 

Ocupacional (Copaso) 

son documentos que dan testimonio de las 

decisiones tomadas por el comité como organismo 

encargado de velar y promover el desarrollo de la 

salud ocupacional de los funcionarios de la 
entidad. 

 

 

Ministerio de Salud y Protección Social 

Acta Comité de Servicio Social 

Obligatorio 

Establecimiento de políticas en materia de servicio 

social  para  los  profesionales  con  carreras 
relacionadas en temas de salud. 

 

Ministerio de Salud y Protección Social 

 

 

Acta Consejo Nacional de 

Discapacidad 

Emite recomendaciones a ser tenidas en cuenta 

por el Gobierno Nacional y las Administraciones 

Departamentales, Distritales y Municipales, 

encaminadas hacia la garantía de derechos de las 

personas con discapacidad. 

 

 
Ministerio de Salud y Protección Social 

 

 

Acta Consejo Nacional del Talento 

Humano en Salud 

Responder tanto a los fines y objetivos de la 

educación, como a los principios y normas que 

orientan y regulan la formación, el ejercicio y el 

desempeño del Talento Humano en Salud. 

 

 

Ministerio de Salud y Protección Social 
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ACTAS 

 

Acta Eliminación de Documentos 

Registro que lista los datos de las unidades 

documentales y los responsables de la eliminación 

como constancia de la existencia y dada de baja 
de dichos documentos. 

 

Ministerio de Salud y Protección Social 

 

Acta Subcomité Integrado de Gestión 

Consolida información de la ejecución de los 

procedimientos que se encuentran activos y que 

integran diferentes dependencias. 

 

Ministerio de Salud y Protección Social 

Acta Transferencia de Documentos 

Entidades Liquidadas 

Documento mediante el cual se oficializa la 

entrega de documentos a otra dependencia o al 

archivo central. 

 

Ministerio de Salud y Protección Social 

 

Acta Transferencias Primarias 

Documento mediante el cual se oficializa la 

entrega de documentos de una dependencia al 

archivo central, con el fin de que estos sean 
almacenados según lo establecido en la TRD. 

 

Ministerio de Salud y Protección Social 

 

Actas Juntas Directivas 

Documentos que evidencian las decisiones 

tomadas en común por la junta directiva que es el 
órgano supervisor de la alta dirección. 

 

Ministerio de Salud y Protección Social 

Acta del Comité Institucional para la 

atención a las sentencias T-025 de 

2004 y T-760 de 2008 

Soporte que permite establecer la condición de 

extrema vulnerabilidad de la población. 

 

Ministerio de Salud y Protección Social 

Acta Comité Institucional Para la Salud 

y Promoción Social de las Víctimas del 

Conflicto Armado 

Documento de inclusión social con enfoque 

psicosocial, con las víctimas de violencia del 

conflicto armado, en riesgo o en situación de 
desplazamiento forzado, del territorio nacional. 

 

Ministerio de Salud y Protección Social 

Acta Comité Coordinador del Sistema 

de Control Interno 

Soporte de reunión en aspectos del sistema de 

control interno, que identifica hallazgos en 

búsqueda de la mejora de los procesos. 

 

Ministerio de Salud y Protección Social 

 

Acta del Comité de Seguridad de la 

Información - CSI 

Soporte, en aspectos del sistema de seguridad de 

la información, que busca respaldar o blindar la 

información a nivel institucional. 

 

Ministerio de Salud y Protección Social 

Acta del Comité de Etiquetado y 

Empaquetado de productos de tabaco 
y sus derivados 

Por la cual se establecen los requisitos de 

empaquetado y etiquetado del tabaco y sus 
derivados. 

 

Resolución 3961 de 2009 

 

 

Acta del Comité Técnico Asesor del 

Plan Nacional de Salud Rural 

Resultado de las reuniones donde se define las  

competencias en salud por parte de la Nación, una 

de las cuales es impulsar, coordinar, financiar, 

cofinanciar y evaluar programas, planes y  

proyectos de inversión en materia de salud, con 

recursos diferentes a los del Sistema General de 

Participaciones. 

 

 

 

Ministerio de Salud y Protección Social 

Acta del Comité de Prestación de 

Servicios de Protección Radiológica 

Consolida los requisitos que deberán cumplir las 

personas naturales o jurídicas interesadas en 
prestar servicios de protección radiológica. 

 

Resolución 567 de febrero 2016 

 

Acta de la Comisión Intersectorial para 

la Promoción y Garantía de los 

Derechos Sexuales y reproductivos 

Concreta las políticas encaminadas a la 

elaboración e implementación de planes,  

programas y acciones necesarias para la 

realización de políticas enlazadas a la promoción y  

garantía de los derechos sexuales y reproductivos. 

 

 

Decreto 2968 de 2010 

 

 

 

 

Acta del Comité Ejecutivo de 

Promoción, Prevención, Asistencia y 

Control de las ETS y del SIDA 

desarrollar estrategias de promoción, prevención, 

asistencia y control de la infección por el VIH y el 

SIDA, promover la participación de las 

organizaciones no gubernamentales (ONGs) de 

las personas que se encuentren viviendo con VIH 

y SIDA, pertenecientes a empresas privadas y de 

otros sectores en las actividades desarrolladas del 

programa, diseñar, dirigir y evaluar la correcta 

ejecución del Programa Nacional de Prevención y 

Control de las ETS y SIDA. 

 

 

 

 

 

Decreto 1543 de 1997 

 

 

Acta del Consejo Nacional de SIDA - 

CONASIDA 

Promover y ayudar las acciones que se realicen en 

el país para la promoción, prevención y control del 

VIH y SIDA y las demás enfermedades de 

transmisión sexual (ETS), asesorando al Ministerio 

de Salud y Protección Social en todo lo 

relacionado con la materia. 

 

 

 

Decreto 1543 de 1997 

Acta del Comité de Análisis y 

Seguimiento a los Recursos de los 
Fondos de la Protección Social 

Evalúan la asignación y la ejecución de los 

proyectos de protección social con el objetivo de 
que se estén cumpliendo adecuadamente. 

 

Ministerio de Salud y Protección Social 

Acta del Comité de Contratación 

DAFPS 

Documento que valida y evalúa las contrataciones 

y ejecuciones de los proyectos, mediante controles 
internos y contables. 

 

Ministerio de Salud y Protección Social 

 

Acta del Comité Técnico de 

Sostenibilidad Contable 

Documentos que soportan el procesos que 

permitan agilizar el proceso contable de la entidad 

a partir de la determinación de las políticas, 
estrategias y procedimientos. 

 

Ministerio de Salud y Protección Social 
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ACTAS 

 

Acta del Comité de Convivencia 

Laboral 

Documento de reuniones donde consolida temas 

relacionados que busca la adecuada convivencia 

de los colaboradores y con la institución. 

 

Ministerio de Salud y Protección Social 

Acta del Consejo de Administración del 

Fondo Nacional de Estupefacientes 

Acta de reunión donde se consolidan temas 

administrativos referentes a este fondo. 

 

Ministerio de Salud y Protección Social 

 

Acta transferencias Secundarias - AGN 

Documentos que evidencian los traslados de la 

documentación histórica y que son remitidos al 

Archivo General de la Nación, con propósitos para 

la ciencia y la investigación. 

 

Archivo General de la Nación 

 

Acta Consejo Nacional de la práctica 

de la Anestesiología 

Consolidación de temas de asesoría y control en el 

ejercicio de la anestesiología en los diferentes 

niveles  de  personal  en  aspectos  técnicos, 

normativos y legales en Colombia. 

 

Ley 6 de 1991 

 

 

Acta Comité Técnico de Apoyo de la 

Comisión Intersectorial 

Grupo Técnico en el área de la relación docencia – 

servicio y un Grupo Técnico de apoyo en el área 

de educación para el trabajo y el desarrollo 

humano para darle cumplimiento a la normatividad 

existente, realizando seguimiento y emitiendo los 

conceptos correspondientes. 

 

 

 

Decreto 2006 de 2008 

 

 

Acta Comité de Pertinencia 

Revisión y análisis de los conceptos relacionados 

con la pertinencia de nuevos programas 

académicos de educación superior en el área de la 

salud, para el otorgamiento del registro calificado o 

la reforma de la denominación de éstos. 

 

 

Resolución 1786 de 2014 

 

Acta de transformación Sustancias y 

Medicamentos Fiscalizados 

Emitida bajo autorización y supervisión de los 

delegados, directamente los transformaciones de 

las sustancias y medicamentos sometidos a 
fiscalización. 

 

resolución 1478 de 2006, el Fondo Nacional 

de Estupefacientes 

 

 

Acta de Destrucción Sustancias y 

Medicamentos Fiscalizados 

Evidencia de la eliminación de productos que por 

motivos particulares deben ser dados de baja. esta 

es autorizada por un delegado de la entidad 

solicitante en la destrucción de sustancias 

sometidas a fiscalización, medicamentos y/o 

productos vencidos o en deterioro. 

 

 

Resolución 1478 de 2006, el Fondo 

Nacional de Estupefacientes 

 

Acta de Comité de Cartera 

Documentos que evidencian las reuniones 

realizadas para la administración de los activos de 

la entidad, para la respectiva gestión. 

 

Ministerio de Salud y Protección Social 

Actas Consejos Profesionales 
Documento de asesoramiento en el ámbito de las 
profesiones de la rama de la salud. 

Ministerio de Salud y Protección Social 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ACTOS ADMINISTRATIVOS 

Acuerdo 
Documentos  que  evidencian  las  decisiones 
tomadas en común por las partes interesadas. 

Ministerio de Salud y Protección Social 

 

Circular Externa 

Evidencian las disposiciones y lineamientos, 

expresados por el ministerio mediante circulares 

externas dirigidas a las entidades vigiladas. 

 

Ministerio de Salud y Protección Social 

 

Circular Interna 

Documentos que reflejan la comunicación interna 

de la entidad con sus empleados y contratistas, su 

contenido es de carecer informativo. 

 

Ministerio de Salud y Protección Social 

 

Decreto 

Actos administrativos emanados habitualmente por 

la gerencia de la entidad generalmente, posee un 

contenido normativo reglamentario. 

 

Ministerio de Salud y Protección Social 

 

Resolución 

Acto administrativo que da testimonio de las 

decisiones tomadas por el ministerio en desarrollo 

de sus funciones, con el propósito de mejorar los 

procesos. 

 

Ministerio de Salud y Protección Social 

 

ANTEPROYECTOS 
 

Anteproyecto Anual de Presupuesto 

Documento que reflejan los preliminares de los 

gastos a efectuar para el desarrollo de los 

programas y apoyo de las dependencias de la 

entidad. 

 

Ministerio de Salud y Protección Social 

 

 

 

ASISTENCIAS 

 

Asistencia Técnica 

Documentos que evidencian el acompañamiento 

y desarrollo de actividades técnicas con los 

actores del sistema, estas a su vez acompañan los 

informes. 

 

Ministerio de Salud y Protección Social 

 

Asistencia Jurídica 

Documentos que evidencian el acompañamiento 

y desarrollo de actividades jurídicas con los 
actores del sistema. 

 

Ministerio de Salud y Protección Social 

 

 

AUDITORIAS 

 

 

Auditoría de Calidad 

Instrumento de validación de procesos y 

procedimientos del sistema de gestión institucional,  

puede ser interno o externo por una autoridad 

competente, en búsqueda del trabajo con calidad. 

 

 

Ministerio de Salud y Protección Social 
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AUDITORIAS 

 

Auditoría de Gestión 

Seguimiento a un proceso o procedimiento 

especifico para validar su ejecución e identificar 

debilidades y/o fortalezas al mismo, en pro de la 
mejora continua. 

 

Ministerio de Salud y Protección Social 

 

 

Auditoría Externa de Contraloría 

Validación de procesos y procedimientos de la 

gestión de la institución, esta es realizada por un 

ente externo o una autoridad competente, con el 

propósito de mantener los controles pertinentes. 

 

 

Ministerio de Salud y Protección Social 

 

Auditoría Interna 

Instrumento de validación de procesos y 

procedimientos del sistema de gestión institucional,  

identifica hallazgos favorables o desfavorables 
para la mejora continua. 

 

Ministerio de Salud y Protección Social 

 

 

 

 

 

 
 

 

AUTORIZACIONES 

 

Comisiones 

Asignación de dinero para pagos por conceptos de 

viajes y alojamiento, debido a desplazamientos por 

fuera de las instalaciones de la institución. 

 

Ministerio de Salud y Protección Social 

 

Despacho de Insumos 
Documentos  que  evidencias  las  entregas 

realizadas a las diferentes direcciones territoriales 

 

Ministerio de Salud y Protección Social 

 

Autorización en Cadáveres 

Registro donde se evidencia la disposición de un 

cuerpo de una persona fallecida para realizar 

procedimientos o experimentos, tarea realizada 
por los profesionales de la salud. 

 

Ministerio de Salud y Protección Social 

 

Autorización Compra y Ventas Locales 

Documento  que  reúne  información  para  la 

adquisición o venta de un bien o inmueble con 

fines apropiados para la salud. 

 

Ministerio de Salud y Protección Social 

Autorizaciones de Servicios de 

Protección Radiológica 

Trámites de aprobación o negación de las 

solicitudes de autorización para la Prestación de 
Servicios de protección Radiológica. 

 

Resolución 108 de 2014 

BOLETIN DIARIO CAJA Y 
BANCOS 

Boletín diario de caja y bancos 
Documentos  que  dan  testimonio  de  los 
movimientos diarios contables de la entidad. 

Ministerio de Salud y Protección Social 

 

CAJA MENOR 
 

Caja menor 

Serie que evidencian la administración de un fondo 

creado para manejar pequeñas cantidades de 

dinero relacionadas con la actividad de la entidad. 

 

Ministerio de Salud y Protección Social 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

CERTIFICACIONES 

 

Certificación de Disponibilidad 

Presupuestal 

Documento que da testimonio de la disponibilidad 

de dinero para la posible contratación o adquisición 

de un servicio para realizar una tarea especifica 

dentro de la institución. 

 

 

Ministerio de Salud y Protección Social 

 

Certificado de Existencia y 

Representación Legal de Entidades 

Adscritas y Vinculadas 

Documento que posee información de la 

institución, como su constitución, fechas, 

representantes, actividad económica, entre otros 

que   sirven   para   diferentes   tramites 
interinstitucionales. 

 

 

Ministerio de Salud y Protección Social 

Certificación de Ingresos y Retenciones 

- Pago 

Soporte de los ingresos monetarios de un 

colaborador  durante  el  año  anteriormente 
finalizado. 

 

Ministerio de Salud y Protección Social 

Certificación de Permanencia 
Documento  mediante  el  cual  especifica  la 
continuidad de la atención. 

Ministerio de Salud y Protección Social 

 

Certificación de Insuficiencia en Planta 

Constancia expedida por el grupo de talento 

humano, en testimonio de la carencia de personal 
de planta. 

 

Ministerio de Salud y Protección Social 

 

Certificación de Exportación 

Documento que testifica la salida de sustancias o 

medicamentos que se encuentran facultados para 

la exportación de medicamentos. 

 

Ministerio de Salud y Protección Social 

Certificaciones prima técnica y marco 
mediano plazo 

Documento que da fe de la delegación de 
presupuesto. 

Ministerio de Salud y Protección Social 

 

 

COMPROBANTES 

 

 

Comprobante de Contabilidad 

Documento de origen interno y externo en el cual 

se resumen las operaciones financieras, 

económicas y sociales del ente público y sirve de 

fuente para registrar los movimientos en el libro 
correspondiente. 

 

 

Ministerio de Salud y Protección Social 

 

 

 

 
 

 

 

CONCEPTOS 

 

 

 

Concepto Jurídico 

Contienen las opiniones, apreciaciones o juicios, 

que se expresan en términos de conclusiones, sin 

efecto jurídico directo sobre la materia de qué 

trata, que sirve como simple elemento de 

información o criterio de orientación en los temas 

misionales de la entidad. 

 

 

 

Ministerio de Salud y Protección Social 

 

 

 

Concepto Técnico 

Contienen las opiniones, apreciaciones o juicios, 

que se expresan en términos de conclusiones, sin 

efecto directo sobre la materia de qué trata, que 

sirve como simple elemento de información o 

criterio de orientación en los temas misionales de 

la entidad. 
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CONCILIACIONES 

 

Conciliación Bancaria 
Permiten comparar y verificar los saldos de las 

cuentas de la entidad con los extractos bancarios. 

 

Ministerio de Salud y Protección Social 

Conciliación Contable 
Permiten comparar y verificar los saldos de las 
cuentas de la entidad 

Ministerio de Salud y Protección Social 

Conciliación de Operaciones 
Registra las diferentes actividades realizadas en el 
manejo contable de la institución. 

Ministerio de Salud y Protección Social 

 

Conciliación de Cartera 

Corresponde al monto de dinero que se encuentra 

pendiente por ingresar a las cuentas de la 

institución. 

 

Ministerio de Salud y Protección Social 

Conciliación de Cuenta 
Esta serie se relaciona a la administración 
bancaria. 

Ministerio de Salud y Protección Social 

 

 

 

Conciliaciones Prejudiciales o 

Judiciales 

La conciliación es un procedimiento con una serie 

de etapas, a través de las cuales las personas o 

instituciones que se encuentran involucradas en 

un conflicto desistible, transigible o determinado 

como conciliable por la ley, encuentran la manera 

de resolverlo a través de un acuerdo satisfactorio 

para ambas partes. 

 

 

 

Ministerio de Salud y Protección Social 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

CONTRATOS 

 

Arrendamiento y/o Adquisición de 

Inmuebles 

Celebración de contratos con propósitos de 

alquiler o compra de inmuebles para el desarrollo 

de actividades relacionadas con la salud. 

 

Ministerio de Salud y Protección Social 

 

 

Convenios o Contratos 

Interadministrativos 

Los contratos o convenios interadministrativos se 

constituyen en una de las posibilidades de 

contratación directa, que el estatuto contractual 

consagra para las diferentes entidades estatales, 

evitando los procesos licitatorios. 

 

 

Ministerio de Salud y Protección Social 

 

Encargos Fiduciarios 

Documentos que soportan la posible contratación 

de un servicio, estos son remitidos a la dirección 
presupuestal. 

 

Ministerio de Salud y Protección Social 

 

 

 

 

 

Consultoría y/o Interventoría 

Conjunto de funciones o actividades 

desempeñadas por un responsable designado o 

contratado para el efecto, que realiza el 

seguimiento al ejercicio del cumplimiento 

obligacional por parte del contratista, con la 

finalidad de promover la ejecución satisfactoria del 

contrato, mantener permanentemente informado al 

ordenador del gasto de su estado técnico, jurídico 

y financiero, evitando perjuicios a la entidad y al 

contratista o parte del negocio jurídico. 

 

 

 

 

 

Ministerio de Salud y Protección Social 

 

 

 

Prestación de Servicios 

Es el contrato mediante el cual una persona, 

normalmente un profesional en algún área, se 

obliga con respecto a otra a realizar una serie de 

servicios a cambio de un precio. Es importante 

señalar que el pago del contrato es dirigido al 

cumplimiento de metas, horas, objetivos, 

proyectos; etc. 

 

 

 

Ministerio de Salud y Protección Social 

 

Obra 

Contrato de Obra, esta dedicado a una tarea 

especifica por lo cual se pacta un precio, es 

utilizado en la construcción de Inmuebles. 

 

Ministerio de Salud y Protección Social 

 

 

Compraventa y/o Suministro 

Documento estricto de manera legal y por escrito 

en el cual se estipulan los puntos por los cuales las 

partes se comprometen a realizar la entrega de 

cosas o servicios periódicamente a cambio de un 

valor determinado. 

 

 

Ministerio de Salud y Protección Social 

Orden de Compra - Acuerdos Macro 
Es el contrato mediante el cual se adquiere un 
producto o servicio. 

Ministerio de Salud y Protección Social 

 

 

 

CONVENIOS 

 

 

 

Convenio Docencia de Servicio 

La relación Docencia Servicio para los programas 

de formación de talento humano del área de la 

salud, el cual se define como un vínculo funcional 

entre instituciones educativas y otras 

organizaciones, con el propósito de formar talento 

humano en salud o entre instituciones educativas. 
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COOPERACION 

INTERNACIONAL 

Cooperación Bilateral 
Esta serie consiste en el intercambio de programas 
de salud entre países. 
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Cooperación Multilateral 
Documentación que soporta los proyectos entre 

países, en búsqueda del beneficio mutuo. 
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Cooperación Sur - Sur 
Documentación que soporta los proyectos entre 

países, en búsqueda del beneficio mutuo. 
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DERECHOS DE PETICIÓN 
 

Derechos de petición 

Es aquel derecho que tiene toda persona individual 

o jurídica, grupo, organización o asociación para 

solicitar  o  reclamar  ante  las  autoridades 
competentes. 
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ESTADOS FINANCIEROS 

 

 

 

Estados financieros 

 

Los estados financieros, también denominados 

estados contables, informes financieros o cuentas 

anuales, son informes que utilizan las instituciones 

para dar a conocer la situación económica y 

financiera y los cambios que experimenta la misma 

a una fecha o periodo determinado. 
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ESTUDIOS 

Estudio Económico 
Investigación y análisis del mercado referente al 
tema de la salud en el territorio nacional. 
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Estudio Jurídico 

Denominación utilizada para designar a empresas 

que brindan servicios jurídicos con una planta fijo 

de letrados o abogados, integrados a la compañía 

mediante contrato o mediante acuerdo expreso de 
asociación. 
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Estudio Técnico 

El estudio técnico comprende aquellos que tiene 

relación con el funcionamiento y operatividad de 

un proyecto en el que se verifica la posibilidad 

técnica de prestar el servicio y se determina su 

tamaño, localización, los equipos, las instalaciones 

y la organización requerida para iniciar su 

ejecución. 

 

 

 

Ministerio de Salud y Protección Social 

 

 

 

HISTORIAS LABORALES 

 

 

 

Historias laborales 

Serie documental de manejo y acceso reservado 

por parte de los funcionarios de la unidad de 

talento humano, en donde se conservan todos los 

documentos de carácter administrativo 

relacionados con el vínculo laboral que se 

establece entre el funcionario y la entidad. 
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INFORMES 

 

Informe a Congreso de la República 

Informe de toda la gestión realizada por la 

institución como evidencia de la operación, el cual 

es remitido al congreso de la republica para su 
validación. 
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Informe Acuerdos 
Serie que realizar el seguimiento a los acuerdos de 
gestión evaluados. 
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Informe a Entidades del Estado 

Difusión de aspectos de impacto de la institución 

mediante informes para dar a conocer a las 

entidades  que  generan  vínculos  en  sus 
actividades. 

 

Ministerio de Salud y Protección Social 

 

 

Informe a Organismos de Control 

Informe remitido a las entidades de control para 

dar a conocer los resultados de las ejecuciones 

con el propósito de sustento para la continuidad de 

los proyectos y programas que ejecuta la entidad. 
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Informe Contable 

Registro de las operaciones financieras, en el cual 

se ilustran los datos contables, de acuerdo a los 

proyectos ejecutados y el presupuesto asignado. 
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Informe Cuentas por Pagar 

Es el almacenamiento y procesamiento de los 

detalles referentes a las cantidades que deben de 

ser pagadas por parte de la organización en 
tiempo un tiempo predeterminado. 
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Informe de Contratación de Crédito 

Externo 

EL presente documento, cuyo objeto es consolidar 

la contratación en base al crédito externo para la 

ejecución de proyectos en la institución. 
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Informe de Gestión 

El informe de gestión es un documento donde se 

pone en conocimiento las actividades de 

coordinación, control, dirección, etc., ejecutadas 

durante un período de tiempo y los logros y  

dificultades que se presentaron durante tales 
actividades. 
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Informe de Implementación y 

Desarrollo del SIGI 

Documento que sustenta la ejecución del sistema 

integrado de gestión institucional, dando a conocer 

su implementación y madurez del mismo. 
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Informe Estadísticos e Indicadores 

Funciones encomendada por la alta Dirección, 

consiste en realizar un análisis detallado de los 

datos estadísticos y la obtención de los 

indicadores relativos para poder reevaluar la 

operación de dependencias que ilustren un umbral 
bajo. 
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INFORMES 

 

 

Informe sobre la Atención y Promoción 

Social 

Este informe contiene la gestión realizada por 

periodos de tiempo con el fin de dar cumplimiento 

a lo contemplado en la Constitución Política sobre 

el estado de los negocios adscritos al ministerio o 

departamento administrativo. 
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Informe de Control Político 

Se basa en el control Político a la función 

constitucional de vigilancia para las acciones u 

omisiones de funcionarios del Estado en particular 

del Poder ejecutivo y de requerir información 

acerca de sus funciones y desarrollo de las 

mismas. 
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Informes Seguimiento Sentencias 

Esta serie refleja la ejecución de las sentencias de 

la dependencia jurídica mediante seguimiento y 
control. 
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Informe Programación Comisiones y 

Desplazamiento 

Consolidación de los viáticos y gastos de viajes 

que deben realizar los colaboradores en 

cumplimiento de sus misiones que incurran 

cuando se ejecutan actividades fuera del lugar 
habitual de ejecución del contrato. 
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Informe Ejecutivo Anual de Control 

Interno 

Documento que indica la gestión realizada del 

grupo de control interno, este especifica la 
intervención de los procesos revisados. 
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Informe JIFE 

Reporte extraído de la aplicación JIFE donde 

indica la gestión realizada por la dirección 

financiera del Fondo Nacional de Estupefacientes. 
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Informe Medios Magnéticos 
Registro contable, este consolida la ejecución de 
las operaciones contables de la institución. 
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INVENTARIOS 

 

Inventario de Bienes en Activos 

Parte de la existencia de los activos de la 

institución, donde se identifican todos los 

neceseres, mobiliarios elementos tecnológicos e 
infraestructura. 
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Inventario de Bienes y Bodegas 
Corresponde a los lugares físicos o los inmuebles 

donde opera la función del Ministerio. 
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Inventario Transferencia Primaria 

Formato único de transferencia documental, 

relación de las unidades documentales que pasan 

del archivo de gestión al archivo central, en el cual 

se detallan los asuntos, fechas, carpetas, folios, 
cajas, entre otros. 
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INVESTIGACIONES 
 

Investigaciones en Salud pública 

Documentos que consolidan Conceptos e informes 

referentes o relacionados con la salud publica, en 

búsqueda de mejoras en los sistemas de salud de 
la nación. 
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LIBROS CONTABLES 

Libros Auxiliares 
Documentos  que  dan  testimonio  de  los 
movimientos contables de la institución. 
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Libros de Caja y Bancos 

Documentos que dan testimonio de las 

operaciones bancarias que realiza la entidad 

debido a las diferentes transacciones de entrada o 
salida de dinero. 
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Libros Diario 

Documentos  que  dan  testimonio  de  los 

movimientos contables de la entidad. Este registro 
permite alimentar el balance general. 
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Libros Mayor y Balance 

Resume todas las transacciones que aparecen en 

el libro diario y el libro auxiliar, con el propósito de 

conocer los movimientos y saldos contables. Este 

a su vez es contiene toda la trazabilidad de las 
cuentas de bancos. 
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MANUALES 

 

 

Manual 

Un manual es una publicación que incluye los 

aspectos fundamentales de una materia. Se trata 

de una guía que ayuda a entender el 

funcionamiento de algo, o bien que educa a sus 

lectores acerca de un tema de forma ordenada y 

concisa. 
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Manual Técnico Medicamentos y 
Tecnologías 

Instrucciones operativas para el manejo de los 
medicamentos para la salud. 
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MEDIOS DE COMUNICACIÓN 

 

Alternativos 

Emisor de información independiente, que no 

constituye medios masivos de comunicación 

organizados como en las empresas. 

 

Ministerio de Salud y Protección Social 

 

Audiovisual 
Es el proceso en el cual existe un intercambio de 

mensajes a través de un sistema sonoro y/o visual 
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Prensa 

Conjunto de publicaciones impresas que se 

diferencian en función de su periodicidad, que 
puede ser diaria 
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MEDIOS DE COMUNICACIÓN 

 

 

Radio 

Medio de comunicación que se basa en el envío 

de señales de audio a través de ondas de radio, si  

bien el término se usa también para otras formas 

de envío de audio a distancia como la radio por 
Internet. 
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NÓMINA 

 

 

Liquidaciones 

Es un documento de carácter interno en el cual un 

empleador se le relaciona salarios, deducciones,  

valor neto a pagar, aportes parafiscales y  

apropiaciones de los trabajadores que han 

laborado en un periodo determinado. 

 

 

ministerio de Salud y Protección Social 

 

Nómina 

Lista de los nombres de las personas que están en 

la plantilla de una empresa o entidad pública, a los 

cuales les corresponden un salario. 
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NORMOGRAMAS 

 

 

Nomogramas 

El nomograma es una herramienta que permite a 

las entidades públicas y privadas delimitar las 

normas que regulan sus actuaciones en desarrollo 

con su objeto misional. 
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OBSERVATORIOS 

 

 

 

 

Observatorio de Calidad 

Es un espacio que busca responder cuál es la 

calidad de la atención en salud que reciben los 

colombianos y como mejorarla. Para tal fin, 

dispone la información y el conocimiento sobre la 

calidad en la atención en salud, en condiciones de 

igualdad y transparencia para los ciudadanos y los 

actores del Sistema General de Seguridad Social 

en Salud. 
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Observatorio del Talento Humano en 
Salud 

Herramienta virtual para administrar la información 
del recurso humano en salud. 
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Observatorio en Salud 

El Observatorio Nacional de Salud genera 

evidencia para apoyar la toma de decisiones en 

salud del país, liderando la gestión del 

conocimiento en salud. 
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ORDENES DE PAGO 

 

Cuenta de Alto Costo 

Agrupa las cuentas que representan la 

acumulación de los costos directos e indirectos 

necesarios en la elaboración de productos y/o 
prestación de los servicios. 
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Gasto de Inversión 

Son aquellos en los que incurre, destinados a la 

creación de infraestructuras y a la creación o 

adquisición de bienes de naturaleza inventariable 

necesarios para el funcionamiento de los servicios 

y aquellos otros gastos que tengan carácter de 

amortizables. 
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Gasto de Personal 

Registro de los gastos ocasionados por concepto 

de la relación laboral existente de conformidad con 

las disposiciones legales vigentes. 
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Gasto General 

Estos incluyen gastos de contabilidad, 

depreciación, seguros, intereses, tarifas legales,  

reparaciones, alquiler, materiales adquiridos,  

impuestos, facturas de teléfono, gastos utilitarios y 
viajes. 
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Pago de Impuestos 

Son aquellas obligaciones que se tienen por 

conceptos de las diferentes actividades que 
desarrolla la institución. 
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Reclamaciones 

Una reclamación es una petición, una demanda 

que una persona natural o jurídica plantea ante 

otra con el objetivo de resolver un problema 

concreto. Los clientes tienen derechos como 

consumidores de defender esos derechos ante el 

establecimiento. 
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Recobros 

Serie de órdenes, entre otras, la adopción de las 

medidas necesarias para la aprobación de los 

servicios de salud no incluidos en el Plan 

Obligatorio de Salud (POS), y las relacionadas con 

el derecho a su recobro ante el Fondo de 
Solidaridad y Garantía (Fosyga). 
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Reintegro - Ingresos 
Restitución de dinero que por alguna circunstancia 
esta en un estado pendiente. 
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Transferencia Corriente 

Trasferencias entre cuentas de bancos con fines 

administrativos de la institución, de acuerdo a las 
posibles solicitudes. 
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Plan Estratégico Sectorial de Desarrollo 

Administrativo 

Planeación estratégica que se puede definir como 

el proceso de formular y evaluar las mejores 

decisiones que permitan a las organizaciones 
llevar a cabo sus objetivos. 
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Plan Estratégico Institucional de 
Desarrollo Administrativo 

Se basa en la estrategia general de la institución 
para la gestión administrativa. 
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Plan Institucional de Capacitación - PIC 

Se establecen directrices para la ejecución, 

seguimiento y evaluación del plan de salud publica 
de intervenciones colectivas - PIC 
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Plan Obligatorio de Salud (POS) 

El POS son los beneficios a los cuales tienen 

derecho todos los afiliados al Sistema General de 

Seguridad Social en Salud en Colombia 
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Planes de Administración de los 

procesos del Aseguramiento en Salud, 

Riesgos Laborales y Pensiones 

Se busca mejorar la política, la organización, la 

planificación, la aplicación y la evaluación con el 

objetivo de anticipar, situaciones de riesgos para la 

humanidad. 

 

Ministerio de Salud y Protección Social 

 

 
Planes de Epidemiología y Demografía 

Este Plan busca orienta la Política Pública en 

Salud y gestión de Entidades Territoriales e 

Instituciones, mediante la generación de 

inteligencia epidemiológica que permite planear en 

salud y responder de manera efectiva ante riesgos 

contingentes 
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Planes de Gestión Territorial, 

Emergencias y Desastres 

Establecen las condiciones y resultados para la 

organización, operación y funcionamiento de las 

Emergencias  y  Desastres  que  se  puedan 
presentar. 
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Planes de Promoción Social en Salud y 

Protección Social 

La Promoción Social busca la construcción de un 

sistema de acciones públicas dirigidas a fomentar 

la movilidad social de personas y colectivos en 

condiciones de precario reconocimiento de 

derechos, extrema pobreza y exclusión social. 
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Planes Nacionales de Salud y 

Protección Social 

Los planes nacionales de salud está constituida 

por un conjunto de políticacas que busca 

garantizar de manera integrada, la salud de la 

población por medio de acciones dirigidas tanto de 

manera individual como colectiva. 
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Planes Territoriales en Salud y 

Protección Social 

El plan territorial contiene algunas especialidades 

para algunos territorios debido a su necesidad. 

Esta constituido por un conjunto de políticacas que 

busca garantizar de manera individual la salud de 

la población por medio de acciones dirigidas. 
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Plan Institucional de Archivos de la 

Entidad - PINAR 

Instrumento archivístico donde se define la 

estrategia de la institución ligada a los procesos del 

grupo de administración documental. 
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PQRSD 

 

Consulta 

Solicitud mediante la cual se solicita un concepto 

del Ministerio sobre un caso o asunto de su 

competencia. Término de respuesta: 30 días 

hábiles. 
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Denuncia 

Manifestación mediante la cual se ponen en 

conocimiento del Ministerio de Salud y Protección 

Social conductas posiblemente irregulares por 

parte de sus funcionarios, relacionadas con 

extralimitación de funciones, toma de decisiones 

prohibidas en el ejercicio de su cargo o el interés  

directo en una decisión tomada. Incluye actos de 

corrupción. Término de respuesta: 15 días hábiles. 
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Petición 

Solicitud que tiene como objeto indagar sobre un 

hecho, acto o actuación administrativa que 

corresponda a la naturaleza y finalidad del 

Ministerio. Tiempo de respuesta: 15 días hábiles. 
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Queja 

Manifestación mediante la cual se pone en 

conocimiento del Ministerio de Salud y Protección 

Social conductas inadecuadas por parte de sus 

funcionarios en el ejercicio de su cargo. Término 
de respuesta: 15 días hábiles. 
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Reclamo 

Manifestación mediante la cual se ponen en 

conocimiento del Ministerio de Salud y Protección 

Social deficiencias en la prestación de los servicios 

que ofrece la entidad. Término de respuesta: 15 
días hábiles. 
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PQRSD 

 

Solicitud de Copias 

Petición de duplicados de documentos que por 

algún motivo el Ministerio realizo tramites 

respectivos. 
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Sugerencia 

Es una recomendación o propuesta que formula 

un ciudadano para el mejoramiento de las 

funciones, servicios, metas y objetivos de la 

entidad. Término de respuesta: 15 días hábiles. 
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PROCESOS 

 

Conciliación Prejudicial 

Documentos que evidencian los mecanismos para 

la solución de conflictos sin tener que acudir a un 
juicio. 
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Proceso Cobro Por Jurisdicción 

Coactiva 

Conformada por todos los documentos de las 

obligaciones fiscales de las entidades 

supervisadas. 

 

Ministerio de Salud y Protección Social 

 

Proceso Desierto y/o Terminados 

Anormalmente 

Instrumento que constituye un insumo de consulta 

permanente, que minimice la 

ocurrencia de errores en materia contractual y sea 

más efectivo el proceso de adquisición de bienes, 
obras y servicios. 
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Proceso Disciplinario 

Conjunto de actividades encaminadas a investigar 

y/o a sancionar determinados comportamientos o 

conductas de los servidores públicos o particulares 

que ejerzan funciones públicas, que conlleven 

incumplimiento de deberes, extralimitación en el 

ejercicio de derechos y funciones, incurrir en 

prohibiciones y violación del régimen de 

inhabilidades, incompatibilidades, impedimentos y 

conflicto de intereses. 
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Proceso sin Antecedentes 
Expediente en proceso, el cual carece de soportes 
para iniciar acciones judiciales. 
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Proceso Adjudicado 

modelo para adquirir el dominio de bienes que han 

pertenecido a una comunidad o de bienes que no 

han logrado ser subastados en un juicio ejecutivo. 
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PROGRAMAS 

 

 

Programas 

Los programas de Salud Pública, es la 

responsabilidad estatal y ciudadana de protección 

de la salud como un derecho esencial, individual, 

colectivo y comunitario logrado en función de las 

condiciones de bienestar y calidad de vida. 
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Programa Ampliado de Inmunizaciones 

- PAI 

es una acción conjunta de las naciones del mundo 

y de organismos internacionales interesados en 

apoyar acciones tendientes a lograr coberturas 

universales de vacunación, con el fin de disminuir 

las tasas de mortalidad y morbilidad causadas por 

las enfermedades inmunoprevenibles y con un 

fuerte compromiso de erradicar, eliminar y 

controlar las mismas. 
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Programa Anual de Caja - PAC 
Corresponde a las disposiciones de los planes 
anuales de caja. 
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Programa CRUE 

Establecen las condiciones y resultados para la 

organización, operación y funcionamiento de los 

Centros Reguladores de Urgencias, Emergencias 
y Desastres, CRUE 
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Programa de Evaluación de Riesgos 

Profesionales 

El MSPS dirigirá, orientará, coordinará y evaluará 

el Sistema General de Seguridad Social en Salud y 

el Sistema General de Riesgos Profesionales, en 

lo de su competencia, adicionalmente formulará 

establecerá y definirá los lineamientos 

relacionados a con los sistemas de información de 

la Protección Social. 
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Programa de Formación del Área de la 

Salud 

Conforme a lo establecido en la Resolución 1536 

de 2010, el Observatorio de Talento Humano en 

Salud (OTHS) es una red de instituciones públicas 

y privadas, investigadores, expertos y 

profesionales, dedicada a la producción, análisis, 

construcción y difusión de información y 

conocimiento sobre el talento humano del sector 

salud. 
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Programa de Gestión Documental 

Instrumento archivístico donde se describen los 

objetivos a corto, mediano y largo plazo de la 
función documental del Ministerio. 

 

Ministerio de Salud y Protección Social 
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PROGRAMAS 

 

Programa de Mejoramiento de Calidad 

de Vida Laboral 

Es la responsabilidad estatal y ciudadana de 

protección de la salud como un derecho esencial, 

individual, colectivo y comunitario logrado en 

función de las condiciones de bienestar y calidad 
de vida. 

 

 

Ministerio de Salud y Protección Social 

 

Programa de Salud Ocupacional 

Documento con el fin de sumar esfuerzos y  

estrategias para alcanzar la promoción de la 

seguridad  y  salud  en  el  trabajo  para  los 
colaboradores. 

 

Ministerio de Salud y Protección Social 

 

 

Programa de Salud Pública 

Es la responsabilidad estatal y ciudadana de 

protección de la salud como un derecho esencial, 

individual, colectivo y comunitario logrado en 

función de las condiciones de bienestar y calidad 
de vida. 

 

 

Ministerio de Salud y Protección Social 

 

Programa de Sistemas de 

Emergencias Médicas 

Servicio de atención médica de urgencias y  

emergencias, tanto individuales como colectivas,  

que el Estado tiene para estas eventualidades. 

 

Ministerio de Salud y Protección Social 

 

Programa Hospitales Seguros 

Programa para mantener y disminuir la 

vulnerabilidad de las instalaciones hospitalarias 

ubicadas en zonas de amenaza sísmica, 

 

Ministerio de Salud y Protección Social 

Programa de Promoción, Prevención y 

Control en Salud Enfermedades 
Transmisibles 

Proceso sistemático para la prevención y control 

de las enfermedades transmitidas. 

 

Ministerio de Salud y Protección Social 

 

 
 

 

 

Programa de Promoción, Prevención y 

Control en Salud Enfermedades no 

Transmisibles 

Sensibilizar a la población en temas de interés 

para tener una vida sana. 

Las Enfermedades No Transmisibles (ENT) son la 

principal causa de enfermedad y muerte en el 

mundo y en Colombia; su elevada presentación 

está relacionada de manera amplia con factores 

de riesgo del comportamiento tales como una dieta 

no saludable (entendida como la ingesta elevada 

de grasas saturadas, sal, azúcares y dulces y un 

consumo insuficiente de frutas y verduras), la 

inactividad física, el tabaquismo y el consumo 

abusivo de alcohol. 

 

 
 

 

 

 

Ministerio de Salud y Protección Social 

 

Programa de Reorganización, 

Rediseño y Modernización de Redes 

de Prestación de Servicios de Salud 

Este consiste en la implementación de planes y  

programas para aquellas entidades prestadoras 

del servicio de salud para que se daten con 

adecuaciones e infraestructura para el beneficio de 

las comunidades del territorio nacional. 

 

 
Ministerio de Salud y Protección Social 

 

Programa de Salud Nutricional 

Alimentos y Bebidas 

Este programa estimula a la población en el 

consumo de alimentos adecuados para el cuerpo, 

además de la adopción de buenos hábitos de 
nutrición. 

 

Ministerio de Salud y Protección Social 

 

 

 

Programa en Salud Ambiental 

Conjunto de políticas, planificado y desarrollado de 

manera transectorial, con la participación de los  

diferentes actores sociales, que busca favorecer y  

promover la calidad de vida y salud de la 

población, de las presentes y futuras 

generaciones, y materializar el derecho a un 

ambiente sano 

 

 

 

Ministerio de Salud y Protección Social 

 

 

Programa de Promoción Social en 

Salud y Protección Social 

La Promoción Social busca la construcción de un 

sistema de acciones públicas dirigidas a fomentar 

la movilidad social de personas y colectivos en 

condiciones de precario reconocimiento de 

derechos, extrema pobreza y exclusión social. 

 

 

Ministerio de Salud y Protección Social 

 

 

Programa Red Nacional de Toxicología 

Se basa en los estudios toxicológicos y 

epidemiológicos han demostrado el variado 

espectro de afecciones y enfermedades que se 

asocian con la contaminación química del medio 
ambiente. 

 

 

Ministerio de Salud y Protección Social 

 

 

 

Programa de Atención Psicosocial 

Integral a las Víctimas del Conflicto 

Armado - PAPSIVI 

Se define como el conjunto de actividades, 

procedimientos e intervenciones interdisciplinarias 

diseñados por el Ministerio de Salud y Protección 

Social para la atención integral en salud y atención 

psicosocial. Podrán desarrollarse a nivel individual 

o colectivo y en todo caso orientadas a superar las 

afectaciones en salud y psicosociales relacionadas 

con el hecho victimizante. 

 

 

 

 

Decreto 4800 de 2011, Artículo 164 

http://www.minsalud.gov.co/


13 No. 32 – 76 – Código Postal 110311, Bogotá D.C 

Teléfono: (57-1)3305000 – Línea gratuita: 018000952525 Fax: (57-1)3305050 – www.minsalud.gov.co 
Página 12 de 14 

 

 

 

 

 

 

 

PROPUESTAS 

 

 

 

 

Propuesta no Adjudicada Original 

 

La Propuesta, se basa en la información 

consignada donde se dan a conocer los diferentes 

servicios de una entidad o persona que se postula 

para asumir la ejecución de un proyecto. 

 

Propuesta no Adjudicada. Documentos que 

rechazan por el incumplimiento o carencia de 

requisitos para la posible ejecución de un proyecto. 

 

 

 

 

Ministerio de Salud y Protección Social 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

PROYECTOS 

 

Proyecto 

Documentos que reúne una planificación que 

consiste en un conjunto de actividades que se 
encuentran interrelacionadas y coordinadas. 

 

Ministerio de Salud y Protección Social 

 

 

Proyecto de Inversión 

Serie que surge de la necesidad de resolver 

problemas y un proyecto de inversión surge de la 

necesidad de algunos individuos o empresas de 

aumentar las ventas de productos o servicios. 

 

 

Ministerio de Salud y Protección Social 

 

Proyecto de Inversión - Ola Invernal 

Asignación de dinero para dar cubrimiento 

siniestros que se presenten, a las cuales se les 
pueden dar atención. 

 

Ministerio de Salud y Protección Social 

 

Proyecto de Inversión - PAI 

Asignación  de  dinero  para  dar  cubrimiento 

siniestros que se presenten, a las cuales se les 

pueden dar atención. 

 

Ministerio de Salud y Protección Social 

Proyecto de Inversión - Protección 

Salud Pública 

Asignación  de  dinero  para  dar  cubrimiento 

siniestros que se presenten, a las cuales se les 

pueden dar atención. 

 

Ministerio de Salud y Protección Social 

 

Proyecto de Inversión - Vulnerabilidad 

Asignación  de  dinero  para  dar  cubrimiento 

siniestros que se presenten, a las cuales se les 

pueden dar atención. 

 

Ministerio de Salud y Protección Social 

 

Proyecto de Norma 

Consiste en la identificación de una necesidad, 

que carece de legislación y que debe se elaborada 

para solventar las necesidades de la comunidad. 

 

Ministerio de Salud y Protección Social 

 

 

Proyecto de Promoción Social en Salud 

y Protección Social 

La Promoción Social busca la construcción de un 

sistema de acciones públicas dirigidas a fomentar 

la movilidad social de personas y colectivos en 

condiciones de precario reconocimiento de 

derechos, extrema pobreza y exclusión social. 

 

 

Ministerio de Salud y Protección Social 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 
REGISTROS 

Registro de Almacén 
Es un inventario de los insumos que se almacenan 
para su posterior uso. 

Ministerio de Salud y Protección Social 

 

Registro de Baja de Bienes 

Documento que mediante el cual la administración 

decide retirar definitivamente un bien, que forman 

parte del patrimonio de la entidad 

 

Ministerio de Salud y Protección Social 

 

Registro de Bienes Inmuebles Activos 

Documento que consolida la existencia los bienes 

que hacen parte de la entidad y forman parte del 
patrimonio de los activos vigentes. 

 

Ministerio de Salud y Protección Social 

 

 

Registro Presupuestal 

Registro definitivo de un gasto que se expide del 

presupuesto de la entidad, el cual garantiza que 

los recursos del presupuesto solo se utilizarán para 

el fin especificado en dicho registro. 

 

 

Ministerio de Salud y Protección Social 

 

Registro de Vehículos en saneamiento 

Documentos que soportan la existencia de los 

vehículos correspondientes a la entidad, los cuales 
poseen todo su historial. 

 

Ministerio de Salud y Protección Social 

Registro de Bienes Inmuebles en 

saneamiento 

Documentos que soportan la existencia de los 

bienes inmuebles correspondientes a la entidad, 

los cuales poseen todo su historial. 

 

Ministerio de Salud y Protección Social 

 

 

SISTEMA DE VIGILANCIA DE 

SALUD PÚBLICA 

 

 

 

Sistema de vigilancia de salud pública 

El Sistema de Salud Pública (SIVIGILA) tiene 

como responsabilidad el proceso de observación y  

análisis objetivo, sistemático y constante de los 

eventos en salud, el cual sustenta la orientación,  

planificación, ejecución, seguimiento y evaluación 

de la práctica de la salud pública 

 

 

 

Ministerio de Salud y Protección Social 

 

 

 

 

SISTEMAS DE INFORMACIÓN 

 

Auditoría de Proyectos de Sistemas de 

Información 

Es la especializada de la auditoria de los sistemas 

de información y las habilidades necesarias para 

llevar a cabo este tipo de auditorias, requieren el 

desarrollo  y  la  promulgación  de  Normas 
Generales. 

 

 

Ministerio de Salud y Protección Social 

 

 

Informes Aplicación Estándares 

La estandarización es el proceso por el cuál se 

establecen unas normas comúnmente aceptadas 

que permiten la cooperación de las diferentes 

dependencias sin menoscabar su responsabilidad. 

 

 

Ministerio de Salud y Protección Social 
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SISTEMAS DE INFORMACIÓN 
 

Interventora Técnica 

Serie que permite validar los servicio prestados por 

un profesional o persona jurídica especializada en 

la materia, para el control de la ejecución de los 
proyectos. 

 

Ministerio de Salud y Protección Social 

 

 

 

 

SISTEMA GENERAL DE 

PARTICIPACIONES - SGP 

 

 

Sistema general de participaciones - 

SGP 

 

Recursos que la Nación transfiere por mandato de 

los artículos 356 y 357 de la Constitución Política a 

las entidades territoriales, para la financiación de 

los servicios de salud, educación, entre otros, cuya 

competencia se les asigna en la Ley 715 de 2001. 

 

 

 

Ministerio de Salud y Protección Social 

 

Cuentas 

Registros o datos de las operaciones económicas 

que realiza por la entidad, recogidos y anotados 

según determinados métodos. 

 

Ministerio de Salud y Protección Social 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

TRANSFERENCIAS 

NACIONALES 

 

Transferencias nacionales 

Registro que evidencia la asignación del dinero 

para los diferentes proyectos y programas 

establecidos a las unidades de atención en salud 
del territorio nacional. 

 

Ministerio de Salud y Protección Social 

 

 

Transferencias en Enfermedades 

Transmitidas por Vectores 

Serie que reúne y determinan los criterios para 

distribución y asignación de recursos de 

inversión  del  programa  de  enfermedades 

transmitidas por vectores, zoonosis y de 

funcionamiento para los programas de prevención 
y control de tuberculosis y lepra 

 

 

Ministerio de Salud y Protección Social 

 

 

Transferencias en Lepra 

Serie que reúne y determinan los criterios para 

distribución y asignación de recursos de 

inversión  del  programa  de  enfermedades 

transmitidas por vectores, zoonosis y de 

funcionamiento para los programas de prevención 
y control de tuberculosis y lepra 

 

 

Ministerio de Salud y Protección Social 

 

 
Transferencias en Tuberculosis 

Serie que reúne y determinan los criterios para 

distribución y asignación de recursos de 

inversión  del  programa  de  enfermedades 

transmitidas por vectores, zoonosis y de 

funcionamiento para los programas de prevención 

y control de tuberculosis y lepra 

 

 
Ministerio de Salud y Protección Social 

 

 

Otras Transferencias para Eventos de 

Interés de Salud Pública 

Serie que reúne y determinan los criterios para 

distribución y asignación de recursos de 

inversión  del  programa  de  enfermedades 

transmitidas por vectores, zoonosis y de 

funcionamiento para los programas de prevención 

y control de tuberculosis y lepra 

 

 

Ministerio de Salud y Protección Social 

 

 

COMUNICACIONES 

 

 

Comunicaciones 

Reúne los documentos de la actividad consciente 

de intercambiar información entre dos o más 

participantes con el fin de transmitir o recibir 

significados a través de un canal compartido 

 

 

Ministerio de Salud y Protección Social 

 

 

RELACIONES 

INTERNACIONALES 

Organismos y mecanismos de 

Integración 

Asociaciones internacionales que promueven 

planes y programas relacionados con los sistemas 
de salud de los países. 

 

Ministerio de Salud y Protección Social 

 

Eventos Internacionales 

Comisiones entre los representantes de los países 

para tratar temas relacionados con los sistemas de 
salud de los países. 

 

Ministerio de Salud y Protección Social 

 

 
 

 

COMISIONES 

 

Comisiones 

Serie que reúne los soportes de los diferentes 

grupo de trabajo con una finalidad particular, 

encargada de la discusión e informe especializado 

de un proyecto. 

 

Ministerio de Salud y Protección Social 

 

Comisiones al exterior 
Establece las directrices para el trámite de 

comisiones de servicios y/o estudios al exterior. 

 

Ministerio de Salud y Protección Social 

 

Comisiones al interior 

Establece las directrices para el trámite de 

comisiones de servicios y/o estudios dentro del 
territorio nacional. 

 

Ministerio de Salud y Protección Social 

 

 

 

 

 

 

SISTEMA INTEGRADO DE 

GESTIÓN INSTITUCIONAL - 

SIGI 

Sistema integrado de gestión 

institucional - SIGI 

Es el sistema que administra todos los 

procedimientos de la institución, esta basado en 
normas internacionales. 

 

Ministerio de Salud y Protección Social 

 

 

 

Acciones correctivas, preventivas y de 

mejora 

Serie que definir los criterios para la gestión de 

acciones correctivas, preventivas y de mejora de 

tal forma que se identifiquen, analicen y eliminen 

las causas de las situaciones reales o potenciales 

no deseadas, y se establezcan las actividades 

necesarias para prevenir que éstas ocurran o que 

vuelvan a ocurrir, además de aquellas que lleven a 

mejorar los procesos 

 

 

 

Ministerio de Salud y Protección Social 

 

Administración de riesgos 

Evidencias de la auditorias realizadas donde se 

encuentran hallazgos con falencias de riesgos 

para los procesos y procedimientos. 

 

Ministerio de Salud y Protección Social 
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SISTEMA INTEGRADO DE 

GESTIÓN INSTITUCIONAL - 

SIGI 

 

Elaboración de Documentos 
Documentos que se basan en la ejecución de los 

diferentes manuales procesos y procedimientos. 

 

Ministerio de Salud y Protección Social 

 

Monitoreo y Seguimiento 

Serie que consolida los documentos de las 

diferentes auditorias, como soporte para el 

seguimiento y evidencia de las implementaciones 

a los hallazgos. 

 

Ministerio de Salud y Protección Social 

 

Producto y/o Servicio no conforme 
Hallazgo identificado en una auditoria que requiere 

de implementación de un plan de acción. 

 

Ministerio de Salud y Protección Social 

 

Revisión por la Alta Dirección 

Informe integrado de un ciclo de auditoria que 

pasa a la alta dirección con el fin de evaluar y 

realizar mejoras a los procedimientos del sistema. 

 

Ministerio de Salud y Protección Social 

 

 

 

 

LICENCIAS DE 

IMPORTACIONES 

 

Importaciones Aprobadas 

Corresponde a la entrada de medicamentos que 

provienen de otros países para su 
comercialización en el territorio nacional. 

 

Ministerio de Salud y Protección Social 

 

Licencias Negadas 

Certificación que describe las razones de la no 

distribución de medicamentos por la inhabilidad de 

las formulas que lo describen. 

 

Ministerio de Salud y Protección Social 

 

 

Licencias no requiere 

Serie debidamente inscrita y autorizada por el 

Fondo Nacional de Estupefacientes para el 

manejo de Medicamentos de control especial y/o 

Monopolio del Estado, no requieren inscripción 
adicional. 

 

 

Ministerio de Salud y Protección Social 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

INSCRIPCIONES SUSTANCIAS 

Y MEDICAMENTOS 

FISCALIZADOS 

 

 

 

Inscripciones sustancias y 

medicamentos fiscalizados 

registro de control, seguimiento y vigilancia de la 

importación, exportación, procesamiento, síntesis, 

fabricación, distribución, dispensación, compra, 

venta, destrucción y uso de sustancias sometidas 

a fiscalización, medicamentos o cualquier otro 

producto que las contengan y sobre aquellas que 

son Monopolio del Estado. 

 

 

 

Resolución 1478 2006 

 

Inscripción centrales de mezclas 

Registro mediante el cual se consignan los datos 

de los laboratorios que fabrican sustancias o 
medicamentos para el consumo. 

 

Resolución 1478 2006 

 

Inscripción para clínicas veterinarias 

Registro mediante el cual se consignan los datos 

de los laboratorios que fabrican sustancias o 
medicamentos para el consumo. 

 

Resolución 1478 2006 

 

Inscripción distribuidores veterinarios 

Registro mediante el cual se consignan los datos 

de los laboratorios que fabrican sustancias o 
medicamentos para el consumo. 

 

Resolución 1478 2006 

Inscripción distribuidores humanos 

mayoristas y/o minoristas 

Registro mediante el cual se consignan los datos 

de los laboratorios que fabrican sustancias o 
medicamentos para el consumo. 

 

Resolución 1478 2006 

Inscripción laboratorio fabricantes 

nacionales 

Registro mediante el cual se consignan los datos 

de los laboratorios que fabrican sustancias o 
medicamentos para el consumo. 

 

Resolución 1478 2006 

Inscripción laboratorios importadores 

de productos terminados 

Registro mediante el cual se consignan los datos 

de los laboratorios que fabrican sustancias o 
medicamentos para el consumo. 

 

Resolución 1478 2006 

Inscripción usuarios y/o distribuidores 

de estándares, reactivos y materias 

primas 

Registros de distribuidores de sustancias para la 

elaboración de medicamentos y sustancias. 

 

Resolución 1478 2006 

 

PREVISIONES 
 

Previsiones 

Son los soportes de la inscripción al Fondo 

nacional de Estupefacientes para los laboratorios y 

su distribución de sustancias y medicamentos. 

 

Resolución 1478 2006 

 

COBRO PERSUASIVO 

 

Cobro Persuasivo 

Registro de la gestión de los cobros, algunos de 

los anexos son: el acuerdo de pago, la cuenta de 
cobro y estado de la cuenta. 

 

Ministerio de Salud y Protección Social 

 

CARTERA 

 

Cartera 

Corresponde al monto de dinero que se encuentra 

pendiente por ingresar a las cuentas de la 
institución. 

 

Ministerio de Salud y Protección Social 

VIGENCIAS FUTURAS Vigencias futuras 
Registros de renovación anual de la intervención 
del presupuesto para cada año. 

Ministerio de Salud y Protección Social 

NOVEDADES DE DENUNCIAS, 

PERDIDAS Y/O ROBOS DE 
MCE 

Novedades de denuncias, pérdidas y/o 

robos de MCE 

Registro donde se consigna la perdida de 

medicamentos. 

 

Ministerio de Salud y Protección Social 

 

 

RECLAMACIONES 

 

Reclamaciones Administrativas 

Es la petición de un asunto netamente 

administrativo por una persona natural o jurídica 
con el animo de resolver una situación. 

 

Ministerio de Salud y Protección Social 

Reclamaciones accidentes de tránsito 

vehículos sin seguro obligatorio 

Soportes de un cobro causado por accidente de 

transito, el cual se gestiona para sanear dicho 
evento. 

 

Ministerio de Salud y Protección Social 
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