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1. OBJETIVO

Dar a conocer y guiar a los usuarios ciudadanos y usuarios de cualquiera de los aplicativos y/o servicios del SISPRO en el
proceso de registrar usuarios, servicios a los usuarios para actualizar sus datos, cambiar su contrasefia o recordarla y el
manejo de usuarios institucionales, mediante funcionalidades disponibles en el sitio web de aplicativos misionales del
SISPRO.

2. ALCANCE

Descripcion de cada uno de los formularios que conforman el componente de Seguridad del SISPRO, los cuales estan
disponibles para los usuarios del SISPRO.

3. AMBITO DE APLICACION

Seguridad es un componente del SISPRO dispuesto para los usuarios ciudadanos y usuarios de los aplicativos o servicios
del SISPRO que brinda funcionalidades de seguridad para usuarios, opciones publicas del sitio de aplicativos misionales del
SISPRO, funcionalidades de administracion de entidades y de usuarios para el administrador y actualizacién de usuarios por
anexo técnico por parte de las entidades registradas en SISPRO.

4. DOCUMENTOS ASOCIADOS A LA GUIA

e  Procedimiento IFDP03 Gestion de datos mediante la plataforma PISIS

5. NORMATIVA'Y OTROS DOCUMENTOS EXTERNOS

La normativa y otros documentos externos asociados a este manual se pueden encontrar en el sitio web del SISPRO
web.sispro.gov.co en la zona de Documentacion SISPRO, Preguntas y Normatividad.

6. DEFINICIONES

SISPRO: Sistema Integral de Informacion de la Proteccion Social
DV: Digito de Verificacion
Tipo de Identificacion: corresponde al tipo desidentificacion de personas naturales y juridicas.

Los tipos de identificacion se pueden consultar en tablas de referencia de SISPRO.

A continuacion, se presentan algunos tipos de identificacion de entidades:
- DE: Tipo de identificacion usado para las Direcciones Territoriales Departamentales que reportan al SISPRO
- DI: Tipo de identificacién usado para las Direcciones Territoriales Distritales que reportan al SISPRO
- MU: Tipo de identificacion usado para las Direcciones Territoriales Municipales que reportan al SISPRO
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- EF: Tipo de identificacion usado para entidades financieras Cédigo Super financiera
- NI: Tipo de identificacion NIT
- OP: Tipo de identificacion usado para Operador Pila que reportan al SISPRO

Tipo de Entidad: Hace referencia al tipo de entidad y es usado para registrar una entidad en el SISPRO
- AFP: Pensiones
- APC: Administradora Planes Complementarios
- ARL: Administradora de Riesgos Laborales
- CCF: Caja de Compensacién Familiar
- COL: Colegio responsable del registro de Talento Humano Salud
- DTS: Direccion Territorial de Salud
- EFI: Entidad Financiera
- EPS: Empresa Promotora de Salud
- ICBF: Instituto Colombiano de Bienestar Familiar
- IPS: Institucion Prestadora de Servicios de Salud
- LAB: Laboratorio
- MAY: Mayorista
- OPE: Operador Pila
- REF: Pais de Referencia
- SAT: Sistema de Afiliacion Transaccional que ofrece servicios mediante el portal www.miseguridadsocial.gov.co
- SENA: Sena
- Tribunal Etico Disciplinario
- USR Entidad Usuaria: Son entidades que estan registradas con el fin de realizar consultas y hacer seguimiento; sin
embargo, algunas de estas reportan informacion segun convenios que existan con el Ministerio, como las siguientes:
- Contraloria
- Departamento Nacional de Planeacion - DNP
- Instituto Nacional de Vigilancia de Medicamentos y Alimentos- INVIMA
- Instituto de Evaluacién Tecnoldgica en Saludo - IETS
- Ministerio de Comercio, Industria y Turismo
- Ministerio de Hacienda y Crédito Publico
- Ministerio de Salud y Proteccién Social
- Ministerio de Educacién Nacional
- Procuraduria General de la Nacién
- Superintendencia Nacional de Salud
- Superintendencia de Industria y Comercio
- Los tipos de entidad se pueden consultar en tablas de referencia de SISPRO.

APLICATIVOS MISIONALES: Sistemas de informacién misionales del Ministerio que hacen parte del SISPRO, como los
siguientes:

- COC - Compra de cartera

- PET - Sistema de Informacién de Planes Financieros de Entes Territoriales

- PISIS - Plataforma de Integracién del SISPRO

- SEG - Seguridad del SISPRO

- SISMED - Sistema de Informacién de Precios de Medicamentos

Pégina 5 de 103 Una vez impreso o descargado este documento se considera copia no controlada ASIF04- Version 02 (06 de septiembre de 2024)



INTEGRACION DE DATOS DE NUEVAS FUENTES

AL SISTEMA DE GESTION DE DATOS Codigo: s i lcly;

&) PROCESO
Sallud

GUIA DE SEGURIDAD DE APLICATIVOS
MISIONALES Y COMPONENTES DEL SISPRO

GUIA

Version: 02

- SISPRO-Transversal - Aplicacion Transversal- Directorio General: Sistema que contiene informacion y
funcionalidades transversales o comunes a varios aplicativos misionales del SISPRO

- SISSUB - Sistema de Régimen Subsidiado de Salud

- RETHUS: Talento Humano en Salud

- RIPS: Sistema de Informacion de Reporte de IPS

- SAC: Sistema de Saneamiento de Cartera Circular 30

- AppAT: Aplicativos misionales que corresponden a anexos técnicos, como por ejemplo Carta de Derechos y
Deberes, Servicios Negados.

USUARIO: persona natural que se registra en el sistema de seguridad como ciudadano a través de
www.miseguridadsocial.gov.co y obtiene un login y clave para ingresar a los sistemas del Ministerio.

USUARIO INSTITUCIONAL: es un usuario que esta vinculado con una empresa, quien puede ingresar a los aplicativos
misionales que le sean habilitados en representacidn de su empresa.

LOGIN: es el cadigo de usuario asignado por el sistema para ingresar, esta compuesto por el tipo de identificacion y el nimero
de identificacion de la persona.

7. FUNCIONALIDADES DE SEGURIDAD PARA USUARIOS

Los usuarios pueden ingresar al sitio web.sispro.gov.co donde cuenta con las funcionalidades y servicios de seguridad, para
registrarse como usuario ciudadano y luego si es pertinente como usuario institucional, previo el registro de su entidad.

La entidad interesada en ser usuaria del SISPRO 6 de alguno de sus componentes, tiene los mecanismos en el sitio web del
SISPRO web.sispro.gov.co para registrar la entidad y también puede registrar la vinculacién de un usuario con su empresa.

En esta seccion se presentan las funcionalidades del SISPRO que le permiten a una persona solicitar su usuario, vincular su
usuario con una empresa y ser usuario del sistema. Todo usuario de aplicativos misionales del SISPRO debe estar vinculado
con una empresa, por lo cual es pre-requisito registrar la empresa y obtener la aprobacidn de la misma; sin embargo, la
persona puede ser usuario y no estar vinculado con una empresa, en cuyo caso puede utilizar los servicios dispuestos para
usuarios ciudadanos.

7.1 Ingresar al Portal de Aplicativos Misionales del SISPRO

Se puede ingresar de las siguientes dos maneras:

- Ingresar mediante el Portal del SISPRO:
- Ingrese al Portal SISPRO mediante la direccion Web www.sispro.gov.co

- Desde el Menu Servicios Digitales de seleccione PISIS — Plataforma de integracion del SISPRO y seleccione la
opcion PISIS plataforma de integracién SISPRO
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Se presentara la pantalla de bienvenido. Seleccione principal y esta opcién se presenta el portal de Aplicativos
Misionales del SISPRO

- Ingresar directamente al sitio de Aplicativos Misionales del SISPRO:
- Direccién Web: web.sispro.gov.co

A continuacién, se presentan las imagenes de las pantallas de ingreso correspondientes.

Inicio Centrales de Informacion + Servicios digitales « Catalogos + Observatorios + Reporte de informacion Lineamientos T1 + Ayudas
PISIS
Seleccionar
desde el Mena
Inicio Centrales de Informacion « Servicios digitales Catélogos Observatorios « Reporte de informacion Lineamientos T1 « Ayudas ~

Portal SISPRO > PISIS

Bienvenido a PISIS - Plataforma de transporte de informacion

© Usuarios

© Entidades

Por favor nuevamente tenga en cuenta la "Firma Digital™:

Los anexos técnicos q uleren firma digital, det

requiere cerrar PISIS Cliente Neo y volver a ingresar para ¢ Mice | rmacion
m < Dar click en Ingresar a
PISIS
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A Principal

2® SIDAM- S Estandares de Medicam.

== SISPRO - APLICATIVOS MISIONALES
= | Sistema Integral de Informacién de 1a Proteccion Social

USUARIOS

Para acceso de uso Personal representando a su Entidad

SISTEMA DE REGISTRO DE SOLICITUDES DE EUTANASIA
Sistema de Registro de Soliciudes de Eutanasia

PISIS
Flatafoma de integracion del SISPRO

Iniciar Sesion

ngrese al Sistama con sus credenciales personales
Recuperar acceso a su Usuario
(Cambiar su Contrasefia

Solicitar o actualizar su usuario

ciudad:
moresar 2 los si

Para lombia que soliciten o ackualicen su usuario para

del Ministerio de Salud y Profeccion Soci

ENTIDADES
Entidades gue interactuan con el Sistema

Registro de Solicitudes de Eutanasia

SISMED

Sistema de Informacion de Precios de Medicamentos

PISIS Cliente Neo para enviar Archivos

Descarga Ia sglicacion PISIS Clints Neo qus le permits vabar y enviar los

archivos

Estado de los Archivos enviados

Registrar o Actualizar su Entidad

La persena juridica (smpresa), gua reporta o comparte informacian con &l SISPRO

Solicital izar Us:

Para actuaizar Ia informacién de usuario instiucional o registrar una nueva
‘soliciud de usuario instituciona!

Definir Entidad Principal

Para establecer Ia enlidad principal del usuario en caso de estar vinculado con
varias enlidades

Consultar Perfiles y usuarios

Pars ver Ios usuano y perfles actives de su entidad

Precios de Medicamentos: Circular 2 de 2010, PDF
Precios de Medicamentos: Circular 2 de 2012, Excel

Listado de CUM del INVIMA

Comprobar CUMs en INVIMA

RETHUS

Sistema de Talento Humano en Salud

Exporiar datos cargados Anexo Técnico de priorizacién de
vacunacién COVID-19

Priorizacién 6n COVID-19 de Salud
Independientes
TRANSFERENCIAS NACIONALES

Seguimiento a fecurses fransiendos

Transferencias nacionales

Consulta de Ciudadanos en RETHUS

Consultar mi Informacion en RETHUS

RLCPD

Reqgistro e Localizacion y Caracterzacion de Personas con Discapacidad

Consulta ID Recurso

PAIWEB

Exportar Reporte de Validacién de Pagos Viacunacion COVID-19
Oni y

Descargar mi Cerfificado de Discapacidad

Cadificadn da Dis

Exporiar base de datos de Dosis Registradas en PAIWES

COVID-18 y Carga Masiva PAI124COVI - Registros Ok en PISIS

Ingresando a Web.sispro.gov.co, se selecciona botdn Ingresar o Iniciar Sesion:

A Procps

% SIDAN. S Estandaros do Medcarm

==| SISPRO - APLICATIVOS MISIONALES
= matnen rng e mirmactn oe s Proteccen Sod

Racuparar acceso 2 su Usuano

Carmbiar su Cortraneha

S DE ELTANASEA

Crcutar 2 g0 2010 PDE

Crouter 2 do 2012 Excel

Descargge emi Cortficado do Dicapacidnd

Nfirifirar i St Farnieate A Micr anaritad

e g Sel

TRANSFERENCIAS NACIONALES

[ o .
Conuda 1D Becursa
FAWEB

pocte do Validacidn de Po; canacon COMID- 19

Exorter Ry
(Unisaments entidades yacunadaoras)

Exaony 38105 de DS Regilr PANER
COMD-10y Caros Masive PAI24COV - Regstros Ok o0 PISIS
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Ingreso de Usuarios

Usuario * Tipo y numero de identificacion
CC v

Contrasefia ®

Confirme los nimeros de la Imagen *

899 ¢

Cambiar

Registrese
Recordar su Contrasenia
Mesa de Ayuda

7.2 Solicitar o Actualizar su Usuario

Esta opcion se encuentra en el grupo de enlaces de Usuarios y se usa para registrar o actualizar la informacion de los
usuarios, esta disponible para los ciudadanos de Colombia que soliciten o actualicen su usuario para ingresar a los sistemas
del Ministerio de Salud y Proteccidn Social que hacen uso del Sistema de Seguridad de SISPRO 1.

Los usuarios registrados mediante esta opcién quedan como usuarios ciudadanos.

Mediante esta opcion se solicita el tipo y nimero de identificacién de la persona, y en caso de que no esté registrada o si
requiere actualizacién entonces se direcciona al portal de www.miseguridadsocial.gov.co para que la persona realice el
enrolamiento de su usuario o la actualizacién de sus datos personales.

Terminado el registro, el sistema envia un correo electrénico con los datos de su usuario o login y contrasefia, al correo
personal registrado por el usuario. Con el login y clave la persona puede ingresar tanto al Portal de Aplicativos Misionales del
SISPRO (ver numeral 6.1 de esta Guia) como al portal de www.miseguridadsocial.gov.co.

A continuacién, imagenes relacionadas con esta funcionalidad:

1 Hasta octubre de 2018 los sistemas que hacen uso del Sistema de Seguridad de SISPRO son: aplicativos misionales de SISPRO web .sispro.gov.co, el Sistema SAT
www.miseguridadsocial.gov.co, y Plan decenal.
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® = = s ™ del
m e

# Prncoal
0% SIDAM- S| Estandaes oe Macicam USLARIOS PiS
Y ) st P
Iniclar Sasios Baoatn de Schotuges de Euanase F1848 Cliente Moo para enviar Archivos
[PSENPT SE N P s p— L pempp—pre————
Racupstar acoeza a su Lsuand SISMED
A i de Frscios e Meicameaos Estaio de ips Archags envardos

Cambriar su Gonfrasefia

r L[
ENTIDADES
Erisdades que mierscisn cor o Seinma TRANSFERENCIAS NACIOMALES
Reglatrar o Actualizar su Entidad e o T o o )
(PP e rpe e pr—y - Tujosiliw erais CONEKS
Sallcitar. P Consita de Cudadanes an RETHUS —
PRAVER
Definir Entidad Principal
Pard dcaiuc b i il ol i o s o o Exartar Rsports da Yaldacin d Panes Vacunacrin COVID- 10
(Unicaments entidades vacunadoras)
Consultar Perfiles y usuasios r i s
Exnorisr bese de gatos de Dosis Reqisiiadas en RANED
T e s e P S —— COMID-10 v Cargs Masiva BRI 24COV) - Regisis: O en PISIS

El usuario digita su tipo y nimero de identificacion:

= | SISPRO - APLICATIVOS MISIDNALES
= | Ststema infiegral de Informaciin de B Froleccidn Sockal

Registro o actualizacion de Usuario

A contimacdn dbgenc su denbBicacdn pana proceder a ragislrar o aclushzar sus datos de usuanc
El fatliama enviard un comid elecirincd con o oodgo dir usuang

Tipa di Identfhicacidn * Mumearo d kdentifcacn *

- Splect one - w

El sistema verifica el usuario:

Si el usuario ya esta registrado y actualizado mediante SAT y no tiene sesion iniciada, se presenta un mensaje informativo
como el siguiente:
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El usuarioc con identificacidon CC 51646615 ya esta
registrado. Puede ingresar al sistema con su Usuario
{Login): CC51646615 Ingresar.

Fara actualizar sus datos personales seleccionar la
opcion Registrar o actualizar usuario

Version: 02

Aceptar
L > |

Si el usuario selecciona el enlace “Ingresar”, el sistema se redirige a la pagina de Login.

Si el usuario selecciona el enlace “Registrar o actualizar usuario”, el sistema se redirige al portal

www.miseguridadsocial.gov.co.
Si el usuario selecciona aceptar, se regresa a la pagina de SISPRO.

- Siel usuario ya esta registrado y actualizado mediante SAT y tiene sesion iniciada, se presenta un mensaje informativo
como el siguiente:

El usuario con identificacidn CC 80771498 ya esta

registrado.
Para actualizar sus datos personales seleccionar la
opcion Registrar o actualizar usuario

Aceptar

Si el usuario selecciona el enlace “Registrar o actualizar usuario”, el sistema se redirige al portal
www.miseguridadsocial.gov.co.

Si el usuario selecciona aceptar, se regresa a la pagina de SISPRO.

- Si el usuario no existe, 0 no esta enrolado por SAT, entonces presenta el siguiente mensaje:

El usuaric con identificacion CC 80771492 requiere
actualizacion de datos, para lo cual debe ingresar al
Portal de Mi Seguridad Social.

Aceptar Cancelar

k

Si el usuario selecciona Cancelar retorna a la pagina principal.
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Si el usuario selecciona Aceptar, se redirige al portal www.miseguridadsocial.gov.co, para que el usuario se registre:

C' 25 https://miseguridadsocial.gov.co G &« 2 % e H »0

dad. Actualiz.. g% Correo: Claudia Me...

@'Gov.co

Squied L2
Ads

INICIO CENTRO DE AYUDA ~ SERVICIOS A LA CIUDADANIA ~ [ ACCESO ~ INICIAR SESION

REGISTRARSE

Portal . MAPA DEL SITIO

IR A PORTAL CIUDADANO
Como ciudadano, usted podra,

consultar el estado de su affEFNILANIIINFANlIN= i

inscripciones a EPS, e incl

Cuando el usuario se registra o actualiza sus datos, recibe un correo con la informacion de su registro de Login y contrasefia,
cada vez que el ciudadano actualice sus datos personales en www.miseguridadsocial.gov.co, la contrasefia se reinicia. A
continuacién, imagen del correo:
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Bienvenido. Ha sido activado en el Sistema Mi Seguridad Social (SISPRO).
SISPRO < & &
. -
Estimadods) Sedoria
S 1epat1o en of Sictama s ha readzace satfactonaments
50 o % gnado la sguents Cumnta oe Usuane
o Usuano (su ipe y nimero de dentficacon) CC5164424)
Por su sogundad Sebe camdar la contraseta 2ando chok o of BQuenie aniace
Cambiat Contresehe
1 U8 CUOMES 38 USLANG PUSKE INgPERSr & ¥AN0S Mlemas de Iformacdn del Mrstan de Saled y Protecods Soas
o Pusde ngresar & verficar su mionmaciin BAsce y la 90 wu grupo famdir en 0 conespondente & salud on museoundadiou e
+ Puade ngresar & SISPR0 para rosidar operaciones de 00mnistiacion de su cuenta de USLATO O INgresar ke Apkcatvos Maonaies o BXSPRO en. web 35000 0RY 00
Recuerde
o El Usuario y la Clave son personaies & intransferibles
o Ingresar sl dedde un computader confiable, &n su casa u ofcing
« Cambiar frecuentemente su clave
Asentamente
Sistema de Segundad
Ministeno de Salud y Probeccidn Social
NOTA: Por tavor 1o responda 3 €52 Cuenta de CONES, ya Gue 3000 e3 UtiIas) pars propostos Informatives
S fene JQuna coNsita. comumguese a raves oe @ Mesa ce Ayuda en Bogota & 388 3T 50 y oeade & »ewin def pas & 01000 0560 020, 0 envie un mensae Oesde & Seccion Contacen

7.3 Iniciar sesién en el sitio de Aplicativos Misionales de SISPRO

Con el Login (usuario) y el clave informado por el Sistema de Seguridad de SISPRO, mediante correo electrénico, el usuario
puede Iniciar Sesion para acceder a los sistemas del Ministerio de Salud y Proteccion Social que hacen uso del Sistema de

Seguridad de SISPRO 2.

En el contenido del correo se presenta un enlace para ingresar al Portal del SISPRO:

2 Hasta octubre de 2018 los sistemas que hacen uso del Sistema de Seguridad de SISPRO son: aplicativos misionales de SISPRO

web.sispro.gov.co, el Sistema SAT www.miseguridadsocial.gov.co, y Plan decenal.
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Bienvenido. Ha sido activado en el Sistema Mi Seguridad Social (SISPRO). ¥oca »

SISPRO <rorepiy@uaces gov con » B
@ o~

Estimadods) Sehoria
SU 1epat1o en of Sicterna e ha readZaco satnfactonaments

50 % M ;0Nado i sguents Cuerta oe Usuano

o Ussano (su o y nimers de entficacdon) CC5164424)

Por su segundad Sebe camdar la contrasefa Jando chck e of Nguenie aniace

Cambiat Contresehs

Con sota CuOm 38 USLING DU INGrERSr & ¥AN0S Mlemas de Ffomacdn del Mrstan de Saled y Protecods Soas

* Pusde ngresar & verficar su mionmacdin BASCE y [a 90 wu grupo famder en o comespondents & salud on mugeoundadeocal 9oy

QU Q).

+ Puade ngresar 3 SISPRO para roaidar operaciones de 00mNISIacion de su cuents do USLETO © INgresar ke Apkcatvos Maonaies oe BXSPRO en. el NS00 O 00

Recuerde

o El Usuario y la Clave son personaies & intransferibles
* Ingresar a0k deade un computader confiable, en su casa u ofcing
« Cambiar frecuentemente su clave

Asentamente
Sisterma de Segundad
Miristeno de Salud y Proteccidn Social

NOTA. Por favor no me990Nda 3 £523 Cuenta 0o COMEO. Y3 GUe 3000 e3 UlZa5) Para propostos Infonmatives.

S fene JQuna CONSA. comumIguese a iraees oe @ Mesa de Ayuda en Bogota & 583 AT 50 y osade & »ewip def pas & Q1000 0560 020, 0 envie un mensae desde & seccion Contacernas

A continuacién, se presenta la manera como se debe iniciar sesién en SISPRO:

- Ingrese al Sitio de Aplicativos Misionales del SISPRO como se describi6 en el numeral 6.1 0 mediante el enlace del
correo donde se envi6 el usuario y contrasefia.
- Luego se debe seleccionar la opcién Iniciar Sesion o Ingresar:
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==| SISPRO - APLICATIVOS MISIONALES

| ) e oo umnes
e
A Procpal

@® SIDAM. SI Estandaros do Modicarn USUARIOS SISTEMA DE REGISTRO DE SOLICITUDES DE ELTANASIA SIS

Regesyo de Sohicudes de Eusanasa PISIS Clients Neo para enviar Archivos

Recuperar acceso 2 su Usuano
Estado de by Archaos eenidos
Cambiar su Cortranena

Precos de Medxamentos. Croutar 2 g 2010 PDE Exnoisr datos Caancs Ao TECNKD 08 ROIZA0GS g2
vECunECitn COVID-19

Pora sitharsut » wimnaide s Consutar oy formacan en RETHUIS
FANWEE
Definir Entidad Principsl
P43 aatetrmcet 4 SIS BITICBa1 BN st o0 4660 B8 War rcistath RLCPD Exportar Reposto do Validacidn de Pagos Vacenacdn COVID-19
O Rogesys e LACHAC y CHBqUTactn fe Funueis (on DOCanclit (Unicamente sntidades yacunadaras)
T e liritinar ci fimnes Fanieatn As Nicr anarited GOMID-10 v Carae Mesivn PA24CON - Regaires Of en PISIS

Luego se despliega un cuadro en el cual se ingresa con el usuario y la contrasefia recibidos por correo electronico y se
selecciona el botdn Iniciar Sesion.

Si el usuario no es institucional, es decir en SISPRO-Seguridad no esta registrado ningun vinculo con una entidad,
entonces el usuario ingresa como ciudadano:

Ingreso de Usuanos

Contrasedia *

EALL AL LL L]

Confirme los nimeros de la Imagen *

8040 C‘?" 8040|
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TSR SV 2 EERETR OF RS

Cxaktedesets xRkl s

Prorcase anamain U0 3 Puteusn & Sl
s v AN v NV

namederan

B IS PR s P33 Chwrte s bt move Acitorny.

LA 2 Gl Ak

e dms agta Ao Thoas
W COVD 1

e ]

Si el usuario es institucional, es decir en SISPRO-Seguridad esta registrada su vinculacion con una o varias entidades,

entonces el sistema le presenta la lista de entidades con las cuales esta vinculado a fin de que seleccione la entidad con

la cual desea ingresar:

Ingreso de Usuarios

Usuarno *

= [

Seleccione Entidad para 1a sesion (debde tener vinculo
contractual vigente)

EP 2|Ministerio de Salud y Proteccién Social (Principal) E]

Contrasefia *

Confirme 108 numeros de 1a Imagen *

32_25 c 3225
Cambiar

Mesa de Ayuda
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- Una vez se realice el ingreso al portal de SISPRO como usuario, se despliegan las opciones a las cuales el usuario tiene
acceso.

== SOPRO . APLUCATIVOS MISIONALES St e b
= s SRS - o Ji)
N Frcoe
B ACO . Alacones Cowcives s TMA T8 B2 G TRO O 0 LUTANATA
1B AGAT  Ajcatetn M oA
e Savn e 20 Soxton & Coewng PIMA Cheie Swe are etvide Acchivey
[T — R — — ¢ pooe R ——
- COPECO Sotrs Permaeno y Con L e
= & Shunasis t» e SrSiuhen a0 e 1 Acurn ety
B LCE Ltadon Comten. Cartow v Commetn
Eo90en S Medcanentn. Conim 2.0 2000 IOE st Jekcs wjadoe Aveas Teum O coudain e
® PSS . Pt v g 4 Bobohac 2 aLtalin by vuacs e Ll LN
= WS e shine o, Frecoy v Medoarwen Crigm 20w 200 Exw
QO RETHUS St arere o Sand 4 o0 v 0 s @ b | F e bt <N POUARA M AL L TV 1 Elraaien 38 Sl
L5a0. 20 CLM S0 NONA "
W SAC Sereamento Carwes Ortuiee
Comuroter L8N 0 /Y8
8 S0 Sepwant 0w SSPR0D TREMCIAS SACCNA
o SONL % timdvin & Wedcm Mooz ¢ Actamnan w Loodes v
‘oo ot e we — e ekt )
00 SMED - Srtrna S0 ikmmaciny &
Coran X Cuadecs e REDAS
nata O e s
O SN0 . Askcacds Do SO0 ALNAN Sl Pt
$vs st v etumn o Catmdn £ vtumacdo m BEDIUS
B S50 . Satera o0 Rigrmen Su
Oeirwt Lrted Previicnl
P S TR e TRy e e )
Conmear Parfies v usinces ncede T vthoe s e on

B e TR = Sy

A continuacion, se describen las zonas de la pagina de aplicativos misionales una vez el usuario ha iniciado sesion:

CLAUDIA MARTINEZ)
= SISPRO - APLICATIVOS MISIONALES MINISTERIO DE SALUD ¥ ot cd a0 Aueoicos ";‘;{
* = | Smera ey de Informscon ce @ Motecote Seos PROTECCION SOCIAL mmm
® Precod J
N
1 ACO - Afilacones Coectvars USUARIOS STRO DE SOUCITUDES DE EUTANASIA P15 \
IS ASpAT - Aglcatves Misonaes 02 A
fricher Soskiy Regsto ge Scesuces oo Eusanasy PISIS Cliante Neo para enviar Archives
108 MA - Cusrtas Masstras Ny —— S S S —
a COPECO.Cotro Persussivo y Coa Rectosrar acceto 8 5 Usvano SISMED =
S & - Estado ds ks Archives soviades
CE-1 Cambiar su Contrasefa
b LCE. Listados Censaes " Pracios de Medk, Greusar 2 g8 2010 PO Exooota das canadts Aneso TSN 08 (IA2ACKNA de
W PSS - Plataforma 0 Infegrac . Yatunacn COMID. 19
S " ve T Precos de Medcamantion: Cror 2 de 2012 Excel )
RETHUS -Teento Humano én Salud Proazacdo <
i Listado de CUNM ded INVIMS

W SAC-Sarwamiento Certera Circular / Comgrsbar CUMs an INVIMA

& SEG - Segundad del SSFRO

o® SDAN. Sl Estandsres de Medcam

B0 SISMED - Sesterna de Informacitn

= » c v
7 SSPRO . Apkcactn Tramsvensd
Frd MCa - GO0t 06 UMK SOt § Al e N Consulac e nfomacn &0 RETHUS
s Yo 14 e3uam meTUOT®
SISSUB - Sistema de Régimen Su SEGUMENTOALA DESNUTRICION
. RLCPE
—— Seouenienta 313 desnulicedn 60 L3 Gusks
Descang = Certficads o D
N ficar 3 Sene Caniicado de Dacaoecidad PANE
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- Datos de la sesion de usuario

En esta zona aparece el nombre del usuario y su entidad, al colocar el apuntador del mouse ahi, se presenta la identificacion
del usuario y de la entidad.

CLAUDIA MARTINE=Z
Ministerno de Salud v Proteccidon Social

Mouse sobre el nombre del usuario:
=Se presenta Tipo y Nomero de
identificacion del usuario, Correo

CLAUDIA MARTINEZ ~

[ CC-51644243 claumartinb@gmail.com Ministerio de Salud y Proteccion Social

electronico y Entidad Dl Dl Tk

- Aplicaciones autorizadas segun el perfil

En esta zona aparece la lista de aplicaciones del SISPRO a los cuales el usuario tiene permiso de ingresar; al seleccionar
una aplicacion especifica se despliega al menu de opciones disponibles al usuario y dentro de cada menu se presenta la lista

de funcionalidades.
e oy

X

4 Principal -
£*3 ACO - Afiliaciones Colectivas

I=  AppAT - Aplicativos Misionales de ...
CMA - Cuentas Maestras
COPECO-Cobro Persuasivo y Coa...
LCE- Listados Censales

PISIS - Piataforma de Integracion d...

RETHUS -Talento Humano en Salud

6§ ¢ % v 0

SAC-Saneamiento Cartera Circular...

SEG - Seguridad del SISPRO

flo

SIDAM- SI Estandares de Medicam. ..
9o SISMED - Sistema de Informacion ...

¥ SISPRO - Aplicacion Transversal

Esussue - Sistema de Régimen Su.. /
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7.4 Iniciar sesion en otros sistemas — SAT

Para los portales o aplicaciones que utilizan el Sistema de Seguridad de SISPRO para realizar el ingreso de sus usuarios,
los usuarios ingresan al portal pertinente y realizan los siguientes pasos para ingresar.

Es de destacar que para los usuarios es transparente que la autenticaciéon y administracién de usuarios se realiza en el
componente de Seguridad del SISPRO, como se evidencia a continuacién.

- Elusuario ingresa al portal o sitio del aplicativo, en el caso de SAT: www.miseguridadsocial.gov.co.

- Elusuario selecciona la opcion Iniciar sesion:

Social

INICIO CENTRO DE AYUDA ~ SERVICIOS A LA CIUDADANIA~ ACCESO ~ o

mi a
Seguridad 2 2s
Adae

Mi Seguridad Social

Realice reportes de novedades y consultas en el Sistema General de
Seguridad Social en Salud y en el Sistema General de Riesgos
Laborales.

- El sistema presenta al usuario la pagina de Seguridad para realizar el ingreso, donde adicionalmente se presentan
servicios de seguridad para cambiar contrasefia o recordar contrasefia, para los cuales el sistema en este caso
MiseguridadSocial interactiia con el componente se Seguridad de SISPRO de manera transparente para el usuario y
dentro del entorno de la aplicacion a la cual ingreso.
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CIUDADANO ORGANIZACIONES

INnicio de Sesion

iNo tienes cuenta? REGISTRAR NUEVO USUARIO

Usuario

‘ Ej: Digite su usuario v ‘

Ingrese su usuario. Ej. CC12345678

Contrasefia

= 7]

Escriba su contrasefia

INICIO DE SESION

CANCELAR

CAMBIAR CONTRASENA

RECUPERAR CONTRASENA

INICIO PORTAL

IFDGO02

Cadigo:

Version: 02

El usuario debe digitar el codigo del usuario (Login), la clave e indicar que no es un robot, para controlar que quien

ingresa es un apersona y no un robot y luego seleccionar el botdn Iniciar Sesion.

El sistema de seguridad autentica el usuario, es decir valida los datos mencionados previamente contra el componente
de Seguridad de SISPRO y si son correctos, entonces permite el ingreso del usuario al portal de la aplicacién:

CLAUDIA MERCEDES MARTINEZ

BARRETO

Rol seleccionado: Persona Natural

Bienvenido al menu principal

en la opcion "Ver tutorial” o el manual de usuario en “Leer manual”, estas ayudas le
facilitarén tanto las consultas como los reportes de informacién que vaya a realizar en
el sistema. Inicie el proceso en la opcion "Comenzar”

Mi Entidad Promotora de Salud:

SANITAS

Régimen contributivo - cotizante

ACTUALIZAR MI INFORMACION DE

:Que esta buscando?

CONTACTO

;Que esta buscando?

MI BUZON DE NOVEDADES

Afiliacién - Perfil: Afiliado

Lea atentamente las instrucciones

* Para visualizar sus opciones, escriba en ";Qué esta buscando?” el nombre de la
novedad, registro o consulta que desea realizar. Si desconoce el titulo de lo que busca,
también podra digitar una palabra clave.

+ Una vez aparezca el resultado de la busqueda, tendré a su disposicion un video tutorial

Aclaraciones acerca de la sesion:
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Si el usuario selecciona la opcion “Cerrar Sesion” en el portal anterior, se cierra la sesién de usuario en dicho portal o
aplicacion.

Si el usuario cierra el navegador, queda cerrada la sesion del lado del cliente y al volver a abrir el navegador debe volver
a iniciar sesion si lo desea.

7.5 Recuperar acceso a su usuario

Si por algun motivo el usuario no recuerda la contrasefia, puede recuperar el acceso al sistema de la siguiente manera:

- Ingrese al Sitio de Aplicativos Misionales del SISPRO como se describié en el numeral 6.1 o mediante el enlace del
correo donde se envid el usuario y contrasefia.

- Seleccionar la opcién Recuperar acceso a su usuario

- Sedespliega un cuadro en el cual se diligencia el Login de usuario y el correo electronico personal del usuario registrado
en el sistema y luego se selecciona la opcion “recordar”

Recuperar acceso a su usuario — recordar contrasena
Diligencia a continuacion el login de usuario y su correo electrénico personal
registrado, para enviarle su contrasefia

Tipo y Numero de |dentificacion * Correo electronico personal registrado *
CC ~ | 99100100 ggg@hotmail com|

Recordar Cancelar

- El Sistema valida que el correo digitado en la pagina anterior corresponda al correo personal registrado en el sistema y
en caso de que no coincida presenta el mensaje siguiente:

web.sispro.gov.co dice

Revise la combinacion usuario CC99100100 y correo electronico

personal ggg@hotmail.com e intente de nuevo.

- Si el login de usuario y el correo personal coinciden con el registrado en el sistema, entonces se envia un correo
electrdnico a la cuenta de correo personal del usuario, con el enlace para poder recuperar el acceso al usuario:
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web.sispro.gov.co dice
Ha sido enviado a su correo electréonico etk aait tbgaginiai-com un
enlace para realizar cambio de contrasena.

El usuario debe ingresar a su cuenta de correo personal y abrir el correo enviado por el SISPRO, si no encuentra el
correo en el buzén de entrada, también debe revisar la bandeja de correo no deseado. En el correo electrénico se
presenta el enlace “cambiar contrasefia” el cual se debe seguir, luego se presenta un formulario donde debe digitar la
nueva contrasefia (2 veces) y seleccionar la opcion “cambiar’

[ SISPRO ] Seguridad: Reinicio de Contrasena Inbox x (S

SISPRO <noreply@sispro.gov.co> 9:50 PM (5 minutes ago) “r “
» tome -

PR Y A
o ~ R e e ]

Se ha reiniciado la contrasena de su usuarlo.’dcatq Mﬁi; ]

Por su seguridad debe cambiarla dando click en el siguiente enlace:

Cambiar Contrasena

Atentamente,
Sistema de Seguridad
Ministerio de Salud y Proteccién Social

NOTA: Por favor no responda a esta cuenta de correo, ya que solo es utilizada para propositos informativos.
Si tiene alguna consulta, comuniquese a través de la Mesa de Ayuda en Bogota al 589 37 50 y desde el resto del pais al 01800

0960 020, o envie un mensaje desde la seccion Contactenos

Cambio de Contrasefia de Usuario

A continuacion diligencie sus datos para actualizar la contrasefia (por reinicio o cambio).

Usuario * Contrasefia Nueva * Contrasefia Nueva Confirmada *
CC51644243

Cambiar Cancelar

El sistema presenta un mensaje en el cual informa que la contrasefia ha sido actualizada y que seleccione uno de los
botones para ingresar e iniciar sesiéon.
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La contrasena ha sido actualizada. Seleccione
uno de los siguientes botones para ingresar:

 Ingresar a Miseguridadsocial } o

OMlsegundadsocml
OSISPRO

Ingresar a Miseguridadsocial: al seleccionar este boton, el sistema presenta la pagina principal de Mi Seguridad Social,
Registro de Ciudadano — Datos bésicos.

Ingresar a SISPRO: al seleccionar este botdn, el sistema presenta la pagina principal del Sitio de Aplicativos misionales de
SISPRO.

Para cualquiera de las dos opciones el usuario ya esté habilitado para iniciar sesion con la nueva contrasefia.

7.6 Cambiar su contrasefia

Por seguridad de la informacion y facil acceso a las aplicaciones del Sitio de Aplicativos Misionales del SISPRO, es importante
que el usuario realice periodicamente el cambio de la contrasefia, dicho proceso se realiza de la siguiente manera:

Ingresar al Portal de Aplicaciones, ver numeral 6.1

Iniciar sesién con login de usuario y clave actual

Seleccionar “Cambiar su contrasefia”

Se despliega la pagina con el login de usuario en sesion, la contrasefia actual, la nueva contrasefia y la confirmacion
de la nueva contrasena:

El sistema realiza las siguientes validaciones:
Si el usuario no esta e sesion, se presenta un mensaje informativo invitando al usuario a iniciar sesion:

web.sispro.gov.co dice

Para cambiar su contrasefia debe Iniciar Sesion
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Ingreso de Usuarios

Usuario * Tipo v nimero de identificacion
CC ~ | 51644243

Seleccione Entidad para la sesion (debe tener
vinculo contractual vigente):

EP-Z2|Ministerio de Salud y Proteccion Social (P w

Contrasefia *

Confirme los numeros de la Imagen *

2549 G

Cambiar

Iniciar Sesion

2549

Registrese

Recordar su Contrasefia
Mesa de Ayuda

- Siel usuario ha iniciado sesion, se presenta el login del usuario diligenciado y no se permite editar:

Cambio de Contrasena de Usuario
A continuacion diligencie sus datos para actualizar la contrasefia (por reinicio o cambio).
Usuario * Contrasefia actual * Contrasefia Nueva * Contrasefia Nueva Confirmada *

CC51644243
Cancelar

- Sevalida que la contrasefia actual correspondan al usuario en sesion.

- Sevalida que la contrasefia nueva tenga letra mayuscula, letra mintscula y nimero.
- Sevalida que la contrasefia nueva confirmada sea igual a la contrasefia nueva.

- Se valida que la contrasefia no se repita con las ultimas registradas ni la actual.

En caso de que las validaciones no se cumplan se presentan mensajes de alerta al usuario.
A continuacion, algunos mensajes de alerta sobre validaciones no cumplidas:
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Cambio de Contrasena de Usuario
A continuacion diligencie sus datos para actualizar la contrasefia (por reinicio o cambio),

USUARIO™® CONTRASENA ACTUAL DEL USUARIO * CONTRASENA NUEVA * CONTRASENA NUEVA CONFIRMADA *
o | = | (= | [=

La contraseia debe contener por o menos

una letra maytscula una miniscula y un Las contrasefia nueva y su confirmacion
nuamero, su La longitud debe estar entre 6 y deben seriguales

20 caracteres.

Revise su usuario y contrasefia e intente de nuevo

Revise la contrasefia Actual e intente de nuevo

k]

La nueva contrasefia no debe coincidir con las dltimas 3 contrasefias
registradas

| Evita que esta pagina cree cuadros de didlogo adicionales.

Una vez se cumplen las validaciones, se actualiza la contrasefia del usuario y se presenta un mensaje en el cual se informa
que la contrasefia ha sido actualizada y que seleccione uno de los botones para ingresar e iniciar sesion.
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La contrasefia ha sido actualizada. Seleccione
uno de los siguientes botones para ingresar:

Ingresar e iniciar sesion
deode

GUIA Version: 02

-SISPRD

Ingresar a Miseguridadsocial: al seleccionar este boton, el sistema presenta la pagina principal de Mi Seguridad Social
Registro de Ciudadano — Datos bésicos.
Ingresar a SISPRO: al seleccionar este botén, el sistema presenta la pagina principal del Portal SISPRO.

Para cualquiera de las dos opciones el usuario ya esté habilitado para iniciar sesion con la nueva contrasefia.

7.7 Registrar Entidad

El registro de una entidad se realiza como un registro provisional dado que requiere aprobacidn del administrador del sistema,
quien estaréa inspeccionando las solicitudes recibidas para aprobar 6 rechazar las entidades.

Las personas que pueden realizar el registro de su entidad son el representante legal o el contacto de la entidad, quienes
previamente deben haberse registrado como usuarios, ver numeral 6.2

A continuacién, se presenta la manera como se debe registrar una entidad:

- Ingrese al Sitio de Aplicativos Misionales del SISPRO como se describi¢ en el numeral 6.1
- Elrepresentante legal o el contacto de la entidad, debe iniciar sesidn con su login y clave
- Seleccione la opcion Registrar o Actualizar su_Entidad
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= SISPRO - APLICATIVOS MISIONALES
= | Sstema Integral de Informacién de la Proteccion Sockal

m“" joech

USUARIOS SISTEMADE R

STRO DE SOLICITUDES DE EUTANASIA PISIS

Para acceso de uzo Perzonal roprosentando a zu Enddad Sistema de Registro udes de Extanasia Platatoma de Integracion dot SISPRO
Iniciar Sesion Registro de Solcitudes de Eulanasia PISIS Cliente Neo para enviar Archivos
Recuperar acceso a su Usuano SISMED Estado de los Archivos enviados

Sisterma de informacde de Procios de Medicamanto:
Cambiar su Contrasefia Exportar datos caroados Anexo Técnico de prionzacion de

Precios de Medcamentos: Circulac 2 de 2010, POF yacunacién COVID-19

oo para gresar & el Mg ot Lt L 012 e Protizacicn vacunacion COVID-19 Profesionales de Salud

Listado de CUM def INVINA ca om—

Comprobar CUMs en INVIMA
ENTIDADES TRANSFERENCIAS NACIONALES
Erddades que Meractuan con ef Sustema SeguIments 3 100U 1000t

RETHUS

o Transfereccias nacionales
Consulta ID Recurso
Consulta de Ciudadanos en RETHUS
Consultar mi Informacion en RETHUS
SEGUIMIENTO A LA DESNUTRICION
ncusadn con vans RLCPD 2 la desoulricidn en La Guajira

Regatro & LOAIZACHN y Caracterzacon &8 Parsonas con Dscapacidad

DRescaroar mi Certificado de Discapacidad
Para ver 108 GSUANO ¥ DTS ACIVOS 08 Sy enbdad PAIWEE

- Acontinuacién, se desplegaré el formulario de registro de entidad, primero se captura la identificacién de la entidad y se
verifica el registro en el sistema, luego se confirman los datos de identificacion de la entidad:

Verificar Estado Registro Entidad
Tipo Numero
NI - NIT v 800120120
Verificar Registro
Confirmacion

Confirma los datos diligenciados

Aceptar Cancelar

Y luego se presenta el formulario de datos de la entidad el cual debe ser diligenciado en su totalidad.
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Registrar o Actualizar su Entidad

Identificacion
Tipo ldentificacion Himero Identificacidn D.W.
NI 800120120 2
Razon Social

EPS de prueba

Fecha Inicio Operacidn

2018-06-30
Relaciones
Tipos Entidad Codigos Administradora
[ DTS Entidad Territorial de Salud &[] 14-04 - COLPATRIA ~
(] EFI Enfidad Financiera [ 14-07 - BOLIVAR
EPS Entidad Promotora de Salud [ 14-08 - AURORA
[ EPU Enfidades publicas no reporiadoras [ 14-11 - SURAMERICANA
[ ERP - Enfidad Responsable de Pago [ 1417 - VIDAALFA S A,
[ GFA Gestores farmacéuticos [ 14-23 - POSITIVA
[ IES Institucion de Educacion Superior [ 14-25 - COLMENA
[ IPS Insfitucion prestadora de salud ~ [ 14-29- LAEQUIDAD =

Ubicacion en Colombia

Departamento Municipio Direccion Telefono
CUNDINAMARCA hd CAJICA hd cll 20 cra 50 2400300
Email Entidad Causa Regisiro
herly.suarez{@gmail com Reporte de anexos de Monitoreo de Ca

Representante Legal

Tipo Identif. Rep. Legal MNro ldentif. Rep. Legal
Cédula de ciudadania w 51646615
Verificado
Primer Nombre Rep. Legal Primer Apellido Rep. Legal Email Institucional Rep. Legal [ _Cle Indefinido Rep. Legal
HERLY SUAREZ
Fecha Final Cto. Rep. Legal Teléfono
wyyy-MM-dd
Contacto
Tipo Identif. Contacto Mro. ideniif Contacto
Cédula de ciudadania w 19401571
Verificado
Primer Mombre Contacto Primer Apellido Contacto Email Institucional Contacto Cargo Contacto
MAURICIO MELO
LI(:m Indefinido Contacto Fecha Final Cto. Contacto Teléfono
yyyy-MM-dd

Cerlificado Digital
Llave Piblica
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Al registrar la informacién del Representante Legal y del Contacto, se valida que estén registrados como usuarios del
SISPRO, y si la entidad esta registrada en SAT, se valida que el representante legal coincida con el registrado en SAT y se
captura la informacién de su vinculacion con la empresa que se esta registrando para lo cual se capturan los datos de tipo
de contrato, fecha final del contrato, teléfono y correo institucional:

representante Lega
Tipo Identif. Rep. Legal Nro Identif, Rep. Legal
Verificar *————
I Cédula de cudadania v I 51646615
Primer Mombre Rep. Legal Primer Apelido Rep. Legal Email Institucional Rep. Legal
[ HERLY ‘ I SUAREZ I herly.suarezi@gmail.com
Cto. Indefinide Rep. Legal Fecha Final Cto, Rep. Legal  Teléfono
L2 I 2400320
Contacto
Tipo Identif. Contacto Nro. ientif. Contacto
Verificar  4————
[ Cédula de ciudadania Al I 19401571
Primer Mombre Contacto Primer Apellido Contacto Email Institucional Contacto
I MAURICIO ‘ I MELO I
Carge Contacto Cio. Indefinido Contacto Fecha Final Cto. Contacto Teléfono
I Asesor ‘ 2018-10-31 | 2400340

Finalmente, se captura el archivo de la llave publica del certificado digital de la empresa, este dato es opcional, solo es
utilizado cuando el ministerio requiera entregarle informacion a la entidad en sobre digital para guardar la confidencialidad de
la informacion.

Cenrtificado Digital

Llave Publica

Examinar... | MNingun archiv... eleccionado.

Una vez se termina de digitar la informacién de la entidad, se selecciona la opcion Registrar Solicitud y el sistema presenta
un mensaje para confirmar los datos diligenciados y luego informa que la entidad ha sido almacenada en el sistema en estado
Registrada y se finaliza la edicion de los datos de la entidad:
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Confirmacion
Confirmacion La Entidad ha sido aimacenada con Estado

:Confirma los datos diligenciados? Reghavader.

Pasara a verificacion por parte del Ministerio de
Salud y Proteccion Social, se le notificara al email
de la Entidad el resultado

[ RCepRE Cancelar ¢Desea finalizar la edicién?

Aceptar Cancelar

Posteriormente, el administrador del SISPRO revisa las entidades registradas y procede a la aprobacién o rechazo de la
entidad, en cualquiera de los dos casos, el sistema envia notificacion a la cuenta de correo de la entidad registrado, donde

se informa el estado de la entidad.

A continuacién, se presenta el correo de aprobacion recibido por la entidad:
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Entidad NI-800120120 ha sido Habilitada en el SISPRO

SISPRO <noreply@sispro.gov.co>
W tome ~

XA Spanish ~ > English ¥ Translate message

Sernor(a) Representante Legal

La solicitud de registro para la Entidad NI-800120120 ha sido Habilitada en el SISPRO.
Motivo:
Para reportar informacion de calidad de servicio, conforme a la normatividad vigente

A continuacion un resumen de los datos de la solicitud:

Identificacion NI-800120120

Razon Social EPS de prueba

Email herly.suarez@gmail.com
Telefono 2400300

Contacto CC-19401571
Representante Legal CC-51646615
Atentamente

Sistema de Gestion de Entidades
Ministerio de Salud y Proteccién Social
SISPRO

Aclaraciones acerca del Registro de la Entidad

Si la entidad es de Tipo DTS (Direccion Territorial de Salud), el campo Tipo de Identificacion debe registrarse de la siguiente
manera:

- Siel Tipo de Entidad es del orden municipal, se debe elegir en el campo tipo de identificacion “DTS Municipio”.

- Siel Tipo de Entidad es del orden distrital, se debe elegir en el campo tipo de identificacién “DTS Distrito”.

- Si el Tipo de Entidad es del orden departamental, se debe elegir en el campo tipo de identificacion “DTS

Departamento”.

Para estas entidades, en el campo nimero de identificacion se debe registrar el Cédigo DIVIPOLA del DANE que corresponda
al departamento, municipio 6 distrito.
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- Enelcampo DV (digito de verificacion), para este tipo de entidades no se digita nada.
Para el caso de las entidades financieras que reporten informacion al Ministerio, el tipo de identificacion a seleccionar es “EF-
Caodigo Super financiera” y nimero de identificacion a digitar es el cddigo asignado por la Superintendencia Financiera.

Para el registro de EPS, IPS, Laboratorios, Mayoristas y demas entidades, el tipo de identificacion a seleccionar es “NIT”, el
numero de identificacion a registrar es el nimero de nit el cual no debe incluir el Digito de Verificacion y en el campo de DV
se debe registrar el digito de verificacion.

El email que la entidad registre, sera usado en SISPRO para enviar las notificaciones de procesamiento de los archivos que
la entidad envie a través de la plataforma PISIS.

7.8 Solicitud de Usuario Institucional

Esta opcion se encuentra en el grupo de enlaces Entidades y es usada para realizar solicitudes como usuario institucional
de una entidad, a fin de tener acceso a los aplicativos misionales de SISPRO; esta funcionalidad tiene como prerrequisito
que los usuarios ya estén registrados como usuarios ciudadanos (ver numeral 6.2 de esta Guia) y que la entidad este
aprobada en SISPRO. Para poder realizar la solicitud, el usuario debe haber iniciado sesion.

Si el usuario requiere solicitar usuario institucional para mas de una entidad, debe hacer la solicitud correspondiente para
cada entidad.

Este registro de Solicitud de Usuario Institucional, requiere aprobacion del administrador de SISPRO, por lo cual después del
registrar la solicitud, la persona recibira un correo electronico de la aprobacién o rechazo de la solicitud de usuario
institucional.

A continuacion, se presenta la manera como se debe registrar la solicitud de Usuario Institucional:

- Ingrese al Portal de Aplicativos Misionales del SISPRO como se describi6 en el numeral 6.1
- Inicie sesién con el login y clave de usuario
- Seleccione la opcion Solicitar- Actualizar Usuario Institucional.
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Si la persona no esta en sesion, el sistema despliega mensaje informando que para registrar usuario institucional debe iniciar

sesion:

web.sispro.gov.co dice

Para registar su usuario institucional debe Iniciar Sesién

A continuacién, el sistema despliega pantalla para que se ingrese el usuario y contrasefa:
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Ingreso de Usuarios

Usuario * Tipo y nimero de identificacién
C¢ ~ 51644243

Seleccione Entidad para la sesion (debe tener
vinculo contractual vigente)

EP-Z2|Ministeric de Salud y Proteccion Social (F

Contrasefia ™

Confirme los nimeros de la Imagen *

25492 &

Cambiar

2549

Iniciar Sesion

Registrese

Recordar su Contrasefia
Mesa de Ayuda

Cadigo: IFDGO02

Version: 02

Después de iniciar en sesidn, al seleccionar la opcién de Solicitar-Actualizar Usuario Institucional, el sistema despliega la
siguiente pantalla mostrando la identificacion del usuario en sesion y permite seleccionar la entidad con la cual esta vinculado
el usuario y luego se selecciona el botdn de operacion Verificar Identificacion:

Solicitud de Usuario Institucional

Se registra la salicitud de un usuario que va a representar a Una empresa.
Tipo de Identificacidn : Cédula de Ciudadania Nimero de Identificacion - 51644243 Entidad *
NI|900474727|MINISTERIO DE SALUD Y PROTECCION SOCIAL

Diligencie al menos tres (3) caracteres del nombre, o identificacion de la Entidad para luego
de un instante observar un listado de sugerencias del cual puede seleccionar uno

Verificar |dentificacion

Limpiar

- Siyaexiste una solicitud de usuario institucional o un usuario institucional para ese usuario y entidad, entonces el sistema
despliega los datos y permite actualizar los datos de la vinculacion como son: Teléfono de Contacto(obligatorio), Cargo
(Obligatorio), Indicador si el contrato es a término indefinido, Correo Electrénico Institucional (Obligatorio) y comentarios,

asi:
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Salicitud de Usuario Institucional

Nombres
CLAUDIA MERCEDES

Teléfono de Contacto™
3002120204

Comentarios

Se registra la solicitud de un usuario que va a representar a una empresa
Tipo de Identificacion : Cédula de Ciudadania Numero de Identificacion : 51644243

Actualizacién de datos de Usuario institucional

Entidad *
NI|900474727|MINISTERIO DE SALUD Y PROTECCION SOCIAL

Limpiar

Diligencie al menos tres (3) caracteres del nombre, o identificacion de la Entidad para luego
de un instante observar un listado de sugerencias del cual puede seleccionar uno

Correo Personal
claumartinb@gmail com

Apellidos
MARTINEZ BARRETO

Fecha Fin Contrato * Correo Electronica Institucional™

2023-09-30

Cargo™ Contrato a termino Indefinido

Contratista (m] cmartinezb@minsalud.gov.co

Limpiar Cancelar

Si no existe la solicitud ni el usuario institucional, el sistema presenta el formulario vacio para que el usuario digite los
datos de la vinculacion con la entidad como son: Teléfono de Contacto(obligatorio), Cargo (Obligatorio), Indicador si el
contrato es a término indefinido, Correo Electronico Institucional (Obligatorio) y comentarios:

Solicitud de Usuario Institucional

Nombres
CLAUDIAMERCEDES

Datos del Usuario institucional
Teléfona de Contacto”

Comentarios

Se registra la solicitud de un usuario que va a representar a una empresa
Tipo de Identificacion : Cédula de Ciudadania Numero de Identificacion : 51644243

Entidad *
NI|900538526/911 HOSPITALARIASA.S

Limpiar

Diligencie al menos tres (3) caracteres del nombre, o identificacion de la Entidad para luego
de un instante observar un listado de sugerencias del cual puede seleccionar uno

Apellidos Correo Personal

MARTINEZ BARRETO claumartinb@gmail com

Cargo™ Contrato a termino Indefinido Fecha Fin Contrato * Correo Electrénico Institucional™
0 yyyy-MM-dd

Limpiar Cancelar

Finalmente, se selecciona el botdn Registrar:
Si se trataba de una actualizacidn, se presentan los siguientes mensajes:
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web.sispro.gov.co dice

Por favor verifique que los datos suministrados estén correctamente
diligenciados y haga clic en el boton Aceptar

web.sispro.gov.co dice

Su solicitud de Actualizacion de datos institucionales ha sido registrada.

Cadigo: IFDGO02

Version: 02

Si se trataba de una solicitud de usuario institucional nueva, se presentan los siguientes mensajes:

web.sispro.gov.co dice

Por favor verifique que los datos suministrados estén correctamente
diligenciados y haga clic en el boton Aceptar

web.sisprodesa.local dice

Su solicitud de usuario institucional ha sido registrada.

Debe esperar a que sea revisada y aprobada.

El usuario recibira un correo electrénico en el cual se informa que los datos fueron registrados y se presenta un enlace
para que el usuario confirme su cuenta de correo institucional:
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Este solo es un mensaje informativo no indica que su solicitud haya sido aprobada.

Por favor confirmar su correo institucional median sigui H
Enlace para Confirmar
Conflomar Correo Inztitucienal 4 correo institucional
Nombres CLAUDIA MERCEDES
Apellidos MARTINEZ BARRETO
Tipo de Identificacion cC
Nuamero de Identificacion 51644243
Teléfono de Contacto 300234567
Entidad (INT 99053?526 o911 HOS_PITALARIA S.A.S (MAY) Email:
hospitalaria911@hotmail.com
Correo Institucional claumartinb@gmail.com
Cargo Contratista
Comentarios
Tipo contrato Termino Indefinido
Atentamente,

Sistema de Seguridad
Ministerio de Salud y Proteccion Social

- Cuando el usuario selecciona confirmar correo institucional, se presenta un mensaje asi:

web.sispro.gov.co dice:

Ha confirmado correctamente su correo electrénico Institucional

Aceptar ‘

Posteriormente, el administrador del sistema realizara la aprobacidn de la solicitud de usuario institucional o rechazo y

el sistema enviara correo de notificacion a la cuenta de correo institucional sobre la aprobacién o rechazo, como el
siguiente:
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[SISPRO] [Seguridad]: Aprobacion de usuario institucional = e x

SISPRO <noreply@sispro gov.co>
B 1ome -
Cordial saludo, CLAUDIA MARTINEZ

Por medio del presente se informa que el usuario se encuentra registrado en el Sistema de Autenticacion del Ministerio de Salsd ¥ Proteccion Social, con la siguiente informacion de su usiario ¥ enypresa:

Diatos del usuario:

[1dentificacion: lces1544243

[tombre: [CLAUDIA MARTINEZ
|Login: CCE1644243

|Camen personal: lelavmartnb @ gaail com

Datos de la empresa del nsuario:

Identificaciin de la Empresa: NI 00338526

MNombre o Razon Social: 911 HOSPITALARIAS.AS
Cargo: Contratista

Teléfono: 300134567

Comeo institucional: claumartinb @ gmail com
Atentamente,

Sistema de Seguridad
Ministerio de Sald y Proteccin Soial

NOTA: Por favor o0 responda a s cuears d& commed, va que sblo & milzads pars propdanos informsatives.
i tiene alguna consulta, commniquess a wravés 82 la Mesa de Ayuda en Bogotd al $89 17 £0 y desde o revto ded pais al 01500 0960 020, o envie un mensaje desds |2 seccitn CoNGICEnos

7.9 Definir Entidad Principal
Esta opcion es usada para establecer la entidad principal del usuario, en caso que el usuario esté vinculado con varias
entidades. El usuario durante el ingreso, también puede cambiar su entidad principal seleccionando una entidad de la lista
de entidades con las cuales tiene registrada vinculacién laboral.

A continuacién, se presenta la manera como se debe definir la Entidad Principal:

- Ingrese al Portal de Aplicativos Misionales del SISPRO como se describié en el numeral 6.1
- Inicie sesion con el login de usuario y clave.
- Seleccione la opcion Definir Entidad Principal
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== SISPRO - APLICATIVOS MISIONALES

= Sistema Infegral de informacién de fa Proteccon Sockal -

USUARIOS PISIS
Para acceso Onal MIPresentandd 3 sy Entidad Platatorma de Integracdn del SISPRO
Iniciar Sesion PISIS Cliente Neo
Ingrese o Swierma CON sus redencales personales Descargn fa aphcacadn PISIS Cliente Neo que lo permile valdat y enviar los arcl
Recuperar acceso 8 su Usuano SISMED Estado de os Archivos enviados
Sitema O INformacdn da Precios de Medcamentet
Cambiar su Contrasefia Exportac datos caroados Anexe Técnico de pronzacion de
Precios de Medicamentos: Circular 2 de 2010 PDF yvacunacién COVID-19
I3 izar su rio
Para 102 cudadasss d C uswans para ingrocar 3 Eroee g Mo zamsiigs Do 200 2012 Lo Pronzacion vacunacion COVID-19 Profesionales de Salud
R Listado de CUM del INVIMA Independientes
Comgrobar CUMs an INVIMA
ENTIDADES TRANSFERENCIAS NACIONALES
Entdodes que imderactuan coo el Sitema SeguImiento a recursos ranslendos
R oA su RIS ; Transterencias nacionales
Satema o Twmnto nano Sane

LA porsens juridica (ampresa), Que 10pona o comparts iermacitn con o SISPRO

210 0N C250 00 ESMAT VINCLIAE0 CON VaNas RLCPD
Ragistro oe Locatzacdn y Caractatizacidn de Personas con Dicipacetsd

Descargar mi Centificado de Discapacidad

PAIWEB

- Cuando la persona selecciona la opcion “Definir Entidad Principal” el sistema despliega una pantalla con la lista de
entidades vinculadas con el Usuario. Estas vinculaciones fueron confirmadas y aprobadas previamente.

CLAUDIA MARTINEZ
== SISPRO - APLICATIVOS MISIONALES Minatenio do Sakd y Proteccon " .

== | Sistema Integral de informaciin de & Protecaidn Social

Entidad principal
 Entidad que se muestra durante la
sesion

Definir Entidad Principal

So establecs fa eatidad pncpal del uSuaN0 en ¢aso de estar vinculado con v
Tipo d2 Identificacién - Cédula de Caxdadania Nimero de Identrficaciin : 516442
Selecoone su Entdad panopad (debe tener vinculo contractual vigente)

Entidad Vigencia Contractual Entidad Principal
N! 900474727 (MINISTERIO DE SALUD Y PROTECCION SOCAL) 03072023 (Activo)

> £P 2 (Mirusiorio de Saudy Proteccidn Social) 03072023 (Activo)
NE SWAX0110 (Comateialzadar [sabelia) Iniafdn (Artvn)

Lista de Entidades vinculadas conel
usuario:

oSe presenta la entidad principal
marcada con ¥ en la columna
Entidad Principal
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La primera entidad vinculada con el usuario es la que el sistema define como principal. Esta entidad es la que aparece en la
parte superior de la pantalla cuando el usuario esta en sesion.

El usuario puede cambiar esta definicion marcando en la columna “Entidad Principal” la entidad que se quiere fijar como
principal.

CLAUDIA MARTINEZ
= SISPRO - APLICATIVOS MISIONALES Seviediobeped oupalns
== | Ssstema integral de Informacion de 1a Proteccion Social -~

=2 (v

Definir Entidad Principal
Se establece la entidad prinopal del usuano en caso de estar vincutado con vanas entidades
Tipo de Identificacion  Cédula de Ciudadania Numero de Identificacdn 51644243
Selecoone su Entidad principal (debe tener vinculo contractual vigente)
Entidad Vigencia Contractual Entidad Principal
NI 900474727 (MINISTERIO DE SALUD Y PROTECCION SOCIAL)  9/30/2023 (Actvo) <___®
EP 2 (Minssterio de Salud y Proteccion Social) 9/30/2023 (Activo) (
NI 530520110 (Comercalizadora isabella) Indefinido (Activo)

< : >—> Guardar |

Una vez marcada la entidad (1), se selecciona el boton Guardar (2). El sistema despliega un mensaje indicando que la
entidad principal ya ha sido registrada (3).

web.sisprodesa.local dice

La entidad principal ha sido registrada. ._®

Este cambio se aprecia en la parte superior de la pantalla, cuando el usuario vuelva a iniciar sesion.
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7.10Consultar perfiles y Usuarios

Esta opcion permite consultar los usuarios y perfiles activos de su entidad.

Esta opcidn es usada para consultar los usuarios y perfiles de la entidad principal a la cual se encuentra vinculado el usuario
que esta con la sesion.

A continuacion, se presenta el procedimiento para Consultar perfiles y usuarios.

- Ingrese al Portal de Aplicativos Misionales del SISPRO como se describi6 en el numeral 6.1
- Inicie sesién con el login de usuario y clave.
- Seleccione la opcién Consultar perfiles y Usuarios

== SISPRO - APLICATIVOS MISIONALES

= Sisterna integral de informaciin de k3 Proteccion Social
ISUARIOS SIST PISIS
Iniciar Sesion Reot il 5t PISIS Cliente Neo para enviar Archivos
Recuperar acceso a su Usuano SISMEC Estado de los Archivos enviados
Cambiar su Contrasefia A Expodar datos cargados Anexo Técnico da prionizacion de
Precios de Medcamentos: Circular 2 de 2010 ~
- FDE vacunacion COVID-19
Solicitar o actualizar su usuario
Par 1os clodadancs de Colombia que Precios do Medicamentos Circular 2 do 2012, Excel Prionzaci NACi -19 Profesional
1
Listado de CUM del INVIMA lodepandiantss
Comorobar CUMS an INVIMA
ENTIDADES TRANSFERENCIAS NACIONALES
oA su Entidad ki LR Transferencias NaCionales
Consults RS nsuita 1D Recur
Solicit Usuario
e Woerascitn 68 bl fiar mi o v ETHUS
SEGUIMIENTO A LA DESNUTRICION

Definir Entidad Principal

210 0o estar viecuaco con vania RLCPD Segumiento a ia desoutcion en La Guana

PAIWEB

- Cuando la persona selecciona la opcién “Consultar Perfiles y usuarios” el sistema despliega una pantalla donde se
muestran dos secciones: Usuarios Institucionales de mi Entidad y Permisos de los usuarios institucionales de mi Entidad.

- Seccion Usuarios Institucionales de mi entidad: presenta la razon social de la entidad principal definida, los datos
generales de los usuarios institucionales vinculados a la entidad principal como tipo y numero de identificacién, Primer
Nombre, Primer Apellido, Teléfono Institucional, Cargo, Indicador de Contrato a término Indefinido y correo Institucional.
A continuacién, se muestra esta seccién:
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CC 3030

CC 110338

CC 666666

CC 6136309

CC 8399161

CC 9089853

Identificacion  Primer

Usuarios institucionales de mi Entidad

Seccion Usuarios Institucionales ]

Next

=

Last

trat

Cor

Indefinido

Consultar Usuarios Institucionales y Permisos
Entidad Principal | EP 2 Ministerio de Salud y Proteccién Social () [
Pag. 1 ~ Items 123 Ver 10 v
Primer Teléfono Cargo
Nombre Apellido Institucional
Prueba Prueba pueba Prueba
Victor Suarez 3305000 consultora
Ext. 2027 proyecto
SISPRO
Diana Arenas 3305000 Directora
Marcela Pedraza Seguridad
Econémica
MAURICIO MONTANO 3164159989  Profesional
Especializado
AICARDO  OLIVEROS 1681 Contratista
WILBERG  BORJA 3305000 ASESOR

ejer8904@gmail com

hsuarez pisisco@gmail.com

arenas@minproteccionocial. gov.co

mmontano@minsalud.gov.co

aicardooliveros@yahoo.com

wilbodi@hotmail.com

Seccién Permisos Usuarios Institucionales de mi entidad: muestra los datos generales de los usuarios institucionales
como tipo y numero de identificacion, Primer Nombre, Primer Apellido, Cédigo Aplicacion, Aplicacion, Cadigo Perfil y

Perfil.

Adicionalmente de desplegar esta informacién en pantalla, se dispone de dos botones que permiten exportar Usuarios

o Exportar Perfiles Usuarios

Permisos usuarios institucionales de mi Entidad [ Seccion Permisos usuarios Institucionales ]

Identificacién

CC 3030

CC 3030

CC 110338

CC 110338

CC 110338

Pag. 1 v Items 304 Ver 10 v Next Last

Primer Primer CodigoAplicacion  Aplicacion  CodigoPerfil  Perfil

Nombre Apellido

Prueba Prueba 4 PISIS 122 Perfil PISIS Neo

Prueba Prueba 15 SISPRO 1205 TRV Consultar >
Documentacion

Victor Sudrez 1 SISMED 101 SISMED Mesa Ayuda

Victor Suarez 3 SEG 100 SEG Mesa de Ayuda
Funcional

Victor Suarez 4 FISIS 15 PISIS Lider Usuario

Exportar Usuarios I Exportar Perfiles Usuarios ]

Exportar Usuarios (1a) permite exportar el resultado de la consulta de la seccién de Usuarios Institucionales de mi

entidad.

Exportar Perfiles Usuarios (1b) permite exportar el resultado de la consulta de la seccién Permisos Usuarios
Institucionales de mi Entidad.

Al seleccionar alguno de estos botones de exportacidn, el sistema despliega un mensaje informando que al completar el
proceso, sera notificado via email al correo institucional del usuario de la sesion activa (2).
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web.sispro.gov.co dice

Al ser completado el Proceso sera notificado via email a
claumartinb@gmail.com

Identificador: 0628c5b6-c328-4117-aled-ce6cc4129890

o NG

Al consultar la anterior cuenta de correo, el mensaje recibido contiene los parametros con los cuales se hizo la consulta,
en este caso la entidad principal y un enlace que permite descargar el archivo correspondiente. Este archivo puede ser
un Excel o un archivo comprimido que contiene un archivo texto delimitado por el carécter pipe (|).

A continuacién, se presentan los correos que el sistema envia al seleccionar los botones de Exportacion Usuarios (3a)
y Perfiles Usuarios (3b) respectivamente.

SEGURIDAD - Usuarios de mi Entitad Inbox > —

- SISPRO =noreply@sispro.gov.co> 12:58 PM (11 minutes ago)
- o me -

Su solicitud ha sido procesada con los siguientes parametros:

- Entidad Tipo ldentificaciéon - EFP
= Entidad Numero ldentificacion: 2

Formato: Texto

El resultado fue generado con 123 registros

De click para Descargar ef Archivo con 5. .35 K2 - 3a

Los enfaces estardn disponibles durante 70 dia(s) a partir de su procesaniiento

SEGURIDAD - Permisos- Usuarios de mi Entitad Inbox = =

- SISPRO <noreplydsispro.gov.cos LO3IFPM (B minutes ago) =r -
- W to me -

Su solicitud ha sido procesada con los Ssiguientes paramelros,

= Entidad Tipo ldentificacion @ EF
= Entidad Mumero ldentificacién: 2

Formato: Excel

El resultado fue generado con 304 registros:

Dex click para Descargar ef Archive con 28 24 K8 o @
Los enfaces estardn disponibles durante 710 diafs) a partir de su proeEsantiento

Los enlaces contenidos en el mensaje, permiten descargar el archivo para descomprimir si es necesario y abrirlos.
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Usuarios Institucionales

A B C D E F G H | J K L M N
TipoRegistre Consecutivo TipolDUsuar NrolDUsuari PrimerNoml Pi Apelll IndicadorVir Telefonolnstitucion CargoUsuari UsuarioTien: FechaFinal Jsuario Emailinstituci {

2 1CC 110338 Victor Sudrez v 3305000 Ext. 2027 consultora p 1 31/12/2020 hsuarez.pisisco@gmail.com
2CC 666666 Diana Marce Arenas Pedr.V 3305000 Directora Sey 1 31/12/2020 arenas@minproteccionocial. gov.co
3cCC 6136309 MAURICIO MONTANO V 3164159989 Profesional £ 1 mmontano@minsalud.gov.co
4 CC 8399161 AICARDO  OUVEROS V 1681 Contratista 1 31/12/2020 aicardooliveros@yahoo.com
6 CC 9089853 WILBERG  BORIA v 3305000 EXT 1607 ASESOR 1 31/12/2020 wilbed|@hotmail.com
1
1
1

7¢CC 9975052 JORGE OTERO v 6033645 Contratista jotero@minsalud.gov.co
8 (CC 10124938 FELIX NATES v 4864560 Ext 4568 Director Reg 31/12/2020 fnates@minsalud.gov.co
v

1
2
3
4
5
6
7
8
9 9 CC 10552579 GERSAIN  BALANTA 3305000 ext 3010 Profesional | 31/12/2020 gerzabal2012@gmail.com

NONNN N NN

Perfiles Usuarios Institucionales

PrimerN: PrimerA| Tipo NrolDUs: Codi Aplicacio Codige CodUsuario Contratolnd: FechaFinCon' IndEsEntidadPri Perfil

Victor Sudrez CC '110338 @ 1 SISMED = 101 93722db5-es VERDADERO 12-31 12:00:( VERDADERO SISMED Mesa Ayuda

Victor  Suédrez CC 110338 7 3 SEG 100 93722db5-e« VERDADERO 12-31 12:00:( VERDADERO SEG Mesa de Ayuda Funcional
|Victor  Sudrez CC "110338 4 PISIS 115 93722db5-e« VERDADERO 12-31 12:00:( VERDADERO  PISIS Lider Usuario

Victor Sudrez CC '110338 15 SISPRO ~ 1205 93722db5-e« VERDADERO 12-31 12:00:( VERDADERO TRV Consultar Documentacion
MAURICI MONTAR CC '6136309 4 PISIS 122 80ba3dSd-8: VERDADERO VERDADERO Perfil PISIS Neo

AICARDC OLIVERO CC "8399161” 15 SISPRO " 1205 8de9b439-5 VERDADERO 12-31 12:00:( VERDADERO TRV Consultar Documentacion
AICARDC OLIVERO CC "8399161” 25 SIDAM 183 8de9b439-5 VERDADERO 12-31 12:00:( VERDADERO SIDAMTitulares

| WILBERGBORIA  CC ?089853 9 SISSUB 127 7ef1e189-22 VERDADERO 12-31 12:00:( VERDADERO MSP Deudas del RS

W oo N U & WK -

F 3 W W N eNN

r
r
r
r
¥
r

7.11Gestionar permisos de acceso a Aplicativos misionales

Las entidades que son usuarias de los Aplicativos Misionales del Ministerio de Salud y Proteccion Social, pueden
autorizar permisos de acceso a estos aplicativos mediante el anexo técnico y procedimiento definido en el capitulo 10 de esta
guia.

Sin embargo, en caso de requerir acceso con perfiles de mayor nivel a los referenciados en el capitulo 10 de esta guia, la
entidad debe seguir el siguiente procedimiento:

- El representante legal de la entidad deberé solicitar mediante oficio dirigido al Ministerio de Salud y Proteccién Social, el
acceso de sus funcionarios a los servicios especificos de un aplicativo. Se debe enviar un oficio por cada aplicativo y las
caracteristicas de este oficio son:

o  Oficio con membrete de la entidad
Debe ser firmado por el representante Legal

e Nombre del aplicativo al cual solicita acceso y la norma que faculta a la entidad para tener acceso al aplicativo, asi
como las actividades que requiere realizar mediante el aplicativo.

- Esta solicitud es revisada y aprobada por el area funcional del Aplicativo Misional del Ministerio, quien enviara respuesta a
la entidad y en caso se ser aprobada la solicitud, coordinara con OTIC la asignacién de permisos pertinente.
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8. FUNCIONALIDADES DE SEGURIDAD PARA USUARIOS

Estas opciones son de consulta tanto para el publico como para los usuarios de SISPRO, a continuacion, se presenta la
descripcién de cada una de ellas.

Sistema de Regatio de Sodctudes de Evtanasia
Para acceso de uso Pecsonal tepresentando a su E ’ 5 g

Registro de Solictudes de Eutanasia PIS!S Cliente Neo para enviar Archivos

Descarga la apicacion PISIS Clenta Neo que le permide vakdar y enviat los

2 s % = PISIS
) SISTEMA DE REGISTRO DE SOLICITUDES DE EUTA 5
@_IAR:OS \ DE REC 5 . Plataforma de imegracion del SISPRO
nbtdad

Iniciar Sesién

ingrase al Sistoma CON 5US Credenciales personales

archivos
6SMED

Recuperar acceso a su Usuano Sutema de Informacion de Precios de Medcamertos E

. _PDE
Cambiar su Contrasefa Exportar datos cargados Anexo Técnico de priorizacion de

Excell  yacupacién COVID-19

Para los cudadanos de Colombia gue soficten o actualicen §u A i /) x .
ingreser 3 108 sisternas del Minkssedo 86 Sakxd § 1 ) Prorizacion vacunacién COVID-19 Profesionales de Salud
Independientes
\ Gomoecnar ,

ﬁ IDADES \ .
Entidades Quo interactuan con of Sistema RETHUS TRANSFERENCIAS NACIONALES

Sistemna de Talento Humano en Salud Seguimiento 3 recurses transtendos

Consuilta de Ciudedanos en RETHUS
[¢ f L

S

La persona juticica (emprasa), que repona o comparte inform

Consulta ID Recurso

Para actualzar la nformacion de usuano insttucional o regist
sohcitud de usuard Instuciona RLCPD

Reguiteo d¢ Locatatidn y Carsclenzacdn de Persosas con Discapaot SEGU”-“ENTO ALA DESNUTR':CK)N

Definir Entidad Principal Sequimiento 3 13 desnutriodn aguda en nifiss y niflos menotes de S aflos
Para establecer la entidad pnncipal del usuario en caso de esf  Descargar mi Cedificado de Discapacidad

varas entidades imi i n i3

r St 1 )
Consultar Perfiles y usuarios
ard ver 105 usuatio y perfies activos de su enbdad Consuitar L ! L
(Solo para miembros de Equipes Multidiscioinanos) PAIWEB

//0AT0S ABERTOS ki

D3tos de w50 General para mierogerar ente Aghcacones
+ Exportar base do datos do Doss Reoatradas on PAWES COVID- 10 v Car
Mezoa PANIZACOV] . Regsios Ok o0 PISIS (Unicamente entidades
vacunadoras)
dor
SAT
Enodaces Sistema de Aflacedn Transacaonal (SAT)
\ ) | PRUCGUNTAS FRUCIENTES
i Meza e Avuda
| Lreguntas Frecusnies

DOCUMENTACION SISFRO \
Arexos TOCHCOOS - Nonmas

Guins de Usuvano

Procescs de {0 de Vioa y, o s de 00
S1G - Sist " do de Gosta
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8.1 Usuarios

Iniciar sesion: Ver numeral 7.3

Recuperar Acceso a Usuario: Ver Numeral 7.5
Cambiar su Contrasefia: Ver numeral 7.6
Solicitar o actualizar su Usuario: Ver numeral 7.2

8.2 Entidades

Registrar su Entidad: Ver numeral 7.7

Solicitud — Actualizar Usuario Institucional: Ver Numeral 7.8
Definir Entidad Principal: Ver Numeral 7.9

Consultar Perfiles y Usuarios: Ver Numeral 7.10

8.3 SISMED

Cadigo: IFDGO02

Version: 02

Sistema de Informacion de Precios de Medicamentos, es una opcion de consulta publica; a continuacién se presenta la

descripcion de cada una de ellas.

SISMED

Sistema de Informacion de Precios de Medicamentos

Precios de Medicamentos: Circular 2 de 2010, PDF

Precios de Medicamentos: Circular 2 de 2012, Excel

Listado de CUM del INVIMA

Comprobar CUMs en INVIMA

Precios de Medicamentos: Circular 2 de 2010, PDF: Consulta Publica de Precios de Medicamentos en la Cadena de
Comercializacion, Los archivos estan publicados en formato PDF (Portable Document Format) compatible con Adobe Acrobat

Reader o cualquier otro visor de dicho formato.
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Consulta Publica de Precios de Medicamentos en la Cadena de Comercializacion - Circular 2 de 2010
Observatorio de precios de medicamentos reportados por las entidades obligadas a reportar segun las Circulares de la Comisién Nacional de Precios de i y Disp
Esta publicacion no es, ni debe entenderse, como una lista de precios de referencia.

Los archives estan publicados en formate PDF (Portable Document Format) compatible con Adobe Acrobat Reader o cualquier otro visor de dicho formato

En el siguiente listado de click sobre el nombre del archivo que desee abrir:

Nombre Tamafio Fecha de Creacion
Publicacion_PreciosReportados_200610a201012 pdf 260.81 KB 2021-04-26
Publicacion_PreciosReportados_200701a200712.pdi 6.54 MB 2021-04-26
Publicacion_PreciosReportados_200801a200812. pdf 5.37 MB 2021-04-26
Publicacion_PreciosReportados_200901a200912. pdi 495 MB 2021-04-26
Publicacion_PreciosReportados_201001a201012 pdf 6.81 MB 2021-04-26
Publicacion_PreciosReportados_201101a201112.pdf 12.31 MB 2021-04-26
Publicacion_PreciosReportados_201201a201209 pdf 8.19 MB 2021-04-26

Precios de Medicamentos Circular 2 de 2012, Excel: Consulta Publica de Precios de Medicamentos en la Cadena de
Comercializacion - Circular 2 de 2012. Los archivos estan publicados en formato Microsoft Excel 2007 (xIsx) compatible con
OpenOffice y Libre Office (en sus ultimas versiones).

Consulta Publica de Precios de Medicamentos en la Cadena de Comercializacion - Circular 2 de 2012
Observatorio de precios de reportados porlas i a reportar segln las Circulares de la Comision Nacional de Precios de Medicamentos y Dispositivos Médicos.
Esta publicacién no es, ni debe entenderse, como una lista de precios de referencia

Los archivos estan publicados en formato Microsoft Excel 2007 (xlsx) compatible con OpenCffice y Libre Office (en sus ultimas versiones)
Los archivos estan firmados digitalmente para garantizar el origen de sus datos.

Si requiere editar el archivo en Microsoft Office 2007 © 2010 en el menu principal, o en los dialogos informativos, seleccione la opcion Habilitar Edicion. Con esto libera el blegueo del documento que es de solo lectura e invalida la firma
digital para poder editarlo.

Del siguiente listado de click sobre el nombre del archivo que desee abrir:

Nombre Tamaiio Fecha de Creacion
Publicacion_PreciosReportados 2012012201209 xlsx 6.83 MB 2023-01-16
Publicacion_PreciosReportados_ 2012013201212 xIsx 7.43MB 2023-01-16
Publicacion_PreciosReportados_201301a201303 xIsx 598 MB 2023-01-16
Publicacion_PreciosReportados 2013012201306 xlsx 6.57 MB 2023-01-16
Publicacion_PreciosReportados 2013012201309 xlsx 7.79MB 2023-01-16
Publicacion_PreciosReportados_201301a201312 xIsx 894 MB 2023-01-16
Publicacion_PreciosReportados_201401a201403 xIsx 721 MB 2023-01-16

Listado de CUM del INVIMA: Brinda acceso la pagina web del INVIMA a la opcion listado de Cédigo Unico de Medicamentos,
donde se pueden consultar los CUM de medicamentos vigentes, vencidos, en tramite de renovacién o en otros estados.

https://www.invima.gov.co/web/guest/consulta-y-verificacion-de-documentos
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@ Oficama Virtwal
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‘:_
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] =

Aplicaciones Web

?

onsultas, registros y documentos asociados
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Comprobar CUM en INVIMA: Esta opcién brinda acceso a la pagina del INVIMA para consultar los CUM. El usuario podra

digitar o copiar y pegar un grupo de CUM en la opcién Ingrese lista de codigos CUM para validar y luego seleccione la opcién
“enviar consulta” como se observa en la imagen siguiente:

Comprobacion de CUM 7]

INvirna

e Vighancia de Medicamentos y Almenios

Para que la consulta de los CUM sea exitosa, tenga en cuenta las siguientes recomendaciones:
* Ingrese los codigo CUM de la siguiente forma:

12500-01

15000-02

19980101-01

* No utilice caracteres diferentes a 1234567890~ (No utilice espacios,no deje lineas en blanco)
*Cada CUM debe corresponder a 1 fila

Ingrese lista de codigos CUM para validar

219817-02

e I 4
nviar Consulta_l)| Limpiar |

El sistema mostrara el resultado de la consulta presentando la lista de los CUMs de la Base de Datos de INVIMA, dicha lista
se puede mostrar de la siguiente manera:

El cum Sl existe

Intentar nuevamente

La lista de "Resultados de la Comprobacion”, se encuentran en la base de datos del INVIMA

Resultados de la Comprobacion

219817-02 -- ACETAMINOFEN 500 MG TABLETAS - CAJA X 100 TABLETAS EN BLISTER DE ALUMINIO/PVC TRANSPARENTE -
Presentacion Inactiva - M-007237 - Vencido

NOTA: Si la validacion genera como resultado que el CUM no existe, consulte el expediente por la opcion de "Consultas
Publicas" de la pagina del INVIMA, para conocer los Consecutivos de presentacion asignados

El Cum NO existe: Paralos CUM que no existen en la base de datos de INVIMA, no deben ser reportados por las entidades

en la informacién para SISMED; sin embargo, SISMED en el proceso de validacion de archivos generara inconsistencias
cuando se reporten CUMs invalidos.
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8.4 Datos Abiertos

Se presenta datos de uso general para inter-operar entre Aplicaciones.
Las opciones disponibles son las siguientes:

- Tablas de referencia Basicas: se permite consultar las tablas de referencia usadas en los aplicativos misionales alojados
en web.sispro.gov.co

- Arbol de Referencias Basicas: permite explorar arbol de referencias basicas de paises y departamentos de Colombia

- Entidades: Consulta de entidades registradas en web.sispro.gov.co

- Enlace al repositorio documental de Minsalud

DATOS ABIERTOS

Datos de uso General para Interoperar entre Aplicaciones

Tablas de Referencia Basica

Arbol de Referencias Basicas

Entidades

Repositorio Documental de Minsalud

8.4.1 Datos Abiertos de Tablas de referencia

Mediante la opcion de Tablas de Referencia Basica, se dispone la consulta de las tablas de referencia o tablas de codificacion
que se manejan en el SISPRO, en los aplicativos misionales del Ministerio alojados en web.sispro.gov.

Al seleccionar esta opcion, se despliega la pantalla donde se seleccionan los filtros de la consulta de tablas de referencia,
como el nombre de la tabla o parte del nombre, la aplicacién principal que usa la tabla, las tablas que hacen parte del estandar
GEL o las que hacen parte del estandar Ministerio.

A continuacién, algunos ejemplos de consultas con los diferentes filtros:

- Consulta con el filtro de nombre de tabla:
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QIlee.Aals tatva

Estandar Mrvstono

Consulta Tablas de Referencia

maco
& Actushzacion Icial Focha Actusiizacion Foal

Aphcacon prncpal

Select one ~

Tatie GEL

Sedect cne

Estandar Minstenio

Fecha Actualizacion Imcial Fecha Aclualizacion Final

- Select one - ~ yyyy Mid-oa yyyy - MM-od
Ccomotr T tonpae
Pag 1 ~  llems 44 Ver 10 ~ Nt Lasa
Tabla Nombre Habilitada Aplicacion GEL Fecha
Minsalud
CUPSRus CLUPSRgps Si RPs No Sé 2023033003 31 56 P\
PSRACAUSRETIVINCBENEF PSRACAUSRETVINCBENTF Si RUAF No No 2021-04-14 09 34 OT AM
PSRAESTADCBENLCF) PSRAESTADONENEF) Si RUAF No No 2021.04.14 00 24 07 AM
ESRAPROGRAMA PSRAPROGRAMA si SISPRO. TRV No No 2021.04.14 0934 07 AM
PSBATIPOSENES| PSRATIFPOBENEF| S RUAS No No 202104140034 07 AM
PSRATIFPOSUBSID s RUAF No No 2021.04.14 00 34 07 AM
ESRCCAUSRETIAFIL PSRCCAUSRETIAFIL Si RUAF No No 20210414 08 34 07T AM
PSRCCONDRENECCE PSRCCONDBENECCF St RUAF No No 2021-04-14 09 34 07 AM
- Consulta con el filtro de Aplicacion:
Consulta Tablas de Referencia
MNombre de la tabla Habiltado Aplicacion principal Tabla GEL
- Selad ona - i plact one - £

- Selact one - v yyyy-MM-dd yyyy-MM-dd
Pag. 1 ~ Items 12 Ver 10 v Next Last
Tabla Nombre Habilitada Aplicacion GEL Estandar Fecha Actualizacion
Minsalud

ATC ATC Si SISMEDEstandar No Si 2019-02-20 04:07:12 PM
CategoriaMedicamento CategoriaMedicamento Si SISMEDEstandar No Si 2021-04-14 09:34.07 AM
Condicionl uz CondicionLuz Si SISMEDEstandar No Si 2021-04-14 09:34.07 AM
DCl Dcl Si SISMEDEstandar No Si 2023-06-30 03:34:22 PM
EEM FFM Si SISMEDEstandar No Si 2021-04-14 09:34:.07 AM
FormaComercializacion FormaComercializacion Si SISMEDEstandar No Si 2021-04-14 09:34.07 AM
IndicadorMuestraMedica IndicadorMuestraMedica Si SISMEDEstandar No Si 2021-04-14 09:34.07 AM
TipoEstandariDinternacional TipoEstandarl Dinternacional Si SISMEDEstandar No Si 2021-04-14 09:34:07 AM
TipoEstandarParaCantidadYUr TipoEstandarParaCantidadY UnidadMedida SP SISMEDESstandar No Si 2022-11-14 04:38:38 PM
UMM UMM Si SISMEDEstandar No Si 2023-03-26 06:24:06 PM
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La consulta con cualquiera de los filtros, presenta una grilla con la lista de tablas que cumplen el filtro de seleccién; en la
columna “Tabla” se presenta un enlace para consultar el dominio de valores o lista de cddigos de cada tabla especifica y se
permite exportar a Excel para lo cual se envia un correo electrénico con la informacién de la tabla de referencia a la cuenta
de correo seleccionada por el usuario.

Consulta contenido de una tabla de referencia

Buscar por Codigo Buscar por Nombre Email para envio de datos exponados
Regresar [ Buscar ] [ Exportar a Excel Exportar a Texto (1) Exportar a Texto Pag
Pag 1 ~ Items S5 Ver 10 -
Tabla Codigo Nombre Descripcion Habilitado Aplicacion IsStandardGEL Is StandardMSPS Extra_| Extra_l
PSRATIPOSUBSID Aprendices =1 ASISTENCI
ASOCIAL
PSRATIPOSUBSID Microcredito =1 | ASISTEMNCI
ASOCIAL
PSRATIPOSUBSID Al empleo Sl ASISTEMNCI
ASOCIAL
PSRATIPOSUBSID Exemcidn =1 ASISTEMNCI
A SOCIAL
PSRATIPOSUBSID Apores t=1] ASISTENCI
estudiantes ASOCIAL

8.4.2 Datos abiertos de Entidades

Mediante la opcidn Entidades en Datos Abiertos, se dispone la consulta de las entidades registradas en el SISPRO segun el
rol de la entidad.

Al seleccionar esta opcion, se despliega la pantalla donde se seleccionan los filtros de la consulta de entidades, como el tipo
de entidad, el numero de identificacion o parte del nombre, y al seleccionar el botdn consultar se despliega las entidades
correspondientes:

= SISPRO - APLICATIVOS MISIONALES
= | Stema Integral de Informacion de 1 Proteccdn Social E

Consultar Entidades

Tipo Identificaciéon Numero Identificacidn Razon Socal
Select one v

Tipo de Entidad

— ACE Administradora de Cesantias ACO Afiliacion Colectiva -

AFP Admimistradora de Fondos de Pension APC Administradora de Planes Complementarnios

~ARL Administradora de Riesqos Laborales BTN Batallén %

NOTA: Esta informacién es el resultado del registro de entidades que ha reakizado el representante legal o el delegado de cada entidad en Minsalud, en el sitio web sispro.gov.co

Consultar Limpiar
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Pag. 1 ~ Items 440 Ver 10 ~ Next Last
Identificaciéon Razon Social Tipo(s) Entidad
NI 900991211 3R CONSTRUCCION Y MANTENIMIENTO DE REDES ELECTRICAS SAS ARL, CCF, EPS, IPS
NI 900424594 ABUNDIACOR LTDA ACE, AFP, ARL, CCF, EPS
NI 901102353 ACOSTAASOCIADOS SAS AFP, CCF, EPS, OPE
NI 900995003 AGREGADOS Y SUMINISTROS LYD SAS ACE, AFP, ARL, CCF, EPS
NI 800943769 Agropecuaria Rancho Guadalajara SAS AFP, EPS
NI 900564958 Agua Santa Barbara Sas AFP, ARL, CCF, EPS, OTR
NI 817001773 AIC EPSI| -ASOCIACION INDIGENA DEL CAUCA EPS, ERP
MU 27745 ALCALDIA MUNICIPAL DE SIPI CHOCO DTS, EPS, ERP, IPS
NI 800095613
Pl 500118582 ALEJANDRA HERNANDEZ EPS
NI 1037616844
NI 901132033 ALERGOVIDA SAS EPS, OTR

8.4.3  Arbol de Referencias Basicas

A través de la opcion Arbol de Referencias Basicas, se dispone la consulta de tablas para explorarlos en forma de arbol y
niveles.

- Al escoger esta opcion, se presenta una pantalla donde se selecciona de una lista el tipo de referencia basica.
- Alseleccionar la opcion Explorar, se despliega la consulta en forma de &rbol para ir explorando a través de sus niveles.

Explorar Arbol de Referencias Basicas
Tipo *

- Select one - ~

Departamento o N o
InstitucionEducacionSuperiorSNIES —Explorar . Limpiar

InstitucionFormacionTrabajoyDesarrolloHumanoSIET
Pais

Seleccionando Departamento para explorar los municipios:
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Explorar Arbol de Referencias Basicas
Tipo *

Departamento

|

:

) AMAZONAS
" (91263) EL ENCANTO
I % (91405) LA CHORRERA
¥ (91407) LA PEDRERA
¥ (91430) LAVICTORIA
¥ (91001) LETICIA
L" (91460) MIRITI - PARANA
¥ (91530) PUERTO ALEGRIA
m (91536) PUERTO ARICA
I ¥ (91540) PUERTO NARIND
| *" (91669) PUERTO SANTANDER
®- (91798) TARAPACA
" (05) ANTIOQUIA
T (81) ARAUCA
4" (88) ARCHIPIELAGO DE SAN ANDRES, PROVIDENCIA Y SANTA CATALINA

&

Seleccionando Paises para explorar los diferentes paises:

Explorar Arbol de Referencias Basicas

¥ (004) AFGANISTAN
¥ (248) ALAND

*+ (008) ALBANIA

¥ (276) ALEMANIA
f (020) ANDORRA

" (024) ANGOLA

¥ (B80) ANGUILA

Seleccionando de la lista paises a Colombia para explorar los departamentos y municipios:

Pégina 54 de 103 Una vez impreso o descargado este documento se considera copia no controlada ASIF04- Version 02 (06 de septiembre de 2024)



INTEGRACION DE DATOS DE NUEVAS FUENTES

AL SISTEMA DE GESTION DE DATOS Codigo: s i lcly;

& PROCESO
Saiud

GUIA DE SEGURIDAD DE APLICATIVOS

MISIONALES Y COMPONENTES DEL SISPRO | - ab it 02

GUIA

4 (196) CHIPRE
70) COLOMB|A<—®

j AMAZONAS ‘_®
N_*-4(91263) EL ENCANTO

(91405) 1A CHORRERA
" (91407) LA PEDRERA

" (91430) LA VICTORIA

"(91001) LETICIA

" (91460) MIRITI - PARANA

" (91530) PUERTO ALEGRIA

" (81536) PUERTO ARICA

© 1 ¥ (91540) PUERTO NARINO

L1 % (91669) PUERTO SANTANDER

I 1 % (91798) TARAPACA

| #(05) ANTIOQUIA

* (31) ARAUCA

# (88) ARCHIPIELAGO DE SAN ANDRES, PROVIDENCIA Y SANTA CATALINA
* (08) ATLANTICO

- - - - B

8.5 PISIS

PISIS es la plataforma para el intercambio de informacién del Sistema Integral de Informacion de la Proteccion Social
‘SISPRO.

PISIS esta compuesto por tres componentes uno que es PISIS Cliente, el cual se instala en las entidades reportadoras y
permite reportar los archivos con validacion local de manera segura; el componente es PISIS Servidor, el cual recibe los
archivos desde las entidades reportadoras les valida la firma mediante el servicio de ARES, valida la estructura y entrega el
archivo a su destino final que puede ser un aplicativo misional o un TFP externo o interno, y el tercer componente es PISIS
Web que permite realizar actividades de administracion, monitoreo y control en referencia al reporte de anexos técnicos por
la plataforma.

En el sitio web.sispro.gov.co, se disponen las siguientes opciones de acceso directo a PISIS

PISIS
Plataforma de Integracion del SISPRO

PISIS Cliente Neo para enviar Archivos

Descarga la aplicacion PISIS Cliente Neo que le permite validar y enviar los archivos

Estado de los Archivos enviados

Mediante la opcion “PISIS Cliente Neo Para enviar Archivos”, se presenta la siguiente pagina descarga la aplicacion PISIS
Cliente Neo en el PC del usuario que la ha seleccionado. Para seleccionar esta opcion se requiere tener usuario y clave (ver
numeral 6.2).
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Instalador PISIS Cliente Neo
PISIS Cliente Neo requiere conexion a Internet

Iniciar PISIS Cliente Neo para .NET 4.8

Si fiene una version anterior es necesario que la desinstale y de click en el enlace para instalar la nueva version

Guia de Uso

Requisitos Minimos de Software
Solo son soportados los sistemas cuyos requerimientos minimos de software estan soportados como lo indica Microsoft en Microsoft Lifecycle fact Sheet son requeridos como minimo.

» Sisfema Operativo. Microsoft Windows 7 SP1 ¢ superior (a 32 bifs, recomendado Windows 10 a 64 bits)
« Framework: Microsoft NET Framework 4.8

Requisitos Minimos de Hardware
Acorde con Microsoft Lifecycle fact Sheet y con las necesidades de procesamiento para validar los archivos de datos procesados por la aplicacion son requeridos como minimo

« Procesador (CPU): Dos Nucleos a 2Ghz a 64 bits (sugerido 4 nucleos a 3GHz, x86, recomendado x64)

« Memoria (RAM): 4GB o superior (con al menos 2GB libres para uso)

« Almacenamiento (Disco duro): 20GB de espacio libre por cada unidad logica mas el doble del espacio (libre) de almacenamiento de los archives a enviar o superior
» Conexion a Internet. Upload 2Mbps o superior, Download 4Mbps o superior (sugerido 10Mbps o superior en ambas)

8.6 Preguntas Frecuentes

PREGUNTAS FRECUENTES

Mesa de Ayuda

Preguntas Frecuentes

Mesa de Ayuda: Se presenta la informacién de contacto de la mesa de mesa de ayuda que ha dispuesto el Ministerio de
Salud y Proteccion Social.

Preguntas Frecuentes: Se presentan los documentos con preguntas y respuestas frecuentes.

8.7 Documentacion SISPRO

DOCUMENTACION SISPRO

Anexos Técnicos - Normas

Guias de Usuario
Procesos de Ciclo de Vida y Reingenieria de Sistemas de Informacion.

SIG - Sistema Integrado de Gestion
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GUIA

- Anexos Técnicos- Normas:

Presenta las normas que incluyen Anexos Técnicos que se reportan mediante la plataforma PISIS, las cuales estan
organizadas por carpetas de temas de informacion:

Anexos Técnicos - Normas
De click para descargar los archivos y explorar las carpetas

& ACO AfiliacionesColectivas

i f ACO200IMAG AnexoTecnico.pdf

- “{ Decreto 806 1998.pdf

:"’ Resolucion 1997 de 2017 .pdf

[ - 7 Resolucion 4285 de 2015 pdf

:- CMA Cuentas Maestras ESE

| = ¥ Resolucion 6346 de 2016_pdf

5 CMA Cuentas Maestras Salud

P :i’ 2013-Resolucion 1128 de 2013.PDF

5 CME Cuentas Maestras MinEducacion

5 CMH Cuentas Maestras MinHacienda

+ CMR Cuentas Maestras de Regalias-DNP
5 CMV Cuentas Maestras MinVivienda

d: COC Compra Cartera

% ' COM Giro Contributivo

:"’ COM300TOGI AnexoTecnico TopeGiroxEPS -Reporte Interno por SAYP pdf
:"’ Resolucion 3110 de 2018 Reporte GiroContributivoySubsidiado -Movilidad . pdf
:i’ Resolucion 654 de 2014 Giro directo -Reporte por EPS pdf

- CRX Cruces de Informacion de Personas

- Guias de Usuarios
En esta opcidn se publican los documentos de Guia de Usuario, organizados en carpetas, una para guias de aplicativos
Misionales y otra que contiene las guias de Componentes de software del SISPRO.
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Guias de Usuario
De click para descargar los archivos y explorar las carpetas

=4 AplicativosMisionales

! ACO Afiliaciones Colectivas

APPAT Servicios Negados y Carta Derechos
CMA Cuentas Maestras

COC Compra de Cartera

PET Planes Financieros Entes Territoriales
RIPS

SAA Saneamiento Aportes Patronales

SAC Saneamiento Cartera Ciucular30
SIDAM-Medicamentos

SISMED

THS Talento Humano en Salud RETHUS

i TVSS Tranferencias Valor Sector Salud

£ ComponentesSISPRO

- PISIS

“{ Guia_Usuario_PISIS WEB V3 0_202009 pdf
i :"" SIMGO01 Guia de Instalacion y uso Pisis Cliente V4.0 20200520.pdf
& SEG Seguridad del SISPRO

R SRR SRR R R

I :i" SIMG04 Guia Seguridad de Aplicativos Misionales y Componentes del SISPRO V1 V202006 pdf

- Procesos de Ciclo de vida y Reingenieria de Sistemas de Informaciéon

Cadigo: IFDGO02

Version: 02

En esta opcion se presenta un enlace al Ministerio de salud y Proteccion Social en el cual se encuentra publicada la
informacion de procesos y procedimientos del Ciclo de vida y Reingenieria de Sistemas de Informacién en la Intranet.

https://migestion.minsalud.gov.co/suiteve/base/login?soa=1&_sveVrs=1001820240403&

Para acceder a esta consulta, se requiere ingresar usuario y contrasefia ya que esta consulta es interna solo para funcionarios

del Ministerio
ngresa agui a
Mi
(&)
Salud
Usuario
Contrasefia
MINSALUD.LOCAL
Olvidé mi Contrasena
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Ciclo de vida y Reingenieria de Sistemas
de Informacién

Salud

B Caracterizacién [£]  pocumentosExternos

B Procedimientos B Formatos

B Gufas Ficha producto / Servicio
@ Manuales A\ Riesgosinstitucionales

Trémitesy OPA's 4l Indicadores de gestién

[2]  ocumentossoporte () Planesde mejoramiento
B Lineamientos #”  Informaciona comunicar

E Registros de auditoria

- SIG - Sistema Integrado de Gestion

En esta opcion se presenta un enlace al Ministerio de salud y Proteccién Social en el cual se encuentra publicada la
informacion del mapa de procesos, Politica y Objetivos de calidad. Ademas, se dispone de un menu vertical el cual permite
consultar a nivel Institucional la mision y visiéon del Ministerio, Quienes somos, el Ministro, Redencién de Cuentas y
Direccionamiento  del sector.  https://www.minsalud.gov.co/Ministerio/Institucional/Paginas/procesos-procedimientos-
sigi.aspx:

Sistema de Gestién de Calidad

Ministerio de Salud y Proteccién Social > Ministerio > Institucional - Ministerio > Sistema de Gestion de Calidad

Mapa de procesos

Consulte los procesos, procedimientos y documentos asociados aqui

Mapa de procesos

= Direccionamiento
7?l estratégico

Gestion de las @@

comunicaciones

. Gestion de cooperacion y
publicas y estratégicas | ) ? r \ relaciones internacionales
Gestion del Estratégicos

Sisterma de gestion y
servicio al ciudadano mejoramiento institucional

buenas practicas de TIC enfoque diferencial

Gestion para la | i m—
innovacién y adopcion de ransversalizacién del
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9. FUNCIONALIDADES DE ADMINISTRAR ENTIDADES PARA EL ADMINISTRADOR

El administrador debe tener cuenta de usuario en el SISPRO, con permisos para realizar la administracion de entidades. El
administrador tiene la responsabilidad de aprobar 6 rechazar las entidades en el SISPRO y aprobar 6 no las solicitudes de
usuarios institucionales realizados por empresas y ciudadanos.

A continuacion, se presentan las funcionalidades de seguridad para el administrador:

9.1 Aprobar Entidades

En esta seccion se describe el procedimiento para que el administrador realice la aprobacion de entidades:

- Iniciar sesion (ver numeral 6.2)
- Seleccionar la aplicacion SISPRO-Transversal
- Enlaopcién de menu Administrar Entidades, Seleccionar la opcién Aprobar o rechazar entidad.

Menu
4 »

x

O Administracion y seguimiento

[Y__Administrar Entidades

Menu  SISPRO - Aplicacion Trans'
4 »

r

D tacion SISPRO
D) Documentacion Aprobar o Rechazar Entidad

0O & Consultar Entidades y cambiar est. ..

O cConsultar Logs

O @& EditarEntidad

A continuacion, se presenta la pagina para consultar las entidades registradas que estan pendientes de aprobacion:

Aprobar o Rechazar Solicitudes de Registro de Entidad

Tipo Numero Razon Social

- Select one - v

Tipo Entidad

- Select one - v

- Enlapagina se presenta, en la parte inferior, los siguientes botones de operaciones:
Consultar: Consultar las entidades pendientes de aprobar o rechazar
Aprobar: aprueba las entidades seleccionadas
Rechazar: rechaza las entidades seleccionadas
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Limpiar; Limpia los filtros de busqueda

- Se seleccionan los filtros deseados y luego se selecciona el boton de operacion Consultar, con lo cual el sistema
despliega la lista de entidades registradas:

Aprobar o Rechazar Solicitudes de Registro de Entidad
Tipo Nimero Razon Social
NI-NIT ~
Tipo Entidad
- Select one - v
Pag. 1 Items 2 Ver 10 ~
O Identificacién / Alterno Representante Legal / Contacto Estado
Razoén Social / Email
O NI - 901148033 ARMANDO JOSE FLOREZ PELUFFO Registrada
NI CC-92070274
SOMASALUD BARRANQUILLAIPS S A S. - 2023-07-25 ARMANDO JOSE FLOREZ PELUFFO
1827 CC-92070274
distribuidorasomasaludsas@gmail.com
O NI - 901234242 SHARDEY NATHALY ZAMBRANO NOGUERA Registrada
NI CC-1130612275
UNECO SAS ZOMAC - 2023-07-25 15:33 HELLEN LEILANITH ZAMBRANO NOGUERA
centromedicotumaco@hotmail.com CC-67039534

Fecha Creacion

2023-07-25 06:27:20 PM

2023-07-25 03:33:11 PM

Tipo(s) Entidad

IPS

IPS

- El usuario administrador debe chequear la entidad, seleccionar el botén Aprobar o Rechazar, escribir el motivo de la
aprobacion o rechazo y luego seleccionar el boton Confirmar, como se presenta en la imagen de pantalla siguiente.

Aprobar o Rechazar Solicitedes de Registro de Entidad

Tipo Nimera Razon Social
ehect ane v
Tipo Entidad

- Select one - -

Pag 1 mems 2 Ver 10 W

Identificacion | Alternc
Razén Social | Email

‘Ilpwma
.

5015156833 - 2023-07.28 15:06
vacuracianiife@genail com

Representants Legal | Contagto Estado Fecha Creaciin Tipo{s) Entidad

H023-07-28 03:06:34 PM

Aprobar

Aprobar (1) Entidad(es)

Mobvo

NI - 900397109

N

DISERADORES DE SONRISAS SAS - 20230728 1
HISERBI0ES S6nTSASEGITIAN Lom

2023-07-28 025425 PM 53

La enlidad debe reportar a MSPS l infarmadcdn

Confirmar Cancelar
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- Luego el sistema pide una confirmacién adicional y procede con la aprobacién de las entidades seleccionadas:

%Confirmacic’)n x yMensaje x

¢, Confirma Aprobar las Entidades seleccionadas? Las Entidades seleccionadas fueron Aprobadas

Aceptar Cancelar Aceptar

El sistema envia correo de notificacidn a la cuenta de correo electrénico de la entidad, informando sobre la aprobacién o
rechazo de la entidad, como el siguiente:

fointidad NI-800120120 ha sido Habilitada en el SISPRO Inbox x

SISPRO <noreply@sispro.gov.co>
W tome -

Hp Spanish ¥ > English ¥ Translate message

Serfior(a) Representante Legal

La solicitud de registro para la Entidad NI1-800120120 ha sido Habilitada en el SISPRO.
Motivo:
Para reportar informacion de calidad de servicio, conforme a la normatividad vigente

A continuacion un resumen de los datos de la solicitud:

Identificacion NI-800120120

Razon Social EPS de prueba

Email herly.suarez@gmail.com

Telefono 2400300

Contacto CC-19401571

Representante Legal CC-51646615
Atentamente

Sistema de Gestidn de Entidades
Ministerio de Salud y Proteccion Social
SISPRO

Pégina 62 de 103 Una vez impreso o descargado este documento se considera copia no controlada ASIF04- Version 02 (06 de septiembre de 2024)



9.2 Actualizar el estado de una Entidad

. INTEGRACION DE DATOS DE NUEVAS FUENTES | o0
& o= AL SISTEMA DE GESTION DE DATOS Codigo: el
Salud " GUIA DE SEGURIDAD DE APLICATIVOS "
— GUIA MISIONALES Y COMPONENTES DEL SISPRO | A et 02

Mediante esta opcion se permite actualizar el estado de una entidad, para pasarla a esta deshabilitada en caso de que una
entidad se liquide o también se puede pasar de estado deshabilitada a habilitada en caso de que asi lo solicite la misma

entidad con los soportes de pertinentes.
A continuacién, se presenta el procedimiento para actualizar el estado de una entidad:

- Iniciar sesion (ver numeral 6.2)
- Seleccionar la aplicacion SISPRO-Transversal

- Enlaopcién de menu Administrar Entidades, Seleccionar la opcion Consultar Entidades y cambiar estado.

Menu
4 »

[0 Administracion y seguimiento

@rar Entidades>

0 cConsultar Logs

Menu
4

[0 Documentacion SISPRO

SISPRO - Aplicacién Trans

>

¢ Aprobar o Rechazar Entidad

$® Consultar Entidades y @

O ¢ Editar Entidad

- Acontinuacién, se presenta la pagina para consultar las entidades a las cuales se desea cambiar el estado, si se desea se

seleccionan algunos filtros y luego se selecciona el botén consultar:

Habilitar o Deshabilitar Entidades

Too Mimers Razon Social
Salect one w~
Tipo Entsdad Estado
- Sehect o - - - Sekct one - -
Consultar Limpaar
Pag. 1 Items 36B77 Ver 10 v Next Last
Identificacion | Razén Social | Email Representante Legal Contacto
Alterng
M - B150305 15 5. 7-25 12.4: JERALDYNE BERNAL BERMAL SANCHEZ JERALDYNE BERMAL BERMAL SANCHEZ
Ml sglaboratoriosi@gmail com CC - 52288025 GG - 52268925
MI - B016265250 PH, A CLINI i LI TACIO) Y RMAYRETH LORENA GARCIA BRUUGES NAYRETH LORENA GARCIA BRUGES
NI A 1AL |P: 5 - 20F307-25 7 OG- 40974699 CC - 40934859

alphaclinicaoralipsgDomail com

NI - 901641835 1 Si INTEGH S S5 - 7 7-25 0

M acisonrisasmbegrales@omail com

OLGA LUCIA FEREZ SARRAZOLA
O - 43014146

OLGA LUCIA PEREZ SARRAZOLA
CC - 43014146

Estado Tipais)
Entidad
Habnliada Ps
Reqistrada Ps
Habiltada Ps

- Enla columna de razén social se presenta un enlace para ver el detalle de la informacién de la entidad y luego realizar

el cambio de estado.
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- Acontinuacién, se presentan las imagenes de pantalla relacionadas a esta actualizacion:

Datos informativos de la entidad: se presentan datos de identificacion, tipos de entidad a los cuales corresponde la entidad,
codigos de administradora, localizacion, representante legal, contacto, cantidad de usuarios vinculados con la entidad y

anexos técnicos relacionados.

IFDGO02

Cadigo:

Version: 02

Habilitar Entidad

Identificacion

Tipo

M

Dig. Werif

&

Fecha Inicio Operacion

2016-05-30

Relacioneas
Tipos Entidad

LAB -
TRB -

Ubicacion en Colombia

Departamento
11 - BOGOTA, D.C
Direccidn

Carrera S5ta nro 78 45
Email Entidad
pisis2@minsalud gov co
Represenante Legsal
Tipo
Reprosentantel g
ALFOMNSO ANDRADE PERLS,

Cho Irsdeirvco

Contacto

Too

MNoMmbre Compio

ALF OMNSO ANCFRLADE PERA
Caroo

Flepresenante Legal

inal Co

Fecna F

MNOrmero

530820110

Razon Social
Comercializadora Isaballa

Fecha Greacion

Fecha Modificacian
2023-01-27 12:.28:26 PM

Cédigos Administradora

Municipio

11001 - BOGOTA, D.C
Telafono

3112382284

Causa Registro

Prueba Entidad conexion intemet Julio 14

e ]

PO

FOSsE1303

Email Insoticsone
Prss2 Emensalud Qo Co
Cao. ingafinido

» Sobicitudon Usuano (Sogurciad

En la parte inferior de la pantalla se presenta las opciones para cambiar el estado y guardar:

Estado
Estado

Habilitada

Motivo Estado

Fecha Hora Estado
2023-01-27 12:28:25 837 PM

Fecha Fin Operacion

Guardar Estado

Se diligencian los datos para deshabilitar la entidad y al seleccionar el botén Guardar Estado, el sistema valida que la entidad
no tenga usuarios, no tenga solicitudes de usuario institucional ni tenga anexos técnicos asociados, como prerrequisito para
cambiarle el estado a la entidad y envia un correo a la entidad:
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Estado
Estado

Deshabilitada

Motivo Estado

La entidad es de prueba

Fecha Hora Estado
2023-01-27 12:28:25 837 PM

Fecha Fin Operacion

Guardar Estado

Confirmacion

Aceptar

¢ Confirma los datos diligenciados?

Cancelar

web.sispro.gov.co dice

Institucionales vinculados pero tiene 29

El Estado Deshabilitada requiere que la Entidad NO tenga Usuarios

Identificador: 5b1d2208-dc54-4b48-b40c-cda640661700

Si la entidad tiene solicitudes de usuario institucional, se deben eliminar estas solicitudes, ver numeral 9.1
Si la entidad tiene usuarios institucionales, se deben desvincular estos usuarios de la entidad, ver numeral 9.2

Si la entidad tiene anexos técnicos asociados, se deben desasociar ver Manual de Usuario PISIS.

Si la entidad cumple las validaciones para cambiarle el estado a Deshabilitada, entonces se presenta el mensaje y se envia
correo a la entidad, como se observa a continuacion:
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web.sispro.gov.co dice
El estado dela entidad fue guard ado

Habditar Entidod

AL
Tgo Numeco O Vet Razon Socad
N 2001920120 3 EPS de prunde
Feacha Inicso Operacdn Focha Creacstn Fecta Moaficacdn
20180830
Relacones web sispro.goveo dice
Toos Erecias
ors. £l E52000 de L Eredad S gurdad

R actn en Corormriss
Degartarmento S ——— Tesetore
25 - CUNDINAMARCA 25926 . CAACA of 20 ore 50 2400300
Emal Enccad Causa Regayo
Pty suares Qormad com Repcrie Ge arwios Ge Montcreo de Caldad
Regrosectarte Logs
Tgo Nurreno
oC 51686615

rtach
Tgo Nurmeno
(== 1801571
Deondencd 0on ohos Satemas
Conted Usuanos Ntuconaies (Sepuradad) Carted SOMORudes Usuaro (Seguraad Conted Avasos Teorwos (MSES)
0 © 0
fatado
Estaco Fecta Hors Extady focha Fin Operactn Motvo Eatad
| Deshadinade = 2018.10-31 02 1924 150 PV 20381031 |-e4—:o-:-u

Guardar Estado

SISPRO <noreply@sispro.gov.co>
R to me -

p, Spanish ~ > English ~ Translate message

Senor(a) Representante Legal

La Entidad NI-800120120 ha sido actualizada en el SISPRO a Estado Deshabilitada,
Atentameante
Sistema de Gestion de Entidades

Ministerio de Salud v Proteccidn Social
SISPRO

Mo envie mensajes a esta cuenta de coreo ya que solo es utilizada con propositos informativos

kntidad NI-800120120 ha cambiado de Estado a Deshabilitada en el SISPRC

9.3 Actualizar datos de una Entidad

Mediante esta opcidn se permite actualizar la informacién de una entidad por el administrador del sistema.

A continuacién, se presenta el procedimiento para actualizar los datos de una entidad:
- Iniciar sesion (ver numeral 6.2)
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- Seleccionar la aplicacion SISPRO-Transversal
- Enlaopcion de menu Administrar Entidades, Seleccionar la opcion Editar Entidad.

Menu
| >

[ Administracion y seguimiento

@rar Entidades>

[ cConsultar Logs

Menu  SISPRO - Aplicacion Trans
q »

s ISPR
L] Documenacion SISERO ¢ Aprobar o Rechazar Entidad

O & Consultar Entidades y cambiar est. ..

> <& Editar Entidad >

A continuacion, se presenta la pagina para digitar la identificacion de la entidad y verificar su estado de Registro: si la entidad

ya esta registrada en SISPRO, se permite al administrador editar la informacion y actualizarla, si la entidad ain no esta
registrada permite realizar el registro inicial:

Verificar Estado Registro Entidad
Tipo Numero
NI - NIT v 800120120
Verificar Registro
Confirmacién

Confirma los datos diligenciados

Aceptar Cancelar

Se solicita al usuario confirmar los datos de identificacion de la entidad. Si se selecciona el boton Cancelar, Se vuelve a
capturar los datos de identificacion de la entidad. Si se selecciona Aceptar se presenta la pagina para capturar los datos
de la entidad, si la entidad no existe en SISPRO, la pagina presenta los campos vacios para que el usuario los digite

(acorde alo descrito en el numeral 6.7) y si la entidad ya existe en SISPRO se presentan los datos registrados y se perite
modificarlos y luego guardarlos mediante el boton Registrar Solicitud:
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Registrar o Actualizar su Entidad

dentificacion

Tipo Identificacidn Mimere Identificacidn oW
NI 800120120 2
Razon Social

EPS de prueba

Fecha Inicio Operacion

2018-06-30
Relaciones
Tipos Enfidad Codigos Administradora
(O EFI Enbdad Financiera = O 14-23 - POSITIVA
EPS Enbdad Promotora de Salud O 14.25. COLMENA
[ EPU Entidades pablcas no reportadoras 1 14-28 - LA EQUIDAD
[ ERP - Entictad Responsable o Page 1 14-30 - MAPFRE ARP
[ GFA Gestores farmacéuticos ] 14-33 - COLSANITAS
O IES Institucidn de Educacion Superiorn [ 230201 - FROTECCION
O IPS Institucidn prestadora de salud [ 230301 - PORVENIR
[0 LAB Laboratorio Farmacéutico ¥ [0 230501 - BEVA HORIZONTE
Ubecacion en Colomibia
Diepartaments Muricipic. Dwrmericn Talafane
INCANARMARCA - CANNCA, - ol 20 o 2400300
Ermssl Erilided Causs Regsto
Petr ty SLATaZ @gmail com Reporie de snowas de Monitores de Calided

Feepoissantants Lagal

Tpo identl Rep Legal Nro Ildanbf Rep Legal
Céstulaa de cuadania - SIB20015
e
Primet Hombes Fep. Legal Primes Apslios Rep. Lagsl Email Insthuconal Rep. Legal Ol Incetids Rep Legal
HERLY SUNREZ
Facha Final Cio. Asp. Legal Teigdara
wyy-haM i
Contacto
Tipes ideriif. Contacta Nro. Idarst . Cortacin
Cdieludsa e Castaciania - 18409571
Ve sucke
Prmar Nomirs Contacio FBrmar Apeilido Contack Ernal Instwcional Corgacks Cargo Contacis
MALIRICIO MELO

Tl Indafisige Contaclo Tovss e

Liave

SeICCIONAN ITAIVD: | 5In ACNNGS SHRCOONados

- Una vez se selecciona el boton Registrar Solicitud, se solicita confirmar los datos y se procede a actualizar la entidad
en el sistema y se informa el estado en el cual se guard6 la entidad:
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Cadigo:

Version: 02

hConﬂrmaciljn

s confirma los datos diligenciados?

Aceptar Cancelar

Confirmacion

"Habilitada".

¢ Desea finalizar la edicion?

La Entidad ha sido almacenada con Estado

Aceptar

Cancelar

La entidad recibe en la cuenta de correo registrada informacion de la actualizacion:

SISPRO <noreply@sispro.gov.co>
W tome ~

¥a Spanish v >

Sefior(a) Representante Legal

Identificacion

Estado

Razdén Social

Email

Telefono

Fecha Inicio Operacion
Fecha Fin Operacion
Tipo(s) Entidad
Codigo(s) Administradora
Contacto, Identificacion
Representante Legal,
Identificacion

Atentamente

Sistema de Gestidn de Entidades

SISPRO

English ~

Entidgd NI-800120120 ha sido Actualizada en el SISPRO

Translate message

La Entidad NI-800120120 ha sido actualizada en el SISPRO.

A continuacion un resumen de los datos registrados:

NI-800120120
Habilitada

EPS de prueba
herly.suarez@gmail.com
2400300

2018-06-30

EPS
CCF040
CC-19401571

CC-51646615

Ministerio de Salud y Proteccion Social

No envie mensajes a esta cuenta de correc ya que solo es utilizada con propositos informativos
Si tiene alguna consulta comuniquese a través de la Mesa de Ayuda. Fecha y Hora del (Servidor): 2018-10-31 14:19:24 PM

Inbox x
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10. FUNCIONALIDADES DE ADMINISTRAR USUARIOS PARA EL ADMINISTRADOR

El administrador debe tener cuenta de usuario en el SISPRO, con permisos para realizar la administracién de usuarios. El
administrador tiene la responsabilidad de aprobar & rechazar las solicitudes de usuarios institucionales realizados por

empresas y ciudadanos.

A continuacion, se presentan las funcionalidades de seguridad para el administrador:

10.1 Administrar Solicitudes de Usuario Institucional

Mediante la opcién de Administrar Solicitudes de Usuario Institucional, se permite aprobar estas solicitudes registradas en el
SISPRO.

- Iniciar sesion (ver numeral 6.2)
- Seleccionar la aplicacion SISPRO-Transversal
En la opcién de menu Registro, Seleccionar la opcion de menu Administrar solicitudes de Usuario Institucional.

Menu

X
4 »
O Mends
O Perfiles
Q_Regsto
Menu ' SEG - Seguridad del SISPF
O Usuarios h L

@ Administrar SDIicitude@_

A continuacion, se presenta la pagina para consultar las solicitudes de usuario institucional que estan pendientes de
aprobacién:
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Administrar Solicitudes de Usuario Institucional
Nombre Apellido Tipo de |dentificacién Numero de |dentificacién
- Select one - v
Entidad Tipo Identificacion Entidad Numero de Identificacion Correo Electrénico Institucional Fecha Inicial
- Select one - v yyyy-MM-dd
Fecha Final Correo Electrénico Confirmado Con Entidad
yyyy-MM-dd - Select one - v - Select one - v
Restringir eliminacion para pruebas SAT
Consultar Invalidas Consultar Abandonadas Consultar Recientes Limpiar

-En la pagina se presenta, en la parte inferior, los siguientes botones de operaciones:

Consultar: Consultar las solicitudes de usuario institucional que estan pendientes de aprobacion.

Consultar Invalidas: permite consultar solicitudes de usuario institucional que estén invalidas.

Consultar Abandonadas: permite consultar solicitudes de usuario institucional que lleven mas de un mes sin que el usuario
haya confirmado su correo institucional, por lo que se considera una solicitud abandonada.

Consultar Recientes: presenta las solicitudes del Gltimo mes.

Limpiar: limpia los filtros.

-Se seleccionan los filtros deseados y luego se selecciona el botdn de operacién Consultar, con lo cual el sistema despliega
la lista de solicitudes de usuario institucional:

Nombre Completa Identificacidn Entidad Enrolamiento Hid'ud
CLALDLA MERCEDES MARTINEZ BARRETO o0 - 51644243 I 500538526 311 HOSPITALARIA 545 ) SAT Yer 0230724
daumartinb@gmal.com 0B:50:00 PM
JKHIER EDUARDGO LIZARAZO LIZARAZO) {C - 73884976 I ESR200500 ESE HOSPTAL PRICUIATRICO SAN CAMILD ( SAT Mo AR
pepito@gmail.com 10:52:00 AM
AAIER EDUARDO LIZARAI LIZARAZO (L - MaaaTe MU G517 15 ALCALDAA MUNICIRAL DE CORCMORO ) SAl No  H2-dee
paco@gmall.com 105100 AM
L 4 (0 - 13070647 NI 800800200 S Filota Prisba 800800200 0 SAT No  2022-09-22
wliand@gmail oo 10:30:00 AM
CLAIDIA MARTINET 0 - 51644243 NI EOJ800801 0 SAT his 2022-05-18

Para realizar la aprobacion de un usuario institucional, se debe tener en cuenta que el usuario debe haber sido enrolado por
SAT en el Portal de www.miseguridadsocial.gov.co. y debe haber confirmado su correo institucional.

En la lista de solicitudes de usuario institucional se presenta un enlace en la columna Nombre Completo, a fin de presentar
los datos de la solicitud de usuario institucional y proceder con la aprobacion.

En el detalle de la solicitud, se presenta en la parte inferior las siguientes botones de operacion:
Modificar: permitir modificar datos acerca de la vinculacién del usuario con la entidad
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Guardar: guarda los datos actualizados de la solicitud de usuario institucional
Eliminar: elimina la solicitud de usuario institucional
Cancelar: sale de la pagina de detalle de la solicitud de usuario institucional
Convertir a usuario institucional: aprueba la solicitud en usuario institucional

- Convertir a usuario Institucional:

Permite realizar la aprobacién de una solicitud de usuario institucional, a continuacion, se presenta la secuencia de
imagenes usadas en la aprobacion:

Cadigo: IFDGO02

Version: 02

Usuario
CC1084866294

Numero de Identificacion *
1084866294

Datos Institucionales

Identificacién
NI813011027

Correo Electrénico Institucional*

ese@esesantarosadelimapaicol.gov.co

Aprobar solicitud de usuario Institucional

Nombres *
MAYRA

Comentarios

Razon Social
ESE Santa Rosa de Lima

Fecha de la Solicitud
2023-07-22 10:27:00 AM

=

Apellidos *
DIAZ

Cargo™

Representante Legal

Auditoria

Tipo de Identificacion *
Cédula de Ciudadania

Contrato a termino Indefinito

Teléfono de Contacto*
3102459528

Actualizado por: CC51644243Actualizado en: 2023-07-25 07:55:42 PM

Eliminar Cancelar

Convertir a Usuario Institucional

Datos Personales

&b.sispro.gov.co dice

La informacién del Usuario ha sido almacenada

Y la solicitud correspondiente fue atendida (eliminada), Fecha solicitud:

7/24/2023 8:50:00 PM

=3

El sistema envia correo al usuario indicando que su solicitud ha sido aprobada:
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Version: 02

IFDGO02

Datos del usuario:

Cordial saludo, CLAUDIA MARTINEZ

Identificacion: ICC51644243
Nombre: ICLAUDIA MARTINEZ
Login: ICC51644243
Correo personal: claumartinb@gmail.com

Datos de la empresa del usuario:

Identificacion de la Empresa: NI 900538526
Nombre 0 Razon Social: 911 HOSPITALARIAS AS
Cargo: Contratista
Teléfono: 300234567
Correo institucional: claumartinb@gmail com

Atentamente,
Sistema de Seguridad

Ministerio de Sahud y Proteceién Social

OTA: Por faver noresponda
Siticanal o

de correo, ya que séloes
através de la Mesa de Aynd

Por medio del presente se informa que el nsuario s encuentra registrado en el Sistema de Autenticacion del Ministerio de Salud y Proteceion Social, con la siguiente informacion de su usuvario y empresa:

Bogoti al 589 37 50 y desde cl resto del pais al 01800 0960 020, o eavic 1 mensaje desd la seecidn Contictenos

Modificar una solicitud de usuario institucional

Se permite modificar los datos de la solicitud como cargo, teléfono, correo institucional, tipo de contrato:

Usuario
CC1067290198

Nuimero de Identificacion *
1067290198

Datos Institucionales

Identificacion
NI901659831

Correo Electrénico Institucional®

ambulancias.balsalleg@hotmail.com

Aprobar solicitud de usuario Institucional

Nombres *
LUIS

Comentarios

Razon Social
BALSALLEG AMBULANCIAS SAS

Fecha de la Solicitud
2023-07-24 07:58:00 PM

Apellidos * Tipo de Identificacion *
BALSEIRO Cédula de Ciudadania
A
Cargo™ Contrato a termino Indefinito

Representante Legal

Teléfono de Contacto®
3043615708

Auditoria
Actualizado por: CC51644243Actualizade en: 2023-07-24 09:29:10 PM

Eliminar Cancelar Convertir a Usuario Institucional

Datos Personales

[m]

Al seleccionar el boton guardar, se almacena la informacion modificada en el sistema y se presente el mensaje informativo:
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.%veb.sispro.gov.co dice

La Solicitud ha sido registrada

Casos que se pueden presentar con la consulta de solicitudes de usuario institucional:

- Consultar una solicitud de usuario institucional de un usuario no esta enrolado por SAT:

Administrar Solicitudes de Usuario Institucional

NOMBRE APELLIDO
TIPO DE IDENTIFICACION NUMERO DE IDENTIFICACION ENTIDAD

- Seleccione uno - u |

Diligencie al m )
instante observar un listado

LIMPIAR

la Entidad para luege de un
no

CORREQ ELECTRONICO INSTITUCIONAL FECHA INICIAL

A

RESTRINGIR ELIMINACION PARA PRUEBAS

CORREO ELECTRONICO COMN ENTIDAD
COMNFIRMADO
-saecconsuro -]

~Setecsions uno - []

Consultar Invalidas Consultar Abandonadas Consultar Recientes Limpiar

Siguiente | Gtimol

Pég Res: 1461

Email

Nombre Comptsfo‘/ Identificacion Entidad Enrolamiento Cony  Fecha Solicit
BRAYAN PEREZ cc- NI 830502473 CENTRO UROLOGICO FOSCAL Yes  2016-03-17
brayanbadilll@gmail.com 1095941286 SAS. 08:31:00 AM
[Bdriana Agudeld CC - 53165393 NI 809999068 ECOPETROL S.A Yes  2016-03-17
adrianama.agudelo@ecopetrol.com.co 08:19:00 AM
[GRACE ANYOLINA NARVAEZ ACOSTH CC- 41182718 NI 900840632 IPS REHABILITACION INTEGRAL Yes  2016-03-15

SANAR SAS 06:22:00 PM

IPSSANARSAS@GMAIL.COM

CC-52216193  NI900585501 VIDA HOGAR PAD SAS Yes  2016-03-15
03:35:00 PM

idat nail.com

En la lista de solicitudes de usuario institucional, los que aparecen en rojo significa que son usuarios que no han sido validados
o enrolados por SAT (corresponde a solicitudes registradas entes de la implantacién de SAT), luego requieren actualizacion
de datos y al seleccionar una solicitud de estas, se presenta el siguiente mensaje:

"R
El usuario con identificacion CC115115 requiere

actualizacion de datos, para lo cual debe ingresar al
Portal de Mi Seguridad Social.

Notificar al solicitante Cancelar

Al seleccionar la opcion Cancelar, se ignora el mensaje.

Al seleccionar la opcién Notificar al solicitante, se envia un correo electrénico al solicitante indicando que debe actualizar sus
datos en www.miseguridadsocial.gov.co y se presenta el siguiente mensaje:
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El usuario con identificacién CC115115, fue notificado
para la actulizacién de sus datos, el mismo debe
proceder a realizar nuevamente su solicitud de usurio
institucional.

A continuacion, imagen del correo enviado al solicitante:

[ SISPRO ] [ Seguridad ]: Solicitud de usuario ignorada - &
SISPRO - SEGURIDAD 5:32 PM (0 minutes ago) -~
d to me, juan gaviria '~

'%A Spanishv > Englishv  Translate message Tum off for Spanish

Cordial saludo, juan

Su solicitud de usuario institucional realizada en el Portal de SISPRO ha sido ignorada por tener datos
incompletos o desactualizados:
Datos de la solicitud:

Nombre Completo juan gaviria

Identificacion’ CC115115

Teléfono de Contacto: 340

Entidad El"dZ‘Mir:isteﬁo de‘ lSal:f y P;o(eogi;&n Sociai: Email
Cargo: asesor

Atentamente,

Sistema de Sequridad

Ministerio de Salud y Proteccion Social

NOTA: Por favor no responda a esta cuenta de correo, ya que solo es utiizada para propostos informativos

Si iene alguna consulta, comuniquese  través de 1a Mesa de Ayuda en Bogotd al 589 37 50 y desde el resto del pais al
01800 0960 020. 0 envie un mensaje desde 1a secoion Contactencs

10.2 Actualizar la empresa de un usuario

Mediante esta opcion se permite desvincular un usuario de su empresa, actualizar los datos de la vinculacién de un usuario
con su empresa o solicitar a un usuario que confirme su correo institucional.
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A continuacién, se presenta el procedimiento para actualizar la empresa de un usuario:

- Iniciar sesion (ver numeral 6.2)
- Seleccionar la aplicacion SEG- Seguridad del SISPRO
- Enlaopcién de menu Usuarios, seleccionar la opcion Actualizar la empresa de un usuario:

Menu
N >

O Menus
O Perfiles

[0 Registro

Menu SEG - Seguridad del SISPF
< >

«S® Actualizar la empresa de un usuario

«¢5? Asignar Perfiles

>

<5 Asignar perfiles a un usuario instit.__
<> Consulta detallada de usuarios
«5®> Consultar usuarios institucionales

PL3d Cruce con Tabla Evolucion

La opcion Actualizar la empresa de un usuario, solicita el tipo y nimero de identificacion del usuario y cuando el usuario
selecciona el boton Verificar usuario, se verifica que el usuario este registrado y haya sido enrolado por SAT:

Actualizar la empresa de un usuario
Registrar o actualizar la empresa de un usuarno
Tipo de Identificacion * Numero de Identificacidn *

édula de Cipdadania i 1030555045

®_' Verificar Usuario

Si el usuario no fue enrolado por SAT se informa que debe actualizar sus datos en el portal de SAT
www.miseguridadsocial,gov.co.

- Se presenta a manera informativa los datos personales del usuario y los datos de las entidades con las que esta
vinculado el usuario.

- Se permite seleccionar cada entidad del usuario y para cada una, se presentan los datos de su vinculacion con la
entidad.

Pégina 76 de 103 Una vez impreso o descargado este documento se considera copia no controlada ASIF04- Version 02 (06 de septiembre de 2024)


http://www.miseguridadsocial,gov.co/

. INTEGRACION DE DATOS DE NUEVAS FUENTES | o0
€ PROCESO AL SISTEMA DE GESTION DE DATOS Codigo: s i lcly;
Salud ' GUIA DE SEGURIDAD DE APLICATIVOS .
— GUIA MISIONALES Y COMPONENTES DEL SISPRO | A et 02

En la parte inferior se presentan los siguientes botones de operacion:
Guardar: almacena en el sistema la informacién actualizada como cargo, contrato y teléfono.

Confirmar Email Institucional: envia una notificacion al correo institucional del usuario, con un enlace para confirmar
el correo.

Desvincular entidad: registra la desvinculacién del usuario con la entidad.

Actualizar la empresa de un usuario
Regisirar o actualizar la empresa de un usuario

Tipo de Identificacidn *

C4dula de Ciudadania v

Datos Personales
Usuario: CC 1030555045 ERIKA JOHANA ESPINGSA ROMERD

Himearo da Identificacitn *

1030555045

Correo Personal: epohanaerEiiomail com

Estado: Actwio

Enrolado por: SAT

Login: CC1030555045

Login Anterior: saspinasar

EF 14 HELM BANK [} =

7 Datos Institucionales:
Cargo " Confrato a termining Indefinide  Teléfono de Contacto ®

Datos Prueba contratisla *
Institucionales

Entidad Principal del usuanio

Correo Electrdnico
Institucional

3144868160

pisis2@mnsalud gov.co
< Comeo Electrdnico
nstitucional Confirmadeo

=
m o ._®
L

EF 2 Ministerio de Salud y Protecclén Social ) v

NI 900148264 CLINISUR IP51 LTDA () A

Conhrmar Email Instiucional

Guardar(3a):

- Esta opcién es utilizada para almacenar en el sistema los datos actualizados como cargo, Indicador si el contrato
es a término indefinido, Fecha Fin Contrato en caso de no indicarse que el contrato es a término indefinido, teléfono
de contacto, indicador sila entidad es la principal. Se muestra a nivel informativa el correo electrnico institucional,
el indicador si este correo fue confirmado, para luego seleccionar la opcién Guardar.

Confirmar Correo Institucional(3b):

- Al seleccionar este botdn, el sistema despliega un mensaje preguntando si se desea solicitar la confirmacién del
correo electronico institucional.
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web.sispro.gov.co dice

Desea solicitar la confirmacién del Correo Electrénico Institucional del

Usuario

Cadigo: IFDGO02

Version: 02

- Al seleccionar el boton Aceptar, el sistema despliega un mensaje informando que ya se ha enviado un correo
electronico solicitando la Confirmacion:

web.sispro.gov.co dice

Se ha enviado un Correo Electrénico solicitando la Confirmacian

- Acontinuacién, se muestra el mensaje enviado con el enlace para confirmar correo institucional:

[ SISPRO ] Confirmacién de su cuenta de Correo Electrénico S
Institucional Inbox x

SISPRO <noreply@sispro.gov.co> 10:28 AM (12 minutes ago) b~ g “
® tome ¥

Procedimiento de confirmacion

Para confirmar que usted, CLAUDIA MERCEDES MARTINEZ BARRETO, posee esta cuenta de correo electrénico
claumartinb@gmail.com de click en el siguiente enlace.

Confirmar Correo Institucional

Esto con el objeto de confirmar que dicha cuenta de correo electréinico puede ser utilizada confiablemente para enviarle las
notificaciones del sistema

Atentamente,
Sistema de Seguridad
Ministerio de Salud y Proteccién Social

NOTA: Por favor no responda a esta cuenta de correo, ya que s6lo es utiizada para propésitos informativos
Sitiene alguna consulta, comuniguese a través de la Mesa de Ayuda en Bogota al 589 37 50 y desde el resto del pais al 01800 0960 020, o envie un mensaje

desde la seccién Contdctenos.

Desvincular Empresa(3c):

- Estaopcion es utilizada cuando el usuario se retira de la empresa o la empresa solicita la desvinculacién en SISPRO.
- El sistema presenta un mensaje de confirmacion y solicita registrar el motivo de la desvinculacién
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La entidad NI 530520110 () sera desvinculada del
usuario con identificacion CC 51644243, junto con
sus permisos de acceso, por favor indigue el
motivo de la desvinculacion -

GUIA

Version: 02

El usuario se ha retirado de la entidad

- En caso de confirmar la desvinculacion se envia correo al usuario y se presenta el siguiente mensaje:

|

‘web.sispro.gov.co dice

El usuario con identificacion CC51646615, fue notificado de la
desvinculacion de la entidad NI 900538526 911 HOSPITALARIA S.A.S (),

junto con los permisos vinculados a la misma.

A continuacion, imagen del correo enviado al usuario:
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R>

SISPRO <noreply@sispro.gov.co>
Btome v

Cordial saludo,HERLY SUAREZ VILLALBA
Por medio del presente se informa que se ha regist

Datos del usuario:

[ SISPRO ] [ Seguridad ]: Desvinculacion del usuario con la empresa - = inbox x

¥ Spanish v > English v Translate message

rado la desvinculacion de su usuario con la empresa:

ligentificacion: [lccs646615 |
[Nombre: (IHERLY SUAREZ VILLALBA |
Login: CC51646615

Correo Institucional: herly.suarez@gmail.com

Datos de la empresa del usuario:

Identificacion de la Empresa: NI 900538526

Nombre o Razon Social: 911 HOSPITALARIA S.A.S

Cargo: contratista

[Teléfono: |[2400480 |
|Causa Desvinculacion: ||EI usuario se ha retirado de la entidad |

Perfiles actuales:

|Ap|icaci6n ||Perf||

PISIS - Plataforma de
Integracion del SISPRO

Perfil PISIS Neo

Atentamente,
Sistema de Seguridad
Ministerio de Salud y Proteccién Social

NOTA: Por favor no responda a esta cuenta de correo, ya que sdlo es utilizada para propdsitos informativos.
Si tiene alguna consulta, comuniquese a través de la Mesa de Ayuda en Bogota al 589 37 50 y desde el resto del pais al 01800 0960 020, o envie un mensaje desde la seccién Contdctenos

10.3 Asignar Perfiles

Mediante esta funcionalidad, el sistema permite asignar o retirar perfiles de manera masiva a un conjunto o a todos los

usuarios vinculados con un tipo de enti

dad.

A continuacién, se presenta el procedimiento para usar esta funcionalidad:

- Iniciar sesion (ver numeral 6.2)
- Seleccionar la aplicacion SEG- Seguridad del SISPRO
- Enlaopcién de menu Usuarios, seleccionar la opcion Asignar Perfiles
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SEG - Seguridad del SISPF

»>

Actualizar 1a empresa de un usuario

Asignar Perfiles

Asignar pe

La opcién Asignar Perfiles, solicita el tipo de entidad y aplicacion:

es a un usuario instit. .
Consulta detallada de usuarios
Consultar usuarios institucionales ...

Cruce con Tabla Evolucion

Administrar perfiles
Tipo de entidad Aplicacién *
CCF v - Selectone -

Luego se presenta el filtro para determinar si se desea consultar los usuarios vinculados con ese tipo de entidad que ya
tienen permisos en la aplicacion o los que no tienen permisos en la aplicacion; también se selecciona el perfil de la

aplicacion:

Administrar perfiles

Tipo de entidad Aplicacion *

CCF v SAC-Saneamiento Cartera Circular 30
Personas y aplicacion * Perfil *

Personas que NO son usuarios de la aplicacion v - Select one - v

Dependiendo de la seleccion del filtro “Personas y aplicacion”, la funcionalidad presenta dos posibilidades en sus botones

de operacién como son Asignar Perfiles o Quitar Perfiles.
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a. Sien el filtro “Personas y aplicacion” se seleccion6 “Personas que NO son usuarios de la aplicacion”, se habilitan los
botones de operacion:

Consultar: Presenta la lista de usuarios institucionales del tipo de entidad, que no tienen acceso a la aplicacion.
Asignar perfil a los seleccionados: una vez se seleccionen usuarios institucionales de la lista se permite asignarles el
perfil.

Asignar masivamente el perfil: asigna el perfil a todos los usuarios institucionales del tipo de entidad, acorde a los filtros.
Exportar: para exportar en Excel la lista de usuarios de acuerdo a los filtros.

Administrar perfiles
Tipo de entidad Aplicacion *

CCF w SAC-Saneamiento Cartera Circular 30 v

Personas v aplicacion *

Personas que NO son usuarios de la aphcacid)

Consultar ‘ | Asignar perfil 3 los seleccionados Asignar masivamente el perfil ‘ Limpizr | Exportar |

Pag. 1 Hems 599 Ver 10w Next Last
Usuario Institucional Tipo entidad  Codigo perfil | Aplicacién | Perfil
NCHORALOMBANA CCF 122|PISIS - Platatorma de Ivegraciin del SISPRO(Perfil PISIS Neo
nlgmbana@comfama. com co

CC 45556405
NI £90200641-COMPANMA - CAJA DE COMPENSACION FAMILIAR DE ANTIOQUIA

- JONATHANDIAZ CCF 122|PISIS - Plataforma de Integracion del SISPRO(Perfil PISIS Neo
jonathandl24@noimail.com
CC 80251181
NI 901364955-FIRE SOLUTIONS GROUP SAS

b. Sien el filtro “Personas y aplicacion” se seleccion6 “Personas que son usuarios de la aplicacion”, se habilita el filtro
“Usuarios y perfil”’ para seleccionar “Usuarios que tienen el perfil” 0 “Usuarios que NO tienen el perfil” y con este filtro se
presentan dos conjuntos de botones de operacion asi:

o Sien elfiltro “Usuarios y perfil’ se selecciond “Usuarios que tienen el perfil”, se presentan los siguientes botones
de operacién
Consultar: se presenta la lista de usuarios institucionales que tienen el perfil de acuerdo a los filtros, y todos los
usuarios aparecen marcados.
Quitar el perfil a los NO seleccionados: una vez se des-seleccionen usuarios de la lista se permite quitarles el perfil.
Quitar masivamente el perfil: retira el perfil a todos los usuarios institucionales, acorde a los filtros.
Exportar: para exportar en Excel la lista de usuarios de acuerdo a los filtros.
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Administrar perfiles
Tipo de entidad

Personas y aplicacion *

Personas que son usuarios de ia aplicacion

Pag 1lems 205 Ver 10 v Next Last

Usuario Institucional

Camen LorenaGaviria Zuluaga CCF 185|SAC-Saneamiento Cartera Circular 30{SACXEPS
carmenlorena gavinia@confamiiares. com 122]PISIS - Piataforma de Integracion del SISPRO|Perfil PISIS Neo
CC 30230695

NI 890806490-CAJA DE COMPENSACION FAMILIAR DE CALDAS

ANGELICAMENDOZA CCF 185[SAC-Saneamiento Cantera Circular 30{SACKEPS
angelicamendozaci@gmail com 122]PISIS - Piatatorma de Integracion del SISPRO|Perf PISIS Neo
CC 1038675567

NI 890270275-CAJA DE COMPENSACION FAMILIAR DE BARRANCABERMEJA

Aplicacion *

v SAC-Saneamiento Cartera Circular 30 v
Perfil * Usuanios y perfil

, < : ¥ "
' Consultar | ’ Quitar perfl 2 los NO seleccionados l | Quear masivamente el perfi | Limpiar ‘ Exponar |

Tipoentidad  Codigo perfil | Aplicacion / Perfil

o Sienelfiltro “Usuarios y perfil” se selecciond “Usuarios que NO tienen el perfil”’ , se presentan los siguientes botones
de operacién
Consultar: se presenta la lista de usuarios institucionales de la aplicacion, que no tienen el perfil de acuerdo a los
filtros.
Asignar perfil a los seleccionados: una vez se seleccionen los usuarios de la lista se permite quitarles el perfil.
Asignar masivamente el perfil: asigna o cambia el perfil a todos los usuarios institucionales, acorde a los filtros.
Exportar: para exportar en Excel la lista de usuarios de acuerdo a los filtros.
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Administrar perfiles
Tipo de entidad Aplicacion *

v SAC-Saneamiento Canera Clrcular 30 ¥

Perfil * Usuario;
Personas que son usuanos de Ia aplicacion SACXEPS Usuarios que no tienen el perfl v
Forzar Perfil
Si¢ forzar 1a asignacitn Oe perfil a usuarios Con otro perfi de 13 aphcacion debe

habilitar esia opcidn

XS

NI 800193904.E S.E HOSPITAL JUAN PABLO It

NI 824003334-fundacion internacional para el cesanmolio de 1as comunidaces fidec

Consutar | | Asignar peri a os seleccionados | | Asinar maswamente el pert | Lmpiar | Exportar |

Pag 1items 63 ver 10 v Next Last
Usuario Institucional Tipoentidad  Codigo perfil / Aplicacion / Perfil
INGRIDDIAZ CCF 137/SISSUB - Sistema de Régimen Subsidiado de Salud|IPS - SAA
= paoladiazp@gmall. com 186[SAC-Saneaméento Cartera Circudar 30{SACXIPS
CC 63541837 122|PISIS - Plataforma de Integracion del SISPROjPerfi PISIS Neo

| OSCARCARO CCF 186|SAC-Saneamiento Cartera Circular 30|SACXIPS
infoficecips@gmad com 122|PISIS - Plataforma ge Integracion del SISPROjPerf PISIS Neo
CC 79651012

10.4 Asignar perfiles a un usuario institucional

Mediante esta opcién se permite asignar un perfil por aplicacién y entidad a un usuario, o quitar alguno de los perfiles

asignados.
A continuacién, se presenta el procedimiento para actualizar la empresa de un usuario:

- Iniciar sesion (ver numeral 6.2)
- Seleccionar la aplicacion SEG- Seguridad del SISPRO

- Enlaopcién de menu Usuarios, seleccionar la opcion Asignar perfiles a un usuario institucional:

Menu
x
4 3
O Menas
O Perfiles
O Registro > 1

Menu < SEG - Seguridad del SISPF
4 »>

& Actualizar la empresa de un usuaric

Asignar Perfiles

Consulta detallada de usuarios

Asignar perfiles a un usuario insiit. .

&
¢ Consultar usuarios institucionales .
&

Cruce con Tabla Evolucion
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A continuacién, se presenta la pagina para digitar la identificacién del usuario y verificar su informacion registrada:

Asignar Perfil a un usuario
Asignar perfiles a usuarios institucionales.
Tipo de Identificacidn * Numero de Identificacion *

Cédula de Ciudadania v 20307546

Verificar Usuario

Al seleccionar el boton Verificar Usuario, se valida que el usuario este actualizado, es decir enrolado mediante SAT y esté

vinculado con alguna entidad.

Si el usuario no esta vinculado con una entidad, se presenta una pagina informando esta situacion y no se permite asignar

perfiles:

Asignar Perfil a un usuario
Asignar perfiles a usuanos institucionales
Tipo de Identificacidn * Nimero de Identificacidn *
Cédula de Ciudadania i 20307546
Datos Personales

Usuarno: CC 20307546 M4 - Correo Personal; | Jgmail.com Estado: Activo

Legin: CC20307546
El usuario no esta vinculado con una entidad
Perfiles asignados al usuario

El usuano no tiene Perfiles asignados

Enrolado por: SAT

Si el usuario esta registrado y su informacion esté actualizada (enrolado por SAT y esta vinculado con una entidad), se

presentan varios conjuntos de informacion asi:

Datos basicos del usuario:

Asignar Perfil a un usuario

Asignar parfiles 3 usuarios instiucionalzs.
Tipo de Identificacian * Mimera de |dentificacion *
Cedulz de Ciudadania v G154d243
Datos Personales

Usuaric: CC 51544243 CLAUDIA MERCEDES MARTINEZ BARRETO Correo Personal: clsumartinb@gmail.com  Estado: Active

Enrolado por: SAT Login: CC51544243

Datos de las entidades con las cuales esta vinculado el usuario:
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Datos de la empresa del usuario

DI 11001 DTS SECRETARIA DISTRITAL DE SALUD (DTS}

EP 2 Ministerio de Salud y Proteccion Social (USR)

Datos Institucionales:

CargoContratista MSPS Contrato a termino IndefinitoNo Fecha Fin Conirato2023-09-30 Teléfono de Contacto3305000 ext 3047

Carreo Electronico Institucional Correo E oni C i Entidad Principal del usuarioSi
claumartinb@gmail.com

NI 530520110 Comercializadora Isabella (LAB)

NI 807004393 E.S.E HOSPITAL LOCAL DE LOS PATIOS (IPS)

NI 830003564 EPS FAMISANAR LTDA (EPS)

NI 900156264 Nueva EPS (EPS)

NI'900474727 MINISTERIO DE SALUD Y PROTECCION SOCIAL (USR)

NI 900714155 Administradora Hospitalria San Jose (IPS)

NI'900800700 Entidad Para Prueba (DTS)

Datos de los perfiles asignados al usuario por entidad y aplicacion, donde se presenta un botdn de operacién al lado derecho
“Limpiar”, el cual se usa para eliminar el perfil :

Perfiles asignados al usuario:

Entidad Aplicacion Perfil Desvicular Perfil

Pl 51644243 CLAUDIA PISIS - Plataforma de Integracion del Perfil PISIS Neo (122) Limpiar
MARTINEZ () (CLAUDIA SISPRO (4)

MARTINEZ)

NI 900800700 Entidad Para PISIS - Plataforma de Integracion del Perfil PISIS Neo (122) Limpiar

Prueba () (Entidad Para Prueba) SISPRO (4)

NI 900714155 Administradora PISIS - Plataforma de Integracion del Perfil PISIS Neo (122) Limpiar
Hospitalria San Jose () SISPRO (4)

(Administradora Hospitalria San

Jose)

NI 900474727 MINISTERIO DE PISIS - Plataforma de Integracion del Perfil PISIS Neo (122) Limpiar

SALUD Y PROTECCION SOCIAL  SISPRO (4)
() (MINISTERIO DE SALUD Y
PROTECCICN SOCIAL)

Datos informativos acerca de las entidades con las cuales el usuario tiene el contrato vencido:

Entidades con las cuales el usuario tiene el contrato vencido:

Entidad Fecha fin Contrato

DI 11001 (DTS SECRETARIA DISTRITAL DE SALUD) 202012-31

Y en la parte inferior se presenta la zona de informacion donde se permite seleccionar un perfil de una aplicacion para el
usuario y entidad y mediante el boton Asignar Perfil se almacena el perfil en el sistema y se envia correo:
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Asignar un nuevo perfil al usuario, para sus entidades con contrato vigente:
Entidad *

NI 900800700 | Entidad Para Prueba

Aplicacion * Perfil *

SAC-Saneamiento Cartera Circular 30 w SACXEPS

Asignar Perfil

Una vez se actualizan los perfiles del usuario, se envia a su cuenta de correo institucional una notificacién sobre los

perfiles asignados, asi:

SISPRO =noreply@sispro.gov.cos

tome w

CLAUDIA MERCEDE S MARTINEZ BARRETO
Por medio del presente se informa que los perfiles del usuario para la siguiente entidad, han sido actualizados

Datos del usuario:

Identificacidn: CC51644243

Nombre: CLAUDIA MERCEDES MARTINEZ BARRETO
Login CC51644243

Correo personal: |claumartinb@gmail.com

Datos de la entidad del usuario:

[identificacién de la Entidad [ 900800700
MWombre o Razon Social: |EP5 de prueba
Cargo |[catidad
[Telstono: [3102399034
ICmreo institucional: Pizis2@mins alud.gov.co
Perfiles actuales:

Aplicacion ||Ferﬁ|

PISIS - Plataforma de .

integracién del SISPRO FISIS Auditor
SAC-Saneamiento Cartera SACKEPS

Circular 30
Aentamects
Siztema de Seguridad

Ministenio de Salud v Proteceidn Socal

[ SISPRO ] [ Seguridad ]: Actualizacion de perfiles de usuario institucional

- Alfinal de la pagina se presenta el botdn cancelar para salir de la opcién.
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10.5 Consulta detallada de usuarios

Mediante esta opcidn, se permite consultar la lista de usuarios por diferentes filtros como usuarios que han sido enrolados
por SAT, los usuarios que estan vinculados con una empresa especifica 0 un usuario especifico con el nimero de
identificacion o los usuarios que tienen acceso a una aplicacién y perfil.

A continuacion, se presenta el procedimiento de Consulta detallada de usuarios:
- Iniciar sesion (ver numeral 6.2)

- Seleccionar la aplicacion SEG- Seguridad del SISPRO
- Se selecciona la opcién de menl Usuarios y luego se selecciona la opcion Consulta detallada de usuarios.

Menu
4 >

O Menus
O Perfiles

O Registro

Menu SEG - Seguridad del SISPF
[0 Usuarios “ >

& Actualizar la empresa de un usuario

«6? Asignar Perfiles
Asignar perfiles a un usuario instit.__

Consulta detallada de usuarics

Consultar usuarios institucionales ...

<
<

Cruce con Tabla Evolucion

A continuacion, se presenta la pagina para consultar los usuarios, la cual presenta filtros organizados en cuatro
secciones, para definir los criterios por los cuales se desea consultar la lista de usuarios:

Filtros de enrolamiento y estado

Filtros de la entidad con la cual estan vinculados los usuarios
Filtros de datos personales

Filtros de aplicacion y perfil

Pégina 88 de 103 Una vez impreso o descargado este documento se considera copia no controlada ASIF04- Version 02 (06 de septiembre de 2024)



PROCESO

)

salud [N

INTEGRACION DE DATOS DE NUEVAS FUENTES
AL SISTEMA DE GESTION DE DATOS

GUIA DE SEGURIDAD DE APLICATIVOS
MISIONALES Y COMPONENTES DEL SISPRO

IFDGO02

Cadigo:

Version: 02

Consulta Detallada de Usuarios

CONSUNar |3 iNormacion oetalada 0e oS usuanios
Enralamiento Estado

SAT - Habditada

Fitros ge Usuanio instilucional
Entidad

Cores Elecirdnico Institucional Confimaca

- Sedect one - L

FIRros de gatos personakes:

Login Tipes de kdentificacisn

Selart one

Comeo Elecirdnico Personal

S&edt one

FiRros por Perfil y Aphcacon

Aplicacin
{ e

Usuanios Instibucionales

v

Limgiar Entidad Tipo igentificacion

- Select ane -

Pai U8g%  Comeo Electrinico InstRucional

Mmers ge Igentincaciin Moo

Coaren Electrénico Confirmado

Perfil

Selacchons una Aplcaciin

Consultar Usuanos Limpiar Exparnar(iaily

Usuarios Institucionales
sFiltros de Usuario

oFiltros por Perfil y

Datos

En la pagina se presenta, en la parte inferior, los siguientes botones de operaciones:

Consultar Usuarios: Selecciona los usuarios que cumplan los filtros de seleccion y los presenta en pantalla.

Limpiar: limpia los filtros.

Exportar (Mail): Selecciona los usuarios que cumplan los filtros de seleccion y los exporta a un archivo Excel, el cual se
envia por correo al usuario en sesién.

cuyo caso no se presentan las secciones de filtros de entidad y perfiles:

Si se desea consultar usuarios no vinculados con ninguna entidad, se deshabilita el filtro Usuarios Institucionales, en

Consulta Detallada de Usuarios

Consultar la informacion detaliada de los wsuarios

Enrolamiento Estado Usuarios Institucicnales
SAT W Habitada W
FiRnes de 03108 personales
Login Tipo g identificacion MOmeo de |dentiicacion
- Gehect one - v
Comen Electrdnico Personal Comen Electrinico Confirmado
- Select one w

Consultar Usuanos Limpiar

Nofmbe

Expoctanail

Usuarios No Vinculados
sFiltros de
personales.

Datos

Apellido

A continuacién se describe cada uno de los botones de operacién:
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- Exportar:

Una vez el usuario selecciona los filtros y elige el boton Exportar (mail), se presenta un mensaje informativo sobre el envio
del correo donde va adjunto el archivo Excel con los datos de los usuarios que cumplen el filtro de seleccion:

web.sispro.gov.co dice

Sera enviado a su email claumartinb@gmail.com un listado con los
resultados de esta consulta

El correo que se recibe, tiene un contenido como el siguiente:

SISPRO <no proug = Eot] o o +r -—
B tome ~
Cordial saludo,
Por medio del presente se envia el listado soliclado, con la informacién de datos de usuarnho y empresa
Listado de usuarios:
Datos personales. atos de la empresa del usuario
P et [[Aentifcacien
Identificacisn rNombre Login g | YT | de 1a Razén Social llcomes institucionan
= Empresa
DEPARTAMENTO
NACIONAL DE
lADRLANA JANETH| PLANEACIOMN(106-
ccsz7ios0s lcoszr10909- s saT ri1 899999011 aavila@dnp govcoe
lavniLa rREINA. MED Consulta para 2avila@dnp g
|Asesores de politica de
laLFonso
coress13oa AMORADE PEfa |[CCTaSE1303- s saT Er 2 aandrade @minsalud govco
MINISTERIO DE
COMERCIO
jaLvAaRo INDUSTRIA Y ahvaro estrada diaz @hotmail
ccieoad0sa lcc16944048- s ST ri1 830115206]
ESTRADA DIAZ TURISMO(106-MED com
Consulla para Asesores
de politica de precios, »
MINISTERIO DE
nones reuee . B
- palaciosc@Minsalud.gow oo
ccie1aas6027 PALACIOS lcC1018466027 s1 T So0a7a727  ||SOOIAL (106 MED a LY [PER
CLAVIIO ¢
Consulta para Asesores
de politica de precios)
Atentamente.
Sistema de Seguridad
Ministerio de Salud y Proteccién Social
HOTA. Pos favor no responda a esta cuenta de comeo, ya que 560 es ullizada para propésitos informatives.
Si tiene alguna consuita. comuniquese a fravés de la Mesa de Ayuda en Bogets al 559 37 50 ¥ desde ol resto del pas al 01500 0960 020, & envie un mensase desde Ia sectin Conticienos

- Consultar:

Una vez el usuario selecciona los filtros y elige el boton Consultar, se presenta la lista de usuarios acorde con los filtros

seleccionados asi:

Resultado Consulta activando filtro Usuarios Institucionales:
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Usuario Login Activo Enrolado por Entidad

ADRIANA JANETH AVILA REINA CC52710909 - SAT NI 839939011 DEPARTAMENTO NACIONAL DE PLANEACION(106-
MED Consulta para Asesores de politica de precios)
aavila@dnp.gov.co

ALFONSO ANDRADE PERA CC79561303 - SAT EP 2 Ministerio de Salud y Proteccion Social(18-Super Usuario)
aandrade@minsalud.gov.co

ALVARO ESTRADA DIAZ CC16944048 - SAT NI 830115296 MINISTERIO DE COMERCIO, INDUSTRIAY
TURISMO(106-MED Consulta para Asesores de politica de precios)
alvaro.estrada. diaz@notmail.com

ANDRES FELIPE PALACIOS CLAVIJO CC1018466027 - SAT NI 900474727 MINISTERIO DE SALUD Y PROTECCION
SOCIAL(106-MED Consulta para Asesores de politica de precios)
apalaciosc@Minsalud.gov.co

ANGELA MARIA MURILLO LONDORO CC44002131 -

SAT DI 11001 DTS SECRETARIA DISTRITAL DE SALUD(154-MED
Consulta precios sin entidad reportadora)
ammurilo@saludcapital gov.co

Resultado Consulta sin activar filtro Usuarios Institucionales:

Usuario Login Activo Enrolado por Entidad
JOSE DAVID VIAAAALVAREZ CC15645609 - SAT
NELSON ESPAAA ROMERO CC4948974 - SAT

- Elresultado de la consulta anterior, presenta un enlace en la columna Usuario, a fin de ver la informacion detallada de
cada usuario de la lista, la cual se presenta organizada asi:

Informacién de datos propios del usuario
Informacion de datos de la empresa del usuario
Informacion de perfiles asignados al usuario

- Consulta de informacion detallada de un usuario:
Si el usuario seleccionado no es institucional se presenta la informacion de la siguiente manera:

Detalle Usuario
Datos Personales
Usuario: CC 15645609 JOSE DAVID VIAAAALVAREZ Correo Personal: josedavidvianaalvarez@hotmail.com Confirmado: NO Estado: Activo Enrolado por: SAT Login: CC15645609

El usuario no esta vinculado con una entidad

Perfiles asignados al usuario:

El usuario no tiene Perfiles asignados.

Si el usuario seleccionado es Institucional, se despliega datos Personales, datos de la(s) empresa(s) y los perfiles asignados
al usuario, como se muestra a continuacion:
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Detalle Usuario
Datos Personales

Datos Institucionales

Entidad

Estado: Activo Enrolade por: SAT

CargoCORDINADORA DE CARTERA
Fecha Fin ContratoMNo Aplica

Correo Electronico Institucional
acastano@idclasamericas. oo

NI 800149026 Instituto de Cancerologia
S.A. () (Instituto de Canceroclogia S.A.)

NI 800149026 Instituto de Cancerologia
S.A. () (Instiluto de Canceralogia S A)

NI 800149026 Instituto de Cancerclogia
= A () (Instiluto ge Cancerclogia S.A.)

Usuarie: CC 42780164 ADRIAMNA ISABEL CASTANO VELEZ Ceorrec Personal: acastano@idclasamericas co Confirmado: S|

Login: CCAZ730164

Datos de la emprésa del usuario

HI 800149026 Instituto de Cancerclogia S AL (IPS)

Contrato a terming IndefinitoS)

Teléfono de Contacto3409312

Entidad Principal del usuanosSi

Ferfiles asignados al usuario

Aplicacién Perfil

SISSUB - Sistema de
Régimen Subsidiado de
Salud (9}

IPS - SA4 (137)

SAC-Saneamiento Cartera
Circular 30 (24)

SACXIPS (186)

FPISIS - Plataforma de
Integracion del SISPRO (4)

[ Confirmar Email Fersonal

T

Reiniciar Contrasefia

Cormmeo Electrénico Institucional Confirmado

Parfil PISIS Neo (122)

Cancelar <—®

En la parte inferior de la consulta detallada de un usuario se presentan los siguientes botones de operacién:

Reiniciar contrasefia (1a)
Confirmar Email Personal (1b)
Cancelar (1c)

Reiniciar contrasefia (1a): Al seleccionar este boton, el sistema despliega el siguiente mensaje informando que la
contrasefia ha sido reiniciada exitosamente y que se ha enviado a la cuenta del correo personal del usuario, un mensaje de
confirmacion con un enlace para registrar la nueva contrasefia.

web.sispro.gov.co dice:

La contrasena ha sido reiniciada exitosamente. Un mensaje de
confirmaciéon con un enlace para registrar su nueva contrasefia han sido
enviados a la cuenta de correo personal del usuario
leonor.villalbba@gmail.com.
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[ SISPRO ] Seguridad: Reinicio de A = =

Contrasena DX

SISPRO <norepiy@isispero. Qow.co
B to mie -
Se ha reiniciado la contrasena de su usuano CC20307546

Por su seguridad debe cambiaria dando dick en ol siguiente enlace
Cambiar Contrasena

Atentamenite,

Sistema de Segurksac
rMinisteno de Salud y Proteccion Social

G comeo, ¥ya que 0o o LSlcads pars PIODSHIos FdorTmativos

wot= de a3 Mo de Ayuda en Bogots = S89 37 S0 y desde of resio

del pai= =i 01500 09680 020, © crwic LN Mensme de=de Ia seccedn Coctacionos

Confirmar Email Personal (1b): Al escoger esta opcion, el sistema presenta un mensaje indicando si desea solicitar la
confirmacion del correo personal del usuario.

web.sispro.gov.co dice

Desea solicitar la confirmacion del Correo Electréonico Personal del

Al seleccionar el boton Aceptar, se muestra un mensaje indicando que se ha enviado un correo electronico solicitando la
confirmacion:

Usuario

web.sispro.gov.co dice

Se ha enviado un Correg Electronico sclicitando la Confirmacion

A continuacion, se presenta el correo electrénico respectivo con el enlace para que el usuario confirme que posee esa cuenta
de correo electronico.
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N oo Bl coos: [
Salud [N | cuscesconmuociomos QIR
[ SISF'Iigh]iduC:m:ﬁrmaciOn de su cuenta de Correo Electrénico Personal - 1

siguiente enlace

Confirmo que poseo esta cuenta de correo electronico

Esto con el objeto de confirmar que dicha cuenta de comeo electréinico puede ser utilizada confiablemente para enviarle las notificaciones del sistema,
Atentamente,

Sisterna de Seguridad

Ministerio de Salud y Proteccidn Social

NOTA: Por favor no responda a esta cuenta de comed. ya que s0lo es utilizada para propositos informatnos

Si tieng alguna consulla, ComuUniuess & avwes da la Mesa da Ayuda en Bogata al 569 37 50 y desde &l resto del pais al 01800 0960 020, & anvia Un Mansa)s desde ka Seccn
Contactenos

Cancelar (1c): al seleccionar este boton, el sistema retorna a la pantalla principal de Consulta detallada de usuarios que
presenta los filtros con los valores por defecto (Enrolamiento :SAT, Usuarios Institucionales M)

10.6 Consulta de usuarios institucionales y permisos

Mediante esta opcion, se permite consultar la lista de usuarios y perfiles (permisos) de los usuarios vinculados con una
entidad.

A continuacién, se presenta el procedimiento de Consulta de usuarios institucionales y permisos:

- Iniciar sesion (ver numeral 6.2)
- Seleccionar la aplicacion SEG- Seguridad del SISPRO
- Se selecciona la opcidn de menu Usuarios y luego se selecciona la opcién Consulta de usuarios

Menu
4 3

O Menuas
O Perfiles

O Registro

Menu  SEG - Seguridad del SISPF
O Usuarios ‘ >

& Actualizar la empresa de un usuaric
&? Asignar Perfiles
6’ Asignar perfiles a un usuario instit._.

& Consulta detallada de usuarios

& Consultar usuarios institucionales

¢ Cruce con Tabla Evoluciéon
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Luego se presenta la pagina para digitar la entidad de la cual se desea conocer sus usuarios y permisos:

Entidad *

Consultar Usuarios Institucionales y Permisos por Entidad

Diligencie al menos tres (3) caracteres del nombre, o identificacion de la Entidad para luego
de un instante observar un listado de sugerencias del cual puede seleccionar uno

Consultar Usuarios

Seleccionar el boton se operacion Consultar Usuarios:

Entidad *

NI|900156264|Nueva EFS

Consultar Usuarios Institucionales y Permisos por Entidad

Diligencie al menos tres (3) caracteres del nombre, o identificacion de la Entidad para luego
de un instante observar un listado de sugerencias del cual puede seleccionar uno

Consultar Usuarios

Al seleccionar el boton de operacion Consultar Usuarios, se presentan dos cuadros con la siguiente informacion y en la
parta inferior los botones de operacion que permiten exportar cada uno de estos conjuntos de informacion:

o Usuarios institucionales de la entidad
o Permisos usuarios institucionales de la entidad

Identificacion

CC 100222

CC 4242324

CC 8853027

CC 10235052

CC 10279714

Pag. 1 ltems 48 ver 10

Primer Nombre

prueba migracion

ALVARO

ENRIQUE

JORGE

DIEGO

Primer Apellido

migracion

VELASCO SILVA

ANILLO

GONZALES

QSORIO

Teléfono Institucional

300400

5555102

3136566479

3144918239

3104175259

Cargo

contratista

pensionado

ginecologia

PENSIONADA

ingeniero

Usuarios institucionales de la Entidad
Next Last

Contrato Ir

Corr

12/31/2020

12/31/2021

herly suarez@gmail com

mauro2359@hotmail.com

enrigueanillo80@gmail.com

nini. mejia@cerescos.com

dosorio21@gmail.com
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Identificacion

CC 100222

CC 100222

CC 4242324

CC 4242324

CC 4242324

CC 8853027

CC 10235052

CC 10279714

CC 10517996

CC 11334012

Primer Nombre

prueba migracion

prueba migracion

ALVARO

ALVARO

ALVARO

ENRIQUE

JORGE

DIEGO

VICTCOR

FRANCISCO

Permisos usuarios instiucionales de la Entidad
Pag. 1 Items 83 Ver 10 v Next Last

Primer Apellido CodigoAplicacion Aplicacion CodigoPerfil Perfil

migracion 4 PISIS 122 Perfil PISIS Neo
migracion 24 SAC 185 SACXEPS
VELASCO SILVA 4 PISIS 122 Perfil PISIS Neo
VELASCO SILVA 9 SIssuB 126 EPS - SAA
VELASCO SILVA 24 SAC 185 SACXEPS
ANILLO 4 PISIS 122 Perfil PISIS Neo
GONZALES 4 PISIS 122 Perfil PISIS Neo
OSORIO 4 PISIS 122 Perfil PISIS Neo
RIVERA 4 PISIS 122 Perfil PISIS Neo
MALAGON 4 PISIS 122 Perfil PISIS Neo

I Exportar Usuarios I I Exportar Perfiles Usuarios I

- Al'seleccionar cualquiera de los botones de Exportar, se presenta un mensaje informativo acerca de que el archivo

se envia

por correo:

web.sispro.gov.co dice

Al ser completado el Proceso sera notificado via email a
claumartinb@gmail.com

Identificador: 61531a98-5776-4c86-bdf8-3cdc31828a55

A continuacién se presenta evidencia de los correos recibidos, su contenido y los adjuntos:

SISPRO
“"l SISPRO

SEGURIDAD - Permisos Usuarios de EPSS41 - Su solicitud ha sido procesada con los siguientes parametros: Entidad Tipo Identificacion

SEGURIDAD - Usuarios institucionales de EPSS41 - Su solicitud ha sido procesada con los siguientes parametros: Entidad Tipo |dentificg
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%EGURIDAD - Usuarios institucionales de EPSS41 Inbox x

SISPRO <noreply@sispro.gov.co>
Wtome ~

Hp Spanish ¥ > English » Translate message

Su solicitud ha sido procesada con los siguientes parametros:

« Entidad Tipo Identificacion : NI
« Entidad Numero Identificacion: 900156264

El resultado fue generado con 24 registros:

De click para Descargar el Archivo con 1.8 KB

Los enlaces estaran disponibles durante 10 dia(s) a partir de su procesamiento

] Usuariosinstitucionales_5df1743a-578f-4956-ad44-58338409091b__1.TXT - Notepad

File Edit Format View Help
TipoRegistro|ConsecutivoRegistro|TipoIDUsuario|NroIDUsuario|PrimerNombreUsuario|PrimerApellidoUsuario|IndicadorVinculacionDes
2|1]|CC| 100222 |prueba migracion|migracion|V|300400|contratista|@|2017-11-30|herly.suarez@igmail.com

2|2|CC| 4242324 | ALVARO|VELASCO SILVA|V|5555102|pensionado|1||mauro2359@hotmail.com

2|3]€C| 13512791 | LUIS |[MANTILLA|V|3177069388 |Cotisante|1| | lumango@outlook.com

2|4|CC| 13513498 | ALBERTO| REMOLINA| V| 4193608 EXT 10122|COORDINADOR NACIONAL DE AFILIACIONES|1| |alberto.remolina@nuevaeps.com.cd
2|5]CC| 19485278 | Eucliver|Murte|V| 20878185 | Independiente|1| | eucliver2012@hotmail. com

2|6|CC| 19478622 | RICARDO AUGUSTO|CARO DIAZ|V|4193080 ext. 18615|ANALISTA EPIDEMIOLOGIA|1||ricardo.caro@nuevaeps.com.co

2|7|CC| 39405834 |MARTHA CECILTA|DAVID SARABIA|V|3146754555|AUXILIAR ADMINISTRATIVO|1| |marthadavids@gmail.com

2|8|CC| 39567617 | ANA| GOMEZ | V| 4193006 EXT 16161|COORDINADOR DE SISTEMAS DE CALIAD|1||ana.gomez@nuevaeps. com.co

9]CC| 43988523 | NAUDY | ORTEGA| V| 3104211205 |MEDICO DE AUTORIZACIONES| 1| |naudy.ortega@nuevaeps. com.co

10|CC|4611810@ |Usuario Prueba|COC|V|@|NO DEFINIDO|1]|rvalenciav@minsalud.gov.co

11]|CC| 51644243 | CLAUDIA|MARTINEZ |V|2364016|contratista|1] |herly.suarez@gmail.com

12|CC| 52323516 | CLARA| DONCEL | V| 4193000 | PROFESIONAL II|1||clara.doncel@nuevaeps.com.co

13|CC| 52423812 |MILENA| FLOREZ|V|3124145260|Coordinadora Gestién Hospitalaria|l||milena.florez@nuevaeps.com.co

14|CC| 52472083 | LIDA|HERRERA|V|3134674814 - 4193000 EXT 10493|TECNICO DE RECOBROS|1||lida.herrera@nuevaeps.com.co

15|CC| 52762998 |LUZ HELENA|BAUTISTA ESPITIA|V|4193000|ANALISTA DE INGRESOS|1||LUZ.BAUTISTA@NUEVAEPS.COM.CO

16]CC| 89224178 |ROBERTO| LUNA| V| 3186232789 |MEDICO GENERAL|1||danielluna.r@gmail.com

17]|CC| 80851772 |0SCAR ANDRES|CORTES VANEGAS|V|4193000 EXT 10124 |ANALISTA 3|1||oscar.cortes@nuevaeps.com.co

18] CC| 1015416176 | YUUT | MANRIQUE | V| 4193086 ext 10632| ANALISTA DE CUENTAS MEDICAS|1]|yuut.manrique@nuevaeps.com.co

19]€C| 1020397552 | JUAN| GALLEGO| V| 3218481234 | Gerente| 1| | Juanpablogallegob@gmail.com

2|20|CC|1026565620 | YAMILTH|GIL|V|4193000 EXT 18612|Analista de Conciliaciones|1||yamilth.gil@nuevaeps.com.co
2|21|CC|1030682862 | jennifer carolina|bonilla cetina|V|3108860967|auxiliar de archivo|1||jenniiferblla_85@hotmail.com
2|22|CC|1032426944 |Mauricio Alexander|Galvan Cardenas|V|4583307]asesor|1||malgalca@hotmail.com

2|23|CC|1033733015|zaide yisney|arague nifio|V|3208791575|afiliado|1||zayiaranil7@hotmail.com

2|24|CC|1047482419 |KELLY|AGAMEZ | V| 3184938333 | Docente|1] | agamezkelly@gmail.com

o

PO PO RO R R R RO RO RO R
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Inbox x

SEGURIDAD - Permisos Usuarios de EPSS41

SISPRO <noreply@sispro.gov.co>
W tome -
>p Spanish ~ > English ¥ Translate message

Su solicitud ha sido procesada con los siguientes parametros:

« Entidad Tipo Identificacion : NI
- Entidad Numero Identificacién: 900156264

El resultado fue generado con 22 registros:
De click para Descargar el Archivo con 5.03 KB

Los enlaces estaran disponibles durante 10 dia(s) a partir de su procesamiento

= | PerfilesUsuarioslnstitucionales__04d0e104-a5

Q ;Qué de

Archivo Inicio Insertar Disefio de pagina Férmulas Datos Revisar Vista

o VISTA PROTEGIDA Cuidado—Ilos archivos de Internet pueden contener virus. Si no tiene que editarlo, es mejor que sig
Al ' fx PrimerNombreUsuario
\ A B C D E F G H
1 PrimerNom|PrimerApeII TipolDUsua NrolDUsuar CodigoAplicAplicacion CodigoPerfiPerfil
2 prueba migre migracion cC 100222 24 SAC 185 SACXEPS
3 ALVARO VELASCO S CC 4242324 24 SAC 185 SACXEPS
4 LUIS MANTILLA CC 13512791 24 SAC 185 SACXEPS
5 ALBERTO REMOLINA CC 13513498 24 SAC 185 SACXEPS
6 Eucliver Murte cC 19405270 24 SAC 185 SACxXEPS
7 RICARDO A CARO DIAZ CC 19478622 24 SAC 185 SACXEPS
8 MARTHA CEDAVID SAR/CC 39405834 24 SAC 185 SACXEPS
9 ANA GOMEZ CC 39567617 24 SAC 185 SACXEPS
10 NAUDY ORTEGA CC 43988523 24 SAC 185 SACxXEPS
11 'Usuario Prue COC cC 46118100 24 SAC 185 SACXEPS
12 CLARA DONCEL CC 52323516 24 SAC 185 SACXEPS
13 MILENA FLOREZ CC 52423812 24 SAC 185 SACXEPS
14 LIDA HERRERA CC 52472083 24 SAC 185 SACxXEPS
15 LUZ HELEN/BAUTISTA ECC 52762998 24 SAC 185 SACXEPS
16 ROBERTO LUNA CC 80224178 24 SAC 185 SACXEPS
17 OSCAR ANLCCORTES VACC 80851772 24 SAC 185 SACXEPS
18 YUUT MANRIQUE CC 1015416176 24 SAC 185 SACXEPS
19 YAMILTH GIL cC 1026565620 24 SAC 185 SACXEPS
20 jennifer carol bonilla cetineCC 1030682862 24 SAC 185 SACXEPS
21 Mauricio AleyGalvan CardiCC 1032426944 24 SAC 185 SACXEPS
22 zaide yisney araque nifio CC 1033733015 24 SAC 185 SACXEPS
23 KELLY AGAMEZ CC 1047402419 24 SAC 185 SACXEPS
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11. ACTUALIZACION DE USUARIOS POR ANEXO TECNICO

Las entidades directamente pueden registrar sus usuarios en SISPRO o desvincularlos cuando se retiran de las entidades o
finalizan su vinculacion laboral, lo cual se reporta por PISIS mediante el anexo técnico SEG500USIN que se encuentra
publicado en web.sispro.gov.co en Anexos Técnicos Normas:

DOCUMENTACION SISPRO

Anexos Técnicos - Normas

Anexos Técnicos - Normas
De click para descargar los archivos y explorar las carpetas

@ = ACO AfiliacionesColectivas
@ = CMA Cuentas Maestras ESE
b CMA Cuentas Maestras Salud

- ~ CME Cuentas Maestras MinEducacion

@ SAC Saneamiento Circular 30
@ 7 SAC Saneamiento Deudas RS
E’ SAS Hogares de Paso

& ' SEG Usuarios Institucionales

- o SEG500USTRMnexo Tecnico Reporte Usuarios Institucionales.paf

“'J’ SER Seguimiento Recursos Transferidos

Anexo Técnico SEG500USIN se establece como mecanismo para que las entidades usuarias y reportadoras de informacion

al Ministerio de Salud y Proteccién Social, puedan reportar la lista de usuarios institucionales que van a ingresar a los sistemas
del Ministerio en representacion de su entidad.

Mediante el Registro de detalle Tipo 2 del anexo técnico SEG500USIN, se reporta a vinculacién o desvinculacion de usuarios

con la entidad. Para la vinculacion de usuarios es necesario que los usuarios estén previamente registrados en
www.miseguridadsocial.gov.co

Con la vinculacién de usuarios la entidad autoriza que dichos usuarios puedan ingresar al Sistema de Seguridad del Ministerio

a realizar operaciones en representacién de su entidad, de lo contrario los usuarios no pueden ingresar el sistema en
representacion de la entidad.
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Cuando se reporta a vinculacion de un usuario, se valida que el usuario ya este registrado en en
www.miseguridadsocial.gov.co en cuyo caso en el componente de seguridad se registra la vinculacién del usuario con la
entidad y se le habilita al usuario el perfil de PISIS Cliente Neo para ingresar a la plataforma PISIS a reportar archivos de la
entidad. Si se desea habilitar mas perfiles para el usuario, dichos perfiles se deben reportar mediante el registro tipo 3 del
anexo técnico.

Mediante el Registro de detalle Tipo 3, se reporta los perfiles que se requieren para el usuario, adicionales al perfil de PISIS
Cliente Neo. Los permisos se deben autorizar a cada usuario por aplicacion (solo un perfil por aplicacién). La lista de perfiles
de aplicaciones que puede asignar la entidad a sus usuarios esta publicada la tabla de referencia PerfilPorAplicacion (Ver
numeral 7.3.1 Datos abiertos de Tablas de Referencia de esta guia).

Una vez el archivo del anexo técnico SEG500USIN es recibido en PISIS y luego procesado en el componente de
SEGURIDAD, se registra la vinculacion o desvinculacién de cada usuario con la entidad y el sistema envia un correo
informando acerca de este registro en el sistema.

- Para el caso de desvinculacion de un usuario, el sistema envia una notificacién al correo de la entidad, asi:

[ SISPRO ] Seguridad: Desvincular Usuario Institucional de empresa - SEG500USIN -N

SISPRO <noreply@sispro.gov.co>
K tome *
¥ Spanish = > English = Translate message

Desvinculacion usuario de la entidad por solicitud mediante anexo tecnico SEGS00USIN.

MNombres GERMAMN
Apellidos GIL
Tipo de Identificacién cc
Numero de Identificacidn 79315652

IPS Piloto Prueba 800800200NI (800800200)
herly.suarez(@gmail com

Entidad

Atentamente,
Sistema de Seguridad
Ministerio de Salud v Proteccion Social

- Para el caso de vinculacion de un usuario, el sistema envia una notificacion al correo institucional del usuario, a fin de
que el usuario confirme su correo institucional en el enlace, asi:
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[ SISPRO ] Seguridad: Actulizacion Usuario Institucional - SEG500USIN

SISPRO <noreply@sispro_gov.cos

'ﬁ{ to me =

. Spanish = » English = Translate message
Dates aclualizados por soliciiud de |2 entidad mediante anexg tecnico SEGI00USIN
Por favor confirmar su comeo institucional mediante el siguiente enlace:

Confirmar Correo Institucional

Mombres IFERMAMNDO

Apellidos 'RODRIGUEZ

Tipo de Identificacion CcC

|N tmero de Identificacion |79365432

[Teléfono de Contacto |[3305000

Entidad IPS Piloto Prueba 800800200NI (B00800200)
fern and oS3 mgmail .com

IIJ arren Institucional fern and es&HEgmail.com

[cargo ASESOR

IFecha Fin contrato

A continuacién, se presenta un ejemplo de un archivo SEG500USIN enviado por una entidad:
Entidad: Nit 800800200:

Nombre del archivo: SEG500USIN20230728N1000800800200.txt

Contenido del archivo:

1INT|800[8002002023-07-28 15| ENTIDAD800800200 | |CC| 79865432 | FERNANDO |RODRIGUEZ |CC| 19234567 |EDUARDO| SALAS | fernando583@gmail. com
211]CC|20983777|ANA|PALACIOS | V13305000 | DIRECTOR|1| |apalacios@gmail.com

212]CC|21191767|GERMAN GIL|D[| ]|

2131CC| 51644666 | CLARA|FLOREZ |V|3305000 |ASISTENTE|0]2022-06-30|cflorez@gmail.com

314/CC151644666(25|A(183

315(CC151356444|25|A(182

Cualquiera de los usuarios vinculados con la entidad, puede ingresar a web.sispro.gov.co (iniciar sesién) y consultar la lista
de usuarios y perfiles de su entidad (Ver numeral 6.10 Consultar perfiles y Usuarios, de esta guia).
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Observaciones

Creacion del documento con los temas de registro de entidades en SISPRO en
el componente de SISMED y aprobacion de entidades por parte del usuario
administrador.

Reorganizacion del documento de acuerdo al formato SIGI y actualizacion de
imagenes de pantallas acorde con la versién de software de abril de 2015
Revisién del documento y actualizacién con enfoque en las opciones publicas de
disposicion de informacion de tablas de referencia.

Actualizacioén del documento, actualizando todas las funcionalidades disponibles
para usuario ciudadano, usuario administrador, acorde con el enrolamiento de
usuarios en www.miseguridadsocial.gov.co y funcionalidades de manejo de
usuarios institucionales.
Descripcion  del  Web
CrearActualizarUsuario.
Descripcion del web service Autenticar y sus métodos de AutenticarUsuario,
CambiarContrasefia y RecordarContrasefia.

Service  EnrolarPersonas y su  método

Se actualiza funcionalidad Solicitud usuario Institucional teniendo en cuenta el
tema de multi-entidad ademéas imagenes y algunas descripciones de Opciones
publicas del portal de aplicativos misionales del SISPRO, Sismed, Datos
Abiertos, Pisis, Preguntas y Normatividad, Documentacién Sispro,
Administracion de entidades y Consulta detallada de usuarios. Se actualiza
opciones de recuperar acceso a usuario y cambiar contrasefia cuando se
despliega mensaje informando que la contrasefia ha sido actualizada teniendo
opcion de ingresar a Mi seguridad social o al portal SISPRO.

Se actualizan imagenes de pagina principal de SISPRO por inclusién de nuevos
enlaces.

Se incluye las descripciones de dos nuevas opciones en la pagina principal de
SISPRO en el grupo de Enlaces de Entidades como son :Definir Entidad Principal
y Consultar Perfiles de Usuarios.

Se ajusta Descripcion detallada de usuarios.

Se actualizan imagenes que tiene que ver con la pagina principal de SISPRO por
la inclusién de opciones en el grupo de enlaces RETHUS. Se actualiza Solicitud
— Actualizacion usuario Institucional

Inclusién de la nueva funcionalidad Cruce con Tabla Evolucion

Actualizacién funcionalidad Consulta detallada de usuarios: se ajusta descripcidn
de funcionalidad, actualizacién de imagenes.

Actualizacién Funcionalidad Usuarios en los siguientes puntos:

Actualizacién imagen del menu de esta funcionalidad debido a la eliminacién de
la opcion administracion de usuarios
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Actualizacion imagen filtros Consulta detallada de usuario, en la informacion de
un usuario seleccionada debido a la supresién del botén Confirmar correo
institucional y eliminacién de la descripcién de este botdn.

Actualizacién imagenes de la opcién Actualizar empresa de usuario por inclusion
del botén Confirmar correo institucional para cada vinculo e inclusién descripcion
de este boton.

La descripcién de la opcion Administrar Usuarios, se elimina debido a que fue
absorbida por la opcion Consulta detallada de usuario.

2018-09-14 Herly Suérez Actualizacion servicios web, se adiciona el método de Autorizacion

Dario Perilla
2018-11-22 Herly Suarez Actualizacion servicios web, se adiciona el método de Autorizacion con Perfil
Dario Perilla

2018-11-02 Herly Suarez Se documenta en el capitulo 9 las funcionalidades Asignar Perfiles y Consulta de

2018-11-23 usuarios y perfiles.

Revision completa del documento, actualizacién de pantallas por cambio de
logos y afinamiento de los procedimientos de cada funcionalidad.

Se publica en web.sispro.gov.co

2019-03-25 Herly Suarez Se actualiza las imagenes de login porque ahora se captura la entidad del usuario
su tiene varias entidades.

Se incluye el capitulo de Anexo Técnico de Usuarios Institucionales. Se remueve
el capitulo de Web Services.

2019-11-29 Herly Suarez Se complementa el capitulo 10.  Actualizacién de usuarios por Anexo Técnico
con archivo de ejemplo y correos de notificacion acerca de desvinculacion y
vinculacion de usuarios con la entidad.

2020-05-15 Herly  Sudrez Actualizacion encabezado proceso Administracion de Sistemas de Informacion.

Claudia En Funcionalidades de seguridad para usuarios se incluye Gestionar permisos
Martinez de acceso a Aplicativos misionales.
2020-06-23 Herly  Sudrez Actualizacion encabezada, ajuste y actualizacion de imagenes, formato de
Claudia acuerdo a documento guia ASIF04.
Martinez
2023-07-10 Claudia Actualizacién encabezado Proceso de Integracion de nuevas fuentes de datos,
Martinez ajuste y actualizacién de imagenes a formato de acuerdo a documento guia
Alfonso Andrade  ASIF04.
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Nombre y Cargo: Nombre y Cargo: Nombre y Cargo:
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