S fpiols 7 Ministerio de la Proteccion Social
SE Reptiblica de Colombia
Direccion General de Gestion de la Demanda en Salud
o ‘ Grupo de Administracién de Subsidios a la Demanda en Salud
Libertad y Orden

Cadigo: 13400

INSTRUCCIONES PARA LA CREACION DE ARCHIVOS PLANOS EN VIRTUD DE LA
RESOLUCION 1021 y 2369 DE 2009 -FORMATO SUGERIDO-

PARA: ALCALDES, DIRECTOTRES DE SALUD DEPARTAMENTALES, DISTRITALES Y
MUNICIPALES Y TESOREROS.
DE: DIRECCION GENERAL DE GESTION DE LA DEMANDA EN SALUD

Mediante la Resolucion 1021 de 2009 la Direccion General de Planeacion y Andlisis de Politica, definié los
requerimientos y estructura de reporte de la informacion del manejo de los recursos del régimen subsidiado.
Para tal fin, la Direccién General de Gestion de la Demanda en Salud, ha disefiado un formato sugerido para
el diligenciamiento de la informacion a reportar en virtud de la mencionada resolucién.

La informacién mencionada, debera ser reportada por las entidades territoriales de forma bimestral y en los

términos del anexo técnico de la Resolucion 1021 de 2009, a través de la Plataforma de Integracién del
Ministerio de la Proteccion Social — PISIS.

Insumos necesarios para el diligenciamiento de la informacion solicitada

Para el correcto diligenciamiento de la informacion usted debera tener a la mano;

Convenio establecido entre el banco y la entidad territorial,

Los extractos bancarios del periodo que va a diligenciar la informacién.

Actas de liquidacion de los contratos de aseguramiento.

Los pagos realizados a las Entidades Promotoras de Salud - Régimen Subsidiado, por cada uno

de los contratos de aseguramiento, asi como el reporte de cametizados sobre los cuales se

realizaron los pagos.

e Los pagos realizados a las Instituciones Prestadoras de Servicios Salud cuando media la medida
de giro directo sobre la EPS-S, en los términos del decreto 3260 de 2004, discriminados por
contrato.

e Saldos de la cuenta maestra del régimen subsidiado, discriminado por la fuente del saldo.

CONSIDERACIONES INICIALES

Para evitar errores al generar los archivos planos, verifique que los siguientes parametros de Windows estén
asignados de la siguiente forma:

Simbolo decimal (,)
Numero de digitos decimales (2)
Simbolo de separacién de miles (.)
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Simbolo de signo negativo (-)
Separador de listas (;)
Sistema de medida (Métrico)

e Enelcaso que usted esté utilizando Windows Vista, debera seguir el siguiente procedimiento:

. L -
1. Sitdese en el botdn de inicio -

. B Panel de control
2. Luego seleccione la opcion

Configuracion
. regional y de |

3. Seleccione el icono de configuracion regional y de idioma ... diema......;

4. En la pestafa formato escoja la opcion  personalizar este  formato

Personalizar este formato...

5. Enla pestafia formato escoja la opcion personalizar este formato
6. Una vez se asegure de que los parametros son los correctos, escoja la opcién Aplicar y luego
Aceptar

e Enelcaso que usted esté utilizando Windows XP, debera seguir el siguiente procedimiento:

o o :-.f Inicio
1. Sitliese en el boton de inicio

E—* Panel de contraol

2. Luego seleccione la opcion

3. Seleccione el icono de Opciones regionales, de idioma y de fecha y hora

-
. Opciones regionales, de idioma, ¥
de fecha y hora

4. Luego  seleccione la  opcion  Configuracion  regional 'y de idioma

'-ft Configuracion regional ¥ de idioma
L =]

5. Enlapestafia Opciones regionales debe escoger la opcién Personalizar m
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6. Una vez se asegure que los parametros son los correctos, escoja la opcidn Aplicar y luego
Aceptar.

Adjunto a este archivo se encuentran los siguientes libros: el primero es un LIBRO DE ENSAYO sobre el cual
puede trabajar y el segundo un ejemplo explicativo que le servira de guia en el proceso.

1. “Resolucién 1021 de 2009- Archivo plano”
2. “Resolucién 1021 de 2009-Ejemplo- Archivo plano”

Apertura de los libros

Los libros se pueden abrir como cualquier otro libro de trabajo de Excel, bien sea por medio del explorador de
Windows o por medio de la opcién Abrir del mend Archivo.

Cada uno de los libros tiene seis hojas, una por cada tipo de registro contenido en el anexo técnico:

Hojal R_Tipol- Registro de Control

Hoja 2 R Tipo2- Informacién General de la entidad territorial y cuenta maestra del
Régimen subsidiado

Hoja 3 R_Tipo4 — Informacién de los saldos de las cuentas maestras.

Hoja 4 R_Tipo5 - Informacién de los movimientos de la cuenta maestra del régimen subsidiado
Hoja 5 R_Tipo6- Informacién de los pagos realizados sobre contratos.

Hoja 6 R_Tipo7- Informacién de los pagos pendientes sobre los contratos

En el LIBRO DE ENSAYO “Resolucion 1021 de 2009, encontrara una fila inicial con un comentario inserto
(ver figura 1) sefialando el nombre de cada uno de los campos a diligenciar por cada registro. Al convertir el
archivo de Excel, en un archivo de texto, estos comentarios no apareceran.

Reqistro Tipo 1- Hoja R Tipol

Este registro estd compuesto por seis (6) campos (celdas Al- F1), los cuales son utilizados en la
identificacion de la fuente de informacion. Debe reportarse de forma obligatoria.

En el libro adjunto “Resolucion 1021 de 2009-Archivo plano”, en la primera hoja R_Tipol, encontrara el
nombre de los campos establecidos en este registro, en las primeras seis columnas de la fila inicial de la hoja
(deslice el puntero del mouse sobre las celdas, para ver una breve explicacion del contenido del campo).
Cada uno de los campos deberd diligenciarse con la informacion y longitud descrita en el anexo técnico. Ver
Capitulo 1, literal 2.1 REGISTRO TIPO 1- REGISTRO DE CONTROL
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Recuerde el campo 6 (celda F1) “Numero total de registros de detalle de contenidos en el archivo”, es la
suma de registros de cada uno de los tipos de registros, en este sentido debera ser diligenciado cuando se
tenga toda la informacion (registros).

Figura 1. Registro Tipo 1

Microsoft Excel - Resolucidn 1021 de 2008-Ejemplo.xds

E_I] Archiva  Edicion  Wer Insertar Formato  Herramientas Datos  Yenbana 7 Escriba una pregunta
0 RSB A9 R b e @ [ con 1N &S| == % me R
A1 - A1
A B | ¢ D | 3 F 6 | H
1 1|MTipo de Registo. 1 2008-04-01 2009-03-31 14
[ 2 | N
| 3 | Este campo esla suma de +'RTipa 2'1A1+RTipod 1Bl +Rtipo5]1 BE+'RTipo 6'1B3+'RTipo 7'1B114
bl
L
LE
L
L |
sl
L
)
L
12

En el libro adjunto “Resolucién1021 de 2009- ejemplo”, encontrara en la hoja R_Tipol, el ejemplo de
diligenciamiento del registro tipo 1.

Registro Tipo2

En este registro se establecieron veinte (20) campos, con la informacién general del municipio y la cuenta
maestra del régimen subsidiado. El reporte es Obligatorio cuando se hace el registro de una cuenta maestra o
cuando se sustituye y termina una cuenta maestra registrada.

En el libro adjunto “Resolucién 1021 de 2009", en la segunda hoja R_Tipo2, encontrara en las primeras
veinte columnas de la fila inicial, un comentario con el nombre del campo, con el cual podra guiarse. Cada
uno de los campos debera diligenciarse con la informacion y longitud establecidas en el anexo técnico. Ver
Capitulo 1, literal 2.2 REGISTRO TIPO 2 - REGISTRO DE DETALLE DE CUENTAS MAESTRAS
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En el libro “Resolucién1021 de 2009- ejemplo”, encontrard en la hoja R_Tipol, el ejemplo de
diligenciamiento del registro tipo 2.

Reqistro tipo 4- hoja R Tipo4

En este registro se establecieron doce (12) campos, con la informacién de los saldos en la cuenta maestra
del régimen subsidiado. Este campo es de reporte obligatorio.

En el libro adjunto “Resolucién 1021 de 2009", en la tercera hoja R_Tipo4, encontrara en las primeras doce
columnas de la primera fila, un comentario con el nombre del campo. Cada uno de los campos debera
diligenciarse con la informacién y longitud establecidas en el anexo técnico. Ver Capitulo 1, literal 2.4
REGISTRO TIPO 4 - REGISTRO DE DETALLE DE SALDOS DE CUENTAS MAESTRAS.
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B Microsoft Excel - Resolucion 1021 de 2009-Ejemplo.xls

%] &_r'chi'vo Edicion  Yer Insertar Formato  Herramientas Datos  Yenbana 2 Escriba una preg
NEE RSB B F 9B e @ [ cabi ol D N K S|= =% m €
515 - fe
a | B | c b | & ] F | - | | | J | K

1| 4" [Tino de registro. 4 o0z “Rs " 1234567890 1000000053 2909800 1265830 2200500 3623810,53
| 2 |

| 3|

|4

ER

| 6 |

Lzl

L

=
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En el libro “Resolucién1021 de 2009- ejemplo”, encontrard en la hoja R_Tipo4, el ejemplo de
diligenciamiento del registro tipo 4.

Regqistro tipo 5

Este registro cuenta con dieciocho (18) campos, con la informacion de los movimientos en la cuenta
maestra del régimen subsidiado. Este campo es de reporte obligatorio.

En el libro adjunto “Resolucién 1021 de 2009", en la cuarta hoja “R_Tipo5", encontrara en las primeras
dieciocho columnas de la primera fila, un comentario con el nombre del campo. Cada uno de los campos
debera diligenciarse con la informacion y longitud establecidas en el anexo técnico. Ver Capitulo 1, literal 2.5
REGISTRO TIPO 5 - REGISTRO DE DETALLE DE MOVIMIENTOS DE CUENTAS MAESTRAS

E Archiva  Edicion  Mer Insertar Formato  Herramientas Datos  Vepkana 2 Escriba una pregunta
S 205 F S - B 0% - B;canbn S N K S|E==%om € g -
F18 At &

a | 8 | e J o T e F e | n ] [ i [ k]
1] s 3| a1 003 RS " 1234567890 2008-04-01 5 B T10000000,53 il
2| 5| 4 EIE Rs 1234567890 2008-05-02 IN | 11100101 20540500
3| 5 | 91003 RS 1234567830 2008-05-10 EG | 11100201 20197500 EPS
4| 5 6 91003 Rs 1234567890  2008-08-20/IM 1lllo0102 43000000
5 | 5 7 a1'003 “Rs 1234567890 2009-02-27 EG | 11100201 26615300 EPS
6 | 5 a3 a1’ 003 TRs 1234567890 2009-03-31 IN | 11100107 2000000
7] 5 9| 91003 RS 1234567890 2009-03-10 EG | 11100208 150000 ETE
8| 5| 10 91003 Rs 1234567890 2003-03-31 EG | 11100203 5500000
9| 5 11 91003 “Rs 1234567890 2009-03-31 SF 23077700,53
10|
L
12

Recuerde este campo empezo en 1 en el registro tipo

% 2y crece de 1 enl, con cada uno de los registro (fila)
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En el libro “Resolucién1021 de 2009- ejemplo”, encontrard en la hoja R_Tipo5, el ejemplo de
diligenciamiento del registro tipo 5.

Reqistro tipo 6-Hoja R-Tipo6

En este registro se establecieron dieciséis (16) campos, con la informacion de los pagos por contrato. Este
campo es de reporte obligatorio, cuando se hayan realizado pagos en el periodo reportado.

En el libro adjunto “Resolucién 1021 de 2009”, en la cuarta hoja R_Tipo4, encontrara en las primeras dieciséis
columnas de la primera fila, un comentario con el nombre del campo. Cada uno de los campos debera
diligenciarse con la informacién y longitud establecidas en el anexo técnico. Ver Capitulo 1, literal 2.6
REGISTRO TIPO 6 - REGISTRO DE DETALLE DE PAGOS REALIZADOS A CONTRATOS

B3 Microsoft Excel - Resolucidn 1021 de 2009-Ejemplo-Archivoplano.xls

@_] Archivo  Edicion  Mer  Insertar Formato  Herramientas Datos  Veptana 7 Escriba una pregun|
318 16 K10 o R E A oe o [ cabe U o NKS|ESEnme w3 E
12 > i3
a | 8 | e | o | e | F | & | w | |

~ ~ ~ ~ ~ ~ ~ ~ ~ ~
1 [} 12 91003 RS 1234567590 NI 93380959 1 2008-05-10
2 [} 1 91"003 ‘RS 1234567890 NI 93380959 1 2008-08-09
3 [} 14 91"003 ‘RS 1234567590 NI 93380959 1 2008-08-09
A
-5 Recuerde este campo empezo en 1 en el registro tipo
| 5| 2y crece de 1 en 1, con cada uno de los registro (fila)
7
3
9

En el libro “Resolucién1021 de 2009- ejemplo”, encontrard en la hoja R_Tipo6, el ejemplo de
diligenciamiento del registro tipo 6.

Regqistro tipo 7

Este registro cuenta con catorce (14) campos, con la informacién de pagos pendientes por contrato. Este
campo es de reporte obligatorio, cuando haya pagos pendientes.

En el libro adjunto “Resolucion 1021 de 2009", en la sexta hoja R_Tipo4, encontrara en las primeras doce
columnas de la primera fila, un comentario con el nombre del campo. Cada uno de los campos debera
diligenciarse con la informacién y longitud establecidas en el anexo técnico. Ver Capitulo 1, literal 2.7
REGISTRO TIPO 7 - REGISTRO DE DETALLE DE PAGOS NO REALIZADOS A CONTRATOS
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[E3 Microsoft Excel - Resolucisn 1021 de 2009-Ejemplo-Archivoplano.xls
\g] Archivo  Edicion  Wer  Insertar Formato  Herramientas Datos  Veptana 7 Escriba una pregunt
RN R R R - n o N & S|EEEE G omE R 8|0
Fl4 - e
A | B | c | D | E F | G | H | | i
7 15 91 003 “Rs " 1234567890 NI " 93330989 1 CNPOL
7| 16\ 91003 "Rs " 1234567390

Recuerde este campo empezo en 1en el registro tipo
2ycrece de 1 en 1, con cada uno de los registro (fila)

En el libro “Resolucién1021 de 2009- ejemplo”, encontrard en la hoja R_Tipo7, el ejemplo de
diligenciamiento del registro tipo 7.

b

Una vez diligenciada la informacion solicitada en cada uno de los registros (hojas), debera guardar cada una
de las hojas en un archivo independiente y separado por punto y coma (;).

A continuacion se muestra una forma facil de guardar los archivos:

e En el caso que usted haya diligenciado la informacién en Office 1997-2003, debera seguir el
siguiente procedimiento, como se muestra en la figura :

1. Enel mend principal haga click en la opcién Archivo

2. Luego dirijase a la opcién Guardar como, elija la ubicacién y nombre de su preferencia.

3. Escoja el tipo de archivo en la opcion Guardar como tipo, en este campo se desplegara una lista de
la cual deberéa seleccionar la opcién CSV (Delimitado por comas).

4. Esta Opcion solo guarda la hoja activa, por lo tanto deberd realizar este procedimiento con cada una
de las seis hojas
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licrosoft Excel - R

i3] archive  Edicen  Wer Insertar Formato  Hewamientas Datps  Vemtana 2 Escrbaunsprequnta v o & X
HRN=S" BERERIC NN NIERE AR RN RS n i N BECE"‘JH - - N £ §|E E:ﬁ‘j\€|§§liv<’ﬁ'i'a
E5 - I3
a | s T c [0 PEERT O [ e [ 0w T 7 T35 T «xm
~ ~ ~ < ~ ~ £~
1 1 MU | 90345  2008-04-01 2008-03-31 14
EN |
3 ;
9 Guard, e
4 uardar como __ _ @
5 Guardaren: | (2} Mis documentos ~|@ - @ @ X [y - Herramientas -
6 (Ami misica
7 (2} Mis imagenss
T Mis documentos
=1 reciertes
E]
— 9
w
£ Eseriteria
12
13 e
i Mi dl i
= s documentos
16 -~
I 5‘}3
18 Mi PC
19 -
20 Hombre de archive: |Resolucian 1021de 2009 xls v Guardar
21 Mis stios de el | G, ardar como tipo: | Libro de Micrasoft Office Excel (*.xs) ¥ [ concela |
22| Teta Unicode (.60} &
23 Libro de Microsoft Excel 5.0/95 {*.xs) =
yoesog 003 v 5,019 -
24 e o
25 H o de t Exxcel 4,0 (*.x15)
el Hoja de calculo de Microsoft Excel 3.0 {* xls) ¥
27 —
28
25 | |
W 4 » WNRTipol {RTipo 2 {RTipo4 £ RtipoS £ RTipo 6 4 RTipo 7 /. |« | Sl

Luego seleccione la opcién guardar, en ese momento aparecera en su pantalla la siguiente ventana, en la
cual le sefialara que solo guarda la hoja activa,

Micrasoft Office Excel ﬁ

El tipo de archivo seleccionado no es compatible con libros que contienen mdltiples hojas.

y l.-\ » Para guardar sdlo I3 hoja activa, haga dic en Aceptar.
=« 5idesea guardar todas las hojas del libro, use un nombre de archivo distinto para cada una o elija un tipo de archive que sea compatible con hojas
miiltiples.

[ Aceptar ] ’ Cancelar

Debera seleccionar la opcidn Aceptar, en este momento emergera un nuevo mensaje, preguntado si desea
mantener el formato del libro, debera escoger la opcién No

Microzoft Office Excel ﬁ

678.cav puede tener caracteristicas no compatibles con CSY (delimitado por comas). éDesea mantener el formato del libro?

» Para conservar este formato v eliminar las caracteristicas no compatibles, haga dic en 5i.
« Para conservar las caracteristicas, haga dic en No y después guarde una copia en el formato de Excel mas rediente.
» Para ver qué podria perderse, haga dic en Ayuda.

[ Si ] I Mo l ’ Ayuda l

- o

Luego aparecera nuevamente la ventana de Guardar Como, en este debera escoger la opcion Cancelar.
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e En el caso que usted haya diligenciado la informacién en Office 2007, debera seguir el siguiente
procedimiento:

7. Debera ubicarse en el boton de Office

Guardar como |k
8. Luego seleccionar

=—f Otros formatos

Abra el cuadro de dialogo Guardar como para

A . seleccionar uno de los tipos de archivo disponibles,
9. Después seleccionar
F‘ n -1

o Resolucion 1021de 2009-Ejemploads [Modo de compatibilidad] - Microsoft Excel
S Dates  Revisar Vst
T Guardar una copia del documento 5 - o =
Nuevo [ *ﬂ mmaw = || 5= msetar = |[ .= - %? e
L General - 2 z Y
&}y Libro de Excel 5] ijjﬁ # o Bliminar - || &
=5 1| Guarde el libro con el formato de archiva v ||| $ - % 000/[%3 ,%||| Formato Darformato Estilos de || .. Ordenar  Buscary
[ apnr predeterminada, condicional * como tabla~ celda~ || 5 Formato ~ || (2~ y fiftrar » seleccionar *
(% Libro de Excel habilitado para macros ] L 2 C
=2Y comventic 51| Guarde el libro con el formato de archivo basada en
= XMLy habilitado para macros,

Libro binario de Excel = H ! J L | L

= )
Guardar Tasa| Guarde el libro con un formata de archivo binario 14
optimizado para carga y guardade rapidos.
» lgi j Libro de Excel 37-2003
HHL

Guarde una copia que sea totalmente compatible con
Excel 97-2003.

AL
.
£
g
;
]
:

_a‘ Buscar complementos para otros formatos de archivo

‘fgﬂ Ereparar P | [=] otros formatos
Abra el cuadro de didlogo Guardar como para
— seleccionar uno de 105 tipos de archivo disponibles.

./ Publi »
L/ Publicar

5
Cerrar

|) Opciones de Excel J§ X Salir de Excel

W4 » M| R Tipol ~RTipo 2 ./ RTipo4 ,~Rtipo5 ./ RTipo 6  RTipo 7 .+ L,

5. Elija la ubicacion y nombre de su preferencia.

Por otra parte debera escoger el tipo de archivo en la opcién Tipo, en este campo se desplegara una
lista de la cual debera seleccionar la opcion CSV (Delimitado por comas). (Figura 5)

Esta Opcidn solo guarda la hoja activa, por lo tanto debera realizar este procedimiento con cada una
de las seis hojas

S

~
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Figurad

[El Documentos
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0270272009QUIN DIOG3272.xls

B Gjemplo finlandiaxs

Tipo Tamafio
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[Modo de compatibili

ar Vista

<02 o Formato

000/ “o0 0

condicional ~ como tabla~ celda ~

] - Microsoft Excel

Dar formato Estilos de

S Insertar -
3% Eliminar -
2 Formato ~

= AT
-

Ordenar  Buscary
&2~ yfiltrar~ seleccionar -

M | Ejemplo,_finlandia.xls
Carpetas ¥ | EResolucin 1021 de 2009.x1s r 4 : : K t
\i COMPES ~ | EResolucion 1021 de 2009-Ejemploxls
|\ Contrato 2009

J Cuentas Maestras 20
Iu Cuentas Maestras 20|
| Oficios 2009

Resolucién Cuent:

| Normas Varias. =

MNombre de archivo: Resolucién 1021de 2009-Ejemplo.xds

Tipo: [lem de Excel 97-2003 ("xls)

Libro de Excel (*.xlsx)

Libro de Excel habilitado para macros (*xlsm)
Libro binaric de Excel (*.xlsh)

Libro de Excel 97-2003 (*.xls)

Datos XML (*xml}

Péagina Web de un solo archivo (*.mht;".mhtml)
Pagina Web (*.htm;*.html}

Plantilla de Excel (*.xltd

Plantilla de Excel habilitada para macros (*xltm)

Autores:

+ Ocultar carpetas

s

Plantilla de Excel 97-2003 (*lt)
18 Texto (delimitado por tabulaciones) (*.td)
15 Texto Unicode (".td)
20 Hoja de calcule XML 2003 (*aml)
Libro de Microsoft Excel 5.0/35 (*xs)
2L C5V (delimitado por comas) (*.csv)
22 Texto con formata (delimitada por espacios) (*.prm)
23 Texto (Macintosh) (".be)
Texto (MS-DOS) (*.tt)
24 CSV (Macintosh) (*.csv)
5] CSV (M5-DOS) (".csv)
% DIF (fermate de intercambio de dates) (*.dif)

Luego seleccione la opcién guardar, en ese momento debera aparecer en su pantalla la siguiente ventana,
en la cual le sefialara que solo guarda la hoja activa,

i = =
v

™)

Micrasoft Office Excel

El tipo de archivo selecdonado no es compatible con libros que contienen maltiples hojas.

« Para guardar sdlo |a hoja activa, haga dic en Aceptar.

« 5i desea guardar todas las hojas del libro, use un nombre de archivo distinto para cada una o elija un tipo de archivo gue sea compatible con hojas
miltiples.

[ Aceptar ] ’ Cancelar

Debera seleccionar la opcidn Aceptar, en este momento emergera un nuevo mensaje, preguntado si desea
mantener el formato del libro, debera escoger la opcién No

—

Microzoft Office Excel

678.cav puede tener caracteristicas no compatibles con CSY (delimitado por comas). éDesea mantener el formato del libro?

» Para conservar este formato v eliminar las caracteristicas no compatibles, haga dic en 5i.

« Para conservar las caracteristicas, haga dic en No y después guarde una copia en el formato de Excel mas rediente.
» Para ver qué podria perderse, haga dic en Ayuda.

Ls_J |

Mo Ayuda l
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Posteriormente aparecera nuevamente la ventana de Guardar Como, escoja la opcion Cancelar.
Luego de realizar el procedimiento con cada una de las hojas del libro, debera tener seis archivos.
Ahora debera crear un solo el archivo. Para esto dirijase a la ubicacién donde guardo los archivos. Luego

haga click derecho sobre el icono del archivo en el que guardo la informacién del registro tipo 1 y escoja la
opcion abrir con; Bloc de notas.

Abrir
Editar

Analizar con AVG Free e gy
Abrir con j Bloc de notas
[f_;' Microsoft Office Excel

Compartir...

Aradir al archivo.. Elegir programa predeterminado...

Afiadir a "Registrol.rar”
Afadiry enviar por email...
Afiadir a "Registrol.rar” y enviar por email

Enviar a
Cortar
Copiar

Crear acceso directo
Eliminar

Cambiar nombre

Propiedades

El archivo Registro tipol, debe tener la siguiente forma:

I Registro_ tipo1-Ejemplo.CSV - Bloc de notas

Archivo  Edicidn  Formato  Wer  Ayuda
1:MU; 31003; 2008-04—-01; 2009-03-31;16

Luego debe copiar la informacion de los demas archivos, en el archivo de registro tipol.

Recuerde abrir los archivos haciendo click derecho sobre el icono de éste y escoja la opcion abrir
con: Bloc de notas.
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Abrir

Editar

Analizar con AVG Free | .
Abrir con 2 j Bloc de notas

Compartir... [f;‘ Microsoft Office Excel

Aradir al archivo.. Elegir programa predeterminado...

Afiadir a "Registrol.rar”
Afadir y enviar por email...
Afiadir a "Registrol.rar” y enviar por email

Enviar a
Cortar
Copiar

Crear acceso directo
Eliminar

Cambiar nombre

Propiedades

El archivo al final del procedimiento, deber tener una forma similar a la figura. Guarde los cambios realizados
registro tipo 1.

B CMA122CUMA20090331MU000000091003. TXT - Bloc de notas

Archivo  Edicion  Formato  Mer  Awuda

2;1;91;003;MUNICIPIO DE WERSALLES;NI;S98888888;,1;,CALLE 54 MOo. 5-7B;973628291,;973628,
452;91;003;R5;1234567850;10000000, 53;2009800;1265890; 2200500; 3623810, 53;23227700, 5:

§:10; %l;003; RS; 12345678503 2009-03-31; EG; 11100203 5500000; ; ; NI ; 89876755; 2; ASESORIA

6;12;91;003;R5; 1234567800, NI; 9EEE0980;1; 2008-05-10; 20197500; MO; 500; 200800100; CO; ST
G;13;91;003;RS; 1234567800, NI; DEEE0980;1; 2008-08-09; 217670900, MO; 550; 200800100; CO; 5T
G;14;91;003;R3; 1234567850, NI; 98880989;1; 2008-08-09;4847400; NO;120; 200800200; aM; 5T
Fi15;91;003;R5; 1234567890, NI; 98880989, 1, CNPOL; 201597500, 200800100 CO; 5T

|
|
|
|
i
I
i
i
|
5;9;91;003;RS;1234567890; 2009-03-10, EG; 11100208, 150000; ETE; ; NI; 8265489652, 1; DEPARTS

En este momento solo falta nombrar el archivo, en los términos del anexo técnico, para lo cual debera seguir
los siguientes pasos:

Windows XP
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1. En alguna ventana del explorador de Windows (ejemplo Mis Documentos), en la parte superior
encontrara la opcién herramientas, debera hacer click en esta opcion
2. Luego encontrara la opcién opciones de carpeta(figura )

L[:] Mis documentos

- o . : ¥,

Archiva  Edicion  VWer  Favoritos  Herramientas  Ayuda .,'
Canectar a unidad de red...

y @ N ? Fd ' Descanectar de unidad de red...

Sincronizar...
Direccion L[:] Mis documentas -| ked It
Tareas de archivo y carpeta _Opcmnes HECaipETS

=

Crear nueva carpets ’:/ Mi musica h Mis imagenes
Ir ™ |

Puklicar esta carpeta enWeb
Compartic esta carpeta
Ezcritario

Documentos compartidos

hdi P

Miz sitios de red

3. Luego emergera una ventana en la cual encontrara la opcion Ver

Deshabilite la opcién Ocultar extensiones de archivo por tipos de archivo conocido

5. Una vez terminado el procedimiento, dirfjase al archivo en el cual consolido la informacién de cada
uno de los registro y sobre éste, haga click en el boton derecho del mouse, escoja la opcion
cambiar nombre y escriba el nombre del archivo en los términos del Anexo técnico.

>

TIPO DE ARCHIVO NOMBRE DE ARCHIVO LONGITUD

gﬁg;‘t’;s de  manejo de  CUENAS | ~a195CUMAAAAAMMDDMUXX0000XTXT | 36

Ejemplo: CMA122CUMA20090331MU000000091003.TXT

Windows Vista
1. De click en la opcion de inicio, ubicado en el lado inferior izquierdo del escritorio

2. Abra el panel de control

Carrera 13 No. 32 — 76. PBX: 3305000 Extension 1570. FAX: 3305050 14 de 15
www.minproteccionsocial.gov.co. Bogota, Colombia



http://www.minproteccionsocial.gov.co.

O feniloud 7 Ministerio de la Proteccién Social
Replblica de Colombia
Direccion General de Gestion de la Demanda en Salud

o Grupo de Administracién de Subsidios a la Demanda en Salud
Libertad y Orden
~ | ¢5 W Buscar P
R

3. Escoja entre las opciones del panel de control el Icono opciones de carpeta.

4. Luego emergerd una ventana en la cual encontrara la opcion Ver

5. Deshabilite la opcion Ocultar extensiones de archivo por tipos de archivo conocido

6. Una vez terminado el procedimiento, dirijase al archivo en el cual consolido la informacion de cada

uno de los registro y sobre éste, haga click en el boton derecho del mouse, escoja la opcion
cambiar nombre y escriba el nombre del archivo en los términos del Anexo técnico.

TIPO DE ARCHIVO NOMBRE DE ARCHIVO LONGITUD
gr;g;‘t’fas de  manejo de  CUBNES | 11190 MAAAAAMMDDMUK000osoTXT |36

Ejemplo: CMA122CUMA20090331MU000000090345.TXT

En este momento tendrd el archivo, para transmitir al Ministerio de la Proteccién Social a través de PISIS
cliente.

Cualquier inquietud o duda favor comunicarse en primera instancia con la Secretaria de Salud Departamental
de su jurisdiccién. Sino le resuelve su inquietud por favor comuniquese con la Direccion de Gestion de la
Demanda en Salud, al teléfono 3305000 Extension 1593 o a correo  electrénico
cuentasmaestras@minproteccionsocial.gov.co.

Elaboré: Lina Maria Camero Nader
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