CONOCIMIENTO Y GENERACION DE ARCHIVOS PLANOS PARA EL RIPS

Antes de entrar en el procedimiento, es importante conocer la definicion de u archivo plano y las
caracteristicas que este debe tener en el caso del reporte de los registros individuales de
prestaciones de servicios de salud.

Definicion:

v En Wikipedia: “Los archivos de texto plano (en inglés plain text) son aquellos que estan
compuestos unicamente por texto sin formato, sélo caracteres. Estos caracteres se pueden
codificar de distintos modos dependiendo de la lengua usada. Algunos de los sistemas de
codificacion mas usados son: ASCII, ISO-8859-1 o Latin-1, Unicode, etc...

Se les conoce también como archivos de texto llano, o texto simple, por carecer de
informacién destinada a generar formatos (negritas, subrayado, cursivas, tamafio, etc.) y
tipos de letra (por ejemplo, Arial, Times, Courier, etc.). El término texto plano proviene de
una traduccion literal del término inglés plain text, término que en lengua castellana
significa texto simple o texto sencillo.

Las aplicaciones destinadas a la escritura y modificacién de archivos de texto se llaman
editores de texto. En el articulo podra encontrar varios ejemplos de editores.”

v Son aquellos archivos que no tienen ningln tipo de formato como tipo de letra, que
corresponde a una informacion especifica definida, donde los campos que hacen parte del
archivo estan separados por un caracter, especialmente usados la coma (,) y el PIPE (|),
donde cada linea corresponde a un registro y que generalmente se usa para trasportar
informaciéon de manera liviana, especialmente para el cargue de datos en tablas de una
base de datos.

Caracteristicas de los archivos planos para RIPS

e Los archivos planos deben contener:

Archivo de registros de control:


http://es.wikipedia.org/wiki/Archivo_inform%C3%A1tico
http://es.wikipedia.org/wiki/ASCII
http://es.wikipedia.org/wiki/ISO-8859-1
http://es.wikipedia.org/wiki/Unicode
http://es.wikipedia.org/wiki/Editor_de_texto

Corresponde al archivo de registro de control de cada uno de los archivos enviados en los
medios magnéticos. Este es el primer archivo e ira en el primer volumen de los medios
magnéticos que contengan los archivos.

Archivos de registro de datos:

Son los archivos que contienen los datos de las transacciones, de la descripcion agrupada
de los servicios de salud prestados, de los usuarios, de las consultas, de los
procedimientos, de hospitalizacion, de urgencias, recién nacidos, de medicamentos y de
otros servicios.

e Los campos de las variables del archivo deben estar separados por comas. La coma
solamente debe ser utilizada para este fin. Cuando el dato no lleve valor (blanco) igual se debe
incluir el campo separado por comas (,,).

e Los campos tipo texto no deben tener ningun tipo de separador, solo se acepta el espacio en
blanco. Se aceptaran numeros de factura que incluyan el caracter guion (-).

e Los campos numéricos que incluyan decimales, deben utilizar como separadores de decimales
el punto (.). Los valores deben venir sin separacion de miles.

e Los campos del dato fecha deben tener el formato Dia/Mes/Afio (dd/mm/aaaa), incluido el
caracter (/).

e Ningun dato en el campo debe venir encerrado entre comillas (“ ), ni ningun otro caracter
especial.

e Los campos que contienen horas y minutos deben tener el formato hora:minutos (hh:mm),
incluye los dos puntos. Sistemas de veinticuatro (24) horas.

e El numero total de registros por cada volumen, no debe superar el 80% de la capacidad total
del medio magnético.

e Para optimizar el proceso del envio de los archivos, se pueden comprimir con formato ZIP.

¢ No colocar ningun caracter especial de fin de registro o archivo.

« Nombres de los archivos

Los archivos de datos deberan identificarse con el Tipo de archivo (dos caracteres), el numero de
la remision de los datos (de uno a seis caracteres), para un nombre con un total méximo de ocho
caracteres mas la extension del archivo que debe ser txt.

Los tipos de archivos son los siguientes:

CT = Archivo de control
AF = Archivo de las transacciones



US = Archivo de usuarios de los servicios de salud

AD = Archivo de descripcion agrupada de los servicios de salud prestados
AC = Archivo de consulta

AP = Archivo de procedimientos

AH = Archivo de hospitalizacion

AU = Archivo de urgencias

AN = Archivo de recién nacidos

AM = Archivo de medicamentos

AT = Archivo de otros servicios

GENERACION DE UNA ARCHIVO PLANO A PARTIR DE LA HERRAMIENTA DE MICROSOFT
® EXCEL.

Microsoft® Excel permite convertir un archivo normal de Excel a archivo plano editando el archivo y
guardandolo como archivo con extension .CSV que significa “Valores Separados por Comas”™,
'‘Comma-Separated-Values') y es un formato comun para intercambiar texto. El formato de archivo
CSV (*.csv) guarda unicamente el texto y los valores como aparezcan en las celdas de la hoja de
calculo activa. Todas las filas y todos los caracteres en cada celda se guardaran. Las columnas de
datos se separan mediante comas y cada fila termina en un retorno de carro. Si una celda contiene
una coma, el contenido de la celda se escribira entre comillas dobles. Si las celdas presentan
formulas en vez de valores, éstas se convertiran como texto. Todo el formato, gréficos, objetos y
cualquier otro contenido de la hoja de calculo se perderan. El simbolo del euro se convertira en

signo de interrogacion.

Antes de proceder a generar el archivo plano, se debe realizar la siguiente configuracion en el
computador donde se realizara el proceso.

Si es en Windows Xp o anteriores, debe oprimir el botdn inicio, ir al panel de control e ingresar a la
opcidn configuracidn regional, en la pestafia opciones regionales oprimir el boton “Personalizar’, y
en la pestafia “numeros” cambiar el campo separador de listas por coma (,) y para finalizar el boton
“‘Aceptar”.
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Configuracidn regional y de idioma

Personalizar, la configuracidn regional
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Mimero de digitos en gupo: 123.456.789
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Seleccions su ubicacién actual para ayudar a los servicios Separador de listas:

suministrarle informacicn local, come naticias y &l ismpo.
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Aceptar Cancelar

Si es Windows Vista o 7, botdn de inicio, ingresar el panel de control, si este se encuentra
visualizado por categorias, oprimir el botdn “Reloj, idioma y region” opcion “Configuracion regional”
(si esta visualizado en iconos grandes o pequefios se llega directamente a “Configuracion
regional’) ingresar por el botén “configuracion adicional” y en el campo separador de listas, colocar
como valor la coma (,) y para finalizar el boton “Aceptar”

Formato:
Espatiol Colombia)

Ejemplo.
Formatos defecha y hora Posiive, | 12345678900 Negstio:  1BASGTE0
Fecha corta: | dd/MM/aaza M
Fechs largs: ddad, dd de MMMV de ssaa =

Hora corta: | hhimm tt M

Simbolo de signo negativr
05/05/2010
miércoles, 05 de mayo de 2010

Formato de .

0349 pm.
034908 pm.

Usar digitos n

predeterminada de niimeros, moneds, hora y fecha.

Aplcar

Luego se procede a la generacidn del archivo plano como tal; para este mddulo de capacitacion se
usara la generacion del archivo de control, y el procedimiento usado para la generacion del mismo
se aplicara de manera similar para los demas tipos de archivos que conforman el RIPS.

Inicialmente, se debe abrir el programa Microsoft® Excel, Se debe dar clic a “Archivo” y otro clic en
“Guardar como”, asignandole un nombre de acuerdo al archivo que corresponda, en este caso, se
llamara, por ejemplo: CT2009, y se selecciona la opcion: Guardar como Tipo: CSV delimitada por



comas, dandole clic en el boton Guardar. (Esto aplica para todas las versiones de Microsoft®
Excel).
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=0 SRECYCLEBIN 01/03/2010 10:45
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Nombre de archive: | CT2000}cov
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ftores: German Alfredo Gil For... Etiquetas: Agregar una etiqueta
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Aparece el siguiente mensaje:

Aceptar.
un nombre de archivo distinto para cada una o elija un tipo de archivo que sea compatible con hojas mdltiples.

Se oprime el boton “aceptar’ y se genera el siguiente mensaje:

redente.

Microsoft Office Excel @\

ea mantener el formato del libro?

A lo que respondemos que “Si” para mantener las caracteristicas del libro definido.

Asigne en cada columna, los nombres a las variables de acuerdo anexo técnico 1 de la resolucion
3374 de 2000, manteniendo los formatos definidos por cada campo (especialmente el de fecha:
dd/mm/aaaa) en la mencionada resolucion, para este ejemplo: Cdodigo del prestador, fecha de la
remision, codigo del archivo y total de registros.
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fio depagina  F6 atos ista

= ) =0 | Fem T 9 | T Autosuma - ap
Calibri <lu - General - jt,‘ Y _ 7= ? | %? }a
123 Copiar B —tﬁd S - (@] Relienar - L
Pegar (N & & -|[m- entrar = ||| $ ~ % 000)|%8 8| Formato Darformato Estilos de | Insertar Eliminar Formata | - Ordenar  Buscary
J Copiar formato e =%/ condicional * como tabla~ celda - - - <2Borar~  yfiltrar - seleccionar

dicional = com

Portapapeles ] Fuente Nimero = Estilos Celdas Modificar

I G25 v £
A B & D E F = H 1 1 K L ™ N o 3
1 Codigo prestador fecharemision Codigoarchive Nro de registros
2
3
a

Digite los datos de acuerdo con las normas definidas para cada campo:



VARIABLE

A TENER EN CUENTA

Codigo del prestador

Digite el codigo que le ha
asignado la Direccion
Departamental de Salud cuando
realizé la Declaracion de
Requisitos Esenciales

Fecha de la remision

dd/mm/aaaa

Cadigo del archivo

Las dos primeras letras segun el
tipo de archivo y que no exceda
de 8 posiciones

Total de Registros

corresponde al total de lineas
digitadas, sin titulo en cada
archivo construido
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Luego de haber digitado la informacién, elimine el encabezado (titulos) para generar el archivo

plano.
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En el mend Archivo, nuevamente dar clic en Guardar como: deje el mismo nombre de archivo, en
este caso CT2009 (Archivo de control).

[0 Lid - G g —t CT2008.csv - Microsoft Excel T
ca

Iniio | Insertar  Disefio depagina  Férmulas Datos  Revisar  Vista PDF ©
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-l 26/02/2010/AH2009 RS2 Microsoft Office Excel [
5 |ESS091 26/02/2010 AN2003 6557
6 |ESS091 26/02/2010 AU2009 36989 CT2009.c5v puede tener caracteristicas no compatbies con CSV (delmitado por comas), éDesea mantener el formato del lbro?
7 |ESS091 26/02/2010 AM2009 987544 7= = .
[ «Para conservar este formato y eliminar las caracteristicas no compatibles, haga dic en Si.
8 « Para conservar las caracteristicas, haga dic en No y después guarde una copia en el formato de Excel mas reciente.
5 +Para ver qué podria perderse, haga dic en Ayuda,
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Al igual que en el mensaje anterior, similar a este, se oprime la opcién Si. Y salimos de Microsoft®
Excel, queda guardado en la carpeta que definimos como CF2009.csv. razon por la cual se debe
cambiar esta extension a “.TXT ”, para lo cual seguimos los siguientes pasos:

1. Entrar al explorador de Windows seleccionar el archivo que acabamos de crear (CF2009.csv).

2. Si no se despliega la extension del archivo, entonces se debe seleccionar opciones de carpeta
en el menu de Herramientas (para Windows XP y anteriores) y para Windows Vistay 7 se entra
por panel de control, “opciones de carpeta’, si esta visualizado en iconos grandes o pequefios 0
por “Apariencia y personalizacion” y la opcion “opciones de carpeta” si esta visualizado el panel
de control como categorias.

General| Ver

Vistas de cameta
Puede aplicar a vista que esta usando para esta
carpeta (camo Detales o foancs}  fodes s carpetss e -
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Redles e Internet Pantalla
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=& Agregar gadgets al escritorio | Descargar mas gadgets en linea | Desinstalar un gadget
Restaurar gadgets de escritorio instalados con Windows
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g Accesibilidad .
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Activer o desactivar el Contraste alto
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Opciones de carpeta £
Fuentes | Personalice laforma en que se
Obtener una | Muestran archivos y carpetas. peultar fuentes Cambiar configuracion de fuente

Ajustar texto ClearType




3. En la ficha Ver, se debe deshabilitar la opcion ocultar las extensiones de archivo. Seleccionar el
archivo, oprimir el boton derecho del Mouse y en el menu que se despliega seleccionar cambiar
nombre para cambiar la extension a txt.

% » Equipo » Datos(G:) » plano sjemplo
Tt ——

Organizar v () Abrir = Imprimir Grabar Nueva carpeta
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Archivos de programa
dbisam

4 Documen ts and Settings
hp
IFMXDATA
sM
MSOCache
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G (i i i@ @ =

resultado_eapb old Copiar
resultados_eaph

SWSETUP

System Volume Information
SYSTEM.SAV

temp

tmp

Al cambiar la extension, sale el siguiente mensaje:

Cambiar nombre

| N Al cambiar |3 extensién de nombre de archivo, el archive puede quedar inutilizable.

{Esté segure de que desea cambiarla?

A lo que debemos oprimir la opcidn “si”, nos quedara el archivo listo para ser leido por un editor de
texto o para ser cargado en una base de datos.

Su archivo de texto separado por comas se debe ver de la siguiente manera (El cual podra abrir
con cualquier editor de texto):

v
Programmer's File Editor

- _ =2

File Edit Options Template Execute Macro Window Help

T 2 [ T [N

GA\plano ejemplo\CT2009.bt =0 ol <
ESSB91,26/82/2010,US20869,564784 .
ESSB91,26/62/2018,AP2009, 1968745 @

ES5091,26/02/2010,AC2009,1658978
ESS091,26/82/2010,AH2800,28521
ESS091,26/62/2010,AN20069,6557
ESS891,26/62/2018,AU2009,36989
ESS091,26/82/2010,AM2009,987544]




Algunas instituciones de salud, tienen un manejo de sus datos e informacion mas estructurado,
usando bases de datos, y en donde para cumplir con el envio de los Registros Individuales se
debe generar una salida en archivo plano que cumpla con la estructura definida en la resolucion
3374 de 2000, para ellos, se debe tener en cuenta que todos los manejadores de bases de datos
tienen la funcionalidad de generar automaticamente este tipo de archivos como salidas de datos;
pero por ser un tema mas técnico y que requiere de un estudio mas avanzado no entraremos en el
detalle del procedimiento a seguir para la mencionada generacién de archivos.

IMPORTANCIA DE GENERAR CON CALIDAD LOS ARCHIVOS PLANOS.

En el afio 2000 se expidié la norma que estableci6 el Sistema de Informacion de las Prestaciones
de Salud, cuya base es el registro individual (RIPS), con el propésito de facilitar la relacion entre
prestadores y pagadores en materia de informacion y de soportes de los servicios efectivamente
prestados a la poblacion protegida en cualquiera de los regimenes definidos por la Ley 100 o en
transicion a éstos.

La informacidn de los registros individuales de prestacién de servicios de salud, (RIPS), con todas
sus estructuras se constituye en un subsistema de informacion prioritario para la evaluacion y
monitoreo del funcionamiento del Sistema General de Seguridad Social en Salud en cada uno de
sus planes, programas y estrategias, frente a las metas fijadas a corto y mediano plazo, y de las
acciones clinicas de los prestadores.

Sin embargo, y pese a que los distintos generadores y usuarios de los datos y la informacion
reconocen su valor e importancia, en la actualidad se han identificado grandes falencias tanto en la
calidad del registro primario como en la utilizacion para la gestion de IPS y EAPB, asi como para la
formulacion de la politica sobre la salud publica y el aseguramiento. Esta situacion muestra la
necesidad de mejorar la calidad, oportunidad y confiabilidad de los datos que se reportan para que
contribuyan a la toma de decisiones en condiciones de mayor certidumbre.

Por lo anterior, el primer gran esfuerzo que debemos hacer es tratar de mejorar la calidad del
registro primario, tratando de buscar mecanismos y herramientas que me faciliten esta labor, tratar
de desarrollar un sistema de informacion que de respuesta a mis necesidades tanto de
prestaciones de servicios de salud como de facturacion y demas procesos manejados en mi
institucion.



